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1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Budapesti Kozlekedési Zartkorten M(ikodd Részvénytarsasag (a tovabbiakban: BKV Zrt. vagy
Térsasag) Ugyrendje a hatalyos Szervezeti és M{ikddési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ)
el6irdsai alapjan keril kiadasra.

Az Ugyrend az SZMSZ fiiggeléke.

Az Ugyrend tartalmazza:

= aszervezetek belsé szervezeti strukturajat,
= aszervezeti egységek feladat- és hatdskorét,
= aszervezeti egységeket vezet6 személyek altaldnos feladat-, hatdskorét és felelGsségét.

Jelen Ugyrend el8irdsainak betartdsa a Tarsasag valamennyi munkavallaldja részére kotelezé.

1.1 A szervezeti egységek vezetSinek altalanos feladat és felelGsségi kore
Minden szervezeti egység vezetdjének feladata:

= szakterilete tevékenységének és kozvetlen beosztottjainak irdnyitasa,

» szakterilletén a hataskorébe tartozd szervezési és szabalyozasi feladatokat ellatdsa,
ennek keretében a szakteriletére vonatkozo szabalyozasok el6készitése,

* alogiés Humanpolitikai lgazgatdsag altal —a Tarsasag mindenkor hatalyos el6fizetésével
rendelkez6 — U4n. jogtdr programbdl kigydjtott és havonta megkiildott
jogszabadlyvaltozdsok nyomon kovetése,

= a jogszabdlyok, elGirasok, a BKV Zrt. Kollektiv Szerz6dése (a tovabbiakban: Kollektiv
Szerz6dés), a BKK Zrt. és a BKV Zrt. kozott létrejott Kozszolgdltatasi Szerz6dés (a
tovabbiakban: Kozszolgaltatasi Szerzddés), valamint a tdrsasagi szabalyozasok
szakteriiletére vonatkozd elGirdsainak betartdsa és betartatasa, a szolgalati felettese
altal kiadott jogszer( utasitdsok végrehajtdsa,

= az irdnyitasa ald tartozd szakteriileten a munkavégzés személyi (megfelel§ szamu és
képzettségl munkaer6) és targyi (anyagok, energiak, targyi eszkozok stb.) feltételeinek
biztositasa,

= anyagi és blntetdjogi felel6sség a vezetdi hataskorében tett, illetve elmulasztott
intézkedéseikért,

» az iranyitdsa alatt 1év6 szakterlileten a targyi eszk6zok naprakész munkahelyi
nyilvantartdsanak, a leltarozasi feladatok elvégzésének targyi és személyi feltételeinek
biztositasa,

= készlet leltarozasi feladatok elvégzéséhez targyi és személyi feltételek biztositasa, a
leltarozas végrehajtasanak koordindlasa,

= atarsasdgi humanstratégiai célkitlizésekbdl adddo feladatok helyi megvaldsitasa,

* a hatdskorébe tartozd beosztottak munkdjanak rendszeres értékelése, a személyi
allomanyra vonatkozdan a személyigyi jellegli feladatok (személyzeti, munkaigyi,
szocialis, oktatdsi, tovabbképzési) folyamatos elvégzése,

= a Tarsasag tervezési és beszamolasi bels6é szabalyozasainak rendelkezései szerint
szakterlletére a kiilonféle tervjavaslatok kidolgozasa, 6sszehangolasa, jévahagyasa,
lebontasa,

= aszakteriiletet érint6 fejlesztési igények felmérése, elGterjesztése, javaslatok készitése,
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= részvétel a szakterliletet érint6 koltség- és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtas ellenbérzésében,

= aszakteriiletére vonatkozd kockazatkezelési tevékenység ellatdsa a mindenkor hatdlyos
szabdlyozasok és elGirasok szerint,

= hataskorébe tartozé feladatok tekintetében vezetGi értekezletre, Igazgatdsagi-, illetve
FelUgyel8bizottsagi Ulésre elGterjesztések készitése, illetve véleményezése,

= az eredményesség javitdsa érdekében intézkedések bevezetése, illetve javaslattétel,
valamint az informacids kapcsolatrendszer m(ikodtetése,

= kozvetlen felettesének rendszeres tajékoztatasa szakterlleti feladatai varhatd és
tényleges teljesitésérdl, a hataskorét meghalado esetleges gatlo tényez6krdl,

= a hataskorébe tartozé feladatokhoz kapcsolddd keletkezett informacidk, adatok bels6
szabalyozasoknak megfelel6 informatikai rogzitése, nyilvantartasa,

» a Tdrsasagnal mikodtetett nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti iranyitasi rendszerek
szabdlyozasi dokumentumaiban foglaltak betartdsa, illetve betartatasa, részvétel az
irdnyitdsi rendszerek m(ikodtetésében és fejlesztésében a szikséges feladatok
elvégzésével, illetve elvégeztetésével,

» aszakteriletére elGirt statisztikak, adatszolgdltatasok, beszamoléjelentések elkészitése,
illetve elkészittetése,

» kozrem(ikodés a tarsasagi stratégia elkészitésével kapcsolatos tevékenységekben, a
szlikséges adatszolgaltatasok biztositasa,

» kozrem(ikodés a tdrsasagi szintli kockdzatmenedzsment és a megfelelést tdmogatd
tevékenység végrehajtasaban, a sziikséges adatszolgaltatasok biztositasa,

» akaddlyoztatasa esetére helyettesének kijeldlése.

Minden szervezeti egység vezetdje felelGs:

= szakterilete terveinek, feladatainak végrehajtasaért,

=  aszakterileti gazdalkodasi feladatok megvaldsitasaért,

* a,nem nyilvanos” min@sitési iratok tartalmanak meg6rzéséért,

= anyagilag és bilntet6jogilag a vezet6i hatdskorében tett, illetve elmulasztott
intézkedésekért,

= szakterllete munkaegészségligyi és kornyezetvédelmi tennivaldinak meghatarozasaért,
végrehajtasaért, illetve végrehajtatasaért,

= teriletén a munkarend és munkafegyelem betartasaért,

= terliletén a munkavédelmi el6irasok betartasaért,

= terlletén a tlizvédelmi elGirdsok betartasaért,

= aszolgalati Ut betartdsaért,

= az érdekképviseleti (szakszervezetek, Uzemi tanacs, munkavédelmi bizottsag)
egylttmUkodésre vonatkozd bels6 szabalyozasok, illetve a mindenkor hatdlyos munka
torvénykonyvérdl sz6l6 jogszabaly (jelen Ugyrend hatalybalépésekor a 2012. évi |.
torvény [a tovabbiakban: Mt.]) szerinti szabalyok betartasaért,

= tulajdonvédelmi elGirasok betartasaért, a kezelésében |évé targyi eszkdzok (ingatlanok,
épliletgépészeti berendezések, gépek, gépi berendezések) mliszaki allapotaért,
rendeltetésszer(i hasznalataért, a tulajdonvédelmi, a leltdrozasi és egyéb szabalyozasok
betartasaért,

» agazdalkodasi rend betartasaért,

Jelen Ugyrend hatélybalépésének ddtuma: 6/226. oldal
2024. augusztus 01. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

= szakteriiletén az anyag-, energia-, munka- stb. normatevékenységgel 0Osszefligg6
feladatok végrehajtdsdért, az er6- és energiaforrasok optimalis és gazdasagos
felhasznaldsaért,

= szakterilletén az Ugyviteli és bizonylati rendszer el8irdsszerli megszervezéséért és
mUikodtetéséért a vonatkozé elSirdsok, a bizonylati rend és fegyelem betartdsaért,

= a rendelkezésére bocsatott keretek betartasaért, illetve betartatasaért, azok célszer(
felhasznaldsaért.

A munkakorbdl adédé egyéni felel6sség szabalyait a munkakori leirasok, a Kollektiv Szerz6dés,
a tarsasagi belsd szabalyozasok és a vonatkozé jogszabalyok hatarozzak meg.

Minden szervezeti egység vezetd ellendrzési feladatai:

= aszervezet dltal végzett, munkafolyamatba épitett ellen6rzési tevékenység végzése,

= akozvetlen aldrendeltségébe tartozé szervezetek és vezet6k munkdjanak rendszeres, az
irdnyitdsa ald tartozé tobbi szervezet és személy munkajanak szuréprébaszerd
ellenérzése,

= az ellen6rzések altal feltart hidnyossagok kivizsgdldsa, intézkedés a hianyossagok
megszlintetésére.

77 7

Minden szervezeti egység vezetd altalanos dontési hataskore:

» azelvégzendd munka és a rendelkezésre all6 munkaerd elosztdsardl, a feladatok id6beni
sorolasardl, Utemezésérdl,

*» a rendelkezésre all6 anyagi és erkolcsi 0sztonzési keretek, lehetéségek felosztasardl,
illetve felhasznalasardl,

* javaslattétel a munkaltatéi jogkor gyakorldsa sordn az aldirdsi, utalvanyozasi,
jévahagyasi jogkorre.

Minden szervezeti egység vezetd altalanos vezetdi kapcsolattartasi feladatai:

= kapcsolattartds azokkal a vezet6kkel, szakteriiletekkel, akik a feladat végrehajtasaban,
vagy annak eredményében, kévetkezményeiben érintettek,

= kapcsolattartds a helyi munkavallaléi képviseleti, érdekképviseleti és érdekvédelmi
szervezetekkel, biztositani kell a m(ikodésiikhoz sziikséges — jogszabalyban vagy kiilon
megallapodasban meghatarozott — alapvet6 feltételeket és gyakorolni kell a
tdjékoztatasi, koordinacids vezetdi feladatokat,

= 3 hatdskorébe tartozo kérdésekben kiils6 szervezetekkel, azok vezetGivel.

Az érintett szervezeti egység vezet6 koteles a specialis jogszabalyokban irt fliggetlenséget
biztositani a hozza tartozo szervezeti egységnek és vezetGjének, vagy személynek, igy:

» a megfelelésért felels szervezeti egység (jelen Ugyrendben a Megfelelést Tamogatd
és Vdllalatbiztonsagi Osztaly) kozvetlen vezet6je vonatkozasaban a kdztulajdonban allé
gazdasagi tarsasagok belsé kontrollrendszerérdl szolé 339/2019. (XIl. 23.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Gtbkr.) irtakat biztositani,

» tovabba az adatvédelmi tisztvisel6 vonatkozasdban az Eurépai Parlament és a Tanacs
2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679. szamu, a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen adatok szabad
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aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kivil helyezésérél szolé
rendeletben (a tovabbiakban: Rendelet) irtakat biztositani,

* tovabba az informacidbiztonsagi felelés vonatkozdsaban a kiberbiztonsagi tanusitasrol
és a kiberbiztonsagi felligyeletrdl szélé 2023. évi XXIII. torvényben (a tovabbiakban:
Kibertantv.) irtakat biztositani,

» a megfelelésért felelds szervezeti egység kozvetlen vezetGje a Gtbkr. szerinti feladatat
kdzvetlenll a vezérigazgatonak alarendelve végzi, ezen feladatai vonatkozasaban
felel6sséggel a vezérigazgaténak tartozik. A megfelelésért felelds szervezeti egység
vezetGje a Felligyel6bizottsag egyetértésével jelolheté6 ki, ugyanakkor
munkaviszonydnak moddositdsdra és megsziintetésére a vezérigazgatd jogosult. A
megfelelésért felel8s szervezeti egység a Tarsasag munkaszervezetébe jelen Ugyrend
szerint tagozédik be, amely nem érinti a fenti fliggetlenségét. A megfelelésért felel6s
szervezeti egység mikodéséhez sziikséges munkavégzés személyi (megfeleld szamu és
képzettségl munkaerd) és targyi (anyagok, energidk, targyi eszkozok stb.) feltételeinek
a biztositdsa a vezérigazgatd egyetértésével torténik,

» az adatvédelmi tisztvisel6 a Rendelet szerinti feladatai vonatkozasaban felel6sséggel
kdzvetlenll a vezérigazgaténak tartozik. Az adatvédelmi tisztvisel6 a Tarsasag
munkaszervezetébe jelen Ugyrend szerint tagozddik be, amely nem érinti a fenti
fliggetlenségét,

» azinformdacidbiztonsagi felelds a Kibertantv.-ben nevesitett , elektronikus informacids
rendszerek biztonsagaért felel6s személy” feladatai vonatkozdsaban felelGsséggel
kdzvetlenll a vezérigazgaténak tartozik. Az informacidbiztonsagi felel6s a Tarsasag
munkaszervezetébe jelen Ugyrend szerint tagozddik be, amely nem érinti a fenti
fliggetlenségét.

A Tarsasag munkavallaloi kotelesek kiillonosen:

= az elGirt helyen és id6ben, munkara képes allapotban megjelenni és a munkaidejiiket
munkaban toélteni, illet6leg ez alatt munkavégzés céljabdl a munkaltatd rendelkezésére
allni,

* munkajukat az elvarhatdé szakértelemmel és gondossaggal, a munkajukra vonatkozdé
szabdlyok, el6irdsok és utasitasok szerint végezni,

= munkatarsaikkal egyUttmikodni, és munkdjukat ugy végezni, valamint altaldban olyan
magatartast tanusitani, hogy ez mas egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse,
munkajat ne zavarja, anyagi kdrosoddasat vagy helytelen megitélését ne idézze el6,

* munkajukat személyesen ellatni,

= amunkat a munkdltatd (felettese) jogszer( utasitdsa szerint ellatni,

= feletteseiket minden, a munkajukat érinté Iényeges kérdésrél tajékoztatni.
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A Budapesti Kozlekedési Zartkorlen Miikodé Részvénytarsasag munkaszervezetének

felépitése:

VEZERIGAZGATO

GAZDASAGI IGAZGATOSAG

STRATEGIAI ES BESZERZESI
IGAZGATOSAG

VASUTI UZEMELTETESI
IGAZGATOSAG

BELSO ELLENORZESI FEOSZTALY

AUTOBUSZ ES TROLIBUSZ
UZEMELTETESI IGAZGATOSAG

BIZTONSAGI IGAZGATOSAG

MEGFELELEST TAMOGATO ES

VALLALATBIZTONSAGI OSZTALY

FEJLESZTESI ES KOORDINACIOS
IGAZGATOSAG

DBR METRO
PROJEKTIGAZGATOSAG

JOGI ES HUMANPOLITIKAI
IGAZGATOSAG

ADATVEDELMI TISZTVISELS

TARSASAGI KAPCSOLATOK
IRODA

METRO FELUJITASI
PROJEKTIGAZGATOSAG

INFORMACIOBIZTONSAGI FELELOS

A munkaszervezet részletes felépitését az 1. szamu melléklet tartalmazza.
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2 GAZDASAGI IGAZGATOSAG

Feladat- és hataskor:

» javaslattétel a Tarsasag gazdasagi és finanszirozasi stratégidjara,

» a Tarsasag likviditasi helyzetének menedzselése, a hataskorébe tartozd bankszamlakon
a pénzigyi kotelezettségeinek, illetve koveteléseinek rendezése,

» javaslattétel a Tarsasag Szamviteli Politikajara,

» a tdrsasagi szamviteli folyamatok szakmai kialakitdsanak, iranyitdsanak és
mUkodtetésének felligyelete,

= a tdrsasdgi éves beszamoldk tartalmi helyességére vonatkozd szakmai irdnyitas
feligyelete,

»  atdrsasdgi addzasi tevékenység szakmai irdnyitasanak felligyelete,

» a Tarsasdg jovedelemelszdmolassal, munkabérb6l torténé letiltdssal és
tarsadalombiztositasi juttatdsokkal kapcsolatos szakmai feladatainak iranyitasa,
felUgyelete,

* azegységes tarsasagi kontrolling koncepcié meghatdrozasa, miikddtetése és folyamatos
fejlesztése,

= arendszeres és eseti kontrolling beszamolasi folyamat kialakitdsa,

»  atarsasagi szintli tervezési folyamat kialakitdsa és mikodtetése, a tervezési folyamatok
koordinaldsa, az Uzleti terv elkészitése,

= a2 Kozszolgdltatasi Szerz6désbd6l adddd adat- és informdcidszolgaltatds igazgatdsagi
szint(i 6sszefogdsa, kapcsolattartds a Kozszolgdltatasi Irodaval,

»  kozrem(ikddés a Kozszolgaltatasi Szerz6désb6l adédo rendszeres és eseti jelentési és
adatszolgdltatasi kotelezettség teljesitésében és az adatok, informacidk, illetve azok
kiértékelésének hatdrid6ben torténé megkilildése a Tarsasag illetékes szervezetei felé,

= a BKK Budapesti Kozlekedési Kozpont Zartkorlen MGkodé Részvénytdrsasag (a
tovabbiakban: BKK Zrt., mint megrendel6) altal megallapitott, a szaktertiletet érint6
kotbérek kivizsgaldsa, megvalaszolasa, nyilvantartasa,

» a gazddlkodas rendszerének kialakitasa, a Gazdalkodasi Rendben foglalt keretek
meghatdrozasa, és rendszeres monitoringja,

» az igazgatdsadg tevékenységéhez kapcsolddd, tarsasagi szabalyozasnak megfelel§
beszerzési, versenyeztetési tevékenység végzése, beszerzési szerz6désekre hivatkozd
megrendelések kiadasa,

= aTarsasag leanyvallalatainak felligyelete,

= a FGpénztar, a jegyértékesitést koordindldé csomdpontok (kivéve a Zugligeti Libegg,
Sétajdrat), a Budavari Sikl6 és a Muzeumok bevétel-elszamoldsanak, pénz- és
értékkezelésének ellenGrzése,

» a Tarsasag statisztikai adatbazisanak létrehozdasa, karbantartasa, bels6é adatszolgaltatas
iranyitasa,

=  Budapest Févaros Onkormanyzata (a tovabbiakban: Tulajdonos) és az allami szervek
részére készilé gazdasagi beszdmoldk elkészitése,

= gazdasagi elemzések, analizisek, tarsasagi és agazati szintl intézkedési javaslatok
megfogalmazasa,

= a Tarsasag altal végzett kozszolgaltatasi tevékenységen kiviili szolgaltatdsok dijfizetés-
mentességének elbiraldsa,
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= az M3 beruhazas (a tovabbiakban: M3 Projekt) megvaldsitasa soran a szervezet szamara
meghatarozott feladatok végrehajtasa,

= a Tarsasdg informatikai és telekommunikdcios folyamatainak kialakitasa, irdnyitasa és
mukodtetése,

» az informatikai adatvédelem stratégidjanak kidolgozasa, szabdlyok megalkotdsa,
ellen6rzések elvégzése,

= azinformacidbiztonsagi politika, szabdlyzatok megalkotasa, ellendrzések elvégzése,

= azinformatikai és telekommunikdcids infrastruktara fellgyelete.

2.1 Kontrolling Féosztaly
Feladat- és hataskor:

*=  atarsasdagi kontrolling tevékenység irdnyitdsa és ellatasa,

= atervezésiiranyelvek kidolgozdasa, gazdasagi beszamoldk elkészitése,

= gazdasagi elemzések, analizisek tarsasagi szintl végzése, intézkedési javaslatok
megfogalmazasa,

= a Tdarsasag tervezési, gazdalkodasi, beszamolasi- és statisztikai rendjének kialakitasa,
irdnyitdsa, mikodtetése és folyamatos fejlesztése,

» az Uzleti Terv elkészitése, a kdzponti szervezetek, illetve az &agazatok tervezési
folyamatainak iranyitdsa, koordinaldsa,

» a kozszolgdltatas indokolt koltségének és a kozszolgaltatdsi dij tervezése a
Kbzszolgdltatasi Szerz6dés melléklete alapjan havi és agazati bontasban,

» akobzszolgdltatason kivili tevékenységek tervezése,

» a koOzszolgaltatds és indokolt koltségének és a kdzszolgaltatdsok korébe nem tartozé
tevékenységek koltségeinek kimutatasa,

= azindokolt koltséggel kapcsolatos egyeztetések lefolytatasa,

= a Kozszolgaltatasi Szerz6désbdl adddd kontrolling adat- és informdcidszolgaltatas
elvégzése, kapcsolattartas a Kézszolgaltatdsi Irodaval,

= a rendszeres és eseti kontrolling beszamolasi folyamat kialakitasa és iranyitasa, a
tdrsasagi gazdasagi és mikodési beszamolok elkészitése,

= az éves beszdmolbhoz kapcsolddod Uzleti jelentés elkészitése,

= az SAP CO (kontrolling) moduljanak tarsasagi szintl irdnyitdsa, torzsadat-kezeléssel
kapcsolatos feladatok ellatasa,

= egységes tarsasagi kontrolling (tervezési, beszamoldsi és elemzési) koncepcio
meghatdrozasa, irdnyitasa, mlikodtetése és folyamatos fejlesztése,

» aTarsasag Gazdalkodasi rendjének meghatdrozasa,

= alednyvallalatokndl a Tarsasag tulajdonosi poziciéjabdl adddo feladatok ellatdsa,

» a lednyvdllalatok stratégidjanak 0Osszehangoldsa a Tarsasdg stratégiajaval, a
lednyvallalatok m(ikodésének felligyelete,

»  tdrsasagi statisztikai adatbazis |étrehozasa, karbantartasa, a hataskorébe tartozo kilsé
és belsé adatszolgaltatds iranyitasa,

= aTarsasag finanszirozasi stratégidjanak kidolgozasaban vald részvétel,

= aterveket érint6 tervmaddositod és korrekcids kérelmek véleményezése.
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2.1.1 Tarsasagi Kontrolling Osztaly
Feladat- és hataskor:

= a Tarsasag tervezési, gazddlkodasi, beszamoldsi és statisztikai rendjének kialakitdsa,
betartatdsa,

= atarsasagi komplex tervek és beszamoldk dsszhangjanak biztositasa,

= az Uzleti Terv és az Uzleti jelentések elkészitése,

= tervezésiiranyelvek meghatdrozasa,

= rovid-, kozép- és hosszutavu komplex gazdasagi tervek 6sszedllitasa,

» tervezést tdmogatd informatikai rendszer mi(ikodtetési feladatainak elvégzése,
fejlesztések operativ iranyitasa,

= a BKK Zrt. altal a Kozszolgaltatasi Szerz6dés alapjan kért egyéb eseti és rendszeres
adatszolgdltatasok teljesitésében valo részvétel,

» a kozlekedési és reprezentdcios koltségkeretek meghatarozdsa, tarsasagi szintd
kezelése,

= a Tarsasag gazdalkodasanak figyelemmel kisérése, részletes elemzése, sziikség esetén
tervmaddositas, tervkorrekcié kezdeményezése,

= atarsasagi Uzleti Tervt8l valé eltérések okainak elemzése, varhaté el8rejelzés készitése,

* a tarsasagi statisztikai beszdmold rendszer kidolgozasa, ehhez a tarsasagi adatok
rendszeres gy(ijtése és nyilvantartdsa, tarsasagi éves és évkozi statisztikai
adatszolgdltatasok végzése,

» tdjékoztatdk, ad hoc elemzések készitése a Tarsasag vezetli értekezleteire, tovabba
fellgyeleti és egyéb illetékes szervek részére,

» gazdasagossagi szamitdsok készitése, adatszolgdltatas az Uzleti Terv alapjan a likviditasi
terv készitéséhez,

= részvétel a beruhazasi forras tervezésben,

= arendszeres és eseti beszamoldk elkészitése,

= a leanyvallalatokra vonatkozé tulajdonosi dontések el6készitése és az illetékességébe
tartozo esetekben azok végrehajtatdsa,

= |ednyvallalati kontrolling rendszer m(ikbdtetése,

»  tdrsasagi szintl kdzszolgaltatasi és kdzszolgdltatason kivili tevékenységek utasszam és
utaskilométer szamfejtésével 6sszefligg6 adatszolgaltatas,

»  3gazati szintl készletérték tervezés, készletelemzés.

2.1.2 Mikodési és Kozszolgaltatasi Kontrolling Osztaly
Feladat- és hataskor:

= a kozszolgaltatds szolgdltatasi dijanak atmeneti id&szakra vonatkozd tervezése a
Kozszolgdltatasi Szerz6dés alapjan, havi és agazati bontasban,

» a Kozszolgaltatdsi Szerz6déssel Osszhangban a kozszolgdltatdashoz, valamint a
kozszolgdltatason kiviili tevékenységekhez kapcsoldodd bevételek, raforditasok
elkiilonitésének, mddszertandnak kidolgozasa, az atcsoportositas lehetGségét kizard
elszamolasi rendnek megfelelen,

= részvétel az indokolt koltséggel kapcsolatos belsé Uizletdgi, megrendeldi, valamint a
tulajdonosi egyeztetések lefolytatasaban,
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= akozszolgdltatds indokolt koltségeinek, teljesitményeinek és a kdzszolgaltatasok kérébe
nem tartozé tevékenységek koltségeinek és teljesitményeinek kimutatasa,

= atarsasdgiindokolt koltségtervtél vald eltérés okainak elemzése,

*= a havi, illetve negyedéves kdzszolgaltatasi beszamold kapcsan felmeril6 rendszeres és
ad hoc adatszolgaltatdsok, kimutatasok, sz6veges elemzések elkészitése,

» a BKK Zrt.-vel, mint megrendel6vel torténé Eves Megallapodasok, valamint dtmeneti
finanszirozasi megallapodasok megkotésében szerepl6 kalkulacidk elkészitése,

» a Kozszolgaltatdsi Szerz6désb6l adddd kontrolling adat- és informdcidszolgdltatds
elvégzése, kapcsolattartas a Kézszolgaltatasi Irodaval,

= a BKK Zrt. altal a Kozszolgaltatdsi Szerz6dés alapjan kért egyéb eseti és rendszeres
adatszolgdltatasok teljesitésében vald részvétel, koordinacid, felllvizsgalat,

= kils6 fél részére végzett szolgaltatasi tevékenységek szabdlyozasanak koordindlasa,
aktualizaldsa, a dijak felllvizsgdlatdban valé részvétel és a sziikséges nyilvdntartasok
vezetése,

» a Gazdalkodasi Rend kialakitasa, folyamatos aktualizaldsa és mikodtetése,

» a gazddlkodasi koltségkeretek, a kisérték(i eszkdzbeszerzési keretek, az informatikai és
telekommunikacids koltségkeretek, valamint cimzett keretek meghatarozasa,

= a kiadott kereteket érint6 tervmoddositd és korrekcidés kérelmek feliilvizsgalata,
véleményezése, kezelése,

= elGirdsokon, illetve a bels6é informacids igényeken alapulé tevékenységi, agazati
beszamoldk elkészitése,

»  aszakteriletek belsé tervezési és beszamolasi folyamatainak koordinalasa,

» a szakteriletekre vonatkozo tény adatok lekérdezése, egyeztetése, feldolgozasa, terv-
tény és varhatd adatok elemzése, ellenérzése, standard és ad hoc beszamoldk
Osszeadllitasa, a felel6s szervezetekkel egyeztetett igényeknek megfelel6en,

= részvétel a tarsasagi Uzleti Terv Osszedllitdsdban, ettdl valé eltérések okainak
elemzésében vald kdzrem(ikodés,

»  tdrsasagi jarm(igazddlkodasi terv Osszeallitasa, jarmdallomany, jarmlgazdalkodas terv-
tény elemzése, folyamatos egyeztetése az dgazatokkal,

= aTarsasag forgalmi operativ terveinek elkészitése, az dgazatok tervadatai alapjan,

= a Tdrsasag havi és gongyolt idészakra vonatkozd Forgalmi Beszamoldjanak elkészitése,
kozzététele a tarsasag belsé intranet haldzatan,

» a Tarsasadg teljesitményelszdmold rendszerében torténd folyamatos ellenGrzések
végzése,

= aktiv részvétel a Tarsasag havi teljesitményelszdmoldsanak zarasi folyamataiban.

2.1.3 Moddszertani Csoport
Feladat- és hataskor:

= a gazdalkodasi és egyéb informacids igények figyelembevételével az SAP CO modul
Uzemeltetésének és torzsadat karbantartdsanak felligyelete, fejlesztésének operativ
iranyitasa, a kapcsolddo SAP tarsmodulok CO oldali tdamogatdsa, a tarsasagi kontrolling
maodszertan kialakitasa,

= a SAP CO modul és az informatikai adattarhazak kapcsolatanak biztositdsa az
adattartalom szempontjabdl, az adattarhaz-riportok fejlesztésében részvétel, azok
tesztelése,
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= a Kozszolgaltatasi Szerz6déssel Osszhangban a kozszolgaltatashoz, valamint a
kdzszolgaltatdson kivili tevékenységekhez kapcsolddd koltségek elkilonitésének
maddszertandnak kidolgozdsa az atcsoportositas lehetfségét kizard elszamolasi rendnek
megfelelen,

= a koOzszolgaltatds indokolt koltségeinek és a kodzszolgdltatasok kérébe nem tartozd
tevékenységek koltségeinek kimutatasa,

» a kozszolgaltatas indokolt koltségének és szolgaltatasi dijanak tervezése a
Kozszolgdltatasi Szerz6dés alapjan, havi és agazati bontasban,

» a Tarsasag agazati- és havi indokolt koltség alapu varhatd eredményének elkészitése,

= az Uzleti tervezl rendszer (BPC) hatterének biztositdsa az adattartalom szempontjabdl,
a rendszer fejlesztésének koordindldsa, ezen iranyu igények egyeztetése az informatikai
szakemberekkel, a fejlesztések tesztelése,

= a Tarsasag Onkoltség-szamitdsi rendjének fejlesztése, a belsé szamviteli folyamatok
kialakitasa, felligyelete,

= a3 Szadmviteli Politika keretében kiadasra kerild Onkéltségszamitasi Szabdlyzat
elkészitése, rendszeres felllvizsgdlata, mddositdsa,

» kozpontilag kezelt SAP CO modul adatok (rendelések, koltséghelyek, mutatészamok)
felvitele, karbantartasa,

= a koltségaramlds folyamatanak kialakitdsa, mlkodtetése, a havi kontrolling zarasi
tevékenység irdnyitasa,

»  kalkuldciés sémdk kialakitasa, az el6- és utdkalkulaciok, fajlagos mutatdészamok
elkészitése, illetve elkészitésének szakmai felligyelete, kalkulaciés adatok biztositasa az
érintett tertletek szamara,

»  koltségaramlasban és kalkulacidkban szerepl6 elszamold drak (tarifak) meghatarozasa,

» adatszolgdltatas arak, illetve tarifak képzéséhez,

= ForTe forgalmi teljesitmény adatok feldolgozdsa, ellen6rzése, adategyeztetés, ForTe —
SAP CO modul interfész Gzemeltetése,

» az SAP CO modulban felmeril6 jogosultsag igények kezelése, ellen6rzése, el6zetes
engedélyezése,

= az SAP CO modul oktatasainak megszervezése és lebonyolitasa.

2.1.4 Humankontrolling Osztaly
Feladat- és hataskor:

= ahumanlgyi tervezési folyamatok koordindlasa, a tarsasagi szintl terv dsszeallitasa,

= arendszeres és eseti humaniigyi beszamoldk elkészitése,

= adatszolgaltatds a likviditasi terv kialakitasahoz,

= atarsasagi munkaigyi terv kidolgozdasa igazgatdsagok és allomanycsoport szerint,

= a Tarsasag humanligyi adatainak folyamatos feldolgozdsa, elemzése, tervmddositasi
javaslatok és tervkorrekcidk véleményezése,

= tdrsasagi human beszamolok, statisztikdk, adatszolgaltatasok teljesitése,

= a human kereteket érint6 tervektdl vald eltérések elemzése,

= humankontrolling feladatok (bérszinvonal, bérkiaramlds, munkaidémérleg tervezése,
elemzése és beszamolas) ellatasa,

= human cimzett keretek tervezése, felhasznalas elemzése,

= az éves Gazdalkodasi Rend kidolgozdsaban valé kozremdkodés,

= javaslat készitése a tarsasagi humaneré6forras-gazdalkodasi iranyelveire,
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= aTarsasag human gazdalkoddasaval kapcsolatos elGirasokra javaslattétel,

= a kozponti szervezetek humdneréforrds felhaszndlasanak figyelemmel kisérése és
elemzése,

= adatszolgdltatds a bértargyalasokhoz, illetve egyéb megallapodasokhoz,

= eseti elemzések, kalkulacidk elvégzése,

= a BKK Zrt. dltal a Kozszolgaltatasi Szerz6dés alapjan kért eseti és rendszeres
adatszolgaltatasok teljesitésében valo részvétel.

2.2 Szamviteli FGosztaly
Feladat- és hataskor:

= szamviteli és addszakértGi tevékenység végzése,

* a jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6 konyvvezetés szakmai irdnyitasa, a szamviteli
fegyelem betartasa,

= aTarsasag szamviteli folyamatainak szakmai kialakitasa, irdnyitasa és m(ikodtetése,

=  atarsasagi éves beszamoldk 6sszedllitdsanak szakmai irdnyitasa,

= kapcsolattartds a Tarsasag konyvvizsgaléjaval,

= az SAP FI, FI-AM, HR és SD modulok tarsasagi szintl szakmai irdnyitasa,

= aSzamviteli Politika, az Ertékelési Szabdlyzat, a Leltarozési Szabalyzat, valamint az egyéb,
szamvitelt érint6 tarsasagi szabdlyozasok 6sszeallitdsanak szakmai iranyitasa,

= a szamviteli és adétorvények elbirdsai alapjan a fékonyvi és az analitikus elszamolasi,
nyilvantartdsi rend kidolgozdsanak, szilikség szerinti médositdsanak, kiegészitésének
szakmai iranyitasa,

» a Tarsasag szervezetéhez igazodd szamviteli informaciés rendszer kialakitasanak
szakmai iranyitasa,

»  atdrsasdgi szamlarend és szamlamagyarazat dsszeallitdsanak szakmai irdnyitdsa,

= a Kozszolgaltatdsi Szerz6déssel 6sszhangban az elkiilonitett nyilvantartas vezetésének
szakmai iranyitdsa a kozszolgdltatdshoz kapcsolddd eszkozokrél és forrasokrdl,
bevételekrdl és raforditdasokrél a kilon jogszabaly alapjan meghatdrozott Szamviteli
Politikdban rogzitett, az atcsoportositas lehetfségét kizaré elszamolasi rendnek
megfelelGen,

» a Kozszolgdltatasi Szerz6désbél adddo jelentési és adatszolgaltatdsi (szamviteli adatok)
kotelezettség teljesitésének szakmai iranyitdsa,

» a Tarsasag jovedelemelszamolassal, munkabérbdl torténé letiltassal és
tarsadalombiztositdsi juttatasokkal kapcsolatos feladatainak szakmai irdnyitasa,

= aTarsasag addzasi tevékenységének szakmai irdnyitdsa,

= a Tarsasag koltségvetési kapcsolatait érinté belsé adatszolgdltatdsi kotelezettségek
szabalyozasanak szakmai irdnyitasa,

= a Tarsasag képviselete a Nemzeti Addé- és Vamhivatalnal (NAV), a helyi
onkormanyzatoknal, valamint jovedelemelszamolasi és tarsadalombiztositasi ligyekben
a Magyar Allamkincstarndl, Budapest F6varos Kormanyhivatala Egészségbiztositasi
FGosztalyanal, Nyugdijbiztositasi FGosztalyanal, valamint a varmegyei kormanyhivatalok
illetékes f6osztalyainal.
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2.2.1 Konyvviteli Osztaly
Feladat- és hataskor:

= szamviteli tevékenység végzése,

*  ajogszabdlyi el6irdsoknak megfelel6 konyvvezetés, a szamviteli fegyelem betartasa,

= atarsasdagi éves beszamoldk tartalmi helyességének a biztositasa,

= aszamviteli és az adotorvények elGirdsai alapjan a f6konyvi és az analitikus elszamolasi,
nyilvantartdsi rend kidolgozasa, szlikség szerinti modositdsa, kiegészitése, a tarsasagi
Szamviteli Politika, Ertékelési Szabalyzat, Leltarozasi Szabalyzat dsszedllitasa,

= aTarsasag szervezetéhez igazodd szamviteli informacids rendszer kialakitasa,

= tdrsasagi szamlarend és szdmlamagyardazat 0sszeallitasa,

= szamvitellel kapcsolatos tarsasagi szabdalyozasok aktualizaldsa,

=  tdjékoztatd Osszedllitasa a szamvitellel kapcsolatos torvényi valtozasokrol,

»  aTarsasag és tarsasagcsoport (konszolidalt) éves beszamoldjanak dsszedllitasa,

= a Kozszolgaltatdsi Szerz6déssel 6sszhangban az elkiilonitett nyilvantartds vezetésének
biztositasa a kozszolgaltatashoz kapcsolddd eszkdzokrél és forrasokrol, bevételekrél és
raforditdsokrdl a kiilon jogszabaly alapjan meghatdrozott Szamviteli Politikaban
rogzitett, az atcsoportositas lehetéségét kizard elszamolasi rendnek megfeleléen,

» kozrem(ikodés a Kozszolgaltatdsi Szerz6désbdl adddo jelentési és adatszolgaltatdsi
(szdmviteli adatok) kotelezettség teljesitésében és hatarid6ben torténé megkildése a
Tarsasag illetékes szervezetei felé,

» aleltdrozdsok el6készitése, szakmai irdnyitasa és végrehajtasanak ellenérzése,

» selejtezési tevékenység szakmai iranyitasa,

*  havi és éves zdrasokkal kapcsolatos egyeztetések szakmai irdnyitasa,

=  konyvviteli feladatok elvégzésének szakmai iranyitasa,

=  SAP MM modulban torténé készletelszamolas szamviteli felligyelete,

= valamennyi informatikai rendszerben a konywvvitelt érinté bedllitasok megaddsa és
fejlesztések tesztelésének felligyelete,

= az SAP SD, Fl és FI-AM modulok tarsasagi szint( irdnyitdsa, a torzsadat-kezeléssel
kapcsolatos feladatok elvégzése,

= értékesitésre vonatkozé cikkszamok létrehozasanak szakmai felligyelete,

= szamviteli adatszolgaltatasok biztositasa,

= konyvvizsgdlathoz, és egyéb ellenérzésekhez sziikséges dokumentaciok dsszeallitasa,

= kapcsolattartds a Tarsasag konyvvizsgaléjaval,

= szamviteli bizonylatok kezelésének szakmai iranyitasa.

2.2.1.1. Kényvelési Csoport
Feladat- és hataskor:

* ajogszabalyi el6irdsoknak megfelel6 konyvvezetés, a szamviteli fegyelem betartasa,

*=  atarsasagi éves beszamoldk tartalmi helyességének a biztositasa,

= kozrem(ikodés a tarsasagi Szamviteli Politika, Ertékelési Szabdlyzat, szdmlarend és
szamlamagyarazat, valamint az egyéb, szamvitelt érinté tdrsasagi szabalyozasok
Osszeallitasaban, aktualizalasaban,

=  kozrem(ikodés a Tdarsasag és a tarsasagcsoport (konszolidalt) éves beszamoldjanak
Osszeallitasaban,
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= a Kozszolgaltatasi Szerz6déssel osszhangban elkilonitett nyilvantartds vezetése a
kdzszolgaltatdshoz kapcsolddd eszkdzokrél és  forrasokrdl, bevételekrél  és
raforditasokrdl a kiilon jogszabaly alapjan meghatdrozott Szamviteli Politikaban
rogzitett, az atcsoportositas lehet6ségét kizard elszdmoldsi rendnek megfelel6en,

»  kozrem(ikodés a Kozszolgdltatdsi Szerz6désbél adddd jelentési és adatszolgdltatdsi
(szdmviteli adatok) kotelezettség teljesitésében és hatarid6ben torténé megkildése a
Tarsasag illetékes szervezetei felé,

= a havi zarasokkal kapcsolatos egyeztetések (pl. kovetelések, kotelezettségek,
pénzforgalmi szamlak, elszdmoldsi szamladk, bevételek és koltségek elhataroldsanak
egyeztetése) elvégzése,

= abanki forgalom atvétele, konyvelése, f6konyv és analitika egyeztetése,

=  pénztarbizonylatok ellenGrzése, f6konyv és analitika egyeztetése,

* a jovedelem-elszdmoldssal 6sszefliggé f6konyvi analitika egyeztetése, valamint a HR
altal nem kezelt gazdasagi események konyvelése,

= akilépett munkavallaldk tartozasanak nyilvantartasa,

= koltségekre és raforditasokra vonatkozo szallitdi szamlak kdényvelésének ellenérzése,

= az aruk és kozvetitett szolgaltatdsok kozott nyilvantartott energiakoltség atkonyvelése a
raforditasok kdzé az Energiairanyitasi Csoporttdl kapott adatok alapjan,

= ENOSZ rendszer kontirozasi beallitdsainak ellen6rzése, Uj gazdasagi események
konyvelésének bedllitasa,

» a MAV-Volan elszdmoldshoz kapcsoléddéan a munkavallalék felé, a munkabajaras
onrészének tovabbszamlazasa,

=  SAP SD rendelések elkészitése a telefonkoltség tovabbszamlazasahoz az érvényben lévé
szerz6dések alapjan,

» akozvetitett szolgaltatdsok kdnyvelése,

= bevételek konyvelésének ellenbrzése,

» id6beli elhatarolasok konyvelése,

= igénybe vett, nem szamlazott szolgaltatasok konyvelése,

= céltartalékok képzése és visszavezetése,

= Onrevizié kdnyvelése, tarsasagi szint(i nyilvantartas vezetése,

» a Tarsasag eszkozeiben, forrdsaiban és eredményében bekbdvetkezett egyéb véltozasok
konyvelése,

= aTarsasag kiemelt beruhazasi projektjeinek szamviteli nyilvantartasa,

= a kiemelt beruhazasi projekt irdnyitdsat végz6 szervezeti egységekkel folyamatos
kapcsolattartds, egyeztetés, egylittmikodés, a kiemelt beruhdzasi projekt céljainak és
feltételrendszerének maradéktalan figyelembevétele mellett,

= részvétel a kiemelt beruhdzasi projektekkel kapcsolatos tdmogato szervezet altal végzett
ellenérzésekben,

= a kiemelt beruhazasi projektre vonatkozd, szamvitelt érint§ adatszolgaltatasok
Osszedllitasa,

= analitikus és f6konyvi nyilvantartas adatainak egyeztetése, ellenbrzése,

= az SAP-hoz kapcsolddé rendszerek adatataddsanak folyamatos ellenGrzése,

=  kozrem(ikddés az SAP FI modult érinté fejlesztések tesztelésében,

= a leltarozasi Szabdlyzatban meghatarozott feladatok elvégzése,

= szamviteli adatszolgaltatdsok biztositasa,

= konyvvizsgalathoz, és egyéb ellendrzésekhez sziikséges dokumentacidk Osszeallitdsa
szamviteli bizonylatok kezelése, irattarozasa.
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2.2.1.2. Eszkézelszamoldsi Csoport
Feladat- és hataskor:

=  ajogszabdlyi el6irdsoknak megfelel6 konyvvezetés, a szamviteli fegyelem betartasa,

» kozrem(ikodés a tarsasdgi Szamviteli Politika, szdmlarend és szamlamagyardazat,
valamint az egyéb, szamvitelt érint6 tdrsasagi szabalyozasok &sszeallitdsaban,
aktualizaldsaban,

=  kozrem(ikodés a Kozszolgaltatdsi Szerz6désbél adddd jelentési és adatszolgdltatdsi
(szamviteli adatok) kotelezettség teljesitésében, és hataridében térténé megkiildése a
Tarsasag illetékes szervezetei felé,

» kozrem(ikodés a Tarsasag és a tdrsasagcsoport (konszolidalt) éves beszamoldjanak
Osszeadllitasaban,

= kozrem(ikodés az SAP FI-AM modult érint6 fejlesztések tesztelésében,

» a Tarsasag beruhdazdsainak analitikus nyilvantartdsa, beruhdzast érint6 szallitdi szamlak
ellen6rzése,

*= az lzembe helyezett eszkdzok aktivalasa,

= immaterialis javakra és targyi eszkdzokre vonatkozé értékcsokkenés elszamolasa,

» a Tarsasdg kiemelt beruhdzasi projektjeire vonatkozé immateridlis javakat és targyi
eszkozoket érinté adatszolgdltatasok dsszedllitasa,

» részvétel a kiemelt beruhazasi projektekkel kapcsolatos tamogaté szervezet dltal végzett
ellenérzésekben,

= a kiemelt beruhdzdsi projektre vonatkozd szamvitelt érint6 adatszolgaltatdasok
osszeallitasa,

» akiemelt projekt eszk6zmozgds bizonylatainak rogzitése,

* halasztott bevételek analitikus nyilvantartasa,

= halasztott bevételek elszamolasa,

= ahavi és év végi zarassal kapcsolatos szakteriletét érint6 feladatok elvégzése,

»  beruhdazasokkal és targyi eszk6zokkel kapcsolatos egyeztetések, ellen6rzések,

= analitikus és f6konyvi nyilvantartas adatainak egyeztetése, ellenbrzése,

* amérleg alatamasztasahoz kapcsolddd szaktertiletét érinté leltarak elkészitése,

= a terlletét érint6 adatszolgaltatdsok biztositdsa (statisztikai adatszolgaltatads
kivételével),

= konyvvizsgdlathoz és egyéb ellenérzésekhez sziikséges dokumentaciok dsszeallitasa.

2.2.1.3. Leltdrozdsi és Selejtezési Csoport
Feladat- és hataskor:

= ajogszabdlyi elGirdsoknak megfelel6 konyvvezetés, a szamviteli fegyelem betartasa,

»  kozrem(ikodés a tarsasagi Szamviteli Politika, Leltarozdsi Szabdlyzat, szamlarend és
szamlamagyarazat, valamint az egyéb, szamvitelt érinté tdrsasagi szabalyozasok
Osszeallitasaban, aktualizalasaban,

»  kozrem(ikodés a Kozszolgaltatasi Szerz6désbdl adddd jelentési és adatszolgaltatasi
(szamuviteli adatok) kotelezettség teljesitésében és hataridében torténé megkiildése a
Tarsasag illetékes szervezetei felé,

=  SAP FI-AM modul torzsadatok karbantartasa,

= kozrem(ikodés az SAP FI-AM modult érint6 fejlesztések tesztelésében,
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= az SAP MM modul fejlesztésével 6sszefligg6 konyvelések tesztelése,

=  SAP MM modulban torténé készletelszamolas szamviteli felligyelete,

= akészlet elszamoldsi szamlak egyeztetése, rendezése,

» a gazdasagi év végéhez kapcsolédd konyvelési tételek feladdsa (beraktarozott nem
szamlazott, Uton lév6 készletek, az év végi leltar alapjan az (izemanyag tankkészlet,
utazasi igazolvanyok és hologramok, véd&étel és védgital konyvelése),

= immaterialis javakra és targyi eszkdzokre vonatkozo kivezetések és koltséghelyek kozotti
athelyezések konyvelése,

= ahaviés év végi zarassal kapcsolatos szakteriletét érint6 feladatok elvégzése,

= a terlletét érint6 adatszolgaltatdsok biztositasa (statisztikai adatszolgdltatas
kivételével),

= a selejtezési tevékenység felligyelete, a tdrsasagi selejtezési team hataskorébe utalt
selejtezések végrehaijtasa, selejtezések konyvelése,

= aleltdrozasok el6készitése, felligyelete és végrehajtdsanak ellenérzése,

» raktdrkészletek tarsasagi szint(i leltdrozasanak ellenGrzése, a leltar kiértékelése, az
eltérések konyvelése,

» a Tdrsasag immateridlis javaira és targyi eszkozeire vonatkozd leltdrozasi kilénbozetek
vizsgdlata, leltarak kiértékelése, a leltarhiany és leltartobblet konyvelése,

*» a leltér ellen6rzés soran észlelt és a tdrsasdgi tulajdon védelmét veszélyeztetd
nyilvantartdsi, raktar-gazdalkoddsi, valamint munkahelyi fegyelmezetlenségek
felszdmolasa érdekében jelentések készitése,

»  aTarsasag gazdalkodasaval 6sszefliggl eseti leltarozas elvégzése,

» aTdrsasagimmateridlis javaira, targyi eszkozeire, készleteire vonatkozdan a leltdrozdsok
értékelésének ellenbrzése,

= konyvvizsgdlathoz, és egyéb ellenérzésekhez sziikséges dokumentaciok dsszeallitasa.

2.2.2  Adozasi Osztaly
Feladat- és hataskor:

= addszakértdi tevékenység végzése,

= addzasi tevékenység szakmai irdnyitasa és felligyelete,

= az Osztdly altal készitett addbevallasok tartalmi helyességének biztositdsa,

= koltségvetési kapcsolatokbdl adddoé feladatok hataridére torténd végrehaijtasa,

= az addzdssal kapcsolatos torvényi valtozasokroél tajékoztato készitése,

= a koltségvetési kapcsolatokat érintd kotelezettségekkel, juttatdsokkal kapcsolatos
alapadatok ellenérzése, addalapok, addk szamitasa, pénziigyi rendezése, addbevalldsok
elkészitése,

= az alapadatokat nyujté szakszolgalatokkal folyamatos kapcsolattartds, addjogszabaly
madositasa esetén szakmai iranymutatas,

= az SAP rendszerben konyvelt szamldk altalanos forgalmi add (afa) Osszegének
ellenbrzése, kiegészitd Osszesitések elkészitése, analitikus nyilvantartasok vezetése,

* a 4-es Metrd beruhdzashoz kapcsoléddan nyilvantartas vezetése az SAP rendszerben
lekbnyvelt  szamlak  &fa-vonzatardl,  arfolyam-kiilonbozetekr6l, a  Magyar
Allamkincstdrral torténé elszamolasrol, a projekttel kapcsolatos pénziigyi rendezések
lebonyolitasa,

= az SAP rendszerben az addzast érint6 riportok tesztelése, a program ellenérzése az
addjogszabalyok alapjan, esetleges mddositasokra javaslattétel,
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= analitikus nyilvantartas vezetése a tarsasagi koltségvetési pénzigyi kapcsolatokrél, a
realizalt adatokrol statisztikai jelentések, pénziigyi kimutatdsok készitése, a NAV ado-
szamla egyeztetése,

= az eseti és atfogd NAV-ellen6rzésekben vald aktiv részvétel, adatszolgdltatas
koordinaldsa a revizorok szamara,

= a NAV szervezeti egységeivel torténé Ugyintézések végrehajtdsa, kapcsolattartads,
kérelmek (gyintézése, adategyeztetés a Tdarsasagon bellil, az aktualis addligyben
érintett szervezetekkel,

= a Tarsasag koltségvetési kapcsolatait érinté belsé adatszolgdltatdsi kotelezettségek
szabalyozasanak elkészitése,

» a kapcsolt vdllalkozasok kozotti szokasos piaci ar meghatarozdsdhoz szikséges
adatszolgaltatasok szabdlyozasa,

= kodzrem(ikodés az Uzleti Terv, a likviditasi terv, a kdltségvetési és egyéb kotelezettségek
és kovetelések tervezésében a hatdlyos Tervezési és Beszamolasi Szabadlyzat, valamint a
BKV Zrt. pénzforgalmanak tervezése és az utaldasok lebonyolitasi rendjérél szold
vezérigazgatodi utasitds elbirdsai szerint,

» a lekonyvelt adé- és jarulékfizetési kotelezettség, illetve kovetelések adatainak
egyeztetése a bevalldsok és a pénzlgyi teljesitések adataival, az addk és jarulékok
elszdmoldsara vonatkozé f6konyvi szamlak egyez6ségének biztositasa,

»  atarsasagi éves beszamold készitésével 6sszefliggs, addzassal kapcsolatos egyeztetési
és egyéb feladatok végrehajtasa,

= a zdarasi Utemtervnek megfelel6en az addzdssal Osszefliggé konyvelési feladasok
elkészitése,

»  konyvvizsgdlathoz sziikséges dokumentdcidk 6sszeallitasa,

= adatszolgéltatds a Magyar Allamkincstar Nyugdijfolydsité Igazgatésaga felé a jaradékban
részesil6 maganszemélyek jaradékanak megallapitdsaval és folydsitasaval
kapcsolatban.

2.2.3 Jovedelem-elszamolasi Osztaly
Feladat- és hataskor:

» a Tarsasag jovedelemelszamolassal, munkabérbdl torténd letiltassal és
tarsadalombiztositdsi juttatdsokkal kapcsolatos feladatainak irdnyitdsa, ellatasa,

=  SAP HR modulfelel6si feladatok szakmai iranyitdsa,

= SAP HR modul funkcionalis mikodésének szakmai irdnyitasa (szamfejtés, munkabér-
atutaldsi dllomany elkészitése, bérkifizetési jegyzék adatallomanyainak el@allitdsa, havi
és éves nyitdsi és zarasi feladatok ellatasa, tarsadalombiztositasi kifizet6helyi feladatok
ellatasa),

= a munkavallalék tartozasaival kapcsolatos nyilvantartasok folyamatos vezetése és
leltarozasra torténd elGkészitése, az év végi leltarozas elvégzése,

= munkavallaldi és tarsasagi szintl jarulék- és jovedelemigazoldsok el6allitasa,

* ahatdlyos vezérigazgatdi utasitas szerinti cafetéria elemek bérszamfejtése és atutaldsa,

= SAP HR szintl oktatasok megszervezésében, lebonyolitasdban toérténd szakmai
iranymutatas kialakitasa és a végrehajtasban valé kdzrem(ikodés,

* SAP HR Felhaszndldi Kézikonyv aktualizdldsa, Humanigyi Szabdlyzatra vonatkozd
javaslattétel,
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= a3 tarsasagi humanlgyi torzs-, bér- és tarsadalombiztositasi adatok feldolgozasanak
fejlesztési és tesztelési folyamataiban tortén6é kozrem(kodés, azok irdnyitdsa,
felGgyelete,

=  SAP HR modul beadllitdsok megrendelése, annak tesztelése, kozremUikodés a SAP HR
fejlesztések felligyeletében,

* ForTe el6tét rendszer adatbetoltésének és az interfész miikodtetésének felligyelete,

* rendszerintegritas és jogszabdlyi megfelelGség vizsgdlata, felhasznaldi tevékenységek
felligyelete, esetleges hibabejelentések tovabbitasa,

= nyugdij el6készitéshez szlikséges béradatok el8allitasa és hataridére torténd
tovabbitasa,

= archiv kezelés, archivalas, irattarozas,

= f6konyvi szamlak egyeztetésében torténé kozremiikodés tarsasagi szinten,

= érdekképviseletek tagdij-atutaldsai tarsasdgi szinten,

*  abérvdltozds személyenkénti rogzitésének ellenbérzése az SAP HR modulban,

» a Tarsasdg személyi allomdnyara vonatkozd, jovedelem-elszdmoldssal kapcsolatos
adatok, az ahhoz kapcsolédd okmanyok (igazolasok, kintlévGségek, terhelések)
nyilvantartdsa,

= fékonyvi szamlaegyenlegek készitése a konyvelés részére,

= aszemélyes adatok védelemére vonatkozo elGirasok betartasa.

2.2.3.1. Bérszamfejtési Csoport
Feladat- és hataskor:

= a Tarsasag jovedelemelszdmolassal, munkabérbdl torténé letiltassal kapcsolatos
feladatainak ellatasa, egyéb jaranddsagok foglalkoztatasnak megfelel jogcimen térténd
elszdmolasa, a kdzteher levonasok torvény altal elGirt mértékének biztositasa,

* a munkavéllalék esetében a jogviszony keletkezését6l annak megsz(inéséig az
elszamolassal kapcsolatos informacid tipusok felvitele, mddositasa, folyamatos
karbantartdsa,

* munkaltatéi add-, valamint a munkavallaléi személyi jovedelemadd-kedvezmények
kezelése, nyilvantartasa,

=  hokozi és hévégi szamfejtést kovets banki utalasok el6allitasa, tovabbitdsa a pénzigyi
rendszer felé,

= egyénijarulék- és jovedelemigazoldsok kiallitasa,

* ahatalyos vezérigazgatdi utasitas szerinti cafetéria elemek bérszamfejtése és atutaldsa,

= a Humanigyi Szabalyzat szakteriletére vonatkozo részeire javaslattétel,

= a2 munkavallalé nyugdij megallapitdasahoz sziikséges adatszolgdltatas készitése és a
FGvarosi és Varmegyei Kormanyhivatalok felé torténd tovabbitdsa, ellendrzés esetén
iratanyagok biztositasa,

* munkaiigyi perekhez sziikséges adatszolgaltatds a Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag
felé, ezekhez kapcsolddo birdsagi itéletekben meghatarozott kifizetések teljesitése,

» baleseti- és keresetveszteségi jaradékban részesiil6kkel kapcsolatos tarsasagi szintl
kifizetések végrehaijtasa,

= elszamolasi adatok konyvelésének koordinalasa, ellenérzése, majd elektronikus atadasa
a Kényvelési Csoport részére,

» szakszervezeti tagdijatutalas az érdekképviseletek részére,

= (gyfélszolgdlat biztositasa,
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= elszamolasi feladatokkal Osszefliggé és hataskorbe tartozd kilsG-belsé levelezés
elvégzése,

*= a munkavallalék tartozasainak kezelése a birdsagi végrehajtasrél szold térvény (jelen
Ugyrend hatélyba lépésekor az 1994. évi LIIl. tdrvény) alapjan, nyilvantartas vezetése,
igazolasok kiadasa,

= a munkavallalok dnkéntes nyugdij- és egészségpénztari tagdijainak, valamint egyéb
biztositdsainak levonasa, adatszolgdltatdsa,

=  belépd munkavallaldk esetében a munkaltatoi igazolason feltiintetett jogerds hatarozat
vagy jogszabdly alapjan levonandd tartozas(ok) és magannyugdij-pénztari tagsagok
el6jegyzése,

* a munkabérek pénzintézetek részére torténd atutaldsanak elSjegyzése,
bankszamlaszamok mddositasa,

=  bankba visszaérkezett jovedelmek, onkéntes pénztari tagdijak, jogerds hatarozat vagy
jogszabaly alapjan levonando tartozds(ok) rendezése,

= fel nem vett jovedelmek, letéti szamlan kezelt jovedelmek nyilvantartasa, kezelése

= az SAP HR moduljanak bérszamfejtési tevékenységre vonatkozd felligyelete, beallitdsok
megrendelésére javaslattétel, tesztelése,

=  SAP HR egyedi utalds készitése (SAP PRD),

=  SAP HR-t érint6 szdmlaegyenlegek készitése,

= amunkavallalék tartozdsairdl leltar készitése a Konyvviteli Osztaly részére,

= amunkavallalék személyes adatainak védelemére vonatkozd elGirasok betartasa.

2.2.3.2. Tdarsadalombiztositdsi Csoport
Feladat- és hataskor:

»  aTarsasag tarsadalombiztositasi juttatasokkal kapcsolatos feladatainak ellatasa,

»  a biztositdsi kotelezettség és a folyamatos biztositdsi id6 elbirdldsa, nyilvantartasa,

» az egészségbiztositasi pénzbeli ellatasok iranti igények elbirdlasa, folydsitasa,
elszamolasa,

= akifizet6hely hataskorébe tartozo, a biztositottak, ellatasra jogosultak és az egyidejlileg
fennallé tobb biztositasi jogviszonnyal rendelkezd biztositottak, ellatdsra jogosultak
egészségbiztositasi pénzbeli és baleseti tappénz igények elbiraldsa, folydsitasa,
elszamolasa,

= az Uzemi baleset, valamint a foglalkozasi megbetegedés elbirdlasa, a baleseti tappénz
iranti igények elbiraldsa, a jogszabdlyban elGirt hatarid6ben torténd folydsitasa,

= akifizetett pénzbeli ellatdsok és a baleseti tdppénz Egészségbiztositasi Alap felé torténd
elszamolasa és az ezzel kapcsolatos adatszolgdltatds teljesitése,

*  atappénz hozzajarulas kiszamitasa, elszamolasa,

*= a biztositds megszlinését kovetSen, ugynevezett passziv jogon igényelt CSED, GYED,
baleseti ellatdasok elbirdldsa, folydsitasa, elszdmoldsa és az ezzel kapcsolatos
adatszolgdltatas teljesitése,

= 3 kifizetett ellatasokrol nyomtatvanyok, nyilvantartasok vezetése,

= az elldtasok megallapitasdhoz, folydsitdsahoz sziikséges adatok megkérése, illetve mas
— adatvédelmi szabalyok alapjan arra illetékes — szervezetek részére adatok
szolgaltatasa,

= statisztikai adatszolgaltatas,
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= jogalap nélkil felvett ellatasok esetén — hatarozat kiadasdval — a visszafizetésre
kotelezéssel kapcsolatos eljaras lefolytatdsa, a visszafizetett ellatdsoknak a Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezeld felé torténd elszamolasa,

= az elldtasokkal kapcsolatos intézkedések elleni fellebbezések elbirdlasa, valamint
szliikség esetén a fellebbezés felterjesztése az illetékes jogorvoslati szervhez (Budapest
Févaros Kormanyhivatala Egészségbiztositasi FGosztaly),

= azellatdsokkal kapcsolatos blincselekmények, szabdlysértések gyanuja esetén biintetd,
vagy szabalysértési eljards kezdeményezése érdekében az illetékes Budapest Févaros
Kormdanyhivatala  Egészségbiztositasi  FOosztdly  ellen6rzési  szakegységének
tdjékoztatdsa,

* mindazon feladatoknak elvégzése, amelyeket jogszabdly a feladatkdrébe utal,

= SAP HR moduljanak tdrsadalombiztositdsi tevékenységre vonatkozd felligyelete,
beallitdsok megrendelésére javaslattétel, tesztelése,

»  Humadnugyi Szabdlyzat szakterlletére vonatkozo javaslattétel,

= SAP HR-t érint6 szamlaegyenlegek készitése,

= a munkavallalék személyes adatainak védelemére vonatkozé elGirasok betartasa.

2.3. Pénzigyi Féosztaly
Feladat- és hataskor:

» aTarsasag kotelezettségeinek, illetve kdveteléseinek pénziigyi rendezése a hataskorébe
tartozd bankszamlakon,

* a pénziigyi egyensuly biztositdsa érdekében a hataskorébe tartozd intézkedések
megtétele,

» aTarsasag pénziigyi folyamatainak kialakitdsa, irdnyitasa és tovabbfejlesztése,

» aTarsasag pénziigyi egyensulyanak biztositasa,

»  aTarsasag likviditdsmenedzsmentje, likviditasi hidny esetén a kifizetések soroldasa,

» aTarsasag finanszirozasi stratégiajanak kidolgozasa,

* a banki forrasok megszerzésében, litemezésében vald kozremikodés, az ezzel
kapcsolatos elemzések elkészitése,

»  az aktiv és passziv bankm{(iveletekkel kapcsolatos szerz6dések el6készitése,

= a Tdrsasag altal kotend6 szerz6dések pénzigyi feltételeinek meghatarozasa, a
szerzGdések véleményezése,

» a pénzugyi feladatok szervezése, Osszehangoldsa, iranyitasa és végrehajtdsanak
ellen6rzése,

= a tevékenységi korét érint6 szabdlyozdsok karbantartdsa, a pénziigyi folyamatokat
érintG szabalyozasok véleményezése,

= apénzigyi informacios rendszer kialakitdsa, karbantartdsa,

» a bizonylati fegyelem betartdasanak ellen6rzése, a kifizetések jogszerliségének
ellen6rzése.
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2.3.1. Pénzforgalmi Osztaly
Feladat- és hataskor:

» a Tarsasdg bankszamla forgalmdnak lebonyolitdsa a hataskorébe tartozé
bankszamlakon,

= a vallalati pénzforgalom lebonyolitdsa, a szakteriletek altal kezdeményezett banki
az ezeket szabalyoz6 utasitasnak megfelelGen,

= a pénzforgalommal kapcsolatos bankszamla- és egyéb szerz6dések megkdtésének
lebonyolitdsa és nyilvantartdsa, a banki aldirasi cimpéldanyokkal (bankszamla felett
rendelkezés) kapcsolatos Ugyintézés és nyilvantartds, aktualizalas,

= a munkabérek, egyéb jovedelmek, tdrsadalombiztositdsi juttatdsok munkavallalok
folyészamldjara utaldsaval kapcsolatos pénzforgalmi feladatok végzése,

= tdrsasagi bankkdartya banki igénylése, nyilvantartdsa, limitek modositdsa, bankkartya
visszavondsa a bankkartya haszndlatara vonatkozé szabdlyok szerint, a bankkartyas
kifizetések elszamolasahoz benyujtott szallitdi szamlak, szamviteli bizonylatok formai és
szamszaki ellen6rzése,

» hitelkamatokkal és téketorlesztésekkel 6sszefliggd feladatok ellatasa, az aktudlis banki
kotelezettségallomany folyamatos ellenérzése és nyilvantartasa,

= pénzigyi lizing kamat- és tOketorlesztési kotelezettségeinek ellenGrzése és
nyilvantartdsa,

» faktordlt szallitéi dllomany kamatfizetésével kapcsolatban ellenérzés, egyeztetés és
nyilvantartds,

* abanki kivonatok feldolgozdsa, a banki adatok konyvelésének el6-feldolgozasa, az ezzel
Osszefligg6 tovabbi feladatok elvégzése, banki kamatkiadasok és kamatbevételek idébeli
elhatarolasa,

* a szamlavezetd és finanszirozé bankokkal térténd targyaldsok lebonyolitasa, szakmai
részvétel a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban, folyamatos kapcsolattartas kiilsé
és belsd szervezetekkel a vallalati pénzforgalmat érint6 kérdésekben,

= aTarsasag pénzeszkozeivel, hiteleivel valé gazdalkodas,

= likviditasi tervek, pénzlgyi kimutatasok készitése, a pénzforgalmi tervek készitése, a
pénzforgalmi helyzet alakuldsdnak folyamatos elemzése, értékelése,

= a Tarsasag pénziigyeivel kapcsolatos adatok nyilvantartasa, kilonféle
adatszolgdltatasok, tajékoztatdsok készitése,

*= a Tarsasag addssagallomanyat érint6 szerz6dések (bankhitel, kdlcson, pénzigyi lizing,
bankgarancia, egyéb kolcsonnel azonos hatasu kereskedelmi (igylet) nyilvantartasa,
kezelése,

= a Tarsasag kapott bankgarancidinak és a kapott egyéb pénziigyi biztositékainak
nyilvantartdsa, azok elGzetes véleményezése, sziikség esetén érvényesitése a
szakterilet felkérése alapjan (ide nem értve a projektigazgatdsagok altal kezelt pénziigyi
biztositékokat),

» a Tarsasag altal nyujtandd bankgarancidk és egyéb pénziigyi biztositékok beszerzése, a
kotelezettségvallalasra vonatkozd engedély szakteriileti megszerzését kovetGen, a
szakteriletek felkérése alapjan,

= elkdlonitett bankszamlanyitasok, megsziintetések lebonyolitasa,
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= akészpénzforgalom lebonyolitasa, a fépénztari elszamoldsokhoz benyujtott készpénzes
szallitéi szamlak, szamviteli bizonylatok formai és szamszaki ellenérzése, a f6pénztari
kifizetések és bevételek szamfejtése,

*» a F6pénztar, a jegyértékesitést koordinald csomdpontok (kivéve Zugligeti Libeg6,
Sétajdrat), a Budavari Sikl6 és a Muzeumok bevétel-elszamoldsanak, pénz- és
értékkezelésének ellenGrzése,

= afb6pénztari bizonylatok konyvelése,

= avallalati utaztatdshoz kapcsolddd banki valutaellatas lebonyolitasa,

= a biztositasi dijak nyilvantartasa, a biztositasi szamlak igazolasa, konyvelési feladasuk
el6készitése,

=  biztositdk felé torténd adatszolgaltatas, biztositasi szerz6désekkel kapcsolatos tgyviteli
feladatok ellatasa,

= az SAP E-Bank, Treasury és Pénztar modul modulfelel&si feladatainak ellatasa,

= egyéb kifizetések (utdlagos elszdmolasra felvett elGlegek, szakteriiletek 4dltal
kezdeményezett dtutaldsok) bizonylati hatterének, dokumentdltsaganak ellenérzése,

= a3 tarsasagi éves beszamold készitésével Osszefliggd, hatdskorébe tartozd leltarozasi,
egyeztetési, adatszolgaltatasi és egyéb feladatok elvégzése,

» részvétel a KOzszolgaltatasi Szerz6désben meghatdrozott pénzforgalmi beszamoldk és
tervek készitésében,

* apénzigyi fegyelem betartdsa és betartatasa,

= a tevékenységi korét érint6 szabalyozasok karbantartdsa, pénzforgalmat érinté
szabalyozasok véleményezése,

* tulajdonosi dontés esetén kozrem(ikodés a Tarsasag tobbségi tulajdonaba tartozd
tarsasdgok pénzforgalmi tevékenységének ellen6rzésében.

2.3.2. Folydszamla Osztaly
Feladat- és hataskor:

= aTarsasag atutalasos fizetési modu vevéi- és szallitdi szamlaforgalmanak lebonyolitasa,

* apénzigyi fegyelem betartasa,

= abizonylati rend betartdsa,

= az atutalasos fizetési modu szallitdi kotelezettségekkel és az atutalasos fizetési maédu
vevGi kovetelésekkel kapcsolatos adatszolgaltatas,

= szakmai feladatok elladtdsa soran felmerilt SAP Fl, SD fejlesztések, valtoztatasok
kezdeményezése, tesztelés elvégzése,

= aszallitoi szamldk igazoldsara szolgdld rendszer felligyelete,

= a tevékenységi korét érint6 szabdlyozasok karbantartdsa, az atutaldsos fizetési modu
szallitoi kotelezettségeket és az atutaldsos fizetési modu vevéi kdveteléseket érintd
szabalyozasok véleményezése,

= a3 tarsasagi éves beszamold készitésével Osszefliggd, hatdskorébe tartozd leltarozasi,
egyeztetési és egyéb feladatok elvégzése.
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2.3.2.1. Vevéi Szamlazdsi Csoport
Feladat- és hataskor: (atutalasos fizetési modi veviszamlak esetén)

* a vevli torzsadatok folyamatos karbantartdsa a szerz6dést kots teriilet irdsbeli
értesitésének megfeleléen,

= avevliszdmlak szamszaki, alaki és tartalmi ellenérzése,

= vevli szamldk kibocsatasa, iktatdsa, konyvelése, a pénzigyi rendezés figyelemmel
kisérése, késedelmi kamatkérék kildése,

= kotbér és karatalany konyvelése,

= avevdifolydszamlat érint6 banki tételek kdnyvelése,

= avevlk részére torténd visszautaldsok kezdeményezése, kompenzdalasok végrehajtdsa,

= vevdi el6legek kezelése,

= avevlifolydszamlak egyeztetése a kiilsé partnerrel,

= avevdiszamlakkal kapcsolatos afa-egyeztetési feladatok elvégzése,

= az afa-zdrast megel6z6en a szamlazasi terv szerint lejart, nem szamldzott SAP SD
rendelések ellenbrzése és a sziikséges intézkedések megtétele,

= a kintlév6ségek behajtasdval kapcsolatos feladatok (fizetési felszélitasok kiildése, jogi
Ugyintézésre atadas) ellatdsa,

» cs6éd-, felszdmolasi-, szerkezetatalakitdsi, kényszertorlési és végelszamoldsi eljaras,
egyéb fizetésképtelenségi vagy fizetésképtelenséget eredményezheté helyzettel
kapcsolatos eljards meginditdsanak figyelése és a Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag
értesitése az igy fennalld kovetelések kapcsan felmerilé bejelentési és egyéb
intézkedési kotelezettségrdl,

» avevdi szamldkkal kapcsolatos id6beli elhataroldsok konyvelése,

= avevéi kovetelésekkel kapcsolatos adatszolgdltatas,

» az év végi zdrashoz és a konyvvizsgdlathoz sziikséges feladatok elvégzése,
adatszolgaltatas.

2.3.2.2. Szdllitéi Folyoszamla Csoport
Feladat- és hataskor (atutalasos fizetési modu szallitéi szamlak esetén):

= a szallitéi torzsadatok folyamatos karbantartdsa a szerz6dést koté teriilet irasbeli
értesitésének megfeleléen,

= aszallitéi szamldk szamszaki, alaki és tartalmi ellen6rzése, szkennelése, komplettirozasa,
el6rogzitése, konyvelése,

= aszallitoi elGlegek kezelése, devizas el6leg afa-eltérés konyvelése,

= a szallitéi szamlakkal és késedelmi kamattal, kotbérrel kapcsolatos pénzigyi
kotelezettségek, atutaldsok kezdeményezése, kompenzalasok végrehajtasa, skontddijak
konyvelése,

= aszallitoi folydszamlat érint6 banki tételek konyvelése,

= szallitdi téves utalasok, kapott fizetési felszolitdasok rendezése,

= szallitéi folydszamlat érinté kifizetések (szakteriletek altal kezdeményezett banki
atutaldsok) bizonylati hatterének, dokumentaltsaganak ellenérzése,

= a szdllitéi szamlak igazoltatdsa, utvonaldnak nyilvantartdsa, a szamlak fizetési
hataridejének betartdsa,

= aszallitoi folydszamlak egyeztetése a kils6 partnerrel,
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a szallitéi szamlakkal kapcsolatos afa-egyeztetési feladatok elvégzése,

a szallitoi kotelezettségekkel kapcsolatos adatszolgaltatds,

a faktoralt szallitéi allomany operativ teendbinek elvégzése,

az évvégi zarashoz és kdnyvvizsgdlathoz szlikséges feladatok elvégzése, adatszolgaltatas.

2.3.2.3. Pénziigyi Ellen6rzé Csoport

Feladat- és hataskor (atutalasos fizetési modu szallitoi szamlak esetén):

2.4.

a beérkezd szdllitéi szamlakat kidllitd cégek lényeges torzsadatainak (név, székhely,
addszam, bankszamlaszam) ellenGrzése a cégbirdsagi, addhatdsagi és egyéb
nyilvantartdsok alapjan,

szallitéi torzsadat létrehozasa és a meglév6 adatok mddositasa el6tti ellendrzés,

a beérkezett szamlak tartalmi és formai ellen6rzése, azok szerz6déses hatterének, illetve
a szerz6déseknek vald megfelelésiik ellenGrzése a vonatkozé utasitasok elGirdasainak
megfelelen,

a beérkezett szallitéi szamlak szerz6dés, megallapodds, megrendelés szerinti fizetési
feltételeinek felllvizsgdlata, ellenbrzése,

a szerz6désekben el6irt, szadmlakhoz kapcsolddd szikséges dokumentdcid
(teljesitésigazolds) meglétének ellenérzése,

a feltart hidnyossdgok, hibak megsziintetése érdekében intézkedik az érintett
szakterilet felé,

a bizonylati és a pénziigyi fegyelem, valamint a vonatkozo szabalyozasok betartasanak
ellen6rzése a meghatarozott ellenérzési szempontok tekintetében.

Informatikai F6osztaly

Feladat- és hataskor:

a Tarsasag informatikai, telekommunikacidés és informacidbiztonsagi stratégiajanak
kidolgozasa, rendszeres fellilvizsgalata és aktualizaldsa,

az informatikai szolgaltatasiranyitasi, a szolgdltatasfejlesztési, valamint az
informacidbiztonsagi politika kialakitasa, folyamatos karbantartasa és végrehajtasa,

a Tarsasag informatikai és telekommunikaciés tevékenységének iranyitasa és
felUgyelete,

az informatikai és telekommunikacids szolgdltatds és az informacidbiztonsag
szabalyozasi kérnyezetének kialakitasa, rendszeres karbantartasa,

a Tarsasag altal hasznalt informatikai és telekommunikacids alkalmazasok rendelkezésre
allasanak és min6éségének a biztositasa,

a Tarsasag lzleti folyamatainak IT és telekommunikaciés szakmai tamogatasa,
informatikai tdrgyd és tartalmd projektek menedzsmentje, irdnyitasa, illetve
iranyitasanak felligyelete, informatikai minGségbiztositdsa és kockazatkezelése,

kiemelt projektek informatikai vezetése és tamogatasa,

a szakteriletek informatikai jellegli problémadinak, bejelentéseinek, javaslatainak
fogadasa, kezelése, megoldasa, illetve megvalaszolasa,

javaslattétel a tdrsasagi beruhazasi terv IT elemeinek tartalméra, a szolgaltatokkal
kialakitott IT fejlesztési és beruhdzasi terv elfogadasa, a végrehajtasanak iranyitasa,

az informatikai és telekommunikaciés megrendelések, beszerzések szakmai kontrollja,
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= Tarsasagunk lednyvallalatai informatikai és telekommunikacios tevékenységének
feligyelete,

» az informatikai és telekommunikaciés folyamatok kialakitdsa, irdnyitdsa és
mikodtetése,

= aszolgdltatdkkal vald kapcsolattartas és a szerz6dés szerinti teljesités koordindlasa,

= azIT Alkalmazas-menedzsment Osztdly munkajanak felligyelete,

= azIT Uzemeltetési és Tamogatasi Osztaly munkajanak feliigyelete, a Telekommunikacids
Osztaly munkdjanak fellgyelete,

= az T Biztonsdagi Osztaly munkajanak felligyelete,

* az Adatmenedzsment és M(ikodésfejlesztési Osztdly munkajanak felligyelete,

= azinformacidbiztonsagi felel6s munkdjanak szakmai felligyelete,

» az IT munkatarsak kivalasztasa, irdnyitasa, rendszeres értékelése és folyamatos
fejlesztése a Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag szakirdnyitdsa mellett,

= rendelkezésre 34llds auditok sordn,

= a fentiekben meghatarozott feladatok a technolégiai céli informatikai és
telekommunikacids eszkdzokre, halézatokra nem vonatkoznak.

2.4.1. IT Alkalmazas-menedzsment Osztaly
Feladat- és hataskor:

» részvétel a Tarsasag informatikai, telekommunikaciés és informacidbiztonsagi
stratégiajanak kidolgozasaban, karbantartasaban és a végrehajtdsaban,

* javaslattétel az informatikai alkalmazasportfolié kialakitasara, mddositdsara, elemek
cseréjére,

» azinformatikai alkalmazas-fejlesztési tevékenységek iranyitasa,

» azinformatikai és az lizleti terilet egylttm(ikodési modelljének kialakitasa,

= a Tarsasag altal kozvetlenll hasznalt és/vagy kilsé szolgdltatétdl igénybe vett és
hasznalt informatikai alkalmazasok rendelkezésre allasanak és minGségének biztositasa,

» a Tdarsasag altal hasznalt informatikai alkalmazasok integralt mdkodtetése és
naprakészen tartasa, vezetGi dontés alapjan az egyes alkalmazdsokon torténd
fejlesztések és karbantartdsok elvégzése,

= a Tarsasag altal hasznalt informatikai licencek beszerzési indokoltsaganak vizsgdlata és
jovahagyasa,

= alkalmazasfejlesztési projektek projektmenedzsmentje,

= a Tarsasag altal hasznalt alkalmazasok belsé és/vagy kilsé fejleszt6, tamogatd
partnereivel valé egylittmikodés,

= a Tarsasag altal haszndlt alkalmazdsok dokumentacidinak naprakészen tartdsa,

= aTarsasag altal haszndlt alkalmazasok eréforrasigényének meghatarozasa,

» a tarsasagi Uzemeltetésl alkalmazdsok rendelkezésre 4lldsa, fejlesztése és a
karbantartasi tevékenységek irdnyitasa,

= részvétel a felhaszndlok szakmai képzésének koordindlasaban, szikséges szakmai
anyagok elkészitésében,

» aszakterilet feladatellatasahoz sziikséges eszk6zok — hardver, szoftver és tdmogatas —
beszerzésének kezdeményezése, és a beszerzés szakmai iranyitasa,

= javaslattétel a tarsasagi beruhazasi terv IT elemeinek tartalmara, egyiuttmdkodés kils6é
szolgaltatokkal az IT alkalmazasfejlesztési és beruhdazasi terv készitésében, a végrehajtas
koordinacidjaban,

Jelen Ugyrend hatélybalépésének datuma: 28/226. oldal
2024. augusztus 01. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

= részvétel kozbeszerzési eljardsokban, elGkészités, mliszaki specifikidcié készitése,
részvétel a birdlatban, szerz6déses feltételek meghatarozasa,

= részvétel tovabbi IT targyu szolgaltatasi, szallitasi és egyéb szerz6dések elGkészitésében,
szerzGdéses feltételek meghatarozasa,

= a szolgaltatdkkal valé kapcsolattartas és a szerz6dés szerinti teljesités koordinaldsa, a
szolgdltatas min&ségének ellendrzése,

= a fentiekben meghatarozott feladatok a technolégiai céli informatikai és
telekommunikacids eszkdzokre, halézatokra nem vonatkoznak.

2.4.2. IT Uzemeltetési és Tamogatasi Osztaly
Feladat- és hataskor:

= részvétel a Tdarsasag informatikai, telekommunikaciés és informacidbiztonsagi
stratégidjanak kidolgozasaban, karbantartasaban és a végrehajtasaban,

= atdrsasagi lizemeltetésli alkalmazdsok mindenkori igényeknek megfelels rendelkezésre
allasanak a biztositasa,

= a tdrsasagi Uzemeltetésl alkalmazdsok felhaszndldi tdmogatasanak megszervezése és
folyamatos felligyelete,

»  atdrsasdgi Uzemeltetés( alkalmazasok adatbazis-adminisztraciodjanak felligyelete,

» azinformatikai jogosultsdagok menedzselése,

= aKiemelt Informatikai Rendszer lizemeltetésének felligyelete,

» informatikai eszk6zok Gizemeltetés-felligyelete,

= azinformatikai Ugyfélszolgalat lizemeltetésének folyamatos feliigyelete,

» egylttm{kodés az Uzemeltetést végzd, illetve az azt tdmogatd kiils6 és belsd
partnerekkel,

= részvétel a felhasznaldk szakmai képzésének koordindlasaban, sziikséges szakmai
anyagok elkészitésében,

= a Tarsasag alkalmazasai és infrastruktiraja kapcsan felmerilt felhasznaldi és/vagy
UzemeltetGi igények tovabbitasa a tarsszervezetek felé, az érintettek értesitésével,

= azIT alapinfrastrukturaval kapcsolatos projektek projektmenedzsmentje,

=  atarsasagi informatikai eszk6z0k nyilvantartasanak kialakitasa és naprakészen tartasa,

= szolgdltaté Adltal szolgaltatasi szerz6dés keretében a Tarsasag részére atadott
informatikai eszkozokkel valé gazdalkodas,

» az informatikai eszk6zok hasznalati szabdlyainak kidolgozdsa és a szabdlyok
betartdsdnak ellenérzése, kivéve a Tarsasdg adatatviteli halézatdra nem kapcsolddo,
nem informatikai célu (mdszaki feliigyeleti és vezérlG) rendszereket,

= javaslattétel és koordindcid a Tdarsasag és lednyvallalatai IT infrastrukturdjara, az
infrastruktura elemei médositasara, fejlesztésére, cseréjére,

= aszakterilet feladatellatdsdhoz sziikséges eszk6zok — hardver, szoftver és tdmogatds —
beszerzésének kezdeményezése, és a beszerzés szakmai irdnyitasa,

= javaslattétel a tarsasagi beruhazasi terv IT elemeinek tartalmara, egylittmUkodés kiilsé
szolgaltatokkal az infrastruktura fejlesztési és beruhazasi terv készitésében, a
végrehajtds koordinaciéjaban, kivéve a Tarsasag adatatviteli haldzatara nem
kapcsolédo, nem informatikai célu (mdszaki felGigyeleti és vezérlS) rendszereket,

= részvétel kozbeszerzési eljardsokban, elGkészités, mlszaki specifikidcié készitése,
részvétel a birdlatban, szerz6déses feltételek meghatarozasa,
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= részvétel tovabbi IT targyu szolgaltatasi, szallitasi és egyéb szerz6dések elGkészitésében,
szerz6déses feltételek meghatarozasa,

= a szolgaltatdkkal valé kapcsolattartas és a szerz6dés szerinti teljesités koordinaldsa, a
szolgdltatas min&ségének ellendrzése,

= a fentiekben meghatarozott feladatok a technolégiai céli informatikai és
telekommunikacids eszkdzokre, halézatokra nem vonatkoznak.

2.4.3. Telekommunikacios Osztaly
Feladat- és hataskor:

= részvétel a Tdarsasag informatikai, telekommunikaciés és informaciobiztonsagi
stratégidjanak kidolgozasaban, karbantartasaban és végrehajtasaban,

= a telekommunikdacidés és haldézati eszk6zok mindenkori igényeknek megfelel6
rendelkezésre alldsanak, az eszkdzok megfelel6 m(iszaki szinvonalanak biztositdsa,

= telekommunikaciés vezetékes és vezeték nélkiili halézati eszkozok, berendezések,
készilékek, felhasznaloik nyilvantartasanak kialakitasa és naprakészen tartdsa,

*  tdrsasagi beszerzésl telekommunikacids és haldzati eszk6zok mUiszaki paramétereinek
meghatdrozasa, beszerzések jovdhagyasa,

» telekommunikacids projektek projektmenedzsmentje,

» atelekommunikdcids és adathaldzati eszkdzok haszndlati szabalyainak kidolgozasa és a
szabalyok betartasanak ellenérzése,

= a mobil (GSM késziilékek, tablet) eszkdzok hasznalati szabdlyainak el6irdsa és a
szabalyok betartasanak ellenérzése, a felhasznaldk valtozaskéréseinek kezelése,

* javaslattétel az informatikai szakteriletet érinté m(szaki atadds-atvételi folyamatok
végrehajtdsa a jarm{ projektekben, a tarsasagi szintl informatikai, tavkozlési
fejlesztések, beruhdzasok iranyaira,

» javaslattétel a miszaki végrehajtasi utasitasok készitésére,

=  muszaki célu Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= aTelekommunikacids Feliigyeleti és Uzemeltetési Csoport munkajanak feltigyelete,

= aszakterilet feladatellatdsahoz sziikséges eszk6zok — hardver, szoftver és tamogatds —
beszerzésének kezdeményezése, és a beszerzés szakmai iranyitasa,

= javaslattétel a tarsasagi beruhazasi terv telekommunikacids elemeinek tartalmara,
egylttmUkodés kiilsé szolgaltatdkkal a telekommunikaciés és IT infrastruktura
fejlesztési és beruhazasi terv készitésében, a végrehajtds koordinacidjaban,

= részvétel koOzbeszerzési eljardsokban, elGkészités, mliszaki specifikidcié készitése,
részvétel a birdlatban, szerz6déses feltételek meghatdrozasa,

= részvétel tovabbi IT targyu szolgaltatasi, szallitasi és egyéb szerz6dések elGkészitésében,
szerzGdéses feltételek meghatarozasa,

= a szolgaltatdkkal valé kapcsolattartas és a szerz6dés szerinti teljesités koordinaldsa, a
szolgaltatas minGségének ellenérzése,

= a fentiekben meghatarozott feladatok a technolégiai céli informatikai és
telekommunikacids eszkozokre, halézatokra nem vonatkoznak.

Jelen Ugyrend hatélybalépésének datuma: 30/226. oldal
2024. augusztus 01. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

2.4.3.1. Telekommunikdciods Feliigyeleti és Uzemeltetési Csoport

Feladat- és hataskor:

részvétel a Tarsasag haldzatfejlesztési stratégidjanak kidolgozasaban, karbantartasaban
és a végrehajtasaban,

részvétel a vezetékes és vezeték nélkili haldozati eszk6zok mdszaki paramétereinek
meghatarozasaban,

telekommunikacids és adathdldzati eszkozok, végberendezések, készilékek
Uzemeltetése, ligyelet biztositasa,

a metrévonalak vegyes célu vezetékes haldzati infrastrukturaja felligyeletének ellatasa,
haldzat felligyeleti Gigyelet biztositasa,

vezeték nélkili haldzati infrastruktura folyamatos felligyelete és lizemeltetése,
vezetékes adatvonalak felligyelete, kapcsolattartas a szolgaltatok kozott, biztositva ezzel
az SLA-k betarthatdsagat,

javaslattétel a mdszaki végrehajtasi utasitasok készitésére,

javaslattétel a tarsasdgi beruhdzasi terv telekommunikdciés elemeinek tartalmara,
részvétel a beruhazasi tervben meghatarozott IT infrastruktura fejlesztési projektek
végrehajtasaban,

a szolgaltatokkal valé kapcsolattartas és a szerz6dés szerinti teljesités koordindlasa, a
szolgaltatds min6ségének ellenbrzése,

részvétel a hdldézathoz és a telekommunikdciés eszk6zokhdz kapcsolddod
informdcidbiztonsagi események kivizsgdlasaban egylttmikddve az IT Biztonsagi
Osztallyal,

a fentiekben meghatarozott feladatok a technolédgiai céld informatikai és
telekommunikacios eszk6zokre, halozatokra nem vonatkoznak.

2.4.4. IT Biztonsagi Osztaly

Feladat- és hataskor:

részvétel a Tarsasag informatikai, telekommunikaciés és informacidbiztonsagi
stratégidjanak kidolgozasaban, karbantartasaban és végrehajtasaban,

javaslattétel a Tarsasag informatikai biztonsagi védelmének alapelveire, vészhelyzeti és
készliltségi terveire,

az informdacidbiztonsagi iranyitdsi rendszer miikddtetése,

kozrem(ikodés a kockdzatkezelési feladatok rendszeres végrehajtdsdaban, az
informacidbiztonsagra vonatkozd intézkedések kialakitasa, illetve véleményezése, a
feltart kockazatok csokkentésére vonatkozé akcidtervek végrehajtdsanak ellenérzése,
gondoskodas az meglévé informaciobiztonsagi szint fenntartasardl, illetve fokozasardl,
az informacidbiztonsagi kovetelmények képviselete és érvényre juttatasa IT érintettség
projektekben,

a biztonsagi szabdlyozasok betartasanak ellenGrzése,

informacidbiztonsagi események nyomon kovetése, kivizsgaldsa, intézkedések
kezdeményezése,

kapcsolattartas az illetékes hatdsaggal,

informacidbiztonsagi nyilvantartas kialakitasa és naprakészen tartdsa,

informatikai auditok kezdeményezése, valamint kozremikodés a végrehajtasukban,
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= egylUttmlkodés a tdrsasag adatvédelmi tisztviselGjével az informatikai vonzatu
adatvédelmi feladatok megoldasaban,

» az informacidbiztonsagi eszk6zok mindenkori igényeknek megfelel6 rendelkezésre
allasanak, az eszkdzok megfelel6 miszaki szinvonalanak biztositasa,

= atarsasagi IT biztonsagi rendszerek Gzemeltetésének felligyelete, szakmai kontrollja,

= informacidbiztonsagi projektek projektmenedzsmentje,

= részvétel a felhaszndldok informacidbiztonsagi képzésének koordindlasaban, sziikséges
szakmai anyagok elkészitésében,

» aszakterilet feladatellatdsdhoz sziikséges eszk6zok — hardver, szoftver és tdmogatds —
beszerzésének kezdeményezése, és a beszerzés szakmai irdnyitdsa,

* javaslattétel a tdrsasagi beruhdzdsi terv IT biztonsdgi elemeinek tartalmara,
egylttmUkodés kilsé szolgaltatdkkal az IT biztonsagfejlesztési és beruhazasi terv
készitésében, a végrehajtds koordindcidjaban,

= részvétel koOzbeszerzési eljdrasokban, elGkészités, mf(iszaki specifikdcio készitése,
részvétel a birdlatban, szerz6déses feltételek meghatdrozasa,

= részvétel tovabbi IT targyu szolgaltatasi, szallitasi és egyéb szerz6dések elGkészitésében,
szerz6déses feltételek meghatarozasa,

» a szolgdltatdkkal vald kapcsolattartds és a szerz6dés szerinti teljesités koordindldsa, a
szolgdltatas minGségének ellenérzése,

= a fentiekben meghatdrozott feladatok a technolégiai célu informatikai és
telekommunikacids eszkozokre, halézatokra nem vonatkoznak.

2.4.5 Adatmenedzsment és Miikodésfejlesztési Osztaly
Feladat- és hataskor:

» részvétel a Tarsasag informatikai, telekommunikaciés és informdcidbiztonsagi
stratégiajanak kidolgozasaban, karbantartasaban és végrehajtdsaban,

= az lzleti folyamatok elemzésének tamogatasa,

= (zleti intelligencia alkalmazasok, adattarhaz fejlesztése,

= a Tarsasag altal hasznalt alkalmazasok belsé és/vagy kilsé fejleszt6, tamogatd
partnereivel valé egylittmikodés,

= alkalmazasfejlesztési projektek projektmenedzsmentje,

= kontrolling elemzési és adatszolgdltatasi folyamatok tdmogatdsa (zleti intelligencia
eszkozokkel,

= fels6vezet6i monitoringrendszer fejlesztése, biztositdsa lizleti intelligencia eszkdzokkel,

= kozlekedési eszkozok és infrastruktira hibabejelentési és  karbantartdsi
tevékenységének komplex kimutatdsa lzleti intelligencia eszk6zokkel,

» a Kozszolgaltatdsi Szerz6déshez kapcsolddd jelentések, kimutatdsok fejlesztése,
elemzésének biztositasa, elszamolasokhoz elemzési lehetGségek fejlesztése,

» informatikai szempontu kozremU(kodés a Tarsasdg atszervezési és fejlesztési
projektjeiben,

= kozrem(ikodés a vallalatiranyitasi rendszer informatikai szempontu fejlesztésében,
tdmogatasaban,

= a Tarsasag altal hasznalt Uzleti intelligencia alkalmazdsok dokumentacidinak
naprakészen tartdsa,

» a mikodés korszerUsitési projektek infokommunikacids fejlesztési és lGzemeltetési
feladatainak ellatasa,
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= a Tarsasag honlapja és intranet oldalai m(iszaki és tartalmi szinvonala fejlesztésének
irdnyitasa és fenntartasa, adatokkal feltoltése, aktualizalasa,

= a felhasznaldk informatikai képzéséhez sziikséges szakmai anyagok elkészitése és a
sziikséges informatikai hattér kialakitasanak iranyitasa,

= aszakterilet feladatellatdsdhoz sziikséges eszk6zok — hardver, szoftver és tdmogatds —
beszerzésének kezdeményezése, és a beszerzés szakmai irdnyitdsa,

= javaslattétel a tarsasdgi beruhazasi terv IT elemeinek tartalmara, egyittm(ikodés kiilsé
szolgaltatokkal az IT alkalmazasfejlesztési és beruhdzasi terv készitésében, a végrehaijtas
koordinacidjaban,

= részvétel koOzbeszerzési eljdrasokban, elGkészités, m(iszaki specifikdcido készitése,
részvétel a birdlatban, szerz6déses feltételek meghatdrozasa,

= részvétel tovabbi IT targyu szolgaltatasi, szallitasi és egyéb szerz6dések elGkészitésében,
szerzGdéses feltételek meghatarozasa,

= szolgdltatékkal valé kapcsolattartds, a szerz6dés szerinti teljesités koordindlasa, a
szolgdltatas min&ségének ellenbrzése,

« a fentiekben meghatarozott feladatok a technolégiai céli informatikai és
telekommunikacids eszkozokre, halézatokra nem vonatkoznak.
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3.

VASUTI UZEMELTETESI IGAZGATOSAG

Feladat- és hataskor:

a Tarsasag vasuti kozforgalmu személyszdllitasi tevékenységének biztonsagos
lebonyolitasa,

kdozrem(kodés a Kozszolgdltatasi Szerz6désbél adddo rendszeres és eseti jelentési és
adatszolgdltatasi kotelezettség teljesitésében és az adatok (teljesitményadatok,
menetkimaraddsok, kabellopdsok, kotbéradatok, baleseti adatok stb.), informacidk,
illetve azok kiértékelésének hatarid6ében torténé megkiildése a Tarsasag illetékes
szervezetei felé,

a BKK Zrt. altal megallapitott, a szakteriiletet érint6 kotbérek kivizsgaldsa,
megvalaszolasa, nyilvantartdsa,

a Kozszolgaltatasi Szerz6désben rogzitett személyszallitdssal 0sszefliggd, valamint a
mUszaki feladatok ellatdsa, hataridére torténd teljesitésének felligyelete,

kotottpalyds kozlekedéssel kapcsolatos szakmai lgyekben a forgalmi és mdszaki
Uzemeltetési vélemények egységes képviselete,

a Kozszolgdltatdsi Szerz6désben meghatarozott mennyiségi jellemzék betartasaval a
vasuti kozlekedési szolgaltatas forgalmi lizemeltetési feltételrendszerének biztositasa, a
forgalomlebonyolitas rendszerszintl mikodtetése,

a hataskorébe utalt forgalomlebonyolitds folyamatait szabalyozd, valamint az Uj
beszerzés(i forgalmi berendezések, jarmUivek bevezetésével, forgalmi lizemeltetésével
kapcsolatos technoldgiak kialakitasa,

a forgalomlebonyolitds folyamatainak, technoldgiai rendjének, szabalyainak,
maddszereinek megfelels gyakorlati végrehajtas felligyelete, ellenbrzése,

a forgalombiztonsdgi tevékenységének irdnyitasa, a vasUtbiztonsagi rendszer
mUikodtetése, a tarsasagi baleseti helyszinelési tevékenység végzése,

bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
a kotottpalyas kilonjaratok és nosztalgia jaratok Uizemeltetéséhez kapcsolédo
tevékenység végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizi6 részére,

bels6 megrendelés alapjan kozremiikddés a Turisztikai és Ertékesitési Divizid
tevékenységi korébe esé teriileteken,

ciklusrendek jovahagyasa,

a metro, villamos, és fogaskerek( jarmlvek, valamint infrastruktidra (palya, alagut,
palyagép, aramatalakitd, er6atvitel, vilagitastechnika fels6vezeték, jelz6 és biztositd
berendezés, hirkozlés, mozgdlépcsS, gépészet) rendszerekre vonatkozé mdszaki
eszkdzgazddlkodasi tevékenységek iranyitdsa, koordinaldsa, végrehajtasa és
ellen6rzése,

a metrd, villamos és fogaskerekl jarmdvek, valamint infrastruktira (palya, alagut,
palyagép, aramatalakitd, er6atvitel, vilagitastechnika fels6vezeték, jelz6 és biztositéd
berendezés, hirkozlés, mozgdlépcsS, gépészet) rendszerekre vonatkozé mdszaki
végrehajtasi tevékenységek — (zemeltetés (zavarelhdritds), karbantartds, javitds,
feldjitads, gyartds — iranyitdsa, koordinaldsa, végrehajtasa és ellenérzése,

részvétel az M3 Projekt megvaldsitasaban, az Gzemeltetési szakmai szempontok teljes
korl figyelembevétele a Metrd Felujitasi Projekt Igazgatdsaggal egylittm(ikddve,

az M3 Projekt megvaldsitasa soran a szervezet szamara meghatarozott feladatok
végrehajtasa,
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=  miUszaki végrehajtasi tevékenységek el6készitése,

»  atarsasagi szintl energiagazdalkodas biztositdsa az energia megtakaritasi szempontok
el6térbe helyezésével,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kozlekedés) mdszaki
hatterének biztositasa érdekében,

* megrendelések tervezése és elkészitése a hattérfolyamatok (lizemfenntartas) muszaki
hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) mdszaki
fenntarthatdsdganak biztositasa érdekében,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos mdszaki tevékenységek irdnyitasa, koordindlasa,
végrehajtasa és ellenbrzése,

»  beruhdzdsi javaslatok kidolgozasa, hatasvizsgalata, rangsoroldsa,

= lzemeltetdi képviselet biztositasa stratégiai projektekben,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és l|étszdmgazddlkodds, szervezeten belili
forrasallokaciod, forrdsatcsoportositas, beszerzés, raktdrozas koordinalasa, elemzése,
irdnyitdsa és végrehajtasa,

» az igazgatdsag tevékenységéhez kapcsolddd, tarsasdgi szabdlyozdsnak megfeleld
beszerzési, versenyeztetési tevékenység végzése, beszerzési szerz6désekre hivatkozé
megrendelések kiadasa,

= miUszaki végrehajtasi tevékenységek — lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas,
javitas, felujitas, gyartas — végrehaijtasa,

»  kutatas-fejlesztési tevékenységek agazati szintli koordinalasa, tervezése, kozrem(ikodés
az igazgatdsdagot érint6 projektekben,

» vasuUtszakmai oktatasok koordinaldsa, el6készitése, végrehajtasa,

» folyamatos szolgaltatas garancidlis elemeinek biztositasa (engedélyek, személyi, targyi,
m{Uszaki stb. feltételek),

= alvdllalkozéval kotend6 szerz6dések elGkészitése, ideértve a kozszolgaltatas korébe
tartozo alvallalkozdi szerz6dések Kozszolgaltatdsi Irodaval torténé egyeztetését is,

* avis maior helyzetek kezelése, a katasztréfaelharitasi feladatok végrehajtasa (forgalmi,
m{Uiszaki szakteriilet),

= atorvényielGirasok és azok valtozdsa, valamint a hatdsagi elGirdsok kapcsan elvégzendd
feladatok koordinaldsa, végrehaijtasa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa,

=  tdrsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — kiilsé fél részére torténd
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz6déskotés, szamlazas.

3.1. Vasutbiztonsagi Iroda
Feladat- és hataskor:

= hatdsagi felhivas (KBSZ, Katasztrofavédelem stb.), illetve a vasutbiztonsagi vezetd
elrendelése esetén a sulyos vasuti baleset, vasuti baleset, varatlan vasuti esemény
vizsgalata, a vizsgalobizottsag létrehozdsa, vezetése, a jelentés elkészitése,

* a3 vasutizem biztonsagat veszélyeztet6 események és azok okainak vizsgalata és
kivizsgaltatasa, értékelése, javaslattétel a biztonsagi szint ndvelésére,

= a3 vasuti, valamint a siklé és a libeg6 szakteriiletet érint6 korszer(Usitések, fejlesztések
terveinek véleményezése,

»  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek ellenbrzése,
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= egyUttmlkodés az dagazati Vasutbiztonsagi Csoportokkal az altaluk végzett
ellen6rzésekés az eseményvizsgalatok soran,

*  avasutszakmai oktatasok ellenérzése,

=  kiaddsra kerul6 tarsasagi szint(i szabalyozdsok forgalombiztonsagi szempontbdl torténdé
véleményezése,

*= a vasuti, valamint a siklé és a libeg6 szakteriileteire vonatkozd Biztonsagiranyitasi
rendszer (BIR) kidolgozasa, mddositasa, mikodtetése,

* a vasuUtbiztonsag stratégiai és fogalmi kovetelményeinek, a biztonsagi mutatéknak a
meghatdrozasa, valamint a biztonsagi programtervezet 6sszeallitasa,

* abiztonsdgi helyzet kiértékelése, biztonsagi projektek kezdeményezése,

= a vasutlizemi alaptevékenységben érintett szervezeti egységek kozott vasutbiztonsagi
relevanciaval biré esetekben déntéshozas, koordinacid,

= kozrem(ikddés a vasut zemeltetés specifikus tervezésnél,

= kozrem(ikddés a vasutiizemi szakteriilet jogi kdvetelményeinek megvaldsitasanal,

= egyuttmlkodés az orszdgos szervekkel, tovdbbd mas vasuttarsasagokkal,

»  szakértGi tanacsadas a vasutlizemi szervezeti egységek részére,

*  a Biztonsagiranyitasi Kézikonyv adminisztracidjanak felligyelete,

» ajarmdlvek, infrastruktira biztonsagos lizemeltetésének ellenérzése,

* a vasUtszakmai munkakorok és a vonatkozd létszam elGiras szerinti mennyiségének
ellenérzése,

* avasUtbiztonsaggal 6sszefligg6 ciklusrendek és vezértechnoldgidk, technoldgidk dontés-
el6készit6 folyamatdban kézrem(ikodés, azok betartdsanak ellenérzése,

» igazgatdsagi szintl, vasutszakmai kérdéseket érint6 kutatas-fejlesztési tevékenység
ellenérzése,

» részvétel a vasutszakmai oktatdsok el6készitésében, a végrehajtds ellenérzésében.

3.2. Uzemeltetési F6osztaly
Feladat- és hataskor:

= aTarsasag forgalombiztonsagi tevékenységének iranyitdsa,

= karlgyintézési feladatok megvaldsitasa,

»  tdrsasagi szintl kozponti forgalomfelliigyeleti rendszer miikodtetése,

» aVasuti Uzemeltetési Igazgatdsag utastajékoztatasi feladatainak végrehajtdsa,

=  kozrem(ikddés a Kozszolgaltatasi Szerz6désbbl adddd rendszeres és eseti jelentési és
adatszolgdltatasi kotelezettség teljesitésében és az adatok (teljesitményadatok,
menetkimaradasok, kabellopdsok, kotbéradatok, baleseti adatok stb.), informacidk,
illetve azok kiértékelésének hataridében torténé megkiildése a Tarsasag illetékes
szervezetei felé,

= hatdskorébe tartozé létesitmények lizemeltetésének ellatasa,

= az infrastruktura lizemzavar elhdritdshoz, (izemeltetéshez, karbantartashoz sziikséges
jarmdlvek, cél és kisgépek, szallitdeszkozok folyamatos rendelkezésre allasanak
biztositasa,

* a belszolgédlati jarmlvek (izemeltetése a vasuti Gzemeltetés és a kozponti terilet
szallitasi igényeinek biztositasa,

= sincsiszoldsi és sinkenési feladatok végrehajtasa,

= sinhegesztési feladatok végrehajtasa,
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= szakképzettséget nem igényl6 mutargykarbantartasi, valamint fenntartasi feladatok
ellatasa,

*  avasuti agazatokra vonatkozé humanellatasi feladatok végzése,

=  akoOzponti raktarak Gzemeltetése,

= aTarsasag téli felkésziilésének koordindlasa,

= valamennyi vagy tobb vasuti agazatot érint6 Gzemeltetési feladat koordinacioja.

3.2.1. Forgalombiztonsagi és -feliigyeleti Szakszolgalat
Feladat- és hataskor

= atarsasdagi balesetek, karesetek ligyintézési feladatainak végrehajtasa,

»  tdrsasagi szintl baleset-megel6zési rendszer mikodtetése,

=  kockazatkezelési (biztositasok) modszerek  kialakitdsaban, modositasaban
kdzremikodés,

= a Tarsasdg kozlekedésének felligyelete, kozponti fédiszpécseri és Uzemirdnyitdsi
Ugyeletének mikodtetése,

*  avasuti agazatok forgalmi Gzemeltetési tevékenységeinek 6sszehangoldsa,

» a Vasuti Uzemeltetési Igazgatdsdg utastdjékoztatd eszkézok beszerzésével,
felhasznaldsaval Osszefliggé tevékenységeinek biztositasa (igényfelmérés, tervezés,
beszerzés, szétosztas, koordinalas),

= a BKK Zrt. altal megallapitott, a szakteriiletet érint6 kotbérek kivizsgdlasanak
igazgatdsagi szintli 0sszefogdsa, megvalaszoldsa, nyilvantartasa,

= vagdanyzari forgalomszervezési koordindcid,

» forgalomtechnikai beavatkozasokkal kapcsolatos véleményezési, tervezési feladatok
ellatasa,

» a kozlekedési rendszerek kialakitdsdra és miUikodtetésére vonatkozd tervek
véleményezése, koordinalasa,

» kozrem(ikodés a Tarsasag kozforgalmu kozlekedési eszkozeivel jart utvonalak el6re
tervezhet8, datmeneti korlatozdssal jaré ut- és koézml(épitési feladatainak
el6készitésében, a kozforgalmu kozlekedési forgalomfenntartas
szempontrendszereinek érvényesitése érdekében,

= a palya-, fels6vezeték felljitasokkal Osszefliggé tarsasagi feladatok 6sszefogasa, a
folyamatos vaganyzarak, feszlltségmentesitések engedélyezésre vald el6készitése,

= potlasok, vaganyzarak elGkészitése, ezekkel 6sszefliggs forgalmi Gzemeltetési feladatok
koordindlasa, végrehajtasa,

» forgalmi terlileteket érint6 szabalyozdsok kezdeményezése, kidolgozasa,
véleményezése, forgalmi koordindcidja,

= a villamos jarmlveken elhelyezett elektronikus utastdjékoztaté berendezések
feltoltésének koordinalasa, ellenérzése,

= végdllomasi forgalmi technoldgidk jellemzd adatainak nyilvantartasa, a kozosségi
kozlekedést érint6 forgalomtechnikai vizsgalatok, ellenGrzések végzése,

» az el6re tervezhet6 rendkivili események és vaganyzarak idejére a forgalom
megszervezésével 6sszefliggs feladatok koordinacidja,

= a viszonylatok utvonaldanak, megalldhelyeinek, végallomasainak |étesitésével,
maodositasaval kapcsolatos tervek elkészitése, e témaban a vasuti agazat képviselete,
dontés esetén azok megvaldsitasanak kezdeményezése,

Jelen Ugyrend hatélybalépésének datuma: 37/226. oldal
2024. augusztus 01. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

= villamos végallomasi forgalmi technoldgidk kidolgozasanak felligyelete és
nyilvantartdsa,

* a hatdsdgi jovahagyast igényl6 kozlekedési, forgalomtechnikai lgyekben a vasuti
agazatok egységes képviselete,

= forgalomtechnikai beavatkozasokkal kapcsolatos véleményezési, tervezési feladatok
ellatasa,

= részvétel a kozforgalmu kozlekedési eszkozokkel jart dtvonalak el6re tervezhet6
atmeneti korlatozassal jaré ut- és kozml(iépitési feladatainak elGkészitésében, a
kdzforgalmu kozlekedési forgalom-fenntartas feltételeinek meghatarozasa,

= megdllék végleges kialakitdsaval Osszefliggé feladatok igazgatdsagon belili
koordinalasa,

= a forgalom teriletét érint6 beruhdzasok tervezéséhez forgalmi adatok szolgaltatdsa,
koordindlasa és kialakitasa, részvétel a szakteriletét érinté beruhazasok koordinacios
targyaldsain, kiils6 beruhazasoknal azok 6sszefogasa,

= a2 BKK Zrt. el6irdsa alapjan a hataskorébe tartozé lebonyolitasi terv elkészitése,
koordinalasa és kiadasa,

»  kozrem(ikodés a Kozszolgdltatasi Szerz6désbbl adddd rendszeres és eseti jelentési és
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésében és az adatok (teljesitményadatok,
menetkimaradasok, kabellopasok, kotbéradatok, baleseti adatok stb.), informaciok,
illetve azok kiértékelésének hataridében torténé megkilldése a Tarsasag illetékes
szervezetei felé.

3.2.1.1. Baleseti és Kariigyintézési Csoport
Feladat- és hataskor:

» aforgalombiztonsaggal 6sszefliggd tarsasagi adatok gydjtése, elemzése,

= a forgalombiztonsagi és karligyintézési tevékenység soran kapcsolattartds a Tarsasag
szakterileteivel, a BKK Zrt. szakmai szervezeteivel (kdrigények, jelentések fogaddsa,
feldolgozasa),

= a kozuti kozlekedéssel kapcsolatos tarsasagi szint(i baleset megel6zési javaslatok
kidolgozasa,

= a tarsasagi biztositasi karigyek teljes korl intézése, koordinaladsa és a karosultakkal,
biztositokkal valé kapcsolattartas,

= bekoOvetkezett kozuti balesetek, események okainak ismertetése, oktatdsok
kezdeményezése, abban valo részvétel,

» a forgalom biztonsagat gyakran veszélyeztets, a kozuti kozlekedési szabdlyokat
megsértl, baleseteket és eseményeket sajat hibabdl elSidézé jarmivezetbk ajboli
palyaalkalmassagi vizsgalatra kildése,

» felvildgositd baleset-megel6zési propaganda (esettanulmanyok, versenyek, vetélkeddk,
kiallitasok stb.) készitése, koordinalasa,

= a kozlekedési balesetekkel, szabalysértésekkel kapcsolatos hatdsagi feladatok
Tarsasagon belili koordindlasa, ligyintézése, kapcsolattartas a hatdsagokkal (rendérség,
birdsag stb.),

= folyamatos adatszolgaltatas biztositdsa a balesetekrdl, karesetekrdl,
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= avaltozd (Pénziigyi F6osztallyal egyeztetett) biztositasi fedezetekkel kapcsolatos (és a
Csoport  feladatkorébe  delegalt) teend6k  ellatdsa, (kozrem(ikodés a
szerz6déskotésekben, minden biztositasi alaptémaju egyeztetésen részvétel),

* a biztositdsi dijak meghatdrozasdhoz szikséges alapadatok tarsasdgi szintl
nyilvantartasa,

* javaslattétel a jarmdvezet6k kivalasztasi folyamatara,

= javaslattétel a baleseti adatok tapasztalatai alapjan a kozlekedés-tervezés térbeni és
idébeni jellemz&inek meghatdrozasdra, valamint a forgalomlebonyolitasi folyamat
sziikséges moddositdsara,

= javaslattétel a Tarsasdg szolgaltatasi tevékenységével Osszefliggd valtozasok és a
biztositasi szerz6dések tartalmi 6sszhangjanak megteremtésére.

3.2.1.2. Helyszinelé6i Csoport
Feladat- és hataskor:

* a bekovetkezett balesetek, események helyszinelésének komplex ellatdsa a hatdlyos
szabdlyozasok szerint,
=  kozrem(ikddés a tarsasagi ittassag vizsgalati folyamataban.

3.2.1.3. Forgalomfeliigyeleti Szolgdlat
Feladat- és hataskor:

» a Tarsasag kozlekedésének felligyelete, kozponti fédiszpécseri és Uzemiranyitdsi
tgyeletének mikodtetése,

*  avasuti dgazatok forgalmi Gizemeltetési tevékenységeinek 6sszehangoldsa,

= operativ forgalomfellgyeleti kapcsolattartas a BKK Zrt.-vel,

= a kozuti vasuti kozlekedés biztonsagaval 6sszefliggé helyszini forgalomszabalyozasi
tevékenység ellatdsa,

= afelszini tomegkdzlekedéssel 6sszefliggd ellenbrzések végzése,

* a munkavallalék alapképzésének és ismeretb6vité oktatasanak, forgalmi
vizsgaztatasanak a megszervezése, lebonyolitasa,

» tabuldtorkezel6i feladatok ellatasa.

3.2.1.3.1. Fadiszpécseri Csoport
Feladat- és hataskor:

» a Kozszolgaltatasi Szerz6dés részét nem képez6 kiloncélu jaratok kozlekedésének
megszervezése, irdnyitasa, felligyelete,

» a Tarsasag szerzddéses kapcsolataibol addédo forgalmi teljesitmények biztositasanak
figyelemmel kisérése, az ezekkel kapcsolatos tarsasagi igények érvényesitése,

= a Tarsasag téli felkésziilési tevékenységében valé részvétel, téli lzemeltetési
kortlmények kozott hdeltakaritas és sikossag-mentesités koordinalasa,

* a vasuti Uzemeltetésben a miliszaki diszpécseri tevékenység megszervezése és
végrehajtasa, valamint az ezekkel kapcsolatos adatszolgaltatas,

= avasuti Gzemeltetésben a muiszaki okt zavarok, események bekovetkezésekor a gyors
és hatékony forgalmi és mdszaki zavarelharitasi tevékenység Osszehangoltsaganak
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biztositasa, megszervezése, valamint az ezekkel kapcsolatos adatszolgaltatds, mdszaki
és infrastruktura hibdk komplex kezelése,

= kapcsolattartds és a kdzuti vasuti kozlekedés biztonsagaval 6sszefligg6 operativ utasitds
kiadas a kozuti vasuti jarmvezetdSk felé a FUTAR rendszeren keresztil,

= a felszini (villamos) megalldhelyekre telepitett liftek és mozgdlépcsék, valamint
kamerarendszerek tavfelligyelete,

= végdllomasi beléptet6 rendszer mikodésének tdmogatasa,

* a megkillonboztet6 jelzések haszndlatanak engedélyezése a belszolgalati jarmdivek
részére, illetve az ezekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok elvégzése,

= folyamatos adatszolgdltatds — szabalyozott keretek kozott — a Tarsasag érintett vezetdi,
szervezetei felé,

= avillamosok kozlekedésének forgalombiztonsagot érinté szabdlyozasa, meghatarozott
utasitasrendszer szerint,

= folyamatos kapcsolattartds a BKK Forgalomfelligyelettel a napi szintld forgalom
lebonyolitasa érdekében,

= operativ adatszolgaltatds a forgalomfellgyelet(ek) felé (forgalom, menetrendi
eltérések, fér6hely-kihasznaltsag stb.),

» kozrem(ikodés a tdrsasagi ittassag vizsgalati folyamataban,

» kozponti tarsasdagi szint(i vészhelyzeti, rendkivili feladatok koordinacidja, szervezése
(pl. havdria helyzet, téli Gzemeltetés, hségriado stb. esetén),

= a forgalmi zavarok, események bekovetkezésekor a gyors és hatékony forgalmi és
mUszaki zavarelhdritasi tevékenység 6sszehangoltsaganak biztositdsa, megszervezése,
valamint az ezekkel kapcsolatos adatszolgaltatas,

* napi kocsikiadasi jelentésének elkészitése, tovabbitdsa az illetékes szervezetek felé, a
tervezettdl eltéré kocsikiadds alkalmaval a kiadasra keriil jarmdvek elosztdsi rendjének
meghatdrozasa a telephelyi forgalmi diszpécserek bevondsaval,

» folyamatos kapcsolattartds a tdrsszolgalatokkal, illetve a Tarsasagon kivili
szervezettekkel (OMSZ, Rendérség, Katasztrofavédelem stb.), sziikség esetén bevondsuk
a tevékenység lebonyolitasaba,

= akozuti vasuti kozlekedésben a rendkiviili menetengedélyek kiadasa, nyilvantartasa.

sy s e 7

Feladat- és hataskor:

= az el6re tervezhet6 és az operativ rendkivili események és vaganyzarak kapcsan a
helyszini felligyeletek megszervezése és biztositasa,

= a felszini tomegkozlekedéssel Osszefiigg6 (forgalom- és  vasutbiztonsagi,
szolgaltatasminGségi és (izemeltetéssel kapcsolatos) ellenérzések megszervezése,
elvégzése, kiértékelése, s az ezzel 0sszefliggs intézkedések kezdeményezése,

= rendkivili helyzetekben a vasuti kozlekedés miel6bbi helyreadllitasa érdekében helyszini

= afelszini megallohelyekre telepitett liftekhez és mozgdlépcs6khodz kapcsolddd helyszini
feladatellatas,

= aforgalomlebonyolitas folyamatainak, technoldgiai rendjének, szabalyainak, gyakorlati
végrehajtasanak komplex ellenérzése,

= végdllomasi beléptetGrendszerhez kapcsolddo helyszini feladatellatas.
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3.2.1.3.3. Tabulatorfeliigyeleti Csoport
Feladat- és hataskor:

= tabuldtorkezel§ daltal hasznalt technikai eszk6zok hasznalatanak felligyelete,

= a kozuti vasuti kozlekedés biztonsagaval 6sszefliggd helyszini forgalomszabalyozasi
tevékenység komplex ellatasa,

= avillamos végallomasokon kiépitett, haszndlatban |évé jelz6 és biztositd berendezések
Uzemszer( kezelése, a berendezések kezelésével kapcsolatos dokumentdlas, komplex
nyilvantartds vezetése (kényszeroldo-, foglaltsag oldd, hivéjelzés napldzds, inditasi
jegyzék, eseménynapld), hibas mikodés esetén annak elharitasara torténd intézkedés
kezdeményezése,

= folyamatos adatszolgaltatas — szabdlyozott keretek kozott — a BKK Zrt. és BKV Zrt.
megfelel§ szintl szervezetei felé,

= a tabuldtorkezelS6 tevékenységi korébe tartozé utastdjékoztatdsi feladatok ellatasa,
utastajékoztatd eszkozok kezelése,

= a hatdlyos Bejelentés-, Taldlt Targy-, Vasarlék Konyve Kezelési Szabdlyzatban
meghatarozott talalt targy és vasarlok konyve kezelési feladatok ellatasa,

= abeérkez6 bejelentések, panaszok kivizsgalasa, a szlikséges intézkedések megtétele.

3.2.2. Fenntartasi Szakszolgalat
Feladat- és hataskor:

» avasuti Gzemeltetéshez tartozd, valamint a hataskorébe utalt éplletek, éplletgépészeti
berendezések és flitési rendszerek itemezett karbantartasanak elvégzése, épitészeti
épliletgépészeti javitdsdanak megvaldsitasa, azonnali hibaelharitasok elvégzésében
torténdé kozremiikodés,

= avillamos és a fogaskerek(i vonal halézatan |év6 6sszes megalldhely, végallomasi épllet,
f6bb csomépont, gépészeti és épitészeti jellegli hibajavitdsdanak megvalésitasa,
rendszeres kiils6-belsé takaritdsanak koordinalasa, ellenérzése,

*» hegesztéssel elvégezhet6 sinjavitasok elvégzése.

3.2.2.1. Sinkarbantarto Szolgdlat
Feladat- és hataskor:

= sinhegesztési tevékenység ellatasa vasuti dgazat részére,

=  miUszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, mi(iszaki dokumentacio,
kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, jogi képviselethez kapcsolodéd
adatszolgdltatas, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét képezé IT
feladatok, ligyviteli tevékenység, kiils6 fél szamara nyujtott szolgaltatas) végrehajtasa,

» szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

= forrasallokaciohoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel.
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3.2.2.1.1. Sinhegeszté Uzem

Feladat- és hataskor:

a kézi ivhegesztési eljarassal elvégezhets sinjavitdsok elvégzése a palyds szakteriiletek
jelzése alapjan,

aluminotermikus hegesztési eljarassal végezhetd hegesztési munkak ellatdsa a palyas
szakterlletek részére,

m{Uiszaki szakmai oktatds végrehajtasa.

3.2.2.1.2. Miitdrgykarbantarté Uzem

Feladat- és hataskor:

a szakképzettséget nem igénylS tdrsasagi mdtargykarbantartasi feladatok ellatasa
palyds szakteriletek megadott igénye alapjan,

éves Utemterv Osszeallitasa az el6zetesen megadott igények alapjan,

m{Uiszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

a tarsasag vonalhdldozatan és vasuti telephelyein a szakképzettséget nem igényld
fenntartasi munkak ellatasa.

3.2.2.2. Létesitményiizemeltetési Szolgdlat

Feladat- és hataskor:

a hatdskorébe tartozéd létesitmények rendeltetésszer(i Ulzemeltetése, mf(iszaki
allapotdnak fellgyelete,

a hataskorébe tartozd épitmények épitészeti, éplletgépészeti fenntartasi,
karbantartdsi, hibajavitasi feladatainak megvalédsitasa,

a vasuti Uzemeltetéshez tartozd és hataskorébe tartozod épiletek fltési rendszereinek
rendeltetésszer( lzemeltetéséhez szlikséges mdszaki allapot biztositasa,

a hataskorébe tartozo ingatlanok (foldteriletek, éplletek, épitmények) Gzemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartasa, beleértve az ingatlan hasznalaton kivili részteriletének,
és az osztatlan k6z0s tulajdonu ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
megfelel6 részteriilet lizemeltetését is. Az Uzemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozasa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazasa, ideértve az ingatlanok faallomanyanak
sziikség szerinti fellilvizsgalatat is, valamint az Gzemeltetd szervezetben bekovetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezet§ szakteriletnek.

3.2.2.2.1. Gondnokoldsi Uzem

Feladat- és hataskor:

a hataskorébe tartozod irodahazak hatdsagi ligyeivel kapcsolatos feladatok ellatdsa,
hataskorébe tartozé irodahdzak eszkdz nyilvantartasi, leltarozasi feladatainak ellatdsa,
a villamos és a fogaskerek(i vonalhalézaton |év6 6sszes megalléhely, végallomasi éplilet,
f6bb csomodpont, villamos, fogaskerekl és ezekhez tartozd teriiletek, (zemeltetése,
Uzemeltetési és fenntartasi elGirdsainak betartasa, hatdsagi, ellenbrzési, képviseleti stb.
— feladatok és funkciok ellatasa,
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villamos és fogaskerek( vonalhaldozatan |évé Osszes megalldhely, végallomasi épiilet,
fé6bb csomdpont, és ezekhez tartozd terilletek, tablak, korlatok, utcabutorok,
vaganyzonak évszaknak megfelel6 rendszeres kiils6-belsd takaritasanak koordinalasa,
ellen6rzése,

villamos és fogaskerek(i megalldhelyek aszfaltozasi tevékenysége, illetve szegélyké
javittatasa, valamint a szlikséges kozterileti piktogramok felfesttetése,

avillamos vonalhdldzatan 1évs 6sszes megdlldhely, végdllomasi éplilet, f6bb csomdpont,
és ezekhez tartozo teriiletek, korlatok, utcabutorok, valamint fogaskerek( vonalan az
utcabutorok eszkoznyilvantartasi feladatai, valtozasok kezelése, |étesitések
nyilvantartdsba vétele, id6szakos leltarozasa a feleslegessé valt, illetve elhaszndlodott
eszkdzok selejtezése.

3.2.2.2.2. Létesitményfenntartdsi Uzem

Feladat- és hataskor:

a vasuti Uzemeltetéshez tartozd és hataskorébe utalt éplletek, épliletgépészeti
berendezések (itemezett karbantartasanak elvégzése,

a miszaki dokumentaciok folyamatos aktualizdlasanak, nyilvantartasanak, tarolasanak
Osszefogasa,

kozrem(kodés az értéknovel6 felujitasok utdni (Gzembe helyezési eljarasok
lefolytatasaban,

a karbantartasok el6tti miszaki dllapotfelmérés elvégzésének biztositasa és felligyelete,
a vasuti lzemeltetéshez tartozd és hataskorébe utalt épiletek flitési rendszereinek
rendeltetésszer( lizemeltetéséhez sziikséges miszaki allapot biztositasa,

a vasuti Uzemeltetéshez tartozd és hataskorébe utalt épitmények épitészeti,
épliletgépészeti hibajavitdsanak megvaldsitdsa,

a villamos és a fogaskerek(i vonalhalézatan lévé 6sszes megalldhely, végallomasi épllet,
fébb csomdpont, forgalomiranyitd kozpont, gépészeti és épitészeti jellegl
hibajavitasanak megvaldsitasa,

vasUti Uzemeltetéshez tartozé és a felel6sségi korébe wutalt éplletek flitési
rendszereinek (izemeltetése,

a hataskorébe tartozéd karbantartasi feladatok megszervezése, iranyitdsa, a
munkavégzéshez szlikséges feltételek biztositdsa,

a villamos és a fogaskerek( vasut esetében egyedi, a szabvanyos felszini megallohelyi
névtablaktdél eltéré névtablak (1-es villamos perontet, fogaskerekl dallomasok),
tovabba peronra festett jelzések, piktogramok forgalmi szakterlet altal kijelolt helyre
torténd elhelyezése, elhelyeztetése,

hatdskorébe tartozé végallomasi tartdzkodd épliletek esetében a forgalmi szakterilet
altal atadott tablaknak a forgalmi szakterilet altal kijelolt helyre torténd elhelyezése,
elhelyeztetése.

3.2.3. Jarmliilizemeltetési és Ellatasi Szakszolgalat

Feladat- és hataskor:

valamennyi vagy tobb vasuti agazatot érint6 lizemeltetési feladat koordinacidja,
részvétel az éves varhaté beszerzési igények tervezésében,
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a tarsasagi éves beszerzési terv teljesililésének felligyelete, koordinacidja,

az dltaldanos tarsasagi szerz6dések teljesiilésének, kimeriilésének nyomon kovetése,
elemzése,

az egyedi, szerz8déssel nem lefedett beszerzési igények folyamatainak egységes
kezelése,

az altalanos tarsasdagi beszerzési tenderek kézponti koordindcidja, projektvezetése,
tobb dgazatot érint6 projektek iranyitasa,

hatdskorébe tartozé tarsasagi bels6é szabalyozdsok hatdlyba |éptetésének,
madositasanak koordindcidja,

a végallomasi beléptets rendszer felligyelete a vasuti dgazatra vonatkozdan,

a tdrsasagi belszolgalati jarmdflotta Gzemeltetési és komplex flottamenedzsmenti
feladatainak ellatasa,

a kozponti és vasuti dgazatok szallitasi igényeinek kielégitése,

a vasuti terliletek munkavédelmi jogszabdlyban el6irt humadnellatasi feladatainak
ellatasa,

a kdzponti raktarak izemeltetése,

az infrastruktura Gizemzavar elharitashoz, lzemeltetéshez, karbantartashoz sziikséges
jarmulvek, cél- és kisgépek, szallitéeszkdzok folyamatos rendelkezésre 4llasanak
biztositasa,

sincsiszolasi és gépi sinkenési tevékenység ellatasa.

3.2.3.1. Jarmiiiizemeltetési Szolgadlat

Feladat- és hataskor

flottamenedzsment feladatok ellatdsa, a tdrsasagi belszolgdlati jarmdflotta
lzemeltetése,

az infrastruktura izemzavar elharitashoz, Gzemeltetéshez, karbantartashoz sziikséges
jarmdvek, cél és kisgépek, folyamatos rendelkezésre allasanak biztositasa,

sincsiszolasi és gépi sinkenési feladatok komplex ellatasa.

3.2.3.1.1. Flottamenedzsment Csoport

Feladat- és hataskor:

a belszolgdlati jarmdflotta, és hataskorébe tartozé géppark Uizemeltetésének
megszervezése, szigoru ellendrzése, flottakezelési feladatainak ellatdsa, felligyelete, és
szakmai irdnyitasa,

a belszolgalati jarmUivekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa,

a belszolgdlati jarmlvek Uzemeltetése és hasznalatdnak koordindcidja, az ezen
jarmivekkel és jarm(ivezetGikkel kapcsolatos tarsasagi szabdlyozasok karbantartasa,

a hataskorébe tartozoé jarmd- és géppark Gzemképességéhez szilkséges adminisztrativ,
szerzG6déses és mdlszaki, valamint technikai hattér biztositdsa, selejtezésekre,
fejlesztésekre, Uj jarmlivek, gépek beszerzésére torténd javaslattétel,

a belszolgdlati jarmdvek, az emel6gépek, és mas specialis gépek jogszabalyi elbiras
szerinti vizsgdjanak, hatdsagi- és egyéb fellilvizsgalatanak elvégzése,

a belszolgdlati jarmivek és hataskorébe tartozd gépek karbantartasanak, szikség
szerinti szervizelésének elvégzése, ligyintézése,
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= a belszolgalati jarmdpark flottamenedzsmenti (gépjarmd{ Ugyintézési) feladatainak
ellatasa, felligyelete, és szakmai iranyitasa, ellenérzése,

* a hataskorébe tartozé jarm(- és géppark folyamatos rendelkezésre 4dlldsanak
biztositasa, az igénybevétel irdnyitdsa.

3.2.3.1.2. Specidlis Eszkézellato Uzem
Feladat- és hataskor:

= az infrastruktura lizemzavar elhdritdshoz, (izemeltetéshez, karbantartashoz sziikséges
jarmdlvek, cél és kisgépek, szallitdeszkozok folyamatos rendelkezésre &lldsanak
biztositasa, cél és kisgépek karbantartdsa, javitasa,

= a specidlis jarm(vek és kisgépek szakképzett kezel6inek biztositdsa, az oktatdsok,
tovabbképzések résztvevbire torténd javaslattétel,

= azemel6gépek, és mas specidlis gépek jogszabalyi el6irds szerinti vizsgdjanak, hatdsagi-
és egyéb fellilvizsgdlatanak elvégzése.

3.2.3.1.3. Sinkondiciondlé Uzem
Feladat- és hataskor:

» sincsiszolasi feladatok ellatasa,

= a sincsiszolasi éves Utemterv Osszeallitdsa az agazatok el6zetesen tervezett igényei
alapjan,

= arendkivili sincsiszoldsi feladatok ellatasa (vadganyzar, havaria),

= a gépi sinkenési feladatok ellatdsa a villamos szakterilet altal megadott mdszaki
igényeknek és Gitemezésnek megfelelGen,

* a sincsiszoldé és sinkené gép szakképzett kezelSinek biztositdsa és az oktatdsok,
tovabbképzések résztvevdire javaslattétel.

3.2.3.2. Ellatasi Szolgdlat
Feladat- és hataskor:

» raktarozasi és humanellatdsi tevékenység felligyelete,

» a vasUti terlletek munkavédelmi jogszabalyban elGirt humanellatasi feladatainak
ellatasa,

*  avasuti agazatnal és a kozponti szervezeteknél keletkez§ szallitasi igények kielégitése.

3.2.3.2.1. Szdllitasi Csoport
Feladat- és hataskor:

= az ADR hatdlya ala tartozd, vagy ADR mentességgel végezhets szallitasi feladatok
végrehajtasa, azok jogszabalyi feltételeinek biztositasa, tarsasagi szintl szakiranyitdsa,

»  vasuti agazatnal keletkezd szallitasi igények kielégitése, a kezelésében levs jarmdlvek,
szallitasi eszk6zok optimalis kihasznaltsaganak biztositasa,

= személyszéllitasi feladatok végzése a kozponti szervezetek részére,
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= a hataskorébe tartozé szallitasi folyamatok gazdasagos, észszer(i megtervezése és
végrehaijtasa.

3.2.3.2.2. Raktdrozdsi és Humdnellaté Csoport
Feladat- és hataskor:

= a kozponti raktarakra vonatkozéan a termékek raktarozdsa, forgalmazasa beleértve a
nyomtatvanyokat, irodaszereket, rezsianyagokat és ajandéktargyakat), javaslattétel a
selejtezésre,

=  tdrsasagi jegyraktdr Gzemeltetése,

* a raktdrba beérkezett termékek mennyiségi atvétele, naprakész nyilvantartasa,
foglalasok kezelése, kiaddsa, attarolasok lebonyolitdsa,

* a raktdri termékek biztonsagos kezelése, dllagmegdvasa és védelme, folyamatos
onrovancsoldsok elvégzése,

= kilsé kivitelez6kkel végeztetett alkatrész-, és fédarab javitasok (bérmunka)
nyilvantartdsa, leltarozasa,

= a kozponti raktdrak Uzemanyag kuatjainak lizemeltetése, a belszolgdlati jarmdvek
Uzemanyag ellatasa,

* munkaruha, véd6éruha és egyéni véd6eszkozOok tarsasagi szintl raktdrozasa és
forgalmazasa,

= értékesithet6 hulladékok raktari kezelése és nyilvantartdsa,

* a Munkavédelmi Szabalyzat idevonatkozé fejezeteiben foglalt anyagok és eszkozok
komplex kezelése, az igények begylijtésétél, a beszerzés el6készitésén és a raktarozdson
at, azok elosztdsaig,

*» a hataskorébe tartozé telephelyek és vonali létesitmények szocidlis elldtdsa, a
Munkavédelmi Szabdlyzatban rogzitett médon a véddital, a tisztdlkodasi eszkdzok és
tisztalkodd szerek biztositasa.

3.3. Erdforras Gazdalkodasi F6osztaly
Feladat- és hataskor:

= fellgyeli az igazgatdsagi szintl tervezési és beszamoltatasi rendszer lizemeltetését,

= irdnyitja a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges erdéforras igény meghatarozasat, és
el6késziti az ehhez kapcsolddd dontéseket,

= fellgyelia létszam- és bérgazddalkodas igazgatdsagi szintl megvaldsitasat és el6késziti az
ehhez kapcsolddo dontéseket,

» a Kozszolgdltatdsi Szerz6désb6l adddd gazdalkodasi adat- és informdcidszolgaltatds
igazgatodsagi szintli 6sszefogdsa, kapcsolattartas a felel6s szervezetekkel,

» rdnyitja az igazgatdsagi szintd keretek meghatdrozasat, erd6forras-allokacios,
tartalékforras képzési feladatok végrehajtasat,

» fellgyeli a koltségekkel- és kisértékl eszkdzokkel torténd gazdalkodas igazgatdsagi
szint(i megvaldsitasat, és el6késziti az ehhez kapcsolddé dontéseket,

. szakmailag irdnyitja a m(iszaki karbantartasi és beruhdzasi el6tervek és tervek egységes
szerkezetben torténd elkészitését,

= a vasuti dgazatok altal Gzemeltetett hidak, mdtargyak hidvizsgalataihoz kapcsolddd
tevékenységek ellenérzése,
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= a3 tarsasagi szintl energiagazdalkodas biztositasa, irdanyitdsa az energia megtakaritasi
szempontok el6térbe helyezésével,

= szakmailag felligyeli az I1SO 50001 szabvany szerinti energiagazdalkodasi iranyitasi
rendszer tarsasagi miikodtetéséhez kapcsolédd energetikai tevékenységek — a
mindenkor érvényes Energiagazdalkodasi Iranyitdsi Rendszer Kézikbnyv és annak
eljarasai szerinti — megvaldsulasat,

= (gyviteli tevékenységek iranyitasa,

» irdnyitja az igazgatdsagi szintl beruhdazasi tervek véglegesitését, koordindlja a BERTA
rendszer alkalmazasanak igazgatdsdagi szintli mdlkodtetését, el6késziti a beruhdzasi
javaslatok rangsoroldsahoz kapcsolddé dontéseket,

= fellgyeli a kozponti rajz- és dokumentumtar Gzemeltetését,

= szakmailag iranyitja a tarsasdgi szint(i SAP PM modul szolgaltatasanak felligyeletét,

* iranyitja az igazgatdsagi szint(i vasutszakmai oktatasokat,

* irdnyitja az igazgatdsagi szint( ellen6rzési tevékenységeket,

= aszerz6dések mennyiségi és mindségi megfelelés teljesitésének figyelemmel kisérése,
kovetése.

3.3.1. Gazdalkodasi Osztaly
Feladat- és hataskor:

» iranyitja az igazgatdsagi szint(i tervezési és beszamoltatasi rendszer Gzemeltetését,

» afeladatok lebonyolitdsahoz sziikséges eréforrds igény meghatdrozasa,

»  |étszdm- és bérgazdalkodas igazgatdsagi szintli koordinaldsa, ellen6rzése,

= humadnpolitikai feladatok igazgatdsagi szintl koordinacidja a Jogi és Humanpolitikai
Igazgatdsag szakirdnyitasa mellett,

» iranyitja az igazgatdsagi szint(i koltség- és humankontrolling tevékenységeket,

»  (izemeltetdi szint{ koltséggazddlkodas irdnyitdsa, elemzése, ellendrzése,

= irdnyitja a készlet indokoltsag miszaki és gazdasagossagi elemzését, biztonsagi készlet
tartalmanak feliilvizsgalatat,

= koordindlja az igazgatdsagi és felelGs szervezeti egységenkénti el6zetes, lzleti havi és
gongyolt idészaki tervek készitési feladatait,

*» irdnyitja az igazgatodsagi szint( keretek meghatdrozasat, lebontdsat, az eréforras-
allokacids-, tartalékforrasok képzési-, leosztasi-, koordinalasi feladatokat,

= koordindlja az igazgatdsagi és agazati kdzszolgdltatasi indokolt koltségekkel kapcsolatos
beszamolasi, adatszolgaltatasi és tervezési feladatokat,

* irdnyitja az indokolt koltséggel kapcsolatos egyeztetéseket,

* igazgatdsagi szinten iranyitja a Kozszolgaltatasi Szerz6désbd6l adodé gazdalkodasi adat
és informacio szolgdltatasi feladatokat, a kapcsolattartast a felelGs szervezetekkel,

= irdnyitja a kapcsolattartast a gazddlkodasi feladatokat ellatd kozponti és igazgatdsagi
szervezetekkel, részt vesz a tarsasagi havi szamviteli zarasi feladataiban,

= kozrem(ikddik a kiemelt projektek gazdasagi elemzési feladataiban,

= elvégzi a tovabbszamlazott és arbevételes szolgdltatasok bevételének tervezéséhez és
beszamolasahoz kapcsolédo feladatokat,

= koordindlja a munkafolyamatok, munkaid6k elemzését, gazdasdgossagi elemzések
készitését,

= részt vesz az Osztdly hataskorébe tartozé éves varhatd beszerzési igények tervezésében,

= irdnyitja a hatdskorébe tartozé Ugyviteli tevékenységeket.
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3.3.1.1. Tervezési és Elemzési Csoport
Feladat- és hataskor:

= koordindlja az igazgatdsagi Uzleti tervezési folyamatot, a tervek dsszeallitasat,

= elvégzi az igazgatdsagi Uzleti terv tartalmanak egyeztetését az illetékes szervezeti
egységekkel,

= elvégzi tervezési fejezetenkénti havi és gongyolt id6szaki tervek készitési feladatait,

= az Osztdly hataskorébe tartozé éves varhatd beszerzési igények tervezésének
el6készitése,

= elvégzi a készlet indokoltsag mUszaki és gazdasagossagi elemzését, biztonsagi készlet
tartalmanak felilvizsgalatat,

= elkésziti a kis értékl eszkozok beszerzési keretterveket,

= elvégzi a gazddlkodasanak figyelemmel kisérési-, részletes elemzési-, sziikség esetén
korrekcié kezdeményezési feladatokat,

= elvégzi az igazgatdsagi tervektdl vald eltérések okainak elemzését,

= Osszedllitja az elemzésekhez szlikséges adatokat (esetenként fajlagos),

= részt vesz a BKK Zrt. altal a Kbzszolgaltatasi Szerz6dés alapjan kért egyéb eseti és
rendszeres adatszolgdltatasok teljesitésében,

» elldtja az igazgatdsagi és agazati kodzszolgdltatasi indokolt koltségekkel kapcsolatos
beszamolasi, adatszolgdltatasi és tervezési feladatokat,

= egyeztetéseket folytat az indokolt koltséggel kapcsolatosan,

» igazgatdsagi szinten 0sszefogja a Kozszolgaltatdsi Szerz6désb6l adddod gazdalkodasi adat
és informacié szolgdltatasi feladatokat, kapcsolatot tart a felelés szervezetekkel,

= részt vesz az indokolt koltséggel kapcsolatos belsé Uzletagi, valamint részt vesz a
tulajdonosi egyeztetések lefolytatdsaban,

» elvégzi az igazgatdsagi és agazati indokolt koltségek figyelemmel kisérési-, a kozvetlen
koltségek elemzési feladatait,

= elkésziti az dgazati indokolt koltségtervtél vald eltérés okainak elemzését,

= részvétel a Kdzszolgaltatdsi Szerz6dés és Eves megéllapodasok modositasanak gazdasagi
jellegl véleményezésében.

3.3.1.2. Gazddlkodadsi Csoport
Feladat- és hataskor:

= elvégzi az igazgatdsagi és felel6s szervezeti egységenkénti gazdalkodas, beszamolasi,
beszamoltatasi feladatokat,

» elvégzi a napi szintl koltség adatlekérdezések, nyilvantartasok vezetési feladatait,

= elvégzi a terv-tény adatok elemzési-, tervtdl valo eltérések elemzési feladatait,

= elvégziabeszamoldk, igazgatdsagi szintli prezentaciok elkészitési, bemutatasi feladatait,

» elvégzi az igazgatdsagi szintli keretek meghatarozasi-, lebontasi-, er6forras-allokacios,
tartalékforrasok képzési-, leosztasi-, koordinalasi feladatait,

=  elvégzi a hataskorébe tartozé human kontrolling feladatokat,

= kapcsolatot tart a gazddlkodasi feladatokat ellaté kozponti és igazgatdsagi
szervezetekkel, elvégzi a tarsasagi havi szamviteli zarasi feladataihoz kapcsolédd
adatszolgaltatasokat,

= ad hoc elemzési, gazdasagossagi elemzések elvégzése,

Jelen Ugyrend hatélybalépésének datuma: 48/226. oldal
2024. augusztus 01. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

» bérgazdalkodasi koordindlasi és monitoring feladatok ellatasa,

»  elvégzi az Osztaly hataskorébe tartozé6 humanadminisztraciés feladatokat,

= munkaer6 felvétel és kilépések ligyvitelének ellatasa,

= elvégzi a lakdsépitési, -vasarlasi kdlcsonok HR rogzitését,

= el6késziti a munkaszerz6déseket, kozrem(ikodik a munkaszerzédést érinté valtozasok
lebonyolitasaban (athelyezés, munkakér, FEOR, munkarend valtozds) munkadligyi
torzsadatokat kezel,

= elvégzi a passziv dllomanyud munkavallaldk tigyeinek intézését,

= részt vesz a munkaugyi statisztikai informacidk biztositasaban és a tarsasagi humanigyi
torzsadatok kezelésében és fejlesztésében,

= elvégzi a cafetéria és egyéb, a Kollektiv Szerz6dés szerinti juttatasok igénybevételének
Ugyintézési és nyilvantartasi feladatait,

»=  részt vesz a nyugdijazasok el6készitésében, kozremlkodik a nyugdijpénztari tagsaggal
kapcsolatos feladatokban,

= elvégzi a munkavallaldk, hozzatartozék és nyugdijasok utazasi igazolvanyainak kiadasat,
utazasi igazolvanyok érvényesitését, az utazasi igazolvanyok nyilvantartasat, az ezzel
kapcsolatos ligyviteli és adatszolgaltatasi feladatokat,

» elvégzi a munkaba jarasra szolgadldé MAV-Volan bérletekkel, valamint a gépjarmdivel
tortén6é munkaba jaras koltségtéritésével kapcsolatos feladatokat,

= elvégzi a személyi jovedelemaddval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok
biztositasat,

» elvégzi az id6adat-rogzitési-, fizetési el6legekkel kapcsolatos lgyintézési-, formaruha-
ellatds human feladatait,

= végrehajtja a személyligyi okmanyok, dokumentumok a nyilvantartasat, megG6rzését,

» elvégzi a foglalkozas-egészségiigyi ligyviteli feladatokat.

3.3.2. Miiszaki Koordinacids Osztaly
Feladat- és hataskor:

» irdnyitja az igazgatdsagi szintl tervezési és beszamoltatdsi rendszer mdszaki
részterveinek koordinalasat,

= irdnyitja a tovabbszamlazott és arbevételes szolgdltatasok bevételének elszamolasat és
Ugyviteli kezelését,

* irdnyitja, ellen6rzi a mUiszaki karbantartdsi és beruhazasi el6tervek és tervek egységes
szerkezetben torténé elkészitését, egyeztetését a gazdasagi szakteriletekkel,

* irdnyitja, ellendrzi a ForTe kilométer-, menet- és lzemodra adatok feldolgozasat,
nyilvantartdsat, adatszolgdltatdst a jarmdvek villamos energia fogyasztdsanak
felosztasahoz, valamint a rendszeres beszamoldk dsszeallitasahoz,

= kiegészit6 tevékenységek (értékesités, ingatlanhasznositas, Ugyvitel) koordindlasa,
végrehajtasa, ellenGrzése és kapcsolattartas a miszaki feladatokhoz kapcsolédo egyéb
szervezetekkel,

= iranyitja, ellen6rzi a beruhdzasi tervek igazgatdsagi szintl elGkészitését, a BERTA
rendszer alkalmazasanak igazgatdsagi szint(i koordinaldsat, javaslatok rangsorolasa,

= elvégzi a munkafolyamatok, munkaidék elemzését, moliszaki-gazdasagossagi
kovetkeztetések levonasat,

= elvégzi a jarm(ivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetdségének elemzését,

= elvégzi az infrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltetésének elemzését,
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» eszkozgazdalkodasi feladatok egységes szemléletl koordinalasa,

» Osszefogja, koordindlja a vasuti agazatok altal Uzemeltetett hidak, mdtargyak
hidvizsgdlataihoz  kapcsolédd  tevékenységeit, egylttmlkodve az  érintett
szakteruletekkel elvégzi a sajat hataskorben megvaldsithato hidvizsgalati feladatokat és

= irdnyitja, ellendrzi az eszkdz-, infrastruktura- és jarm(ikarbantartas teriiletén a komplex
m{Uiszaki lizemeltetési tevékenység elemzések készitését,

* iranyitja, ellendrzi az Gzemeltetdi hozzajaruldasok el6készitését, koordinalasat,

= rendkivili m(szaki események vizsgdlatdban kozrem(ikddés,

= irdnyitja, ellen6rzi mUiszaki elemzési tevékenységek — hatékonysag, jarm(igazddlkodas,
infrastruktura gazdalkodas, munkafolyamatok, tervezett és megvaldsult beruhdzasok
hatékonysagjavitd hatasa — végzését,

=  miszaki tartalmu adatszolgaltatasok egységes szerkezetben torténé elkészitése,

= az lUzemeltetést érintd projektek lebonyolitdsanak koordindlasa a Tdrsasag forgalmi,
m{Uiszaki, gazdalkodasi és értékesitési terileteivel, valamint a kiilsé partnerekkel,

= az Uzemeltetés szabalyozasanak és lebonyolitdsanak koordindldsa a Tarsasag forgalmi,
mUszaki, gazddlkodasi és értékesitési terileteivel,

» iranyitja, ellen6rzi az er6forrasok bérbeaddsdahoz kapcsolédd miiszaki feladatok
koordinalasat,

» iranyitja, ellenérzi vaganyzari és feszlltségmentesitési elSterv, terv készitésének
koordinalasat,

=  miuszaki Gzemeltetéshez kapcsolddé igazgatdsagi szintl koordinacids feladatok végzése,

= miuszaki Gzemeltetési adatszolgaltatdsok koordindlasa és 0Osszefogdsa a jarmd és
infrastruktura projektekben,

» az Ujitasokkal kapcsolatos koordinacié végzése,

= miuszaki tervek véleményezési folyamatanak és Gzemeltet6i hozzajarulds kiaddsanak
igazgatdsagi szintl koordinaldsa,

= irdnyitja, ellendrzi a jarmdpark és az infrastrukturalis eszkdz allomany mennyiségi
adatainak nyilvantartdsat, adatszolgaltatas elvégzését,

= irdnyitja, ellenérzi a jarmdlpark és az infrastrukturdlis eszk6éz allomany mdiszaki
allapotanak és életkoranak nyilvantartasat, adatszolgdltatds elvégzését,

* irdnyitja, ellen6rzi a haldzati, viszonylati adatok nyilvantartasat, adatszolgdltatds
elvégzését,

= jarmd- és fédarab javitasi adatok nyilvantartdsa, adatszolgaltatas elvégzése,

= egyuttmikodve az érintett szakteriletekkel elvégzi igazgatdsag képviseletét a jarmu- és
infrastrukturafejlesztési, beruhdzasi folyamatokban és projektekben,

= az Eurdpai Unids vasuti jarmlvekre és infrastruktirdara vonatkozé szabdlyozasok,
torvényi szabalyozdsok, a kozosségi és a magyar nemzeti szabvanylgyi tevékenység
figyelemmel kisérése,

» elvégzi az dgazatok rendszeres tajékoztatasat, a sziikséges szabvanyok, UIC dontvények,
atjarhatdsagi miszaki el6irasok, (AME-k, TSI-k) biztositasi feladatait, a tarsasagi szintd
szabvanylgyi tevékenység szakmai iranyitasat, a fenntartdsi és Uzemeltetési
feladatokhoz sziikséges szabvanyok biztositasi feladatait,

= elvégzi a kbzponti rajz- és dokumentumtar lizemeltetését,

= elvégzi a tdrsasagi szinti SAP PM modul szolgaltatasanak felligyeletét és szakmai
iranyitasat,
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= részvétel a beszerzésre kerllé haszndlt és Uj eszkozok (kiemelten infrastruktura
eszkozok és jarmlivek) rendszerbe illesztésével 6sszefliggé SAP-s hattér kialakitasaban,
a sziikséges SAP PM feladatok koordinalasa, végrehajtasa,

= javaslatot tesz a mliszaki Gizemeltetési folyamatok SAP-ban torténd leképezésének
folyamatos fejlesztésére,

» elvégzi az Uzemeltetést tdmogatd miszaki adatbazis kezelési feladatokat (SAP-n kiviili
adatok nyilvantartasa is),

= javaslatot tesz mlszaki zemeltetési és projekt adatbdazisok kidolgozasara, kezelésére,

= a nemzetkdzi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitdsi rendszerekkel kapcsolatos feladatok
igazgatdsagi szintl koordindlasa,

» igazgatdésagi szintld  kutatds-fejlesztési  tevékenység iranyitdsa, ellenGrzése,
kapcsolattartds a tarsasagi K+F tevékenységért felelSs szervezettel,

» igazgatdsagi szintl vasutszakmai oktatasok koordinaldsa, iranyitasa, tervezése,
szervezése.

3.3.2.1. Miiszaki Ugyviteli Csoport
Feladat- és hataskor:

» elvégziazigazgatdsagi szintli tervezési és beszamoltatasi rendszer miszaki részterveinek
koordinalasat,

» elvégzi a tovabbszamlazott és drbevételes szolgaltatdsok bevételének elszamolasat és
ugyviteli kezelését,

= koordindlja a mdszaki karbantartasi és beruhdzasi el6tervek és tervek egységes
szerkezetben torténé elkészitése, egyeztetés a gazdasagi szakteriletekkel,

= elvégzi a For-Te kilométer-, menet- és lizemodra adatok feldolgozasat, nyilvantartasat,
adatszolgdltatast végez a jarmlvek villamos energia fogyasztdsdnak felosztasahoz,
valamint a rendszeres beszamolok 6sszeallitasahoz,

= elvégzi a beruhdzasi tervek igazgatdsagi szintl el6készitését, a BERTA rendszer
alkalmazasanak igazgatdsagi szintli koordinalasat, egylttmikodve az érintett
szakterlletekkel részt vesz javaslatok rangsoroldsaban,

= az eszkéz-, infrastruktura- és jarmlkarbantartas teriletén a komplex mdszaki
Uzemeltetési tevékenység elemzéseket készit,

»  mUszaki elemzési tevékenységek — hatékonysdg, jarm(igazddlkodas, infrastruktura
gazddlkodds,  munkafolyamatok, tervezett és  megvaldsult  beruhdzasok
hatékonysagjavitd hatasa — végzése,

= elvégzi az (izemeltet6i hozzajaruldsok el6készitését, koordindlasat,

= Osszefogja a mdszaki tartalmu adatszolgdltatdsok egységes szerkezetben torténd
elkészitését,

= elvégzi az er6forrasok bérbeaddsahoz kapcsoldddé mUszaki feladatok koordindldsat,

= elvégzi a vaganyzari és fesziiltségmentesitési elGterv, terv készitésének koordinalasat,

= elvégzi a jarmUpark és az infrastrukturalis eszk6z allomany mennyiségi adatainak
nyilvantartdsat, és a kapcsolddoé adatszolgaltatasi feladatokat,

= elvégzi a jarmUpark és az infrastrukturalis eszkoz allomany mdszaki allapotanak és
életkoranak nyilvantartdsat, és a kapcsolddd adatszolgaltatasi feladatokat,

» elvégzi a haldzati, viszonylati adatok nyilvantartasat, és a kapcsolddd adatszolgaltatasi
feladatokat,
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= elvégzi a jarmi- és fOdarab javitasi adatok nyilvantartasat, és a kapcsolodd
adatszolgdltatasi feladatokat,

» igazgatdsagi szintli kutatds-fejlesztési tevékenység koordinaldsa, kapcsolattartds a
tarsasagi K+F tevékenységért felel6s szervezettel.

3.3.3. Energetikai Osztaly
Feladat- és hataskor:

= szakmailag felligyeli és irdnyitja a tarsasagi szint{ energiagazddlkodas tervezését,

= szakmailag felUgyeli, iranyitja és koordindlja a tarsasagi energia beszerzéseket, részt vesz
birdldbizottsagi liléseken,

= szakmailag felligyeli és irdnyitja az integrdlt iranyitdsi rendszer tarsasagi
mikodtetéséhez kapcsolddd energetikai tevékenységek — a mindenkor hatdlyos
Integrdlt Irdnyitasi Rendszer Kézikonyv szerinti — megvaldsulasat,

»  tdrsasagi szinten tartja a kapcsolatot az energiaszolgaltato tarsasagokkal,

»  tdrsasagi szinten szakmailag felligyeli az energiapiaci trend és arelemzés készitését.

3.3.3.1. Energiagazddlkoddsi Csoport
Feladat- és hataskor:

» elvégzi a tdrsasdgi szintl energiagazdalkoddas ellatdsat, valamint az energiaellatas
mdszaki felligyeletét,

» elvégzi a tarsasagi energiagazdalkodas tervezési feladatait,

» elvégzi a beruhazasok energetikai jelleg(i tervbirdlatat,

= elvégzi a szabadpiaci viszonyok kozott a villamos energia havi/heti menetrendadasat,
eseti menetrend-mddositdsat, torténeti fogyasztasi adatok, villamos jarmdvontatasi
forgalmi adatok, id6jarasi adatok, események hataselemzése alapjan,

= végrehajtja a havi terv-tény adatok feldolgozasat, negyedéves energiafelhasznalasi terv-
tény elemzések Osszeallitasat, a terlleti energetikusi halozattal egyeztetett
adatszolgaltatas alapjan,

» kozrem(ikodik az energiapiaci trend és arelemzés készitésben,

= feldolgozza az energiaszamlakat az ENOSZ rendszerben, valamint feladja a f6kényv
részére,

= fellgyeli és szlikség szerint mddositja az ENOSZ rendszerben a felosztasi szabalyokat,

= végrehajtja a szolgdltatéi kozmufejlesztési igények jogossaganak elbirdlasat, halézatfej-
lesztési ligyek intézését, a terlileti energetikusi haldzattal egyeztetett adatszolgaltatds
alapjan,

= elvégzi a tarsasagi mérévaltdk nyilvantartasi feladatait,

= elvégzi az energetikai tovdbbadasi szerz6dések el6készitésének koordindldsat, a
tovabbadasokhoz kapcsolddé elektronikus nyilvantartdsi rendszer mikodtetését,

= végrehajtja a nem raktari forgalmazasu energiahordozdk biztositasdhoz, kozlizemi,
liberalizalt piaci (kereskedelmi, haldzathaszndlati), és U(zemviteli szerz6dések
el6készitése, gazdasagossagi fellilvizsgalata kapcsan felmeriils feladatokat,

= kozrem(ikodik az energiagazddlkodassal kapcsolatos kozbeszerzési eljarasok
el6készitésében, és lebonyolitasaban, elvégzi a sziikséges adatszolgaltatas biztositasat,
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végzi energiagazdalkodassal kapcsolatos jogszabalyok, hatdsagi elirasok figyelemmel
kisérését,

végrehajtja az energiaprogram rendszergazdai felligyeleti-, torzsadatok adminisztralt
modositasi-, programfejlesztés operativ menedzselési feladatait,

elvégzi az energiaprogram kezelését,

kozrem(ikodik az energiaprogram CO-Fl adatok Osszevetésében, egylttmikodve az
Konywviteli Osztallyal és a Kontrolling Féosztallyal,

el6segiti a gazdasdgi szempontok érvényesitését energetikai célu beszerzési
eljarasokban,

elvégzi az energetikai szallitoi szamlak teljesitésének igazolasat,

elvégzi az — lzemigazgatdsagi energetikusok altal el nem [atott fogyasztasi helyeken — a
terlleti energetikusi feladatokat,

elvégzi a szolgdltatéi mérési eredmények lekérdezési-, adatgydljtési-, archivaldsi
feladatait,

részt vesz a villamosenergia szolgaltatdi tavleolvasasi hibdk feltarasaban, azok
tisztazasaban,

el6segiti az energiaigények és rendelkezésre allé kapacitdsok 6sszhangjanak biztositasat,
elvégzi az energiatovdbbadasi szerz6dések-, és a szolgaltatasok szamlazasi felhivasainak
elkészitését,

elvégzi az energiagazdalkodassal kapcsolatos adatgy(ijtési és elemzési feladatokat,
elvégzi az energiatervezési-, terv-tény kimutatdsok, elemzések, adatszolgaltatdsok
készitési feladatait,

szakmailag lebonyolitja az I1ISO 50001 szabvany szerinti energiagazddlkodasi iranyitasi
rendszer (a tovabbiakban: EgIR) Tarsasagi mikodtetéséhez kapcsolédd energetikai
tevékenységek — a mindenkor érvényes Integralt Iranyitdsi Kézikonyv és annak eljarasai
szerinti — megvaldsuldsat,

elvégzi az MSZ EN 16247 szabvany szerinti energetikai auditokat,

elvégzi az eseti jellegli telephelyi villamos energia méréseket,

elvégzi az energetikai témaju projekt feladatokat (szakvélemény, kilsé partnerekkel
torténd kapcsolattartds, adatszolgaltatds, helyszini bejarasok, pilot projektek),

évente elkésziti az  EgIR  energiadtvizsgdldas  dokumentdcidjat  (aktudlis
energiafelhaszndldsi adatok elemzése, jov6beni energiafelhasznalasi adatok becslése,
energiahatékonysag - novelési lehetGségek meghatdrozasa, rangsorolasa),

elkésziti, jelent6s valtozas esetén karbantartja az EgIR alapallapot jelentéseket,

elvégzi az energia megtakaritasi javaslatok megvaldsithatdsagi vizsgalatat,

igény szerinti helyi méréseket végez,
javaslatot tesz az energia monitoring rendszer kiépitéssel kapcsolatban, kidolgozza a
mUszaki feltételrendszert az érintett terlletek bevonasaval,

elvégzi a tarsasagi szintli energia koltségterv dsszedllitdsat — a terileti energetikusokkal
egyeztetett adatszolgaltatas alapjan.

3.3.3.2. Energiairdnyitdsi Csoport

Feladat- és hataskor:

végrehajtja az EglR-rel kapcsolatos feladatok meghatdrozasat, a felosztasat, a
megvaldsitas nyomon kovetését,
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= végzi az EgIR munkacsoport miikodés menedzselését (lilések Utemezése, meghivok
kildése, napirend meghatarozasa, jegyz6konyvezés stb.),

= aktivan részt vesz EgIR tanusitasi (feliigyeleti, megujitd) eljarasban (telephelyi auditok
el6készitése, lebonyolitasaban valod részvétel, zard értékelés készitése),

= elvégzi az EgIR feljegyzések nyilvantartdsat, archivalasat,

= részt vesz az energiagazdalkodasi teljesitménymutatdok el6készitési, vizsgalati, elemzési,
havonkénti aktualizalasi feladataiban,

= elvégzi az EgIR keretében az energiagazdalkodasi célok és elSiranyzatok el6készitését
(javaslattétel az energiagazdalkodasi célokra és elGiranyzatokra),

» el6késziti az EgIR cselekvési terv (el6készitése, intézkedések végrehajtasanak
ellenérzése, intézkedések eredményességének felllvizsgalata),

= végziaz EglIR-t érintd jogszabalyok, hatdsagi elSirasok figyelemmel kisérését, a sziikséges
adatszolgdltatast megteszi a Magyar Energetikai és Kozm(i-szabalyozasi Hivatal felé,

= végzi az energiagazdalkodassal kapcsolatos jogszabalyok, hatdsagi el6irdsok
figyelemmel kisérését,

= elkésziti az SAP SD rendeléseket az energiakoltség tovabbszamlazasdhoz az érvényben
lévé szerz6dések alapjan,

» atovdbbszamldzasrdl adatszolgaltatast kild a Konyvelési Csoport részére,

=  egyuttmikodik a Konyvelési Csoporttal jelentési, adatszolgaltatasi tevékenység
ellatdsdban, kimutatdsok és az év végi leltar elkészitésében,

» elvégzi standard beszamoldsi kotelezettségek teljesitését — a teriileti energetikusokkal
egyeztetett adatszolgdltatas alapjan,

» elvégzi az energetikai tovdbbadasi szerz6dések el6készitésének koordinalasat, a
tovabbadasokhoz kapcsolédo elektronikus nyilvantartdsi rendszer miikodtetését,

= elvégzi a koltséghelyre bontott szamldk adatainak ellen6rzését, koltséghelyre bontas
igazolasat,

» elvégzi az energetikai elszdmoldasok mennyiségi leigazolasanak és tovabbitasanak
fellgyeletét,

= elvégzi— az lizemigazgatdsagi energetikusok altal el nem latott fogyasztasi helyeken —a
terileti energetikusi feladatokat.

3.4. Metr6 Uzemigazgatésag
Feladat- és hataskor:

* a metrovonalakon a menetrendszer(i, kulturdlt, biztonsdgos és zavartalan
forgalomlebonyolitas biztositasa,

»  miUikodési teriletén a polgari védelmi feladatok végrehajtasa, koordindlasa,

* a metrd jarmdveket és infrastruktarat érinté mdszaki eszkdzgazddalkodasi tevékenység
végrehajtasa, mely vonatkozik az Gsszes metrdé mdszaki szakagi alszervezetre és
tevékenységre,

* a metrd jarmiveket és infrastrukturat érint6 mdszaki végrehajtasi tevékenységek,
Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartds, javitds, feldjitds, gyartds végzése,
koordinalasa, mely vonatkozik az 6sszes metré muiszaki szakagi alszervezetre,

= részvétel az M3 Projekt megvaldsitdsaban, melynek soran az Gzemeltetési szakmai
szempontok teljes kord figyelembevétele a Metré Feldjitasi Projekt |gazgatdsaggal
egylttmikodve,

Jelen Ugyrend hatélybalépésének datuma: 54/226. oldal
2024. augusztus 01. napja


http://www.mekh.hu/

A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

= az M3 Projekt megvaldsitdsa sordn a szervezet szamdara meghatarozott feladatok
végrehajtasa, koordinalasa,

= avasutlizem biztonsagat veszélyeztetd események okainak kivizsgaltatasa,

= ciklusrendek és mUszaki technolégiak gondozasa,

* megrendelések tervezése és elkészitése a fbéfolyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) muiszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és a hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= szakteriiletén a beszerzési tevékenység koordinaldsa, irdnyitdsa, végrehajtasa,

»  szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki el6készité tevékenységek végzése,

=  beruhdazdsi javaslatok kidolgozasa,

=  (zemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemterv, értékesités, ingatlanhasznositas,
kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel6gép Uigyintézés, Uligyvitel)
végzése és kapcsolattartds a miszaki feladatokhoz kapcsolédo egyéb szervezetekkel,

*  bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
a kotottpdlyas kilonjaratok és nosztalgia jaratok Uizemeltetéséhez kapcsolédd
tevékenység végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizid részére,

» (izemeltet6i szintl koltség-, bér- és létszdmgazdalkodds, szervezeten beliili
forrasallokacid, forrdsatcsoportositds, tervezés, beszamolds, munkaeré felvétel,

»  (izemeltet8i hozzajarulas kiadasa, tulajdonosi hozzajarulas kiadasahoz javaslattétel,

» forgalmi és miszaki szabdlyzatok, technolégiak készitése, fellilvizsgalata, aktualizaldsa,
javaslattétel a médositdsra,

» az lizemigazgatdsagi szintl technoldgidk jovahagyasa, a végrehajtas ellenbrzése,

* a2 metré polgari védelmi berendezések karbantartdsa, dallandé hadrafoghatdsaguk
biztositasa, az éplletgépészeti és polgari védelmi berendezések (itemezett
felujitdsainak végrehaijtasa, ellenérzése,

= szerz6dések mennyiségi és min&ségi megfelelés teljesitésének kdvetése.

3.4.1. Metro Vasutbiztonsagi Csoport
Feladat- és hataskor:

* a metrévonalakon a kozlekedés lebonyolitdsat forgalombiztonsagi szempontbdl
meghatdrozo elemek komplex ellenérzése (jarmlvezetdk, jarmivek, infrastruktira
stb.),

= a metrévonalakon bekovetkezett rendkiviili események vizsgalata a szakteriletek
bevondsaval,

=  avasutbiztonsagi ellenGrzési rendszer (izemigazgatdsagi szintl miikodtetése,

= a metrévonalakon bekovetkezett rendkiviili események elemzésével oktatasi anyagok
Osszeallitasa, tajékoztatd anyagok és tevékenységek el6készitése,

= a metrévonalakon a monitoring rendszer mikodtetésével, a forgalombiztonsagot
hatranyosan befolyasold koriilmények esetében intézkedések kezdeményezése,

* a vasUtbiztonsagi jelentési rendszer mikodtetése, informacids és nyilvantartasi
tevékenység, adatszolgaltatas végzése, értékelése,

= a vasutbiztonsagi esemény nyilvantartasi rendszer (személyi, terileti, mdszaki)
mUikodtetése, adatszolgaltatas nyujtasa,

= avasuUtbiztonsagi készenléti /lgyeleti rendszer mikodtetése,
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= a vasutizem biztonsagat veszélyeztet6 események és azok okainak vizsgalata és
kivizsgaltatdsa, értékelése, izembentartdi vizsgalatok végzése (a Vasutbiztonsagi Iroda
felkérése esetén), javaslattétel a biztonsagi szint novelésére,

= vasUtbiztonsagi elemzd8, értékel6 rendszer folyamatanak kialakitdsa, megel&zési
stratégia kidolgozdasara javaslattétel,

= kiaddsra ker(il6 tarsasagi szint(i szabdlyozasok, forgalombiztonsagi szempontbdl torténd
véleményezése sordn javaslat elGterjesztése,

= rendkivili eseményeknél az elharitds segitése, a forgalomba helyezhet6ség
megallapitasa, tdjékoztatdsok adasa,

= kapcsolattartds a vasutbiztonsagi vezet6vel, vasutlizem-biztonsagi és rendészeti
Ugyekben a hatdsagi szervekkel, baleseti Gigyekben a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti
Szakszolgalattal, valamint vagyon-, tliz- és munkavédelmi Ugyekben a Biztonsagi
Igazgatdsaggal,

= részvétel a Metréd Uzemigazgatdsdg vasUtbiztonsdgi szempontld munkavédelmi
feladatainak meghatdrozasdban és végrehajtasaban,

= ajarmilvek és az infrastruktura biztonsagos lizemeltetésének ellenGrzése,

»  vasuUtszakmai oktatasok segitése,

* a vasUtszakmai munkakorok és a vonatkozd létszam elGiras szerinti mennyiségének
ellenérzése,

» kozrem(ikodés a ciklusrendek és vezértechnoldgidk, technoldgidk dontés-el6készité
folyamataban, az el6irdsok betartdsanak ellenérzése,

* vasuUtbiztonsagot befolydsold Uj technoldgidk, berendezések, jarmivek Uzembe
helyezésének el6készitésében vald részvétel, az lizembe helyezés vasutbiztonsagi
felUgyelete,

= miuszaki elemzési tevékenység, a vonali meghibasodasok adatgylijtése, feldolgozasa,
hibastatisztikak vezetése, a, b, c jell hibak elemzése,

» forgalomkorlatozasok elrendelésének és végrehajtasanak ellenérzése a vasutbiztonsagi
irodavezet6 altal meghatarozott esetekben, egyluttm(kodve a Vasutbiztonsagi Iroda
munkavallaléival.

3.4.2. Metro Er6forras Koordindcios Osztaly
Feladat- és hataskor:

» (zemigazgatdsagi szintl koltség-, bér- és l|étszdmgazddlkodds, szervezeten belili
forrasallokdacié, forrasatcsoportositds, tervezés, beszdmolds, munkaeré felvétel,
valamint a humdanadminisztracios feladatok végzése, koordinacidja,

» eszkOzgazdalkodashoz kapcsolddd ligyviteli folyamatok megvaldsitasa, végrehajtasa,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység koordinaldsa, végrehaijtasa,

= készletgazddlkodas végzése, elemzése, dontésre el6terjesztése,

» megrendelések tervezése és elkészitése a fGfolyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és a hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= jarmdvek és az infrastruktura gazdasagos GzemeltethetGségének biztositasa,

» feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasa,

= |eltarozasi és selejtezési feladatok koordinalasa,

»  eszkoz-dllomanyvaltozds kovetése (eszkozselejtezés, terven felili értékcsokkenés),

Jelen Ugyrend hatélybalépésének datuma: 56/226. oldal
2024. augusztus 01. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

= (gyviteli tevékenység lizemigazgatdsagi szintl iranyitasa,

= versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok el6készitése,

= részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében,

= |akasépitési és -vasarlasi kolcsonok HR-ben torténd rogzitése.

3.4.2.1. Uzemgazdasdgi Csoport
Feladat- és hataskor:

» (zemeltetGi szintl koltséggazddlkodds, szervezeten bellli forrdsallokacié, forras
atcsoportositds, tervezés, beszamolas,

= eszkdzgazdalkodashoz kapcsolddo lgyviteli folyamatok megvaldsitasa,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység koordinaldsa, végrehajtasa,

* megrendelések tervezése és elkészitése a fbéfolyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) muiszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és a hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

» készletgazdalkodas elemzése,

= |eltarozasi és selejtezési feladatok koordinalasa, végzése,

»  eszkoz-dllomanyvaltozds kovetése (eszkozselejtezés, terven felili értékcsokkenés).

3.4.2.2. Humadnerdforras Csoport
Feladat- és hataskor:

= humadnpolitikai feladatok (izemigazgatdsagi szintl megvaldsitdsa,

= munkaer6 felvétel ligyvitelének ellatdsa, munkaszerzédések el6készitése,

= kilép6k tgyvitelének ellatasa, a felmonddasbdl kovetkezd jaranddsagok ellendrzése,

» kozrem(ikodés a munkaszerzddést érinté valtozdsok lebonyolitdsdban (athelyezés,
munkakor, FEOR, munkarend valtozds) munkatligyi torzsadatok kezelése,

= apassziv dllomanyud munkavallalék lgyeinek intézése,

»  kozrem(ikddés a nyugdijpénztari tagsaggal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

* a munkalgyi statisztikai informacidk biztositdsa és a tarsasagi humanigyi torzsadatok
kezelése és fejlesztése,

» a cafetéria elemek (természetbeni) juttatdsok igénybevételének Ugyintézése,
nyilvantartdasa, segélyek SAP HR-ben torténd rogzitése, az Udulési igényekhez
adatszolgdltatas, valamint az SAP HR-ben rogzitettek egyeztetése,

= atarsasagi bérlakdsokhoz kapcsolodd bérlGkijeldlések el6készitése, nyilvantartasa,

=  az egészségkarosodott munkavallalok Ggyeinek intézése,

= a hataskorébe tartozé munkaligyi panaszok kivizsgdlasa,

* nyugdijazasok el6készitése,

» nyugdijazassal, egészségkdrosodott munkavallalékkal és a jubileumi juttatdssal
kapcsolatos tevékenység ellatasa,

= a munkavallaldk, hozzatartozok és nyugdijasok utazasi igazolvanyainak kiaddsa, utazasi
igazolvanyok érvényesitése, az utazasi igazolvanyok nyilvantartasa, az ezzel kapcsolatos
Ugyviteli és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa,

= a munkdaba jarasra szolgadldé MAV-Volan bérletekkel, valamint a gépjarmivel torténd
munkaba jaras koltségtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa,
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= aszemélyi jovedelemadodval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositasa,

» idGadat-rogzités, fizetési elGlegekkel kapcsolatos (igyintézés (OMB) formaruha,
munkaruha nyilvantartas, ruhatervezés, ruhaleltar,

= kozremikodés a kartéritési hatarozatok, fizetési felszdlitasok elkészitésében,

=  kozrem(ikddés a munkabaleseti jegyz6konyvek elkészitésében,

*»  bérmegdllapodast kovetd egységekre lebontott bérfejlesztés (bérvaltozasi lap)
elkészitése, személyenkénti rogzitése SAP HR-ben,

= afoglalkoztatasi szabalyok betartasanak ellenGrzése,

» az Uzemigazgatdsag személyi allomanydhoz kapcsolédd okmanyoknak, dokumen-
tumoknak a nyilvantartdsa, megérzése,

= foglalkozas-egészségligyi Ugyviteli feladatok Uizemigazgatdsagi szintld irdnyitasa,
Osszefogdsa,

»  lakdsépitési és -vasarlasi kdlcsonok SAP HR-ben torténd rogzitése.

3.4.3. Metro Forgalmi F6mérnokség
Feladat- és hataskor:

= aforgalom lebonyolitashoz sziikséges forgalmi tervek elkészitése,

* a metrovonalak menetrendszer(, kulturdlt, biztonsdgos és zavartalan utas- és
vonatforgalmanak lebonyolitasa,

= miukodési teriiletén a polgari védelmi szakterileti feladatok elvégzése,

» aforgalomba adott jarmivek biztonsdgos lizemeltetése,

* a metré jarmlvek menetrend szerinti kozlekedéséhez sziikséges menetrendi
technolégiak elkészitése, a lebonyolitashoz sziikséges személyi dllomany, valamint
technoldgiai utasitasok, menetrendi példanyok és adatallomanyok biztositasa,

= a forgalmi feladatok ellatasa érdekében a jarm( és az infrastruktura szakteriletekkel,
valamint a megrendel6vel torténé kapcsolattartas,

= afémérndkség forgalmi, menetrenditechnoldgidinak, feladatainak, fejlesztésiiranyanak
Osszehangolasa,

= az infrastrukturalis |étesitményekkel és berendezésekkel kapcsolatos forgalmi igények
meghatdrozasa és a tevékenység 6sszehangolasa,

» szakterlletének az lizemeltetésre, a jarmdallomanyra, illetve az infrastruktiarara
vonatkozo felujitasi igények, beruhdzdsi szikségletek meghatarozasaban részvétel,
javaslatok kidolgozasa,

= |eltarozassal kapcsolatos feladatok koordindlasa, végrehajtasa, adatszolgaltatas,

»  mérGeszkdzok Uzemeltetésével, hitelesitésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa,
koordinalasa, adatszolgdltatas,

=  sziikség szerint a metrd haldzat bovitésével kapcsolatos koordinacidkban vald részvétel,

= aKozszolgdltatdsi Szerz6désben foglaltak alapjan a megfelel6 szinvonalu utaskiszolgalds
feltételeinek biztositdsa, az Eves Megallapodasban rogzitett mindségi elvardsok
teljesitésével kapcsolatos feladatok végzése, adatszolgdltatas, kapcsolattartas a
tarsasagi szakteriletekkel,

*  bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
kiilonjaratok és nosztalgia jaratok mdszaki Gzemeltetéséhez kapcsolddd tevékenység
végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizid részére,

= avonali végrehajtasi utasitasok jévahagydsa,
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= hatdsagi jovahagyasra kotelezett forgalmi Uzemviteli tevékenységekkel kapcsolatos
engedélykérelmek felterjesztése,

= az alaptevékenységhez kapcsolodo forgalmi képzések szakterileti szintl koordinalasa,
lebonyolitasa,

* informacid szolgaltatasa az forma-, munka- és véd&ruha, véd6eszkdzok biztositasaval
kapcsolatos szakterileti feladatok elvégzéséhez,

= aforgalmi munkavallalék altal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység felligyelete,
koordinacidja,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

= forrdsallokdciohoz javaslattétel,

=  kils6 biztonsagi szolgalattal valé kapcsolattartas,

*  blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a m(ikodési teriiletén ért behatdsok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsolddd esetleges karigény érvényesitésének
kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnal, illetve Jogi
Irodanal.

3.4.3.1. Metré Forgalmi Uzemeltetési Osztdly
Feladat- és hataskor:

» aforgalmi izemeltetés megfelel6 szabdlyozdsa,

* a Kbzszolgdltatasi  Szerz6désben  foglaltak  alapjan menetrendtervezés,
forgalomszervezési koordindcié, valamint az ezzel 6sszefligg6, megrendels illetékes
szervezetével torténd kapcsolattartds Osszefogdsa, szabalyozasa; a
személyzetvezénylési tervek készitésének felligyelete és kapcsolédd érdekképviseleti
egyeztetések lebonyolitdsa,

» intézkedés a menetrendek életbeléptetésére, a tervezett forgalmi valtozasok, az el6re
l[athato rendkiviili forgalmak lebonyolitdsara,

= az Eves Megallapodasban rogzitett mindségi elvarasok teljesitésével kapcsolatos
feladatok végzése, adatszolgdltatds, kapcsolattartas a tarsasagi szaktertletekkel,

»= az Tarsasagi Kapcsolatok Irodatol érkez6 bejelentések nyilvantartasa, koordindlasa, a
szakterlletr6l a vizsgdlatok alapjan érkezett valaszok Osszedllitdsa, megkiildése az
Tdrsasagi Kapcsolatok Iroda részére,

= a Kodzszolgaltatasi Szerz6désben a forgalmi lizemeltetésre vonatkozd és az Eves
Megallapodasban, valamint a B/M rendszerben rogzitett minGségi elvarasok
koordinacidja, adatszolgaltatas,

*= az autdbusz-pdtlasos, illetve menetrendvaltozast okozé vaganyzarak koordinacidjaban
vald részvétel, f6mérndkségi feladatok osszefogdsa, intézése,

* a berendezések fejlesztése, atalakitasa érdekében véleményezés és adatszolgdltatds,
részvétel a forgalmi technoldgiat érinté mdszaki fejlesztésekben,

= az Uj vonalak, vonalmddositasok terveinek forgalmi lGzemeltetési szempontbdl vald
véleményezése,

»  kozrem(ikddés a forgalmi technoldgidkra vonatkozé és a munkavégzéshez tartozé egyéb
szabdlyozasok kidolgozasaban és felterjesztésében,

Jelen Ugyrend hatélybalépésének datuma: 59/226. oldal
2024. augusztus 01. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

= a metrd halozatat érinté tervezési, épitési, szervezési, valamint hatdsagi ligyekben a
Fémérnokség képviselete,

= amduszaki és az infrastruktura terileten bekdvetkez6 valtozasok figyelembevétele, azok
észrevételezése, a vonatforgalom korlatozdasaval jaré fenntartasi igények koordinacidja,
forgalmi el6készitése,

= a forgalmi munkavallalékkal kapcsolatos vasutegészségiigyi vizsgalatok fémérnokségi
szintl felligyelete és a vizsgalatok itemezésének szervezése,

= tevékenységével 6sszefliggésben az anyagigények 6sszedllitasa,

* javaslattétel az id6szakos oktatasok, szakmai tovabbképzések tematikajara, az
Onképzési rendszerre, valamint az Onképzést tamogatéd oktatasi programok
elkészitésére,

= javaslattétel Ugyfélszolgdlati észrevételek alapjan a menetrendek, utaskiszolgalas,
forgalmi f6technoldgidk, utasitasok modositasara,

* a vasuti jarmlvezet6i engedélyek és jarmlivezetSi tanusitvanyok fémérnokségi
feladatainak ligyintézése,

» a vasuti kozlekedés biztonsagdval 0Osszefligg6 munkakorokben foglalkoztatottak
hatdsagi vizsgdztatdsanak elGkészitése,

= végdllomasi létesitmények eszkdzigényének kezelése, leltarozasi feladatok,

» részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében.

3.4.3.1.1. Metro Forgalom El6készité Csoport

Feladat- és hataskor:

s 1

= amenetrendi, személyzetvezénylési elSirdsok sziikség szerinti elkészitése, mddositdsa,

* a menetrendkészitéssel, forgalmi f6technoldgiak készitésével kapcsolatban operativ
kapcsolattartds a megrendel&vel,

» megrendel6i menetrendi igények fogaddsa, annak tartalmi vizsgalata és vasuti
technolégiai, megvalésithatdsagi szempontbdl torténd véleményezése,

= akész menetrendek jévahagyasra vald felterjesztése a megrendel6hoz,

= a forgalmi technoldgidk folyamatos aktualizaldsa, forgalmi teljesitmény elszamolas és
nyilvantartas ellenérzése,

* a menetrendekhez tartozé forgalmi f6technoldgidk, valamint a forgalom
lebonyolitasahoz sziikséges menetrendi példanyok, adatdllomanyok elkészitése,

= szerelvény-kibocsatdsi tervek és azok segédanyagainak, a jarmulvezet6-beosztdsi
keretek elkészitése, a miiszaki szakszolgalatokkal, illetve az érdekképviseletekkel a
sziikséges egyeztetés lefolytatasa,

* a bizonylatolt forgalmi teljesitmények értékelése, a terv teljesités feltételeinek
biztositasa,

= amenetrendi adatok informatikai rendszerben torténd rogzitése,

= a metrdvonalakon a vonat- és utasforgalom lebonyolitasanak komplex ellenérzésének
szervezése, lebonyolitasa,

= utasforgalmi vizsgdlatok elemzések el6készitésében, lebonyolitasaban vald részvétel,
adatszolgdltatas, forgalomtechnikai vizsgdlatok végzése,

* a menetdiagramok alapjan a vontatastechnoldgiai adatok meghatdrozasa (M4
szakszolgalat esetében Falco),

= a metrdovonalakon a vonat- és utasforgalom lebonyolitasdanak komplex ellenGrzésében
valo részvétel,
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= a miuszaki és infrastruktura teriilet forgalom lebonyolitast érinté folyamatainak
észrevételezése, mindsitése, azzal kapcsolatos forgalmi diszpoziciok megfogalmazasa.

3.4.3.1.2. Metré Forgalmi Uzemviteli Csoport
Feladat- és hataskor:

* a F6émérnokség és a forgalmi szakszolgalatok anyaggazddlkodassal kapcsolatos
feladatainak koordinalasa,

* a F6mérnokség és a Szakszolgdlatok szerz6déskotések el6készitésével kapcsolatos
feladatainak 0sszefogdsa, koordindlasa, tervek 6sszedllitasa, adatszolgdltatas,

» aF6mérndkség és a Szakszolgalatok leltarozdssal kapcsolatos feladatainak végrehaijtasa,
koordinalasa, adatszolgdltatas,

= a BKK Zrt. és a BKV Zrt. kozotti Kozszolgaltatasi Szerz6dés és Eves Megéllapodds
folyamatos figyelemmel kisérése, a dokumentumok véleményezésének fémérnokségi
szint( koordinacidja,

= a BKKZrt. altal végzett technikai ellenGrzési jelentések megalapozottsaganak vizsgalata
az érintett szakterilettel egylttmikodve, javaslattétel az ellenérzéssel kapcsolatos
tovabbi intézkedésre, az ezzel kapcsolatos adminisztracié lebonyolitasa,

= a BKK Zrt. ellen6rzései alapjan a vizsgalatok figyelemmel kisérése, a szakteriletek
véleménye alapjan intézkedési javaslatok kidolgozasanak koordinaldsa,

= az ugyfélszolgdlati bejelentések, észrevételek alapjan a munkaltatéi vizsgalatok
koordinaldsa, tajékoztatasok elkészitése, Uigyintézése, valamint az ligyek nyilvantartasa,
szlikség szerinti adatszolgdltatas,

» a gazdalkodasi folyamatok fémérndkségi szintl koordinaldsa, Ugyintézése,
adatszolgaltatas,

* a humadnerdforrassal kapcsolatos tevékenységek fémérnokségi szintli Osszefogdsa,
tdmogatasa, kapcsolattartas,

= a forgalmi munkavallalékkal kapcsolatos vasutegészségligyi vizsgalatok fémérnokségi
szint(i felligyelete és a vizsgdlatok Utemezésének szervezése,

»  mérbeszkdzok Uzemeltetésével, hitelesitésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa,
koordinalasa, adatszolgaltatas.

3.4.3.1.3. Metro Forgalmi Oktatdsi Csoport
Feladat- és hataskor:

= aforgalmi képzések Gizemigazgatdsagi szintli szakmai el6készitése, szervezése, végzése,
koordinalasa,

= aforgalmivizsgdztatas és a tovabbképzések szervezése, lebonyolitasa,

= a jarmuvezetGi és vonatforgalom-iranyitdi tanfolyamokon az oktatasi és vizsgaztatasi
feladatokban valo részvétel, oktatasi anyagok biztositasa,

= javaslattétel az id6&szakos oktatdsok, szakmai tovabbképzések tematikdjara, az
onképzési rendszerre, valamint az Onképzést tdmogatd oktatdsi programok
elkészitésére,

= Oktatdsi Osztallyal torténé kapcsolattartas, sziikség szerinti adatszolgaltatas.
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3.4.3.2. Metro M1, M2, M3, M4 Forgalmi Szakszolgdlatok
Feladat- és hataskor:

= avonal menetrendszerd, kulturalt, biztonsagos és zavartalan utas- és vonatforgalmanak
megteremtése, lebonyolitdsa, ellenérzése,

= a vonalon forgalmi tevékenységet végz6k esetében a munkavégzés feltételeinek —
képesitések meglétének és azok érvényességének, egészségligyi alkalmassaganak,
szolgdlatképes allapotanak — ellendrzése és a dokumentumok nyilvantartasa,

= abiztonsagos, menetrendszer( és kulturdlt utazdsi feltételek megteremtése, a vasut- és
utasforgalom lebonyolitasahoz sziikséges berendezések, eszkozok rendeltetésszeri
mUkodtetésének biztositasaval,

= aforgalmi munkavallalék altal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység felligyelete,
koordinacidja,

= fémérndkség szintl polgari védelmi feladatok koordinalasa,

= Tarsasagi Kapcsolatok Irodatdl érkezé bejelentések kivizsgdldsa, valasztervezetek
elkészitése, adatszolgaltatas, intézkedések megtétele,

» a szakszolgalat hatdskorébe tartozd utastdjékoztatdsi feladatok irdnyitdsa, az
utastdjékoztatd anyagok kezelése, a metrd teriiletein Iévé utastdjékoztatd feliiletek
allapotdnak figyelemmel kisérése,

= a menetrend és a technoldgia szerint szlikséges mindenkori |étszam beosztas szerinti
biztositasa,

» anyaggazdalkodassal kapcsolatos feladatok végzéséhez igények koordindlasa,
adatszolgaltatas,

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtdsa.

3.4.3.2.1. Forgalomirdnyitdsi Uzem
Feladat- és hataskor:

* a metrévonal menetrendszerl, kulturalt, biztonsdgos és zavartalan utas- és
vonatforgalmanak lebonyolitdsa a vasut- és utasforgalom lebonyolitasdahoz sziikséges
berendezések, eszkozok rendeltetésszer(i mikodtetésének biztositasaval,
ellen6rzésével,

= a vonatforgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatoldasa és informatikai
rendszerben valo rogzitésének ellenbrzése,

»  az utastajékoztatasi tevékenység maradéktalan kulturalt és pontos végzése,

=  zavarokkal kapcsolatos tdjékoztatds és az elharitassal 6sszefliggd koordinacid biztositasa
az érdekelt tarsasagi és tarsasagon kiviili szervek felé,

* a vonat- és utasforgalom irdnyitdsa soran operativ kapcsolattartds a BKV Zrt.
fédiszpécserével és a megrendel§ szervezet forgalomfelligyeletével,

= a forgalom lebonyolitasban résztvevé munkavallaléoi munkavégzés bizonylatoldsa és
ellendérzése,

= az utas- és a vonatforgalom megszervezése és lebonyolitdsa, szakmai iranyitasa és
ellendérzése,

= a forgalmi munkavallalékkal kapcsolatos, hataskorébe tartozd szocidlis igények
felmérése,
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= a forgalmi munkavallalék 3ltal végzett menetjegy forgalmazasi, ligynoki tevékenység
végzése, ellenbrzése, koordinacidja az M1-es vonalon,

= a forgalmi munkavallalék idGszakos ismeretbdvit6 oktatdasdanak szervezése és a
munkavallalék szakmai ismereteinek ellenérzése,

= anyagigények meghatarozasa,

= a végrehajtasi utasitdsok elkészitésében és karbantartdsdaban vald részvétel, annak
kezdeményezése,

=  (zemi szintl rendelkezések kiadasa,

= folyamatos kapcsolattartds a mdszaki tarsszakszolgdlatokkal, az lzemvitelt zavard
mdszaki korilmények esetében intézkedés kezdeményezése,

= (zemi szint( polgdri védelmi feladatok elvégzésében valo részvétel,

» a szakszolgalat hatdskorbe tartozé utastdjékoztatdsi feladatok irdnyitdsa, az
utastajékoztatd anyagok kezelése, a metrd teriletein 1évé utastdjékoztatd feliiletek
allapotanak figyelemmel kisérése,

= a menetrend és a technolégia szerint szlikséges mindenkori |étszdm beosztas szerinti
biztositasa.

3.4.3.2.2. Vonatkézlekedési Uzem
Feladat- és hataskor:

* a metrévonal menetrendszer(, kulturdlt, biztonsagos és zavartalan utas- és
vonatforgalmanak lebonyolitasa a vasut- és utasforgalom lebonyolitdsahoz szlikséges
berendezések, eszkozok rendeltetésszer( mukodtetésének biztositasaval,
ellenérzésével,

= a vonatforgalommal Osszefliggé forgalmi teljesitményi alapadatok bizonylatoldsanak,
informatikai rendszerben vald rogzitése és annak ellenérzése,

= a vonatforgalom megszervezésének és lebonyolitdsdnak, szakmai iranyitdsa és
ellen6rzése,

= aforgalom lebonyolitasban résztvevé munkavallaléi teljesitmény id6adatainak rogzitése
(feladasa) a ForTe rendszerben és annak ellenérzése,

= a forgalmi munkavallalékkal kapcsolatos, hataskorébe tartozd szocidlis igények
felmérése,

= a forgalmi munkavallalék id&szakos ismeretb6vité oktatdsanak szervezése,
megjelenésiik biztositdsa,

= a2 menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori [étszam elGirasszerd,
operativ biztositasa,

= anyagigények meghatarozasa,

= ajarmitelepi és vonali mozgatasok, teszt és prébafutasok végrehaijtasa,

* a helyi végrehaijtasi utasitasok elkészitésében és karbantartasaban valo részvétel, annak
kezdeményezése,

= {izemi szint{ rendelkezések kiadasa,

= folyamatos kapcsolattartds a mdszaki tarsszakszolgdlatokkal, az lzemvitelt zavard
mUszaki korilmények esetében intézkedés kezdeményezése,

= személyzet biztositasa a polgari védelmi feladatok elvégzésében,

» aKoOzszolgaltatasi Szerz6dés altal meghatarozott jarmiminéség rendszeres ellenGrzése.
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3.4.4. Metrd Jarmilmiiszaki FGmérnokség
Feladat- és hataskor:

»  metrd jdrmlmdszaki eszkdzgazddalkoddsi tevékenységek irdnyitdsa, végzése,

*  metrd jarmlmduszaki végrehajtasi tevékenységek, Uzemeltetés (zavarelhdritds),
karbantartas, javitas, felujitas, gyartas végzése,

= ciklusrendek és mdszaki technolégiak gondozasa,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartds) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység iranyitdsa, végrehajtdsa,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

=  beruhdzasi javaslatok kidolgozasa,

= (izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

* a metrévonalak Uj jarmd beszerzési projektjeinek Uizemeltet6i szintl szakmai
feltgyelete,

»  (izemeltetdi szint(i koltség-, bér- és létszdmgazdalkoddshoz adatszolgaltatas munkaerd
felvétel kezdeményezése,

» gazdalkoddsi folyamatok fémérnokségi szintl koordinaldsa, adatszolgaltatdsok,
beszamoldk készitése,

= humadneréforrassal kapcsolatos tevékenységek fomérnokségi szintli 0Osszefogasa,
tdmogatasa, kapcsolattartas,

» készletgazdalkodasi feladatok, készletelemzés irdnyitasa, végrehajtasa,

»  miuszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

»  kozrem(ikodés miszaki tartalmu kutatds-fejlesztési tevékenységben,

=  miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

= ajarmlivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetfségének biztositasa,

= a hatdskorébe tartozé telephelyeken taldlhaté létesitmények — ide nem sorolva az ott
[évd vonali létesitményeket — lizemeltetésének, fenntartasanak biztositasa,

= afeladatai lebonyolitdsahoz sziikséges emberi er6forras igény meghatdrozasa,

= hatdsdgok és jogszabalyok altal szakterliletére meghatdrozott feladatok szakmai
végrehajtasa,

= vagdanyzari és fesziltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

=  miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmd projektekben,

=  miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarmu projektekben,

*  mingség-ellenGrzés, minGségi atvétel,

= ajarmd fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

= ajarm( beruhdzasaira torténd javaslattétel,

= miUszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

=  mdszaki oku Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds, md(iszaki
dokumentacio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelGgép ligyintézés,
kozérdekl bejelentések kezelése, kiils6 fél szamdra nyujtott szolgaltatas) végrehajtasa,
illetve kozrem(ikodés az elGkészitésben,
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=  bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
kilonjaratok és nosztalgia jaratok muszaki Gzemeltetéséhez kapcsolddd tevékenység
végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizid részére,

= szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

= forrdsallokdcidohoz javaslattétel,

= feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

=  miUikodési teriletén a polgari védelmi szakteriileti feladatok végrehajtasa,

= hatdskorébe utalt mérésiigyi feladatok ellatdsa,

= kozrem(ikodés a mUszaki hibas események kivizsgalasaban,

* a hatdskorébe tartozd raktarak (anyag, alkatrész) (zemeltetése, iranyitdsa,
koordindlasa, ellenbrzése,

= metrdvonalak palyafenntartasi  tevékenységét kiszolgdld  vasuti  jarmdlvek
(teherjarmivek) vizsgalata, karbantartasa, javitasa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa,

*  blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a m(ikodési teriiletén ért behatdsok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsolédd esetleges karigény érvényesitésének
kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnal, illetve Jogi
Irodanal.

3.4.4.1. Metré Jarmiim(iszaki Osztaly
Feladat- és hataskor:

* metré miiszaki eszkdzgazdalkoddsi tevékenységek iranyitdsa, ciklusrendek és muiszaki
technolégiak gondozasa,

*  metrd miszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas,
javitas, felujitas, gyartas koordinaldsa,

= hattérfolyamatok (lzemfenntartds) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység ellenbrzése,

* a hataskorébe tartozé raktdrakba érkezett termékek raktarozdsa, forgalmazasa,
javaslattétel a selejtezésre,

= raktdrizemeltetés megvaldsitasa, koordinaldsa, ellenérzése,

=  készletgazddlkodasi feladatok fomérnokségi szint(i irdnyitdsa, készletelemzések
végrehaijtasa,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek koordinalasa,

*  beruhdzasi javaslatok kidolgozasa,

= {(zemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

=  miUszaki kezelési szabalyzatok készitése, fellilvizsgalata, aktualizaldsa,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek koordinaldsa,

= miUszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

= ajarmiivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetfségének biztositasa,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatdrozott feladatok végrehajtasa, szakmai
iranyitasa,

= er6forrasok bérbeadasahoz kapcsolddd miiszaki feladatok koordindlasa,
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= vaganyzari és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

=  miuszaki dtadas-atvételi folyamatok ellenérzése a jarmu projektekben,

*  miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

= kils6 fél altal nydjtott mdszaki teljesitmények minGsitése és atvétele,

»  kozrem(ikodés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositas,
mUiszaki dokumentacié, kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emelSgép
tgyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kils6 fél szamara nyujtott szolgdltatas)
végrehajtdsaban,

= fémérndkség minéségellenGrzési (MEO) rendszerének lizemeltetése,

= versenyeztetési, kbzbeszerzési eljarasok mdszaki elG6készitése,

= részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa,

= |eltarozdsi feladatok ellatdsa,

= selejtezési feladatok végrehajtasa,

=  metrdvonalak palyafenntartdsi tevékenységét kiszolgald vasuti jarm(ivek
(teherjarmiuvek) vizsgalatanak, karbantartasanak, javitasanak koordinalasa.

3.4.4.1.1. Metré Jarmii Uzemviteli Csoport
Feladat- és hataskor:

»  miuszaki eszkdzgazdalkoddsi tevékenységek irdnyitasa,

=  miuszaki Gzemeltetési adatok gy(ijtése, elemzése,

*  miuszaki kezelési szabdlyzatok készitése, fellilvizsgalata, aktualizalasa,

=  miuszaki tartalmu kutatds-fejlesztési tevékenységek koordinalasa,

* megrendelések tervezése és elkészitése a fbéfolyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (Uzemfenntartds) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és a hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

=  araktarakba érkezett termékek raktarozasa, forgalmazasa, javaslattétel a selejtezésre,

= a raktarba beérkezett termékek mennyiségi atvétele, attarolasok lebonyolitasa, a
termékek allagmegdvasa és védelme, folyamatos 6nrovancsolasok elvégzése,

= készletgazdalkodasi feladatok, készletelemzések végrehaijtasa,

= raktarizemeltetés megvaldsitasa, koordinaldsa, ellenérzése,

= rendkivili megrendelések készitése a fé6folyamatok (kdzlekedés) és a hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek koordinalasa,

= ciklusrendek és miszaki technolégiak gondozasa,

= ajarmiivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetfségének biztositdsa,

» a jarmd fejlesztési irdnyaira torténé javaslattétel, a miliszaki modositasok
dokumentalasa,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatdrozott feladatok végrehajtasa, szakmai
iranyitasa, beruhdazasi javaslatok kidolgozasa,

= (zemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

=  mdUszaki kezelési szabalyzatok készitése, fellilvizsgalata, aktualizaldsa,

= miUszaki végrehajtasi tevékenységek, Uzemeltetés, karbantartds, javitas, feldjitas,
gyartas koordinalasa,

= er6forrasok bérbeadasahoz kapcsolddd miiszaki feladatok koordindlasa,
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= vaganyzari és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

= tervek véleményezési folyamatdnak koordindldsa és javaslattétel az UzemeltetGi
hozzajarulds kiadasahoz,

*  miszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

»  kozrem(ikodés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositas,
mdszaki dokumentacio, kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem,
emel8géplgyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kilsé fél szamara nyujtott
szolgdltatas) végrehajtasaban.

3.4.4.1.2. Metro Minéségellenérzési Csoport
Feladat- és hataskor:

= miUszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés, karbantartds, javitds, feldjitas,
gyartas ellenGrzése,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység ellenérzése,

=  miszaki kezelési szabalyzatok készitése, fellilvizsgalata, aktualizaldsa,

= ajarmiivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének ellenbrzése,

=  miszaki atadds-atvételi folyamatok ellenérzése a jarmd és infrastruktira projektekben,

=  miuszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

= kulsé fél altal nydjtott miszaki teljesitmények mindsitése és atvétele,

»  fémérndkség minbségellen6rzési (MEO) rendszerének lizemeltetése,

»  kozrem(ikodés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositas,
muszaki dokumentacio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem,
emel6géplgyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kilsé fél szamdara nyujtott
szolgdltatas) végrehajtdsdban,

»  kozrem(ikodés a miszaki hibas események kivizsgalasaban,

* a mérGeszkozok kalibralasainak nyilvdntartdsa, sziikség esetén a kalibralas
kezdeményezése, hatdsagok és jogszabalyok 4dltal meghatdrozott feladatok
végrehajtasa, szakmai irdnyitdsa,

= ajarmd( fejlesztési irdanyaira torténd javaslattétel,

* ajarmd eszkozrendszer beruhdzasaira torténd javaslattétel.

3.4.4.1.3. Miiszaki Uzemeltetéstamogaté Csoport
Feladat- és hataskor:

= az AM tipusu jarmlvek vezérl6 és miikddtet6 elektronikai rendszereinek szakmai
feligyelete az ATC rendszer kivételével,

= az AM tipusu jarmUveket zemeltet6 szakszolgalatok szakmai tdmogatasa,

= az AM tipusu metrok fenntartdsanak, a karbantartas technoldgia rendszerének részét
képezb szamitogépes programok miikodtetésének szakmai felligyelete, sziikség esetén
javaslatok kidolgozasa azok médositasara, fejlesztésére, Ujabb programok beszerzésére,

= a feladatkorébe tartozd jarmuelektronikai rendszereknél a diagnosztikai adatok
elemzése, a hibakeresés szakmai tdmogatasa, a keletkez6 rendellenességek okainak
kivizsgalasa,

= javaslatok kidolgozdasa a feladatkdorébe tartozd jarmuielektronikai rendszerek
rendellenes miikodésének megel6zésére, felszamoldsara,
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= sziikség esetén javaslatok kidolgozdasa a feladatkorébe tartozd szamitdgépes programok
modositasara, illetve az ilyen targyu javaslatok véleményezése,

= a feladatkorébe tartozo szamitdgépes programok modositdsahoz sziikséges hatdsagi
eljards el6készitése, lebonyolitasa,

= az AM tipusu jarmUvek vezérl6, m(ikodtets, valamint a jdrmdfenntartds, karbantartas
technoldégia rendszerének részét képez6 szamitdgépes programokbol datadott
alappéldanyok archivalasa, meg6rzése, azokrol naprakész nyilvantartas vezetése,

*= 2 hataskorébe tartozo konstrukcidos médositasok kezdeményezése, véleményezése, az
ezekhez tartozo hatdsagi eljarasok el6készitése, a lebonyolitas szakmai tdmogatasa,

= javaslatok kidolgozdsa azoknak a feladatkorébe tartozé elektronikai eszkézoknek a
helyettesitésére, amelyek elavultak és ezért nem beszerezhetdk,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenységek kezdeményezése, véleményezése,

= a feladatkorével kapcsolatos beszerzési eljardsok miszaki el6készitése, a beszerzés
dokumentacidjanak véleményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

» kozrem(ikodés muszaki végrehajtasi utasitdsok készitésénél megbizds alapjan, azok
készitésre javaslattétel,

»  miuszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

* a2 szamitogépes programok kezeléséhez sziikséges leirasok, oktatasi segédanyagok
készitése, felllvizsgalata, mdédositasa megbizds alapjan.

3.4.4.2. M1 Vontatadsi Szakszolgdlat
Feladat- és hataskor:

»  miuszaki eszkdzgazdalkoddsi tevékenységek irdnyitasa,

= miuszaki végrehajtdsi tevékenységek, jarm( lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas,
javitds végzése,

=  avasutbiztositd rendszer jarm(ifedélzeti berendezéseinek karbantartasa és javitasa,

= ajarml(telepen a gondnoksagi tevékenység ellatasa,

= ciklusrendek és mdszaki technolégiak gondozasa,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

*  beruhdzasi javaslatok kidolgozasa,

= {(zemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

» szakszolgdlati szint(i koltség-, bér- és l|étszamgazdalkodds és ezekkel kapcsolatos
adatszolgdltatas, munkaerd felvétel kezdeményezése,

=  miUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

= ajarmiivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetfségének biztositasa,

» a hataskorébe tartozd telephelyen, a hataskorébe tartozd Iétesitmények
lzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,
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= a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi erdéforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

= jarmdbeszerzési projektek Gzemeltetést érintd részeinek szakmai felligyelete,

= hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vaganyzari és feszlltségmentesitési elbterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

=  miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmd projektekben,

»  miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa a jarm( projektekben,

= ajarmd fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

* ajarm( beruhazdasaira torténd javaslattétel,

=  mduszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

=  miuszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

= miUszaki szakmai oktatds végrehajtasa kozremiikodés a kiegészit6 tevékenységek
(vdganyzari Utemtervek, mfiszaki dokumentacié, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emelGgép Ugyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kiilsé fél
szamadra nyujtott szolgdltatds) végrehajtasaban,

» forrasallokacidhoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

» szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

= leltarozasi feladatok ellatasa,

» selejtezési feladatok végrehaijtdsa,

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtdsa,

* a hataskorébe tartozo ingatlanok (foldteriletek, éplletek, épitmények) Gzemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartdsa, beleértve az ingatlan hasznalaton kivili részteriletének,
és az osztatlan kozos tulajdont ingatlanok esetében a kialakult haszndlati viszonyoknak
megfelel6 részterllet (izemeltetését is. Az Gzemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozasa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazdsa, ideértve az ingatlanok fadllomanyanak
sziikség szerinti fellilvizsgalatat is, valamint az Gzemeltetd szervezetben bekovetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezeté szakteriletnek.

3.4.4.2.1. Jarmiikarbantarté Uzem
Feladat- és hataskor:

»  miUszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végrehajtasa,

=  miszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmi-lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartds
végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  miUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

= ajarmiivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetfségének biztositasa,

= a feladatok lebonyolitasdahoz sziikséges emberi erGforrds igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,
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= vaganyzari és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,
=  miuszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmd projektekben,

»  miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa a jarm( projektekben,

=  miszaki végrehajtasi utasitdsok készitésére javaslattétel,

=  miuszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

*  miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

= leltarozasi feladatok ellatasa,

= selejtezési feladatok végrehaijtasa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.2.2. Jarmijavité Uzem
Feladat- és hataskor:

=  miszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmdjavitds, felujitas, gyartds végzése,

» megrendelések tervezése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

»  miuszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

*  hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

»  miuszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

»  kilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

=  miUszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= leltarozasi feladatok ellatasa,

» selejtezési feladatok végrehajtdsa,

= ametré kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.3. M2 Vontatadsi Szakszolgdlat
Feladat- és hataskor:

»  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa,

= miuszaki végrehajtdsi tevékenységek, jarm( lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas,
javitds, felujitas, gyartds végzése,

= ajarmitelepen a gondnoksagi tevékenység ellatasa,

= ciklusrendek és miszaki technolégiak gondozasa,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerzGdéskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

=  beruhdazasi javaslatok kidolgozasa,

= (zemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,
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= szakszolgdlat szint( koltség-, bér- és l|étszamgazddlkodas és ezekkel kapcsolatos
adatszolgdltatas, munkaeré felvétel kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

= ajarmilivek gazdasdgos, biztonsadgos lizemeltethet6ségének biztositdsa,

* a hatdskorébe tartozd telephelyeken, a hataskorébe tartozd Iétesitmények
Uzemeltetésének, fenntartasanak biztositasa,

= a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi erGforras igény meghatarozdsdhoz
javaslattétel,

= jarmdbeszerzési projektek Gzemeltetést érintd részeinek szakmai felligyelete,

= hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vaganyzari és feszlltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

=  miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmd projektekben,

»  miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa a jarm( projektekben,

= ajarmd fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

* ajarm( beruhdzasaira torténd javaslattétel,

»  miuszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

=  mdszaki okl Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

»  miuszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

=  kozrem(ikodés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositas,
mUszaki dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép
tgyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kilsé fél szamara nyujtott szolgdltatas)
végrehajtasaban,

» szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

» forrasallokacidhoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

» |eltdrozasi feladatok ellatasa,

= selejtezési feladatok végrehaijtasa,

= ametré kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa,

= a hataskorébe tartozé ingatlanok (foldteriletek, éplletek, épitmények) Gizemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartdsa, beleértve az ingatlan hasznalaton kivili részteriletének,
és az osztatlan koz0s tulajdont ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
megfelel6 részterlilet Uzemeltetését is. Az Gzemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozdsa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazasa, ideértve az ingatlanok faallomdanyanak
sziikség szerinti fellilvizsgalatat is, valamint az lizemeltetd szervezetben bekdvetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezet6 szakteriletnek.

3.4.4.3.1. Jarmiikarbantarté Uzem
Feladat- és hataskor:

»  miUszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végrehajtdsa,

=  miUszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmd Gzemeltetés (zavarelharitas), karbantartas
végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,
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= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

= ajarmlivek gazdasdgos, biztonsadgos lizemeltethetfségének biztositdsa,

» a hatdskorébe tartozd telephelyeken, a hataskorébe tartozd Iétesitmények
Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vaganyzari és feszlltségmentesitési elbterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

=  miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmd projektekben,

»  miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa a jarm( projektekben,

=  miuszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

=  miuszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

»  miuszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= leltarozasi feladatok ellatasa,

» selejtezési feladatok végrehajtdsa,

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtdsa.

3.4.4.3.2. Jarmii- és Fédarabjavito Uzem
Feladat- és hataskor:

=  miuszaki végrehajtdsi tevékenységek, jarmi és fédarab javitds, felujitas, gyartas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartds) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

=  miszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miuszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

= kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

=  miUszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

* leltarozasi feladatok ellatasa,

= selejtezési feladatok végrehaijtasa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa,

= a3 tarsf6mérndkségek altal lzemeltett eszkozok, berendezések alkatrészeinek belsé
megrendel6n keresztll torténd karbantartdsa, javitasa, illetve ezen eszk6zokhoz,
berendezésekhez alkatrészek gyartasa.
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3.4.4.4. M3 Vontatdsi Szakszolgdlat
Feladat- és hataskor:

»  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa,

» a jarmd mdszaki végrehajtasi tevékenységek, Uzemeltetés (zavarelhdritds),
karbantartas, javitas, felujitas, gyartas végzése,

= az AVR jarm(fedélzeti berendezéseinek karbantartdsa és javitasa,

= ajarml(telepen a gondnoksagi tevékenység ellatasa,

= ciklusrendek és mdszaki technolégiak gondozasa,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartds) miszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

=  beruhdzasi javaslatok kidolgozasa,

= (izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

» szakszolgdlat szintl koltség-, bér- és létszdmgazdalkodds és ezekkel kapcsolatos
adatszolgdltatas, munkaeré felvétel kezdeményezése,

»  miuszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miuszaki tartalmu kutatds-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

= ajarmlvek gazdasdgos, biztonsagos lzemeltethet6ségének biztositasa,

* a hatdskorébe tartozd telephelyeken, a hataskorébe tartozd Iétesitmények
Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

= jarmdbeszerzési projektek Gzemeltetést érintd részeinek szakmai felligyelete,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

»  vaganyzari és fesziltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

=  miszaki zemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmd projektekben,

=  miszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarm( projektekben,

= ajarmd fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

* ajarm( beruhdzasaira torténd javaslattétel,

=  miuszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

=  miUszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

*  miUszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

=  kozrem(ikddés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari itemtervek, ingatlanhasznositas,
mUiszaki dokumentacié, kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emelGgép
Ugyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kiilsé fél szamara nyujtott szolgaltatas)
végrehajtasaban,

» szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

= forrasallokaciohoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

= leltarozasi feladatok ellatasa,

= selejtezési feladatok végrehaijtasa,

= ametré kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehaijtasa,
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= a hataskorébe tartozd ingatlanok (foldteriiletek, épiletek, épitmények) lizemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartdsa, beleértve az ingatlan hasznalaton kivili részteriletének,
és az osztatlan k6z0s tulajdonu ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
megfelel§ részterilet lzemeltetését is. Az Gzemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozdsa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazdsa, ideértve az ingatlanok faallomdanydanak
sziikség szerinti felllvizsgdlatat is, valamint az izemeltetd szervezetben bekdvetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezet6 szakteriletnek,

= metrdvonalak palyafenntartasi  tevékenységét kiszolgdld  vasuti  jarmdlvek
(teherjarmuivek) vizsgalata, karbantartdsa, javitasa.

3.4.4.4.1. Jarmiikarbantarté Uzem
Feladat- és hataskor:

»  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végrehajtdsa,

= ajarmd muiszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitds), karbantartas
végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

»  hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

»  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miuszaki tartalmu kutatds-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

= ajarmlvek gazdasdgos, biztonsagos lzemeltethet6ségének biztositasa,

* a hatdskorébe tartozd telephelyeken, a hataskorébe tartozd |étesitmények
Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

»  vaganyzari és feszlltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

=  miszaki zemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmd projektekben,

=  miszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarm( projektekben,

=  miuszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

=  miuszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

=  miUszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

* leltarozasi feladatok ellatasa,

= selejtezési feladatok végrehaijtasa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.4.2. Jarmdjavité Uzem
Feladat- és hataskor:
=  miUszaki végrehajtasi tevékenységek, jarm( javitas, felujitas, gyartas végzése,
= megrendelések tervezése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok

(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,
= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,
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= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi er&forras igény meghatarozasdhoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miUszaki végrehajtasi utasitdsok készitésére javaslattétel,

= kils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

*  miszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

= leltarozasi feladatok ellatasa,

=  selejtezési feladatok végrehaijtasa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa,

=  81.2Ktipusu jarmU garancidlis utééletével kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa,
dokumentdciok, nyilvantartdsok kezelése.

3.4.4.4.3. Teherjarmii Karbantarté Uzem
Feladat- és hataskor:

=  miUszaki végrehajtasi tevékenységek, jarm javitas, felujitas, gyartds végzése,

* megrendelések tervezése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

»  hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

»  szerz8déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

»  miuszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

= kils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

=  miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

» |eltdrozasi feladatok ellatasa,

= selejtezési feladatok végrehajtasa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa,

= metrdvonalak palyafenntartasi  tevékenységét  kiszolgdlé  vasuti  jarmdlvek
(teherjarmiuvek) vizsgalata, karbantartasa, javitasa.

3.4.4.5. M4 Vontatadsi Szakszolgdlat
Feladat- és hataskor:

=  miUszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa,

= miUszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmd Gzemeltetés (zavarelharitas), karbantartas
végzése,

= ajarmi(telepen a gondnoksagi tevékenység ellatasa,

= ciklusrendek és miszaki technolégiak gondozasa,
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= megrendelések tervezése és elkészitése a fofolyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartds) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

»  beruhdzasi javaslatok kidolgozasa,

= (zemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= szakszolgdlat szint( koltség-, bér- és l|étszamgazddlkodds és ezekkel kapcsolatos
adatszolgdltatas, munkaerd felvétel kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

= ajarmilivek gazdasdgos, biztonsadgos lizemeltethet6ségének biztositdsa,

* a hatdskorébe tartozd telephelyeken, a hataskorébe tartozd Iétesitmények
Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

» jarmdbeszerzési projektek Gizemeltetést érint6 részeinek szakmai felligyelete,

»  hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehaijtasa,

= vagdnyzari és feszlltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

=  miuszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmd projektekben,

=  miuszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarmd projektekben,

» ajarmd fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

* ajarm( beruhdzasaira torténd javaslattétel,

=  miuszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

=  mdszaki okl Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

=  miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

»  kozrem(ikodés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositas,
mUiszaki dokumentacié, kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel&gép
Ugyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kiilsé fél szamara nyujtott szolgaltatas)
végrehajtasaban,

= szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

= forrdsallokdciohoz javaslattétel,

« feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

* leltarozasi feladatok ellatasa,

= selejtezési feladatok végrehaijtasa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa,

= a hataskorébe tartozé ingatlanok (foldteriletek, épiletek, épitmények) lizemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartdsa, beleértve az ingatlan hasznalaton kivili részteriletének,
és az osztatlan koz0s tulajdonu ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
megfelel6 részteriilet lizemeltetését is. Az (izemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozasa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazasa, ideértve az ingatlanok faallomanyanak
sziikség szerinti fellilvizsgalatat is, valamint az Gzemeltets szervezetben bekovetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezet6 szakteriletnek.
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3.4.4.5.1. Jarmiikarbantarté Uzem
Feladat- és hataskor:

»  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végrehajtdsa,

=  miuszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmi-lizemeltetés (zavarelhdritds), karbantartas
végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) miszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

* a hatdskorébe tartozd telephelyeken, a hataskorébe tartozd Iétesitmények
Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vagdnyzari és feszlltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

»  miuszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

»  kozrem(ikodés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositas,
mUszaki dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép
Ugyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kils6 fél szamara nyujtott szolgdltatas)
végrehajtasaban,

=  miuszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= leltarozasi feladatok ellatasa,

» selejtezési feladatok végrehajtdsa,

= ametré kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.5.2. Jarmdjavité Uzem
Feladat- és hataskor:

=  miszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmdjavitas, feldjitas, gyartas végzése,

* megrendelések tervezése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miUszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

= kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

=  miUszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= leltarozasi feladatok ellatasa,

= selejtezési feladatok végrehaijtasa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.
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3.4.5. Metro Infrastruktira FGmérnokség
Feladat- és hataskor:

= metrdvonalakhoz kapcsolédd infrastruktura-miszaki (palya, alagut és épilet, palya
munkagép, aramatalakité, er6atvitel, vilagitastechnika, mozgdlépcsé, lift, gépészet,
kilonleges gépészet), eszkozgazddlkodasi tevékenységek irdnyitdsa, végzése, amely
szakterlletenként vonatkozik az 0sszes érintett alszervezetre és tevékenységre,

= metrdvonalakhoz kapcsolédd infrastruktura-mszaki (palya, alagut és épilet, palya
munkagép, aramatalakité, er6atvitel, vilagitastechnika, mozgdlépcsé, lift, gépészet,
kilonleges gépészet) végrehajtasi tevékenységek, Uzemeltetés (zavarelharitas),
karbantartds, javitds, felujitas végzése, amely szakteriletenként vonatkozik az 0sszes
érintett alszervezetre,

= ametrd tlizvédelmi feladatainak ellatasa,

= ciklusrendek és mdlszaki technolégidk gondozasa, szakagi szintl technoldgiak
jovahagyasa,

» megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység irdnyitdsa, végrehajtasa,

» szerz8déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

*  beruhdzasi javaslatok kidolgozasa,

= (izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

=  metrd infrastruktirat érint6 garancialis ligyek kezelése,

»  (izemeltetdi szintl koltség-, bér- és |étszamgazdalkoddshoz adatszolgaltatads, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

=  miszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositasa,

= afeladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasa,

» infrastruktira projektek Gzemeltetést érint6 részeinek szakmai felligyelete,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vaganyzari és feszlltségmentesitési elbterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

=  miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

=  miUszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= azinfrastruktura fejlesztési irdnyaira torténé javaslattétel,

= azinfrastruktira beruhazdsaira torténd javaslattétel,

=  mduszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

=  miuszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

=  miUszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

=  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddé
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  ligyintézés, a metrd infrastrukturat érint6
kézmUnyilvantartas és kozm( adatszolgaltatas, kozérdek(i bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara
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nyujtott szolgaltatas, lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiadasa)
koordinaldsa és végrehajtdsa,

» szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellen6rzése, teljesitményrogzitése,

= forrdsallokdcidohoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok irdnyitdsa és végrehajtdsa,

=  miszaki tartalmu lizemeltet6i hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

= akizarélagosan a szakteriletet érint6 UzemeltetSi hozzajaruldsok kiadasa,

=  miszaki tartalmu tulajdonosi hozzajarulasok kiadasahoz javaslattétel,

= (zemigazgatdsagi szintl energetikai tevékenységek végrehaijtasa,

= a2 metrd polgari védelmi berendezések karbantartdsa, allandd polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsdganak biztositdsa,

= az épliletgépészeti és polgari védelmi berendezések Utemezett felujitasainak
végrehajtasa,

»  tdrsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — kiilsé fél részére torténd
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz6déskotés, szamlazas,

* blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a mikodési teriiletén ért behatdsok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsoldédd esetleges karigény érvényesitésének
kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnal, illetve Jogi
Irodanal.

3.4.5.1. Metro Polgdri Védelmi Csoport
Feladat- és hataskor:

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok irdnyitasa és végrehajtasa,

»  hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

*  beruhdzasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

»  kiegészitd tevékenységek (vaganyzdri Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédd
szakteriletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  Ugyintézés, a metrd infrastrukturat érint6
kézmlUnyilvantartas és kozmd adatszolgaltatas, kozérdek( bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozdsi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara
nyujtott szolgaltatas, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
el6készitése) koordindlasa és kozrem(ikodés a végrehajtasban.
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3.4.5.2. Metro Infrastruktura Miiszaki Osztaly
Feladat- és hataskor:

= metrdvonalakhoz kapcsolédd infrastruktura (palya, alagut és épllet, palya munkagép,
aramatalakitd, erGatvitel, vilagitastechnika, mozgdlépcss, lift, gépészet) gazdasagos,
biztonsagos Gzemeltethet&ségének biztositasa,

* infrastruktira eszkdzgazdalkodasi tevékenységek irdnyitdsa,

=  mduszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

*  miszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

= infrastruktira fejlesztési, beruhazasi javaslatok kidolgozasa, a megvalésitas soran az
UzemeltetGi képviselet biztositdsa,

= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltetésének biztositasa,

*  metrd infrastrukturat érint6 garancialis Uigyek koordinaldsa,

= (zemigazgatdsagi szintl energetikai tevékenységek 6sszefogasa,

=  kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolodé
szakterlletére vonatkozo feladatok, dokumentacid, koérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  Ugyintézés, a metré infrastrukturat érinté
kézmdnyilvantartds és kozm( adatszolgdltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsoldodd adatszolgaltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktura részét képezd IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kilsé fél szamdra
nyujtott szolgaltatas, Gzemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiaddsa)
koordinaldsa és végrehajtdsa,

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtdsa,

= tlizvédelmi berendezések karbantartasanak feladat szétosztasa,

»  tdrsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — kilsé fél részére torténd
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz6déskotés, szamlazas.

3.4.5.2.1. Uzemwviteli Csoport
Feladat- és hataskor:

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység iranyitdsa, végrehajtdsa,

= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositasa,

=  miuszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

*  miUszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

= szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

= forrasallokacidohoz javaslattétel koordinalasa,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel koordindlasa,

=  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolddé
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  ligyintézés, a metrd infrastrukturat érint6
kozmunyilvantartas és kozm( adatszolgdltatads, kozérdek(i bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolddd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
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infrastruktura részét képez6 IT feladatok, tgyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara
nyljtott szolgaltatds, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok
el6készitése) koordindlasa és végrehajtasa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa,

= tdrsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — kiilsé fél részére torténd
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz6déskotés, szamlazas.

3.4.5.2.2. Metré Kiilénleges Technolégiai Berendezések Uzemeltetés Tamogato Csoport
Feladat- és hataskor:

* a Metré Infrastruktira F6mérnokség terilletén, a kiilonleges technoldgiai
berendezésekkel kapcsolatos létesitési és haszndlati szabdlyok, elSirasok betartdsanak
ellen6rzése, valamint intézkedések kezdeményezése a hidnyossdgok megsziintetésére,
a visszaellen6rzések elvégzése,

* a Metrd Infrastruktira F6Gmérnokség teriletén tlizvédelmi feladatok koordindlasa,
szakmai felligyelete,

» a tlzvédelmi hatdsagi kapcsolattartds, tovdbba a metrd infrastruktira szintl
adatszolgaltatas biztositasa,

* a Metrd Infrastruktira Fémérnokség altal Uzemeltetett létesitmények a kilonleges
technoldgiai, tlizvédelmi szabalyzat flggelékeinek, tlizriadé terveinek naprakészen
tartdsa, tlzriadd tervek gyakoroltatasanak szervezése,

= a kllonleges technoldgia, tlizvédelmi jogszabalyok valtozdsanak folyamatos
figyelemmel kisérése, és ezekre tekintettel a tlizvédelemmel kapcsolatos metrd
infrastruktira fémérnokség szintli szabalyozasok el6készitése, moddositdsa, ezek
végrehajtasanak ellenérzése, a metrd infrastruktura tertletén,

» atlizvédelemmel kapcsolatos kdzbeszerzési eljarasok elkészitésében, lebonyolitasaban,
elbiralasaban torténd részvétel,

= 3 tlzvédelmi hatdsag altal tartott ellenérzéseken valé részvétel, 6nalld ellenérzések
megtartasa,

= atlizvédelmi hatdsag altal tartott tlizvizsgalatban valé kézrem(ikodés,

= tervtargyalasokon, mlszaki atadasokon, izembe helyezéseken vald részvétel,

= tlzesetekrdl éves kimutatds készitése, a tliz keletkezési okok ok-okozati
Osszefliggéseinek feltarasaban vald kozremikodés,

* a Metrd Infrastruktira F6mérnokség teriletén szervezett részmunkakor( tlzvédelmi
megbizotti hdldzat szakmai irdnyitasa, fellgyelete,

*= az Uj belépd munkavallalok és a munkavallalék szdmara éves tlizvédelmi oktatasi anyag
Osszeallitasa, igény szerint az oktatasok megtartasa,

= a tlizoltd késziilékek és tlizolto-vizforrasok és tartozékainak a mindenkor hatdlyos
jogszabaly (jelen Ugyrend hatélybalépésekor az Orszdgos Tlzvédelmi Szabalyzatrdl szél6
54/2014. (XIl. 5.) BM rendelet; a tovabbiakban: BM rendelet) altal elGirt karbantartasok,
felllvizsgalatok végrehajtasanak koordinalasa

»  atlizjelz6 berendezéshez kapcsoléddan a mindenkor hatalyos jogszabaly (jelen Ugyrend
hatalybalépésekor a BM rendelet) altal el6irt karbantartasok, fellilvizsgalatok
végrehajtasanak koordindlasa,

= Az M1, M2, M3 és M4 metrovonalak és allomdsainak komplex tlizvédelmi tesztjeinek
szervezése és lebonyolitasa.
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3.4.5.3. Pdlya és Alagutfenntartdsi Szakszolgalat
Feladat- és hataskor:

= metrdvonalakhoz kapcsolédd miszaki eszkdzgazdalkoddsi tevékenységek végzése,

= metrdvonalakhoz kapcsolédd mliszaki végrehajtasi tevékenységek, pdlya és alagut-
Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartads, javitas, felujitas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

*  beruhdazdsi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

» azinfrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

»  hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

= vagdnyzari és feszlltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

=  miuszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  miuszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

» azinfrastruktura fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

= azinfrastruktira beruhazasaira térténd javaslattétel,

= muszaki oku Uzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

=  miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

»  kiegészitd tevékenységek (vaganyzdri Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddoé
szakterliletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, koérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metréd infrastrukturdt érint6
kézmlnyilvantartas és kozm( adatszolgaltatds, , kozérdekl bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozdsi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara
nyujtott szolgaltatas, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
el6készitése) végrehaijtasa, illetve kozrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

= forrasallokaciohoz javaslattétel,

« feladatrangsorolashoz javaslattétel,

=  miszaki tartalmu (izemeltet6i hozzajarulasok kiadasahoz javaslattétel,

=  miszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

= a metrd polgari védelmi berendezések karbantartasa, allandé polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositasa,

= ametré kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.
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3.4.5.3.1. Pdlyafenntartdsi Uzem
Feladat- és hataskor:

= metrdvonalakhoz kapcsolédd miszaki eszkdzgazdalkoddsi tevékenységek végzése,

* metrdvonalakhoz kapcsolédd mdszaki végrehajtasi tevékenységek, pdlyalizemeltetés
(zavarelharitas), karbantartas, javitas, felujitas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) m(iszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethet&ségének biztositasa,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miUszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  mdszaki okl Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

»  miuszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

»  kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddoé
szakteriletére vonatkozé feladatok, dokumentacidé, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  Ugyintézés, a metréd infrastrukturdt érinté
kézmdnyilvantartds és kozm( adatszolgaltatas, , kozérdek( bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsoldodd adatszolgaltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktura részét képezd IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara
nyujtott szolgaltatas, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
el6készitése) végrehajtasa, illetve kozremlkodés a végrehajtas el6készitésében,

= szakterliletekre beérkez6 szamlak kezelése,

* a metré polgari védelmi berendezések karbantartasa, allandé polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositdsa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.3.2. Vontatdsi Uzem
Feladat- és hataskor:

= metrdvonalakon kozlekedtetett szolgdlati vonatok Gzemeltetése (szdllitasi feladatok
ellatasa),

* megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  miUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehaijtasa,

* infrastruktira projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,
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=  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddd
szakteriletére vonatkozé feladatok, dokumentdcidé, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  ligyintézés, a metrd infrastrukturdt érint6
kézml(inyilvantartas és kozm(i adatszolgaltatds, , kozérdekl bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozdsi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmadra
nyujtott szolgaltatas, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
el6készitése) végrehaijtasa, illetve kozremlkodés a végrehaijtas el6készitésében,

» szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése,

= a2 metrd polgari védelmi berendezések karbantartdsa, allandd polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositdsa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa,

= vontato- és vontatott jarmUvek napi vizsgalatanak elvégzése,

» sinszallitd kocsik emel6bakjai vizsgdlatanak elvégzése.

3.4.5.3.3. Alagutfenntartdsi Uzem
Feladat- és hataskor:

* metrévonalakhoz kapcsolédd miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

* metrdévonalakhoz kapcsolddé miszaki végrehajtdsi tevékenységek, alagutiizemeltetés
(zavarelharitas), karbantartas, javitas, felujitas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartds) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

»  hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

»  miuszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositasa,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

= infrastruktira projektek szakterlletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

»  kiegészitd tevékenységek (vaganyzdri Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddé
szakterliletére vonatkozdé feladatok dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metréd infrastrukturdt érint6
kézmlunyilvantartas és kozm( adatszolgdltatads, kozérdek(i bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozdsi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara
nyujtott szolgdltatas, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
el6készitése) végrehaijtasa, illetve kozrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriiletekre beérkezs szamlak kezelése,

= a metré polgari védelmi berendezések karbantartasa, allandé polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositdsa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.
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3.4.5.4. Metré Aramelldtdsi Szakszolgdlat
Feladat- és hataskor:

= metrdvonalakhoz kapcsolédd miszaki eszkdzgazddalkoddsi tevékenységek végzése,

= metrdvonalakhoz kapcsolddéd miiszaki végrehajtasi tevékenységek, dramelldtashoz
kapcsolédd berendezések lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas, felujitas
végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

*»  beruhdazdsi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

= (izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= metrdvonalak dramellatdsi objektumainak, tizemeltetése,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

»  miuszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

»  miuszaki tartalmu kutatds-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

» azinfrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

»  hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

= vagdnyzari és feszlltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

=  miuszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= miszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= azinfrastruktira fejlesztési iranyaira torténé javaslattétel,

= azinfrastruktira beruhazasaira térténd javaslattétel,

= muszaki oku Uzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

=  miUszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

* infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

= kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédé
szakterliletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, koérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metrd infrastrukturdt érinté
kézmlUnyilvantartas és kozm( adatszolgdltatads, kozérdek(i bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara
nyujtott szolgaltatas, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
elGkészitése) végrehaijtasa, illetve kozremiikodés a végrehajtas el6készitésében,

» szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

= forrasallokaciohoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

=  miszaki tartalmu (izemeltet6i hozzajarulasok kiadasahoz javaslattétel,

=  miszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,
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= a metrd polgari védelmi berendezések karbantartasa, polgari védelmi célokra torténd
alkalmazhatdsaganak biztositdsa,
= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.4.1. Aramdtalakito Uzem
Feladat- és hataskor:

» metrdvonalakhoz kapcsolédd miszaki eszkdzgazddalkoddsi tevékenységek végzése,

* a metrd dramatalakitd berendezésekkel kapcsolatos mUszaki végrehajtasi
tevékenységek, metro dramatalakitd Gzemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas,
felqjitas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) muiszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= metrdvonalak aramellatdsi objektumainak lGzemeltetése, és az M1 vonal fels6vezeték
halézat karbantartasa, valamint (izemzavar elharitasa,

»  miuszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miuszaki tartalmu kutatds-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

» azinfrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

*  hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

=  miuszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  miUszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  mdszaki okl Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

»  miuszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» kiegészitd tevékenységek (vaganyzdri Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédo
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metrd infrastrukturat érinté
kézml(inyilvantartas és kozmd adatszolgaltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara
nyujtott szolgdltatas, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
el6készitése) végrehaijtasa, illetve kozremiikodés a végrehajtas el6készitésében,

» szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése,

= a metrd polgari védelmi berendezések karbantartdsa, allandé polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositdsa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

11111

Feladat- és hataskor:

= metrdvonalakhoz kapcsolédd miiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,
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= metrdovonalakhoz kapcsolddd miiszaki végrehajtasi tevékenységek, erdatviteli és
vilagitdsi berendezés Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartds, javitas, feldjitas
végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) muiszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethet&ségének biztositasa,

= hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktdra projektekben,

=  miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

=  miUszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

* infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

»  kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédoé
szakteriletére vonatkozé feladatok, dokumentacidé, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  Ugyintézés, a metréd infrastrukturdt érinté
kézmdnyilvantartds és kozm( adatszolgdltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolddd adatszolgaltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktura részét képezd IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kilsé fél szamdra
nyljtott szolgaltatds, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok
el6készitése) végrehajtasa, illetve kozremlkodés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriiletekre beérkezd szamlak kezelése,

* ametro szakterlletére vonatkozé polgéri védelmi berendezések karbantartdsa, allandé
polgari védelmi célokra torténd alkalmazhatdsaganak biztositasa,

= ametré kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.4.3. Karbantarté Uzem
Feladat- és hataskor:

* metrdévonalakhoz kapcsolddé a szakteriletére vonatkozd berendezésekkel kapcsolatos
m{Uiszaki végrehajtasi tevékenységek, lzemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas,
feljitas végzése,

» megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= a3 tarsf6mérndkségek altal lGzemeltett eszkdzok, berendezések alkatrészeinek belsé
megrendel6n keresztil torténé karbantartasa, javitasa,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  miUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miUszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

= mdUszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

* infrastruktira projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,
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=  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddd
szakteriletére vonatkozé feladatok, dokumentacidé, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  ligyintézés, a metrd infrastrukturdt érint6
kézml(inyilvantartas és kozm( adatszolgaltatas, kozérdek(i bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, lugos akkumulator felujitas tarsteriletek
részére, lgyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgaltatas, lizemeltet6i és
tulajdonosi  nyilatkozatok, hozzdjaruldsok el6készitése) végrehajtasa, illetve
kozrem(ikodés a végrehaijtas el6készitésében,

» szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellen6rzése, teljesitményrogzitése,

= a2 metrd polgari védelmi aramellatasi berendezések karbantartasa, allandé polgari
védelmi célokra torténd alkalmazhatdsdganak biztositasa, lzemeltetése,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.5. Epiiletgépészeti Szakszolgdlat
Feladat- és hataskor:

= a metrévonalak allomasain és alagutjaiban taldlhato éplletgépészeti berendezések
felujitasainak elvégzése, alaguti |étesitmények és eszk6zok fenntartdsaval kapcsolatos
feladatok elvégzése, valamint az ehhez sziikséges kiilsé és bels6 munkavégzések és
munkavégzbk koordinalasa, ellenérzése, felligyelete, munka atvétele,

= a szakterllethez tartozd6 metré polgdri védelmi berendezéseinek felligyelete,
Uzemeltetése, karbantartdsa, Utemezett értékndvel6 felljitdsainak elvégzése,
Uzemkészséglik, illetve hadrafoghatdsaguk biztositasa,

»  miuszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

=  miuszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritds) végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartds) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

*  beruhdzasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

=  miUszaki kezelési és karbantartasi szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

= mdUszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

* infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

=  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolddd
szakterlletére vonatkozo feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  ligyintézés, a metrd infrastrukturat érint6
kézmunyilvantartas és kozm( adatszolgaltatads, kozérdek(i bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
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infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara
nyujtott szolgaltatds lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok kiaddsa)
végrehajtasa, kozremikodés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

= forrdsallokdcidohoz javaslattétel,

= feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

=  miszaki tartalmu lizemeltet6i hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

=  miszaki tartalmu tulajdonosi hozzdjaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa,

= kozrem(ikddés a rendkivili események elharitasaban.

3.4.5.5.1. |. Epiiletgépészeti Uzem
Feladat- és hataskor:

= az M3 és M1 metrévonalakon 1évé épliletgépészeti és polgari védelmi berendezések
felujitasainak elvégzése,

=  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= miuszaki végrehajtasi tevékenységek, Uzemeltetés (zavarelharitds), karbantartas
végzése,

»  hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

»  (izemeltetdi szintl koltség-, bér- és |étszamgazdalkoddshoz adatszolgaltatds, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

»  miuszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erdéforrds igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

*  hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

»  miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

» infrastruktira projektek szakterlletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

»  kiegészitd tevékenységek (vaganyzdri Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddoé
szakterlletére vonatkozo feladatok, dokumentacid, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metrd infrastruktdrat érinté
kézmlUnyilvantartas és kozm( adatszolgdltatds, kozérdek(i bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, tgyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara
nyujtott szolgaltatas, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
el6készitése) végrehaijtasa, illetve kozremi(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

» szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

= a metrd polgari védelmi berendezések karbantartdsa, allandé polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositdsa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa,

= az épliletgépészeti és polgari védelmi berendezések Utemezett felujitasainak
végrehajtasa.
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3.4.5.5.2. Il. Epiiletgépészeti Uzem
Feladat- és hataskor:

» az M2 és M4 metrdovonalakon, az M4 jarm{(itelepen 1évé épliletgépészeti és az M2 vonal
polgdri védelmi berendezések Gitemezett karbantartdsanak, valamint ezen vonalakhoz

=  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= miuszaki végrehajtasi tevékenységek, Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartas
végzése,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehaijtasa,

*  miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

»  kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédoé
szakteriletére vonatkozdé feladatok, dokumentacidé, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  Ugyintézés, a metréd infrastrukturat érinté
kézmdnyilvantartds és kozm( adatszolgdltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsoldodd adatszolgaltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktura részét képezd IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kilsé fél szamdra
nyljtott szolgaltatds, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok
el6készitése) végrehajtasa, illetve kozremlkodés a végrehajtas el6készitésében,

» szakterilletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

* a metré polgari védelmi berendezések karbantartasa, allandé polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositdsa,

= ametré kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa,

= az éplletgépészeti és polgari védelmi berendezések Utemezett feldjitasainak
végrehajtasa.

3.4.5.5.3. Technolégiai Berendezések Uzemeltetéstamogaté Uzem
Feladat- és hataskor:

* a Fémérnokség hatds- és feladatkorébe tartozd vezérl6 és miikdodtets elektronikai
rendszerek (HMI, PLC, SCADA) interfész fellleteinek szakmai felligyelete, a grafikus
feliletek dllapotjelzései alapjan, a mf(iszaki berendezések, eszk6zok megfelel6
mikodésének ellendrzése,

* metréovonalakhoz kapcsolodd, kiilonleges gépészeti berendezésekkel (vizkdddeloltd)
kapcsolatos mdlszaki végrehajtasi tevékenységek, (zemeltetés (zavarelharitas),
karbantartas, javitas,

= vezérelt technoldgiai berendezésekre vonatkozé integrdlt tesztek szervezése és
lebonyolitasa a hatésag altal tdmasztott kovetelmények figyelembevételével,

= (zemviteli tesztek interfész terlileteinek 6sszehangolasa,
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» tervtargyalasokon, mdszaki atadasokon, Gzembe helyezéseken valo részvétel,

» infrastruktura projektek szakteriletet érinté részeinek szakmai felligyelete, szlikség
szerinti koordinalasa,

= fellgyeleti szoftverek megfelel6 m(ikodésének id&szakos fellilvizsgalata, sziikséges
maodositasok elvégzésének koordinalasa,

» az interfészfelliletek fenntartdsanak, a karbantartds technoldgia rendszerének részét
képez6 szamitégépes programok mikodtetésének szakmai felligyelete, sziikség esetén
javaslatok kidolgozasa azok mdédositasara, fejlesztésére, Gjabb programok beszerzésére,

= afeladatkorébe tartozé vezérld és miikddtetd elektronikai rendszereknél a diagnosztikai
adatok elemzése, a hibakeresés szakmai tdmogatasa, a keletkez6 rendellenességek
okainak kivizsgdlasa,

* javaslatok kidolgozdsa a feladatkorébe tartozd vezérl§ és miikodtetd elektronikai
rendszerek rendellenes m(ikodésének megelSzésére, javitasara,

= sziikség esetén javaslatok kidolgozasa a feladatkdrébe tartozd szamitégépes programok
maodositasara, illetve a javaslatok véleményezése,

* a hataskorébe tartozd konstrukcidos modositasok kezdeményezése, véleményezése, az
ezekhez tartozé hatdsagi eljarasok el6készitése, a lebonyolitds szakmai tamogatasa,

* javaslat kidolgozdasa a feladatkorébe tartozé elavult elektronikai eszkdzok
korszer(isitésére,

» hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenységek kezdeményezése, véleményezése,

» a feladatkorével kapcsolatos beszerzési eljardsok mdiszaki el6készitése, a beszerzés
dokumentdciéjanak véleményezése,

» miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

»  kozrem(kodés mdlszaki végrehajtasi utasitdsok készitésénél megbizas alapjan, azok
készitésre javaslattétel,

» miszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

» szakmai oktatds végrehajtdsa megbizas alapjdan,

* a szamitdégépes programok kezeléséhez sziikséges leirdsok, oktatasi segédanyagok
készitése, fellilvizsgalata, mdédositasa megbizas alapjan,

= ametrd kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehaijtasa,

»  mdszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

» (zemeltetdi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eré6forras igény meghatarozasahoz

javaslattétel,

hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa.

3.4.5.6. Mozgolépcsé Szakszolgdlat
Feladat- és hataskor:

= metrdvonalakhoz kapcsolédd miszaki eszkdzgazddalkodasi tevékenységek végzése,

* metrdvonalakhoz kapcsolddd miszaki végrehajtasi tevékenységek, mozgdlépcsé
Uzembentartas (zavarelharitas), karbantartas, javitas, feljitas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,
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= hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz8déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

*  beruhdazdsi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

= (zemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

» szakszolgdlati szint(i koltség-, bér- és l|étszamgazdalkodds és ezekkel kapcsolatos
adatszolgdltatas, munkaerd felvétel kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethet&ségének biztositasa,

= a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi erGforrds igény meghatarozdsahoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktdra projektekben,

=  miszaki ataddas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

» azinfrastruktura fejlesztési irdnyaira torténé javaslattétel,

= azinfrastruktira beruhazdsaira torténd javaslattétel,

=  mdszaki okl Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

=  miuszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

»  kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédoé
szakteriletére vonatkozé feladatok, dokumentacidé, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  Ugyintézés, a metréd infrastrukturat érinté
kézmdnyilvantartds és kozm( adatszolgdltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsoléodd adatszolgaltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képezd IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmdra
nyljtott szolgaltatds, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok
el6készitése) végrehajtasa, illetve kozremlkodés a végrehajtas el6készitésében,

» szakterilletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

= forrasallokdcidhoz javaslattétel,

« feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

=  miszaki tartalmu (izemeltet6i hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

=  miszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

= tdrsasadgi mozgoblépcsGk engedélyezési, kivitelezési és fejlesztési terveinek
véleményezése, dontés a berendezések forgalomba adhatésagardl,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.6.1. Mozgdlépcsé Javité Uzem
Feladat- és hataskor:

» metrdovonalakhoz kapcsolddé mUiszaki végrehajtasi tevékenységek, mozgdlépcsé javitas,
feljitas végzése,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= a3 tarsf6mérndkségek altal lGzemeltett eszkdzok, berendezések alkatrészeinek belsé
megrendel6n keresztil torténé karbantartasa, javitasa,

= a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,
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= hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

»  miuszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» infrastruktira projektek szakterlletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

»  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsol6do
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, koérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  ligyintézés, a metrd infrastrukturdt érint6
kézml(inyilvantartas és kozm( adatszolgaltatas, kozérdek(i bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmadra
nyujtott szolgaltatas, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
el6készitése) végrehaijtasa, illetve kozremlkodés a végrehajtas el6készitésében,

» szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellen6rzése, teljesitményrogzitése,

=  mdszaki javitasi technologidk készitése, aktualizalasa,

* mozgoblépcss alkatrészek selejtezésére torténd javaslattétel,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.6.2. |. Mozgdlépcsé Karbantarté Uzem
Feladat- és hataskor:

= M1, M2 és M3 metrdvonalakhoz kapcsolédé miszaki eszkdzgazdalkoddsi, végrehajtasi
tevékenységek, mozgdlépcsé lizembentartas (zavarelhdritds), karbantartas végzése,

»  hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

»  miuszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

» hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehaijtasa,

=  miUszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» infrastruktira projektek szakterlletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

»  kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédo
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacidé, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metrd infrastrukturat érinté
kézml(nyilvantartas és kozm( adatszolgaltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara
nyujtott szolgaltatas, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok
el6készitése) végrehaijtasa, illetve kozremikodés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.6.3. Il. Mozgdlépcsé Karbantarté Uzem
Feladat- és hataskor:

* M4 metrévonalhoz kapcsoldddé miiszaki eszkozgazdalkodasi és végrehajtasi
tevékenységek, mozgdlépcs6 lizembentartas (zavarelharitas), karbantartas végzése,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  miUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,
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= a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi erdéforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

*  miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

» infrastruktira projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

»  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolodo
szakterlletére vonatkozo feladatok, dokumentdacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metré infrastrukturat érint6
kézml(inyilvantartas és kozm( adatszolgaltatas, kozérdek( bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozdsi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kilsé fél szdmdra
nyujtott szolgaltatas, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdajaruldsok
el6készitése) végrehaijtasa, illetve kozremiikodés a végrehaijtds el6készitésében,

» szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.7. Miiszaki Uzemeltetési Szakszolgdlat
Feladat- és hataskor:

= a metrévonalak dllomasainak infrastruktira eszkdzok, épliletgépészeti, polgari védelmi
berendezéseinek lizemeltetése, ellenérzése, felligyelete, a tlizjelz6 rendszerek és
tlizvédelmi berendezések, felszini kapcsolatok, vonali mdtdrgyak allapotanak
ellenérzése, felliigyelete, valamint az M4 jarmltelep éplletgépészeti és tlizvédelmi
berendezéseinek, lizemeltetése, ellenbrzése, felligyelete,

= ametrdévonalak utasforgalmi és kijelolt Gzemi teriileteinek rendszeres, id6szakos és eseti
takaritasanak megrendelése, koordindlasa, ellenérzése,

= a metrd allomasain esetenkénti, illetve sziikség szerinti kommunalis hulladék felszini
szallitasanak megrendelése, koordindlasa, ellenbrzése,

* a metrd illetékességén, a Tarsasag bérbeadott terileteinek mUszaki Gzemeltetésének
biztositdasa és koordinaldsa, kapcsolattartds és ellen6rzés biztositdasa, a megfelel6
szerz6dési hattér megléte esetén,

=  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

=  miszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas) végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

*  beruhdzasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi erdéforrds igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

= hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

= miUszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= infrastruktira projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,
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=  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddd
szakteriletére vonatkozé feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metrd infrastruktdrat  érint6
kézml(inyilvantartas és kozmd adatszolgaltatas, kozérdek( bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolddd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmadra
nyujtott szolgdltatds UzemeltetS6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok
el6készitése) végrehajtasa, kozremiikodés a végrehajtds el6készitésében,

» szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellen6rzése, teljesitményrogzitése,

= forrdsallokdcidohoz javaslattétel,

= feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa,

= kozrem(ikddés a rendkivili események elharitasaban.

3.4.5.7.1. 1. Miiszaki Uzemeltetési Uzem
Feladat- és hataskor:

= az M1 és M3 metrdévonalak dllomdsainak infrastruktira eszkdzok, épuletgépészeti,
polgari védelmi berendezéseinek lizemeltetése, ellenérzése, fellgyelete, a tlizjelz6
rendszerek és tlizvédelmi berendezések, felszini kapcsolatok, vonali mdtargyak
allapotdnak ellenérzése, felligyelete,

=  miuszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritds) végzése,

»  (izemeltetdi szintl koltség-, bér- és |étszamgazdalkoddshoz adatszolgaltatds, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

*  hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

»  miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

» infrastruktira projektek szakterlletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédo
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metrd infrastrukturat érinté
kézmlUnyilvantartas és kozm( adatszolgdltatads, kozérdek( bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara
nyujtott szolgaltatas, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok
el6készitése) végrehaijtasa, illetve kozremiikodés a végrehajtas el6készitésében,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.7.2. Il. Miiszaki Uzemeltetési Uzem
Feladat- és hataskor:

» az M2 és M4 metrdovonalak allomdasainak infrastruktira eszkdzok, épuletgépészeti,
polgari védelmi berendezéseinek Uzemeltetése, ellenGrzése, felligyelete, a tlzjelz6
rendszerek és tlzvédelmi berendezések, felszini kapcsolatok, vonali mdtargyak
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allapotanak ellenérzése, feligyelete, valamint az M4 jarmltelep éplletgépészeti és
tlizvédelmi berendezéseinek (izemeltetése, ellenbérzése, felligyelete,

=  miuszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritds) végzése,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitdsdahoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

= hatdsdagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

*  miszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

= infrastruktura projektek szakteruletet érint8 részeinek szakmai felligyelete,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolodo
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentdacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  Ugyintézés, a metrd infrastruktdrat  érint6
kézml(inyilvantartas és kozmd adatszolgaltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozdsi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara
nyljtott szolgdltatds, Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdajarulasok
el6készitése) végrehaijtasa, illetve kozremiikodés a végrehajtds el6készitésében,

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtdsa.

3.4.6. Metr6 Uzemeltetéstechnoldgiai FEmérnokség
Feladat- és hataskor:

= metrévonalakhoz kapcsolédd infrastruktura-mdszaki (biztosité berendezés, hirkozlés,
vonatbefolydsolds), eszkdzgazdalkodasi tevékenységek iranyitdsa, végzése, amely
szakteriletenként vonatkozik az 6sszes érintett alszervezetre és tevékenységre,

* metrévonalakhoz kapcsolédd infrastruktura-mdszaki (biztosité berendezés, hirkozlés,
vonatbefolydsolds) végrehajtasi tevékenységek, (zemeltetés (zavarelharitas),
karbantartds, javitas, felujitds végzése, amely szakteriletenként vonatkozik az dsszes
érintett alszervezetre,

* a metré tlzvédelmi feladatainak ellatdsaban koézremilkoédik a jarmdtizjelz6
rendszerektdl érkez6 ATS oldali informaciok tovabbitasa, illetve az M2 és M4 vonalakon
Uzemel6 SCADA rendszerek vonatkozasaban,

= ciklusrendek és mdszaki technolégidk gondozdsa, szakagi szintl technoldgidk
jovahagyasa,

* megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) miszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység iranyitasa, végrehajtasa,

= szerzGdéskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

*  beruhdzasi javaslatok kidolgozasa,

= (zemeltetGi képviselet a stratégiai projektekben,

= hatdskorébe utalt, szakteriletére vonatkozd metrd infrastruktirat és a jarmfre
telepitett berendezéseket érint6 garancialis Ggyek kezelése,

=  (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,
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=  mdUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miuszaki tartalmu kutatds-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

* ahataskorébe utalt infrastruktura és jarmdre telepitett vonatbefolyasold berendezések
gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositasa,

= afeladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatdrozasa,

= biztositoberendezés, hirkozlés, vonatbefolyasolas szakteriiletekhez tartozdprojektek
Uzemeltetést érint6 részeinek szakmai felligyelete,

= hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehaijtasa,

= vaganyzari és feszlltségmentesitési elbterv, terv készitéséhez javaslattétel,

= miUszaki Uzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa szakteriiletére vonatkozd
infrastruktura, illetve vonatbefolyasold jarmlfedélzeti berendezésekhez tartozd
projektekben,

» miUszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa biztositéberendezés, hirkozlés,
vonatbefolydsolds szakterlilethez tartozd infrastruktdra, illetve vonatbefolyasold
jarm(ifedélzeti berendezésekhez tartozé projektekben,

= az infrastruktdra szakteriiletére vonatkozd, illetve vonatbefolydsolé jarmdlfedélzeti
berendezések fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

» az infrastruktira szakteriiletére vonatkozo, illetve vonatbefolydsold jarm(ifedélzeti
berendezések beruhdzdsaira torténd javaslattétel,

=  miuszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

=  mdszaki okl Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

»  kilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

»  miUszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

»  kiegészitd tevékenységek (vaganyzdri GUtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsoldédo
szakteriletére vonatkozé feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metrd infrastruktdrat érinté
kézmdnyilvantartds és kozm( adatszolgdltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kilsé fél szamara
nyujtott szolgaltatas, izemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiaddsa)
koordinalasa és végrehaijtasa,

= szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

= forrdsallokdciohoz javaslattétel,

« feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

=  miszaki tartalmu (izemeltet6i hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

= akizarélagosan a szakteriletet érint6 izemeltet6i hozzajaruldsok kiadasa,

=  miszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

= (zemigazgatdsagi szintl energetikai tevékenységek végrehaijtasa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa,

»  tdrsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — kiilsé fél részére torténd
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz6déskotés, szamlazas,

= blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a miikodési teriletén ért behatasok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsolédd esetleges karigény érvényesitésének
kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnal, illetve Jogi
Irodanal.
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3.4.6.1. Metré Uzemeltetéstechnoldgiai Csoport
Feladat- és hataskor:

= metrévonalakhoz kapcsolédd infrastruktira (biztosité berendezés, hirkozlés,
vonatbefolydsolas) gazdasagos, biztonsagos GizemeltethetGségének biztositdsa,

* infrastruktira eszkdzgazdalkodasi tevékenységek irdnyitdsa,

=  mduszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

*  miszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

= infrastruktira fejlesztési, beruhazasi javaslatok kidolgozasa, a megvaldsitds sordn az
UzemeltetGi képviselet biztositdsa,

= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltetésének biztositasa,

* metrd biztositéberendezés, hirkozlés, vonatbefolyasolds szakteriilethez tartozd
infrastrukturat és jarmdfedélzeti rendszereket érintd garancidlis Ggyek koordindlasa,

»  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolodd
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, koérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metrd infrastruktirat érint6
kézmlnyilvantartas és kozm( adatszolgaltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsoldodd adatszolgaltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktura részét képezd IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiilsé fél szamdra
nyujtott szolgaltatas, Gzemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiaddsa)
koordinaldsa és végrehajtdsa,

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtdsa,

»  tdrsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — kilsé fél részére torténd
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiaddsa, szerz6déskotés, szamlazas,

»  (izemeltetdi szintl koltség-, bér- és |étszamgazdalkoddshoz adatszolgaltatds, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

= a fémérnokség és a szakszolgdlatok anyaggazddlkoddssal kapcsolatos feladatainak
koordinalasa,

= a fébmérnokség és a szakszolgalatok szerz6déskotések el6készitésével kapcsolatos
feladatainak 6sszefogdsa, koordinalasa, tervek 6sszedllitasa, adatszolgdltatas,

= afémérndkség és a szakszolgalatok leltarozassal kapcsolatos feladatainak 6sszefogasa,
koordinalasa, adatszolgaltatas,

» a gazddlkodasi folyamatok fémérndkségi szintl koordindlasa, {gyintézése,
adatszolgdltatas,

* a humaneré6forrassal kapcsolatos tevékenységek fémérnokségi szintl Osszefogasa,
tdmogatasa, kapcsolattartas,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység iranyitasa, végrehajtasa,

» szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel koordindlasa,

=  beruhdzasi javaslatok kidolgozasa.
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3.4.6.2. Metro Biztositoberendezési Szakszolgalat
Feladat- és hataskor:

= metrdvonalakhoz kapcsolédd mUiszaki eszkdzgazddalkoddsi tevékenységek végzése,

= metrdvonalakhoz kapcsolédd miszaki végrehajtdsi tevékenységek, biztositoberendezés
Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartads, javitas, felujitas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

= vasUtszakmai oktatasok végzése,

» azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetdségének biztositasa,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktdra projektekben,

=  miUszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  mdszaki oku Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

»  miuszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédo
szakteriletére vonatkozé feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metrd infrastruktirat érinté
kézmdnyilvantartds és kozm( adatszolgdltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsoldodd adatszolgaltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kilsé fél szamara
nyujtott szolgaltatas, Gzemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiaddasa)
végrehajtasa, illetve kézrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

» szakterilletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

= ametré kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6.2.1. Biztositoberendezési Uzem
Feladat- és hataskor:

* metrdvonalakhoz kapcsolédd mUiszaki eszkdzgazdalkoddsi tevékenységek végzése,

* metrdvonalakhoz kapcsolédd miszaki végrehajtdsi tevékenységek, biztositoberendezés
Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas, felujitas végzése,

» megrendelések tervezése és elkészitése a fGfolyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  miUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

= vasutszakmai oktatasok végzése,
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= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos GzemeltethetGségének biztositasa,

» hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

=  miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktdra projektekben,

=  miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

=  miuszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

*  miszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

= infrastruktura projektek szakteruletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsol6do
szakterlletére vonatkozo feladatok, dokumentdacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metrd infrastruktdrat érint6
kézml(inyilvantartas és kozm( adatszolgaltatas, kozérdek( bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmadra
nyujtott szolgaltatas, Gizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiaddasa)
végrehajtasa, illetve kozremiikodés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

= ametro kijelolt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtdsa.

3.4.6.2.2. Vonatbefolydsolds Palyamenti Uzem
Feladat- és hataskor:

= metrévonalakhoz kapcsolédd miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

=  metrévonalakhoz kapcsolddo mUszaki végrehaijtasi tevékenységek,
vonatbefolydsolashoz kapcsolodd Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas,
felujitas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartds) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  miszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

»  vasutszakmai oktatasok végzése,

= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositasa,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

=  miUszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  miuszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

=  miUszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

* infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

=  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolodd
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  ligyintézés, a metrd infrastrukturat érint6
kézmunyilvantartas és kozm( adatszolgdltatads, kozérdek(i bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara
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nyujtott szolgaltatas, lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok kiadasa)
végrehaijtasa, illetve kozremiikodés a végrehajtds el6készitésében,

» szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellen6rzése, teljesitményrogzitése,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6.2.3. Vonatbefolydsolds Jarmiifedélzeti Uzem
Feladat- és hataskor:

=  metrdvonalakhoz kapcsolédd mUiszaki eszkozgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= metrdvonalakhoz kapcsolédo m{(iszaki végrehaijtasi tevékenységek,
vonatbefolydsolashoz kapcsoldodd Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartds, javitas,
felqjitas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) muiszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miuszaki tartalmu kutatds-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

» vasuUtszakmai oktatasok végzése,

» azinfrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositasa,

*  hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

=  miuszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  miUszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  mdszaki okl Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

»  miuszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédo
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentacid, kérnyezetvédelem, tlzvédelem,
munkavédelem, emel6gép lgyintézés, a metré infrastruktirat érinté
kézm(nyilvantartas és kozm( adatszolgaltatas, kdozérdek( bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmara
nyujtott szolgaltatas, lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiadasa)
végrehaijtasa, illetve kozrem(ikodés a végrehajtds el6készitésében,

= szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6.3. Metro Hirkézlési Szakszolgdlat
Feladat- és hataskor:

= metrdvonalakhoz kapcsolédd mUiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= metrdvonalakhoz kapcsolédd miiszaki végrehajtasi tevékenységek, metrd hirkozlési
berendezések lizemeltetése (zavarelharitas), karbantartas, javitas, felujitas végzése,

» megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,
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= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

*  beruhdazdsi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

= (zemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethet&ségének biztositasa,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktdra projektekben,

=  miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

» azinfrastruktura fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

» azinfrastruktura beruhdzdsaira torténé javaslattétel,

=  mdszaki oku Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

»  miuszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédo
szakteriletére vonatkozé feladatok, dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  lgyintézés, a metrd infrastrukturdt érint6
kdzmdnyilvantartds és koézmd adatszolgdltatas, jogi képviselethez kapcsol6dd
adatszolgdltatas, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT
feladatok, tigyviteli tevékenység, kiils6 fél szamadra nyujtott szolgaltatas, lzemeltetGi és
tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajarulasok kiaddsa) végrehajtdsa, illetve kozrem(ikodés a
végrehajtas el6készitésében,

= szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

= forrdsallokaciohoz javaslattétel,

« feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

=  miszaki tartalmu lizemeltet6i, tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

* a metrd hirkozlési célu polgari védelmi berendezések karbantartdsa, allandé polgari
védelmi célokra torténd alkalmazhatdsaganak biztositasa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa,

* a metrd infrastruktira, technoldgiai célu informatikai és telekommunikacids
alkalmazasok rendelkezésre allasanak és minGségének a biztositdsa,

* a metrd infrastruktura, technoldgiai céld informatikai és telekommunikacids
tevékenységének iranyitasa és felligyelete,

* a metrd infrastruktira, technoldgiai célu informatikai és telekommunikacids
eszkodzeinek lizemeltetése, fenntartasa és fejlesztése.
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3.4.6.3.1. Karbantarté Uzem
Feladat- és hataskor:

=  metrdvonalakhoz kapcsolédd mUiszaki eszkozgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= metrovonalakhoz kapcsolédd miszaki végrehajtasi tevékenységek, hirkozlési
berendezés lizemeltetés, karbantartas, feldjitds végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

*  miszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

» azinfrastruktlira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetdségének biztositasa,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktdra projektekben,

=  miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  mdszaki okl Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédo
szakteriletére vonatkozé feladatok, dokumentdcidé, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  Ugyintézés, a metrd infrastruktdrat érinté
kdzmdnyilvantartds és kozm( adatszolgdltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsoldodd adatszolgaltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktura részét képezd IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmdra
nyujtott szolgaltatas, Gzemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiaddsa)
végrehajtasa, illetve kozrem(ikodés a végrehajtas el6készitésében,

= szakterlletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellen6rzése, teljesitményrogzitése,

* a metrd infrastruktira, technoldgiai célud informatikai és telekommunikacids
alkalmazasok rendelkezésre allasanak és minGségének a biztositasa,

* a metrd infrastruktdra, technoldgiai céld informatikai és telekommunikacios
tevékenységének iranyitasa és felligyelete,

* a metrd infrastruktira, technoldgiai célu informatikai és telekommunikacids
eszkodzeinek lizemeltetése, fenntartdsa és fejlesztése,

= a metrd polgari védelmi berendezések karbantartasa, allandé polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositdsa,

= ametro kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.6.3.2. Hibaelhdrité Uzem
Feladat- és hataskor:

= metrdvonalakhoz kapcsolédd mUiszaki eszkézgazdalkoddsi tevékenységek végzése,

= metrdvonalakhoz kapcsolédd mliszaki végrehajtasi tevékenységek, hirkozlési
berendezés lGizemeltetés (zavarelharitas), hibaelharitas, feludjitas végzése,

» megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,
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= rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

*  miszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethet&ségének biztositasa,

= hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktdra projektekben,

=  miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

=  miuszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= infrastruktura projektek szakteriletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

»  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolodd
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumentdcid, kornyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép  Ugyintézés, a metré infrastrukturat érinté
kézmlnyilvantartas és kozm( adatszolgaltatas, kozérdek( bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység,
infrastruktura részét képezd IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kilsé fél szamara
nyujtott szolgaltatas, Gzemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiaddasa)
végrehaijtasa, illetve kozremiikodés a végrehajtds el6készitésében,

» szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

* a metrd infrastruktira, technoldgiai céld informatikai és telekommunikacids
alkalmazasok rendelkezésre alldsanak és mindségének a biztositdsa,

* a metrd infrastruktira, technoldgiai céld informatikai és telekommunikacids
tevékenységének iranyitasa és felligyelete,

* a metrd infrastruktira, technoldgiai céld informatikai és telekommunikacids
eszkozeinek Gizemeltetése, fenntartdsa és fejlesztése,

* a metrd polgari védelmi berendezések karbantartdsa, adllandd polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsaganak biztositdsa,

= ametré kijel6lt szakaszaiban a polgari védelmi feladatok végrehajtasa.

3.5. Villamos Uzemigazgatdsag
Feladat- és hataskor:

= a villamosvonalakon a menetrendszerd, kulturalt, biztonsdgos és zavartalan
forgalomlebonyolitas érdekében végzett feladatok koordinalasa,

= a jarmdvekkel és az infrastrukturalis |étesitményekkel és berendezésekkel kapcsolatos
Uzemeltetési (zavarelharitdsi), fenntartdsi, feldjitasi, gyartasi, karbantartasi és javitasi
tevékenység ellatasanak ellenérzése,

= elkészitett ciklusrendek és mdszaki technoldgiak jévahagyasa,

=  avasutizem biztonsagat veszélyeztetd események okainak kivizsgaltatasa,

* megrendelések tervezésének iranyitdsa a fb6folyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések jévahagydsa a fdofolyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartds) mi(szaki fenntarthatésaganak biztositasa
érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység koordinaldsa, irdnyitdsa, végrehajtasa,
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=  szerzGdéskotéssel kapcsolatos muszaki el6készité tevékenységek végzése, dontésre
el6terjesztése,

* beruhdazdsi javaslatok kidolgozasa, felterjesztése, jovahagyasa,

= (zemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

» kiegészit6 tevékenységek (vdganyzari Utemterv, értékesités, ingatlanhasznositas,
kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6géplgyintézés, (igyvitel)
felligyelete és kapcsolattartds a miszaki feladatokhoz kapcsolodd egyéb szervezetekkel,

* irdnyitja és jévahagyja az UzemeltetSi szintl koltség-, bér-, készlet- és
létszdmgazddlkoddast, szervezeten bellli forrdsallokdciét, forrdsatcsoportositast,
tervezést, beszamoldast, munkaer6 felvételt,

= (zemeltetGi hozzajarulds kiadasa, tulajdonosi hozzajarulds kiadasahoz javaslattétel,

= forgalmi és mdlszaki szabalyzatok, technoldgidk — kivétel a végdllomasi forgalmi
technoldgiak — készitése, fellilvizsgalata, aktualizalasa, javaslattétel a mddositasra,

= az lzemigazgatdsagi szintl technoldgiak jévahagyasa, a végrehajtas ellenérzése,

= a Villamos Uzemigazgatdsag tevékenységéhez kapcsolddod szerz6dések mennyiségi és
minGségi megfelelés teljesitésének felligyelete,

* bels6é megrendelés alapjan a Tarsasdag altal Gzemeltetett Budavari Sikld, Zugligeti Libeg6
egyes karbantartasi feladatainak tdmogatdsa,

= engedélyezi a bels6 megrendelés alapjan — a kapacitasvizsgalat eredményének
figyelembevételével — a kiilonjaratok (izemeltetéséhez kapcsolédd tevékenységek
végzését a Turisztikai és Ertékesitési Divizid részére.

3.5.1. Villamos Vasutbiztonsagi Csoport
Feladat- és hataskor:

= a kozati vasuti hdalézaton a kozlekedés lebonyolitdsanak, forgalombiztonsagi
szempontbdl meghatdrozé elemeinek komplex ellenérzése (a jarmUvezet6k, jarmdvek
és az infrastruktura tekintetében), a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgdlattal
egyeztetett mddon,

*  avasutbiztonsagi ellenérzési rendszer (izemigazgatdsagi szintl mkodtetése,

* a3 vasutlizem biztonsagat veszélyeztet§6 események és azok okainak vizsgalata és
kivizsgaltatdsa, értékelése, izembentartdi vizsgalatok végzése (a Vasutbiztonsagi Iroda
felkérése esetén), javaslattétel a biztonsagi szint novelésére,

= a kozuati vasuti, a fogaskerek( vasuti, valamint a kiilonleges vasuti (sikl6, libegd)
halézaton bekovetkezett események elemzésével javaslatok kidolgozasa a baleset-
megelGzésre, a forgalombiztonsag novelésére,

= a kozuti vasut, a fogaskerekl vasut, valamint a kilonleges vasuti (siklo, libegd)
vasutizemi ellenérzéseinek végzése (menetregisztralok értékelése, végallomasi
technoldgiai folyamatok végrehajtasa stb.),

= akozuti vasuti, fogaskerekd vasuti, valamint a kilonleges vasuti (sikld, libeg6) halozaton
bekovetkezett események komplex vizsgalata a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti
Szakszolgalattal koordindlva,

= akozuativasuti és a fogaskerek(i vasuti halozaton bekovetkezett események elemzésével
oktatdsi anyagok osszeallitasa,

»  kiadasra kerul6 tarsasagi szint(i szabalyozasok forgalombiztonsagi szempontbdl torténd
véleményezése soran javaslattétel,
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= a kozuti vasuti, a fogaskerek(i vasuti, valamint a kilonleges vasuti (sikld, libegd)
halozatot érintd vasutbiztonsdagi szabdlyozdsok elkészitése, véleményezése,

= a kozuti vasut és a fogaskerekl vasut forgalmi lGzemeltetését érint6 rendelkezések
kidolgozdsaban a dontéseket el6készit6 folyamatokban valé részvétel,

= a kozuti vasuti és a fogaskerekl vasuti haldzatot érinté vasutbiztonsagi kutatdsi
eredmények, Uj szabdlyozasok figyelemmel kisérése,

= részvétel a kdzuti vasut és a fogaskerekd vasut Gzemét érint6 felvildgosito, tajékoztatd
tevékenységekben, illetve az ezekrél sz6l6 propagandaanyagok készitésében,

= folyamatos kapcsolattartds a tarsszolgalatokkal, a monitoring rendszer mikodtetésével
a forgalombiztonsdgot hatranyosan befolydsold koriilmények esetében intézkedések
kezdeményezése,

*  avasutbiztonsagi jelentési rendszer mikddtetése,

» vasUtbiztonsagi esemény-nyilvdntartdsi rendszer (személyi, terilleti, md{szaki)
mUikodtetése, adatszolgaltatas a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgdlat felé
(menetregisztralé adatokbdl a sebességtullépések és egyéb szabalyszegések
tekintetében, egyéb ellen6rzések soran feltart szabalyszegésekrdl stb.),

=  kémvillamos kozlekedés koordinalasa,

*  avasutbiztonsagi ligyeleti rendszer miikddtetése,

» kapcsolattartas a vasutiizem-biztonsagi és rendészeti ligyekben a hatdsagi szervekkel,
baleseti Ugyekben a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgdlattal, valamint
vagyon-, tliz- és munkavédelmi Ggyekben a Biztonsagi Igazgatdsaggal,

» forgalmi zavarok, események bekovetkezése esetén vasutliizemi felligyeleti feladatok
ellatasa,

» szikség szerinti kozrem(kodés a vagyon védelmében a Biztonsagi lgazgatdsaggal
koordinalva, tovdbba az 6rz6-védé szolgdlatok miikodtetésével kapcsolatos vasutiizemi
tevékenységet érint6 feladatok koordinalasa,

* ajarmlvek biztonsagos lGizemeltetésének ellenérzése,

= azinfrastruktira biztonsagos Gzemeltetésének ellenérzése,

= a vasutszakmai munkakoérok és a vonatkozd létszam el8iras szerinti mennyiségének
ellen6rzése,

= ciklusrendek és vezértechnoldgiak, technoldgidk dontés-el6készité folyamataban
kozrem(ikodés, azok betartasanak ellenérzése,

* igazgatdsagi szintl, vasutszakmai kérdéseket érint6 kutatas-fejlesztési tevékenység
ellen6rzése,

»  miUszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek ellenbrzése,

= rendkivili események vizsgalata, elemzése, elharitasanak felligyelete,

*  vasuUtszakmai oktatasok ellendérzése,

=  miszaki izemeltetéshez kapcsoldédd szabalyozasok ellenérzése, koordinalasa,

= miUszaki oku forgalomkorlatozasok elrendelésének és végrehajtasanak ellen6rzése a
vasUtbiztonsdgi irodavezet6 4dltal meghatdrozott esetekben, egylittm(kodve a
Vasutbiztonsagi Iroda munkavallaldival.
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3.5.2. Villamos Er6forras Koordinacids Osztaly
Feladat- és hataskor:

= ellen6rzi és beszdmol az lUzemeltetdi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodasrél, a
szervezeten bellli forrasallokaciérdl, tervezésr6l, munkaer6 felvételrél, valamint a
humanadminisztracios feladatok végzésérdl,

» fellgyeli az eszk6zgazdalkodashoz kapcsolddd ligyviteli folyamatok megvaldsitasat,

» raktarak (anyag, alkatrész, véd6éruhazat, munkaruhdzat, formaruhdzat) Gzemeltetése,
irdnyitdsa, koordindlasa, ellenGrzése, hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység
koordindlasa, végrehajtasa,

= készletgazdalkodas ellenérzése,

= megrendelések tervezése, ellenGrzése, felterjesztése jovahagydsra a f6éfolyamatok
(kozlekedés) és a hattérfolyamatok (lizemfenntartas) miszaki hatterének biztositdsa
érdekében,

= rendkivili megrendelések ellenérzése, felterjesztése jovahagyasra a f6folyamatok
(kozlekedés) és a hattérfolyamatok (lizemfenntartds) mf(iszaki fenntarthatdsaganak
biztositasa érdekében,

» jarmdvek és az infrastruktura gazdasdgos lizemeltethetdségének biztositasa,

» koordindlja a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény
meghatdrozasat,

» leltarozasi és selejtezési feladatok koordindlasa,

»  eszkoz-dllomanyvaltozds kovetése (eszkozselejtezés, terven fellli értékcsokkenés),

= (gyviteli tevékenység lizemigazgatdsagi szintl irdnyitasa,

» hataskorébe tartozo versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok el6készitése,

» koordindlja az éves varhaté beszerzési igények tervezését.

3.5.2.1. Uzemgazdasdgi Csoport
Feladat- és hataskor:

= lzemeltet6i szint( koltséggazdalkodas, szervezeten beliili forrasallokacid, tervezés,
beszamolas,

» eszkdzgazdalkodashoz kapcsolddd lgyviteli folyamatok megvaldsitasa,

=  hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység koordinaldsa, végrehaijtasa,

» megrendelések elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és a hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és a hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositdsa érdekében,

* araktarakba érkezett termékek raktarozasa, forgalmazasa, javaslattétel a selejtezésre,

= a raktdrba beérkezett termékek mennyiségi atvétele, attarolasok lebonyolitasa, a
termékek allagmegodviésa és védelme, folyamatos 6nrovancsolasok elvégzése,

= raktarlizemeltetés megvaldsitasa, ellenbrzése,

=  készletgazdalkodas elemzése,

= |eltarozasi és selejtezési feladatok koordinalasa, végzése,

=  eszkoz-dllomanyvaltozas kdvetése (eszkozselejtezés, terven feliili értékcsokkenés).
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3.5.2.2. Humadnerdforrds Csoport
Feladat- és hataskor:

= (zemigazgatdsagi szintl bér- és |étszdmgazddalkodads, szervezeten bellili forrasallokacid,
forrasatcsoportositas, tervezés, beszamolas, munkaeré felvétel,

= humadnpolitikai feladatok Gzemigazgatésagi szintl megvaldsitdsa,

= belépbk lgyvitelének ellatdsa, munkaszerz6dések elGkészitése,

= kilépbk tgyvitelének ellatasa, a felmonddasbdl kovetkezd jaranddsagok ellendrzése,

= munkaltaté altal kezdeményezett felmondasok, kozd6s megegyezések jogi
véleményezésének lizemigazgatdsagi szintl koordindlasa, nyilvantartasa,

»  kozrem(ikodés a munkaszerzédést érinté valtozdsok lebonyolitdsdban (athelyezés,
munkakor, FEOR, munkarend valtozds) munkatigyi torzsadatok kezelése,

»= apasszivallomanyd munkavallalok Ggyeinek intézése,

=  kozrem(ikddés a nyugdijpénztari tagsaggal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

* a munkalgyi statisztikai informacidk biztositdsa és a tarsasagi humanigyi torzsadatok
kezelése és fejlesztése,

= a cafetéria elemek (természetbeni) juttatasok igénybevételének (gyintézése,
nyilvdntartdsa, segélyek SAP HR-ben torténé rogzitése, az udilési igényekhez
adatszolgdltatas, valamint az SAP HR-ben rogzitettek egyeztetése,

= csekély érték(l utalvanyok lgyintézésre, SAP HR-ben torténd rogzitése, valamint a SAP
HR-ben rogzitettek egyeztetése,

»  atdrsasagi bérlakdsokhoz kapcsolédd bérlékijeldlések elGkészitése, nyilvantartdsa,

»  az egészségkarosodast szenvedett munkavallalok Gigyeinek intézése,

* ahataskorébe tartozé munkaligyi panaszok kivizsgaldsa,

* nyugdijazdsok el6készitése,

» nyugdijazdssal, egészségkarosodott munkavallaldkkal, jubileumi juttatassal és a
Budapest pétlékkal kapcsolatos tevékenység ellatasa,

= a munkavallaldk, hozzatartozdk és nyugdijasok utazasi igazolvanyainak kiaddasa, utazasi
igazolvanyok érvényesitése, az utazasi igazolvanyok nyilvantartasa, az ezzel kapcsolatos
Ugyviteli és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa,

» a munkaba jarasra szolgdld6 MAV-Volan bérletekkel, valamint a sajat gépjarmdivel
torténd munkdba jaras koltségtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

= aszemélyi jovedelemaddval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositdsa,

= id6adat- rogzités,

» fizetési el6legekkel kapcsolatos tigyintézés (OMB),

= formaruha, munkaruha nyilvantartds, ruhaleltar,

= kozrem(kodés a kartéritési hatarozatok, fizetési felszolitasok elkészitésében,

= kozrem(ikddés a munkabaleseti jegyz6konyvek elkészitésében,

= bérmegdllapodast kovet6 egységekre lebontott bérfejlesztés (bérvaltozasi lap)
elkészitése, személyenkénti rogzitése SAP HR-ben,

= afoglalkoztatasi szabalyok betartasanak ellenGrzése,

» foglalkozds-egészségligyi ligyviteli feladatok igazgatdsagi szintl irdnyitdsa, 6sszefogasa,

= kozrem(ikddés a kozuti vasutijarmu vezetdi jogositvanyok igénylésében,

» az (Uzemigazgatdésdg személyi  allomanydhoz  kapcsolédd  okmanyoknak,
dokumentumoknak a nyilvantartdsa, megé6rzése,

= |akdasépitési- és vasarlasi kdlcsonok SAP HR-ben torténé rogzitése,
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= vasuti hatdsagi vizsgak rogzitése az SAP HR-ben, postazdsa az érintett szakteriletek
részére.

3.5.3. Villamos Forgalmi F6mérnokség
Feladat- és hataskor:

= aforgalom lebonyolitashoz sziikséges forgalmi tervek jévdhagyasa,

= a villamos viszonylatok menetrendszerd, kulturdlt, biztonsdgos és zavartalan
utasforgalmanak lebonyolitasa,

= aforgalomba adott jarm(ivek biztonsagos Gizemeltetése,

» koordindlja a fémérnokség személyi allomanyanak biztositasat, 6sszehangolasa a
forgalomba adott jarmdvekkel, menetrendekkel,

= a forgalmi feladatok ellatdsa érdekében a jarm( és infrastruktira szakteriletekkel
torténd kapcsolattartas,

* az infrastrukturalis létesitményekkel és berendezésekkel kapcsolatos forgalmi igények
és a tevékenység 0sszehangoldsa,

= kozrem(ikddik a Kbzszolgaltatasi Szerz6désben foglaltak alapjan a megfelel6 szinvonalu
utaskiszolgalas feltételeinek biztositasaban,

= a jarmlvek, helyhez kotott berendezések és létesitmények forgalmi Uzemeltetési
tapasztalatainak értékelése alapjan javaslattétel a mliszaki teriilet felé a tovabbi
teend6k meghatdrozasara,

* a jarmlvek forgalmi okbdl a kocsiszinek kozott torténd datcsoportositdasanak
koordinalasa,

» hatdsdagi jovahagydsra kotelezett forgalmi Gzemviteli tevékenységekkel kapcsolatos
engedélykérelmek felterjesztése,

» az alaptevékenységhez kapcsoldédo forgalmi képzések szakterileti szintl koordinalasa,
lebonyolitasa,

» informacidt szolgdltat az forma-, munka- és véd6éruha, véd&eszkozok biztositasaval
kapcsolatos szaktertileti feladatok elvégzéséhez,

= afémérnokség oktatdsi tervének 6sszeallitasa,

= a munkavallaldk képzésérdl, tovabbképzésérdl vald gondoskodas, az oktatasokra
torténd beiskolazasokkal kapcsolatos teenddk ellatasa,

» a kozlekedés biztonsagaval Osszefliggd munkakorok egészségligyi alkalmassagi
vizsgalatanak el6készitése,

= afémérnokségen felmeriil6 anyagigények felmérése, feladasa, megrendelése,

* javaslattétel a forgalmi teljesitményi tervekre, a forgalmi szabalyozasok mddositasara, a
szakterlletére vonatkozdoan a forgalmi alaptevékenység fejlesztésére, a szakterilet
forgalmi stratégidjara,

»  (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi erdGforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

= a3 fébmérnokségre érkez6 panaszok koordinaldsa, Osszefogasa, 6sszegzése, a valaszok
megkiildése az Ugyfélkapcsolati Osztélyra,

=  blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a m(ikodési teriiletén ért behatasok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsolédd esetleges karigény érvényesitésének
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kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnal, illetve Jogi
Irodanal.

3.5.3.1. Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztdly
Feladat- és hataskor:

»  az agazati forgalmi teljesitmények tervezése, elszamoldsa és nyilvantartasa,

= a menetrendtervezés, forgalomszervezési koordinacidé, valamint az ezzel dsszefliggd,
megrendel6vel torténd kapcsolattartas Osszefogdsa, szabalyozdsa; a
személyzetvezénylési tervek készitésének felligyelete és kapcsolédd szakszervezeti
egyeztetések lebonyolitdsa,

* intézkedés a menetrendek életbeléptetésére, a tervezett forgalmi valtozasok, és az
el6re lathato rendkiviili forgalmak lebonyolitasara,

* a bizonylatolt forgalmi teljesitmények értékelése, a terv teljesités feltételeinek
biztositasa,

= a forgalmi Gzem megfelel6 szabalyozdsa, kdzremiikédés a forgalmi technoldgiakra
vonatkozé6 és a munkavégzéshez tartozd egyéb utasitdsok kidolgozdsaban és
felterjesztésében,

= aberendezések fejlesztése, atalakitdsa érdekében véleményezés és adatszolgdltatas,

*= az Uuj vonalak, vonalméddositasok terveinek forgalmi (izemeltetési szempontbdl vald
véleményezése,

» szakterilletének halézatat érinté tervezési, épitési, szervezési, valamint hatdsagi
tgyekben a fémérnokség képviselete,

» a forgalomfejlesztési javaslatok Osszedllitdsa és a feladatok diszpozicié jellegl
kidolgozasa,

* amduszaki és az infrastruktura teriileten bekodvetkez6 valtozdsok figyelembevétele, azok
észrevételezése, valamint a muszaki és infrastruktura terilet forgalom lebonyolitast
érint6 részeinek észrevételezése, mindsitése, azzal kapcsolatos forgalmi teendék
megfogalmazasa,

* javaslattétel a forgalmi Uzemeltetést érint6 jarmdmd(szaki és infrastrukturalis
maddositasokra, fejlesztésekre,

= részvétel a forgalmi technoldgiat érinté mdszaki fejlesztésekben,

= jarmifejlesztések, Uj jarmlivek terveinek véleményezése, adatszolgdltatds; a forgalomba
allitassal kapcsolatos szakterileti tevékenységek el6készitése, szervezése, végrehajtasa,

= (] létesitmények, infrastruktura elemek, jarmdvek, berendezések Gizembehelyezésével,
forgalomba helyezésével kapcsolatos feladatok elvégzése (kivitelezési feladatok
ellenérzése, rendkiviili forgalom lebonyolitasi feltételeinek biztositdsa, prébamenetek
szervezése, lebonyolitasa),

= a- Villamos Forgalmi Fé6mérnokségrél érkez6 kozérdekli bejelentések, utaspanaszok
kivizsgalasa, valasztervezet készitése, javaslat kidolgozdsa, illetve intézkedés a
problémak megsziintetésére, a valasz megkildése a Forgalmi Fémérnokségre,

= fémérnokségi munkavédelmi tevékenység ellatasa,

= a forgalmi képzések kozuti vasuti és fogaskerekl vasuti szakterileti szint(i szakmai
elGkészitése, szervezése, végzése, koordinaldsa,

=  tdrsasagi hatdskorbe tartozd, valamint hatdsagi vizsgdk szervezése, elGkészitése,
lebonyolitasa,
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= a vasuti jarmlvezet6i engedélyekkel és wvasuti jarmUivezetSi tanusitvanyokkal
kapcsolatos szakterileti feladatok ellatdsa,

*  bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
kiilonjaratok és nosztalgia jaratok forgalmi (zemeltetéséhez kapcsolddd tevékenység
végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizid részére.

3.5.3.1.1. Villamos Forgalom El6készité Csoport
Feladat- és hataskor:

= amenetrendekhez tartozé forgalmi f6technoldgiak készitése,

=  kocsiszinek  kozotti  jarmlelosztds, szerelvény-kibocsatasi tervek és azok
segédanyagainak készitése,

= ajarmiivezet6k hatékony foglalkoztatdsanak ellenérzése, elemzése,

= forgalomtechnikai vizsgalatok végzése,

* javaslattétel az utasforgalmi adatok és a forgalmi fétechnoldgidk alapjan a menetrendi
paraméterekre,

*= javaslattétel a menetrendek, utaskiszolgdlas mddositasara,

= rendkivili forgalmak, tervezése, el6készitése,

= a palya- és felsGvezeték-felljitadsokkal 6sszefliggé tdrsasdgi feladatok Gsszefogasa, a
folyamatos vaganyzarak, feszlltségmentesitések engedélyezésre vald el6készitése,

* nyilvantartja naprakészen a vaganyzarak, fesziiltségmentesitések forgalmi rendjét,

= valamennyi kézforgalmu villamos viszonylat jévahagyott menetrendi paramétereknek
megfelel6 menetrendjének hatarid6re torténd elkészitése,

* akész menetrendek jovahagyasra valé felterjesztése a megrendel6hoz,

* menetrendi adatok informatikai rendszerben torténé rogzitése,

= ajarmdl és jarmUvezet6 beosztasi keretek elkészitése a villamos viszonylatokra,

*  avasuti jarm(ivezet6i engedélyek fémérnokségi feladatainak tgyintézése

= vasuti jarmUlvezetdi tanusitvanyokkal kapcsolatos Ugyintézés (kidllitas, felfliggesztés,
visszavonas, potlas, adatnyilvantartas, adatszolgaltatds a kozlekedési hatdsag részére),

= BKK Zrt. — BKV Zrt. Eves Megallapodasaban a kézszolgaltatasi minéségi indikatorok (SLA
rendszer) Villamos Forgalmi Fémérndkséget érint6 mutatdszamainak figyelemmel
kisérése, a szlikséges intézkedések megtétele, kezdeményezése.

3.5.3.1.2. Villamos Forgalom Uzemviteli Csoport
Feladat- és hataskor:

= forgalmi Gizemeltetési felmérések elvégzése, errél adatok meghatdrozasa,

= a forgalmi képzések fémérnokségi szintl szakmai el6készitése, szervezése, végzése,
koordinalasa,

= tantervek készitése, a tantargyak tanmeneteinek, és 6ravazlatainak elkészitése,

= oktatasi segédeszkozok készitése, tankonyvek, jegyzetek, oktatdsi segédanyagok
Osszeallitasa,

= jarmlvezetGi felvételi alkalmassagi el6sz(r6 rendszer mikodtetése,

= a3 vasuti kozlekedés biztonsdgaval Osszefliggd munkakordk hatdsagi vizsgaztatasanak
elGkészitése a vizsgabejelentés dokumentumainak Osszedllitdsa, a hatdsagi vizsga
lebonyolitasi feltételeinek biztositdsa, vizsgaadatok nyilvantartasa,
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= akozuti vasuti és fogaskerekd telephelyeken belili komplex ellendrzés (a jarm(ivezetdk,
a jarmdvek, diszpécserek, és az infrastruktura tekintetében),

= akozuati vasuti hdlozaton forgalomtechnikai vizsgdlatok és ellenGrzések végzése, a kozuti
forgalomtechnikat érint6 kérdésekben a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti
Szakszolgalattal koordindlva, javaslattétel a vasutlizem technikai és biztonsagi
feltételeinek kialakitasara, tovabbfejlesztésére (pl. kozuti fedezb jelz6 telepitése stb.).

3.5.3.2. Budai Forgalmi Szakszolgdlat
Feladat- és hataskor:

= avillamos forgalom megszervezése és lebonyolitasa, szakmai iranyitasa és ellenérzése
(fogaskereku forgalomra vonatkozéan is),

= aforgalom biztonsagos lebonyolitasa,

= abiztonsagos, menetrendszer( és kulturalt utazasi feltételek megteremtése, a vasut- és
utasforgalom lebonyolitasahoz sziikséges berendezések, eszkozok rendeltetésszerl
mikddtetésének biztositasaval,

= jarmdatvétel, a forgalomlebonyolitds jarmimdiszaki, forgalombiztonsagi feltételeinek
ellen6rzése,

» az ellen6rzések altal feltdrt hidnyossagok kivizsgaldsa, intézkedés a hidnyossagok
megszlintetésére,

= részvétel a terlletét érinté koltség- és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtas ellenbérzésében,

» a forgalmi munkavallalék id6szakos oktatdsanak és forgalmi vizsgdztatasanak, a
tovabbképzések lebonyolitasanak biztositdsa, a munkavallalék szakmai ismereteinek
ellenérzése,

= a Villamos Forgalmi F6émérnokségt6l érkezé bejelentések panaszok kivizsgdlasa, a
vizsgalat megkuildése a Villamos Forgalmi Fémérnokség felé, intézkedések megtétele,

= BKK Zrt. — BKV Zrt. Eves Megallapodasaban a kdzszolgaltatasi kdvetelmények alapjan
megallapitott kotbérek kivizsgalasa, a minéségi indikatorok (SLA rendszer) kapcsolédé
intézkedések megtétele,

= blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a m(ikddési teriiletén ért behatasok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsolddd esetleges karigény érvényesitésének
kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnal, illetve a Jogi
Irodanal.

3.5.3.2.1. Diszpécseri Csoport
Feladat- és hataskor:

= forgalmi munkavallalok havi beosztasdhoz foglakoztatasi el6terv készitése és a
személyre sz6l6 havi beosztasok elkészitése,

= ahavijegyzékek alapjan a jarmivezet6k napi beosztasanak elkészitése,

* a napi beosztads alapjan a jarmuivezet6k vezénylése, sziikség esetén az operativ
beosztasvaltozasok lebonyolitdsa,

= a forgalmi munkavallalékkal kapcsolatos, hataskorébe tartozd szocidlis feladatok
elvégzése,

= avillamos forgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatoldsa,
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= jarmivezet6k szolgdlatba Iéptetése, munkavégzésre alkalmas allapotanak ellenérzése,

= jarmlvezet6k munkavégzéséhez sziikséges forgalmi munkalapok, vonatkozo
rendelkezések utasitasok el6készitése,

= rendelkezések tudomasulvételének ellendrzése.

3.5.3.2.2. Fogaskerekii Vasut Uzemeltetési Csoport
Feladat- és hataskor:

= a vonatforgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatoltatdsa, informatikai
rendszerben valo rogzitése, ellenérzése,

= az utastdjékoztatasi tevékenység maradéktalan kulturdlt és pontos végeztetése,
ellen6rzése,

= zavarokkal kapcsolatos tdjékoztatds és az elharitdssal 0Osszefliigg6 koordinacid
megszervezése, biztositdsa, az érdekelt tarsasdgi és tarsasagon kiviili szervek felé, a
vonat- és utasforgalom irdnyitdsa soran operativ kapcsolattartds a Tarsasag
fédiszpécserével és a BKK Zrt. forgalomfelligyeletével,

» a forgalom lebonyolitdsban  résztvev6  munkavallalék  munkavégzésének
bizonylatolasanak az ellenérzése,

* a menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori [étszam elGirasszerd,
operativ biztositasa,

= a végrehajtasi utasitasok elkészitésében és karbantartdsdban vald részvétel, annak
kezdeményezése,

» folyamatos kapcsolattartds a mdszaki tarsszolgalatokkal, az Gzemvitelt zavaré m(iszaki
korilmények esetében intézkedés kezdeményezése.

3.5.3.3. Eszak-pesti Forgalmi Szakszolgdlat
Feladat- és hataskor:

= avillamosforgalom megszervezése és lebonyolitasa, szakmai iranyitasa és ellenérzése

= aforgalom biztonsagos lebonyolitasa,

= abiztonsagos, menetrendszer( és kulturalt utazasi feltételek megteremtése, a vasut- és
utasforgalom lebonyolitasahoz sziikséges berendezések, eszkozok rendeltetésszer(
mikodtetésének biztositasaval,

= jarmd{atvétel, a forgalomlebonyolitds jarm{md(iszaki, forgalombiztonsagi feltételeinek
ellen6rzése,

= az ellen6rzések altal feltart hianyossagok kivizsgdlasa, intézkedés a hidnyossagok
megsziintetésére,

= részvétel a terlletét érint6 koltség- és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtds ellenbrzésében,

= a forgalmi munkavallalék ismeretb6vité oktatdsanak és forgalmi vizsgaztatasanak, a
tovabbképzések lebonyolitasanak biztositdasa, a munkavallalék szakmai ismereteinek
ellendérzése,

= a Villamos Forgalmi F6mérnokségtél érkez6 bejelentések panaszok kivizsgalasa, a
vizsgalat megkiildése a Villamos Forgalmi Fémérnokség felé, intézkedések megtétele,
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= BKK Zrt. — BKV Zrt. Eves Megallapodasaban a kozszolgaltatasi kovetelmények alapjan
megallapitott kotbérek kivizsgaldasa, a mindségi indikatorok (SLA rendszer) kapcsolédé
intézkedések megtétele,

= blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a m(ikodési terliletén ért behatasok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsolédd esetleges karigény érvényesitésének
kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnal, illetve a Jogi
Irodanal.

3.5.3.3.1. Diszpécseri Csoport
Feladat- és hataskor:

= forgalmi munkavdllaldk havi beosztasahoz foglakoztatasi el6terv készitése és a
személyre sz616 havi beosztasok elkészitése,

= ahavijegyzékek alapjan a jarm(ivezet6k napi beosztasanak elkészitése,

* a napi beosztas alapjan a jarmUlvezet6k vezénylése, szikség esetén az operativ
beosztasvaltozasok lebonyolitdsa,

= a forgalmi munkavallalékkal kapcsolatos, hataskorébe tartozd szocidlis feladatok
elvégzése,

» avillamos forgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatoldsa,

» jarmlvezetGk szolgalatba Iéptetése, munkavégzésre alkalmas allapotanak ellendrzése,

» jarmlvezet6k munkavégzéséhez sziikséges forgalmi munkalapok, vonatkozd
rendelkezések utasitasok el6készitése,

* rendelkezések tudomasulvételének ellenérzése.

3.5.3.4. Dél-pesti Forgalmi Szakszolgdlat
Feladat- és hataskor:

= avillamosforgalom megszervezése és lebonyolitasa, szakmai iranyitasa és ellenérzése

= aforgalom biztonsagos lebonyolitasa,

= abiztonsagos, menetrendszer( és kulturalt utazasi feltételek megteremtése, a vasut- és
utasforgalom lebonyolitasahoz sziikséges berendezések, eszkozok rendeltetésszerd
mikodtetésének biztositasaval,

= jarmd{atvétel, a forgalomlebonyolitds jarm{md(iszaki, forgalombiztonsagi feltételeinek
ellen6rzése,

= az ellen6rzések altal feltart hidnyossagok kivizsgdldsa, intézkedés a hianyossagok
megsziintetésére,

= részvétel a terlletét érint6 koltség- és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtds ellenbrzésében,

= a forgalmi munkavallalok ismeretb8vité oktatasanak és forgalmi vizsgaztatdsanak, a
tovabbképzések lebonyolitasanak biztositasa, a munkavallalék szakmai ismereteinek
ellendérzése,

= a Villamos Forgalmi F6mérnokségtél érkez6 bejelentések panaszok kivizsgalasa, a
vizsgalat megkiildése a Villamos Forgalmi Fémérnokség felé, intézkedések megtétele,

= BKK Zrt. — BKV Zrt. Eves Megallapodasaban a kozszolgaltatasi kdvetelmények alapjan
megallapitott kotbérek kivizsgaldsa, a mindségi indikatorok (SLA rendszer) kapcsolodd
intézkedések megtétele,
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= blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a m(ikodési teriiletén ért behatasok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsolddd esetleges karigény érvényesitésének
kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnal, illetve a Jogi
Irodanal.

3.5.3.4.1. Diszpécseri Csoport
Feladat- és hataskor:

= forgalmi munkavdllalok havi beosztdsahoz foglakoztatasi el6terv készitése és a
személyre sz616 havi beosztasok elkészitése,

= ahavijegyzékek alapjan a jarm(ivezet6k napi beosztasanak elkészitése,

* a napi beosztas alapjan a jarmivezet6k vezénylése, szikség esetén az operativ
beosztasvaltozasok lebonyolitdsa,

= a forgalmi munkavallalékkal kapcsolatos, hataskorébe tartozd szocidlis feladatok
elvégzése,

= avillamos forgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatol3sa,

= jarmivezet6k szolgdlatba Iéptetése, munkavégzésre alkalmas allapotanak ellenérzése,

» jarmlvezet6k munkavégzéséhez szikséges forgalmi munkalapok, vonatkozé
rendelkezések utasitasok el6készitése,

= rendelkezések tudomasulvételének ellenbrzése.

3.5.4. Villamos Jarm(im{iszaki Fomérnokség
Feladat- és hataskor:

= a villamos, fogaskerekd jarmlveket érinté miszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenység
Osszefogdsa, az 0Osszes villamosmlszaki szakdgi alszervezet és tevékenység
vonatkozasaban,

= a villamos, fogaskerekl jarm(veket érint6 miiszaki végrehajtasi tevékenységek,
Uzemeltetés (zavarelhdritds), karbantartas, javitas, felljitas, gyartds koordinacidja, az
osszes villamosm{szaki szakagi alszervezet vonatkozasaban,

= ciklusrendek és mi(iszaki technolégiak gondozdsa, szakdagi szint(i technoldgiak
jovahagyasa,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek ellenérzése,

= villamos jarm(vek mdszaki allapotanak megitéléséhez sziikséges mérési feladatok
koordinalasa,

= figyelemmel kiséri a villamos jarmlvek mUszaki allapotanak felmérését, elemzését,

* a moszaki allapotok felmérése alapjan készitett szakterileti tervek és elemzések
jovahagyasa (sajaterds és kiils6 szervezet altal elvégezhetd munkafolyamatokrol és azok
Utemezésérdl),

» megrendelések tervezése és engedélyezése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések helyi szint(i engedélyezése és jovahagyasra elGterjesztése a
f6folyamatok  (kozlekedés) és hattérfolyamatok (lizemfenntartds) mduszaki
fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység iranyitasa, végrehajtasa,
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= szerzGdéskotéssel kapcsolatos miuszaki tevékenységek elGkészitése, dontésre
el6terjesztése,

*  beruhdzdsi javaslatok kidolgozasanak koordinacidja,

= (zemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= (zemeltetGi szint(i koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgdltatas munkaeré
felvétel kezdeményezése,

» miUszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel, elGkészités, joévahagyas,
felterjesztés,

= részvétel a f6mérndkséget érintd kutatds-fejlesztési tevékenységek végrehajtasaban,

*  vasuUtszakmai oktatasok ellenérzése,

=  miszaki szakmai oktatds felligyelete,

= ajarmilivek gazdasdgos, biztonsdgos lizemeltethetfségének biztositasa,

= afeladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatdrozasa,

= jarmdbeszerzési projektek Gzemeltetést érintd részeinek szakmai felligyelete,

= hatdsdgok és jogszabdlyok daltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasanak
felGgyelete,

=  miuszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek biztositasa a jarmd projektekben,

=  miuszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarmd projektekben,

* a jarmU beruhdzasaira és a jarmlfenntartasi infrastruktira elemeire torténé
javaslattétel,

» karbantartasi technolégiak kidolgozasa, m(iszaki végrehajtasi utasitdsok jovahagyasa

=  mdszaki okl Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa, felligyelete,

»  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds, muszaki
dokumentdcid, kérnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel6gép ligyintézés,
kozérdekld bejelentések kezelése, kilsé fél szamara nyujtott szolgdltatas)
végrehajtasanak felligyelete,

»  bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
kiilonjaratok és nosztalgia jaratok mdszaki Gzemeltetéséhez kapcsolddd tevékenység
végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizi6 részére,

= bels6é megrendelés alapjan kozrem(ikodés a Budavari Siklé és a Zugligeti Libegé mUiszaki
Uzemeltetésében,

= forrdsallokdciohoz javaslattétel,

« feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

= hatdskorébe utalt mérésiigyi feladatok ellatasa,

=  kozrem(ikddés a miszaki hibas események kivizsgaldsaban,

= a fébmérnokség illetékességébe tartozé utaspanaszok kivizsgdlasa és megvélaszolasa,
valamint a k6zérdekd adatigénylések megvalaszolasa,

= ajarmifenntartasi tevékenység folyamatos ellenérzése,

= a jarmd fejlesztés irdnyaira, Uj technoldgiak, anyagok kutatasa, rendszerbe-dllitasara
javaslattétel,

« fellgyeli az Uj technoldgidk tesztlizemi bevezetésének elGkészitését, a
munkafolyamatok ellen6rzését, a tesztiizemek kiértékelését,

= blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a m(ikodési teriiletén ért behatasok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsolddd esetleges karigény érvényesitésének
kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnal, illetve a Jogi
Irodanal.
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3.5.4.1. Villamos Jarmiim(iszaki Osztaly
Feladat- és hataskor:

»  miUszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek irdnyitasa,

= mlszaki végrehajtasi tevékenységek, villamos Uzemeltetés (zavarelharitas),
karbantartas, javitds, felujitas, gyartas felligyelete,

= ciklusrendek és mdszaki technolégiak készitése és gondozasa, feladatok koordinaldsa,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek koordinaldsa,

*»  beruhdzdsi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

= forrdsallokdciohoz és feladatrangsoroldshoz kapcsolédd koordinaldsi feladatok
elvégzése,

=  (izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

=  miszaki kezelési szabalyzatok készitése, fellilvizsgalata, aktualizalasa, koordinacidja,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek koordinaldsa,

= ajarmilivek gazdasdgos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositasa,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai felligyelete,

» er6forrasok bérbeadasahoz kapcsolédd miiszaki feladatok felligyelete,

=  miuszaki dtadas-atvételi folyamatok ellenérzése a jarmu projektekben,

» ajarmlvek fejlesztési irdnyaira torténd javaslatok koordindcidja,

* ajarml eszkdzrendszer beruhdzasaira torténd javaslattétel,

= miUszaki végrehajtasi utasitasok készitése, karbantartdsi technoldgidk kidolgozasa,
felterjesztése jovahagyasra,

=  miuszaki szakmai oktatas végrehajtasanak koordinaldsa,

» fellgyeli a kiilsé fél altal nyujtott mdszaki teljesitmények mingsitését és atvételét,

»  kozrem(ikodés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositas,
mUiszaki dokumentacié, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép
Ugyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kils6 fél szamara nyujtott szolgdltatas)
végrehajtasaban,

* a Fémérnokség min&ségellen6rzési rendszerének kidolgozasa, lizemeltetése,

= versenyeztetési, kbzbeszerzési eljarasok el6készitése,

= részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében,

= tervek véleményezési folyamatanak koordindldsa és javaslattétel az lizemeltetGi
hozzajarulds kiadasahoz,

= villamos jarmivek mUiszaki allapotanak felmérése, elemzése, koordinacidja,

= a mdszaki allapotok felmérése alapjan szakterileti tervek és elemzések készitésének,
koordinacidja sajaterGs és kils6 szervezet altal elvégezheté munkafolyamatokrél és
azok Utemezésérdl,

= kozrem(ikddés a miszaki hibas események kivizsgaldsaban,

= vasUtszakmai oktatasok ellenérzése,

= (] technolégiak, anyagok kutatasa, rendszerbe-allitasara javaslat felterjesztése,

» (] technolégiak tesztlizemi bevezetésének elGkészitése, a munkafolyamatok
ellenérzése, a tesztiizemek kiértékelése.

3.5.4.1.1. Villamos Jarmii Uzemviteli Csoport

Feladat- és hataskor:
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=  miUszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek elvégzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek elvégzése,

»  beruhdzdsi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

= szakteriletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

= forrasallokdcidhoz javaslattétel koordinalasa,

= feladatrangsoroldshoz javaslattétel koordindlasa,

=  (zemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= ajarmilivek gazdasdgos, biztonsdgos lizemeltethetfségének biztositasa,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai iranyitasa,

= er6forrasok bérbeadasahoz kapcsolddd miiszaki feladatok irdnyitasa,

= tervek véleményezési folyamatanak koordindldsa és javaslattétel az lizemeltetGi
hozzajarulds kiadasahoz,

»  kozrem(ikodés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositas,
mUszaki dokumentacid, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép
Ugyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kils6 fél szamara nyujtott szolgdltatas)
végrehajtasaban,

»  kozrem(ikodés a miszaki hibas események kivizsgaldsaban,

= BKK Zrt. — BKV Zrt. Eves Megallapodasaban a kozszolgaltatasi kdvetelmények alapjan
megallapitott Villamos Jarm(im(szaki F6mérnokséget érinté kotbérek kivizsgaldsa.

3.5.4.1.2. Villamos Jarmlifejlesztési és Technoldgiai Csoport
Feladat- és hataskor:

= ciklusrend karbantartasa és m(iszaki technoldgidk elkészitése és gondozasa,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek koordinalasa,

= villamos jarm(vek mdszaki allapotanak megitéléséhez sziikséges mérési feladatok
elvégzése, koordinaldsa, mérési eredmények kiértékelése, elemzése,

= villamos jarmivek m(iszaki allapotanak felmérése, elemzése,

* a mdszaki allapotok felmérése alapjan szakterileti tervek és elemzések készitése
sajater6s és kiils6 szervezet Aaltal elvégezhet6 munkafolyamatokrél és azok
Utemezésérdl,

=  miUszaki kezelési szabalyzatok készitése, fellilvizsgalata, aktualizaldsa,

= kozrem(ikodés a miszaki hibas események kivizsgdlasaban,

= szerz8déskotésekhez sziikséges jarmlimdiszaki elvardsok meghatarozasa (mdszaki
diszpozicio),

= ajarmuvek fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel, miiszaki megoldasok kidolgozasa,
ajanlasa,

= ajarm( eszkozrendszer beruhdzasaira torténd javaslatok kidolgozasa,

=  miszaki végrehajtasi utasitasok készitése, karbantartdasi technoldgidk kidolgozasa,

= mUszaki végrehajtasi tevékenységek, villamos (zemeltetés (zavarelharitas),
karbantartas, javitas, feldjitds, gyartas koordindlasa,

»  vasuUtszakmai oktatasok tdmogatasa,

= (] technolégiak, anyagok kutatasa, rendszerbe-allitasara javaslat tétele,
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= (] technoldgiak tesztlizemi bevezetésének elGkészitése, a munkafolyamatok
ellendrzése, a tesztizemek kiértékelése,

= egyedi kialakitasu jarmivekkel kapcsolatos miiszaki feladatok ellatdsa (min6ség-
ellenérzés, technoldgia, atadds-atvételi eljarasok),

= a Villamos Jarm{mdszaki Fémérnodkség érintettségébe tartozét nosztalgia és specialis
kdzuti vasuti jarmdvek felujitasanak mUszaki koordindlasa, karbantartas-tamogatasa,

= jarmdvek ciklusrendi javitdsanak mdUszaki ellenGrzése és a folyamatok mduszaki
tdmogatasa,

= hatékonysag vizsgdlati elemzések végzése,

= hibastatisztikdk folyamatos ellenérzése, mdiszaki elemzése és megoldasi javaslatok
készitése.

3.5.4.1.3. Villamos Mindségellenérzési Csoport
Feladat- és hataskor:

= miUszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés, karbantartds, javitds, feldjitas,
gyartas ellenGrzése,

= miszaki kezelési szabalyzatok készitésének, fellilvizsgdlatanak, aktualizaldasanak
kezdeményezése,

=  miuszaki tartalmu kutatds-fejlesztési tevékenységek ellenérzése,

* villamos jarmivek md(szaki allapotdnak megitéléséhez sziikséges mérési feladatok
elvégzése,

= aTTP vizsgdlatok folyamatos végzése, az eredmények értékelése, javaslattétel,

= ajarmlvek gazdasdgos, biztonsagos lzemeltethet6ségének ellenbrzése,

=  miuszaki dtadds-atvételi folyamatok ellenérzése a jarmu projektekben,

»  miuszaki végrehajtasi utasitdsok kezdeményezése,

= kilsé fél altal nydjtott miszaki teljesitések minGsitése és atvétele,

=  fémérnokség mindségellenbrzési rendszerének lizemeltetése,

* bels6 megrendelésre minGségellendrzési tevékenység elvégzése a Budavari Sikld és a
Zugligeti Libegd jarmlm{(iszaki eszkozein, rendszerein.

3.5.4.2. I, Il., lll. Vontatdsi Szakszolgdlatok
Feladat- és hataskor:

= aszolgalathoz tartozé jarmdfenntarté Gzemek tevékenységének iranyitasa, 6sszefogasa,

= az el6irdsoknak, illetve operativ intézkedéseknek megfelel6 mennyiségl és 0sszetétell
kocsikiadds biztositasanak felligyelete,

»  miUszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek iranyitasa,

=  miUszaki végrehajtdsi tevékenységek Gizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartas, javitas
elvégzése,

= ciklusrendek és mdszaki technoldgidk gondozasa, javaslat a meglév6k mddositasara, Uj
eljardsok kidolgozasara,

= megrendelések tervezése és elkészitése a fdofolyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,
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= rendkivili megrendelések el6készitése a fofolyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartds) miszaki fenntarthatésdgdnak biztositasa
érdekében,

» miUszaki eszkOzgazdalkodasi tevékenységek irdnyitdsa, ciklusrendek és mduszaki
technolégiak gondozasa,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek elvégzése,

*»  beruhdzdsi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

= (zemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

=  miszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel koordinacidja,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek koordinacidja,

= ajarmlivek gazdasdgos, biztonsdgos lizemeltethetfségének biztositasa,

* a hatdskorébe tartozd telephelyeken, a hataskorébe tartozd Iétesitmények
Uzemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

» ahataskorébe tartozé telephelyeken az emel6gépek lizemeltetése,

»  ahataskorébe tartozo telephelyeken a gépek, berendezések Gizemeltetése,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

» jarmdbeszerzési projektek Gizemeltetést érint6 részeinek szakmai felligyelete,

= hatdsdgok és jogszabalyok dltal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasanak
koordinacidja,

=  miuszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmi projektekben,

=  miuszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarmd projektekben,

* ajarmlvek fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

» a jarmlvek és a hataskorébe tartozé telephelyeken a telephelyi infrastruktura
beruhdazasaira torténd javaslattétel,

=  miszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel felterjesztése,

= muszaki oku Uzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

=  miszaki szakmai oktatds koordinacidja,

=  kozrem(ikddés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari itemtervek, ingatlanhasznositas,
mdszaki dokumentacio, koérnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem,
emelGgépligyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kils6 fél szdmdra nyujtott
szolgaltatas) végrehajtdsaban,

*  bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
kiilonjaratok és nosztalgia jaratok mdszaki Gzemeltetéséhez kapcsolddd tevékenység
végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizi6 részére,

= bels6 megrendelés alapjan kézrem(ikddés a Budavari Sikld és Zugligeti libegd mszaki
Uzemeltetésében,

= anyagigények megadasa a Villamos Jarm({imdszaki Osztdaly részére,

= a hataskorébe tartozd ingatlanok (foldteriiletek, épiletek, épitmények) Gizemeltetése,
allagmegodvasa, karbantartasa, beleértve az ingatlan hasznalaton kivili részteriiletének,
és az osztatlan kdz0s tulajdonu ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
megfelel6 részteriilet lizemeltetését is. Az (izemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozdsa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazdsa, ideértve az ingatlanok faallomdanyanak

Jelen Ugyrend hatélybalépésének datuma: 120/226. oldal
2024. augusztus 01. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

sziikség szerinti fellilvizsgalatat is, valamint az Gzemeltets szervezetben bekovetkezett
valtozds bejelentése az ingatlannyilvantartast vezetd szakteriiletnek,

= blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a m(ikodési terliletén ért behatdsok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsolédd esetleges karigény érvényesitésének
kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnal, illetve a Jogi
Irodanal.

3.5.4.2.1. Jarmiifenntarté Uzemek (Hungdria, Szdva, Zuglé, Baross, Szépilona, Angyalféld,
Fogaskerekii, Ferencvdros, Budafok, Kelenféld)

Feladat- és hataskor:

= a szakterilet jarmdvei lizem- és forgalombiztos, esztétikailag is megfelel§ allapotanak
biztositasa,

»  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végrehajtdsa,

» megrendelések tervezése a fb6folyamatok (kozlekedés) és a hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések kezdeményezése a f6folyamatok (kozlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartds) ml(iszaki fenntarthatésdganak biztositasa
érdekében,

»  hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz6déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek elvégzése,

*  beruhdzasi javaslatok kidolgozasahoz javalattétel,

= (izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

»  miuszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miuszaki tartalmu kutatds-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

*  ahataskorébe tartozé vasutszakmai oktatdsok elvégzése,

= miUszaki végrehajtasi tevékenységek, (zemeltetés (zavarelharitds), karbantartas,
végzése,

= ajarmlivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetfségének biztositasa,

= a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

= jarmdbeszerzési projektek Gzemeltetést érintd részeinek szakmai felligyelete,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarmd projektekben,

=  miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarmu projektekben,

=  miuszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

=  miuszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

=  miUszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

=  kozrem(ikodés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari itemtervek, ingatlanhasznositas,
muszaki dokumentacio, kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem,
emelGgépilgyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kiils6 fél szdmara nyujtott
szolgaltatas) végrehajtasaban.
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3.5.4.3. Villamos Zavarelhdritdasi Szakszolgdlat
Feladat- és hataskor:

*  igazgatdsagi szinten a vasuti jarmUvek vonali hibaelhdritasa és miszaki mentése,

»  tdrsasagi szinten kdzuti- és vasuti jarmlvek miszaki mentése,

=  tdrsasagi szinten specialis daruzasi feladatok ellatasa,

= kiils6 megrendelés esetén specidlis daruzdsi feladatok elvégzése,

= kilsé megrendelés esetén vasuti jarmUvek mUiszaki mentése,

» a Tarsasdg jarmlmdszaki szakterlleteit érint6  hatdsdgi, rendvédelmi,
katasztréfavédelmi szervezetek mentési gyakorlatainak koordindlasa, illetve azokon valé
részvétel,

= aforgalomban meghibdsodott villamos jarm(ivek javitdsa, a forgalomban bekdvetkezett
forgalmi zavarok gyors elhdritasaban vald részvétel,

= aforgalomban eseményt okozd jarmdlvek fellilvizsgalata, szakvélemény készitése,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

=  miuszaki végrehajtasi tevékenységek, zavarelhdritds elvégzése,

» ajarmlvek gazdasdgos, biztonsagos lzemeltethet6ségének biztositasa,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

»  hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehaijtasa,

* blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a mikodési teriiletén ért behatdsok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsoldédd esetleges karigény érvényesitésének
kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnadl, illetve a Jogi
Irodanal.

3.5.5. Villamos Infrastruktira Fémérnokség
Feladat- és hataskor:

» az infrastrukturdt (palya, aramatalakité, fels6vezeték, erGatvitel, vilagitastechnika,
jelz6berendezés, hirkozlés) érint6 mliszaki eszkdzgazdalkoddsi tevékenység
Osszefogdsa, az 0Osszes villamosmdszaki szakagi alszervezet és tevékenység
vonatkozasaban,

= az infrastrukturat (pdlya, dramatalakitd, felsGvezeték, erdGatvitel, vilagitastechnika,
jelz6berendezés, hirkozlés) érinté mdlszaki végrehajtdsi tevékenységek, (zemeltetés
(zavarelharitas), karbantartas, javitas, felujitas, gyartas koordinacidja, az 0Osszes
villamosm{szaki szakagi alszervezet vonatkozasaban,

= ciklusrendek és mdszaki technolégidk gondozdsa, szakagi szintl technoldgiak
jovahagyasa,

* megrendelések tervezése és engedélyezése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések helyi szint(i engedélyezése és jovahagyasra felterjesztése a
f6folyamatok  (kozlekedés) és hattérfolyamatok (lizemfenntartds) mduszaki
fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység iranyitasa,
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= szerzGdéskotéssel kapcsolatos miuszaki tevékenységek elGkészitése, dontésre
el6terjesztése,

*»  beruhdzasi javaslatok kidolgozasanak koordinacidja,

= (zemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

» miUszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel, elGkészités, joévahagyas,
felterjesztés,

= részvétel a f6mérndkséget érintd kutatds-fejlesztési tevékenységek végrehajtasaban,

= fellgyeli az infrastruktira gazdasagos, biztonsagos lGzemeltethetGségét,

= afeladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasa,

* infrastruktura projektek Gizemeltetést érint8 részeinek koordinacidja,

= hatdsdgok és jogszabdlyok daltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsdnak
felGgyelete,

»  vaganyzari és feszilltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslatok dsszefogasa,

=  miUszaki izemeltetési szakfelligyeletek biztositdsa infrastruktura projektekben,

=  miuszaki dtadds-atvételi folyamatok jévahagydsa infrastruktura projektekben,

» azinfrastruktura fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

» azinfrastruktura beruhdzdasaira torténd javaslattétel,

=  miuszaki végrehajtasi utasitasok jévahagyasa,

=  mdszaki okl Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa, felligyelete,

=  miuszaki szakmai oktatas felligyelete,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositdas, mf(iszaki
dokumentdcid, kérnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel6gép ligyintézés,
belszolgdlati jarmlvek Uzemeltetése, kdzmdlnyilvantartds, kézmd{ adatszolgaltatas,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét képezé IT feladatok, lgyviteli
tevékenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgaltatds) felligyelete,

* bels6 megrendelés alapjan infrastruktira lzemeltetéséhez kapcsolédd tevékenység
végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizi6 részére,

= forrdsallokdciohoz javaslattétel,

« feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

=  moiszaki tartalmu tulajdonosi és lizemeltet6i hozzajarulasok kiadasahoz javaslattétel,

= akizarélagosan a szakteriletet érint6 Gizemeltet6i hozzajaruldsok kiadasa,

= (zemigazgatdsagi szintl energetikai tevékenységek 6sszefogasa,

* bels6 megrendelés alapjan kézremikodik a Tarsasag altal Gizemeltetett Budavari Sikld,
Zugligeti Libeg6 és Kishajé parti lIétesitményei lizemeltetdi feladatainak ellatasaban,

* szabvanyossagi (villamvédelem, VBF) felllvizsgalati tevékenység koordinaldsa a Villamos
Uzemigazgatdsag teriiletén,

»  tdrsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — kiilsé fél részére torténd
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz6déskotés, jévahagydsa,

= blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a m(ikodési teriiletén ért behatasok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsolédd esetleges karigény érvényesitésének
kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgdlatnadl, illetve Jogi
Irodanal,
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=  BKK Zrt. — BKV Zrt. Eves Megallapodasaban a kdzszolgaltatasi kovetelmények alapjan
megallapitott Villamos Infrastruktira Fémérnokséget érinté kotbérek kivizsgaldsa.

3.5.5.1. Villamos Infrastruktura Miiszaki Osztdly
Feladat- és hataskor:

» infrastruktira eszk6zok diagnosztikai vizsgalatanak koordinacidja,

* infrastruktira eszkdzgazdalkodasi tevékenységek irdnyitdsa,

=  miszaki végrehajtasi utasitdsok el6készitése jovahagydsra,

=  miszaki szakmai oktatds koordindcidja,

= részvétel infrastruktira fejlesztési, beruhdazasi javaslatok kidolgozasdban, a megvaldsitds
soran az UzemeltetGi képviselet biztositdsa,

= részvétel beruhdzdsi diszpoziciok készitésében, az infrastruktira gazdasdgos,
biztonsagos lizemeltetésének biztositasa érdekében,

= infrastruktura projektek szakterileti koordinatori feladatainak ellatdsa, projektek
tarsasagi egyeztetése, lizemigazgatdsagi szintli koordinacidja,

= infrastruktura projektek garancidlis ligyeinek koordindlasa,

=  kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolddo
szakteriiletére vonatkozé feladatok, mdszaki dokumentdcié, kornyezetvédelem,
tlizvédelem, munkavédelem, infrastruktarat érinté kozmdlnyilvantartds és koézmd
adatszolgdltatas, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédd
adatszolgdltatas, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT
feladatok, tGgyviteli tevékenység, kiils6 fél szamdra nyljtott szolgaltatds) koordinalasa és
végrehaijtasa,

»  (izemigazgatdsagi szintli energetikai tevékenységek 6sszefogdsa,

»  részvétel versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok el6készitésében,

= részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében,

= kils6 felek 4altal megrendelt tervvéleményezések, Uzemeltet6i hozzajarulasok,
szakfellgyeleti tevékenységek, fesziiltségmentesitések szolgaltatasi szerz6déseinek
el6készitése, koordindldsa, lebonyolitasa, szdmlazas el6készitése (villamos
infrastrukturat érintéen),

= fémérnokségi szintl létszdm koordinacié, javaslattétel, kapcsolattartds az
Uzemigazgatdsagi Humanerdéforras Csoporttal,

= jogszabdlyok, hatdsagi elGirasok szerinti képesitések nyilvantartasa, képzések,
tovabbképzések kezdeményezése,

= hatdsdgi Ggyek intézése, nyilvantartdsa, hatdsagi engedélyeztetési eljarasok végzése,

= részvétel karesemények kivizsgalasaban,

= (zembentartdi jelentések 6sszefogasa, kapcsolattartds a Vasutbiztonsagi Csoporttal

=  minGségiranyitasi auditokon valo részvétel tarsasagi szinten,

»  tdrsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — kiilsé fél részére torténd
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz6déskotés jovahagyasra felterjesztése.
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3.5.5.1.1. Uzemwviteli Csoport
Feladat- és hataskor:

* megrendelések elkészitése a féfolyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mUszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mUszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység végrehajtdsa,

= infrastruktira projektek garancidlis ligyintézése,

=  miuszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

*  miszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

= forrasallokdcidhoz javaslattétel koordinalasa,

= feladatrangsoroldshoz javaslattétel koordindlasa,

»  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsol6do
szakterliletére vonatkozd feladatok, mi(iszaki dokumentdcid, kornyezetvédelem,
tlizvédelem, munkavédelem, vagyonvédelem, infrastrukturat érintékézmdnyilvantartas
és kozmi{ adatszolgaltatds, kozérdek( bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgaltatas, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét
képez6 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgdltatas)
koordinaldsa és végrehajtdsa,

»  tdrsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — kilsé fél részére torténd
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz6déskotés el6készitése.

3.5.5.2. Villamos Pdlya és Miitdrgyfenntartdsi Szakszolgdlat
Feladat- és hataskor:

=  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése, koordindacidja,

= avillamos, fogaskerek( és siklé vasuti palyakhoz és mdtargyakhoz kapcsolédd mdszaki
végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas, feldjitas
végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositasa,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

*  beruhdzasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

= (izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

=  miUszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel koordinacio,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek koordinacidja,

= a villamos vasuti palyahdlézat gazdasdgos, biztonsagos (izemeltethet6ségének
biztositasa,

= a feladatok lebonyolitasahoz sziikséges emberi erGforras igény meghatarozasahoz
javaslattétel,
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infrastruktura projektek palyalizemeltetést érints részeinek szakmai felligyelete,
hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,
koordinacidja,

vaganyzari és feszlltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,
m{Uiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek koordindlasa infrastruktira projektekben,
m{Uiszaki atadds-atvételi folyamatok ellendrzése infrastruktira projektekben,

villamos vasuti palyahalézat fejlesztési irdnyaira torténdé javaslattétel,

az infrastruktura villamos palyat és mdtargyakat érint6 beruhdzasaira torténd
javaslattétel,

mUszaki oku lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

m{Uiszaki szakmai oktatds koordindcidja,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositas, mdszaki
dokumentdcio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép Ulgyintézés,
belszolgalati jarm(ivek Uzemeltetése, kdozmdlnyilvantartds, kézm( adatszolgdltatads,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatds,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, Ggyviteli
tevékenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgaltatds) végrehajtasanak koordinacidja,
fellgyeli a targyi eszkozok nyilvantartdsat (lUzembe helyezés, selejtezés stb.), a
leltarozasi el6irdsok végrehajtasat, a tarsasagi tulajdon folyamatos védelmét,
forrasallokaciéhoz javaslattétel,

feladatrangsorolashoz javaslattétel,

mdszaki tartalmu Gzemeltetdi hozzajarulasok kiadasahoz javaslat kidolgozasa,

mUszaki tartalmu tulajdonosi hozzdjarulasok kiaddsahoz javaslat kidolgozdsa,

a hataskorébe tartozo ingatlanok (foldteriletek, éplletek, épitmények) Gzemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartdsa, beleértve az ingatlan hasznalaton kivili részteriletének,
és az osztatlan kozos tulajdont ingatlanok esetében a kialakult haszndlati viszonyoknak
megfelel6 részteriilet lizemeltetését is. Az zemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozasa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazdsa, ideértve az ingatlanok faallomdanyanak
sziikség szerinti fellilvizsgalatat is, valamint az Gzemeltetd szervezetben bekovetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezet6 szakteriletnek,

blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a mikodési teriiletén ért behatasok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsolédd esetleges karigény érvényesitésének
kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnal, illetve a Jogi
Irodanal.

3.5.5.2.1. Pdlyafeliigyeleti és Miitdrgyfenntartdsi Szolgadlat

Feladat- és hataskor:

a villamos vasuti palyahalézatok mdszaki 4dllapotanak felmérése, elemzése,
aktualizalasa,

a muszaki allapotok felmérése alapjan szakterileti tervek és elemzések készitésének
koordinacidja sajaterGs és kiils6 szervezet altal elvégezheté munkafolyamatokrél és
azok Utemezésérdl,

a szakterlleti tervek alapjan beruhazdsi és fenntartasi el6tervek, javaslatok
készitésében, a fémérnokségi szintl tervek 6sszedllitasaban kozrem(ikodés,
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Uj technoldgiak, anyagok felkutatasa, figyelemmel kisérése, rendszerbe-allitasara
javaslattétel,

Uj technoldgiak tesztliizemi bevezetésének el6készitése, a munkafolyamatok
ellenGrzése, a tesztlizemek kiértékelése,

karbantartdsi technoldgidk kidolgozasa,

vaganyzari Utemtervekre javaslattétel,

sajaterds gépi munkavégzések/beszerzések elGkészités ellenbrzése,

mdszaki tervek Uzemeltet6i véleményezése, tervezési/beruhazasi/karbantartasi
diszpozicio javaslatok, munkaanyagok elkészitése,

a vasuti pdlya tervezését, fenntartasat, Uzemeltetését szabdlyozd utasitasok,
rendelkezések el6készitése, folyamatos aktualizaldsa,

a palyak, mtargyak, pdlya-tartozékok lizemeltetésével, karbantartdsaval kapcsolatos
feligyeleti feladatok elvégzésében kozremiikddés,

a fellgyeleti feladatok, id&szakos vizsgdlatok, mérések elvégzése az érvényes
palyafelligyeleti elGirasok szerinti gyakorisaggal, a felligyeleti tevékenység soran feltart
hidnyossagokkal kapcsolatban a sziikséges intézkedések megtétele,

az Utemterv szerinti — sajat kapacitasu — karbantartasi feladatok tervezésének
koordinalasa,

a tevékenységével kapcsolatos anyag- és eszkozellatasi feladatok koordinacidja,
illetékességi teriletén az érvényben lévé munkavédelmi, tlizvédelmi, kornyezetvédelmi,
egészségvédelmi és biztonsagtechnikai elGirdsok betartasanak ellenérzése,
illetékességi terlletén a bizonylati és okmany fegyelem betartdasa, betartatdsa
(menetlevelek, szallitélevelek, raktari bizonylatok, jelenléti ivek, tavozasi napldk,
teljesitmény elszdmolasok stb.),

illetékességi terliletén a targyi eszkdzoknél a tarsasagi tulajdon folyamatos védelme,

az illetékességi teriletén dolgozo kilonleges rendeltetési jarm(ivek/gépek (sincsiszold,
mérdvillamos, sin oldalkopds felhegeszt8, vaganyszabalyozd gép, dgyazatrendezb-gép
TVG stb.) munkdjanak koordinalasa,

a sinhegesztési munkak felligyelete, ellenbrzése,

a szakmai feladataiban foglaltakon tul a szakszolgalat tevékenységéhez kapcsolédd
jogszabdlyok, rendeletek, utasitdsok, tarsasagi szabalyozdsok, el6irdsok betartasanak
ellen6rzése,

javaslattétel a mdszaki, kornyezetvédelmi, forgalombiztonsagi szlikségességhdl
sebesség korladtozas elrendelésére, és feloldasara,

vasuti hidak, m(targyak eszkdzgazddlkodasi feladatainak elvégzése, a m(iszaki allapotok
folyamatos figyelemmel kisérése,

vasuti hidak, mdtargyak fellgyelete, fenntartasi jelleglii feladatok elGkészitése,
koordinalasa, beruhazasi jellegli feladatokhoz diszpoziciok 6sszedllitasa, részvétel a
beruhdzasok lebonyolitasaban, mlszaki atadas-atvételi eljarasaiban,

els6foku hidvizsgalatok lebonyolitasa, részvétel a masod- és harmadfoku hidvizsgalatok
el6készitésében, lefolytatasaban.

3.5.5.2.1.1.  Pdlyafenntartdsi Fejlesztési Csoport

Feladat- és hataskor:

a villamos vasuti palyahaldzatok mdszaki allapotanak felmérése, elemzése,
a mUszaki allapotokrél késziilt elemzések folyamatos karbantartasa, aktualizalasa,
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= a mdszaki allapot megitéléséhez sziikség esetén mérések elvégzése, a mérési adatok
kiértékelése,

= a mérdvillamos mérési programjanak megtervezése, a mérémenetek lebonyolitdsanak
koordinalasa,

= a mérdvillamos mérs- és kiértékel6 rendszereinek Gizemeltetésével, karbantartasaval
kapcsolatos feladatok koordinaldsa, kapcsolattartds a mérdvillamoson (zemel6
mérGrendszerek gyartd és karbantartd partnereivel,

= amérdbvillamos palyat érint6 fejlesztésére javaslattétel,

* a mdszaki allapotok felmérése alapjan szakteriileti tervek és elemzések készitése
sajater6s és kiils6 szervezet altal elvégezhet6 munkafolyamatokrdél és azok
Utemezésérdl,

= a szakterileti tervek alapjan beruhdzasi és fenntartdsi elGtervek, javaslatok
készitéséhez, a fémérnokségi szintli tervek 0sszeallitdsahoz adatszolgaltatas,

* (] technolégiak, anyagok felkutatdsa, figyelemmel kisérése, rendszerbe-allitasara
javaslattétel,

» (] technolégiak tesztlizemi bevezetésének elGkészitése, a munkafolyamatok
ellenérzése, a tesztizemek kiértékelése,

» életciklus-koltség alapu karbantartdsi rendszer (stratégia) kidolgozasa, életciklus
koltségek kalkuldldsa, elemzése,

» karbantartasi technolégiak kidolgozasa,

= sajater@s gépi munkavégzések/beszerzések el6készitése,

= mdszaki tervek Uzemeltet6i véleményezése, tervezési/beruhazasi/karbantartasi
diszpozicio javaslatok, munkaanyagok elkészitése,

= a2 vasuti pdlya tervezését, fenntartdsat, Uzemeltetését szabalyozé utasitdsok,
rendelkezések el6készitése, folyamatos aktualizalasa, a kilsé felek altal koordinalt
szabalyozasok el6készitésében, végrehajtdsdban, egyeztetésében és véleményezésében
folyamatos részvétel, a koordinacid irdnyitasa,

»  vaganyzari itemtervekre javaslattétel el6készitése,

= illetékességi teriiletén a targyi eszkdzoknél a tarsasagi tulajdon folyamatos védelme.

3.5.5.2.1.2.  Pdlyafeliigyeleti Csoport
Feladat- és hataskor:

= a szolgalatvezetd kozvetlen szervezetében, felligyeleti csoportvezeté irdnyitasaval a
palydk Uzemeltetésével, karbantartasaval kapcsolatos fellgyeleti feladatok
elvégzésében kozremikodés,

= a részére elGirt felligyeleti feladatok, idGszakos vizsgalatok, mérések elvégzése az
érvényes palyafelligyeleti elGirdsok szerinti gyakorisdggal, a felligyeleti tevékenység
soran feltart hianyossdgokkal kapcsolatban a szlikséges értesitések megtétele,

= atevékenységével kapcsolatos anyag- és eszkozellatasi feladatok végrehajtasa,

= a nem tervezhetl felligyeleti feladatok (fokozott felligyelet, szakfelligyelet kiils6 fél

szamara) ellatasa,

= jlletékességiteriiletén az érvényben |évé munkavédelmi, tlizvédelmi, kornyezetvédelmi,
egészségvédelmi és biztonsagtechnikai el6irdsok betartasa, betartatasa,
= jlletékességi teriiletén a bizonylati és okmany fegyelem betartdsa, betartatasa

(menetlevelek, szallitélevelek, raktari bizonylatok, jelenléti ivek, tdvozasi naplodk,
teljesitmény elszdmolasok stb.),
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= targyi eszk6zOk nyilvantartasa (lizembe helyezés, selejtezés stb.), a leltarozasi el6irasok
végrehajtasa, a tarsasagi tulajdon folyamatos védelme,

= azilletékességi tertiletén dolgozo kulonleges rendeltetés(i jarmdvek/gépek (sincsiszolo,
mérdvillamos, sin oldalkopas felhegesztS, vaganyszabalyozé gép, agyazatrendezG-gép
TVG stb.) munkdjanak ellenérzése,

= sinhegesztési munkak felligyelete, ellenbrzése,

= a villamos palyahalézaton telepitett sinkend, sin-kondiciondlé berendezések
fellgyelete, Utemezés szerinti karbantartasanak iranyitasa, telepitést, karbantartast,
javitdst végz6 kiils6 partnerek munkajanak felligyelete, koordindlasa,

= javaslattétel a mdszaki, kornyezetvédelmi, forgalombiztonsagi szlikségességbdl

sebesség korlatozas elrendelésére, és feloldasara,

illetékességi teriletén a targyi eszk6zoknél a tarsasagi tulajdon folyamatos védelme.

3.5.5.2.2. Pdlya Zavarelhdrité Uzem
Feladat- és hataskor:

= avillamos és fogaskerek és sikld vasuti palyakhoz és mitargyakhoz kapcsolddé miszaki
végrehajtasi tevékenységek, zavarelharitas végzése,

» hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

*  hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

=  mdszaki okl Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

» sinhegesztési feladatok koordinalasa,

» illetékességi teriiletén a bizonylati és okmany fegyelem betartdsa, betartatdsa
(menetlevelek, szallitélevelek, raktari bizonylatok, jelenléti ivek, tavozasi napldk,
teljesitmény elszdmolasok stb.),

= illetékességi teriiletén a targyi eszkdzoknél a tarsasagi tulajdon folyamatos védelme.

3.5.5.2.3. Budai Pdlyafenntartdsi Uzem
Feladat- és hataskor:

=  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= a hataskorébe tartozé villamos, fogaskerekd és sikld vasuti palyakhoz és mitargyakhoz
kapcsolédd mdszaki végrehajtdsi tevékenységek, (zemeltetés (zavarelhdritas),
karbantartas, javitas, feldjitas végzése,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miUszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  mdszaki oku Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

=  miUszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds, mduszaki
dokumentacio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelGgép ligyintézés,
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belszolgalati jarm(ivek Uzemeltetése, kdzmdlnyilvantartas, kdozm( adatszolgdltatas,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolddd adatszolgaltatds,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét képezd IT feladatok, tgyviteli
tevékenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgaltatds) végrehajtasa,

= illetékességi terliletén a bizonylati és okmany fegyelem betartdsa, betartatasa
(menetlevelek, szallitélevelek, raktari bizonylatok, jelenléti ivek, tdvozdsi naplok,
teljesitmény elszdmolasok stb.),

= illetékességi teriiletén a targyi eszkozoknél a tarsasagi tulajdon folyamatos védelme.

3.5.5.2.4. Pesti Palyafenntartdsi Uzem
Feladat- és hataskor:

»  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= a2 hatdskorébe tartozé villamos pdlyakhoz és mdltargyakhoz kapcsolédd midiszaki
végrehaijtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas, feldjitas
végzése,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miuszaki tartalmu kutatds-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

»  hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

=  miuszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  miUszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  mdszaki okl Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

»  miuszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds, mf(iszaki
dokumentdcid, kérnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel6gép ligyintézés,
belszolgdlati jarmlvek Uzemeltetése, kdzmdlnyilvantartds, kdézmd{ adatszolgaltatas,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét képezd IT feladatok, ligyviteli
tevékenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgaltatds) végrehajtasa,

= illetékességi teriiletén a bizonylati és okmany fegyelem betartdsa, betartatasa
(menetlevelek, szallitélevelek, raktari bizonylatok, jelenléti ivek, tdvozasi napldk,
teljesitmény elszamolasok stb.),

= jlletékességi teriiletén a targyi eszkozoknél a tarsasagi tulajdon folyamatos védelme.

3.5.5.3. Villamos Aramelldtdsi Szakszolgdlat
Feladat- és hataskor:

=  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése, koordindcidja,

= avillamos, a trolibusz és a fogaskerek( vasut Gzemeltetés aramellatds berendezéseihez,
valamint a felsGvezeték rendszerhez kapcsolédd muszaki végrehajtasi tevékenységek,
Uzemeltetés (zavarelharitas), karbantartds, javitas, feldjitds végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Gzemfenntartas) mdlszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,
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= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

*  beruhdzasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

= (izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= (zemeltetGi szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgaltatas, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

=  mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel koordinacio,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek koordinacidja,

= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethet&ségének biztositasa,

= a feladatok lebonyolitdsdahoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

* infrastruktura projektek lizemeltetést érint8 részeinek szakmai felligyelete,

= hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,
koordinacidja,

= vaganyzari és feszlltségmentesitési elbterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

=  miszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek koordindlasa infrastruktura projektekben,

=  miszaki atadds-atvételi folyamatok ellendrzése infrastruktira projektekben,

» azinfrastruktura fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel el6készitése,

» azinfrastruktura beruhdzdsaira torténé javaslattétel el6készitése,

=  mdszaki okl Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

*  miuszaki szakmai oktatas koordinacidja,

»  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositdas, mf(iszaki
dokumentdcid, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép Ugyintézés,
belszolgdlati jarmlivek Uzemeltetése, kozérdekld bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsoldodd adatszolgaltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktura részét képezd IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiilsé fél szamara
nyujtott szolgaltatas) végrehajtasanak koordindcidja,

= a villamos infrastruktira Uzemeltetési szakterliletek vonatkozdsaban koordinalja,
elvégzi a kozml(inyilvantartasi, kozm( adatszolgaltatasi feladatokat,

= a villamos infrastruktira Gzemeltetési szakterlletek képviseletében részt vesz az E-
kézm nyilvantartashoz torténd csatlakozasi tevékenységek elGkészitésében,

= forrdsallokdciohoz javaslattétel,

« feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

=  mdszaki tartalmu lizemeltet6i hozzajarulasok kiadasahoz javaslat kidolgozasa,

=  miszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslat kidolgozasa,

= villamos jarm(telepek, (peronok) vilagitasi halézatanak szabvanyossagi fellilvizsgalata),

=  bels6 megrendelés alapjan a Tarsasag altal izemeltetett Budavari Sikld, Zugligeti Libeg6
és Kishajo parti létesitményei aramellatdsanak, vilagitasi haldézatanak zavarelhdritasi
tevékenysége,

= szabvanyossagi (villamvédelem, VBF) feliilvizsgalati tevékenység végzése a Villamos
Uzemigazgatdsag teriiletén,

»  tdrsasagi eszkozok, berendezések — megrendelés alapjan — kiilsé fél részére torténd
bérbeadasa, ajanlatok készitése, kiadasa, szerz6déskotés, szamlazas,

* a hataskorébe tartozo ingatlanok (foldteriiletek, épiletek, épitmények) Gzemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartasa, beleértve az ingatlan haszndlaton kivili részteriiletének,
és az osztatlan kdz0s tulajdonu ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
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megfelel6 részteriilet lizemeltetését is. Az (izemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozasa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazasa, ideértve az ingatlanok fadllomanyanak
sziikség szerinti felllvizsgdlatat is, valamint az lizemeltetd szervezetben bekdvetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezetd szakteriletnek,

= blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a m(ikodési terliletén ért behatdsok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsolédd esetleges karigény érvényesitésének
kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnal, illetve a Jogi
Irodanal.

3.5.5.3.1. Erintésvédelmi Csoport
Feladat- és hataskor:

» szabvanyossagi (villdmvédelem, VBF) felilvizsgalati tevékenység végzése a Villamos
Uzemigazgatdsag teriiletén,

* villamos biztonsagi fellilvizsgalatok elvégzése, dokumentalasa,

= villamvédelmi fellilvizsgalatok elvégzése, dokumentalasa,

= er@sdaramu berendezés fellilvizsgalata minGsit6 nyilatkozat megtétele,

* szabvanyossagi fellilvizsgalatra vonatkozd el6irasok betartdsa.

3.5.5.3.2. Aramelldtdsi Zavarelhdrité Uzem
Feladat- és hataskor:

= avillamos, a trolibusz és a fogaskerek( vasut Gizemeltetés aramellatds berendezéseihez
kapcsolédd miszaki végrehajtasi tevékenységek, zavarelharitas végzése,

» hataskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehaijtasa.

3.5.5.3.3. Villamos Aramdtalakité Uzem
Feladat- és hataskor:

=  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= avillamos, a trolibusz és a fogaskerek(i vasut Gizemeltetés aramatalakitéihoz kapcsolédé
mUszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartds, javitas,
feldjitas végzése,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miUszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  mdszaki oku Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= a hataskorébe tartozd ingatlanok (foldteriiletek, épiletek, épitmények) lizemeltetése,
allagmegodvasa, karbantartasa, beleértve az ingatlan hasznalaton kivili részteriiletének,
és az osztatlan koz0s tulajdonu ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
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megfelel6 részteriilet lizemeltetését is. Az (izemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozasa, a fak gallyazasa és a veszélyes fak kivagasanak kezdeményezése, ideértve az
ingatlanok faallomanydnak sziikség szerinti fellilvizsgalatat is,

*  miszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

=  kiegészitd tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds, miuszaki
dokumentadcio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelGgép ligyintézés,
belszolgalati jarm(ivek Uzemeltetése, kdzmdlnyilvantartds, kézm( adatszolgdltatads,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét képezd IT feladatok, tgyviteli
tevékenység, kiils fél szamara nyujtott szolgaltatds) végrehajtasa.

3.5.5.3.4. Felsévezeték és Kabel Uzem
Feladat- és hataskor:

= a villamos, fogaskerek(l és trolibusz fels6vezeték és kdabelrendszerére vonatkozd
mUiszaki eszkozgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= a villamos, fogaskerek(l és trolibusz fels6vezeték és kabelrendszerére vonatkozo
m{Uiszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartas, javitas,
felujitas végzése,

»  hatdskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

»  miuszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miuszaki tartalmu kutatds-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

»  hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miuszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  miUszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  mdszaki okl Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

=  miUszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

»  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositdas, mf(iszaki
dokumentacio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép ligyintézés,
belszolgdlati jarm(livek Uzemeltetése, kdzmdlnyilvantartas, kézm( adatszolgaltatas,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgdltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét képezd IT feladatok, ligyviteli
tevékenység, kiilsé fél szamdra nyujtott szolgdltatas) végrehajtasa,

/////

/////

halézatanak szabvanyossagi fellilvizsgdlata és vizsgdlat utani javitasa (VBF), villamos
jarmdtelepek erGatviteli haldzatanak lizemeltetése, karbantartdsa, javitasa,

= villamos jarm{(itelepek erGatviteli hdl6zatanak szabvanyossagi fellilvizsgdlata és vizsgdlat
utani javitasa (VBF),

* bels6 megrendelés alapjan a Tarsasag altal Uzemeltetett Kishajé parti |étesitményei
aramellatasanak, vilagitasi haldzatanak zavarelharitasi tevékenysége,

= azlzemeltetés korébe tartozik a fels6vezeték haldzat kornyezetében a fak gallyazasa és
a veszélyes fak kivagasanak kezdeményezése, ideértve az ehhez tartozé teriiletek
fadllomanyanak sziikség szerinti fellilvizsgalatanak kezdeményezését is,

= a hataskorébe tartozd ingatlanok (foldterlletek, épiletek, épitmények) lizemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartasa, beleértve az ingatlan haszndlaton kivili részteriiletének,
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és az osztatlan koz0s tulajdonu ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
megfelel6 részterlilet izemeltetését is. Az Gzemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozdsa, a fak gallyazasa és a veszélyes fak kivagasdnak kezdeményezése, ideértve az
ingatlanok fadllomanydnak sziikség szerinti fellilvizsgalatat is.

3.5.5.4. Villamos Jelz6berendezési Szakszolgdlat
Feladat- és hataskor:

=  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése, koordindcidja,

= a villamos és a fogaskerek{ vasut jelz6 és hirkozlési berendezéseihez kapcsolédd
mdszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, javitas,
felqjitas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és
hattérfolyamatok (Uzemfenntartas) muiszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositasa érdekében,

= szerz6déskotéssel kapcsolatos mUiszaki tevékenységek,

*  beruhdzdsi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

= (izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

»  (izemeltetdi szintl koltség-, bér- és |étszamgazdalkoddshoz adatszolgaltatds, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

»  miszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel koordinacio,

=  miuszaki tartalmu kutatds-fejlesztési tevékenységek koordinacidja,

» azinfrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet6ségének biztositdsa,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatarozasahoz
javaslattétel,

* infrastruktura projektek (izemeltetést érint6 részeinek szakmai felligyelete,

= hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

»  vaganyzari és feszlltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

=  miszaki lzemeltetési szakfelligyeletek koordinalasa infrastruktira projektekben,

=  miszaki ataddas-atvételi folyamatok ellenérzése infrastruktira projektekben,

» azinfrastruktira fejlesztési iranyaira torténé javaslattétel el6készitése,

= azinfrastruktira beruhazdsaira torténd javaslattétel el6készitése,

=  miuszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

=  miUszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

= kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds, muszaki
dokumentacio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelGgép ligyintézés,
belszolgalati jarm(ivek Uzemeltetése, kdozmdlnyilvantartds, koézm( adatszolgdltatas,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét képezd IT feladatok, ligyviteli
tevékenység, kiils6 fél szamara nyujtott szolgdltatas) végrehajtasanak koordinacidja,

= forrasallokaciohoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

=  mdszaki tartalmu (izemeltet6i hozzajarulasok kiadasahoz javaslat kidolgozasa,

=  miszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslat kidolgozasa,
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= fellgyeli a bels6 megrendelés alapjan a Tarsasag altal (izemeltetett Budavari Siklo,
Zugligeti Libeg6 és Kishajo radiokommunikaciés eszkdzeinek és kamerarendszerének
felligyeletét, zavarelhdritasi tevékenységét,

=  blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a m(ikodési terliletén ért behatdsok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsolodd esetleges karigény érvényesitésének
kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnal, illetve a Jogi
Irodanal.

3.5.5.4.1. Jelzé6berendezési Uzem
Feladat- és hataskor:

»  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= a villamos és a fogaskerek( vasut jelz6-, valtéallitd és valtoflité berendezéseihez
kapcsolédd mliszaki végrehajtasi tevékenységek, Uzemeltetés (zavarelharitas),
karbantartas, javitas, feldjitds végzése,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

*  hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

=  miuszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  miuszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktura projektekben,

=  mdszaki okl Gizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

=  miuszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

»  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds, muszaki
dokumentdcid, kérnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel6gép ligyintézés,
belszolgdlati jarmlvek Uzemeltetése, kdzmdlnyilvantartds, kdézmd{ adatszolgaltatas,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolddd adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét képezé IT feladatok, lgyviteli
tevékenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgaltatds) végrehajtasa,

* a jelz6- és biztositd berendezések Uzemeltetése (zavarelhdritdsa), karbantartdsa,
javitdsa, feldjitasa,

= egységjavitds szintli feladatok végzése (egységként kezelend6 berendezések
ellenérzése, javitasa, tervszerd karbantartasa).

3.5.5.4.2. Hirkézlési és Karbantarté Uzem
Feladat- és hataskor:

= avillamos, a fogaskerek( vasut, illetve a Zugligeti Libeg6 hirkozlési berendezéseihez és
kamerarendszereihez, tovabba a dunai hajéz4ds kamerarendszeréhez és az autdbusz
végallomasok kamerarendszereihez és VIUR rendszeréhez kapcsolédd miiszaki
végrehajtasi és rendszerfelliigyeleti tevékenységek, Uzemeltetés (zavarelharitas),
karbantartas, felujitas végzése,

= a fentebb felsorolt kamerarendszerek felvételeinek mentése bels6 és kils6 (hatésagi)
kérelmek alapjan, azok taroldasa a mindenkori jogszabalynak megfelel6en és ataddsa a
kérelmez6 részére,

= villamos vonalakhoz tartozé valtoflitések karbantartasa-, javitasa,
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= villamos vonalakhoz tartozo valtéallitd berendezések karbantartasa,

= egységjavitds szintl feladatok végzése,

=  miszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

=  mduszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki tartalmu fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

=  miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

= mdszaki oku lGzemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemondasa, mUiszaki szakmai
oktatds végrehajtdsa,

»  kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds, mf(iszaki
dokumentadcio, kornyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelGgép ligyintézés,
belszolgalati jarm(ivek Uzemeltetése, kdozmdlnyilvantartds, kdézm( adatszolgdltatds,
kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgaltatas,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktura részét képezd IT feladatok, tgyviteli
tevékenység, kiils6 fél szamara nyujtott szolgaltatds) végrehajtasa,

= kilsé partnerek altal szerz6déses vagy egyedi megrendelés alapjan elvégzett
szolgdltatasok felligyelete, teljesitésének igazolasa,

= bels6 megrendelés alapjan a Tarsasdag altal Gzemeltetett Budavari Sikld, Zugligeti Libeg6
és Kishajéo rddidkommunikdciés eszkozei és kamerarendszerei felligyeletének,
zavarelhdritdsi tevékenységének végrehajtasa.
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4. AUTOBUSZ ES TROLIBUSZ UZEMELTETESI IGAZGATOSAG

Feladat- és hataskor:

» kozrem(ikodik a Kozszolgdltatasi Szerz6dés szerinti menetrendi paramétereknek
megfelel6 szolgaltatds lebonyolitdsdban, a mindségi szinvonal javitdsa mellett
optimalisan haszndlja fel a rendelkezésére bocsatott eréforrasokat,

» aKozszolgdltatasi Szerz6déssel 6sszhangban részt vesz a jarmU beszerzési-gazdalkodasi
stratégia kidolgozasaban, végrehajtasaban,

= a BKK Zrt. altal megallapitott, a szakterlletet érint6 kotbérek kivizsgdlasa,
megvalaszolasa, nyilvantartdsa,

» iranyitja és ellendrzi a diviziok tevékenységét, gazdalkoddasat,

»  biztositja a hatékony gazddlkodast és az er6forras felhasznalasok optimalizaldsat,

= érvényesiti és megvaldsitja a tdrsasagi gazdalkodasi stratégia és az egyéb tdrsasagi
célkitlizések érvényesiilésének az Autdbusz és Trolibusz Uzemeltetés Igazgatdsagra
vonatkozo részét,

* javaslatot tesz a divizidk, illetve az d4gazat tervére vonatkozdan, a jovdhagyott
koltségkeretek betartdsa mellett végrehajtja az elfogadott tervet,

= Osszehangolja a forgalmi, fejlesztési, gazdalkodasi és jarm(ifenntartasi tevékenységeket,

» kidolgozza a diviziok kozotti egylttmiikodés szabalyait, végrehajtja a szlikséges
koordinaciot,

= elvégzi a Tarsasdgi Kapcsolatok Irodatdl vizsgalatra érkezett Ugyfél észrevételek,
sajtomegkeresések kivizsgaldsat, a valaszokat koordindlja és dsszeallitja,

*  megszervezi a belsd szallitdsi tevékenységet,

=  bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
a forgalmi autébusszal és trolibusszal térténd kilonjaratok, valamint nosztalgia jaratok
lizemeltetéséhez kapcsolddd tevékenységet végez a Turisztikai és Ertékesitési Divizid
részére,

= el6késziti a beruhazasi, beszerzési feladatokat,

» az igazgatdsag tevékenységéhez kapcsolddo, tarsasdgi szabdlyozasnak megfelel
beszerzési, versenyeztetési tevékenységet végez, kiadja a beszerzési szerz6désekre
hivatkozé megrendeléseket,

= irdnyitja, koordinalja a vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatokat,

=  miszaki szempontbdl el6késziti a jarm{ és infrastruktira beruhazasokat,

= végrehajtja az energiagazdalkodasi feladatokat,

= a hatdsagi elSirdsoknak megfelelen jarm( és infrastruktira fenntartasi/lizemeltetési
tevékenységet végez,

* megszervezi a leltarozasi és a selejtezési folyamatokat, biztositja a szikséges
eréforrasokat,

= kozrem(kodik a tdrsasagi érdekképviseleti szervekkel, Uzemi tanacsokkal,
munkavédelmi bizottsdgokkal torténd egyeztetésekben operativ Gigyekben,

= végrehajtja az M3 Projekt megvaldsitasa soran a szervezet szamara meghatarozott
feladatokat,

* a hataskorébe tartozo ingatlanok (foldteriletek, épuletek, épitmények) Gzemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartasa, beleértve az ingatlan haszndlaton kivili részteriiletének,
és az osztatlan kdz0s tulajdonu ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
megfelel6 részteriilet lizemeltetését is. Az (zemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
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gondozasa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazasa, ideértve az ingatlanok faallomanyanak
szlikség szerinti felllvizsgdlatat is, valamint az lizemeltet6 szervezetben bekdvetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezet6 szakteriletnek.

4.1. Logisztikai és Uzemeltetés-tamogatasi F6mérnokség
Feladat- és hataskor:

»  beruhdzasi terv igazgatdsagi szintli koordinacidja,

= elkésziti a szerz6désre hivatkozé beszerzési megrendeléseket,

= éves varhato beszerzési igények tervezése,

= egylUttmdlkodik a Jarm(mdszaki Osztdllyal a versenyeztetési, kozbeszerzési eljardsok
mUszaki el6készitésében,

= szerz6dések mennyiségi és mindségi megfelelés teljesitésének kdvetése,

= a divizidkkal egyuttmikoédve indokolt esetben kotbérigények inditdsa a Beszerzési
FGosztaly felé, kotbérreklamacidk kezelése,

= végrehajtja a hataskorébe tartozo telephelyek, éplletek, épitmények, lizemeltetési és
fenntartasi feladatait a hatdsagi elGirasok betartasaval,

» az igazgatdsdg hatdskorébe tartozd végallomdsok, egyéb vonali |étesitmények
Uzemeltetési, karbantartdsi feladatainak szervezése, a kapcsolédd human ellatasi
feladatok végzése,

» ellen6rzi a hataskorébe tartozé jarm(i- és géppark Uzemeltetését, flottakezelési
feladatainak ellatasat,

» hataskorébe tartozo Ggyekben kapcsolattartds a hatdsagi szervekkel,

= az érdekképviseletekkel a sziikséges egyeztetések el6készitése,

» kozrem(ikodik a Tdarsasdgi Kapcsolatok Irodatdl érkezett sajtdmegkeresések
kivizsgalasaban, a valaszok dsszedllitdsaban,

» koordindlja a nemzetkdzi szabvanyok (1SO) szerinti iranyitdsi rendszerekkel kapcsolatos
igazgatdsagi szintl feladatokat.

4.1.1. Anyagellatasi Osztaly
Feladat- és hataskor:

= éves varhato beszerzési igények tervezése,

= elkésziti a szerz6désre hivatkozé beszerzési megrendeléseket,

= részt vesz a versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok mdszaki el6készitésében,

* a hataskorébe utalt anyagelldtasi, készletgazdalkodasi és raktarozasi feladatok
irdnyitasa, ellatasa,

= szerz6dések mennyiségi és mindségi megfelelés teljesitésének kdvetése,

= folyamatosan ellen6rzi a meglévé szerz6dések hataridejét és célértékeit, ennek alapjan,
tovabba az eljarastipus id&sziikségletének figyelembevételével szerz6déskotési
kezdeményezéseket indit, Uj és hasznalt jarmUbeszerzések esetén a divizidkkal kozosen
felméri a sziikséges anyag- és szolgaltatas igényeket, majd elinditja az eljarast,

= folyamatosan ellenérzi a folyamatban |1évé eljarasokat, sziikség esetén beavatkozik,

= folyamatosan kapcsolatot tart a divizidkkal a felmeril6 Uj anyag- és szolgaltatasigények
szerzGdéssel torténd lefedése céljabdl, ennek érdekében a kezdeményezi a meglévé
szerz6dések mdadositasat vagy Uj eljaras inditasat,
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= folyamatosan kapcsolatot tart a Beszerzési FGosztdllyal az eljardsok menedzselése

érdekében,
= indokolt esetben egyedi és havaria beszerzéseket kezdeményez a Beszerzési F6osztaly
felé,

= egyedi és havaria eljarasok esetén a beszerzési igény jelzése a Szerz6désmenedzsment
Csoportnak a beszerzési eljards elGkészitése céljabdl,

= késedelmes vagy meghilsuldsi kotbérigények elGkészitése a divizidkkal egylittmikodve
azok véglegesitése, a kotbérigények Monitoring Osztaly felé torténé kezdeményezése,
esetleges kotbérreklamacidk kezelése,

= szerz6dés partner altal kezdeményezett éves arkdvetésének vizsgalata, elbiralasa.

4.1.1.1. Szerz6désmenedzsment Csoport
Feladat- és hataskor:

= részt vesz a versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok el6készitésében,

»  részt vesz az éves varhato beszerzési igények tervezésében,

* (] és hasznalt jarm(beszerzések esetén a sziikséges anyag- és szolgdltatadsigények
felmérése a divizidkkal kozosen, majd eljards inditasa,

» ellenérzi a folyamatban |évé eljarasokat, sziikség esetén beavatkozik,

» folyamatosan kapcsolatot tart a divizidkkal a felmeriilé Gj anyag- és szolgdltatasigények
szerz6déssel torténé lefedése céljabdl, ennek érdekében a meglév6é szerz6dések
modositasanak kezdeményezése vagy Uj eljaras inditasa,

» folyamatosan kapcsolatot tart a Beszerzési FSosztallyal az eljardsok menedzselése
érdekében,

» folyamatosan ellen6rzi a meglévd szerz6dések hataridejét és célértékeit, ennek alapjan,
tovdbba az eljardstipus id&szikségletének figyelembevételével szerzédéskotési
kezdeményezéseket indit,

» meglév6 jarmlipark szerz6déssel le nem fedett anyag- és szolgdltatasigényéhez
szerz6déskotés eljarasokat indit,

* a lehet6ségek figyelembevételével célérték-emelést vagy szerz6dés hosszabbitdst
kezdeményez.

4.1.1.2. Beszerzési Csoport
Feladat- és hataskor:

= elkésziti a szerz6désre hivatkozé beszerzési megrendeléseket,

= a tdrsasagi szabalyozasoknak megfelel6en — sziikség esetén — egyedi beszerzések
inditasa a divizidk igényei alapjan,

= a divizidk egyedi, szerz6déssel nem lefedett beszerzési igényeinek valamennyi divizié
kozotti koordindlasa az egyedi versenyeztetés és beszerzés egységes kezelése, valamint
az egyedi eljardsok minimalizalasa érdekében,

= indokolt esetben egyedi és havaria beszerzéseket kezdeményez a Beszerzési FGosztaly
felé,

= egyedi és havaria eljarasok esetén a beszerzési igény jelzése a Szerz6désmenedzsment
Csoportnak a beszerzési eljaras elGkészitése céljabal,
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= gyar szintl éves bérmunkaleltar koordinacidja a szerzédésben allé beszallitokkal a
raktdrak adatszolgaltatdsa alapjan, Osszesitett jelentés leaddsa a Szamviteli F6osztaly
felé,

= a divizidkkal egyluttmiikodve indokolt esetben kotbérigényeket indit a Monitoring
Osztaly felé,

= figyelemmel kiséri a konszigndcids készleteket, lejelenti a felhasznalast a szallité felé,
megrendeléseket készit,

= divizionkénti Gzemanyag felhasznalas adatainak rogzitése a kdzponti adatbazisba.

4.1.2. Uzemeltetés-tamogatasi Osztaly
Feladat- és hataskor:

* azautdbusz és trolibusz vonalhalézaton |év6 Gsszes végallomasi épulet, f6bb csomdpont
és ezekhez tartozd teriletek Uzemeltetése, lUzemeltetési és fenntartasi elGirdsainak
betartdsa, hatdsagi, ellenbrzési, képviseleti stb. feladatok és funkcidk ellatasa, kivéve a
kiilsé teriletek (csomdpontok, autébusz taroldk, autébusz palyaudvarok) takaritasa,

= végrehajtja az igazgatdsag telephelyein talalhatd épliletek, épitmények, létesitmények
m{(iszaki és lizemviteli feladatait a hatdsagi elGirdsok betartdsaval,

» az infrastruktura (izemzavar elhdritdshoz, Gzemeltetéshez, karbantartdshoz sziikséges
jarmvek, szallitdeszk6zok folyamatos rendelkezésre  dlldsdnak  biztositdsa,
karbantartdsa, javitasa,

» telephelyek, vonali |étesitmények szocidlis elldtdasa, a Munkavédelmi Szabalyzatban
rogzitett moédon a véddital, a tisztdlkodasi eszkdzok és szerek kiszallitasa,

* a hataskorébe tartozd ingatlanok (foldteriiletek, épiletek, épitmények) Gzemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartdsa, beleértve az ingatlan hasznalaton kivili részteriletének,
és az osztatlan k6zos tulajdont ingatlanok esetében a kialakult haszndlati viszonyoknak

megfelel6 részterllet (izemeltetését is. Az Gizemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozasa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazdsa, ideértve az ingatlanok faallomanyanak
sziikség szerinti fellilvizsgalatat is, valamint az lGzemeltetd szervezetben bekovetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezetd szakteriletnek,

= a Tdarsasaghoz vizsgdlatra érkezett, az lizemeltetett vonali infrastrukturara vonatkozdé
Ugyfél észrevételekre adott valaszok elkészitése, véleményezése,

» blincselekmény vagy szabdlysértés gyanuja esetén az Autdbusz és Trolibusz Uzemeltetési
Igazgatdsag teriuletén az infrastrukturat ért behatasok tekintetében feljelentés tétele, és
a kapcsoldodé  esetleges  karigény  érvényesitésének  kezdeményezése a
Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnal, illetve Jogi Irodanal,

* javaslatot tesz Uj belszolgdlati jarmdvek, gépek beszerzésére, jarmlivek selejtezésére,

= részt vesz a Beruhdazasi Terv elGkészitésében,

= ellen6rzi a hatdskorébe tartozd jarmd- és géppark Uzemeltetését, flottakezelési
feladatainak ellatasat,

= kapcsolattartds az e-Kézmd rendszerrel.

Jelen Ugyrend hatélybalépésének datuma: 140/226. oldal
2024. augusztus 01. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

4.1.2.1. Létesitmény-menedzsment Csoport
Feladat- és hataskor:

» az igazgatdsag telephelyein taldlhato éplletek, épitmények, létesitmények mdszaki és
Uzemviteli feladatainak ellatasa a hatdsdagi el6irdsok betartasaval,

» szolgaltatasban, illetve sajat kivitelezésben végzett épitémesteri munkdk mdszaki
ellendri feladatainak ellatdsa, miszaki felligyelete, miszaki vezetése,

* koordindlja és menedzseli a kiils6 partner szolgaltatasat igénybe vevé gépészeti,
épliletgépészeti, épitémesteri munkakat,

= éplletek, épitmények, létesitmények esetében a beruhdzasi anyagok (mfszaki
diszpoziciok, koltségbecslések) el6készitése, mlszaki tamogatds nyujtasa,

= a fenntartasi és hibaelharitdsi munkakhoz kapcsolddéan a Téli Felkésziilési Terv
kidolgozasa,

» a karbantartasi, javitdsi, hibaelharitdsi munkakhoz sziikséges szerz6dések el6készitése,
kezelése, a fenntartdsi és Uzemviteli munkdkhoz rendelt anyagok, eszkdzok,
szolgaltatdsok rogzitése, vételezése, igazoldsa, szamlak rogzitése,

= éplletekkel, épitményekkel, létesitményekkel, gépekkel, gépi berendezésekkel,
technoldgiai gépekkel 6sszefliggd hatdsagi vizsgalatokban, jegyz6konyvekben foglalt
hidnyossagok megszlintetése, visszajavitasa,

* a hataskorébe tartozd ingatlanok (foldteriletek, épuletek, épitmények) Gizemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartdsa, beleértve az ingatlan hasznalaton kivili részteriletének,
és az osztatlan kozos tulajdont ingatlanok esetében a kialakult haszndlati viszonyoknak
megfelel6 részterllet (izemeltetését is. Az Gzemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozasa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazdsa, ideértve az ingatlanok fadllomanyanak
szlikség szerinti felllvizsgdlatat is, valamint az lizemeltet6 szervezetben bekdvetkezett
valtozds bejelentése az ingatlannyilvantartast vezetd szakteriletnek,

= |étesitménylizemeltetéssel kapcsolatos vezetSi dontések el6készitése, elGterjesztések,
tajékoztatdk készitése,

= kornyezetvédelmi és energiahatékonysagi intézkedések, javaslatok kidolgozasa, a
beruhdzasokhoz sziikséges szakmai tamogatas nyujtasa.

4.1.2.2. Fenntartdsi Csoport
Feladat- és hataskor:

* Qaz igazgatdsaghoz tartozd teriiletekrél érkez6 hiba bejelentések fogadasa és
feldolgozasa, a bejelentett hiba jelenségek elharitdasanak Gitemezése,

* Qaz igazgatdsag telephelyein taldlhatd épiiletek, épitmények, |étesitmények heti, havi és
éves karbantartasi munkainak tervezése és megvaldsitasa a karbantartashoz, javitdshoz
és a hibaelharitashoz sziikséges anyagok, eszk6zok beszerzése,

» a felhasznalt eszk6zok naprakész vezetése, havi jelentés készitése a felhasznalt
eszkozokrdl,

= a fenntartasi és hibaelharitasi munkakhoz kapcsoldoddan a Téli Felkésziilési Tervben
foglalt feladatok végrehajtasa,

» az igazgatdsag telephelyein, végallomdsain, csomdpontjain taladlhaté épiletek,
épitmények, létesitmények karbantartasi, javitasi, hibaelharitasi feladatainak ellatasa a
hatdsagi el6irdsok betartasaval,
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= a telephelyi, végallomasi, és a csomdpontokon talalhatd épiiletekkel, épitményekkel,
létesitményekkel, hatdsagi vizsgalatokban, jegyzékonyvekben foglalt hidnyossagok
megsz(intetése, visszajavitasa, dokumentalasa.

4.1.2.3. Szdllitdsi és Vonali Uzemeltetési Csoport
Feladat- és hataskor:

» az infrastruktura lizemzavar elharitashoz, (zemeltetéshez, karbantartdshoz sziikséges
jarmdvek, széllitdeszkozok folyamatos rendelkezésre dlldsdnak  biztositasa,
karbantartdsa, javitdsa,

= a specialis jarmlvek és kisgépek szakképzett kezelGinek biztositdasa, az oktatdsok,
tovabbképzések résztvevdire torténd javaslattétel,

= az emel6gépek, és mas specidlis gépek jogszabalyi elbirds szerinti vizsgajanak, hatdsagi-
és egyéb felllvizsgdlatanak elvégzése,

* a hataskorébe tartozd jarmil- és géppark Uzemeltetésének szigord ellenérzése,
flottakezelési feladatainak ellatdsa,

* a belszolgalati jarmUvekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa,

= a mindenkor hatdlyos Munkavédelmi Szabdlyzat idevonatkozé fejezeteiben foglalt
anyagok és eszkdzok komplex kezelése, az igény begylijtésétél, a beszerzés el6készitésen
és a raktarozason at, azok elosztasa,

= telephelyek, vonali létesitmények szocialis ellatasa, a mindenkor hatalyos Munkavédelmi
Szabalyzatban rogzitett médon a véddital, a tisztalkoddasi eszk6zok és szerek kiszallitasa,

* Qaz igazgatdsdg hatdskorébe tartozd végallomasok teriletén a védGital automatak
lizemeltetése,

* javaslatot tesz az Uj belszolgdlati jarmdvek, gépek beszerzésére, jarm(ivek selejtezésére,

* a belszolgalati jarm(ipark gépjarmu lgyintézési feladatainak ellatasa, kapcsolattartas a
tdrsasdgi flottamenedzsmenttel,

» Kozszolgaltatasi Szerz6désben nem rogzitett forgalmi tevékenységek el6készitése,
koordinalasa, diszponalasa,

» teljesitett megrendelések teljesitményérdl beérkez6 adatok ellen6rzése, a megrendel§
levéllel torténé adategyeztetése, bizonylatolasa, elszamolasa,

* azautodbusz és trolibusz vonalhalézaton 1évé 6sszes végallomasi éplilet, f6bb csomdpont,
ezekhez tartozd teriiletek, Uzemeltetése, Uzemeltetési és fenntartasi elGirdsainak
betartdsa, hatdsagi, ellen6rzési, képviseleti stb. — feladatok és funkcidk ellatdsa,

» az autdbusz és trolibusz vonalhdldzatan |évs Osszes végallomasi épllet, bérletpénztar
belsd és évszaknak megfelel6 rendszeres takaritasanak koordinaldsa, ellenGrzése,

= a felel6sségi korébe tartozd létesitmények, épliletek, épitmények eszkdzleltarozdasanak
megvaldsitasa.

4.2. Forgalom-el6készitési Osztaly
Feladat- és hataskor:

= egységesen képviseli a kozlekedés-szakmai és a forgalom-elGkészitési tevékenységhez
kapcsolédo lGgyekben az autdbusz és trolibusz agazat véleményeit,

= aforgalom lebonyolitashoz sziikséges forgalmi tervek elkészitése,

=  vaganyzarak és rendkiviili forgalmak igény szerinti menetrendjeinek elkészitése,
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=  koordindlja a menetrendvaltozasokat,

» végrehajtja az autdbusz viszonylatok divizidk kdozotti megosztasat,

= autdbusz és trolibusz viszonylatokra a jarm( és jarmlvezetd beosztasi keretek
elkészitése és egyeztetése az Mt., valamint a Kollektiv Szerz6dés és annak mellékletei
vonatkozo elGirasainak betartasaval,

= el6késziti, koordindlja és kiadja a BKK Zrt. el6irdsa alapjan, a hataskorébe tartozd
lebonyolitasi tervet,

* megszervezi és koordindlja az autdbusz és trolibusz forgalmi Gizemeltetéssel 6sszefliggd,
a jarmiveken torténd utastajékoztatast (jarmlvek oldaliranytdblai és egyéb
utastdjékoztatd feliratai), kdozforgalmu autdbusz és trolibusz viszonylatok jovahagyott
paramétereknek megfelel6 menetrendjeinek hatdrid6re torténd elkészitése,

= autdbusz éstrolibusz dgazatok forgalombiztonsdgi helyzetének nyomon kévetése, a havi
jelentések alapjan elemzések elkészitése,

= kozrem(ikddik az elGre tervezett terelések és pétlasok lebonyolitasat szabdlyozd
utasitdsok elGkészitésében,

= jarmlvezet6i foglalkoztatds helyzetének nyomon kovetése, havi rendszerességl
elemzések készitése,

= forgalmi teljesitmények diviziok kozotti megosztdsa, a torvényes foglalkoztatas
feltételeinek tdmogatasaval,

» igazgatdésagi forgalmi és végdllomasi utasitasok, technolégiak kidolgozasa,
karbantartdsa, fejlesztése,

» forgalomtechnikai hidnyossagok, a forgalmat hatranyosan befolydsolé technikai
feltételek felmérése, intézkedések kezdeményezése,

» koordindlja az autdbusz és trolibusz agazat jarmdallomanyat érint6 statikus
utastdjékoztatdé és BKK Zrt. altal elvart jarmuUarculati elemek beszerzésével,
megrendelésével kapcsolatos tevékenységeket (diviziok igényeinek felmérése,
tervezése, rendelt eszkozok szétosztasa),

= egyluttmdkodik a BKK Zrt. érintett szakterliletével a megrendel6i jarmdarculatok
kialakitasban,

= a forgalmi igényekhez igazodd jarmUGallomanyi valtozdsok, datcsoportositasok
koordindlasa, rendelkezések kiadasa,

* a jarmlgazdalkodasi mutatdk (rendelkezésre &llas, kocsi kiadas, életkor,
tartalékjarmdvek, futastelitettség, mdszaki allapot) alapjan, a diviziok igénye
figyelembevételével meghatdrozza a sziikséges intézkedéseket,

»  kozrem(ikodik a Tarsasagi Kapcsolatok Irodatdl vizsgalatra érkezett ligyfél észrevételek,
sajtomegkeresések kivizsgaldsdban, a valaszok koordinacidjdban és 6sszedllitdsaban,

= elvégzi a forgalombiztonsagi adatok értékelését és az utasészrevételek alapjan
javaslatot tesz a sziikséges ellenGrzések elvégzésére,

= amegrendel6iigények alapjan koordinalja az utasszam méréseket,

= aforgalmi lizemeltetést érint6 informatikai fejlesztések kezdeményezése, koordinalasa.

4.2.1. Forgalomtervezési Csoport
Feladat- és hataskor:

=  kozforgalmu autdbusz és trolibusz viszonylatok jovahagyott paramétereknek megfelel6
menetrendjeinek hatdridére torténd elkészitése,
= vaganyzarak, rendkivili forgalmak igény szerinti menetrendjeinek elkészitése,
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= menetrendvaltozasok koordinalasa,

» az autdbusz viszonylatok diviziok kozotti megosztasanak, a jarmdkiadds terileti és
idébeni elosztdsanak diszponalasa,

= autdbusz és trolibusz viszonylatokra a jarm( és jarmlvezetd beosztasi keretek
elkészitése és egyeztetése az Mt., valamint a Kollektiv Szerz6dés vonatkozd elGirasainak
betartasaval,

= menetrendi elGirdasoknak megfelel6 jarmdkiadasi tervek készitése,

= szolgdlati és szerz6déses jaratok (izemeltetéséhez kapcsolédd elGkészitési
tevékenységek elvégzése,

= meghatdrozza a garazsmeneti, atszerel6 és taroldtéri menetek utvonalait, id6- és
tdvolsagadatat,

= atszerelések és egyéb, Tarsasagon bellli tevékenység miatt szlikségessé valé rendkiviili
paraméterlapok elkészitése, illetve ezek feltdltése a szlikséges Utvonalakkal,

=  beérkezett észrevételek és ellenGrzési tapasztalatok alapjan menetrend-mddositasok
kezdeményezése, el6készitése,

= valtozé menetrendekrdl a sziikséges egyeztetések lefolytatasa,

» ellen6rzi a Tarsasaghoz vizsgdlatra érkezett, az autdbusz és trolibusz forgalom
lebonyolitasra vonatkozé tigyfél észrevételekre adott valaszok megfelelGségét,

* javaslatot tesz az igazgatdésagi nosztalgiajaratok kozlekedési rendjére,

» kozrem(ikodik az elére tervezett terelések és potldsok lebonyolitasat szabalyozo
utasitasok elGkészitésében,

» a rendelkezésre  tartasi  szerz6dések  keretében  kozlekedé  jarmdivek
futasteljesitményének tervezése, monitorozasa,

»  az utasszam-mérések el6készitésének igazgatdsagi koordinalasa.

4.2.2. Jarmligazdalkodasi Csoport
Feladat- és hataskor:

= aforgalmi, menetrendi igények és a miszaki adottsagok, lehetéségek 6sszehangolasa,

* a jarmligazdalkoddsi mutatdék (rendelkezésre allas, kocsi kiadds, életkor,
tartalékjarmuvek, futdstelitettség, mdszaki allapot) alapjan, a divizidk igényének
figyelembevételével a szlikséges intézkedések meghatarozasa,

*= az autodbusz viszonylatok alapmenetrendi és rendkiviili forgalmi teljesitményének a
divizidk kozotti koordinaldsa,

» az Autdbusz és Trolibusz Uzemeltetési Igazgatdsag jarmiallomanyat érinté statikus
utastajékoztatd és BKK Zrt. altal elvart jarmuarculati elemek beszerzésével,
megrendelésével kapcsolatos tevékenységek (divizidk igényeinek felmérése, tervezése,
rendelt eszk6zok szétosztasa) koordindlasa,

= egylttm{kodés a BKK Zrt. érintett szakteriiletével a megrendelSi jarmUarculatok
kialakitasban,

= a torvényi szabdlyozas alapjan utdijfizetési kotelezettséggel érintett Utszakaszokat
hasznalé autdbuszok dijelszamolasdahoz szikséges fedélzeti eszkozzel vald
felszerelésének, az eszkozok informatikai rendszerbe tortén6 regisztralasanak,
mukodtetésének és ellenGrzésének koordinaldsa,

=  kozrem(ikddés a jarmivek selejtezésének elGkészitésében,

= SAP PM tevékenységek szakmai ellenGrzése, javaslattétel médositasokra, javitasokra,
valamint fejlesztések kezdeményezése,
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» javaslattétel feltjitasokra, Uj és hasznalt jarmdbeszerzésekre,

» a forgalmi igényekhez igazodd jarmdallomanyi valtozdsok, atcsoportositasok
koordindlasa, rendelkezések kiadasa,

= jarmdlGzemeltetési tevékenységgel 0Osszefliggé bejelentések, panaszok, javaslatok
vizsgalata, a vizsgalat koordinalasa, az ehhez kapcsolddo intézkedések kezdeményezése.

4.2.3. Forgalmi Koordinaciés Csoport
Feladat- és hataskor:

= autdbusz éstrolibusz dgazatok forgalombiztonsagi helyzetének nyomon kévetése, a havi
jelentések alapjan elemzések elkészitése,

* javaslatok kidolgozasa a kozuti kozlekedéssel kapcsolatos baleset megel&zésre, az
agazati forgalombiztonsdgi mutatdk javitdsara,

» igazgatdsagi jarmlivezetGi segédanyagok készitése a forgalombiztonsagi helyzet javitasa
érdekében,

» azigazgatdsag képviselete a forgalombiztonsaggal kapcsolatos egyeztetéseken,

= forgalmi, forgalomtechnikai tevékenységek tervezéséhez és értékeléséhez szikséges
informacidk gyljtése, elemzése,

»  igazgatdsagi forgalmi és foglalkoztatdsi témaju utasitasok, technoldgidk véleményezése,
kidolgozdsa, karbantartasa,

= rendkivili forgalom lebonyolitasat szabalyozé el6irdsokbdl kivonat készitése a
jarmUvezet6k részére,

= viszonylatok Utvonalanak, megalldhelyeinek, végallomasainak létesitésével,
modositasaval kapcsolatos tervek forgalmi Uzemeltetési szempontbdl torténd
véleményezése, e témaban az autébusz és trolibusz agazat képviselete, dontés esetén
azok megvaldsitasanak kezdeményezése,

= épitési és forgalomtechnikai igények megaddsa, az autdbusz és trolibusz forgalmi
szakterilet allaspontjanak kialakitasa, részvétel a szakterlletét érinté beruhazasok
koordinacids targyaldsain, kiilsé beruhazasoknal azok 6sszefogasa,

= forgalmi és végdllomasi utasitasok, technolégiak kidolgozasa, karbantartasa, fejlesztése,

= részvétel az autdbusz és trolibusz kozlekedési eszkdzokkel jart dtvonalak el6re
tervezhet6 atmeneti korlatozassal, tereléssel jard ut- és kozmdiépitési feladatainak
el6készitésében, a kozforgalmu kozlekedési forgalom-fenntartds feltételeinek
meghatdrozasa,

= forgalomtechnikai hidnyossdgok, a forgalmat hatranyosan befolydsolé technikai
feltételek felmérése, intézkedések kezdeményezése,

»  szoros szakmai egylttmikodés a diviziok forgalmi szolgalataival,

= jarmlvezet6i foglalkoztatas helyzetének nyomon kovetése, havi rendszerességl
elemzések készitése,

=  egységes jarmuivezetGi foglalkoztatasi elvek alkalmazasanak biztositdsa, ellenérzése,

» forgalmi teljesitmények diviziok kozotti megosztdsa, a torvényes foglalkoztatas
feltételeinek tdmogatasaval.
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4.3. Jarmiimliszaki Osztaly
Feladat- és hataskor:

= egységesen képviseli kozlekedés-szakmai és jarmlmdszaki lGgyekben az autdbusz és
trolibusz 4gazat véleményeit,

= a jarmlvek fenntartasi rendszerének, ciklusrendjének, jarm(javitasi és karbantartdsi
technoldgiainak kidolgozdsa és jovahagyasra torténd felterjesztése,

= folyamatosan kontrolldlja a divizidk karbantartdsi, javitasi tevékenységét mindségi és
mennyiségi szempontok alapjan, sziikség esetén beavatkozik, tovabba fejlesztési
javaslatot fogalmaz meg,

= agarancialis és szavatossagi Ggyek mUiszaki Ggyintézése az divizidkkal egylittm(ikddve,

= azértéknovelS jarmdfelujitasok Utemezése, koordinaldsa, felligyelete,

* a hatdsdgi tevékenység koordinaldsa, esetenkénti végzése,

= részt vesz a Beruhdazasi Terv elGkészitésében,

= elvégzi a versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok muszaki el6készitését,

»  részt vesz az éves varhato beszerzési igények tervezésében,

= a jarmUvek fenntartdsi, karbantartasi, javitasi és Uzemeltetési tevékenységénél a
mindségellenbrzések megszervezése, ellatdsa,

= elemzi a vonali meghibdsoddsokat, jarmlmdszaki okra visszavezetheté
menetkimaradasokat,

» figyelemmel kiséri a fenntartdsi és lGzemeltetési el6irdsokkal kapcsolatos szabvanyok,
torvények, rendeletek megjelenését és mddositasait, az érintett divizidkat tdjékoztatja,

» vizsgdlja a zavarelhdritds hatékonysagat, szlikséges esetén intézkedéseket
kezdeményez,

» jarmdallomany fejlesztésére iranyuld projektek koordindldsa, Uj nemzetkozi
technoldgiak és trendek kdvetése és bevezetési lehet&ségliknek vizsgalata,

= részt vesz Uj és hasznalt jarmlivek esetén a beszerzés és fogadas mdszaki
el6készitésében, kézremiikodik a jarmUlbeszerzésre irdnyuld beruhdzasi folyamatokban,

» (izemeltetést tamogatd mlszaki adatbazis kezelése (SAP-n kivili adatok nyilvantartdsa
is),

= javaslatot tesz mdszaki Gzemeltetési és projekt adatbazisok kidolgozasara, kezelésére,

= (zemeltetési tevékenységgel Osszefliggé bejelentések, utasészrevételek, javaslatok
vizsgdlata a diviziok kozremilkodésével, az ehhez kapcsolddd intézkedések
kezdeményezése,

= amduszaki Gzemeltetést érint6 informatikai fejlesztések kezdeményezése, koordindlasa.

4.3.1. Jarmiitechnoldgiai és Projekt Csoport
Feladat- és hataskor:

* azUjbeszerzésli jarmlivek fogadasaval 6sszefliggs technoldgiai feltételek kidolgozasa, a
jarmivek belizemelésével kapcsolatos tevékenységek szakmai iranyitasa,

= azélettartam-novel6 jarm felujitasok Utemezése, koordinaldsa, felligyelete,

= ajarmifenntartdsi, jarmUjavitasi és karbantartdsi technoldgiak kidolgozasa, fejlesztése,
ciklusrendek meghatdrozasa és jévahagydsra torténd felterjesztése,

= ajarmivek Gzemeltetéshez sziikséges miszaki dokumentdcio biztositasa,
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= rendkivili, kozfeltlinést kelt6 események, tlizesetek mdiszaki vizsgalata, a megel6zési
stratégia kidolgozasa,

= részt vesz a miiszaki hibdas események kivizsgalasaban, illetve elvégzi ezek
nyilvantartasat,

= részt vesz a Beruhdazasi Terv elGkészitésében,

= elvégzi a versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok muszaki el6készitését,

= projektvezet6i feladatok ellatdsa a szakterliletet érint6 beszerzési eljardsokban,
valamint azon tdrsasagi beszerzési eljardsokban, amelyekben az Autébusz és Trolibusz
Uzemeltetési Igazgatdsag rendelkezik nagyobb igénnyel,

= beszerzési eljarasokban elvégzi az eljarast inditd dokumentumok mi(iszaki szempontu
véleményezését, valamint az ajanlatok mdszaki-szakmai szempontu elbirdlasat, szakmai
projektvezetSként koordinalja a birdlobizottsag munkajat,

= ajarm( és f6édarab selejtezések, bontasi javaslatok szakvéleményezése, javaslattétel,

= figyelemmel kiséri a fenntartasi és lzemeltetési el6irasokkal kapcsolatos szabvanyok,
torvények, rendeletek megjelenését és mddositasait, tajékoztatja az érintett divizidkat,

» meghatdrozza és értékeli a jarmdlfenntartasra fordithaté Osszeg gazdasagos
felhasznaldsat, a kilsé és belsé javitasok ardnyat,

= ajarmulkarbantartas teriiletén ellenérzi a komplex mlszaki Gzemeltetési tevékenységet,

» elemzi a jdrm(imUszaki okra visszavezethet6 menetkimaraddsokat és javaslatot tesz a
menetkimaradasok darabszamanak csokkentésére,

*» a karbantartas, javitds, mdszaki szinvonaldnak emeléséhez sziikséges technoldgiai
fejlesztések végrehajtasanak kezdeményezése, ezek kisérleteinek iranyitdsa,

» alkatrészfelhaszndlasi adatok elemzése, sziikség esetén intézkedések, javaslatok

kezdeményezése,
» a divizidk igénye alapjan igazgatdsagi terv Osszedllitasa élettartam-novel6 felujitasra,
korszer(sitésre,

» elvégzi a jarmUfenntartasi tevékenységek értékelését, elemzését, jelentéseket készit
(egyedi esetekben, elrendelés alapjan),

= ellendrzi az élettartam-nodveld rendelések SAP kezelését,

= elkésziti és végrehajtatja az igazgatdsagi téli felkésziilési tervet.

4.3.2. Jarmiidiagnosztikai és Mindségellendrzési Csoport
Feladat- és hataskor:

= (j beszerzés( jarmuivek gyartdskozi ellenbrzése, jarmuiatvétel, végatvétel,

= divizidk altal kezdeményezett garancidlis és szavatossagi lgyek mdszaki Gigyintézése,

= a jarmlvek fenntartdsi, karbantartasi, javitasi és Uzemeltetési tevékenységénél a
minGségellenbrzések megszervezése, ellatasa,

* a jarmlvek diagnosztikai, kényelmi és biztonsagi periféridinak telepittetése,
nyilvantartasa, izemeltetése,

= miUszaki Uzemeltetési tevékenységgel Osszefliggd bejelentések, panaszok, javaslatok
vizsgalata, a vizsgdlat vezetése, az ehhez kapcsolddo intézkedések kezdeményezése,

= folyamatosan ellenérzi az alkatrész raktarakhoz kapcsolddé szerz6déses feltételek és
tarsasagi szabalyozasoknak valé megfelelGséget,

* ahatdsagi tevékenység koordinalasa, esetenkénti végzése,

= kialakitja és m(ikddteti az lizemanyag megtakaritast 0sztonz6 rendszert,
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= {(zemanyag-fogyasztds elszamolasahoz kapcsoldédd 6sztonzési keret és elszamold ar
meghatdarozasa, SAP HR feladas,

= (zemanyag felhasznaldssal és megtakaritassal kapcsolatos ellendrzési tevékenységek
végzése, jarmlvezet6i reklamacidk Ugyintézése, elemzések, statisztikai kimutatdsok
készitése,

» (zemanyag fogyasztasi adatok elemzésébdl nyert tapasztalatok alapjan sziikséges
intézkedések kezdeményezése,

= folyadékmenedzsment-rendszer adatainak elemzése, a kovetkeztetések alapjan
sziikséges intézkedések kezdeményezése.

4.4. Gazdalkodasi Osztaly
Feladat- és hataskor:

»  igazgatdsagi szintl tervezési és beszamoltatdsi rendszer mikodtetése,

= aKozszolgaltatasi Szerz6désben rogzitett adatszolgaltatasi feladatok ellatasa, hataridére
torténd teljesitésének felligyelete,

= a2 KoOzszolgaltatdsi Szerz6désbdl adédd adat és informacid szolgaltatds igazgatdsagi
szint(i 6sszefogdsa, kapcsolattartds a Kozszolgdltatasi Irodaval,

» adatszolgdltatas az Uzleti terv, az éves beszamoldk és a kozszolgdltatasi jelentés
elkészitéséhez,

» iranyitja, koordinalja és ellenérzi az igazgatdsagi szintl |étszam- és bérgazdalkodast,

»  igazgatdsagi szintl koltség- és humankontrolling tevékenység végrehaijtasa,

»  koordindlja a mlszaki és koltségnem szerinti el6- és operativ tervek készitését,

»  az igazgatdsagi szintl keretek lebontasa, er6forras-allokacio, tartalékforrasok képzése,
leosztasa, koordinalasa,

= kis értéki eszkozok beszerzési kerettervének elkészitése,

* autdbusz és trolibusz jaratok Gzemeltetési tevékenységével kapcsolatos megrendelGi
ellenbrzések diszponalasa kotbér, Bonus/Malus, SLA nyilvantartasa, sszesitése, sziikség
esetén azokkal szembeni kifogas benyujtasa,

»  azigazgatésag humanadminisztracios feladatainak elvégzése.

4.4.1. Kontrolling Csoport
Feladat- és hataskor:

* a3z igazgatdsagi szintl tervezési és beszamoltatdsi rendszer Ulzemeltetése,
adatszolgdltatds az Uzleti terv, az éves beszamold és a kozszolgaltatasi jelentés
elkészitéséhez,

»  igazgatdsagi szintl koltség- és humankontrolling tevékenység végrehajtasa a Kontrolling
FGosztaly szakmai irdnyitasa mellett,

»  azigazgatodsagi szintl keretek lebontdsa, eréforras-allokacio, tartalékforrasok képzése,
leosztdsa, koordinalasa,

* iranyitja, elemzi, ellenérzi a divizid szint( koltséggazdalkodast,

= kis értéki eszkozok beszerzési kerettervének elkészitése,

= koordindlja és ellen6rzi a készletgazdalkodast, elemzéseket készit a készlet
Osszetételérdl,

* iranyitja, koordinalja, ellendrzi az igazgatdsagi szintli létszam- és bérgazdalkodast,
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* munkaid6 és munkaerdforgalom elemzése, gazdasagossagi kovetkeztetések levonasa,

» igazgatdsagi szinten koordindlja a Szamviteli Politikdban és a statisztikai beszamolasi
rendszerben meghatdrozott feladatokat,

* tovabbszdamlazott és arbevételes szolgdltatasok bevételének ligyviteli kezelése,

= a2 KoOzszolgaltatdsi Szerz6désbdl adédd adat és informacid szolgaltatds igazgatdsagi
szint(i 6sszefogdsa, kapcsolattartds a Kozszolgdltatasi Irodaval,

» vontatasi célu lGzemanyag felhaszndlds naturadlis (literes), el6- és végleges tervének
készitése, egyeztetése a Kontrolling F6osztallyal,

» az igazgatdsag forgalmi tevékenységéhez kapcsolddd havi operativ és éves tervek
Osszeallitasa, az igazgatdsag forgalmi teljesitményeinek 6sszesitése és adatszolgaltatds
a tarsszervezetek felé,

= autdbusz és trolibusz jaratok lizemeltetési tevékenységével kapcsolatos megrendel6i
ellen6rzések diszponalasa, a kotbér, Bonus/Malus, SLA nyilvantartdsa, Osszesitése,
sziikség esetén azokkal szembeni kifogas benyujtasa.

4.4.2. Humaniigyi Csoport
Feladat- és hataskor:

»  azigazgatdsdg humdnadminisztracids feladatainak elvégzése,

» kozrem(ikodik a be-, illetve kilépé munkavallalok Ugyvitelének ellatdsdban, a
munkaszerzdések elGkészitésében,

» koordindlja az igazgatdsagi szintl humanpolitikai feladatokat a Jogi és Humanpolitikai
Igazgatdsag szakirdnyitasa mellett,

= aForTe rendszeren kiviili id6adat rogzitése,

*» bérmegdllapodast kdvetéen az egységekre lebontott bérfejlesztés dokumentumanak
(bérvéltozasi lap) elkészitése, személyenkénti rogzitése SAP HR modulban,

= a cafetéria elemek (természetbeni) juttatdsok igénybevételének Ugyintézése,
nyilvantartdsa, segélyek SAP HR rogzitése, az tidilési igényekhez adatszolgaltatas régid
szinten, valamint az SAP HR-ben rogzitettek egyeztetése,

» a munkaba jarasra szolgadlé MAV-Volan bérletekkel, valamint a gépjarmdvel térténd
munkaba jards koltségtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

»  kozrem(kodik a nyugdij- és Onkéntes pénztari tagsagokkal kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

* a munkadlgyi statisztikai informacidk biztositdsa és a tarsasagi humanligyi torzsadatok
kezelése és fejlesztése,

*=  apasszivallomanyd munkavallaldk ligyeinek intézése,

* nyugdijazdssal, egészségkarosodott munkavallaldkkal és a jubileumi elismeréssel
kapcsolatos tevékenység ellatasa,

» foglalkozas-egészségligyi ligyviteli feladatok igazgatdsagi szintl iranyitdsa, 6sszefogdsa
és adminisztracidja,

=  kozrem(ikodik a munkaszerz6dést érint6é valtozasok lebonyolitasaban (athelyezés,
munkakor, FEOR, munkarend véltozas) kezeli a munkaligyi torzsadatokat,

»  kozrem(ikdodik a munkavallald személyes adatait érinté valtozasok lebonyolitdsaban,
kezeli a munkatgyi torzsadatokat a SAP HR rendszerben,

= a munkavallaldk, hozzatartozok és nyugdijasok utazasi igazolvanyainak kiaddsa, utazasi
igazolvanyok érvényesitése, nyilvantartdsa, az ezzel kapcsolatos Ugyviteli és
adatszolgdltatasi feladatok ellatdsa,
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= a személyi jovedelemaddval és a jarulékokkal kapcsolatos nyilatkoztatasok
lebonyolitasa, az adatszolgaltatasokhoz alapadatok biztositasa,

= fizetési el6legekkel (OMB) és a méltanyossagi segélykeretekkel kapcsolatos tigyintézés,

= el6késziti és nyilvantartja a tarsasagi bérlakasokhoz kapcsolddd bérlSkijeldléseket,

= formaruha elldtassal kapcsolatos tdjékoztatas,

= részt vesz a foglalkoztatasi szabalyok betartasanak ellenérzésében,

»  azigazgatdsag személyi dllomanydhoz kapcsolddd okmanyok, dokumentumok, személyi
tasakok nyilvantartdsa, megérzése,

»  lakdsépitési- és vasarlasi kolcsonok SAP HR-ben torténd rogzitése.

4.5. Diviziék (Cinkota, Dél-pesti, Kelenfold, Obuda)
Feladat- és hataskor:

*= azautdbuszforgalom megszervezése és lebonyolitdsa, szakmai iranyitasa és ellenérzése,

= a forgalom biztonsdgos, menetrendszerinti lebonyolitdsa, az autdbusz forgalom,
valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatoldsa,

* a2 biztonsagos, menetrendszerl és kulturdlt utazasi feltételek megteremtése, az
autdbusz, és utasforgalom lebonyolitdsdahoz sziikséges berendezések, eszkozok
rendeltetésszerli m(ikodtetésének biztositasa,

= kivizsgdlja az ellen6rzések 4altal feltart hidnyossdgokat, intézkedik a hianyossagok
megszlintetésérdl,

»  kozrem(ikodik a Tarsasagi Kapcsolatok Irodatol vizsgalatra érkezett igyfél észrevételek,
sajtomegkeresések kivizsgalasaban, a valaszok koordinaciojaban és 6sszeallitasaban,

» részt vesz a teriiletet érint6 forgalmi-, koltség-, és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtas ellenbérzésében,

» felligyeli és koordinalja a forgalmi munkavallalék altal végzett menetjegy forgalmazasi
tevékenységet,

= a forgalmi munkavallalok ismeretb6vit6 oktatasa és forgalmi vizsgaztatasa, a
tovabbképzések lebonyolitasa, a munkavallalék szakmai ismereteinek ellenbrzése,

» munkavdllaléi munkaviszony megsziintetés esetén a kartéritési hatarozat(ok)
Osszefogasa, fizetési felszolitas elkészitése,

= ajarmlvek atvétele, izemeltetése soran az észlelt hibak feljegyzése,

= a forgalmi tevékenységgel Osszefligg6 bejelentések, javaslatok, panaszok, ellen6rzési
jelentések vizsgdlata, az ezekhez kapcsolddé intézkedések kezdeményezése,

= az elGirasoknak, illetve az operativ intézkedéseknek megfelel6 mennyiségl és
osszetétell kocsikiadas biztositasa,

= végrehajtja a jarmlivek tervezett és nem tervezett javitdsat a jévahagyott technoldgidk
betartasaval,

= napi karbantartdsok, heti vizsgalatok végrehajtdsa, hatdsagi vizsgaztatas,

= a karbantartasi, javitasi tevékenységhez sziikséges fGdarab, szerelt egység, anyag,
alkatrészsziikséglet tervezése,

= végrehajtja a nem tervezett karbantartasokat (futéjavitasok, fGdarabcserék, sériiléses
javitdsok, sajat kivitelezésU értéknoveld javitasok),

= kils6 féllel kotott jarmikarbantartdsi szerz6désekben meghatarozott helyi feladatok
elvégzése,

= szerz6dések mennyiségi és mindségi megfelelés teljesitésének kdvetése,

= garazsipari berendezések lizemeltetése, napldok vezetése, napi gondozas elvégzése,
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= ajarmlveken végzett szolgaltatasok (takaritas, javitas) ellenGrzése és atvétele,

* a beszéllitdsokhoz kapcsolddd eseti vevészolgalati, garancidlis és szavatossagi ligyek
kezdeményezése, az igények tovabbitasa,

= technoldgiadk, szabvanyok, rendeletek, gyartdsi dokumentacidk bevezetése, kezelése,

* berendezés, f6darab- alkatrész gyartas és javitas,

= a felhasznaldsi tervek és készletek figyelembevételével az SAP MM moduljaban BMIG-
ek elkészitése,

* a jarmd meghibdsodasok okdanak, javitdsi, karbantartdsi atfutasi id6k vizsgalata,
elemzése, ezek alapjan intézkedés megtétele,

» raktdrozasi, készletgazdalkodasi tevékenység végzése,

»  biztositja az izemanyag-megtakaritas 6szténz6 rendszer miszaki feltételeit,

= éplletek, épitmények, létesitmények U(zemeltetésével kapcsolatos gondnoksagi
tevékenység ellatdsa,

= a2 Biztonsagi lgazgatdsag altal diszponalt 6rz6-védd szolgaltatdssal kapcsolatban
egylttmUkodés,

= forgalmi Uzemeltetést érinté informatikai fejlesztések kezdeményezése, koordinalasa,
szlikséges egyeztetések lefolytatasa,

* az autdbuszok vonali mlszaki meghibadsodasainak kijavitasa, a szakszer( és gyors
zavarelhdritds biztositasa, szikség esetén a jarmlvek telephelyre vontatdsanak
megszervezése,

= kartéritési tgyek kivizsgaldsa,

»  kozrem(ikodik a kozuti eseményeket koveté mdlszaki vizsgalatok elvégzésében, és az
igazsaglgyi szakértdi vizsgdlatokon,

*  beruhdzési igények meghatarozdsa, lzembe helyezések elvégzése,

* javaslatot tesz a nagy érték(i eszkozok értékesitésére selejtezésére,

= dontés a jarmlvek forgalomba adhatdsagardl,

» végrehajtja a hataskorébe utalt mérésigyi feladatokat,

»  bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
forgalmi  autdbusszal torténd  kilonjaratokat, valamint nosztalgia jaratok
lizemeltetéséhez kapcsolddd tevékenységet végez a Turisztikai és Ertékesitési Divizid
részére,

= a hataskorébe tartozé ingatlanok (foldteriletek, éplletek, épitmények) lizemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartdsa, beleértve az ingatlan hasznalaton kivili részteriletének,
és az osztatlan k6z0s tulajdonu ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
megfelel6 részterlilet Uzemeltetését is. Az Gzemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozdsa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazasa, ideértve az ingatlanok faallomdanyanak
szlikség szerinti felllvizsgdlatat is, valamint az lizemeltetd szervezetben bekovetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezet6 szakteriletnek,

= blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a mikodési teriiletén a jarmUveket
ért behatasok tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsolddd esetleges karigény
érvényesitésének  kezdeményezése a  Forgalombiztonsagi és  -felligyeleti
Szakszolgalatnal, illetve a Jogi Irodanal.
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4.5.1. Erd6forras-gazdalkodasi Csoport
Feladat- és hataskor:

* a hataskorébe utalt anyagellatasi, készletgazddlkodasi és raktarozdsi feladatok
irdnyitasa, ellatasa,

= raktari készletek figyelemmel kisérése, kiemelt anyagok esetében a minimalis készlet
szinten tartdsahoz informaciok biztositasa,

=  beszerzésiigények kezdeményezése,

=  kozrem(ikodik a beszerzési terv elkészitésében és a készlettervezésben,

= figyelemmel kiséri a konszignacios készletek alakuldsat,

= végrehajtja a gyar szintl éves bérmunkaleltart a szerz6désben allé beszallitokkal a
raktarak adatszolgdltatasa alapjan, Osszesitett jelentést készit a Szamviteli F6osztaly
részére,

= készletgazddlkodasi feladatok ellatasa, az elfekvd készletekrdl informacidk biztositasa,

= végrehajtja az anyagok, termékek be- és kiraktarozasat, forgalmazasat,

» a raktarba beérkezett termékek mennyiségi atvétele és a szerz6désekben,
egyedi/havéaria megrendelésekben megjelolt gyartdi azonosité — gyartdi rajzszam —
meglétét, azonossagat ellendrzi a terméken és/vagy a termék csomagolasan,

= araktari attaroldsok lebonyolitasa,

= araktari hulladékgylijtés és az elGirasszerd tarolds lebonyolitasa,

= a motorikus diesel gazolaj raktari forgalmazdsanak lebonyolitasa, a készlet ellenérzése,
a kitarolds adatainak nyilvantartasa a tarsasagi szabdlyozdasok alapjan,

= gongyolegek nyilvantartdsanak vezetése,

= afolyamatos 6nrovancsoldsok elvégzése,

= atélifelkészllési tervben szerepl6 beszerzési igények dsszedllitasa,

» a raktarak teriletén a selejtezések el6készitése és az illetékes szakteriletekkel egyitt
lebonyolitasa,

= részt vesz a kiilsd és belsé képzési terv 6sszeadllitasaban,

» a jarmlvezet6i képzések kivételével a Tarsasagon beliili képzéseken vald részvétel
el6készitése, lebonyolitasa,

= a jarmUlvezetGi képzések kivételével a képzési tervben jelzett Tarsasagon kivili kiilsé
képzések kezdeményezése,

= végrehajtja az igazgatdsag telephelyein taldlhaté épiiletek, épitmények, l1étesitmények
gondnoksagi feladatait a hatdsagi elGirasok betartasaval,

= éplletek, épitmények, |étesitmények takaritasa, takarittatasa,

=  kommunidlis, nem veszélyes, nem értékesithet6 hulladékok gylijtése, elszallitasa,

= veszélyes hulladékok gyljtése, elszallitasa,

= éplletek, épitmények, létesitmények Grzés-védelmi tevékenységhez kapcsoldddan
egylttmUkodés a Biztonsagi Igazgatdsag Vagyonvédelmi Ellenbrzési Osztdlyaval,

= éplletek, épitmények, Iétesitmények, energiafogyasztdsi (elektromos aram, viz, gaz,
egyéb mért energiak) adatainak szolgaltatasa,

= éplletek, épitmények, létesitmények fltési és melegviz-ellatdsi rendszereinek
rendeltetésszer(i Gzemeltetése, mUiszaki allapotanak felligyelete, iranyitasa, kazanok,
héforrasok Gzemeltetésének biztositasa,

= telepitett gépek, gépi berendezések, illetve garazsipari berendezések lizemeltetése,
lzemeltetésének biztositasa,

Jelen Ugyrend hatélybalépésének datuma: 152/226. oldal
2024. augusztus 01. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

= a mdszaki vizsgalé allomdsokhoz tartozo, valamint az egyéb kalibraldst, hitelesitést
igényld diagnosztikai, karbantartdsi eszkdzokkel kapcsolatos valamennyi feladat ellatasa
(kalibrdlas, hitelesités, javitas, karbantartas),

= az lzemanyag tarolék, IT oszlopok és kutak Gzemképességének fenntartasa,

= adatszolgaltatds a raktdri gépek, eszk6zok karbantartasdra vonatkozdan, éves tervek
készitése (koltségterv, teljesitési itemtervek), az éves teljesités (koltségkiaramlas)
figyelemmel kisérése,

= éplletek, épitmények, létesitmények munka-, tliz- és kdrnyezetvédelmi el6irdsoknak
vald megfelelés biztositasa,

= ahatdskorébe tartozo teriileten a véddéruha, védbeszkoz raktarozasa, kezelése, valamint
tisztitasa, tisztittatasa,

= a kiildnb6z8 hatdsagok (kiilondsen: Tlizoltésdg, ANTSZ, OMH, NMH) altal kotelez6en
el@irt nyilvantartasok vezetése,

= a kilonb6z6 hatdsagok altal elSirt vizsgdlatok, jegyz6kdonyvek meglétének,
érvényességének biztositasa,

= végrehajtja a telephelyi irodagazddlkodasi feladatokat,

= a gondnoksdgi munkakhoz rendelt anyagok, eszkozok, szolgdltatasok rogzitése,
vételezése, igazoldsa,

* a hataskorébe tartozo ingatlanok (foldteriletek, éplletek, épitmények) Gzemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartdsa, beleértve az ingatlan hasznalaton kivili részteriletének,
és az osztatlan kozos tulajdont ingatlanok esetében a kialakult haszndlati viszonyoknak
megfelel6 részterllet (izemeltetését is. Az Gzemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozasa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazdsa, ideértve az ingatlanok fadllomanyanak
szlikség szerinti felllvizsgdlatat is, valamint az lizemeltet6 szervezetben bekdvetkezett
valtozds bejelentése az ingatlannyilvantartast vezetd szakteriletnek.

4.5.2. Forgalmi Szolgalat
Feladat- és hataskor:

= Kozszolgdltatasi Szerz6désben elGirtak alapjan a megrendelt forgalmi igények szerint, a
kiadott utasitdsoknak megfelel6en az lGzemeltetés megszervezése és lebonyolitasa,
szakmai irdnyitdsa és ellenérzése,

» forgalom el6készitési tevékenység végzése, a telephelyi diszpécseri tevékenység
ellatasa,

=  kozrem(ikodik a kozuti eseményeket kdvetd vizsgalatok elvégzésében, és az igazsagugyi
szakértdi vizsgdalatokon,

= szoros szakmai egylittmikodés a Forgalom-el6készitési Osztallyal,

=  kapcsolattartds a tarsszolgdlatokkal a Forgalmi Szolgalat tevékenységét érinté feladatok
ellatasa érdekében,

= forgalmi valtozdsokat lekovet6 utastajékoztatd eszkozok telephelyi rendelkezésre
allasanak biztositasa,

*  bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
a forgalmi autdbusszal torténd kiilonjaratokat, valamint nosztalgia jaratok
lizemeltetéséhez kapcsolddd tevékenységet végez a Turisztikai és Ertékesitési Divizid
részére,

= a forgalmi munkavallalék altal végzett menetjegy forgalmazassal 0Osszefliggé
tevékenység szervezése, felligyelete, terileti adminisztracidja,
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= jarmivezet6i tanfolyamok lebonyolitasdnak szakmai el6készitése, megszervezése,
koordinaldsa, végrehajtasa,

= oktato jarmdvek rendelkezésre alldsaval kapcsolatos forgalmi tevékenységek intézése,

= menetrendi igényeknek megfelel6en a Divizié forgalmi terlleteinek kialakitasa, a
terlleti vezet6k munkajanak iranyitdsa, koordinalasa,

= aszakképzési hozzdajaruldsi kotelezettség elszamolasdhoz adatszolgdltatds biztositasa az
Oktatasi Osztdly felé,

= akartéritési tigyek kivizsgalasa.

4.5.2.1. Forgalom-lebonyolitdsi Csoport
Feladat- és hataskor:

= forgalmi elGtervi alapadatok 6sszeallitasa,

» foglalkoztatasi elemzések készitése,

= jarmdkiadashoz sziikséges autdbuszok és autdbuszvezetSk Osszerendelése révén a
kocsikiadas biztositasa,

= jarmivezet6k munkara képes allapotanak rendszeres ellenGrzése, tajékoztatasa az
életbe 1ép6 forgalmi valtozasokrdl,

* a biztonsagos és menetrendszerl kozlekedéshez a jarmlvezet6k és jarmdivek
osszerendelése, munkajuk telephelyi és forgalomba adasi koordinaldsa, Gizemeltetéssel
kapcsolatos operativ feladatok végrehajtasa,

» jarmlvezet6k havi beosztdsdnak készitése és munkalapjaiknak feldolgozésa,
teljesitmény elszdmolasa,

= avonali miszaki meghibdsoddsok bejelentésének és a zavarkezelés visszajelentésének
fogadasa, nyilvantartasa (mdszaki diszpécseri feladatok),

» avonalijavitas befejezésérdl a forgalomiranyitasi szervezet tajékoztatasa,

»= dontés a vonalmdUszaki zavarelhdritds mddjardl, a gyors zavarelhdritdsrol.

4.5.3. Mliszaki Szolgalat
Feladat- és hataskor:

»  kozrem(ikodik a kdzuati eseményeket koveté mdszaki vizsgalatok elvégzésében, és az
igazsagligyi szakértdi vizsgalatokon,

= jarmlvek tervezett karbantartdsanak (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett
javitdsanak (futéjavitasok) elvégzésének megszervezése, irdnyitdsa, ellenGrzése,

= vizsgaszemle hibafelvételezések, el6diagnosztika, javitaskozi min&ségellenGrzés,
futdsproba, mdszaki vizsgaztatas,

= vonalmi(szaki tevékenység megszervezése, ellatasa,

* az autdbuszok vonali miszaki meghibdsoddsainak kijavitdsa, a szakszerl és gyors
zavarelhdritds biztositasa, szikség esetén a jarmlvek telephelyre vontatasanak
megszervezése,

*  ajavitasi tevékenységhez sziikséges anyag, alkatrészszikséglet tervezése,

* a jarm0 meghibdsodasok okanak vizsgalata, elemzése, ezek alapjan intézkedés
kezdeményezése,

= azavarid6k optimalizalasa, elemzések alapjan a sziikséges intézkedések megtétele,

= dontés a jarmivek vonali javitasat kovetd forgalomba adhatdsagardl,
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a tanmdhelyen kivili szakmai gyakorlaton részt vevé iskolai tanulok munkaellatasanak,
a munkavégzés személyi és targyi feltételeinek megszervezése, a képzéséhez sziikséges
feladatok egyeztetése az Oktatdsi Osztallyal,

a kartéritési ligyek kivizsgalasa.

4.5.3.1. Nappalos Uzem

Feladat- és hataskor:

végrehajtja a jarmivek tervezett karbantartasat (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett
javitasat (futdjavitasok),
berendezés, fédarab- alkatrész gyartas és javitas.

4.5.3.2. Ejszakds Uzem

Feladat- és hataskor:

4.6.

végrehajtja a jarmlivek tervezett karbantartdsat (napi, heti és biztonsadgtechnikai
vizsgalat) és nem tervezett javitasat (futdjavitasok),
berendezés, f6darab- alkatrész gyartas és javitas.

Trolibusz Divizio

Feladat- és hataskor:

az autdbusz és trolibusz forgalom megszervezése és lebonyolitasa, szakmai iranyitasa és
ellenérzése,

a forgalom biztonsagos, menetrendszerinti lebonyolitdsa, az autébusz, valamint a
trolibusz forgalmi teljesitmények bizonylatolasa,

a biztonsagos, menetrendszerld és kulturdlt utazasi feltételek megteremtése, az
autdbusz, trolibusz és utasforgalom lebonyolitdsahoz sziikséges berendezések, eszkdzok
rendeltetésszer(i mikodtetésének biztositasa,

kivizsgdlja az ellen6rzések altal feltart hidnyossagokat, intézkedik a hidnyossagok
megsziintetésérdl,

kozrem(kodik a Tarsasagi Kapcsolatok Irodatdl vizsgalatra érkezett Gigyfél észrevételek,
sajtémegkeresések kivizsgaldsaban, a valaszok koordinacidjaban és dsszeallitdasaban,
részt vesz a terlletet érint6 forgalmi-, koltség- és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtas ellenbérzésében,

felligyeli és koordinalja a forgalmi munkavallalék altal végzett menetjegy forgalmazasi
tevékenységet,

a forgalmi munkavallalék ismeretb6vité oktatdsa és forgalmi vizsgdztatdsa, a
tovabbképzések lebonyolitasa, a munkavallaldk szakmai ismereteinek ellenérzése,
munkavallaléi munkaviszony megsziintetés esetén a kartéritési hatarozat(ok)
Osszefogasa, fizetési felszolitas elkészitése,

a jarmuvek atvétele, Gzemeltetése soran az észlelt hibak feljegyzése,

a forgalmi tevékenységgel 0sszefliggd bejelentések, javaslatok, panaszok vizsgalata, az
ezekhez kapcsolddé intézkedések kezdeményezése,

az el6irdsoknak, illetve az operativ intézkedéseknek megfelel6 mennyiségli és
osszetétell kocsikiadas biztositasa,
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= végrehajtja a jarm(ivek tervezett és nem tervezett javitasat a jovahagyott technoldgiak
betartasaval,

* napi karbantartdsok, heti vizsgalatok végrehajtdsa, hatdsagi vizsgaztatas,

= a karbantartdsi, javitasi tevékenységhez sziikséges f6darab, szerelt egység, anyag,
alkatrészsziikséglet tervezése,

= végrehajtja a nem tervezett karbantartdsokat (futdjavitasok, fédarabcserék, sériiléses
javitdsok, sajat kivitelezés(l értéknoveld javitasok),

= kils6 féllel kotott jarmikarbantartdsi szerz6désekben meghatarozott helyi feladatok
elvégzése,

= szerz6dések mennyiségi és mindségi megfelelés teljesitésének kdvetése,

= garazsipari berendezések lizemeltetése, napldok vezetése, napi gondozas elvégzése,

= ajarmlveken végzett szolgaltatdsok (takaritds, javitas) atvétele,

= a beszdllitasokhoz kapcsolddd eseti vev@szolgalati, garancidlis és szavatossagi lgyek
kezdeményezése, az igények tovabbitasa,

= technoldgidk, szabvanyok, rendeletek, gyartdsi dokumentacidk bevezetése, kezelése,

* berendezés, f6darab- alkatrész gyartas és javitas,

» afelhaszndlasi tervek és készletek figyelembevételével az SAP MM moduljdban BMIG-
ek elkészitése,

» akozuti eseményeket koveté mlszaki vizsgalatok vezetése, illetve kozremiikddés annak
elvégzésében,

* a jarmd meghibdsoddsok okdanak, javitasi, karbantartdsi atfutdsi id6k vizsgalata,
elemzése, ezek alapjan intézkedés megtétele,

» raktarozasi, készletgazdalkoddsi tevékenység végzése,

»  biztositja az izemanyag-megtakaritas 6sztonz6 rendszer muszaki feltételeit,

» villamos energia megtakaritas 6szténzé rendszer miszaki feltételeinek biztositasa,

= éplletek, épitmények, létesitmények Uzemeltetésével kapcsolatos gondnoksagi
tevékenység ellatasa,

* a Biztonsagi lgazgatdsag altal diszponalt 6rz6-véd6 szolgdltatassal kapcsolatban
egylttmUkodés,

= forgalmi Uzemeltetést érinté informatikai fejlesztések kezdeményezése, koordinalasa,
sziikséges egyeztetések lefolytatdsa,

» az autdbusz- és trolibuszdgazat vontatasi feladatait végz6 vontatd eszkozok
Uzemeltetése,

*  az autdbuszok és trolibuszok vonali miiszaki meghibdsodasainak kijavitdsa, a szakszer(
és gyors zavarelharitas biztositasa, sziikség esetén a jarmlvek telephelyre vontatasa,

= kartéritési Uigyek kivizsgalasa,

=  kozrem(ikodik a kdzati eseményeket koveté mdszaki vizsgalatok elvégzésében, és az
igazsagligyi szakértdi vizsgalatokon,

»  beruhdzasi igények meghatarozasa, lizembe helyezések elvégzése,

= javaslatot tesz nagy értékd eszkozok értékesitésére, selejtezésére,

= dontés a jarmivek forgalomba adhatdsagardl,

= végrehajtja a hataskorébe utalt mérésligyi feladatokat,

*  bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
forgalmi autdbusszal és trolibusszal torténd kiilonjaratokat, valamint nosztalgia jaratok
izemeltetéséhez kapcsolddd tevékenységet végez a Turisztikai és Ertékesitési Divizid
részére,
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= a hataskorébe tartozd ingatlanok (foldteriiletek, épiletek, épitmények) lizemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartdsa, beleértve az ingatlan hasznalaton kivili részteriletének,
és az osztatlan koz0s tulajdonu ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
megfelel§ részteriilet Uzemeltetését is. Az Gzemeltetés korébe tartozik a zéldterilet
gondozdsa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazdsa, ideértve az ingatlanok faallomdanydanak
szlikség szerinti felllvizsgdlatat is, valamint az Gizemeltetd szervezetben bekdvetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezet6 szakteriletnek,

= blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a mikodési terliletén a jarm(iveket
ért behatasok tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsolodd esetleges karigény
érvényesitésének  kezdeményezése a  Forgalombiztonsagi és  -felligyeleti
Szakszolgalatnal, illetve a Jogi Irodanal.

4.6.1. Aramellatasi Koordinacios Csoport
Feladat- és hataskor:

= kabel- és fels6vezeték-hdaldzattal kapcsolatos koordinacidk végrehajtasa és ellenérzése,

= végrehajtja a trolibusz fels6vezeték és dramelldtasi rendszer teljes muszaki
allapotfelmérését fényképes prezentacidkkal,

» felgjitdsi, atépitési munkak folyamatos figyelemmel kisérése, sziikség esetén
mingsitése,

» trolibusz fels6vezetéket és dramellatast érinté6 tervek, tervdokumentaciok egyeztetése,
ellenjegyzése, a kivitelezési munkdk folyamatos figyelemmel kisérése, a mdszaki
ellenérrel szoros egylttmikodésben,

= folyamatos kapcsolattartds a Villamos Aramellatasi Szakszolgalattal, a karbantartasi
munkak egyeztetése, szlikség szerint irdnyitasa és mindsitése.

4.6.2. Vonalmiiszaki Csoport
Feladat- és hataskor:

= aTrolibusz Diviziét érint6en:
— az autdbuszok és trolibuszok vonali miszaki meghibasodasainak kijavitasa, a
szakszer( és gyors zavarelharitds biztositdsa,
— ajavitasi tevékenységhez szlikséges anyag, alkatrészsziikséglet tervezése,
— a jarm{ meghibasodasok okdnak vizsgalata, elemzése, ezek alapjan intézkedés
kezdeményezése,
— a zavarid6k optimalizdlasa, elemzések alapjan a szilikséges intézkedések
megtétele,
— dontés a jarm(ivek vonali javitdsat kovet6 forgalomba adhatdsagardl,
»  jgazgatdsagi szinten
— az autdébusz- és trolibusz agazat vontatasi feladatait végzé vontatok
Uzemeltetésének megszervezése, ellenbrzése, feliigyelete és szakmai iranyitasa,
— avontatokkal kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa,
— a vontatdék Gzemeltetése és hasznalatdanak koordinacidja, az ezen eszkdzokkel és
jarmivezetdikkel kapcsolatos tarsasagi szabdlyozasok karbantartasa,
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— avontatok Gzemképességéhez sziikséges adminisztrativ, szerz6déses és muszaki,
valamint technikai hattér biztositasa, selejtezésekre, fejlesztésekre, Uj eszkozok,
beszerzésére torténd javaslattétel,

— a vontaték jogszabalyi elGiras szerinti vizsgdjdnak, hatdsagi- és egyéb
felllvizsgalatanak elvégzése,

— a vontatdk karbantartasdnak, sziikség szerinti szervizelésének elvégzése,
Ugyintézése,

— a vontatokkal kapcsolatos ligyintézési feladatok ellatdsa, feliigyelete, és szakmai
irdnyitasa, ellenbrzése,

— a hataskorébe tartozo jarmu- és géppark folyamatos rendelkezésre dalldsanak
biztositasa, az igénybevétel irdnyitdsa,

— a vonalon nem javithatd autdbuszok vagy trolibuszok honos telephelyre
vontatasa,

— szerzG6dés alapjan kiils6 partner részére vontatasi tevékenység végzése,

— rendszeres, és ad hoc adatszolgdltatds végzése.

4.6.3. Erd6forras-gazdalkodasi Csoport
Feladat- és hataskor:

* a hataskorébe utalt anyagellatdsi, készletgazddlkodasi és raktarozasi feladatok
irdnyitasa, ellatdsa,

» raktari készletek figyelemmel kisérése, kiemelt anyagok esetében a minimadlis készlet
szinten tartasahoz informaciok biztositasa,

*  beszerzési igények kezdeményezése,

= kozremUkodik a beszerzési terv elkészitésében és a készlettervezésben,

» figyelemmel kiséri a konszignacios készleteket, egylttm(ikodik a tarsszervezetekkel,

= végrehajtja a gyar szintl éves bérmunkaleltart a szerz6désben allé beszallitékkal a
raktarak adatszolgdltatasa alapjan, Osszesitett jelentést készit a Szamviteli F6osztaly
részére,

= készletgazdalkodasi feladatok ellatasa, az elfekvd készletekrdl informacidk biztositasa,

= végrehajtja az anyagok, termékek be- és kiraktarozasat, forgalmazasat,

» a raktarba beérkezett termékek mennyiségi atvétele és a szerz6désekben,
egyedi/havaria megrendelésekben megjeldlt gyartdi azonosité — gyartdi rajzszam —
meglétét, azonossagat ellendrzi a terméken és/vagy a termék csomagolasan,

»  araktari attaroldsok lebonyolitasa,

= araktari hulladékgydjtés és az elbiradsszer( tarolds lebonyolitasa,

= a motorikus diesel gazolaj raktari forgalmazasanak lebonyolitasa, a készlet ellenbrzése,
a kitarolds adatainak nyilvantartasa a tarsasagi szabalyozasok alapjan,

= gongyolegek nyilvantartasanak vezetése,

= afolyamatos dnrovancsolasok elvégzése,

= atélifelkészulési tervben szereplS beszerzési igények osszeallitasa,

= araktarak teriiletén a selejtezések elGkészitése és az illetékes szakteriiletekkel egyttt
lebonyolitasa,

= részt vesz a kiilsé és bels képzési terv 6sszedllitasaban,

= a jarmlvezet6i képzések kivételével a Tarsasagon beliili képzéseken vald részvétel
el6készitése, lebonyolitasa,
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= a jarmulvezetGi képzések kivételével a képzési tervben jelzett Tarsasagon kiviili kiilsé
képzések kezdeményezése,

= végrehajtja az igazgatosag telephelyén talalhaté épliletek, épitmények, 1étesitmények
gondnoksagi feladatait a hatdsagi elSirasok betartasaval,

= éplletek, épitmények, |étesitmények takaritasa, takarittatasa,

=  kommunidlis, nem veszélyes, nem értékesithet6 hulladékok gylijtése, elszallitasa,

= veszélyes hulladékok gydjtése, elszallitas,

= éplletek, épitmények, létesitmények Orzés-védelmi tevékenységhez kapcsoldddan
egylttmUkodés a Biztonsagi Igazgatdsag Vagyonvédelmi Ellendrzési Osztdlyaval,

= épliletek, épitmények, létesitmények, energiafogyasztasi (elektromos aram, viz, gaz,
egyéb mért energiak) adatainak szolgaltatasa,

= éplletek, épitmények, létesitmények flitési és melegviz-elldtasi rendszereinek
rendeltetésszerl Uzemeltetése, miszaki allapotanak felligyelete, iranyitdsa, kazanok,
héforrasok Gizemeltetésének biztositasa,

= telepitett gépek, gépi berendezések, illetve garazsipari berendezések lizemeltetése,
Uzemeltetésének biztositasa,

* a miszaki vizsgalé dllomdsokhoz tartozd, valamint az egyéb kalibraldst, hitelesitést
igényl6 diagnosztikai, karbantartdsi eszkdzokkel kapcsolatos valamennyi feladat ellatasa
(kalibrdlas, hitelesités, javitas, karbantartas),

= az lizemanyag tarold, IT oszlop és kut izemképességének fenntartdsa,

» adatszolgdltatas a raktari gépek, eszk6zok karbantartdsara vonatkozdan, éves tervek
készitése (koltségterv, teljesitési litemtervek), az éves teljesités (koltségkiaramlas)
figyelemmel kisérése,

= éplletek, épitmények, létesitmények munka-, tlz- és kornyezetvédelmi elGirasoknak
valé megfelelés biztositasa,

=  ahataskorébe tartozo terileten a védéruha, védGeszkoz raktarozasa, kezelése, valamint
tisztitasa, tisztittatasa,

= a kiildnb6z6 hatdsagok (kiléndsen: Tlizoltésdg, ANTSZ, OMH, NMH) &ltal kételez6en
el6irt nyilvantartasok vezetése,

= a kilonb6z6 hatdésagok altal elGirt vizsgdlatok, jegyz6kényvek meglétének,
érvényességének biztositasa,

= végrehajtja a telephelyi irodagazddlkodasi feladatokat,

= a gondnoksagi munkdkhoz rendelt anyagok, eszkozok, szolgaltatasok rogzitése,
vételezése, igazolasa,

= a hataskorébe tartozé ingatlanok (foldteriletek, épiletek, épitmények) lizemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartdsa, beleértve az ingatlan hasznalaton kivili részteriletének,
és az osztatlan koz0s tulajdont ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
megfelel6 részterlilet Uzemeltetését is. Az Gzemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozdsa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazasa, ideértve az ingatlanok faallomdanyanak
szlikség szerinti felllvizsgalatat is, valamint az lGizemeltetd szervezetben bekovetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezetd szakteriletnek.
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4.6.4. Forgalmi Szolgalat
Feladat- és hataskor:

= Kozszolgaltatasi Szerz6désben elGirtak alapjan a megrendelt forgalmi igények szerint, a
kiadott utasitdsoknak megfelel6en az Gzemeltetés megszervezése és lebonyolitasa,
szakmai iranyitasa és ellen6rzése,

= forgalom el6készitési, telephelyi diszpécseri tevékenység ellatdsa,

= kozrem(ikoddik a kozuti eseményeket kdvetd vizsgalatok elvégzésében, és az igazsaglgyi
szakértdi vizsgdalatokon,

= szoros szakmai egylittm(ikodés a Forgalom-el6készitési Osztallyal,

= forgalmi valtozdsokat lekovet6 utastajékoztatd eszkozok telephelyi rendelkezésre
allasanak biztositasa,

*  bels6 megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
a forgalmi autébusszal és trolibusszal térténd kilonjaratok, valamint nosztalgia jaratok
lizemeltetéséhez kapcsolddd tevékenység végzése a Turisztikai és Ertékesitési Divizid
részére,

= a forgalmi munkavallalék altal végzett menetjegy forgalmazassal 0Osszefliggé
tevékenység szervezése, felligyelete,

» jarmlvezetSi tanfolyamok lebonyolitdsanak szakmai elGkészitése, megszervezése,
koordinaladsa, végrehajtasa,

= oktato jarmUvek rendelkezésre allasaval kapcsolatos forgalmi tevékenységek intézése,

= menetrendi igényeknek megfelel6en a Divizié forgalmi teriileteinek kialakitdsa, a
terileti vezet6k munkajanak irdnyitdsa, koordinalasa,

» aszakképzési hozzajarulasi kotelezettség elszdmolasahoz adatszolgaltatas biztositdsa az
Oktatdsi Osztaly felé,

= akartéritési tgyek kivizsgaldsa.

4.6.4.1. Forgalom-lebonyolitdsi Csoport
Feladat- és hataskor:

= forgalmi el6tervi alapadatok 6sszeallitasa,

» foglalkoztatasi elemzések készitése,

» jarmdkiadashoz szlikséges jarmilvek és jarm(ivezet6k Osszerendelése révén a
kocsikiadds biztositdasa,

= jarmivezet6k munkara képes allapotanak rendszeres ellenGrzése, tajékoztatasa az
életbe 1ép6 forgalmi valtozasokrdl,

= végrehajtja a biztonsagos és menetrendszer(i kozlekedéshez a jarmivezetdk és
jarmlvek Osszerendelését, koordinalja munkajuk telephelyi és forgalomba adasat,
végrehajtja az lizemeltetéssel kapcsolatos operativ feladatokat,

= jarmlvezet6k havi beosztdsanak készitése és munkalapjaiknak feldolgozasa,
teljesitmény elszamolasa,

= avonali mlszaki meghibasodasok bejelentésének és a zavarkezelés visszajelentésének
fogadasa, nyilvantartasa (mUszaki diszpécseri feladatok),

= avonalijavitas befejezésérdl a forgalomiranyitasi szervezet tajékoztatasa,

= dontés a vonalm{iszaki zavarelharitas médjardl, a gyors zavarelharitasrol.
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4.6.5. Miiszaki Szolgalat
Feladat- és hataskor:

= jarmlvek tervezett karbantartdsanak (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett
javitasanak (futodjavitasok) elvégzésének megszervezése, iranyitdsa, ellenérzése,

= vizsgaszemle hibafelvételezések, el6diagnosztika, javitaskozi mindségellenérzés,
futasproba, mdszaki vizsgaztatas,

=  kozrem(ikodik a kdzati eseményeket koveté mdszaki vizsgalatok elvégzésében, és az
igazsagligyi szakértdi vizsgalatokban,

=  ajavitdsi tevékenységhez sziikséges anyag, alkatrészsziikséglet tervezése,

* a jarm{ meghibdsodasok okanak vizsgdlata, elemzése, ezek alapjan intézkedés
kezdeményezése,

= azavarid6k optimalizdlasa, elemzések alapjan a szilikséges intézkedések megtétele,

= dontés a jarmlvek vonali javitdsat kovetd forgalomba adhatdsagardl,

= atanmduhelyen kiviili szakmai gyakorlaton részt vevd iskolai tanulék munkaellatdasanak,
a munkavégzés személyi és targyi feltételeinek megszervezése, a képzéséhez sziikséges
feladatok egyeztetése az Oktatdsi Osztallyal,

= akartéritési tgyek kivizsgaldsa.

4.6.5.1. Nappalos Uzem
Feladat- és hataskor:
» végrehajtja a jarmlivek tervezett karbantartasat (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett
javitasat (futdjavitasok),
= berendezés, f6darab- alkatrész gyartas és javitas.
4.6.5.2. Ejszakds Uzem
Feladat- és hataskor:
» végrehajtja a jarmUvek tervezett karbantartdsat (napi, heti és biztonsagtechnikai

vizsgdlat) és nem tervezett javitasat (futdjavitasok),
=  berendezés, f6darab- alkatrész gyartas és javitas.
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5. FEJLESZTESI ES KOORDINACIOS IGAZGATOSAG

Feladat- és hataskor:

= aBKVZrt. Igazgatdsag elnoke és a vezérigazgatd munkajanak adminisztrativtamogatasa,

= aBKV Zrt. Igazgatdsaga és a Felligyel6bizottsdga miikodésével kapcsolatos el6készits és
adminisztrativ feladatok elvégzése,

= az egyesileti, egyesilési, kamarai és nemzetkozi tagsagok kezelése,

»  atdrsasdgi mikodési folyamatokat elrendel6 szabalyozasok kiadasa,

*  aszabalyozasok nyilvantartasa,

*= arészvénykonyv tarolasa,

» atulajdonosi dontések nyilvantartasanak felligyelete,

* a tulajdonosi dontések végrehajtasara vonatkozé beszamoldk elkészitésének és a BKK
Zrt. részére torténd megkildésének koordinacidja,

= (igyviteli feladatok koordindldsa, irdnyitdsa,

»  atdrsasdgi Ugyiratkezelési és -taroldsi rendszer irdnyitasa, fellgyelete,

* ahatdsdgokkal torténd kapcsolattartas tarsasagi szint(i 6sszefogasa, irdnyitdsa,

» a Kozszolgdltatadsi Szerz6dés megkotésének, maddositasdnak, felmonddsanak
koordinacidja,

= a Kozszolgaltatasi Szerz6désben foglaltak — kivéve a konkrét lzemeltetést érint6,
valamint az (izleti tervezéssel kapcsolatos feladatokat — végrehajtasaval kapcsolatban
kapcsolattartds a BKK Zrt.-vel,

= a Kozszolgaltatasi Szerz6désben el8irt rendszeres kozszolgaltatasi beszamoldk és
jelentések elkészitésének iranyitasa és koordinacidja, tovabbd azoknak a BKK Zrt. részére
torténd megkildése,

= a Kozszolgaltatdsi Szerz6désben rogzitett, konkrét Gzemeltetést nem érint6 feladatok
ellatdsa, illetve koordindlasa,

» a Kozszolgdltatadsi Szerz6désben rogzitett teljesitményelvarasok, indikatorok
teljestilésének, tovabba a kdtbérek alakuldsdanak nyomon kovetése,

= az Eves Megéllapodasok, az atmeneti finanszirozasrol sz616 megéllapodasok, illetve ezek
maodositasai el6készitésének és megkotésének iranyitdsa és koordinacidja,

= a BKK Zrt.-vel torténé éves elszamolasok koordinacidjanak iranyitasa,

= kilfoldi szakemberek tarsasagi fogadasakor a program szakmai részeinek osszeallitasa,

=  atarsasagi forditasi, lektordlasi és tolmacsi tevékenységek koordinalasa,

= a Tarsasag fejlesztési és beruhazasi tevékenységének iranyitasa, a Tarsasag fejlesztési
politikdjanak kialakitasa, a kozéptavu fejlesztési és beruhazasi tervek dontésre
el6terjesztése, jdvahagydsa és végrehajtasa,

= kapcsolattartds a tulajdonosi szervezetekkel a tdrsasagi fejlesztési feladatok
vonatkozasaban,

»  atdrsasdgi mlszaki (jarmd és infrastruktara) stratégia dontésre el6terjesztése,

= a tdrsasagi beruhazasok megfelelé elGkészitése, lebonyolitasa, pénziigyi lezarasa, a
tdrsasagi ellen6rzési és adatszolgaltatasi tevékenységek megfelel6 mindségének
biztositasa,

= atarsasagi SAP-ban a beruhdzdsi adatok teljes kord rogzitésének biztositasa,

= az Eurépai Unids egylttmikodéssel megvaldsitdsra kerll projektek esetében a Tar-
sasagra harulé feladatok megvalédsitasa,

*  aberuhdzasok alternativ forraslehet6ségének a feltarasa, bemutatdsa,
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= az Eves Beruhdazasi Terv megvaldsitasardl beszamold elSterjesztése, jovahagyatasa,

* aberuhdzdsokhoz kapcsolddd beszerzési, kozbeszerzési folyamatokban valé részvétel,

= igény szerint az adatszolgaltatds (beruhdzasi adatok) biztositdsa a Tarsasag tars
szervezeteinek,

= atdrsasagi szamviteli politikdban kialakitott aktivalasi rend betartdsa, és a befejezetlen
allomany Uzleti tervben elvart szinten tartasa,

= a projektmegvaldsitas szervezése, iranyitasa, a sziikséges elszdmolasi és beszamolasi
feladatok koordindlasa,

* aberuhdzasok szabalyszer(i lebonyolitasanak ellenGrzése,

* nemzetkozi ligyintézés,

= KoOzszolgdltatasi Szerz6désben meghatarozott feladatok ellatdsahoz nem szikséges,
tarsasdgi tulajdonu ingatlanok hasznositasa (értékesitéssel vagy bérbeadassal) az
Ingatlanhasznositasi Szabalyzatban leirtak szerint,

= nyilvantartds vezetése a Tarsasdg tulajdonaban |év6 foldteriiletekrdl, egyéb 6nalld
ingatlanokrdl, valamint a Tarsasag altal bérbe adott, és bérbe vett ingatlanokrdl, illetve
hasznalt kozteriletekrdl,

* a tdrsasagi tulajdonban |év6, a Tdrsasag kozfeladatot ellatd szakteriletei altal nem
haszndlt telekingatlanokon taldlhaté fadllomany id&szakos fellilvizsgdlatanak, valamint
az ezeken taldlhatd balesetveszélyt okozo fak kivagasanak biztositasa,

»  aTarsasag székhazi iroda ingatlangazddalkodasi feladatainak felligyelete,

= a Tarsasag bérlakdsainak bérbeadasaval és Ulzemeltetésével kapcsolatos feladatok
végzése,

» a Tarsasag tulajdonaban levé ingatlanokon és jarm(iveken a reklamcéll hasznositasra
alkalmas fellletek bérbeaddsdanak menedzselése, kapcsolattartds a szerz6dott
partnerekkel,

» afeleslegessé valt ingd vagyontargyak (jarmUvek, eszk6zok, készletek, hulladékanyagok)
értékesitése, az ajandéktargy- és lizemanyag-kereskedelem, valamint az ajandéktargy
webshop lzemeltetés kereteinek meghatdrozasa, a tarsasagi szabalyozdsok szerinti
esetenkénti jovahagyasa,

= tdrsasagi terlletek, éplletek, helyiségek, épllet berendezések eseti, egyedi célra
(filmforgatas, rendezvények stb.) tortén6é haszndlatba addsanak esetenkénti
ellen6rzése,

= aTarsasag teljes turisztikai jellegli tevékenység keretfeltételeinek biztositasa,

= a Budavari Sikld, a Zugligeti Libeg6, a Dunai Hajozas, a kilonjarati és a nosztalgiajarati
tevékenységek szervezetein keresztiili miikodtetése,

= az M3 Projekt megvaldsitasa soran a szervezet szamara meghatarozott feladatok
végrehajtasa.

5.1. Koordinacios Iroda
Feladat- és hataskor:

= avezérigazgatdé munkdjanak hatékony segitése,

= avezérigazgatd munkaprogramjanak elGkészitése, szervezése, egyeztetése,

= vezet6i értekezletek megszervezése, az elGterjesztések eljuttatdsa a résztvevik
szamara,

= a FGvarosi Kozgy(ilés Tarsasdgot érinté napirendje ismeretében a megfelel6 szintl
képviselet, interpellaciéra adandd valaszok elkészitésének koordinaldsa,
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= a BKV Zrt. Igazgatosag elndke tevékenységének segitése, programok szervezése,

= avezetGi értekezletrdl, valamint a BKV Zrt. Igazgatdsaga (ilésérél emlékeztetd és/vagy
jegyz6konyv készitése, annak elfogaddsat kovetben eljuttatdsa a résztvevékhoz,

= rendkivili, azonnali Ugyintézést igényl6 feladatok koordindlasa, végrehajtasanak
el6készitése jovahagyasra,

= aBKVZrt. Igazgatdsag elndke és a vezérigazgatd munkdjanak adminisztrativtdmogatdsa,

= aBKV Zrt. Igazgatdsaga és a Felligyel6bizottsaga mikodésével kapcsolatos el6készit6 és
adminisztrativ feladatok elvégzése, a Hatdrozatok konyveinek folyamatos vezetése,
adminisztracidja,

= atarsasagi mikodési folyamatokra vonatkozd szabalyozdsok kiadasa,

= atulajdonosi dontések nyilvantartdsa,

= (gyviteli feladatok koordinaldsa, iranyitdsa,

= atarsasdagi ligyiratkezelési és -tarolasi rendszer irdnyitdsa, felligyelete,

* aszabalyozasok nyilvantartasa,

= arészvénykonyv taroldsa.

5.1.1. Ugyiratkezelési Csoport
Feladat- és hataskor:

» aTarsasag lgyiratkezelésének iranyitasa,

» azarchivalt irattari anyagok gy(jtése, rendezése, tarolasa, selejtezése,

=  akézbesitési feladatok ellatasa,

» a Tarsasag lgyiratkezelési- és forgalmazasi, irattarozasi teenddinek megszervezése és
elvégzése az Iratkezelési Szabalyzat alapjan,

= az IQDoc elektronikus irat- és dokumentumkezel6 rendszerben a Tarsasagon belili és
kiviuli iratok atvétele, szortirozasa, érkeztetése, cimre rakasa, tovabbitasa,

= azarchivalt irattari anyagok gy(jtése, rendezése, tarolasa,

= folyamatos kapcsolattartds Budapest Févaros Levéltaraval — kozokiratok selejtezése —
maradando érték( iratok atadasa,

= a Tarsasagon beliili papiralapu kildemények irattovabbitasi és kézbesitési feladatainak
ellatasa.

5.2. Kozszolgaltatasi Iroda
Feladat- és hataskor:

» a Kozszolgdltatadsi Szerz6dés megkotésének, maddositasdnak, felmonddsanak
koordinacidja,

= a Kozszolgaltatasi Szerz6désben foglaltak — kivéve a konkrét lGzemeltetést érint6,
valamint az Uzleti tervezéssel kapcsolatos feladatok — végrehajtasaval kapcsolatban
kapcsolattartas BKK Zrt.-vel,

= a Kozszolgaltatasi SzerzGdésben elbirt rendszeres kozszolgaltatasi beszamoldk és
jelentések elkészitése, illetve elkészitésének koordindaciodja, tovabba azoknak a BKK Zrt.
részére torténd megkildése,

= a Kozszolgaltatasi Szerz6désben, a kozszolgdltatasi beszamoldkban és jelentésekben
foglaltakkal, tovabbad az éves elszamoldssal kapcsolatban a BKK Zrt. altal feltett
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kérdésekre a valaszok megaddsa, illetve koordindlasa, a kért dokumentumok
megkuldése,

= a Kozszolgaltatdsi Szerz6désben rogzitett, konkrét lGizemeltetést nem érint6 feladatok
ellatdsa, illetve koordindlasa,

= aKozszolgaltatasi Szerz6dés minGségi teljesitésével kapcsolatos mutaték egyeztetése a
BKV Zrt. illetékes szakterileteivel, illetve a BKK Zrt.-vel,

» a Kozszolgdltatasi Szerz6désben rogzitett teljesitményelvarasok, indikatorok
teljestlésének, tovabba a kotbérek alakulasanak nyomon kovetése,

= aKozszolgdltatdsi Szerz6désen alapuld szabalyozasok kidolgozasa, illetve koordinacidja,

= az Eves Megéllapodasok, az atmeneti finanszirozasrél sz616 megéllapodasok, illetve ezek
maodositasai el6készitésének és megkodtésének koordinacidja,

= a BKK Zrt.-vel torténé éves elszamolasok koordinacidja,

» az alapitéi hatdrozatokban és tulajdonosi utasitdsokban foglaltak végrehajtasara
vonatkozoé beszamoldk elkészitése, megkildése a BKK Zrt.-nek,

= az alapitdi hatdrozatok és tulajdonosi utasitasok végrehajtasarol valé beszamolas,

= az alvallalkozéi szerz6dések megkotése és modositdsa el6tt azok véleményezése abbol
a szempontbdl, hogy azok tartalma megfelel-e a Kozszolgaltatasi Szerzédésben
elGirtaknak,

» a Kozszolgdltatasi Szerz6déshez kapcsoldodd szerzédések (kilon megdllapodasok)
megkotése, mddositdsa el6tt azok véleményezése abbdl a szempontbdl, hogy azok
tartalma megfelel-e a Kozszolgaltatasi Szerz6désben elbirtaknak,

* vis maior helyzet bekdvetkezése esetén a Kozszolgaltatdsi Szerz6dés részbeni, vagy
teljes ellehetetleniilésének kezelésével kapcsolatos koordinacid.

5.3. Beruhazasi és Mliszaki Fejlesztési FGosztaly
Feladat- és hataskor:

= a Tarsasag mdlszaki fejlesztési, beruhdzasi tevékenységének iranyitdsa, kozéptavu
fejlesztési és beruhazasi tervek dontésre el6terjesztése és végrehajtasa,

» a tarsasagi beruhdzdsi politika kialakitdsa, a kilénb6z6 dgazatokra irdnyuld (jarm-
infrastruktura; autdbusz-vasut) beruhazasok kozotti ésszerli 6sszhang megteremtése,

»  atarsasagi mlszaki stratégia dontésre elGterjesztése,

= a tarsasagi Beruhazdsi Szabalyzat kiaddsa, gondozasa, a hatalyos kozszolgaltatdsi
szerzGdésben elGirtak szerinti felllvizsgalata, aktualizaldsa,

= a tdrsasdgi beruhazidsok megfelelé elGkészitése, lebonyolitasa, pénziigyi lezarasa, a
tarsasagi ellen6rzési és adatszolgaltatasi tevékenységek megfelel6 mindségének
biztositasa,

= az SAP rendszerben a beruhazasi adatok teljes korl rogzitésének biztositasa,

= az EU forrdsok kinalta fejlesztési lehetGségek naprakész ismerete,

» aTarsasag miikodési teriletét érint6 kozlekedésfejlesztési beruhdzdsokhoz kapcsolddd
tarsasagi kozremilkodés biztositdsa, a projektekben vald részvétel elGkészitése,
koordinalasa,

= a kils6 forrasbdl megvaldsuld beruhazasok, projektek elGkészitése sordn az egységes
Uzemeltetési szempontok koordindlasa és képviselete a Tulajdonos, a hatdsagok vagy a
Megrendels felé, egyeztetésben vald részvétel a tdmogatd szervezetekkel, a projektek
végrehajtasanak irdnyitasa,

= aTarsasag nemzetkozi kapcsolatainak koordinalasa,
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= a fejlesztési terv és a beruhazasi tervek dontésre elGterjesztése, egyeztetése a
dontéshozdkkal, végrehajtasa, ellenérzése,

= a2 nemzetkozi forrasbhdl megvaldsuld beruhazasok alternativ forraslehetéségének a
feltarasa, bemutatésa,

= a jarmlvek és az infrastrukturalis eszkdzok értéknodveld feldjitasi igényeinek mdszaki
indokoltsagu tervezésének koordinacidja,

= kozrem(ikodés a jarmlvek és az infrastrukturalis eszkdézok korszerUsitésének
el6készitésében és megvaldsitasaban,

= atarsasdgi beruhdzasok finanszirozdsanak el6készitésében vald részvétel,

= hatdskorébe utalt kozéptdvu beruhdazasi és fejlesztési projektek kialakitasa, prioritasok
meghatarozasa, finanszirozasuk tervezése,

= a2 BKK Zrt. dunai hajozasi kdzszolgaltatdsanak a Tarsasagunkkal kétott Kozszolgaltatasi
Szerz8désében foglaltak szerinti ellatdsa, jelentések, elszdmoldsok elkészitése,

= a3z UszO- és hajozasi létesitmények Uzemeltetésének és fenntartasanak biztositasa,
valamint a karbantartas-, a javitas-, a felljitas- és a gyartds koordinacidja és ellenérzése,

= a Mlszaki Koordindcios Bizottsag munkdjanak tdmogatasa,

= beszamoldk elGterjesztése és adatszolgdltatds a beruhdzasi tevékenység
megvaldsitasardl, a beruhdzasi forrds felhasznalasardl,

= a Tarsasag tdarsszervezeteivel torténé mliszaki és koordindcidés egyeztetések
megszervezése a projektek megvaldsitdsa érdekében,

» kozrem(ikodés a beruhdzasi projektekhez kapcsolédd beszerzési, kozbeszerzési
eljarasokban,

= igény szerint adatszolgaltatds (beruhdzasi adatok) biztositasa a Tarsasag tars
szervezeteinek,

» atdrsasagi szamviteli politikdban kialakitott aktivaldsi rend betartasa, és a befejezetlen
dllomany Uzleti tervben elvart szinten tartasa,

» az EU tagsaggal 6sszefliggd egyluttmiikodési, fejlesztési, integracids feladatok irdnyitasa,

= a hataskorébe utalt nemzetkézi finanszirozasban megvaldsuld projektek felligyelete,

» nemzetkozi kapcsolatok, projektek, kutatasok koordinaldsa,

= a projektmegvaldsitas szervezése, iranyitasa, a sziikséges elszamolasi és beszamolasi
feladatok koordindlasa,

= aprojektel6készités keretében egylittmiikodés a tarsasagi és tulajdonosi szervezetekkel,

= a korszerl technikai és technoldgiai eredmények tarsasagi alkalmazasara torténd
javaslattétel elGterjesztése,

=  tdrsasagi szakmai szabdlyozasokra, folyamatok hatékonysdganak javitasdra torténé
javaslattétel,

= azegyes projektekben kozrem(ikod6 erGforrds nagysagara torténd javaslattétel,

* a beruhdzadsok el6készitését, lebonyolitdsat és ellenbrzését hatékonyabba tevs
modszerek, eszk6zok alkalmazdasara torténd javaslattétel,

* aberuhdzasok pénziigyi nyilvantartasanak biztositasa, ellenérzése,

= aTarsasag fejlesztési és beruhdazasi terveinek id6aranyos teljesiilésének ellendrzése,

* aberuhdzasok szabalyszer(i lebonyolitasanak ellendrzése,

»  kutatas-fejlesztési tevékenység koordinalasa és végrehaijtasa.
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5.3.1. Beruhazas Koordinacids és Jarmiiberuhazasi Osztaly
Feladat- és hataskor:

= a Tulajdonos és a megrendel6 kozlekedésfejlesztéssel kapcsolatos stratégidjanak
nyomon kovetése, vallalati adaptacidja,

= a hatdskorébe utalt tarsasdgi jarmd-beruhdzasi projektek iranyitasa, szabalyszer(i és a
Beruhdzasi Szabalyzat szerinti lebonyolitasa, megvaldsitdsa,

= a Tarsasag beruhazasi és mlszaki fejlesztési tevékenységének iranyitasa, a Tarsasag
fejlesztési politikajanak kialakitasa,

= aTarsasag mulszaki stratégidjanak véleményezése, koordindlasa,

» 3 tarsasagi beruhdzasi politika kialakitdsa, a kilonb6z6 agazatokra irdnyuld (jarm-
infrastruktura; autdbusz-vasut) beruhazasok kozotti ésszerli 6sszhang megteremtése,

* aBeruhdzasi Szabdlyzat gondozasa, valtozasainak kezelése, sziikség szerinti mddositasa,
atdolgozasa,

* aberuhdzasi tervek véleményezése, egyeztetése a dontéshozdkkal, véglegesitése, és az
ehhez kapcsolédo koordinacids feladatok elvégzése, a tervezésben érintett Mdszaki
Koordindcids Bizottsdg munkdjanak tdmogatdsa, a tervezési folyamat Beruhdzasi
Szabdlyzat szerinti megvaldsitasa,

» aTarsasag kozéptavu fejlesztési és beruhdzasi terveinek véleményezése, véglegesitése,

»  atdrsasdgi beruhdzasok finanszirozasanak el6készitésében valé részvétel,

» a fejlesztési terv és a beruhazasi tervek gondozasa, egyeztetése a dontéshozdkkal,
illetékes tulajdonosi szervezetekkel, valtozasok kezelése,

»  kozrem(ikodés a jarmlberuhazasi projektekhez kapcsolédd beszerzési, kozbeszerzési
eljarasokban,

* aberuhdzds folyamatdnak monitoring tevékenysége a szerz6déskotéstél az aktivalasig,

» a Tdrsasag tdarsszervezeteivel tortén6é beruhdzdsmonitoring és beruhazas pénzigyi
feladatokat érint6 egyeztetések, munkakapcsolatok és folyamatok tamogatdsa,

»  beruhazdshoz kapcsolddd pénziigyi és miszaki teljesitést érinté adatszolgaltatasok
véglegesitése, teljesitése,

= aTarsasag beruhazasi terveinek id6aranyos teljestilésének ellenérzése,

= a tervezési és a varhatd adatok eltéréseinek elemzése, korrekcidos / megel6z6
beavatkozdsok kezdeményezése,

*= aBeruhazasi Tervalapjan javaslattétel a beruhdzasokhoz sziikséges készletérték tervére,

= aKozszolgdltatasi Szerz6désben elGirt rendszeres és eseti adatszolgaltatasok teljesitése,

» a Tarsasag vezetése szdmadra beszamold véleményezése, véglegesitése a beruhdzasi
tevékenység megvaldsitdsardl, a beruhazasi forras felhasznaldsardl,

» () jarmuipari technolégiak tesztelése, kisérleti alkalmazdsa, egyuttmikodés a
kozlekedési szektor fejlesztési tevékenységében az UzemeltetSi tapasztalatok
megosztasaval.

5.3.1.1. Jarmii Beruhdzdsi és Fejlesztési Csoport
Feladat- és hataskor:

* a Tulajdonos és a Megrendel6 kozlekedésfejlesztéssel kapcsolatos stratégidjanak
nyomon kovetése, vallalati adaptacidja,
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= részvétel a Tarsasag mliszaki stratégidjanak elkészitésében, a jarmdstratégia szakterileti
egyeztetése és koordinalasa,

* a jarm(beszerzésekhez, felljitdsokhoz és korszerlsitésekhez kapcsolddd mdszaki
igények és a forgalmi elképzelések Osszehangoldsa, jarmdfejlesztési programok
meghatdrozasa, komplex csomagok osszeallitasa,

= kozéptavu jarmd projektek kialakitasa, prioritdsok, miszaki tartalmak meghatdrozasa,
finanszirozasuk tervezése,

= (jjarmdipari termékek és technoldgidk tesztelése, kisérleti alkalmazasa, egylttm(ikodés
a kozlekedési szektor fejlesztési tevékenységében,

= a korszerl technikai és technoldgiai eredmények tarsasagi alkalmazasara torténd
javaslattétel 6sszeallitasa,

= a Tarsasdg jarm(iparkjara vonatkozd beruhdzasi, korszer(sitési és felljitasi feladataira
torténd javaslattétel 6sszedllitasa,

*= nosztalgia és egyéb egyedi rendeltetésl jarmuivek kialakitasaban vald kdzrem(ikddés,
korh(ségi feltards, arculatkialakitas, gyakorlatba emeltetés, a kivitelezési folyamat végig
kisérése, illetve felligyelete,

» kozrem(ikodés a jarmliberuhdzast érint6 lgyfél észrevétel, panasz vizsgalatdban és
megvalaszolasaban,

* a hataskorébe utalt jarmiberuhazasok szabalyszer( és a Beruhdzasi Szabdalyzat szerinti
lebonyolitasa és megvaldsitdsa.

5.3.1.2. Beruhdzds Tervezési és Monitoring Csoport
Feladat- és hataskor:

* a beruhdzasi tervhez kapcsolédd mdlszaki igények és a forgalmi elképzelések
0sszehangoldsa,

»  aTarsasag kozéptavu fejlesztési és beruhdzasi terveinek 6sszeallitdsa,

= kozrem(ikodés a fejlesztési terv és a beruhdzasi tervek dontéshozoékkal, illetékes
tulajdonosi szervezetekkel torténé egyeztetésében,

* a beruhdzasi tervek Osszedllitasa, egyeztetése, és az ehhez kapcsoldédd koordindacios
feladatok elvégzése,

*» a kilénb6z6 agazatokra irdnyuld (jarmd-infrastruktara; autébusz-vasut) beruhdzasok
kozotti ésszerli 6sszhang megteremtése,

= atarsasagi beruhdzasok finanszirozdsanak el6készitésében vald részvétel,

= a jarmuvek és az infrastrukturdlis eszk6zok értéknoveld felujitasi igényeinek muiszaki
indokoltsagu tervezése a forrasok figyelembevételével,

= atervezési folyamat Beruhdzasi Szabalyzat szerinti megvalésitdsa,

= aBeruhdazasi Szabalyzat elkészitése, gondozasa, valtozdsainak kezelése, sziikség szerinti
moddositasa, aktualizalasa,

= aTarsasag beruhdazasi igényeinek bekérése, feldolgozasa,

= aTarsasag beruhdazasi és felljitasi feladataira torténd javaslattétel,

= atervezésben érintett M(iszaki Koordindacios Bizottsag munkdajanak tdmogatasa,

= aberuhdazasi igények formai ellenGrzése, tovabbitasa tartalmi ellenérzésre, tervesitése,
a tervesitett beruhazasok tervszammal ellatasa, lebonyolitasra torténd atadasa,

= afejlesztési és beruhdzasi tervek gondozasa, valtozasainak kezelése,

»=  atarsasagi beruhazasok monitoring tevékenysége a szerz6déskotést6l az aktivalasig,

* aberuhdzasi szerz6dések és teljesitések adatainak, bizonylatainak nyilvantartasa,
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= a beruhazasi megrendelések (BMR) elkészitése, kozrem(ikodés a CO és PM rendelések
nyitdsaban,

= a szamlak konyvelési hatterének elkészitése, az SAP rendszerében koényvelt szamldk
ellen6rzése, analitikus nyilvantartdsok vezetése,

= a2 Tarsasag tdarsszervezeteivel torténd beruhdzasi feladatokat érint6 egyeztetések,
munkakapcsolatok és folyamatok tdmogatasa,

= az SAP dokumentumkezelés felligyelete, ellenérzése,

= a Kozszolgaltatasi Szerz6désben eldirt rendszeres havi, negyedéves, féléves és éves
beruhdzasi beszamoldk elkészitése, kozrem(ikodés az eseti adatszolgdltatasok,
jelentések teljesitésében,

» az Eves beszamoldhoz kapcsolédé Uzleti jelentés elkészitésében vald részvétel,

* a Beruhazasi Terv alapjan javaslattétel Osszeallitdsa a beruhdzasokhoz sziikséges
készletérték tervére, anyagfoglalds elkészitése az SAP rendszerében, a készlet terv- tény
és varhatd adatainak elemzése, eltérés esetén tervkorrekcid kezdeményezése,

= aBeruhdazasi Terv teljesiilésének figyelemmel kisérése,

=  kozrem(ikddés az izembe helyezett eszk6zok aktivalasanak kezdeményezésében,

»  kozrem(ikodés a selejtezési tevékenységben,

» aberuhazasi likviditdsi tervek, pénzigyi kimutatasok készitése, folyamatos aktualizalasa,

» a Tarsasag vezetése szamdra beszamolé Osszedllitdsa a beruhdzasi tevékenység
megvaldsitasardl a beruhdzasi forras felhasznalasardl.

5.3.2. Infrastruktura Beruhazasi Osztaly
Feladat- és hataskor:

= a hatdskorébe utalt tdrsasdgi beruhdzasi projektek Beruhdzasi Szabalyzat szerinti
el6készitése és végrehajtasa,

»  kozrem(ikodés a fejlesztési és a beruhdzasi tervek el6készitésében, egyeztetésében,

=  kozrem(ikddés a tarsasagi infrastrukturalis eszkdzok feldjitasanak, korszer(sitésének és
beszerzésének el6készitésében,

= felkérés esetén kiemelt, illetve nemzetkozi finanszirozasban megvaldsuld projektek
beruhdazéi tamogatasa,

= kozrem(ikodés a beruhdzasi projektekhez kapcsolddd beszerzési, kozbeszerzési
eljarasokban,

=  beruhdzasi projektek lebonyolitdsdhoz szlikséges hatdsagi engedélyek beszerzése,

= ahataskorébe utalt tarsasagi beruhazasi projektek miszaki ellen6rzésének biztositasa,

* a beruhdazasi projekt lebonyolitdsa sordn folyamatos kapcsolattartdas a moiiszaki
tervezGkkel, kivitelez6kkel, érintett hatdsagokkal, dnkormanyzatokkal, kézmikezel6
cégekkel, valamint a projektek megjelolt szakterileti felelGseivel,

* aberuhdzasokhoz kapcsolddé egyedi anyagellatds megszervezése és biztositasa,

= nyomvonalas beruhdzadsokhoz kapcsolédd vaganyzari igények koordinalasa,

» a hatdskorébe utalt beruhazasi projektek mdszaki teljesitésének elszdmoldsa és
igazoldsa, aktivalasok kezdeményezése,

*  beruhdzasokhoz kapcsolédo garancidlis munkak megszervezése és ellenérzése,

= felkérés esetén kdzremiikodés beruhdzast érinté jogi eljarasokban,

»  kozrem(ikodés beruhazast érint6 Ugyfél észrevétel, panasz vizsgdlatdban és
megvalaszolasaban,
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= tevékenység elvégzéséhez szikséges tovabbképzések, vizsgak elGfeltételeinek
megteremtése,

= ellen6rzési, megvaldsitasi és pénzigyi folyamatokat hatékonyabba tev6é mddszerek,
eszk6zok alkalmazdsara torténd javaslattétel,

=  kozrem(ikddés a beruhazasi statuszjelentések és adatszolgaltatasok készitésében.

5.3.2.1. Nyomvonalas Infrastruktura és Eszkéz Beruhdzdsi Csoport
Feladat- és hataskor:

= a2 hataskorébe utalt nyomvonalas infrastruktira és eszkdz beruhdzasi projektek
Beruhdzasi Szabdlyzat szerinti elGkészitése, a szerz6déskotések kezdeményezése, a
fedezetigazolasok el6készitése, a beruhazas végrehajtasa,

» kozrem(ikodés a tarsasagi fejlesztési és beruhazasi tervek elGkészitésében,
egyeztetésében,

=  kozrem(ikddés nyomvonalas infrastruktira eszkozok feldjitdsanak, korszer(sitésének
elGkészitésében,

= kozrem(ikddés technoldgiai gépek és eszkdzok felujitdsanak, korszerlsitésének
elGkészitésében,

= nyomvonalas beruhdzdsokhoz kapcsolddd forgalomtechnikai tervek beszerzésének
el6készitése, kezdeményezése, koordinalasa, teljesités ellen6rzése, teljesités igazoldsok
kiadasa, elszamolasa,

= nyomvonalas beruhdzdsokhoz kapcsolddé vaganyzari igények tervezése, Utemezése,
egyeztetése, 6sszehangolasa és igényfeladds,

»  kozrem(ikodés Tarsasagot érintd kilsé mdszaki tervek véleményezésében,

» felkérés esetén kiemelt, illetve nemzetkozi finanszirozdsban megvaldsuld projektek
beruhazéi tamogatasa,

= beruhdzasi diszpoziciok szakmai felllvizsgdlata, szikség szerinti kiegészitése,
egyeztetése Tarsasagon belil és kiviil,

= kozrem(ikodés a beruhdzasi projektekhez kapcsolddd beszerzési, kozbeszerzési
eljarasokban: ajanlati felhivas és szerz6dés tervezet véleményezése, részvétel a helyszini
szemlén, koézremi(kodés a mdszaki tartalommal kapcsolatos ajanlattevéi kérdések
megvalaszolasaban, ajanlatok és hianypdétlasok mdszaki tartalmanak ellenérzése és
értékelése, részvétel beszerzési targyaldsokon,

* a beruhdzasokhoz kapcsolddo tarsasagi beszerzésl egyedi anyagigények Osszeallitasa,
kozrem(ikodés a beszerzésben, foglalasok és lehivasok kezdeményezése, a felhasznalds
ellen6rzése,

= tervezési munka esetén folyamatos konzultacié6 a tervezdvel és az igényl6
szakterlletekkel, az elkészilt tervek felllvizsgdlata, el6zetes betekintés biztositasa, terv
zsUri 0sszehivasa, lebonyolitdsa, jegyz6konyvezés, sziikség szerinti tervmaddositas,

» a hataskorébe utalt beruhazdsi projektek lebonyolitdsdhoz sziikséges hatdsagi
engedélyek beszerzése és bejelentési kotelezettségek teljesitése,

=  BMR elGkészitése és az ehhez sziikséges adatok dsszedllitasa,

= kivitelezés megkezdése el6tt organizacidés bejards megtartdsa, energiavételi helyek,
depdnidk helyének kijelolése, sziikség esetén egyeztetés az lizemeltetSvel a folyamatos
Uzemvitel biztositasa érdekében,

*  beruhdzasi munkdra vonatkozd hatdsagi ellendrzés soran részvétel az eljarasban és a
sziikséges dokumentumok biztositasa,
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= a hataskorébe utalt beruhazasi projektek mdszaki ellenérzése a rendelkezésre allo
kapacitds és szakmagyakorlasi jogosultsag fliggvényében,

= a hataskorébe utalt beruhdzasi projektek miszaki teljesitésének elszdmoldsa, teljesitési
igazolasok kiallitasa, szamlak igazolasa SAP rendszerben, aktivalasok kezdeményezése,

= miUszaki atadas-atvételi eljaras el6készitése, lebonyolitdsa, dokumentalasa, atadasi
dokumentdcio atvizsgaldsa, esetleges hianypdtlas kezelése,

* a hataskorébe utalt beruhazdsi projektek garancidlis munkainak megszervezése és
ellenérzése,

= felkérés esetén kdzremiikodés beruhdzast érinté jogi eljarasokban,

»  kozrem(ikodés beruhazast érint6é Ugyfél észrevétel, panasz vizsgdlatdban és
megvalaszolasaban,

= tevékenység elvégzéséhez sziikséges tovabbképzések, vizsgak elvégzése,

= ellen6rzési, megvaldsitasi és pénzigyi folyamatokat hatékonyabba tevé moddszerek,
eszk6zok alkalmazdsara torténd javaslattétel,

=  kozrem(ikddés a beruhazasi statuszjelentések és adatszolgaltatasok készitésében.

5.3.2.2. Epitmény Beruhdzdsi Csoport
Feladat- és hataskor:

* a hatdskorébe utalt épitmény beruhdzdsi projektek Beruhdzdsi Szabdlyzat szerinti
el6készitése, a szerz6déskotések kezdeményezése, a fedezetigazoldsok el6készitése, a
beruhdzas megvaldsitasa, végrehajtdsa,

* a beruhdzasi projektek Utemezett megvaldsitdsa, a lebonyolitds soran a mfiszaki
koordinacids egyeztetések megszervezése, folyamatos kapcsolattartds a mdszaki
tervezbkkel, kivitelez6kkel, érintett hatdsagokkal, dnkormanyzatokkal, kézm(ikezel6
cégekkel, valamint az GzemeltetSkkel és a projektek megjelolt szakterileti felelGseivel,

» kozrem(ikodés a tdrsasagi fejlesztési és beruhdzdsi tervek elGkészitésében,
egyeztetésében,

=  kozrem(ikodés épitmények, éplletek feltjitasanak, korszer(sitésének el6készitésében,

= kornyezetvédelmi projektek sziikség szerinti beruhazéi tamogatasa,

=  kozrem(ikodés a Tarsasagot érint6 kilsé mdszaki tervek véleményezésében,

= felkérés esetén kiemelt, illetve nemzetkozi finanszirozasban megvaldsuld projektek
beruhdzéi tamogatdsa,

*» beruhdzdsi diszpoziciék szakmai felllvizsgdlata, sziikség szerinti kiegészitése,
egyeztetése Tarsasagon belil és kivil,

= kozrem(ikodés a beruhdzasi projektekhez kapcsolddd beszerzési, kozbeszerzési
eljarasokban: ajanlati felhivas és szerz6dés tervezet véleményezése, részvétel a helyszini
szemlén, kozremikodés a mdszaki tartalommal kapcsolatos ajanlattevéi kérdések
megvalaszolasaban, ajanlatok és hidnypdtlasok mdszaki tartalmanak ellen6rzése és
értékelése, részvétel beszerzési targyalasokon,

* a beruhdzasokhoz kapcsolddé tarsasagi beszerzésl egyedi anyagigények Osszeallitasa,
kozrem(ikodés a beszerzésben, foglaldsok és lehivasok kezdeményezése, a felhasznalas
ellendérzése,

= tervezési munka esetén folyamatos konzultacié a tervezével és az igényl6
szakteriletekkel, az elkésziilt tervek felllvizsgdlata, el6zetes betekintés biztositasa, terv
zsUri 0sszehivasa, lebonyolitasa, jegyz6konyvezés, sziikség szerinti tervmaodositas,

Jelen Ugyrend hatélybalépésének datuma: 171/226. oldal
2024. augusztus 01. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

= a hataskorébe utalt beruhazasi projektek lebonyolitasdhoz sziikséges hatosagi
engedélyek beszerzése, bejelentési kotelezettségek teljesitése, szlikség szerint
foldhivatali adatszolgdltatds és ligyintézés,

*  BMR el6készitése és az ehhez sziikséges adatok dsszeallitasa,

= kivitelezés megkezdése el6tt organizacids bejards megtartasa, energia vételi helyek,
depdnidk helyének kijelolése, sziikség esetén egyeztetés az lizemeltetSvel a folyamatos
Uzemvitel biztositdsa érdekében,

*  beruhdazdsi munkdra vonatkozd hatdsagi ellendrzés soran részvétel az eljardsban és a
sziikséges dokumentumok biztositasa,

* a hatdskorébe utalt beruhazasi projektek mdszaki ellenérzése a rendelkezésre allé
kapacitas és szakmagyakorlasi jogosultsag fliggvényében,

= hatdskorébe utalt beruhdzasi projektek mdszaki teljesitésének elszdmolasa, teljesitési
igazolasok kiallitasa, szamlak igazolasa SAP rendszerben, aktivalasok kezdeményezése,

= hataskorébe utalt projektek garancialis munkainak megszervezése és ellenGrzése,

= felkérés esetén kdzrem(ikbdés beruhdzast érinté jogi eljarasokban,

»  kozrem(ikodés beruhazast érint6 Ugyfél észrevétel, panasz vizsgdlatdban és
megvalaszolasaban,

» tevékenység elvégzéséhez sziikséges tovabbképzések, vizsgak elvégzése,

= ellen6rzési, megvaldsitdsi és pénziigyi folyamatokat hatékonyabba tevé maddszerek,
eszkozok alkalmazasara torténd javaslattétel,

» kozrem(ikddés a beruhdzdsi statuszjelentések és adatszolgdltatasok készitésében.

5.3.3. Kiemelt Projekt Iroda
Feladat- és hataskor:

» az EU forrdsok kindlta fejlesztési lehet6ségek naprakész ismerete, fejlesztési
tdmogatasok elérésének el6készitése, belsé koordinaldasa a forrasok elérhet&sége
érdekében,

» a kiemelt és nemzetkozi finanszirozasu projektek lzemeltetéi hataskérben maradd
feladatainak ellatdsa, koordindlasa,

» az Uzemeltetdi hataskorbe tartozéd hozzajarulasok, engedélyek, eljarasok tarsasagi
koordinalasa,

= aTarsasag miikodési teriletét érint6 kozlekedésfejlesztési beruhazdsokhoz kapcsolédd
tarsasagi kozremiikodés biztositdsa, a projektekben vald részvétel elGkészitése,
koordinalasa,

= a kils6 forrasbdl megvaldsuld beruhazasok, projektek elGkészitése sordn az egységes
Uzemeltetési szempontok koordindlasa és képviselete a Tulajdonos, a hatdsagok vagy a
Megrendels felé, egyeztetésben vald részvétel a tdmogatd szervezetekkel, a projektek
végrehajtasanak irdnyitasa,

* a nemzetkozi forrasbdl megvaldosulé beruhazasok alternativ  finanszirozasi
lehetGségeinek feltarasa és dontésre elGterjesztése,

= amuUkodést definidld projektszabalyzatok elGkészitése, felligyelete és kezelése,

= kozrem(ikodéi feladatok ellatasakor a hatarid6re torténé adatszolgaltatas,

=  kozrem(ikddés az EU pdlyazatok forgalmi és mliszaki részeinek kidolgozasaban,

= atarsasagi nemzetkozi kapcsolatainak koordinalasa,

= azegyeslleti, egyesiilési, kamarai és nemzetkozi tagsagok kezelése,

Jelen Ugyrend hatélybalépésének datuma: 172/226. oldal
2024. augusztus 01. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

= kilfoldi tarsvallalatokkal, kilfoldi szakmai szervezetekkel, az 3agazati nemzetkozi
szovetségekkel valé kapcsolattartas,

= anemzetkdzi kapcsolatokbdl szarmazo szakmai informaciok elemzése,

= atarsasdagi forditasi, lektordlasi és tolmacsi tevékenységek koordinalasa,

= kilfoldi szakemberek tarsasagi fogaddsakor a program szakmai részeinek dsszeallitasa,

= aprojektel6készités keretében egylittmUikodés a tarsasagi és tulajdonosi szervezetekkel,

= aprojektekbe delegdlt human eréforrasok tervezése és biztositasa,

=  kutatas-fejlesztési tevékenység koordinalasa és végrehaijtasa,

= tarsasagi forrasbdl lebonyolitott és/vagy kilsé tdmogatdsu Projektek szervezése,
koordindlasa és lebonyolitdsa,

= kapcsolattartds a Tulajdonos és BKK Zrt. kozlekedésfejlesztésben és finanszirozdsban
érintett szervezeteivel.

5.3.4. Hajozasi Iroda
Feladat- és hataskor:

» Usz6- és hajozasi létesitmények Uzemeltetésének és fenntartdsanak biztositasa,
valamint a karbantartas-, a javitas-, a felljitas- és a gyartds koordinacidja és ellenérzése,

* a BKK Zrt. dunai hajozasi kdzszolgaltatdsdnak a Tarsasagunkkal kotott Kozszolgaltatasi
Szerz6désében foglaltak szerinti ellatasa, jelentések, elszamolasok elkészitése,

»  kapcsolattartas a Megrendeldvel,

* menetrend mdédositdssal kapcsolatos lgyek, és az utastdjékoztatasi feladatok elvégzése,
rendszeres ellenérzése,

» a kozszolgdltatasi Uzemeltetéssel kapcsolatban felmerilt, a megrendelé Aaltal
megallapitott kotbértételek kivizsgdldsa, megvalaszoldsa, az érvényesitettek
nyilvdntartdsa, intézkedés a felelés alvdllalkozok felé torténé athdritdsra, valamint
intézkedések tétele azok jovSbeni elkeriilésére,

= adatszolgaltatas a K6zszolgaltatasi Iroda részére a BKK Zrt. altal kiszabott és visszavont,
a BKV Zrt. altal vitatott és elismert kotbérek alakuldsarél,

= a kozszolgaltatasi hajozasi tevékenység soran felmerlé utaspanaszok kivizsgalasahoz
sziikséges, az érintett alvallalkozékkal egyeztetett adatszolgdltatas,

= kapcsolattartds az Gizemeltetékkel,

= részvétel a hajézasban foglalkoztatott alvallalkozék jegyértékesitési (viszonteladasi)
tevékenységének ellenérzési folyamatdban a megrendel6vel egylittmikodve,

* akikot6k, Uszo- és hajozasi eszkdzpark hasznalatdval kapcsolatos feladatok (engedélyek
beszerzése, lizemeltetés stbh.) és az ezekhez kapcsolddd kereskedelmi tevékenységek
ellatasa,

= az eszk6zok karbantartasanak, feldjitasanak tervezése, koordindlasa,

= szerz6déskotésekkel kapcsolatos miiszaki tevékenységek, koordinacio,

= sziikség szerinti mlszaki technoldgiak készitése és gondozasa,

= (zemeltetGi képviselet a beszerzési és stratégiai projektekben,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasanak
biztositasa,

= miUszaki szakfelligyelet sziikségszerinti biztositdsa, datadas-atvételi folyamatok
végrehajtasa az Uszo- és hajozasi létesitmények projektjeiben,

=  mdUszaki végrehajtasi utasitasok készitése, karbantartasi technolégiak kidolgozasa,

= muszaki oku Gzemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,
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kiils6 fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

beérkezd szamlak kezelése, ellenbrzése, teljesitményrogzitése,

eszkdzgazddlkodasi tevékenység,

Usz6- és hajdzasi létesitmények fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

forgalmi teljesitmények elszamolasa,

mUiszaki lizemeltetési koltségek elszamoldsa, nyilvantartdsa, monitoringja, szikséges
adatok megkiildése az érintett szervezetek felé,

hajévezet6k és személyzet oktatdsa a megrendel§ aktudlis kovetelményeirdl,
tdjékoztatdsa az esetleges valtoztatasokrdl, ezek ellenérzése,

marketing tevékenység elvégzése,

képviselet az illetékes hatdsdgok, dnkormanyzatok, kozlizemi cégek felé,

a rendkiviili eseményeknél, baleseteknél, hatdsagi ellen6rzésekben, vizsgalatokban valo
aktiv részvétel,

Usz6- és hajozdsi létesitmények bérbeaddsa, szikséges szakfelligyelet ellatasa,
adatszolgdltatas a szamlazhatdsaghoz,

a hajézast befolyasold kiils6 kortilmények miatt sziikséges operativ intézkedések
megtétele,

a Tdrsasag céljaival 6sszhangban a népszigeti Gzemi kikot6- és hajokarbantartd bazis
felUgyelete,

teljeskorli anyaggazddlkodas, eszkoznyilvantartds, leltarozads, készletgazdalkodas,
készpénzes beszerzés,

blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a m(ikodési teriiletén ért behatasok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsoldédd esetleges karigény érvényesitésének
kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnadl, illetve a Jogi
Irodanal,

eszkdzmenedzsment (SAP, ForTe, Excel) elldtdasa, naprakész (pl. leltdr) informaciok
biztositasa,

az eszkdzokon végrehajtott fejlesztések aktivalasanak kezdeményezése,
kozszolgaltatdson kivil végzett kilonjarati menetrendek megszerkesztése, forgalmi
munkavallalék beosztdsanak elkészitése, forgalmi teljesitmények rogzitése,
adatszolgdltatasok (forgalmi szolgdlati feladatok ellatasa),

a forgalmi munkavéllalok altal végzett menetjegy-forgalmazdssal 0Osszefliggé
tevékenység szervezése, felligyelete, terileti adminisztracidja,

a szakteriletet érint6 kereskedelmi tevékenységek ellatasa,

nem kozszolgaltatasi célu hajozasi tevékenységgel 6sszefliggl jegyértékesitési feladatok
koordinalasa, elemzése, adatszolgaltatas, beszamoldk készitése,

a hajés rendezvények lebonyolitdsaval kapcsolatos rendezvényszervezési feladatok
ellatasa.

5.3.4.1. Mliszaki Csoport

Feladat- és hataskor:

az lUzemeltetés biztositasa, a kapcsolddoé szerzGdéses hattér megteremtése,
hajék mUszaki allapotanak rendszeres ellenérzése, meghibasodasok feltarasa,
eszkdzkarbantartasok-, javitasok (itemezése, mUiszaki tartalmanak meghatarozasa,
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= feltart meghibasodasok fliiggvényében javitasok/karbantartasok/felujitasok
kezdeményezése és a kapcsolédd eljarasokhoz sziikséges miszaki/gazdasagi
dokumentdcid elkészitése,

= javitasok, karbantartasok elvégzése utani megfelel6ség vizsgalata, lizembe helyezésen
vald részvétel, teljesités igazoldsok kiadasa, sziikség szerint egyiittesen az Uzemviteli
Csoporttal,

=  eszkdzOk miszaki allapotdra és izemben tartasara vonatkozé hatdsagi elbirdsoknak valo
megfelel§ség biztositasa,

= garancidlis és szavatossagi Ugyek mdszaki Ggyintézése,

= adokkolas és tarolds megfelelGségének vizsgalata,

= elvégzett javitdsok, karbantartdsok, feltjitdsok mdszaki tartalmanak és id6pontjanak
nyilvantartasa,

= hajék dltal rogzitett teljesitmény, lUzemanyag-fogyasztas stb., illetve esetlegesen
kozvetitett (telemetrikus) adatok ellenérzése, és sziikség szerinti statisztikai kiértékelés
készitése,

= hajok mdszaki allapotanak (berendezések el8irdsnak megfelel6 mikodésének és
mUkodtetésének) szirdpréba szer( ellenérzése,

»  Uj beszerzés(i hajok gyartaskozi ellenGrzése, jarmdlatvétel, végatvétel,

= miUszaki lizemeltetési tevékenységgel 6sszefliggé bejelentések, panaszok, javaslatok
vizsgalata, szlikséges intézkedések kezdeményezése,

» eszkdozmenedzsment (SAP, ForTe, Excel) ellatasa, naprakész (pl. leltdr) informaciok
biztositasa,

* hajok téli tarolasanak koordinalasa, ellen6rzése, valamint a hidegre- és melegre allitasi
terv készitése,

»  eszkozokon végrehajtott fejlesztések aktivaldasanak kezdeményezése,

» intézkedések karesemény sordn a biztositok és a helyreallitd szervezetek felé,

= képviselet az illetékes hatdsagok, 6nkormanyzatok felé,

= flotta monitoring,

*  midszaki feliilvizsgaldk koordindldsa, az Uzemviteli Csoport munkdjanak tdmogatésa pl.
hajészemélyzetek helyettesitése, uszadékolas stb.,

= részvétel a beszerzési terv 0sszedllitasaban,

»  részvétel a beruhazasi terv dsszeallitasaban.

5.3.4.2. Uzemviteli Csoport
Feladat- és hataskor:

= a forgalmi lGzemeltetés megszervezése és lebonyolitdsa, hajoszemélyzetek szakmai
irdnyitasa és ellendérzése,

= menetrend és a technoldgia alapjan sziikséges mindenkori létszam beosztas szerinti
biztositasa,

= menetrendszerd, kulturdlt, biztonsagos és zavartalan forgalomlebonyolitas, az ennek
érdekében végzett feladatok koordinalasa,

» az Uzemeltetés biztositdsa, a kapcsolddd szerz6déses hattér (bérleti, parthasznalati,
mederhasznalati megallapodasok) megteremtése,

*  UszOmd-, hajozasi létesitmények és tartozékaik lizemeltetésének biztositasa, mdszaki
allapotanak rendszeres ellendrzése, meghibdsodasok feltarasa, részvétel az azonnali
elharitast igényl6 problémak kezelésében, a hiba elharitdsaban,
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= uszadékeltavolitas megszervezése, biztositasa,

» az Uszémlivek be- és utan allitdsainak rendszeres elvégzése,

= szakmai részvétel a karbantartdsok, javitdsok, felljitasok (temezésében, mdszaki
tartalmak meghatarozdsaban, nyilvantartdsaban, és a kapcsolddd eljardsokhoz
sziikséges mdlszaki/gazdasagi dokumentacidé elkészitésében a Mdlszaki Csoport
tdmogatasa,

= kikot6k mdszaki allapotdra és Gizemben tartasdra vonatkozo hatdsagi elSirasoknak vald
megfelelGség biztositasa, javaslattétel a M(iszaki Csoport részére,

= részvétel a javitdsok, karbantartdsok elvégzése utani megfelel§ség vizsgdlataban,
Uzembe helyezésen, a teljesités igazoldsok kiaddsaban,

= szlikség szerinti garanciadlis és szavatossagi ligyek mszaki tigyintézése,

= szikség szerinti hatdsagi lGigyintézés, a hatdsagi engedélyek érvényben tartasa (hajok,
kikoték, uszomivek, komp),

* meder-és parthasznalati engedélyek érvényben tartdsa, nyilvantartasa,

= részvétel az Uj beszerzésU kikotbi létesitmények ellenbrzésében, végatvételében,

= zavar elhdritas a kozszolgdltatdsi céld pontonok utas- vagy hajéforgalmi biztonsagot
veszélyeztet6 meghibdsoddsa esetén, és az lUzembiztonsag helyredllitasanak azonnali
megkezdése,

= ponton-, hid- és tdmdorong cserékkel kapcsolatos logisztikai feladatok szervezése,
koordinacidja, szolgaltatdk (pl. szallitasi-daruzdsi) beszerzésének kezdeményezése a
Mdszaki Csoporttal egylttesen,

= kozmlvekkel valé kapcsolattartds, szakmai koordinacid,

» intézkedések karesemény sordn a biztositok és a helyreallitd szervezetek felé,

= bérbe adott létesitmények rendszeres ellenérzése, a feltart hidnyossagok kapcsan a
bérl6k felszdlitasa, javitdasok dokumentalt visszaellendrzése,

= képviselet az illetékes hatdsagok, onkormanyzatok felé,

= részvétel a beszerzési terv 6sszedllitasaban,

= részvétel a beruhazasi terv 6sszeallitasaban.

5.4. Turisztikai és Ertékesitési Divizio
Feladat- és hataskor:

= aTarsasag teljes turisztikai jellegli tevékenységének képviselete,

» a Tarsasadg teljes korli kereskedelmi tevékenységének koordinaldsa, a felesleges,
leselejtezett és hulladékanyagok, jarmuvek, alkatrészek és eszkdzok értékesitése, a
bevont szervezetek feladatainak koordinalasa, ellenGrzése,

= a Tarsasag honlapjan a Turisztikai és Ertékesitési Divizié tevékenységeihez kapcsolédd
menlpontokban megjelenitett tartalmak folyamatos aktualizdlasa a tarsszervezetekkel
torténd szoros egyltttmiikodésben,

= aBudavari Sikld, a Zugligeti Libeg6, a kiilonjarati és a nosztalgiakozlekedési feladatokhoz
kapcsolédod, valamint az ajandéktargyak megujitasahoz, Uj értékesitési csatornak
felleléséhez kot6d6 marketing tevékenység végzése, egylttmikodve a Tarsasagi
Kapcsolatok Irodaval, valamint kiils6 partnerekkel, szikség esetén a tdarsasagi
szabdlyozasoknak megfeleld elGterjesztések elkészitése,

= a kotélvontatasu kotottpalydk Uzemeltetési és fenntartasi feladatai ellatasanak
felGgyelete, az alvallalkozék koordinacidjanak ellendrzése,

= akilonjarati tevékenység teljes kord elldtasanak ellenérzése,
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*= anosztalgiajaratok tevékenységének felligyelete, a koordinacio ellenérzése,

» a Tdrsasdag érintett szakterileteinek bevondsdval — az észszer( nyereség biztositasanak
szem el6tt tartdasa mellett — a kiilonjarati dijak, tarifak, kiegészit6 szolgdltatasok dijaira
javaslattétel, az ide vonatkozo vezérigazgatdi utasitds kezelése,

= akdlonjarati tevékenységhez tartozé partneri, kozbeszerzési palydzatokon vald tarsasagi
képviselet ellatasa,

= az értékesitési politika meghatdrozasa, partnerkapcsolatok bévitése és miikodtetése a
viszontértékesités erdsitése érdekében,

*» a rekldmozasi (promdcids) lehet6ségek feltarasa, az arculati elemek alkalmazdsa a
Kozszolgdltatasi Szerz6désnek és a tarsasagi szabalyozdsnak megfelelSen,

» a Tarsasdg — jarmllzemeltetéshez kot6ddé — jegyértékesitési tevékenységének
ellen6rzése, a tdrsasagi szintl szabdlyozas el6készitése, a szerz6dések megkotése, a
bennik foglaltak végrehajtasanak ellenérzése,

= a2 Budavari Siklé, a Zugligeti Libegd tarifaképzése, valamint a kereskedelmi célu
Uzemanyag- és az ajandéktargy-értékesitési arrés mértékének meghatdrozasa, ezen
szolgaltatasok kereskedelmi folyamatainak felligyelete,

= Turisztikai és Ertékesitési Divizibhoz beérkez6 utaspanaszok és kdzérdek( bejelentések
divizion bellli egységes, teljes korl Ugyintézése, a Tarsasdgi Kapcsolatok Iroda
tajékoztatdsa,

* a Budavari Siklo és a Zugligeti Libegé munkavallaldi részére kotelezd oktatasi feladatok
ellatdsahoz sziikséges feltételek biztositasa,

= a Térsasag tulajdondban, a Turisztikai és Ertékesitési Divizio leltdraban szerepld
jarmlvek és kotottpalyak (kulonjarati autdbuszok, siklé- és libegbeszkozok,
berendezések) lizemeltetésével kapcsolatos feladatok (engedélyek beszerzése, hatésagi
eljarasok Ugyintézése, javitasi, felujitasi projektek el6készitése, m(iszaki felligyelete,
Uzemeltetési és partneri egylttm(ikodési szerz6dések kotése, ellenérzések
lebonyolitasa stb.) irdnyitdsa és felligyelete, ellen6rzése,

= kapcsolattartds a vasutbiztonsagi vezetével és az operativ forgalmi, valamint a
Kozlekedésbiztonsagi Szervezetet (a tovabbiakban: KBSZ) érint6 kérdésekben a Tarsasag
fédiszpécserével,

= a Diviziét érint6 teljeskorl bevétel- és koltségtervezés irdnyitasa, tényanalizisek
fellgyelete, az adatszolgaltatasok ellenérzése,

* az anyaggazddlkodas, eszkdznyilvantartas, leltdrozas, készletgazdalkodas, készpénzes
beszerzés ellen6rzése,

= U] tevékenységek, meglévik fejlesztésének ellatdsa, a beruhdzasi igények
megfogalmazasa, el6terjesztése, a divizid projektterveinek a tarsasagi BERTA-
rendszerbe torténd feladasa,

*  a Divizié decentralizalt beszerzési szervezetként valé mikodtetése,

*  asajat, a kozbeszerzési értékhatart el nem érd, nem kdzszolgaltatdst érinté beruhdzasok
lebonyolitasanak ellenérzése,

= aTarsasag szamara feleslegessé valt jarmdvek-, eszkozok-, készletek-, hulladék-anyagok
bels6 borzéztetésének, értékesitésének felligyelete, ajandéktargy és (zemanyag-
kereskedelem, a webshopon keresztili értékesités ellenbrzése,

= a tdrsasagi terlletek, épuletek, helyiségek, épliletberendezések egyedi célra
(filmforgatas, rendezvények stb.) torténé hasznalatba addsa, illetve annak ellenérzése,

* a Tarsasdg honlapjan és sajat kiadvdnyaiban a hirdetési fellilethasznositasok és a
megrendelt hirdetések naprakészségének ellendrzése,

Jelen Ugyrend hatélybalépésének datuma: 177/226. oldal
2024. augusztus 01. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

= hitelesitett energiamegtakaritdsok t6zsdei értékesitésének szabalyozasa, felligyelete,

= azingo arverések lebonyolitasanak a felligyelete,

» az Uzletszabdlyzat turisztikai fejezeteinek karbantartdsa, aktualizélasa, elSterjesztés
készitése a valtozdsok jovahagyasara,

= blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja esetén a m(ikodési terliletén ért behatdsok
tekintetében feljelentés tétele, és a kapcsolédd esetleges karigény érvényesitésének
kezdeményezése a Forgalombiztonsagi és -felligyeleti Szakszolgalatnal, illetve a Jogi
Irodanal,

* a hataskorébe tartozo ingatlanok (foldteriletek, épiletek, épitmények) Gzemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartasa, beleértve az ingatlan hasznalaton kiviili részteriletének,
és az osztatlan kozos tulajdonu ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
megfelel§ részteriilet Gzemeltetését is. Az Uzemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozasa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazasa, ideértve az ingatlanok fadllomdanydnak
szlikség szerinti fellilvizsgalatat is, valamint az Gzemelteté szervezetben bekdvetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezetd szakteriletnek.

5.4.1. Kotélvontatasu Kotottpalya Uzemeltetési Szakszolgalat
Feladat- és hataskor:

= a kotélvontatasu kotottpalydk tzemeltetési feladatainak megtervezése, a szikséges
eréforrasok biztositasa, az Uzemi tevékenységek felligyelete,

= atevékenységeket érinté fejlesztésekben torténd lzemeltetés-szempontu részvétel,

= az éves, a havi és a ciklikus karbantartasi tevékenység megtervezése, megszervezése,

» a hatdsdgi és tdarsasagi szemlék elGkészitése, a hozott hatdrozatok végrehajtdsa,
adatszolgdltatasok biztositasa,

= aszlkséges oktatasok tervezése, lebonyolitdsa,

» aszikséges tulmunkdk elrendelése, a jelentések megtétele,

= az éves lUzleti tervszamok tervezése, dontésre torténd elGterjesztése, az
adatszolgdltatasok elvégzése,

= az alvdllalkozéi szerz6dések el6készitése,

= a szakszolgalat mdszaki tevékenységéhez kot6d6 elbterjesztésekben vald szakmai
részvétel,

= ahatékony er6forrds-gazdalkodds megteremtése,

= a Budavari Siklo és a Zugligeti Libeg6 (izemeltetésével kapcsolatos utaspanaszok
kivizsgalasahoz sziikséges adatszolgaltatds a Turisztikai Szolgaltatasi Csoport felé,

= a fejlesztési, beruhdzdsi, karbantartasi és javitasi feladatok, projektek miuszaki
felGigyelete, koordinalasa,

* anapijegyértékesitési tevékenység ellendrzése (a jegykiadd automatak, az egyéb uton
— partnereken keresztiil és online mdédon — torténd értékesitéshez sziikséges eszkdzok
Uzemelésének a felligyelete, a pénztari eltérések kivizsgalasa),

= a szakszolgalati Uzemek forma-, munka- és véd&ruhazatanak, valamint azok
utanpotlasanak biztositasa,

* a napi Uzemeltetéshez kapcsolédd adatszolgaltatdas (utasszamok, Uzemsziineti
id6szakok, rendkiviili események stb.),

»= a hataskorébe tartozé ingatlanok (foldteriiletek, épiletek, épitmények) Gzemeltetése,
allagmegovasa, karbantartdsa, beleértve az ingatlan hasznalaton kivili részteriiletének,
és az osztatlan kozos tulajdonu ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
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megfelel§ részteriilet lizemeltetését is. Az (zemeltetés korébe tartozik a zoldteriilet
gondozasa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazasa, ideértve az ingatlanok fadllomanyanak
szlikség szerinti fellilvizsgalatat is, valamint az Gzemeltet6 szervezetben bekdvetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezetd szakteriletnek.

5.4.1.1. Budavadri Siklé Uzem

Feladat- és hataskor:

a napi lizemeltetési tevékenység megszervezése, lebonyolitasa,

a létszamterv elkészitése, anyagigények osszedllitasa, a karbantartdsok végrehajtdsa,
az alvallalkozék feliigyelete, a teljesitésigazolasok kidllitasa,

a havi human- és egyéb erdéforrasok felhasznaldsanak osszesitése, jelentése,

a rendkiviili események jelentése, a kivizsgalasokban aktiv részvétel,

javaslattétel a hatékonyabb munkavégzésre,

a helyszini jegyértékesitési tevékenység teljes korl ellatasa, szamlaadas.

5.4.1.2. Zugligeti Libegé Uzem

Feladat- és hataskor:

a napi lizemeltetési tevékenység megszervezése, lebonyolitdsa,

a napi létszamterv elkészitése, anyagigények Osszedllitdsa, a karbantartdsok
végrehaijtasa,

az alvéllalkozok felligyelete, a teljesitésigazolasok kidllitasa,

a havi human- és egyéb erdéforrasok felhasznaldsanak osszesitése, jelentése,

a rendkivili események jelentése, a kivizsgalasokban vald aktiv részvétel,

javaslattétel a hatékonyabb munkavégzésre,

a biztonsagos kozlekedés feltételeinek és az (rszelvény biztositasa, azok folyamatos
ellen6rzése,

a bufészolgaltatds keretfeltételeinek biztositasa a Tranzakciés Féosztdllyal
egyuttmikodve (a sziikséges berendezések biztositdsa és mikodtetése, az engedélyek
megszerzése a bérlé felelGssége),

a helyben nyomtatd jegykiadd automatdk Uzemeltetése és az egyéb kiegészité
szolgdltatasok (pl. a fixen telepitett fotéautomatdk, az dllomasok teriletén lévé biifék
mukodési feltételeinek), a kiegészit6 személyes menetjegyelldtds és az esetleges
jegyvisszavaltas helyszinen torténd biztositasa (alapvetéen alvallalkozé bevondsaval),

a nyilvanos szocialis |étesitmények helyszini Gizemeltetése.

5.4.2. Kereskedelmi Osztaly

Feladat- és hataskor:

a feleslegessé valt ingdsagok (jarmUivek, eszkozok, készletek) belsé hasznositasanak,
értékesitésének és legaldbb 1 évre sz6l6 bérbeaddasanak szabalyozasa, koordinaldsa,

a hitelesitett energiamegtakaritasbdl szarmazé, 3 évnél révidebb élettartamra szold
vagyonelemek t6zsdei értékesitésének szabalyozasa,

a koncesszié hatdlya ald nem tartozd, értéket képvisel6 hulladékok értékesitésének
koordinacidja,
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= atarsasagi teriiletek, épiletek, helyiségek, épliletberendezések, telephelyen statikusan
igénybe vett jarmdlteriletek egyedi célra torténd (filmforgatds, rendezvény stb.)
haszndlatba adasanak koordinalasa,

*= 2 tdrsasagi reklamszerz6désekben nem szerepl hirdetési fellletek, Ujsaghirdetések
hasznositdsdnak szabalyozdsa, koordinalasa,

= a kereskedelmi célu ajandéktargyak, kapcsolddod tarsasagi relikvidk tzletben folytatott,
online és rendezvényes értékesitésének biztositdsa, akcidk, kedvezmények
meghatdrozasa,

= a Tdrsasag autdbusz- és villamosvezetdi, illetve egyes MILLFAV perondérei altal végzett
Ugynoki jegyértékesitési feladatok meghatdrozasa, szabalyozdsa, koordindlasa,

= a kils6é vallalkozé 4dltal végzett turisztikai online jegyértékesitési tevékenység
felligyelete, koordinalasa,

= a Tdarsasag teriletén mkodd kiilsé feleket kiszolgdld Uzemanyag-toltéallomasok
kereskedelmi folyamatainak szabdlyozasa, a tevékenység koordinaldsa, javaslattétel
egyedi kedvezmények meghatdrozasara,

» a Tarsasdg Uzemeltetésében |év6 nosztalgiajarmlivek kozszolgaltatdsban torténd
kozlekedtetésének koordindldsa, szurdprobaszerl ellenérzése,

= a Tarsasag webshopjanak biztositdsa, termékpalettajanak frissitése, kategdridk
meghatdrozasa,

= a Tdrsasdg online arverési felliletének és egyéb, kereskedelmi osztaly tevékenységi
koréhez kapcsolddd vagyonhasznositdsra és termékértékesitésre irdnyuld online
értékesitési oldalainak biztositdsa, fejlesztése, kapcsolédd szabdlyzatok és feltételek
|étrehozasa és aktualizalasa,

= a Divizid hataskorébe tartozd hasznositasi, kereskedelmi, értékesitési, bérbeadasi,
ajanlatkérési, arversenyeztetési rendszerek kidolgozdsa, hatékonysaguk novelése, az
ajanlatkérési eljardsok koordindlasa,

» az értékesitendd termékek fejlesztése, az Uzletfejlesztési szakaszok, dontések
el6készitése, belfoldi és nemzetkozi piackutatas,

= az Osztdly tevékenységeit illetd elGterjesztések elkészitése,

= a tevékenységi korbe tartozd ingdsagok, termékek piackutatas és értékesitési
tapasztalatok alapjan torténd eladasi armeghatarozdsa, tarifarendszer kidolgozasa,
dijsdvok meghatarozdsa, karbantartdsa, az energiamegtakaritdsbdl szdrmazo,
értékesithet6 vagyonelemek minimaldrara irdnyuld javaslat megtétele,

= aDivizié hatadskorébe tartozé turisztikai tevékenységek (Budavari Sikld, Zugligeti Libeg6,
kilonjarat) viteldij, illetve tarifameghatarozasaban térténd részvétel,

= a hataskorébe tartozd belss utasitasok elkészitése, karbantartasa,

= a Tdrsasag szamara bevételt jelent6 kereskedelmi megkeresések vizsgalata, Uj
lehet6ségek kidolgozasa, a tevékenység bevezetése, koordindlasa,

= az Ugynoki, viszonteladdi és bizomanyosi kereskedelmi rendszer miikodtetése,
fejlesztése,

= atevékenységeket érints bevétel-, koltség- és készlettervezés, riportok készitése,

» a tevékenységek elldtdsahoz sziikséges Onkormanyzati bejelentések elkészitése,
benyujtdsanak kezdeményezése, sziikséges tevékenységi korok bovitésének
kezdeményezése, hatdsagi ellendrzéseken torténd rendelkezésre allas, hivatali, hatdsagi
kapcsolattartas,
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= a tevékenységek népszerlsitéséhez szikséges marketing tevékenységek
kezdeményezése, a hasznositasokhoz és értékesitésekhez sziikséges fényképek, grafikai
munkak elkészitése, beszerzése,

= a tevékenységek ellatdsahoz, az Osztdly mikodéséhez sziikséges egyéb beszerzések
inditasa,

= (lgyfélmegkeresések megvalaszoldsa, Tarsasagon belili, illetve tUgyfelekkel, partnerekkel
torténd kapcsolattartas,

»= az Osztdly kezelése alatt allo eszkdzok leltarozasa.

5.4.2.1. Eszkézhasznositdsi Csoport
Feladat- és hataskor:

= a Tarsasdg szakteriletei szamara feleslegessé valt és a Kereskedelmi Osztaly szamara
felajanlott, még hasznosithatd targyi eszkdzok bels6 borzéztetése, értékesitése,
szamlazasa,

» a Tarsasdg szakteriletei szamara feleslegessé valt és a Kereskedelmi Osztaly szamara
felajanlott elfekvd készletek értékesitése, szamlazasa,

» a Tarsasdg szakteriletei szamara feleslegessé valt és a Kereskedelmi Osztdly szamara
felajanlott tomegkodzlekedési, belszolgalati jarmlivek, munkagépek értékesitése,
szerz6déskotés,

* a legaldbb 1 év idGtartamra szélé eszkozok, jarmlvek (készletek) bérbeaddsa,
szerz6déskotés, szerz6déskezelés

» a Tarsasdg honlapjan a ,feleslegessé valt ingdsagaink” és a ,hirdetés a mozgdasban
magazinban” menilpont Gzemeltetése, a megjelenitett tartalom aktualizalasa,

* a hitelesitett energiamegtakaritasbdl szarmazd, 3 évnél rovidebb élettartamra sz616
vagyonelemek t6zsdei értékesitése, a tézsdei tagsag, kapcsolddo koltségek kezelése,

= a koncesszié hatdlya ald nem tartozo, értéket képvisel6 hulladékok értékesitése,
szamldzasa,

=  atarsasagi teriletek, éplletek, helyiségek, éplletberendezések, telephelyen statikusan
igénybe vett jarmdlteriletek egyedi célra torténd (filmforgatds, rendezvény stb.)
hasznalatba adasa, ajanlatadas, szerz6déskotés, szerz6déskezelés, szamlazas,

= a tdrsasagi reklamszerz6désekben nem szerepl§ hirdetési felliletek, Ujsaghirdetések
hasznositasa, szamlazasa,

= a Tdrsasag lUzemeltetésében |évé nosztalgiajdrmlvek megrendeléseinek szervezése,
Ugyintézése, kapcsolattartds a megrendelGvel és a tarsszervezetekkel, az éves
teljesitmény Osszeallitasaban valo aktiv részvétel és végrehajtasanak felligyelete,

* a nosztalgiakozlekedésre alkalmassa tett (felujitott) jarmUivek listazdsa, elfogadtatasuk
a kozlekedésszervez6 BKK Zrt.-vel, a nosztalgiajarmiivek honlapon torténé kozzététele,
promotalasa,

= aCsoport tevékenységeihez kot6d6 arverések és ajanlati felhivasok lebonyolitasa,

= a Csoport tevékenységeihez kot6d6 kereskedelmi és értékesitési folyamatok
adminisztracidja, elszdmoldasa és elszamoltatdsa,

= a Csoport tevékenységeihez kot6d6 statisztikai jelentések, elemzések, értékelések,
beszamoldjelentések elkészitése,

= aCsoport tevékenységeit érints elGterjesztések el6készitésében torténd aktiv részvétel,
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= a Csoport tevékenységei sordn értékesitett ingdsagok, vagyonelemek és szolgaltatasok
szamldzasahoz a teljes korld hattértevékenység ellatdsa (kapcsolédd dokumentumok,
SAP SD rendelés elkészitése), illetve afas szamla kibocsatasa,

= aCsoport tevékenységeihez tartozd, aktualis online és nyomtatott formaju hirdetésekre
torténd javaslattétel és elkészitésiikben torténd aktiv részvétel,

= a Csoport tevékenységeihez tartozé folyamatok hatékonysdganak novelésére iranyuld
javaslatok tétele,

= a Kereskedelmi Osztdlyhoz tartozd, elektronikus aldirdssal Osszefliggd és iktatasi
feladatok ellatasa.

5.4.2.2. Ertékesitési Csoport
Feladat- és hataskor:

= a kereskedelmi célu ajandéktargyak, kapcsolédo tarsasagi relikviak tzletben folytatott,
online, rendezvényes és viszonteladdi/bizomanyosi értékesitése, szamlazasa,
szerz6déskotés, szerz6déskezelés,

= akereskedelmi céld ajdndéktargyak utanrendelése, Uj termékekre torténé javaslattétel,
arversenyeztetés, beszerzések inditasa,

»  atdrsasagirelikvidk felkutatdsa, rendszerezése, nyilvantartasa, arverések lebonyolitdsa,

= a Tarsasag webshopjanak, arverési portdljdnak, illetve a f6 weboldal ,gazolaj
értékesités” és ,ajandéktargyak” menilpontjanak (zemeltetése, a megjelenitett
tartalom aktualizalasa,

» a Tarsasdg dltal Uzemeltetett tomegkdzlekedési jarmliveken és egyes MILLFAV
peronfilkékben megvasarolhato, utazasra jogosité menetjegyek
jegymenedzsmentjének elldtdsa, a bevételek BKK Zrt.-vel tortén6 elszdmolasa, a
szerz8déses hattér kezelése,

= a kils6é vallalkozé altal végzett turisztikai online jegyértékesitési tevékenység havi
elszamolasa, riportok ellen6rzése, teljesitésigazolas, szerz6déskezelés,

= a Tarsasag teriletén m(kods, szerz6dott partnereket kiszolgalé Uzemanyag-
tolt6allomasok kereskedelmi folyamatainak ellatdsa, készletfigyelés, utanrendelés
Ugyfélszerzés, Ugyfélkezelés, szerz6déskotés, szerz6déskezelés,

* a Csoport tevékenységeihez kot6d6 kereskedelmi és értékesitési folyamatok
adminisztracidja, elszamolasa és elszamoltatasa,

= a Csoport tevékenységeihez kot6d6 statisztikai jelentések, elemzések, értékelések,
beszamoldjelentések elkészitése,

= aCsoport tevékenységeit érints elGterjesztések el6készitésében torténd aktiv részvétel,

= a Csoport tevékenységeihez sziikséges megrendelt alvallalkozoi teljesitmények
elszamolasa,

= aCsoport tevékenységei soran értékesitett termékek és szolgaltatasok szamlazasahoz a
teljes kor( hattértevékenység ellatasa (kapcsolédd dokumentumok, SAP SD rendelés
elkészitése) nyugtaadas, illetve afas szamla kibocsatasa,

= aCsoport tevékenységeihez tartozd, aktualis online és nyomtatott formaju hirdetésekre
torténd javaslattétel és elkészitésiikben torténd aktiv részvétel,

= a Csoport tevékenységeihez tartozé folyamatok hatékonysaganak novelésére és
termékpaletta bbvitésre, Gzletfejlesztésre iranyuld javaslatok tétele,
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=  kozrem(ikodés a marketing és Uzleti célu ajandékok elGallitasaban, egylittm(ikodés a
Tarsasagi Kapcsolatok Irodaval az ajandéktargyak arculati megfeleltetésében,
*  ajogszabdly adta termékvisszavételi kotelezettség, eldllas és reklamacio kezelése.

5.4.3. Turisztikai Szolgaltatasi Csoport
Feladat- és hataskor:

» a Divizid szervezeteinek m(ikodéséhez kapcsolddd teljes korl bevétel- és
koltségtervezés, tényanalizis, adatszolgdltatds a Kontrolling F6osztaly felé, folyamatos
bevétel-, koltség-, béranalizis a divizidval egyluttm{kodd tarszervezetekkel, valamint a
tevékenység eredményes végrehajtasahoz sziikséges korrekcidk tigyintézése,

* a nem koOzszolgdltatdsi tevékenység egységes szemléletl utas- és Ulgyféltajékoztatasi
feladatainak ellatdsa, a nosztalgiakozlekedés utasokat érint6 kommunikacidjaban
torténd aktiv részvétel,

= a Budavari Siklo és a Zugligeti Libeg6 szolgaltatdsaival kapcsolatos jegymenedzsment
ellatasa, és egyéb uton torténd (partnereken és online mdédon) értékesitett menetjegyek
nyilvantartdsa, a szerz6déses hattér kidolgozdsa, a bevételek utaldsdnak inditdsa, a
sziikséges menetjegykészlet és jegytekercsek biztositdsa,

* aZugligetiLibegl szolgdltatasairdl igényelt szamlazas teljeskorl hattértevékenységének
ellatasa (dokumentumok, SAP SD rendelés elkészitése), ellenbrzése,

* a Budavari Sikl6 és a Zugligeti Libegd szolgaltatdsaival kapcsolatban beérkez6
utaspanaszok és kozérdek( bejelentések kivizsgalasa, a valaszok el6készitése,

= a szlkséges menetjegy-visszatéritések teljes korld hattértevékenységének ellatdsa
(dokumentumok, SAP SD rendelés elkészitése), ellen6rzése, a kartalanitasok lezarasa,

»  aBudavari Sikl6 és a Zugligeti Libeg6 online menetjegy-értékesitésének nyilvantartasa,
» a Turisztikai és Ertékesitési Divizid szervezeteihez aktivalt targyi eszkozok tervszer(i
leltdrozasanak koordinaldsa, az eszk6zok nyilvantartasa és az aktivalds tgyintézése,

= a Fejlesztési és Koordindacids Igazgatdsag leltari feladatainak koordindlasa,

» az egyes turisztikai szakterlletek tevékenységének és a nosztalgiakdzlekedésre
vonatkozd tarsasagi adatszolgaltatasok biztositasa, az eredmények elemzése,

* abevételek pénziigyi egyezGségének ellenbrzése,

= aTurisztikai és Ertékesitési Divizi6 altal inditott kdzbeszerzések és tarsasagi beszerzések
koordinalasa,

= adecentralizalt beszerzési szervezetbdl fakadd tevékenység teljes kord ellatasa,

* a(nettd) 15 millié Ft értéket nem meghaladd, nem kdzszolgdltatast érinté beruhdzasok
lebonyolitasa, adatszolgaltatas a Beruhdazasi és Mdszaki Fejlesztési FGosztaly felé, az
értékhatar feletti beruhazdasok statuszriportja a divizid érintett szervezetei felé,

= a Turisztikai és Ertékesitési Divizid lzemeltetési tevékenységét érinté jelentések
koordinacidja, megtétele.

5.4.4. Kiilénjarati Csoport
Feladat- és hataskor:

= a Turisztikai és Ertékesitési Divizi6 allomanyaba tartozé autébuszok teljes kord
Uzemeltetése (Utvonaltervek, karbantartds, javitas, tisztitds, a kozuti balesetek
kivizsgalasaban, jarulékos feladataiban torténd aktiv részvétel),
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= a Tarsasag teljes kor( kulonjarati tevékenységének ellatasa, kapcsolattartas a
megrendel&kkel,

= a hatékony er6forrds- és lizemanyaggazddlkodds megteremtése, fenntartdsa,

= ateljes kilonjarati autébuszkapacitds folyamatos nyilvantartdsa, értékelése,

= a kilonjarati tevékenységbe tartozé palyazatokon vald tdrsasagi részvétel, a
Tarsasagunk mind konzorcium-partneri, mind pedig alvallalkozéi statuszahoz tartozé
szerz8déseinek el6készitésében valé aktiv részvétel a Kereskedelmi Osztaly
projektvezetése mellett,

» ajanlataddas a forgalmi és a kilonjarati autdbuszokkal, villamosokkal,
metrdszerelvényekkel, nosztalgiajarmlvekkel és hajokkal biztosithaté kilonjarati
igényekre,

= akilonjarati tevékenységeket érinté el6terjesztések el6készitése,

= aforgalmijarmivekre vonatkozé kiilonjarati megrendelések koordinaldsa,

» a szerz6déses jaratok esetében az arképzés eredménytermelé képességének a
biztositdsa, a megrendel6kkel torténé leegyeztetése, a havi teljesitmények Osszesitése
és az SAP rendszeren keresztil torténé tovabbitasa a szamlakészits szervezet felé,

» a forgalmi- és a nosztalgiajarmlvek kilonjaratban torténé kozlekedtetésének
szUréprébaszer( ellenérzése,

» a forgalmi jarm(ivekre vonatkozé megrendelések dtaddsa a ForTe rendszeren keresztil
az Uzemeltetési terilet felé,

* a Divizié dllomdanydban |év6 jarmivek és a személyzet dokumentumainak Grzése,
naprakész nyilvantartasa,

= a Tarsasagon beliili megrendelések teljesitményének nyilvantartasa (kozvetlen
koltségen - sajat rezsis tevékenység),

= a kilonjarati autdbuszvezet6k munkarend szerinti vezénylése, a bér- és valuta-
elszdmolashoz sziikséges adatok feladasa a Szamviteli F6osztaly felé,

» a kilonjarati autébuszvezet6k idGszakos vizsgaztatdsdnak szervezése, a havi
elldatmanyok, teljesitmények tervezése, elszamolasa,

= aforgalmi, és a nosztalgiajarm(ivek kiilonjarati szolgaltatasban torténd kozlekedésének
megszervezése, az éves terv el6készitésben aktiv részvétele,

= a kdlonjarati autdbuszok Uizemeltetésének, szervizeltetési hatterének biztositasa
(versenyeztetés, szerz6déskotés),

= a Divizié adllomanyaba tartozé valamennyi gépjarm vizsgaztatasanak lgyintézése,

= agépjarmuivek és eszkozeinek leltarozasa,

*= a Divizidhoz rendelt belszolgalati jarmdvek havi elszamoldsanak és karbantartasanak,
javittatasanak lgyintézése,

» a Tarsasdg teriletén mikods, kilsé felek szamara is nyilvanos tolt6allomasok
Uzemeltetése,

= az Uzemanyagkutak lizemeltetésére vonatkozd szabalyok betartdsa és betartatdsa,
valamint kapcsolattartas a feladatkorében érdekelt hatdsagi szervezetekkel,

= atevékenységhez sziikséges alvallalkozdi teljesitmények igazolasa.
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5.5. Tranzakcios FGosztaly
Feladat- és hataskor:

= a Tdrsasag Kozszolgaltatasi Szerz6désben meghatarozott feladatainak ellatasahoz nem
sziikséges, tarsasagi tulajdonu ingatlanok (terlletek, helyiségek) értékesitésének,
bérbeadasanak iranyitdsa, ellen6rzése, az Ingatlanhasznositasi Szabalyzatban leirtak
betartatdsa,

= a Tdarsasag tulajdondban lévé foldteriletekrdl, egyéb ©6nalld ingatlanokrdl, a bérbe
adhatd teriletekrdl és helyiségekrdl, valamint a Tarsasag altal bérbe vett ingatlanokrdl,
illetve haszndlt kozterlletekrdl nyilvantartds létrehozdsa, adattartalmanak
meghatarozasa, és annak naprakész vezetésének biztositasa,

= |akdsok bérbeadasaval és (izemeltetésével kapcsolatos feladatok irdnyitasa,

= ingatlan értékbecslések készittetése, és az ingatlanok hasznositasahoz sziikséges egyéb
feltételek megteremtése,

= idegen ingatlanokon (pl. kozterileten), taldlhatd, tarsasdgi tulajdonu felépitmények
hasznalatat biztosité kozterilet haszndlati engedélyek beszerzésének koordindlasa,
szerz6dések megkotése,

» aTarsasag tulajdondban levé ingatlanok és jarmdvek reklamcélu hasznositasra alkalmas
fellletei bérbeadasanak irdnyitasa, ellenérzése, a reklamtevékenység Tarsasagon beliili
koordinacidja, kapcsolattartds a szerz6dott partnerekkel,

= a Tarsasdg tulajdondban |év6 ingatlanok hasznalatdt 3. személyeknek biztositd
tulajdonosi hozzdajarulasok kiaddsa hatdsagi eljardsokhoz,

» a tdrsasagi érdekbdl idegen ingatlanokon vagyoni érték(i jogok szerzésének
koordinalasa,

» aTarsasag székhazi irodaingatlangazdalkoddsi feladatainak iranyitdsa, koordinalasa,

* a tdrsasdgi tulajdonban |év6, a Tarsasag kozfeladatot ellatd szakteriiletei altal nem
hasznalt telekingatlanokon taldlhaté fadllomany id6szakos fellilvizsgalatanak, valamint
az ezeken talalhato balesetveszélyt okozo fak kivagatasanak biztositasa,

= a Tarsasag Uzleti Terv készitéséhez bevétel- és koltségtervezés, statisztikai jelentések,
elemzések, értékelések, beszamold jelentések készitése,

» Ingatlangazddalkodasi Terv és Ingatlanhasznositdsi Szabalyzat készitése,

= az M3 Projekt megvaldsitdsa soran a szervezet szamara meghatarozott feladatok
végrehajtasa,

= a hataskorébe tartozo belsé utasitasok elkészitése, karbantartasa.

5.5.1. Ingatlanhasznositasi Osztaly
Feladat- és hataskor:

= a Tdarsasag Kozszolgaltatasi Szerz6désben meghatdrozott feladatainak ellatdsahoz nem
szilkséges, tarsasagi tulajdonu ingatlanok (teriletek, helyiségek) értékesitésének,
bérbeadasanak Ugyintézése az Ingatlanhasznositdsi  Szabalyzatban leirtak
végrehajtasaval,

* a bérbeadasra, illetve értékesitésre kijelolt ingatlanok palyaztatasanak elGkészitése,
lebonyolitasa, folyamatos kapcsolattartas az érintett szakteriiletekkel,
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= dontésel6készitd elGterjesztések készitése, a bérlet, adasvételi szerz6dések elkészitése,
a szakszolgalati vélemények figyelembevételével, majd megkotése, a bérlemény,
eladott ingatlan birtokbaadasanak lebonyolitasa,

* abérleti szerz6dések megkiildése az érintett szakterilleteknek, és a szerz6déstarnak,

= a bérbe adott ingatlanok, reklamhelyek, lakdsok bérleti dijanak beszedésére iranyulé
szamlazasi folyamat meginditdsa, a pénzligyi teljesitések nyomon kovetése,

= kapcsolattartds a bérl6kkel, a bérl6k tevékenységének folyamatos ellendrzése, sziikség
esetén a hataskorébe tartozd intézkedések megtétele a mindenkor hatdlyos bels6
szabalyozasban (jelen Ugyrend hatalybalépésekor a 17/VU/2019. szdmu vezérigazgatoi
utasitds) és az Ingatlanhasznositasi Szabdlyzatban elGirtak szerint, a rendezés
érdekében,

= kozrem(ikodés a Tdarsasag tulajdondban lévS bérlakdsok BKV Zrt. munkavallaldinak
torténd bérbeaddsanak lebonyolitasaban,

= a lakasbérleti szerz6dések megkotésének el6készitése, a szerz6dések megkotése, a
bérl6kkel kapcsolatos ligyek intézése, jogviszonyuk rendezése,

* abérlakdsok bérbeadét terheld Gzemeltetési, karbantartdsi feladatainak elvégzése,

= az ingatlanok forgalmi értékének meghatarozasa, értékbecslések készittetése,
javaslattétel az ingatlanok hasznositasahoz szlikséges feltételek megteremtésére,

* ingatlanértékesités esetén az értékesitett ingatlanok vételdra megfizetésének, valamint
a tulajdonosvaltozas foldhivatali atvezetésének ellenérzése,

» a kozterlleteken taldlhatd, tarsasagi tulajdonu felépitmények hasznalatat biztosito
kozterlilet hasznalati engedélyek beszerzése, kozterilethaszndlati szerz6dések
megkotése, az ehhez sziikséges egyeztetések lefolytatdsa a hatdsagokkal,

= idegen ingatlanokon taldlhatdé tdarsasdgi tulajdond felépitmények esetén a
tulajdonosokkal és az érintett tarsasdgi szakterliletekkel a sziikséges egyeztetések
elvégzése,

»  tdrsashdzi ingatlanok esetén a tulajdonosi képviselet ellatdsa, kapcsolattartds a kdzos
képvisel6kkel, intézkedés a tarsashazi kozos koltség megfizetésére,

= aTarsasag reklamcélra bérbeadott fellileteinek hasznositasaval kapcsolatos ligyintézés,
a Tarsasaghoz beérkez6 reklamigények menedzselése, partnerek szerz6désszer(
magatartasanak folyamatos ellenérzése,

* a2 bérbe adott, és a rekldmcélra hasznosithaté fellleteken a rekldm anyagok
kihelyezésének Tarsasagon beliili koordinaldsa,

= szakteriletek rekldmkoordindtorainak szakmai irdnyitdsa,

= jarmdreklamok engedélyezési folyamatainak koordindlasa,

=  egyeditervezés( rekldamkampdanyok engedélyeztetési folyamatdnak koordinalasa,

= atarsasagi reklamhelyek nyilvantartasanak vezetése, folyamatos karbantartdsa,

= akihelyezett reklamok folyamatos helyszini ellenérzése,

= aTarsasag honlapjan az, Ertékesités, Bérbeadds” meniipont alatti , Ingatlan bérbeadas”,
ylngatlan értékesités” almenlipontjaiban megjelentetett tartalom folyamatos
aktualizalasa,

=  kapcsolattartas a FGvarosi és a keriileti 6nkormanyzatokkal, kormanyhivatalokkal,

=  kozrem(ikodés az ingatlan- és az ingd targyi eszkdzok leltarozasban,

» a Tarsasag Uzleti Terv készitéséhez bevétel- és koltségtervezés, a hataskorébe tartozd
statisztikai jelentések, elemzések, értékelések, beszamold jelentések elkészitése,

= azlngatlangazddlkoddsi Terv és az Ingatlanhasznositasi Szabalyzat elkészitése,
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= az M3 Projekt megvaldsitdsa soran a szervezet szamara meghatarozott feladatok
végrehaijtasa,
= a hataskorébe tartozo belss utasitdsok elkészitése, karbantartdsa.

5.5.2. Ingatlan-nyilvantartasi és Helyiséggazdalkodasi Csoport
Feladat- és hataskor:

= naprakész nyilvantartas vezetése a Tarsasag tulajdondban |évé foldteriletekrél, egyéb
06nalld ingatlanokrdl, azok rendszeres egyeztetése az illetékes kormdanyhivatalokkal,

= a Tarsasag tulajdonaban lévé foldteriiletekrdl, egyéb 6nalld ingatlanokrdl nyilvantartas
vezetése, az ingatlanok terilletének, tulajdonosanak és moiivelési aganak adataival,
valamint az ingatlant Gzemeltetd szakteriilet megnevezésével, és a szakteriletek altal
nem hasznalt ingatlanok megjeldlésével,

= a tdrsasagi tulajdonban |év6, a Tdarsasag kozfeladatot ellatd szakterletei altal nem
hasznalt telekingatlanokon talalhaté faallomany id&szakos feliilvizsgalatanak, valamint
az ezeken talalhato balesetveszélyt okozé fak kivagatasanak biztositdsara,

*= naprakész nyilvantartds vezetése a Tdarsasag altal bérbe adott ingatlanokrdl, a bérbe
adhato teriletekrél, épliletekrdl és helyiségekrdl,

» a tdrsasagi érdekbdl idegen ingatlanokon vagyoni érték(i jogok szerzésének
koordinalasa,

» kapcsolattartas a Tulajdonossal, a kerileti 6nkormdanyzatokkal és az illetékes
kormanyhivatalokkal,

» informaciogyljtés a Tarsasdg ingatlanait érint6 szabalyozasi tervekrdl, kozremiikodés a
szabalyozasi tervek véleményeztetésében,

» telekalakitasokhoz, ingatlan-nyilvantartasi adatok  bejegyzéséhez mUszaki
dokumentdcié készitése, zdradékoltatdsa, szlikség szerint a tdrsasdgi ingatlanok
helyszini beazonositdsa, telekhatarok kitlizése, bérlemények helyszinrajzainak
elkészitése,

» az ingatlanok értékesitésének elGkészitéséhez helyszinrajz, ingatlannyilvantartasi
adatok, tulajdoni lapok beszerzése, az esetleges széljegyek tartalmanak tisztazasa, igény
esetén szikséges felmérések, telekhatar kitlizések elvégzése,

= a Tdarsasag tulajdonaban Iévd ingatlanok haszndlatat harmadik személyeknek biztositd
tulajdonosi hozzajaruldsok kiaddsa hatdsagi eljarasokhoz, az ehhez sziikséges
szakszolgalati nyilatkozatok beszerzése és az ingatlan-nyilvantartdsi rendezése, az ehhez
szilkséges dontés el6készité elGterjesztések, szerz6dések elkészitése, a szerzGdések
naprakész nyilvantartdasa, valamint a kiadott tulajdonosi hozzajaruldsok nyilvantartasa,

= a Tarsasag Akacfa utcai székhazaban az irodai munkavallaldk elhelyezésérdl naprakész
nyilvantartds vezetése,

» aTarsasag székhazi iroda ingatlan gazdalkodasi feladatainak végzése, tovabba tarsasagi
szinten az irodaingatlan nyilvantartas vezetése, a terileti nyilvantartéktol kapott
adatokkal az irodaingatlan hasznalat rendjérGl szélé mindenkor hatalyos bels6
szabdlyozasokban foglaltak szerint,

= aszékhdazban dolgozé munkavallalék elhelyezésének kijelolése uj felvétel, atszervezés,
vagy szervezeti egység vezetGjének kérése esetén,

=  kozrem(ikdodés ingatlanok értékesitésében, bérbeaddasdban, értékesitési palyazatok
elGkészitése és bonyolitasa,
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= a megkotott értékesitési szerz6dések leadasa a szerzGdéstarba, és a szerz6dések
adatainak megjelentetése a Tarsasag honlapjan,

*= a tobb helyszines bérleti szerz6dések valtozdsainak (a mellékletet képez6 helyiség és
eszkozlistak) naprakész nyilvantartdsa, a valtozdsokrdl az Ingatlanhasznositdsi Osztaly
tdjékoztatdsa a szamldzds modositdsa érdekében,

= azingatlan- és az ingdleltar készitése,

= a Tarsasag Uzleti Terv készitéséhez bevétel és kodltségtervezés, a hatdskorébe tartozd
statisztikai jelentések, elemzések, értékelések, beszamolo jelentések elkészitése,

= kozrem(ikddik az Ingatlangazddlkodasi Terv és az Ingatlanhasznositasi Szabalyzat
elkészitésében,

= a hataskorébe tartozo belss utasitdsok elkészitése, karbantartdsa.
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6. STRATEGIAI ES BESZERZESI IGAZGATOSAG
Feladat- és hataskor:

» tdrsasagi stratégia és kiemelt stratégidk kidolgozasa, koordinacidja, megvaldsulasuk
folyamatos értékelése, sziikség szerinti korrekcioi,

» szakterileti stratégidak megalkotdsanak koordindacidja, azok és a tdrsasdgi stratégia
0sszhangjanak biztositasa, megvaldsulasuk folyamatos értékelése, sziikség szerinti
korrekcidi (ezek: jarm(stratégia, minGségbiztositasi stratégia, humanstratégia, IT
stratégia, beszerzési stratégia, vasuti infrastruktira (izemeltetési stratégia,
kommunikdcids stratégia, vagyongazdalkoddsi stratégia ezen beliil: ingatlangazdalkodds
és lednyvallalati stratégia),

» a Tdarsasag kozbeszerzési és beszerzési tevékenységének tervezése és miikodési
feltételeinek biztositasa,

= a Tarsasag valamennyi szakteriilete, valamint a Tarsasdg érdekkorébe tartozd
tarsasdgok vonatkozasdban a kozbeszerzési és beszerzési stratégia megalkotasa,
Osszehangoldsa, a végrehajtas szakmai felligyelete, az azok megvaldsithatésagaval
kapcsolatos irdnymutatdsok megfogalmazasa, a stratégia végrehajtdsdnak utdlagos
ellen6rzése és nyomon kovetése,

= a stratégiai és beszerzési feladatok hatékony végrehajtasa érdekében a szervezeti
egységek munkdjanak koordindcidja és felligyelete, és folyamatos, kozvetlen
kapcsolattartds a szervezeti egységek vezetSivel, valamint a vezérigazgatd
tevékenységének szakmai tamogatdsa,

» a tarsasdgi kornyezetvédelmi koncepcid kidolgozdsa és a megvaldsithaté
kornyezetvédelmi  program  kialakitasa, a  kornyezetvédelemre vonatkozé
jogszabdlyokban rogzitett, a Tarsasagra vonatkozé elGirasok betartatasa,

= aTarsasag tevékenységével kapcsolatos, integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasa
és annak mukodésével 6sszefliggd feladatok koordindlasa,

*  beszerzésmonitoring rendszer kialakitasa és m(ikodtetése,

* az egyajanlatos beszerzések szamdanak csokkentését célzé intézkedések tarsasagi szintl
koordindlasa, illetve részvétel annak megvaldsitasaban,

* a beszerzési szerz6dések teljesitésével Osszefliggd kotbérigények tdarsasagi szintl
nyilvantartdsa, kezelése és koordinalasa,

» 3 tarsasagi folyamatok integritasanak felligyelete, javaslattétel a tarsasagi folyamatok
kialakitasara, mddositasara, felllvizsgalatara,

» a Tdarsasag nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitasi rendszereinek bevezetése,
mikddtetése és fejlesztése,

* a nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitasi rendszerekkel kapcsolatos feladatok
tdrsasagi szintl koordinalasa,

=  atarsasagi fenntarthatésagi jelentés elkészitése,

» a tdrsasagi miikodési folyamatok optimalizaldsdra, atlathatdsdganak biztositasara
iranyulé dontések el6készitése, ennek megfelel6en a Tarsasdag SZMSZ és Ugyrend
madositasanak tarsasagi szintl 6sszefogasa, iranyitasa,

* a mudkodési hatékonysdgmérésre alkalmas rendszer kialakitdsa és mikodtetése,
kapcsolédd nemzetkdzi Osszehasonlitd elemzések elvégzése, az eredményekrdl a
menedzsment folyamatos tdjékoztatdsa,

= a Tarsasag szervezetei 4altal végzett, munkafolyamatba épitett ellen6rzési
tevékenységgel osszefliggd feladatok koordinalasa,
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= atdrsasagi(szabadidGs) sportélet koncepcid kidolgozasa és végrehajtasanak felligyelete.
6.1. Beszerzési FGosztaly
Feladat- és hataskor:

= a beszerzési folyamat tarsasagi szint(i szabdlyozasa, a Tarsasagi Beszerzési Szabalyzat
kialakitasa, karbantartdsa, betartasanak ellenérzése,

= beszerzés stratégiai javaslatok és mddszertan kidolgozdsa, kbzbeszerzési kérdésekben
tdrsasagi allaspont kialakitdsa, eljarasokban elGirhatd alkalmassdgi peremfeltételek
altalanos meghatdrozasa,

= aTarsasag kozbeszerzési és beszerzési igényeinek, valamint tevékenységének tervezése,
irdnyitasa, ellen6rzése, a kapcsolddod feladatok ellatasa,

= a tarsasdgi beruhdzdsokhoz kapcsolédd kozbeszerzési és beszerzési tevékenység
lebonyolitasa (értékhatartdl fuggetleniil), a kapcsoléddd feladatok ellatasa,

= atevékenység elldtasdhoz sziikséges drubeszerzési, szolgaltatasi és beruhazasi igények
tarsasagi szintl felmérése, kdzbeszerzési és versenyeztetési eljarasok tarsasagi szintl
tervezése, szervezése, beszerzési tevékenységrél beszamoldk készitése,

= beszerzési eljdrasok kockdzatainak elemzése és kezelése, értéket a pénzért elv érvényre
juttatasa,

» kozbeszerzési és versenyeztetési eljardsok el6készitése — el6zetes piaci konzultacié —
beszerzési eljarasinditdshoz sziikséges dokumentumok el6készitése, igényld
szakteriletekkel torténd egyeztetése,

» kozbeszerzési és versenyeztetési eljarasok lefolytatdsa, beszerzési szerz&déskotés,
szerz6désmaodositas, felmondas,

» egyszerUsitett beszerzési eljarasok lefolytatasa, beszerzési megrendelések készitése,

* az egyajanlatos beszerzések szdmdanak csdkkentését célzé intézkedések tarsasagi szintd
koordinaldsa, illetve részvétel annak megvaldsitdsdban a szakteriletekkel
egylttmUkodésben,

= a DBR Metré Projekt Igazgatdsag és a Metrd Felujitasi Projekt Igazgatdsag kdzbeszerzési
tevékenységének felligyelete,

= beszerzési eljardsokkal kapcsolatos vezetSi dontések el6készitése, elBterjesztések,
tdjékoztatdk készitése,

=  beszerzési kérdésekben a BKK Zrt.-vel kapcsolattartds, adatszolgdltatas,

= a mindenkor hatdlyos Tarsasdgi Beszerzési Szabalyzatban elGirt egyeztetési forumok
mikodtetése,

* a beszerzési eljarasokban kotott szerz6dések SAP rendszerben valé nyilvantartasa,
anyagellatasi folyamatok tdamogatdsa, SAP MM modulkezelés szabalyozdsa, felligyelete,

= jogszabdlyi és egyéb igények szerinti adatszolgaltatdas, beszerzési eljarasok
iratanyaganak megérzése,

= koOzbeszerzési jogszabalyok és legjobb beszerzési gyakorlat kovetése, tdarsasagi
beszerzési intézkedési javaslatok kidolgozasa, belsé folyamatok korszerd(sitése,

» a KoOzbeszerzési Hatdsaggal kapcsolattartds, elGzetes vitarendezések, jogorvoslati
eljaradsok koordindlasa,

= beszerzési adatbazisok kezelése, felligyelete,

= a Tarsasag valamennyi szakterillete altal inditott beszerzési, kozbeszerzési,
versenyeztetési eljaras felligyelete, jévahagyasa,
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a kozbeszerzési és beszerzési eljardasok eredményeképpen kotott szerzédések
el6készitése, koordinalasa, jovahagyasa, ellenérzése, modositdsa,

kozbeszerzéssel és beszerzéssel kapcsolatos tandcsadas,

Kozbeszerzési Hatdsag és Kozbeszerzési Dont6bizottsag el6tti képviselet,

a Tarsasag valamennyi beszerzési igényének kdzbeszerzési szempontu vizsgalata,

a Tdarsasag valamennyi szakterllete altal kezdeményezett kdzbeszerzési és beszerzési
eljdrasok elGkészitése, lefolytatdsa, minGségbiztositasa, illetve beszerzési tanacsadas,
kiils6 tanacsadok, tigyvédi iroddak megbizasa,

a beszerzést igényl6, kezdeményez6 szakteriiletek, valamint a Beszerzési FSosztaly
kozotti egylittmikodés erbsitése, ennek érdekében intézkedési, szabalyozasi javaslatok
kidolgozdasa, programok szervezése és lebonyolitasa,

beszerzési tevékenység elemzése, éves beszamolodk készitése.

6.1.1. Vasuti Beszerzési Osztaly

Feladat- és hataskor:

A hatdskorébe utalt beszerzések, kiiléndsen a Vasuti Uzemeltetési Igazgatdsag miikddéséhez
kapcsolédo aru, szolgaltatds beszerzései lefolytatasa, ennek keretében:

a szakteriletek beszerzési kezdeményezése alapjan a beszerzési eljardsok komplex
el6készitése, az inditasrdl sz6lé hatarozat alapjan az eljaras meginditasa, az eljarasok
szabalyszer( lefolytatasa,

beszerzési eljardsok inditdsdhoz sziikséges dokumentumok (felhivas, utmutato,
iratmintak, artabla, szerz6déstervezet stb.) elkészitése, igénylé6 szakteriletekkel torténd
egyeztetése, ezzel kapcsolatos kozzétételi kotelezettségek teljesitése,

eljarasonként birdlébizottsag |étrehozdsa, a bizottsag mlikodésének koordinaldsa,

a beszerzésre vonatkozoé jogszabdlyok és a bels6 szabalyokban foglaltak maradéktalan
betartasa,

az eljarasok el6készitése, lefolytatasa sordan a Tarsasagi Beszerzési Szabalyzat szerinti
hatdrid6k betartasa, az eljaras hatékony lefolytatasanak el6készitése,

az eljarasok el6készitése soran felmerilt éven tuli kotelezettségvallalasok
engedélyeztetése,

beszerzési eljarasokban az ajanlatok értékelésének koordinalasa,

beszerzési eljardsok inditasaval, lezarasaval kapcsolatos dontési javaslatok,
elGterjesztések, tajékoztatok el6készitése,

a beszerzési eljarast lezard dontés végrehajtasa, szerz6déskotés,

a hatdskorébe utalt kozzétételi kotelezettségek teljesitése,

a hatdskorébe utalt szerz6désmaodositasok végrehajtdsa,

eljdrds dokumentaldsa, iratok kezelése, az eljards statuszarél és adatairdl
adatszolgdltatas.

6.1.2. Kozuti Beszerzési Osztaly

Feladat- és hataskor:

A hataskorébe utalt beszerzések, kiiléndsen az Autdbusz és Trolibusz Uzemeltetési
Igazgatdsag miikodéséhez kapcsolddd aru, szolgdltatds beszerzései lefolytatdasa, ennek
keretében:
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a szakteriletek beszerzési kezdeményezése alapjan a beszerzési eljarasok komplex
el6készitése, az inditasrdl sz6l6 hatarozat alapjan az eljaras meginditasa, az eljardsok
szabalyszer( lefolytatasa,

beszerzési eljardasok inditdsdhoz szikséges dokumentumok (felhivds, utmutatd,
iratmintak, artabla, szerz6déstervezet stb.) elkészitése, igénylG6 szakteriiletekkel torténd
egyeztetése, ezzel kapcsolatos kozzétételi kdtelezettségek teljesitése,

eljdrdsonként biralébizottsag létrehozasa, a bizottsdg miikodésének koordinaldsa,

a beszerzésre vonatkozd jogszabalyok és a belsé szabdlyokban foglaltak maradéktalan
betartasa,

az eljardsok elGkészitése, lefolytatdsa sordn a Tarsasagi Beszerzési Szabdlyzat szerinti
hatdrid6k betartasa, az eljaras hatékony lefolytatasanak el6készitése,

az eljarasok el6készitése soran felmerilt éven tuli kotelezettségvallalasok
engedélyeztetése,

beszerzési eljardsokban az ajanlatok értékelésének koordinalasa,

beszerzési eljardsok inditdsaval, lezarasaval kapcsolatos dontési javaslatok,
elGterjesztések, tajékoztatok el6készitése,

a beszerzési eljarast lezard dontés végrehajtasa, szerz6déskotés,

a hataskorébe utalt kozzétételi kotelezettségek teljesitése,

a hataskorébe utalt szerz6désmaodositasok végrehajtdsa,

eljaras dokumentdldsa, iratok kezelése, az eljards statuszarél és adatairdl
adatszolgaltatas.

6.1.3. Epitési Beruhazas Beszerzési Csoport

Feladat- és hataskor:

A hatdskorébe utalt beszerzések, kilonosen a Tarsasag épitési beruhdzads beszerzései
lefolytatasa, ennek keretében:

a szakteriiletek beszerzési kezdeményezése alapjan a beszerzési eljarasok komplex
el6készitése, az inditasrél sz6lé hatarozat alapjan az eljardas meginditasa, az eljarasok
szabalyszer( lefolytatasa,

beszerzési eljardasok inditdsdhoz sziikséges dokumentumok (felhivds, utmutato,
iratmintak, artabla, szerz6déstervezet stb.) elkészitése, igényls6 szakteriletekkel torténd
egyeztetése, ezzel kapcsolatos kozzétételi kotelezettségek teljesitése,

eljardsonként biraldbizottsag létrehozasa, a bizottsdg miikodésének koordinaldsa,

a beszerzésre vonatkozé jogszabalyok és a belsé szabdlyokban foglaltak maradéktalan
betartasa,

az eljardsok elGkészitése, lefolytatdsa soran a Tarsasagi Beszerzési Szabalyzat szerinti
hatdridGk betartasa, az eljards hatékony lefolytatdsanak el6készitése,

az eljarasok el6készitése soran felmerilt éven tuli kotelezettségvallaldasok
engedélyeztetése,

beszerzési eljarasokban az ajanlatok értékelésének koordinalasa,

beszerzési eljardsok inditasaval, lezarasaval kapcsolatos dontési javaslatok,
elGterjesztések, tajékoztatok elbkészitése,

a beszerzési eljarast lezard dontés végrehajtasa, szerz6déskotés,

a hatdskorébe utalt kozzétételi kotelezettségek teljesitése,

a hatdskorébe utalt szerz6désmaodositasok végrehajtdsa,
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eljards dokumentaldsa, iratok kezelése, az eljaras statuszarél és adatairdl
adatszolgaltatas.

6.1.4. Kozponti Beszerzési Osztaly

Feladat- és hataskor:

A hataskorébe utalt beszerzések, kiilontsen a tarsasdgi vagy tobb szervezetet érint6
arubeszerzési és szolgaltatdsi beszerzések lefolytatasa, ennek keretében:

a szakteriiletek beszerzési kezdeményezése alapjan a beszerzési eljarasok komplex
el6készitése, az inditasrél sz6lé hatdrozat alapjan az eljdrds meginditasa, az eljarasok
szabalyszer( lefolytatasa,

beszerzési eljardasok inditdsdhoz sziikséges dokumentumok (felhivds, utmutatd,
iratmintak, artabla, szerz6déstervezet stb.) elkészitése, igénylG szakteriletekkel torténd
egyeztetése, ezzel kapcsolatos kozzétételi kdtelezettségek teljesitése,

eljdrdsonként biralébizottsag létrehozasa, a bizottsdg miikodésének koordinaldsa,

a beszerzésre vonatkozé jogszabalyok és a belsé szabdlyokban foglaltak maradéktalan
betartasa,

az eljardsok elGkészitése, lefolytatdsa sordn a Tarsasagi Beszerzési Szabdlyzat szerinti
hatarid6k betartdsa, az eljaras hatékony lefolytatasanak el6készitése,

az eljarasok el6készitése soran felmerilt éven tuli kotelezettségvallaldasok
engedélyeztetése,

beszerzési eljarasokban az ajanlatok értékelésének koordinalasa,

beszerzési eljdrasok inditasaval, lezarasaval kapcsolatos dontési javaslatok,
el6terjesztések, tajékoztatok el6készitése,

a beszerzési eljarast lezard dontés végrehajtasa, szerz6déskotés,

a hataskorébe utalt kozzétételi kotelezettségek teljesitése,

a hataskorébe utalt szerz6désmaodositasok végrehajtdsa,

eljards dokumentaldsa, iratok kezelése, az eljards statuszarél és adatairdl
adatszolgaltatas.

6.1.5. Beszerzés Tamogato és Tervezési Osztaly

Feladat- és hataskor:

A beszerzések tervezése, eljarasok hatékonysaganak javitasara szabalyozasi javaslatok
kidolgozdsa, beszerzési folyamatok elemzése, eljdrdsokban a gazdasagossagi szempontok
érvényre juttatdsa, valamint a beszerzési szerzGdések SAP kezelése, nyilvantartasa,
felGgyelete, igy kiilonosen:

egybeszamitas, részekre bontds tilalmaval kapcsolatos belsé eljarasrend kialakitdsa,

a mindenkor hatdlyos kozbeszerzésekr8l sz6l6 jogszabaly (jelen Ugyrend
hatdlybalépésekor a 2015. évi CXLIII. torvény) egybeszamitasi vizsgalatok elvégzése,
becsiltérték meghatarozasa, értékelési szempontokra javaslattétel, beszerzési
dokumentumok, javaslatok gazdasagi szempontu véleményezésében kdzremiikodés,
beszerzési folyamatok technikai tdmogatasa,

arelemzés, aradnytalanul alacsony ar vizsgalat, indokolt koltségek értékelése,

a nem decentralizalt egyszerUsitett beszerzési eljardsok lebonyolitasa, ajanlatkérés,
megrendelések készitése, kiadasa,

Jelen Ugyrend hatélybalépésének datuma: 193/226. oldal
2024. augusztus 01. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

szerzGdéses kapcsolattartas,

a hataskorébe utalt technikai szerz6désmadositasok (pl. szerzédés szerinti idébeli hataly
hosszabbitds, kapcsolattarté mddositasa, kiegészités) végrehajtasa,

beszerzési szerz6dések teljesitésnek kovetése,

beszerzési eljardsok iratanyagainak atvétele, megérzése,

f6osztalyi szintl gazdalkodasi keretek tervezéséhez adatszolgaltatas,

beszerzési eljardsokrol, szerz6désekrdl adatszolgdltatdsok,

beszerzési szerz6désben rogzitett éven tuli kotelezettségvallaldsok engedélyeztetése,
nyilvantartasa,

beszerzési tevékenységril, szerz6désekrdl kiils6 és belsé adatszolgdltatasok teljesitése,
kOozbeszerzési szerz6dések teljesitésére vonatkozd kozzétételi kotelezettségek
teljesitése.

6.1.5.1. Beszerzés Tervezési és Nyilvantartdsi Csoport

Feladat- és hataskor:

A beszerzés tamogato és tervezési osztalyvezetd irdnyitasa mellett:

6.2.

beszerzési igények (arubeszerzés, szolgdltatdsrendelés, épitési beruhazdas) tarsasagi
szintl felmérése,

beszerzési tervek készitése, aktualizalasa, kozzététele,

beszerzések szervezése, eljarasok litemezése,

SAP MM modul felligyelete, szabalyozasa, szabalyzatoknak megfelel6 beallitasa,

SAP MM modul belsé felhasznaléi dokumentaciok osszedllitdsa, ismeretek tarsasagi
szint{ oktatasa,

tarsasdagi anyagellatasi folyamatok SAP MM oldali tdmogatasa,

tendercsoportok és tenderazonositok optimalizalasa, karbantartasa,

beszerzési szerz6dések (partner adatok, szerz6dés hatdlya, tdrgya, tételenként
mennyiség és egységar, éven tuli kotelezettségvallalds, dontési hatdrozatok stb.),
szerz6désmaddositasok nyilvantartasa, SAP MM modulban rogzitése, engedélyezése,
szerz8dések kozzététele.

Stratégiai FGosztaly

Feladat- és hataskor:

a tarsasag stratégia tervezési folyamatainak szabdlyozasa,

javaslattétel a tarsasagi folyamatok kialakitasdra, médositdsara, felllvizsgdlatara,

a stratégia alkotas- és menedzselési feladatokkal kapcsolatban felmerilé kiilsé és belsé
kapcsolattartds, kommunikacié, és koordinacid biztositdsa (Tulajdonos, hatdsagok,
hivatalok, d6nkormanyzatok, politikai és tarsadalmi szervezetek, stakeholderek),

a Tarsasdg piaci pozicidjanak erGsitését szolgalé stratégiak kidolgozasanak,
koordinacidjanak és kommunikacidjanak biztositasa, stratégiailag kiemelt egyedi Gigyek,
projektek el6készitése,

a Tarsasag egészét vagy jelentGsebb, tobb szakteriiletet érinté dontések
elGkészitésében vald részvétel, stratégiaba illeszkedésének biztositasa,

a tarsasagi (szabadidds) sportélet koncepcionalis szintl szervezése,
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= a tarsasadgi kornyezetvédelmi koncepcido kidolgozdsa és a megvalodsithato
kornyezetvédelmi program kialakitdsa,

= a tdarsasagi klimavédelmi koncepcié kidolgozdsa és a megvalésithatd klimavédelmi
program kialakitdsa,

= atarsasdgi fenntarthatdsagi jelentés elkészitésének szakmai koordindcidja,

= tdrsasagi szintl kornyezetvédelmi feladatok ellatasa, adatszolgaltatdsok, jelentések
elkészittetése és a hatdsagok felé megkildése, illetve ezen feladatok koordinaldsa,

= a kornyezetvédelmi engedélyek megujitasanak, maddositasanak koordindlasa,
nyilvantartasa,

= aTarsasag kornyezetvédelmi felelGsi hdlozatanak szakmai iranyitasa,

= akornyezetvédelmi el6irdsok érvényesitése a Tarsasagnal,

= kornyezeti kdrmentesitési munkak szakmai ellenérzése, bonyolitasa,

= kozrem(ikdodik a folyamatmenedzsment feladatok végrehajtdsdban, a tarsasagi
mikodési folyamatok optimalizdldsaban, &atlathatdsaganak biztositdsara irdnyuld
dontések el6készitésének végzésében,

=  kozrem(kodik a muUkodési hatékonysagmérési rendszer kialakitasaban és
mukodtetésében.

6.2.1. Szervezet- és Miikodésfejlesztési Osztaly
Feladat- és hataskor:

= a stratégia alkotdsokat meghatdrozé tényezék mdikodési, kornyezeti, technikai
meghatdrozasa, elemzése,

= a stratégia nemzetgazdasdagi, nemzeti kozlekedésfejlesztési, kozosségi kozlekedési
kornyezetbe torténd illeszkedésének folyamatos vizsgalata, ennek megfelel6
maodositasa,

= stratégiak megvaldsuldsanak az értékelése,

= astratégidkat befolydsold, stratégiailag kiemelt egyedi ligyek, projektek el6készitése,

= a Tarsasag egészét vagy jelent6sebb, tobb szakterliletet érint6 dontések
el6készitésében vald részvétel, stratégidba illeszkedésének biztositasa,

= javaslattétel a Tdarsasag muikodésének fejlesztésére, hatékonysagjavitasra irdanyulé
projektekre, részvétel a projektek kidolgozasaban,

=  kapcsolattartds a Tulajdonossal és a megrendel6vel a stratégiaalkotas, a stratégiailag
kiemelt tUgyek el6készitése,

= a stratégiai feladatok hatékony végrehajtdsa érdekében a szervezeti egységek
munkajanak koordinacidja és felligyelete, és folyamatos kozvetlen kapcsolattartas a
szervezeti egységek vezetGivel, valamint a vezérigazgatd tevékenységének szakmai

tdmogatasa,
» kozrem(ikodik a Tarsasdg (szabadid6s) sporttevékenységének koncepcionalis
szervezésében,

= kozrem(ikodik a tarsasagi fenntarthatdsagi jelentés elkészitésében,

=  kozrem(ikddik a folyamatmenedzsment feladatokban, a mlkoédési hatékonysagmérésre
alkalmas rendszer kialakitasaban és miikodtetésében, a nemzetkozi 6sszehasonlitd
elemzések elvégzésében, vizsgalja és biztositja az eredmények stratégiaba vald
adaptalasat.
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6.2.2. Kornyezetvédelmi Osztaly
Feladat- és hataskor:

= a telephelyek koérnyezeti dllapotdnak, valamint kornyezetvédelmi megfelelésének
ellen6rzése,

= a telephelyi kornyezetszennyezéseknél a hatésag altal elGirt karmentesitési munkak
szakmai ellenérzése, bonyolitdsa,

= a kornyezetvédelmi felel6sok levegGtisztasdg védelemmel, zaj- és rezgés elleni
védelemmel, felszini vizmin&ség védelemmel, felszin alatti viz és foldtani kozeg
védelemmel, valamint a veszélyes és nem veszélyes ipari hulladék-gazdalkodassal
kapcsolatos tevékenységének szakmai irdnyitasa,

= a tdrsasagi szintl hatdsdgi éves kornyezetvédelmi adatszolgaltatdsi kotelezettségek
teljesitése (felszini vizmin&ség-védelemmel, felszin alatti viz és foldtani kozeg
védelemmel, valamint a hulladékgazdalkodassal és levegGtisztasag védelemmel
kapcsolatos éves, alap, valamint valtozasjelentési kotelezettségek), adatszolgaltatds a
Tarsasag kornyezetterhelési dijfizetéseihez (levegbterhelés,  talajterhelés)
adatszolgaltatas a tarsasagi Uzleti Terv készitéséhez és lejelentéséhez, valamint a KSH
jelentéshez a kornyezetvédelmi fejlesztésekrdl és a koltségekrél,

» kornyezetvédelmi mérési és vizsgalati kotelezettségek teljesitésének irdnyitasa és
szakmai ellen6rzése,

» a kornyezetvédelmi engedélyek beszerzésének, megujitdsdnak, maddositasanak
koordinalasa, nyilvantartasa,

»  kornyezetvédelmi targyl jogszabdlyok nyomon kovetése, a terliletek tajékoztatdsa az
Gket érint6 valtozdsokrdl, valamint a valtozasok gyakorlatba torténd atlltetésének
szakmai koordinacidja,

» a kornyezetvédelmi el6irdsok érvényesitése a tarsasagi beruhdzdsok sordn,
kornyezetvédelmi témaju kdzbeszerzésekben részvétel és az eljaras szakmai anyaganak
Osszeallitasa, valamint kornyezetvédelmi vonatkozasu szerz6dés tervezetek szakmai
véleményezése,

= a Tarsasag allaspontjanak és érdekeinek képviselete kérnyezetvédelmi kérdésekben az
illetékes kornyezetvédelmi hatdsagokndl, az FCSM Zrt.-nél és a kerlleti
onkormanyzatoknal, valamint egyéb érintett szakhatésagoknal,

= aTarsasag allaspontjanak és érdekeinek képviselete kornyezetvédelmi és klimavédelmi
kérdésekben a Tulajdonosnal,

= afenntarthatdsagi jelentés készitéséhez sziikséges adatok gyljtése, rendszerezése,

= akornyezettudatos tarsasagi szemléletmadd kialakitdsanak szakmai irdnyitdsa,

»  atarsasagifejlesztéseknél a kornyezetvédelmi szempontok képviselete,

= egylUttmlkodés az Irdnyitdsi Rendszer Menedzsment Osztdllyal és az auditalt
telephelyekkel a Koérnyezetkdézpontu Irdnyitasi Rendszerek kiépitése és miikodtetése
soran.
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6.3. Mindségiranyitasi FGosztaly

Feladat- és hataskor:

a hatékony vallalatiranyitds keretén bellil az Uzleti célok megvaldsitasa, valamint a

felelGs vallalatiranyitds és gazdalkodas erdsitése, tovabba a kockazatelemzésen alapuld

belsd ellendrzési tervezés érdekében az lizleti folyamatok részeként, a hatalyos MSZ ISO

31000:2015 , Kockazatfelmérés és kezelés. Alap- és iranyelvek” szabvanyban foglaltakkal

O0sszhangban allé kockazat kezelési rendszer mikodtetésével és fejlesztésével

kapcsolatos tarsasagi koordindcios feladatok elvégzése,

=  beszerzésmonitoring rendszer kialakitasanak és miikodtetésének felligyelete,

*= az egyajanlatos beszerzések szamanak csokkentését célzé intézkedések tarsasagi szintl
megvaldsitdsaban vald részvétel, a Beszerzési F6osztallyal és az érintett szakteriiletekkel
egylttm(kodésben,

* a beszerzési szerz6dések teljesitésével Osszefliggd kotbérigények tdrsasagi szintl
nyilvantartdsa, kezelése és koordinalasa,

» folyamatmenedzsment feladatok irdnyitasa, a tdrsasagi mikodési folyamatok
optimalizdlasara, atlathatésdganak biztositasdra irdnyulé dontések elGkészitésének
irdnyitasa,

= 3 Térsasdg SZMSZ és Ugyrend mddositdsdnak térsasagi szintli megszervezése és
Osszefogasanak felligyelete,

* a tdrsasagi tevékenységi korok modositasaval kapcsolatos osszefogd, el6készité
tevékenység végzése,

= amuikodési hatékonysagmérési rendszer mikodésének biztositasa,

» igazgatdsagi szintli koltségkeretek kezelése, létszdm- és bérgazdalkodasi tevékenység
végzése, humanigyi feladatok ellatasa,

» a Tarsasag szervezetei altal végzett, munkafolyamatba épitett ellenérzési tevékenység

« 7o

6.3.1. Monitoring Osztaly
Feladat- és hataskor:

=  beszerzésmonitoring rendszer kialakitasa és m(ikodtetése,
» a beszerzési folyamat szabalyszer(iségének munkafolyamatba épitett, valamint vezetéi
ellen6rzésének tdmogatasa, illetve eseti ellenérzése,
* a beszerzési folyamatok vizsgdlata, az ezzel Osszefliggé informaciok elemzése,
értékelése, errdl jelentés készitése, illetve javaslatok megfogalmazasa,
* abeszerzési folyamatok tdmogatdsa, illetve hatékonysaganak novelése érdekében
— a tarsasagi beszallitokra vonatkozd szallitdmindsités idGszakos értékelésének
elkészitése,
— a szallitok el6zetes vallalatbiztonsagi ellenérzésének és lzletbiztonsagi kockazati
elemzésének koordinacidja,
— a beszerzési szerz6dések teljesitésével osszefliggd kotbérigények tarsasagi szintl
nyilvantartasa, kezelése és koordindlasa a mindenkor hatdlyos bels6 szabalyozas
(jelen Ugyrend hatalybalépésekor a 45/VU/2022. szdmU vezérigazgatdi utasitas)
alapjan, valamint
— piackutatasi feladatok ellatasa, tovabba
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— a piackutatassal, valamint a kotbérigényekkel 0Osszefiigg6 feladatok kapcsan
keletkez6 adatok kontroll szemléletl elemzése,

»= az egyajanlatos beszerzések szamanak csokkentését célzd intézkedések tarsasagi szintd
megvaldsitasaban valo részvétel,

= gondoskodik a Beszerzés Stratégiai Tanacs Ulléseinek el6készitésérél és koordindlja a
mUikodtetésével dsszefligg6 feladatokat,

»  kozrem(ikodik és koordindl az igazgatésagra vonatkozd statisztikai és egyéb
adatszolgaltatasok és elemzések elvégzésében,

*  az igazgatdsag munkafolyamatainak tdmogatasa céljabdl a belsé koordindciot igényl6
feladatokban valé részvétel,

= atarsasdagi tevékenységi korok mddositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa,

= a Tdarsasag szervezeti egységei altal végzett, munkafolyamatba épitett ellenérzési
tevékenységgel osszefligg6 feladatok tarsasagi szintl koordinaldsa.

6.3.2. Iranyitasi Rendszer Menedzsment Osztaly
Feladat- és hataskor:

= a Tarsasag nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti iranyitasi rendszereinek kialakitdsa,
mUkodtetése, karbantartasa és fejlesztése,

= az irdnyitasi rendszerek dokumentdcidinak elkészitése, karbantartdsa, illetve azok
készitésének, modositasanak koordinalasa,

= az irdnyitdsi rendszerekhez kapcsolodd feljegyzések kezelése, mddositasainak
koordinalasa,

» az iranyitasi rendszerek bels6 auditjainak megszervezése, valamint azokban vald
kozrem(ikodés,

» az irdnyitasi rendszerek nemmegfeleléségeinek kezelése, helyesbit§ intézkedéseinek
koordinalasa,

= avezetBségi atvizsgalasok el6készitése és lebonyolitasa,

= azirdnyitasi rendszerekkel kapcsolatos oktatasok lebonyolitasa,

» a Tarsasdg nemzetkozi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitdsi rendszereinek
tanusittatasahoz kapcsoldédd szerz6dések megkotése, kezelése és szikség szerinti
modositasa,

= aziranyitdsi rendszerek akkreditalt szervezetek altali tanusito-, felligyeleti- és megujitd
auditjainak lebonyolitasa,

»  kozrem(ikodik és koordindl a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos integralt
kockazatkezelési rendszer kialakitasaban, m(ikodtetésében,

= gondoskodik az Integralt Kockazatkezelési Szabalyzat aktualizaldsardl,

= folyamatmenedzsment végrehajtdsa, a tarsasagi miikodési folyamatok optimalizalasara,
atlathatosdganak biztositasdara irdnyulé vizsgalatok végzése,

» a Tdarsasag SZMSZ és Ugyrend modositasanak tarsasagi szint( 6sszefogasa, a kiadasra
kész dokumentumok elGkészitése és azoknak a Fejlesztési és Koordindacios Igazgatdsag
részére torténd atadasa,

» a mukodési hatékonysagmérésre alkalmas rendszer kialakitdsa és mdlkodtetése,
kapcsolédd nemzetkdzi Osszehasonlitd elemzések elvégzése, az eredményekrdl a
menedzsment folyamatos tdjékoztatdsa,

=  kozrem(ikodik a tarsasagi fenntarthatosagi jelentés elkészitésében.

Jelen Ugyrend hatélybalépésének datuma: 198/226. oldal
2024. augusztus 01. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

7. BELSO ELLENORZESI FOOSZTALY

Feladat- és hataskor:

* abelsé ellenGrzési alapszabaly és a belsé ellenbrzési kézikonyv elkészitése és rendszeres,
de legaldbb kétévenkénti fellilvizsgdlata,

» a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai ellenérzési terv Osszedllitdsa, a
Felligyel6bizottsag jovahagyasa utdn a tervek végrehajtasa, valamint a megvaldsitas
nyomon kovetése,

» a kockazatelemzéssel alatdmasztott ellenérzési Munkaterv Osszeallitdsa és a Tarsasag
els6 szamu vezet6je, valamint a Tulajdonos véleményezését kovetéen — a
Felligyel6bizottsag jovahagyasa utan a tervek végrehajtdsa, valamint a megvaldsitds
nyomon kovetése,

* a bels6é ellen6rzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasdanak
irdnyitasa, a helyszini ellenérzések megszervezése, szakszer( lebonyolitasa,

» azellen6rzések 6sszehangoldsa,

* ha az ellenGrzés sordn blntet6-, szabdlysértési, kartéritési, valamint munkaviszonybdl
szdrmazd kotelezettség vétkes megszegése miatti felelGsségre vonasi eljaras
meginditdsdra okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossadg gyanuja meril fel, a
Tdarsasag els6 szdmu vezet6jének, valamint a Tdarsasag els6 szamu vezet6jének
érintettsége esetén a FelligyelGbizottsag haladéktalan tdjékoztatdsa a belsé ellendrzés
eszkozeivel feltart adatokrol és javaslattétel a megfelel§ eljardsok meginditdsara,

* a lezart belsé ellenérzési jelentés jovahagyasa, valamint annak megkildése a Tarsasag
elsé szamu vezetGje és a FelligyelGbizottsag részére a Belsd Ellenérzési Alapszabaly
2023.-ban meghatarozottaknak megfeleléen,

» gondoskodik arrdl, hogy a belsé ellenbrzési tevékenységet a nemzetkozi belsé ellenérzési
standardoknak megfelel6en lassak el,

= gondoskodik a bels§ ellenérzések nyilvantartdsardl, az ellen6rzési dokumentumok
megdbrzésérdl, valamint a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasardl,

» biztositja a bels6é ellenérok szakmai tovabbképzését, ennek érdekében éves képzési
tervet készit és gondoskodik annak megvaldsitasardl,

» tdjékoztatja a Felligyel6bizottsagot és a Tarsasag els6 szamu vezetGjét az éves ellenbrzési
terv megvaldsitasardl, és az attdl vald eltérésekrdl,

= kialakitja és m(ikodteti a belsé ellenbrzési jelentések alapjan készitett intézkedési tervek
nyilvantartasat,

= gondoskodik arrdl, hogy a belsé ellenbérzést végz6k tevékenységliket a belsd ellenbrzési
tevékenység soran kezelt adatokat illetéen az adatvédelmi és mindsitett adatok
védelmére vonatkozo el8irdsok figyelembevételével végezzék,

* atdrsasagibels6 kontrollrendszer kiépitésének, mikodésének, tovabba jogszabalyoknak
és szabdlyzatoknak valé megfelel6ségének, valamint a bels6é kontrollrendszer
miikodésének gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi vizsgalata,

= a Tarsasag minden tevékenységének vizsgalata, kiilondsen az arbevétel, a koltségek és
a raforditasok, valamint a vdarhatd eredmény tervezésének, felhasznaldsanak és
elszamolasanak, illetve az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkodas ellendrzése,

» a tarsasagi milkodés szervezettségének, a tevékenység szabalyozottsaganak, a
bizonylati rend és okmanykezelési fegyelem, valamint a szamviteli fegyelem helyzetének
vizsgalata, a tarsasagi szabalyozasok végrehajtasanak folyamatos ellenGrzése,
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= a Tarsasag els6 szamu vezetGje, a FelligyelGbizottsag, az lgazgatdsag, illetve a belsd
ellen6rzési féosztalyvezet6 altal kezdeményezett, a Munkatervben nem szerepld,
esetileg elrendelt vizsgdlatok lefolytatdsa, a Felligyel6bizottsag elGzetes egyetértésével,

* a bels§ ellenGrzési tevékenységhez kapcsoldoddéan az elkészilt intézkedési tervek
véleményezése, nyilvantartdasa és nyomon kovetése, indokolt esetben utdvizsgdlat
kezdeményezése,

= az ellenGrzési tevékenység monitorozasa, az éves ellendrzési Munkaterv teljesitésérdl
negyedéves beszamolas a FelligyelGbizottsag részére,

= éves ellenGrzési jelentés készitése és benyujtdsa a FelligyelSbizottsag részére, és
tdjékoztatds céljabdl a Tarsasag elsé szamu vezetGje felé torténd megkildése,

= a belsé ellen6rzés er6forrdsainak — létszam, koltségvetés — biztositasaval kapcsolatos
dontések kidolgozasa — a vezérigazgatd el6zetes tdjékoztatdsaval —, amelyhez a
Felligyel6bizottsag el6zetes jovahagydsa szlikséges,

= aTarsasag els6 szamu vezetGje részére szakértSi tdmogatas nyljtasa a kockazatok és a
szervezeti integritast sért6 események kezelése, a_kockazatkezelési rendszerek,
valamint a teljesitménymenedzsmentre vonatkozd rendszerek kialakitdsa, és azok
folyamatos tovabbfejlesztése érdekében,

» vezérigazgatdi felkérésre véleményezési, konzultacids-tanacsaddi tevékenység ellatasa.
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8. JOGIES HUMANPOLITIKAI IGAZGATOSAG

Feladat- és hataskor:

= a Tarsasaggal kapcsolatos jogi tevékenység oOsszehangoldsanak és iranyitasanak a
fellgyelete, a Tarsasag alapvet6 jogi tisztasaga biztositdsanak a felligyelete,

»  atdrsasdagi kdvetelések kezelésével kapcsolatos eljarasrend kialakitasanak felligyelete,

» a Tdrsasdag altal megbizott Gigyvédi irodak koordinacidja, nyilvantartasa, az azokkal valé
szerz6déskotés el6készitése, a teljesités igazoldsa a vonatkozd elGirasok szerint,

» a tarsasagi humanpolitikai stratégia kidolgozasanak és a humadanpolitikai rendszerek
szakszer( mikodtetésének felligyelete,

»  atdrsasdgi humanigyi munka szakmai irdnyitasanak, 6sszefogdsanak, koordinalasanak,
szabalyozasanak felligyelete,

»  atarsasagi létszamstruktura kezelésének, valamint a [étszampolitika megvaldsitasanak
felUgyelete,

= az érdekképviseleti szervekkel (szakszervezetek, szakszervezeti szovetségek, lizemi
tanacs, munkavédelem) valé kapcsolattartds szakmai iranyitasa,

= tdrsasagi szinten az érdekképviseleti szervekkel kapcsolatos véleményezés és
javaslattételi feladatok ellatasa,

= aKollektiv Szerz6dés gondozdsanak szakmai felligyelete,

= astratégiai emberi er6forras menedzsment rendszerek kialakitdsanak, m(ikodtetésének
és folyamatos fejlesztésének felligyelete (toborzas, kivdlasztds, karriermenedzsment,
kidramlas kezelés (nem adminisztrativ), teljesitményértékelési rendszer, kompenzacios,
javadalmazasi és 0sztonzési rendszer, képzési-, fejlesztési- és kompetencia rendszer),

= minden olyan, a munkavallalék részére biztositandd bérjellegl juttatds tarsasagi szintl
egyeztetésének, koordinacidjanak felligyelete, amely tobb szakteriiletet érint,

= akozponti szervezetek részére a humdnadminisztracio végzésének felligyelete,

»  tdrsasagi szintl f6allasu munkavallalok felvételével (orvosi alkalmassag), leszerelésével,
potdijtartozdsaval kapcsolatos hataskorébe tartozd adminisztracio, végzésének
iranyitasa,

= tdrsasagi szinten tartds tavolléten |évé munkavallalék (GYED, GYES, CSED, szilési
szabadsag, tartds betegallomany) ligyvitelének fellgyelete,

= atdrsasagiszocialpolitika kialakitasa, szocialis és joléti rendszer felligyelete és iranyitasa,

= tdrsasagi udulék kezelésével és az Udiltetés lebonyolitdsaval kapcsolatos feladatok
felligyelete,

= kiemelt vezetSkkel dsszefliggd humanligyi feladatok felligyelete,

= a Tarsasdg Osztonzési, javadalmazasi rendszerek kialakitasanak, mikodtetésének
felligyelete,

* munkakori kdvetelmények meghatarozasanak és az erre éplil6 besoroldsi rendszer
mikddtetésének felligyelete,

= oktatasi, szakképzési és szakmunkastanuldi rendszer, illetve a Tarsasag telephelyein [évé
tanmdhelyek miikodtetésének felligyelete,

= a szakképz6 iskolai tanuldk gyakorlati képzésével kapcsolatos feltételek biztositasanak
ellenérzése (kotelezd juttatasok, személyi és targyi feltételek, Munkavédelmi
Szabalyzatban el6irt feltételek biztositasa, hataskorébe utalt tanmdhelyek
mUikddtetése),
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= 3 hataskorébe tartozo ingatlanok (foldteriletek, épuletek, épitmények) Gzemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartasa, beleértve az ingatlan hasznalaton kiviili részteriletének,
és az osztatlan kozos tulajdonu ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
megfelel§ részteriilet Gzemeltetését is. Az Uzemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozasa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazasa, ideértve az ingatlanok fadllomanydnak
szlikség szerinti fellilvizsgalatat is, valamint az Gzemelteté szervezetben bekdvetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezetd szakteriletnek.

8.1. Jogilroda
Feladat- és hataskor:

= aTarsasaggal kapcsolatos jogi tevékenység 6sszehangolasa és irdnyitdsa,

= aTarsasag alapvet6 jogi tisztasagdnak biztositasa,

= aTarsasagon beliili jogi tanacsadas,

» a Tarsasag adatvédelmi tevékenységének ellatasa, ezen belll a Tarsasdag személyes
adatok kezelésére vonatkozd jogi elGirdasokban meghatarozott kotelezettségei
teljesitésének, jogai gyakorlasanak el6segitése, Tarsasagon belili szakmai iranyitasa,
valamint az adatnyilvdnossdggal Osszefliggé feladatok teljesitésében torténd
kozrem(ikodés,

* ajogszabalysértések jelzése,

»  tdrsasagijogi és cégligyek intézése,

» az lgazgatésag, a Feliigyelbizottsdg és a VezetSi Ertekezlet elé keriil6 — jogi
relevancidval biré — anyagok jogi véleményezése,

» kozrem(ikodés a Tarsasag tevékenységét specidlisan érinté jogszabdlyok
elékészitésében,

»  kartéritési igényt tartalmazd panaszok kezelésének jogi szempontbdl torténd
felUgyelete,

» aszerz6désmintak el6készitése,

* ajogi eljaras keretében folyéd meginditott és kés6bbiekben inditandd, 2012. aprilis 30.
napjaig keletkezett potdijkoveteléseket érinté eljarasokkal (fizetési meghagyas,
végrehajtasi eljards) és az egyéb tarsasagi kovetelések behajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatdsa (kilondsen bérleti dij tartozas, kilépett munkavallaldk lejart
tartozasai),

= a Tarsasag altal megkotni kivant osszes szerz6dés, megdllapodds véleményezése,
szignaldsa (szlikség szerinti ellenjegyzése) azzal, hogy a Tarsasagi Beszerzési Szabalyzat
hatdlya ald tartozd szerz6dések esetén a szerz6déstervezetek véleményezése,
szignaldsa (sziikség szerinti ellenjegyzése) a hatalyos belsé szabalyozdsokban
meghatdrozottak alapjan torténik,

» a szerzGdéses jogviszonybdl, valamint a szerz6désen kiviili kdrokozasokbdl eredé
tarsasagi igények érvényesitése,

= atarsasagi kovetelések kezelésével kapcsolatos eljarasrend meghatarozasa,

= a Tarsasagot megillet6 kovetelések érvényesitése kapcsan a cséd-, felszamolasi-,
szerkezetatalakitdasi, kényszertorlési és végelszamolasi eljaras, egyéb fizetésképtelenségi
vagy fizetésképtelenséget eredményezheté helyzettel kapcsolatos eljaras
meginditdsakor a kovetelés bejelentése, valamint ezen eljarasok figyelemmel kisérése,
jognyilatkozatok tétele, szlikség esetén képviselet ellatasa,

= szlikség szerint intézkedés jogszer(itlenség megsziintetése érdekében,
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=  arészvénykonyv vezetése,

= igény esetén allasfoglalas készitése jogi kérdésekben — ide nem értve a Munkaligyi és
Szocialis Osztdly hatdskorébe tartozé munkajogi kérdéseket,

= aTarsasag jogi képviselet biztositasa jogi szakértelmet igényl6 ligyekben,

= aTarsasag jogi képviselete peres és nem peres eljardsokban,

= aTarsasdag tartozas vagy kovetelés jogalapjanak elismerését, jogroél torténd lemonddasat
tartalmazé dokumentumainak véleményezése, szigndlasa,

= a2 vezérigazgatd hataskorébe tartozé munkdltatéi intézkedések véleményezése és
szignaldsa,

. munkaviszony munkaltato altali — azonnali hatalyd — megsziintetésével —ide nem értve
a prébaid6 alatti azonnali hatdlyd felmondas eseteit —, valamint a munkavallalék
fegyelmi eljardsaval kapcsolatosan keletkezett dokumentumok jogi szempontbdl vald
véleményezése,

= aszerzGdéstdr lizemeltetése, a belsé megkeresések ésszer(i idén bellli kielégitése,

= aTarsasag bels6 szabdlyalkotasi tevékenységének jogi szempontu ellenGrzése,

» a Tdarsasag cégiratainak és aldirdsi cimpéldanyainak 6rzése, sziikség szerinti masolatok
kiadasa,

»  atdrsasagi szintli bélyegz6k beszerzésének engedélyezése és nyilvantartasa,

* abels6 szabalyozasok, alapitdi, igazgatdsagi és vezérigazgatdi hatarozatok — szakmailag
érintett szervezeti egység altal elkészitett tervezeteinek alapjan torténé -
véleményezése,

*  jogivéleményt tartalmazo allaspont esetén a vezérigazgato altal kiilldott dokumentumok
véleményezése és szignalasa,

= a vasuti és a vasutnak nem mindsul6 egyéb kotottpalyds személyszéllitasra és
palyam(kodtetésre vonatkozd hatdsagi engedélyekkel kapcsolatos feladatok tarsasagi
szintl 6sszefogasa, kapcsolattartds a hatdsagokkal,

* az autdébuszos személyszallitasra, illetve a kozuti druszallitdsra vonatkozé hatdsagi
engedélyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa, kapcsolattartas a hatdsaggal,

» a BKV Zrt. személyszallitasi Uzletszabalyzatanak tdrsasagi szintl koordinalasa,
egyeztetése a BKK Zrt.-vel, hatdsagi jévahagyatdsa.

8.2. Személyiigyi és Humanstratégiai Osztaly
Feladat- és hataskor:

» a tarsasagi humadner6forrds gazddlkoddasi stratégia kidolgozasa, tarsasagi
létszamstruktura kezelése, a foglalkoztataspolitikai elvek meghatdrozasa,

= a Tdarsasag munkakori strukturdjanak kialakitasa, felligyelete, munkakor-elemzési,
értékelési és besorolasi rendszerének mikodtetése,

= humanstratégiai, személylgyi feladatokkal és felvétellel kapcsolatos belsé
szabdlyozasok el6készitése, koordinalasa, az elfogadott, humaneréforrassal kapcsolatos
szabdlyozasok betartasanak ellendrzése,

= szakteriiletekkel torténé egyeztetés alapjan az allashirdetések szakmai ellen6rzés utani
Ugyintézése a hirdetési fellileteken valé megjelenés érdekében és arrdl a szakteriletek
folyamatos tajékoztatasa,

= a tdrsasagi honlapon karrier oldal és oOnéletrajz-adatbazis mikodtetése, admin
feliletének karbantartasaban vald részvétel, adatszolgdltatds biztositasa, a
karrier@bkv.hu kezelése,
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= 3llasborzéken torténd részvétel megszervezése, azokon torténd személyes részvétel
biztositasa,

»  tdrsasagi toborzé kampdnyok megszervezése tars szakteriletekkel,

= aTarsasag Osztonzési, javadalmazasi rendszerének kialakitdsa, mikodtetése,

* a humaner6forrassal kapcsolatos tarsasdgi szint(i, személylgyi, 0Osztonzési,
javadalmazasi feladatok irdnyitdsa, szabalyozdsa, felligyelete,

= avagyonnyilatkozatok kdzponti taroldsa, nyilvantartdsa,

= atarsasdgi személylgyi, humanstratégiai tevékenységek szakiranyitasa,

» 3 tdrsasagi, egészségligyi alkalmatlansag miatti munkaerd-felajanlasok (rehabilitacio)
irdnyitdsa és koordinaldsa, szakteriiletek bevonasaval,

= atarsasagi FEOR jegyzék Osszeallitdsa, aktualizalasa a KSH aktudlis irdnyelvei szerint,

*= 2 tdrsasagi munkakor-FEOR 6sszerendelésének kialakitasa és felligyelete az SAP HR
rendszerben,

= tdrsasagi szinten athelyezések, felvételek szakmai felligyelete, belsé allaskeresések és
felajanlasok koordinalasa,

= kapcsolattartds a humadnkontrolling szakteriilettel a tarsasdgi létszam- és
bérgazdalkodas tekintetében,

= HR pozicié és munkakori meghatarozasok szakmai felligyelete, kiadasa, felvételek és
athelyezések tekintetében,

* hatdsagi és egyéb megkeresések esetében adatszolgaltatas,

= az SAP HR PD tdrsasdgi szinti munkakori és pozicidra vonatkozd elGirasainak
betartasanak ellen6rzése, a PD modulcsoport folyamatos szakmai ellen6rzése, SAP HR
PD modulcsoport rendszerfejlesztési javaslatainak kidolgozasa, végrehajtasa és
felUgyelete,

= a tdrsasadgi munkamegosztasi valtozasok (atszervezés) végrehajtdsanak részeként
koordinalja, Osszedllitja és kiadja az elfogadott Ugyrendnek megfelel§ szervezeti
osszerendeléseket a felhasznalok és a szakterlletek részére,

= az SAP HR rendszer PD modulcsoportjaban az elfogadott ligyrend alapjan a szervezeti
egységek kialakitdsa, mely az SAP HR PA modulcsoportban a munkalgyi folyamatok
inditasat engedélyezi,

= ad hoc tarsasagi szint(i szakirdnyu elemzések készitése SAP HR alkalmazasaval,

= SAP HR Rendezvénymenedzsment, SAP PD kvalifikacidés kataldgus kialakitas,
karbantartas, ellen6rzés, munkakori kovetelmények Iétrehozdsa, karbantartds, pozicié
profil kialakitasa, személy kvalifikacioi- és személy profil ellenérzés,

= minden olyan, munkavallalok részére biztositandd bérjellegl juttatds tarsasagi szintl
egyeztetése, koordinacidja, mely tobb szakteriletet érint,

= a cafetéria rendszerre vonatkozd szabalyozas elkészitése, kiadasa, felligyelete, a
kapcsolédo informatikai rendszerek kialakitasaban vald részvétel.

8.3. Munkaligyi és Szocialis Osztaly
Feladat- és hataskor:

= a mindenkori Kollektiv Szerz6dés szerinti kiemelt vezet6allasu, vezets |. és vezetd Il.
besorolasu munkavallalok (a tovabbiakban egylittesen: Vezet6k) munkakorben torténd
valtozasok személyzeti feladatainak ellatasa (munkaszerz6dés mddositasok, vezetdi és
helyettesitési megbizasok, prémiumkeret-meghatarozas és -visszavonas, teljesitményi
és munkakori leirasok készitése stb.),
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= a kozponti nyilvantartasra kotelezett Vezet6k személylgyi nyilvantartdasanak vezetése,
és irattaranak kezelése,

= aVezetGk teljesitményértékelésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

= hatdsagi és egyéb megkeresések esetén adatszolgaltatas,

» hatdsagi megkeresések esetén munkajogi képviselet biztositdsa,

= atarsasagi munkakori kovetelményrendszer kialakitasaban vald kézrem(kodés,

= munkaligyi, munkajogi, vezet6i személyligyi feladatokkal és vezetdi felvétellel
kapcsolatos bels6 szabalyozasok elGkészitése, koordindldsa, az igy elfogadott
szabalyozasok betartasanak ellenérzése,

= aVezetGkkel 6sszefliggd, hatdskorébe tartozé személyligyi feladatok elvégzése,

» tdrsasagi szinten vezetGi athelyezések, felvételek szakmai felligyelete, a munkajogi
dokumentumok el6készitésében valé szakmai kozrem(ikodés,

= csoportos létszamcsdkkentéssel kapcsolatos feladatok koordindldsa és 6sszefogdsa,

= az Igazgatdsag, a FelligyelSbizottsag és a Vezet6i Ertekezlet elé keriil6 — munkaligyi és
szocidlis relevanciaval biré anyagok elGkészitése, koordinaldsa, véleményezése,

* munkajogi jogviszonybdl szdrmazé kartéritési igények, eljarasok fellgyelete,
véleményezése, a fizetési felszélitasok véleményezése, a munkajogviszonybdl szarmazé
kartéritési igényekkel dsszefliggd eljarasrend kialakitasa és felligyelete a Jogi Irodaval
egylttmUkodve,

» esetleges kozszolgaltatasbdl eredd, kotbérekkel 6sszefliggd munkaligyi és kartéritési
kérdések kezelése,

* munkajogi perekben egylttm(ikddés a Jogi Iroddval,

= igény esetén allasfoglalas készitése munkajogi és szocialis kérdésekben,

*  ajogszabalysértések jelzése,

*  jogi szaktudast igényl6 munkajogi iratok véleményezése, igény esetén elGkészitése,

* munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos dokumentumok jogi szempontbdl vald
véleményezése, ide nem értve az azonnali hatdlyd felmondasokat,

» munkaligyi- és munkajogi jogszabalyok, bels§ szabalyozdsok betartasanak eseti
vizsgalata,

= igény esetén a vezérigazgatd, mint munkaltatdi jogkorgyakorld hataskérébe tartozd,
munkaltatoi jogkorgyakorldként hozott munkaltatdi intézkedések véleményezése és
szignaldsa,

= a Kollektiv Szerz6déssel kapcsolatos tarsasagi feladatok ellatasa, beleértve a Kollektiv
SzerzGdés és azzal egyenértékl megallapodasok szigndlasat is,

* a Kollektiv Szerz6dés végrehajtdsahoz kapcsolédd szabdlyozasok dontésre torténd
el6készitése,

* a Humanlgyi Szabalyzat elkészitése, kiadasa, felligyelete,

= atarsasagi munkaigyi és szocidlis tevékenységek szakmai irdnyitasa,

* munkajogi kérdéseket érinté konzultdcidk, tdjékoztatdk, kollektiv munkaigyi vitdk
egyeztetésein valo részvétel,

= az Uzleti Tervben meghatdrozott szocidlis raforditasok tarsasagi szint(i biztositasa, a
feladatok koordinaldsa, folyamatos egyeztetése és értékelése,

* munkajogi- és szocialis ellatasokra, juttatdsokra vonatkozoé szabalyozasok betartasanak
szakmai felligyelete,

» a tdrsasagi egészségligyi ellatas biztositdsa, felligyelete, ellen6rzése, pénzigyi
elszamolasa,
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= aszocialis juttatasok, a szocialis intézmények, a miikodtetéssel kapcsolatos szerz6dések
ellen6rzése, a szocidlis feladatok végrehajtasa esetében a Kollektiv Szerz6dés vonatkozé
el8irdsanak betartasanak ellenérzése,

= aTdarsasag tulajdondban Iév szocidlis |étesitmények esetében a tulajdonosi jogokbdl és
kotelezettségekbdl adddo feladatok elvégzése, a tevékenységek iranyitasa a jogszabalyi
el6irasok figyelembevételével,

= a tdrsasagi szocidlpolitika kialakitdsdhoz sziikséges szabalyozdsok, dontések
el6készitése, véleményezése, szocidlis és joléti rendszer szakmai felligyelete és szakmai
irdnyitasa,

= a tdrsasagi (idul6k kezelésével és az Udlltetéssel kapcsolatos feladatok végrehaijtasa,
lebonyolitasa,

*= a jogszabdlyon alapuld kotelez6 étkezési hozzajarulas (pl. dualis képzésben résztvevs
hallgaték étkezési utalvdnya) megrendelésével és feladasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa,

= a szocidlis raforditasok tekintetében javaslat készitése, az ellatasok, juttatasok
szabalyozasanak koordinalasa,

= a tdrsasagi bérlakdsok esetében a bérl6kijelolés el6készitése, a palyaztatas
lebonyolitasa,

= amunkaltatoi lakasépitési- és vasarlasi kolcson alakuldsanak és a lakasépitési alapszamla
egyenlegének ellen6rzése, a hatarid6re torténd megtériilés érdekében a sziikséges
intézkedések megtétele,

» a lakdasépitési, - vasarlasi kolcson kérelmek, a kintlévéségek, a terhelések, az ezzel
kapcsolatos peres ligyek nyilvantartasa,

» azld6&sek Napkozi Otthondban a tarsasagi nyugdijasok szdmdra a munkaltaté altal vallalt
szocialis juttatasok korének biztositasa és felligyelete,

* a munkdltatdi szocidlis feladatok végrehajtdsa sordn az érintett munkavallalok
személyiségi jogai védelmének ellenérzése,

= a Tdarsasag szocidlis feladatainak keretén beliil a végrehajtashoz sziikséges alapadatok,
bizonylatok nyilvantartasa,

= abéren kivili juttatasok, a segélyezések, az lizemeltetési szerz6dések nyilvantartasa,

* a magasabb kitintetések dontés-el6készitése (Emlékplakett, Baldzs Mér dij, Akire
bliszkék vagyunk stb.),

* jubileumi elismerések méltanyossagi elbiraldsaval kapcsolatos dokumentumok
el6készitése,

* aza hataskorébe tartozé ingatlanok (foldtertletek, épulletek, épitmények) Gzemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartasa, beleértve az ingatlan hasznalaton kiviili részteriletének,
és az osztatlan kozos tulajdonu ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
megfelel§ részteriilet Gzemeltetését is. Az Uzemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozdsa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazasa, ideértve az ingatlanok fadllomanyanak
szlikség szerinti fellilvizsgalatat is, valamint az Gzemeltetd szervezetben bekodvetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezet6 szaktertiletnek.

Jelen Ugyrend hatélybalépésének datuma: 206/226. oldal
2024. augusztus 01. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje 2024.

8.3.1. Munkasszallé Csoport
Feladat- és hataskor:

= Tarsasag tulajdondban [év6 munkasszalloknak a tulajdonosi jogokbdl és
kotelezettségekb6l addédd feladatok elvégzésében valé kozrem(ikodés, feladatok
szervezése, koordinaldsa jogszabdlyi iranyitasok figyelembevételével,

= a2 munkasszalléval kapcsolatos raforditasok tekintetében javaslat készitésében, az
ellatasok, juttatasok szabdlyozasanak koordindlasaban torténd részvétel,

* a munkaltatéi szocidlis feladatok végrehajtasa soran az érintett munkavallalok
személyiségi jogai védelmének ellendrzése,

= a Tarsasag munkdsszalléi vonatkozdsaban a szocidlis feladatainak keretén belll a
végrehajtashoz sziikséges alapadatok, bizonylatok el8irds szerinti nyilvantartasa,

»  tdrsasagi szabalyzatok el6készitésében vald kozremdikodés,

= hatdsagi és egyéb megkeresések esetén adatszolgaltatds, kimutatasok készitése,

= HRteriletekkel torténé adategyeztetés, adatbekérés,

= folyamatos kapcsolattartds a szakteriletekkel,

= munkavallaléi munkasszalléi kérelmek elbirdlasanak el6készitése vezetdi dontésre,
javaslattétellel,

=  juttatdsokkal kapcsolatos teljesitésigazolas el6készitése,

* munkasszalléora és elhelyezésre vonatkozé statisztikdk, pénzligyi és gazdasagi
kimutatasok készitése,

* naprakész nyilvantartas az elhelyezett munkavallalékral,

*  munkasszalloi kiilsés elhelyezés koordinaldsa, megszervezése,

= szamlazas elGkészitése,

* a hataskorébe tartozo ingatlanok (foldteriletek, éplletek, épitmények) Gzemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartdsa, beleértve az ingatlan hasznalaton kivili részteriletének,
és az osztatlan k6z0s tulajdonu ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
megfelel6 részteriilet lizemeltetését is. Az Uzemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozasa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazdasa, ideértve az ingatlanok faallomanyanak
sziikség szerinti fellilvizsgalatat is, valamint az Gzemeltetd szervezetben bekovetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezet§ szakteriletnek.

8.4. Kozponti Munkaiigyi Adminisztracios Osztaly
Feladat- és hataskor:

= atarsasagi humanadminisztracids tevékenységek iranyitasa,

= amenetkedvezménnyel kapcsolatos tarsasagi feladatok ellatasa,

= szakmunkastanuldk, a kozponti humdnadminisztraciohoz tartozéd nyugdijasok és
hozzatartozék utazasi igazolvanyainak kiadasa, érvényesitése, nyilvantartasa, az ezzel
kapcsolatos ligyviteli és adatszolgaltatasi feladatok ellatdsa,

* a Menetkedvezményi Szabalyzat elkészitése, kiadasa és felligyelete,

= az érdekképviseletek munkaid6-kedvezményével kapcsolatos adminisztracié végzése,
nyilvantartasa, koordinalasa,

= a3 tdrsasagi formaruha és formacip6 ellatds Osszefogdsa, a formaruha szabalyozas
kezelése,
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Az

az Uzemeltetési igazgatdsagok munkaiigyi adatokkal kapcsolatos SAP HR rendszerbeli
koordinalasa, iranyitasa, szakmai felligyelete (torzsadatok),

az Uzemeltetési igazgatdsagok szocidlis adminisztracids tevékenységének koordinalasa,
irdnyitasa,

tdrsasagi szintl étkezési kartya utalasi dllomanydnak 6sszedllitdsa és nyilvantartdsa,

a jubileumi elismeréssel kapcsolatos hatdskorébe utalt adminisztracids tevékenység
ellatasa,

tdrsasagi szintl nyugdijas segélyek SAP HR-ben torténé rogzitése,

egyéb, Kollektiv Szerz6dés szerinti juttatdsokhoz kapcsolddéd pénzjutalmak SAP HR-be
torténd rogzitése,

a Tdrsasaghoz belépni szandékozd munkavallalék el6zetes vizsgalata az elGirt
szabalyozasoknak megfelelGen,

a Tarsasaghoz belépd f6allasi munkavallaldk lgyvitelének ellatdsa, munkaszerz6dések
el6készitése,

a Tarsasagtol kilép6 féallasu munkavallaldk Ggyvitelének ellatasa,

a tdrsasagi szinten tartds tavolléten lévé munkavallalokkal kapcsolatos feladatok
ellatasa (GYED, GYES, CSED, sziilési szabadsag, tartds betegallomany, FNSZ), igyeinek
intézése,

a megvaltozott munkaképességli munkavallalék adatainak nyilvantartasa és azokkal
kapcsolatos adatszolgdltatas tarsasagi szint( ellatasa,

a Budapest Févaros Kormanyhivatala Munkaligyi kozpont felé az elGirt bejelentési
kotelezettségek intézése,

az 1998. janudr 01. napja el6tti be- és ki is 1ép6 munkavallalék archivalt kdzponti
nyilvantarté kartonjaiban szerepl6 adatok alapjan adatszolgdltatas kiaddsa a hatésagok
felé és a munkavallalok részére,

az aktiv munkavallalék SAP HR rendszerben szereplé adatai alapjan munkaviszony
igazolas kiadasa a hatdsagok felé és a munkavallaldk részére,

a foglalkoztatottak ki- és bejelentésével kapcsolatos adatszolgaltatas elkészitése és
tovabbitasa a Nemzeti Adoé- és Vamhivatal, a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6,
illetve a Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat részére,

a korkedvezményre jogosité munkakor betoltésének igazoldasa azon esetekben, ha az
illetékes teriiletnél a munkavallalé szolgalati konyve nem 3ll rendelkezésre, illetve a
jogutdd nélkil megsziint telephelyek esetében,

tadrsasagi szinten intézi a csoportos létszdmcsokkentéssel kapcsolatos elektronikus
adatbejelentés humanadminisztracios feladatokat, adategyeztetéseket,
szakmunkastanuldkkal kapcsolatos humanigyi feladatok teljeskor( ellatasa.

alabbi humanadminisztracids feladatok elvégzése a kozponti szervezetek (Gazdasagi

Igazgatdsag, Fejlesztési és Koordindcios lgazgatdsag, Stratégiai és Beszerzési Igazgatdsag, Jogi
és Humanpolitikai Igazgatdsag, Biztonsagi Igazgatdsag, Belsé Ellen6rzési FGosztaly, DBR Metrd
Projekt lgazgatdsag, Tarsasagi Kapcsolatok Iroda, Metré Felujitasi Projekt lgazgatdsag)
munkavallaléira vonatkozéan:

munkaeré felvétel Ggyvitelének ellatasa, munkaszerz6dések el6készitése,

kilép6k Ggyvitelének ellatasa,

kozremUikodés a munkaszerz6dést érinté valtozasok lebonyolitasdban (athelyezés,
munkakor, FEOR, munkarend valtozds) munkaligyi torzsadatok kezelése,

a tartds tavolléten |év6 munkavallalok ligyeinek intézése,
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=  kozrem(ikdodés a nyugdijpénztari tagsaggal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

= a cafetéria elemek (természetbeni) juttatdasok igénybevételének Ugyintézése,
nyilvantartdsa, segélyek HR rogzitése, az udilési igényekhez adatszolgaltatas kozponti
szervezeti szinten, valamint az SAP HR programban rogzitettek egyeztetése,

» lakdsépitési- és vasarlasi kolcsonok SAP HR-ben torténd rogzitése,

*= nyugdijazasok el6készitése,

= amegvaltozott munkaképességl munkavallaldkkal és a jubileumi juttatassal kapcsolatos
Ugyviteli tevékenységek ellatasa,

= a munkavallaldk, hozzatartozék és nyugdijasok utazasi igazolvanyainak kiadasa,
érvényesitése, nyilvantartasa, az ezzel kapcsolatos Ugyviteli és adatszolgaltatasi
feladatok ellatasa,

= amunkdba jarassal és a heti egyszeri hazautazdssal kapcsolatos koltségtéritési feladatok
ellatasa,

= aszemélyi jovedelemadodval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositdsa,

» id6adat-rogzités,

= kozrem(ikodés a fizetési felszoélitasok elkészitésében,

»  kozrem(ikodés a munkabaleseti jegyz6konyvek elkészitésében,

= szakteriletenként nyilvantartja és adatot szolgdltat a megvaltozott munkaképességd
munkavallaldkkal kapcsolatban,

= bérmegdllapodast kovetd egységekre lebontott bérfejlesztés (bérvaltozasi lap)
elkészitése, személyenkénti rogzitése az SAP HR-ben,

*  jubileumi elismerésekkel kapcsolatos humdanadminisztracids feladatok ellatasa,

» foglalkoztatds-egészségligyi (orvosi alkalmassagi) ligyviteli feladatok ellatdsa,

* a munkavéllalék foglalkoztatdsahoz kapcsolédé dokumentumok nyilvantartdsa,
megGrzése.

8.5.  Oktatasi Osztaly
Feladat- és hataskor:

= az Oktatdsi, Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat el6készitése, felligyelete, koordinacidja,
végrehajtdsa és karbantartdasa (az Oktatdsi, Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat helyi
szabalyozasanak (dgazati figgelékének) elkészitése az agazati szakteriletek feladata),

» az oktatasi koltségkeret szakteriiletenkénti kezelése, betartatdsa, képzési tipusonkénti
nyilvantartdsa,

= a Tarsasag személyzetfejlesztési koncepcidjanak kialakitasa, a tarsasagi szintl oktatasi
terv elkészitése, koltségtervek elkészitése, elSterjesztése az Uzleti Tervhez, jdvahagydsa
és ellenGrzése,

» az M3 Projekt megvaldsitdsa sordn autdbusz jarmlvezetd utdnpotlas képzésének
biztositasa,

» a Tarsasaggal kapcsolatban Iévé oktatasi intézményekkel és felnSttképzd cégekkel vald
egylttmUkodés,

= atdrsasagok és egyéb kozlekedési jellegli oktatasi intézmények megfelels szervezeteivel
vald egyittm(ikodés,

=  kozrem(ikdodés a Tarsasag nemzetkdzi szabvanyok (1SO) szerinti irdnyitdsi rendszereinek
kialakitdsaban, karbantartdasaban és fejlesztésében, valamint azok folyamatos
mUikodtetésében egyittmikodve az Iranyitasi Rendszer Menedzsment Osztallyal,
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= a szakképzési hozzajarulas terhére elszamolhatd képzésekhez kapcsolodo
dokumentdcié elkészitése, a kotelezé adatszolgdltatasok elvégzése,

= az SAP CO modulhoz kapcsolddd feladatok ellatasa, koltségfelhasznalds ellenérzése,

» decentralizalt beszerzési feladatok ellatasa, szerz6dések, EBIG/BMIG elkészitése,

= aleszerel6 munkavallaldkkal kapcsolatos ligyintézés elvégzése,

* a hataskorébe tartozo ingatlanok (foldteriletek, épuletek, épitmények) Gzemeltetése,
allagmegdvasa, karbantartasa, beleértve az ingatlan hasznalaton kiviili részteriletének,
és az osztatlan kozos tulajdonu ingatlanok esetében a kialakult hasznalati viszonyoknak
megfelel§ részteriilet Gzemeltetését is. Az Uzemeltetés korébe tartozik a zoldterilet
gondozasa, a veszélyes fak kivagasa és gallyazasa, ideértve az ingatlanok fadllomanydanak
szlikség szerinti fellilvizsgalatat is, valamint az Gzemelteté szervezetben bekdvetkezett
valtozas bejelentése az ingatlannyilvantartast vezets szakteriletnek.

Belss szervezésli képzések esetén:

= aforgalmi oktatasi tevékenység tarsasagi iranyitdsa, 6sszehangoldsa, a hatdsagi vizsgak
bejelentése, iskolavezetdi feladatok ellatasa,

= informatikai képzések és SAP képzések szervezése, lebonyolitasa,

=  oktatasi Gigyekben kapcsolattartds a hatdsagi és felligyeleti szervekkel, azok elGirasainak
betartatasa, szaktertletek felé vald koordinalasa,

»  forgalmi tisztképzés miikodtetése,

»  tdrsasagi oktatok és vasutszakmai oktatdk képzése,

= a tdrsasdgi vasutszakmai oktatok és Uzemvezet6i munkakdrben foglalkoztatott
munkavallalok tovabbképzésének szervezése,

» a vasuti kozlekedés biztonsdgdval 0Osszefiigg6 munkakorokben foglalkoztatott
munkavallaldok szakmai képzésével és vizsgaztatdsdval kapcsolatos szervezési és
lebonyolitasi teend6k ellatasa (alapképzések, idészakos oktatdsok, tovabbképzések,
valamint vizsgaztatasok, hatdsag, illetve vizsgakozpont felé torténé bejelentések és
ezzel kapcsolatos egyéb teendék, nyilvantartasok),

= a forgalmi tovabbképzési és atképzési tevékenység koordinaldsa, irdnyitasa, autébusz-
és trolibusz jarm(ivezet6 képz6 tanfolyam engedélyezése,

» a tdrsasdgi (belszolgdlati) jarmlvezetS6i engedélyek kiadasa, érvényesitése,
nyilvantartdsa és ellenérzése,

= a3 tdrsasagi autdbusz jarmlvezet6k Eurdpai Unids alap- és tovabbképzési képesitési
tanfolyamon valo vizsgdztatas megszervezése, a vizsgak hatésagi bejelentése,

= a Tarsasagnal oktatasi, vizsgdztatdsi, munkamddszer-atadasi feladatokkal megbizhaté
munkavallalék megbizéleveleinek elkészitése, nyilvantartdsa és tovabbképzésének
szervezése,

= amunkakor betoltésére jogositd vizsgak ellenjegyzése,

» az oktatasi dokumentdciok elbirt nyilvantartasa és megé6rzése,

= 3 tarsasagi konyvtar (szépirodalmi és mdszaki) izemeltetésével kapcsolatos feladatok
ellatasa,

=  SAP HR Rendezvénymenedzsment alatt tanfolyamok, vizsgak szervezése, lebonyolitasa,
ellen6rzése, SAP HR Rendezvénymenedzsment rendszerhez kapcsolédd egyéb
rendszerekhez tananyagok és vizsgakérdések készitése és utdgondozdsa, SAP HR
Rendezvénymenedzsment kiértékelése, riportolasa,

= ahatdskorébe utalt belsd szervezés(i szakmai tovabbképzések, tanfolyamok szervezése,
végrehajtdsa, az oktatdsokhoz szlikséges tankonyvek, jegyzetek, egyéb oktatasi
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segédanyagok készitése, illetve készittetése, beszerzése, elosztasa, kiadasa,
alkalmazasanak engedélyezése, a jegyzetdllomdny nyilvantartdsa, koltségeinek
tervezése, készitése,

= aképzési programok, oktatdsi segédanyagok, forgalmi jellegl utasitasok készitése soran
lektoralasi feladatok ellatasa,

= igény szerint részvétel a képzési programok, tantervek, tematikak, tanmenetek
elkészitésében, ezek jovahagyasa,

= oktatasi, vizsgdztatasi mdodszerek, rendszerek kidolgozasa a szakterlletek bevonasaval,
ezek bevezetésének engedélyezése,

*  mindsit6 vizsgaztatas lebonyolitasa, vizsgabiztos biztositdsa,

= oktatastechnikai eszk6zok beszerzésének, telepitésének, fejlesztésének koordindlasa,
engedélyezése, sajat hataskorbe tartozd képzések technikai feltételeinek biztositasa,

= avezetéstechnikai tanpdlyan valé tréning szervezése és lebonyolitasa,

= oktatasi segédanyagok (oktatdstechnikai ismerethordozdk) készitése, készittetése,
alkalmazasuk engedélyezése,

= tdrsasagi rendezvények, megbeszélések hangtechnikai és prezentacidés tamogatdsa az
erre iranyulé igény felmerilése esetén, a studié lizemeltetése,

» tdrsasagi szakképzési hozzdjarulasi kotelezettség felhasznalasanak tervezése,
elszamolasa, ellenbrzése,

» az elméleti és gyakorlati oktatas, vizsgaztatas ellenbrzése.

Kiils6 szervezésii képzések esetén:

» az éves oktatasi terv alapjan a kils6 szervezési képzések lebonyolitdsa a kapcsolodo
torvények, jogszabalyok, tarsasagi szabalyozasok szerint,

» a képzésekkel Osszefliggé feladatok végrehajtdsa (intézményekkel, szakteriletekkel
kapcsolattartds, tajékoztatok, 6sszefoglalok elkészitése stb.),

» a képzésekhez kapcsolddd szerz6dések elkészitése, szerz6déstarba tovabbitasa a
tarsasagi el6irasoknak megfelel6en, oktatasi szamlak ellenbrzése, igazolasa,

= iskolai rendszerl oktatasok szervezése, dokumentdlasa, adéjogi szempontbdl
nyilvantartasa,

= a f6iskolai és egyetemi hallgatdk szakmai és practing gyakorlatdhoz kapcsolédd
feladatok elvégzése, nyilvantartdsa,

= atanulmanyiszerz6dések és szerz6désmobdositasok elkészitése, nyilvantartasa,

= a tanulmanyi szerz6désszegésbdl ered6 kartéritési ligyekben a tarsosztalyok részére
torténd adatszolgdltatas.

8.5.1. Szakképzési Csoport
Feladat- és hataskor:

= 3 tarsasdgi szakképzési rendszer miikodéséhez sziikséges feltételek elGkészitése és
biztositasa,

= atanmiUihelyek mikodésének biztositasa,

= aTarsasagnal folyd palyavalasztasi tevékenység szervezése, koordinalasa és végzése,

» az oktaté-nevel6 munka Osszehangoldsa az elméleti képzést végzé szakképz6
intézményekkel, egyluttmdikodési megallapodasok el6készitése, koordinalasa,
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= aszakképz6 iskolai tanuldkkal kapcsolatos adatok elGzetes felvétele tanuldszerz6dések
és a szakképzési munkaszerz6dések el6készitéséhez,

= a Tdrsasagndl gyakorlati képzésen |év6 szakképzG6 iskolai tanuldk torvényben elGirt
dijazdsdhoz az id6adat bekérése a tagintézményektél, amely alapjan torténik a tanuldi
dijazas vagy munkadij és az étkezési hozzajarulds szamitasa,

= adatszolgaltatds el6készitése, koordindlasa és jovahagyasa a szakképzési elszdmoldshoz,

= kapcsolattartdas a szakképzd intézményekkel és a felvételre jelentkezd
szakmunkastanulokkal.

8.6. Munkaligyi Kapcsolatok Csoport
Feladat- és hataskor:

* a munkaltatd és a szakszervezetek munkaligyi kapcsolatabdl addédé feladatok
koordinacidja, a tarsasagi szint( targyalasok, megbeszélések el6készitése, jegyz6kdnyv-
kivonatok, emlékeztetGk vezetése, archivalasa,

= a tarsasadgi és helyi szintd érdekképviseletekkel (szakszervezeti szovetségek,
szakszervezetek, kozponti Gzemi tanacs, kdzponti munkavédelmi bizottsadg) torténd
egylttmUikodés rendjének kialakitdsa, a vonatkozdé egyittm(ikodési megallapoddsok
elGkészitése, karbantartasa, rendelkezéseinek betartasa és betartatasa,

» aszakszervezeti szovetségek, kdzponti Gzemi tandcs, kozponti munkavédelmi bizottsag
egyuttmikodési megallapoddsaiban meghatarozott miikodési feltételeik biztositasanak
koordinalasa,

» az érdekképviseleteket és érdekvédelmi szervezeteket érinté tarsasagi szintl
nyilvdntartdsok vezetése, statisztikdk készitése, adatszolgaltatdsok koordinalasa,
végrehaijtasa,

= a tdrsasagi szintl érdekképviseletek, érdekvédelmi szervezetek (szakszervezeti
szovetségek, kozponti lGzemi tandcs, kozponti munkavédelmi bizottsag) leltarozasi
feladatainak ellatasa,

= a kollektiv munkalgyi vitak, konzultacidk kezelése, nyilvantartasa, intézkedés céljabol
torténd tovabbitasa az illetékes szakterilet felé,

=  kozrem(ikodés a munkaltatd és az érdekképviseletek kozott 1étrejové megallapodasok
el6készitésében és koordinaldsaban,

= a Tdarsasag munkaligyi kapcsolatait érint6 tervezetek, elGterjesztések, bels6 szabdlyzok
véleményezése.
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9. BIZTONSAGI IGAZGATOSAG

Feladat- és hataskor:

= személyek, objektumok, vagyontargyak, eszk6zok, informdcidk védelmi stratégidjanak
folyamatos fejlesztése,

» gazdasagbiztonsagi feladatok végzése,

»  tdrsasagi szintl belsé védelmi rendszer kialakitasa és szakszerl mikodtetése,

= a Tarsasdg bels6 biztonsagi ellendrzési, vagyonvédelmi tevékenységének szakmai
irdnyitasa, koordinaldsa felligyelete, ellen6rzése,

» a Tdarsasdg megfelelés tevékenységének felligyelete, a vezetdi nyilatkozat és az azt
aldtamaszté Megfelelési Beszamolod 6sszeallitdsa és végrehajtasanak koordinaldsa,

» aTdarsasag humanerd6forras munkdval 6sszefliggs biztonsagvédelmi feladatok irdnyitasa,

= a Tdarsasdag munkavallaloi részére elbirt biztonsagi el6irdsok és magatartasi normak
betartasanak és betartatasanak felligyelete,

* avagyonbiztonsagi munka teriletén az egységes koncepcid kialakitasa, megvaldsitdsa,
rendszeres fellilvizsgalata és szlikséges modositasa, az optimalis biztonsagi szint elérése,
fejlesztése, mlkodtetése,

= a Biztonsagi Igazgatdsag hatdskorébe utalt vizsgalati jelentések objektivitasanak,
minGségének, megfelel6 bizonyitottsaganak fenntartasa, megalapozott
kovetkeztetések, javaslatok kidolgozasa,

= fliggetlen és objektiv, ellenGrzési tevékenység ellatasa, biztositdsa,

= egylttmdlkodés a blinfelderit6, blnlildoz6 hatdsagokkal, valamint a polgarérséggel,

= aTarsasag folyamatba épitett és vezetdi ellenbrzési rendszerének vizsgdlata,

= az elfogadott munkatervben meghatarozottak szerinti ellenérzések elvégzése, a
vezérigazgato, illetve a munkatervben nem szerepl, esetileg elrendelt vizsgalatok,
ellen6rzések lefolytatasa,

= a vizsgdlatok megdllapitdsai alapjan, a hianyossagok megsziintetésére javaslatok
kidolgozdsa, a javaslatok alapjan hozott vezet6i hatarozatok nyomon kdvetése, indokolt
esetben utdvizsgdlat kezdeményezése,

=  biztonsagi és védelmi szolgdltatasokkal kapcsolatos kozbeszerzésekben véleményezési
jogkorrel torténd kozremiikodés,

*» informaciévédelmi (kivéve IT jellegli) szabalyok kialakitasa és megtartdsanak
ellen6rzése,

= figyelemmel kiséri — adatvédelmi és adatbiztonsagi szempontbdl — a hagyomanyos és
elektronikus adat és informacidkezelési folyamatokat, hianyossag esetén megteszi a
sziikséges intézkedéseket, illet6leg kezdeményezi a hidnyossagok megsziintetését,
tovabba sziikség esetén a személyi felel6sségre vonast,

* humadnerés 6rzéssel kapcsolatos feladatok ellatasa soran utasitasi jogkorrel rendelkezik
a biztonsagi szolgalat irdnyaba,

= aTdarsasag munkavallaldinak munkakorébdl adédo, személyliket érint6 fenyegetettsége
esetén megteszi a sziikséges megel6z6 intézkedéseket, blincselekmény gyanuija esetén
egylttmUkodik a hatésagokkal,

= az DBR Metré Projekt Igazgatdsag biztonsagi tevékenységének szakiranyitasa,

=  korrupcid gyanujara utalé bejelentés, vagy informacié alapjan belsé vizsgalatot folytat,
és annak eredményétél fliggben megteszi a szlikséges intézkedéseket,
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= a személyvédelem és a korrupcios cselekmények vonatkozdsaban, blnmegel6zési
javaslatokat dolgoz ki,

= a szakterilet munkavallaléi ellenérzés céljabdl a Tarsasdg valamennyi objektumadba és
helyiségébe beléphetnek, a nem minGsitett nyilvantartdsokba és iratokba
betekinthetnek, azokkal kapcsolatosan felvilagositast kérhetnek,

= a2 munkavédelmi, tlizvédelmi tevékenység tarsasagi szint( iranyitdsa és gyakorlati
megvaldsitdsa, az utasitasi jogkorok definidldasa a Munkavédelmi Szabalyzaton és a
Tlzvédelmi Szabalyzaton keresztiil,

= atruhdzott jogkdrben az orszag, a Magyar Honvédség mozgdsitasaval, a polgari
védelemmel kapcsolatos tdrsasagi feladatok iranyitdsa (a metré polgari védelmi
feladatainak kivételével),

= a Tarsasdg munka- és tlizvédelmi koncepcidjanak kidolgozasa és a megvaldsithaté
programok elvégzése,

* amunka- és tlizvédelmi elGirasok betartasanak, betartatasanak felligyelete,

*  biztonsagi 0sszekotd személyt alkalmaz,

= nemzeti |étfontossdgu rendszerelem (izemeltet8i biztonsagi tervet az elkészitést
kdvetben sziikség esetén maddositja, azt kétévente fellilvizsgalja,

*  mint a megfelelést tdmogatd szervezeti egység, ellatja a koztulajdonban 4all6 gazdasagi
tarsasagok bels6 kontrollrendszerérdl sz616 jogszabalyban meghatdrozott feladatokat,

= jogosult a bels6 kontrollrendszer felllvizsgalatdval és értékelésével kapcsolatos
intézkedések elrendelésére,

» elldtja a Tarsasag miikodésével Osszefliggd integritast sértd, korrupcios és visszaélés
gyanus eseményekre vagy kockdzatokra vonatkozd bejelentések fogadasaval és
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat, ennek keretében el6késziti az errél rendelkez6
eljaras rendet, valamint Osszehangolja a személyes adatok védelmével kapcsolatos
incidens kezelési folyamatokkal,

* a Megfelelési Munkaterv elkészitése, végrehajtasa egylttm(ikédve a Tarsasag
szervezeteivel,

» gondozza a Tarsasag Megfelelési Szabalyzatat,

= kozérdek( bejelenté kultura gondozasa, a Mondd el fellileten beérkezé bejelentések
folyamatos kezelése a Megfelelési Szabalyzatban meghatarozott hataridén bellil,

=  bels6 kontrollrendszer mlkodtetésével 6sszefiiggs koordinacids tevékenység ellatasa,

= aszervezeti egység tevékenységével kapcsolatos integralt kockazatkezelés elvégzése.

9.1. Vagyonvédelmi Ellendrzési Osztaly
Feladat- és hataskor:

= kapcsolattartds a telephelyeket 6rz6 cégek illetékes vezetGivel,

» a tdrsasagi mikodés szervezettségének, a tevékenység szabalyozottsaganak, az
okmanykezelési fegyelem, helyzetének vizsgdlata,

= humaneré6forras munkdval 6sszefiiggé biztonsagvédelmi feladatok végrehajtdsa,

* a Biztonsagi Igazgatésag hatdskorébe utalt tarsasagi szabalyozasok végrehajtasanak
folyamatos ellenérzése,

= a3 vagyonvesztést lehet6vé tév6é okok elemzése, értékelése, a megel6zés lehetséges
alternativdinak kidolgozasa,

= a Tarsasagot ért (elsGsorban vagyon és személy elleni) blincselekmények elemzése,
értékelése,
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* a megel6zés és felderités (karmegtériilés) hatékonyabbd tétele érdekében
egyuttmikodés a Pest Megyei Renddr-fékapitdnysag, a Budapesti Rend6r-fékapitanysag
és a kerileti rendérkapitanysagok vezetGivel, a NAV vezetGivel, valamint a
polgarGrséggel és a kozterilet-felligyeletekkel,

= a Tarsasag teriletén szervezett részmunkakorld rendészi hdldézat szakmai iranyitdsa,
feltgyelete.

9.1.1. Vagyonvédelmi Ellendrzési Csoport
Feladat- és hataskor:

= avédelmi tervben szerepl6 élGerGs Grzéssel és az 6rzés végrehajtasanak ellenbrzésével
kapcsolatos egységes koncepcidé kialakitdsa, megvaldsitdsa, az ellenGrzések
megszervezése,

= irodahazak, telephelyek, egyéb raktarak ellenérzési rendszerének a megszervezése,
esemény esetén a jelentési rend kialakitdsa,

= a Tdarsasag munkavallaldi részére elbirt biztonsagi elGirasok és magatartdsi normak
betartasanak és betartatasanak ellen6rzése,

= a2 Tarsasag munkavallaldinak sérelmére elkdvetett jogsértések, vagyontargyaiban
bekovetkezett karok korulményeinek kivizsgalasa, hasonld jellegli cselekmények
ismételt bekovetkezésének megel6zése érdekében prevencids célzatu javaslatok
kidolgozdsa.

9.1.2. Koltségellendrzési és Létesitménybiztonsagi Csoport
Feladat- és hataskor:

» az lgazgatdsag anyag- és eszkozbeszerzéseinek lebonyolitasa, SAP rendszerben vald
kezelése,

=  beérkez6 szamlak szamszaki ellen6rzése, igazoldsa, SAP szerinti rogzitése,

= |eltari feladatok teljesitése, éves leltarozas elvégzése,

= az Akdacfa utcai székhaz és a Szabd Ervin téri irodahdz személy-és gépjarm beléptetd,
valamint video megfigyel6 rendszerének kezelése, felligyelete, adatszolgdltatasok
teljesitése,

* a beléptetd rendszerek informacidovédelmi szabalyainak a kidolgozasa, a rendszerek
bels6 védelmének és hozzaférhetbségi ellen6rzés rendszerének teljes kord, hatékony
kialakitdsa, szakmai irdnyitdsa,

»= az IT-t nem érint6 informaciovédelem kidolgozdsa, biztonsagi szerverének,
mikodtetése,

= aTarsasag belsé normaiban foglalt adatvédelmi szabalyok betartdsanak ellenérzése,

= kozrem(ikddés a Tarsasag munkavallaldinak felvételi és leszerelési folyamataiban,

= kozrem(ikodés a végdllomasi belépteté rendszerek technikai és adminisztrativ
mikodtetésében.
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9.2. Munkavédelmi Osztaly
Feladat- és hataskor:

= a tdrsasagi szintl munkavédelmi feladatok koordindldsa, a munkavédelmi el6adoi
halézat szakmai irdnyitdsa,

= aTarsasag munkavédelmi szervezetének szakmai irdnyitasa,

= aTarsasag teriletén szervezett részmunkakorli munkavédelmi el6addi haldzat szakmai
irdnyitdsa, felligyelete,

* a Munkavédelmi Szabdlyzat karbantartdsa, mdédositdsdnak elGkészitése, betartdsanak
ellen6rzése,

= aTarsasag éves munkavédelmi értékelésének elkészitése,

= a munkabalesetekkel és uti balesetekkel kapcsolatos tarsasdgi szint(i bejelentési,
nyilvantartdsi tevékenység, a tdrsasagi statisztikai adatszolgdltatas,

= a mindenkor hatdlyos munkavédelemrdl sz6l6 jogszabdly (jelen Ugyrend
hatdlybalépésekor az 1993. évi XClll. torvény [a tovabbiakban: Mvt.]) szerinti
munkabalesetek kivizsgaldsa,

* a munkabalesetek megel6zési moddszereinek keresése és alkalmazasuk,
kezdeményezése,

* a munkavédelmi oktatasi tematikdk meglétének, tartalmanak, illetve azok
végrehajtasanak, valamint a bizonylatolds megfelel§ségének ellenbrzése,

»  a tdrsasagi hatdskorbe tartozé beruhazasok mdszaki terveinek tervbiralatdn, atadds-
atvételi és lzembehelyezési eljarasokon torténd részvétel,

» szikség szerint a munkavédelmi el6irdsokat megsérték felel6sségre vondsanak
kezdeményezése,

» aTarsasag munkavédelmi programjanak kidolgozdsa és folyamatos karbantartasa,

» a kémiai biztonsagi feladatokhoz kapcsoldodd veszélyes anyagok és keverékek
kezelésével, nyilvantartasaval foglalkozé tarsasagi szintl szabdlyozasban vald részvétel,
egylttmUkodve a Kérnyezetvédelmi Osztallyal,

= aTarsasag emel6gépekkel kapcsolatos koncepcidjanak kidolgozasa,

» az emel6gépek elGirasok szerinti lUzemeltetésének ellendriztetése, az emel6gép
UgyintézG6i halézat vezetése,

= azemelGgépekkel kapcsolatos el6irdsok tarsasagi végrehajtasanak szabdlyozasardl sz6l6
vezérigazgatodi utasitds karbantartdsa, sziikség esetén annak moddositasa, illetve az
abban foglaltak betartasdnak ellenGrzése,

= a végzett ellen6rzések, vizsgalatok tapasztalatai alapjan javaslattétel a sziikséges
intézkedésekre,

» az Mvt. szerinti veszélyes gépeken elvégzett (kivéve emelGgépek) id6szakos
biztonsagtechnikai felllvizsgalatok megfelelG6ségének és érvényességének ellendrzése,

* munkaegészséglgyi feladatok koordindlasa, az Mvt. 54. § szerinti kockazatértékelések
elvégzése, fellilvizsgalata, dokumentalasa,

=  egyénivédGeszkozok beszerzésében vald részvétel,

= pszichoszocidlis kockazatértékelés tarsasagi szint(i elvégzésének koordinalasa,

= ahatdsagi kapcsolattartas, tovabba a tarsasagi szintli adatszolgaltatas biztositasa.
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9.2.1. Kozponti és Kézuti Munkavédelmi Csoport
Feladat- és hataskor:

= a kozuti és kozponti terlletek munkavédelmi feladatainak koordinalasa, a
munkavédelmi el6addi hdldzat szakmai irdnyitasa,

= akodzuti és kdzponti teriiletek munkavédelmi szervezetének szakmai iranyitasa,

» az Mvt, a hozzd kapcsolédd jogszabalyok, szabvanyok, valamint a Munkavédelmi
Szabalyzat betartasanak ellenérzése,

= akdzponti és kdzuti teriiletek éves munkavédelmi értékelésének elkészitése,

= a hataskorébe tartozé teriileteken munkabalesetekkel kapcsolatos tarsasdagi szintl
bejelentési, nyilvantartdsi tevékenység, a tarsasagi statisztikai adatszolgaltatas,

= az Mvt. szerinti munkabalesetek kivizsgaldsa,

= a hataskorébe tartozd teriileteken munkabalesetek megel6zési mddszereinek keresése
és alkalmazasuk, kezdeményezése,

= 3 hataskorébe tartozo teriileteken munkavédelmi oktatasi tematikdk készitése, azok
meglétének, tartalmdnak, illetve azok végrehajtdsanak, valamint a bizonylatolds
megfelel6ségének ellenbrzése,

= a kozuti és kozponti teriletek hataskorébe tartozd beruhazasok mdlszaki terveinek
tervbiralatan, dtaddas-atvételi és izembehelyezési eljardsain torténd részvétel,

» szikség szerint a hataskorébe tartozé terlleteken a munkavédelmi elGirdsokat
megsérté munkavallalok felel§sségre vondsanak kezdeményezése,

= a kozuti és kozponti teriiletek munkavédelmi programjanak kidolgozasa és folyamatos
karbantartasa,

» a kémiai biztonsagi feladatokhoz kapcsoldodd veszélyes anyagok és keverékek
kezelésével, nyilvantartdsdval foglalkozo tdrsasdagi szintl szabalyozasban valé részvétel,
egyuttmikoddve a Kérnyezetvédelmi Osztéllyal.

9.2.2. Vasuti Munkavédelmi Csoport
Feladat- és hataskor:

= 3 vasuti terliletek munkavédelmi feladatainak koordinaldsa, a munkavédelmi el6addi
halézat szakmai iranyitdsa,

= avasuti terlletek munkavédelmi szervezetének szakmai iranyitasa,

» az Mvt, a hozzd kapcsolddd jogszabalyok, szabvanyok, valamint a Munkavédelmi
Szabalyzat betartasanak ellenérzése,

= avasuti terlletek éves munkavédelmi értékelésének elkészitése,

= amunkabalesetekkel kapcsolatos bejelentési, kivizsgaldsi és nyilvantartasi tevékenység,

= a hataskorébe tartozoé teriileteken az Mvt. szerinti munkabalesetek kivizsgdlasa,

=  a hataskorébe tartozo teriileteken munkabalesetek megel6zési mddszereinek keresése
és alkalmazasuk, kezdeményezése,

= a hataskorébe tartozo teriileteken munkavédelmi oktatasi tematikdk készitése, azok
meglétének, tartalmdnak, illetve azok végrehajtasanak, valamint a bizonylatolds
megfelel6ségének ellenbrzése,

= 3 vasuti terlletek hataskorébe tartozéd beruhdzasok miszaki terveinek tervbiralatan,
ataddas-atvételi és lizembehelyezési eljarasain torténé részvétel,
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= sziikség szerint a hataskorébe tartozd terileteken a munkavédelmi elGirasokat
megsérté munkavallalok felel§sségre vondsanak kezdeményezése,

= a vasuti terlletek munkavédelmi programjanak kidolgozdsa és folyamatos
karbantartdsa,

* a kémiai biztonsagi feladatokhoz kapcsolédd veszélyes anyagok és keverékek
kezelésével, nyilvantartasaval foglalkozo tarsasagi szintl szabalyozasban valé részvétel,
egylttmUkodve a Kérnyezetvédelmi Osztallyal.

9.3. Tiiz- és Polgarvédelmi Osztaly

Feladat- és hataskor:

777

= alétesitési és haszndlati szabdlyok, el6irdsok betartasanak szurdprébaszerd ellenérzése,
valamint komplex ellen6rzések, intézkedések kezdeményezése a hidnyossagok
megszlintetésére, valamint a visszaellen8rzések elvégzése,

= a Tarsasag teriletén tliz- és honvédelmi, polgari védelmi (a metrd polgari védelem
kivételével) feladatok koordindlasa, szakmai felligyelete, a tlz- és polgari védelmi
szervezet irdnyitasa,

= a tliz- és polgdri védelmi hatdsagi kapcsolattartds, tovdbbd a tdrsasagi szintd
adatszolgdltatas biztositasa,

= a Tarsasag létesitményei kilritési tervének elkészitése, tovabba az illetékes hatdsagi
szervekkel torténé egylittm(ikodés bomba, tlz- és katasztréfariado vizsgalata esetén,

= a tlzvédelmi, honvédelmi és polgari védelmi jogszabalyok valtozdsanak folyamatos
figyelemmel kisérése, és ezekre tekintettel a tlizvédelemmel kapcsolatos tdrsasagi
szintl szabalyozasok el6készitése, mddositasa, ezek végrehajtdsanak ellenérzése,

= a tliz- és polgari védelemmel (a metré polgari védelem kivételével) kapcsolatos
kdzbeszerzési és beszerzési eljardsok elkészitésében, lebonyolitdsdban, elbiraldsdban
torténd részvétel,

= a Tarsasag egészére nézve a katonai nyilvantartas kezelése, kapcsolatot tartva az
illetékes Kelet-magyarorszagi Hadkiegészit6 Parancsnoksaggal,

= a Tarsasag Gazdasagmozgdsitasi Terveinek elkészitése, melyek alapjan szervezi a
védelmi feladatokat,

= a tlzvédelmi szakvizsgdhoz kotott munkakorben foglalkoztatott munkavallalok
tlzvédelmi szakvizsgdinak tanfolyam jegyzetének elGkészitése, vizsgatesztek
Osszeallitasaban vald kozremi(kodés a szakvizsgakrdl nyilvantartdsok vezetése,
adatszolgdltatas, az éves vizsgaztatasi Utemterv elkészitése, az igazgatdsagoktol
el6zetesen bekért adatok alapjan,

= 3 tlzvédelmi hatdsag altal tartott ellen6rzéseken vald részvétel, 6ndlld ellendrzések
megtartasa,

= atlizvédelmi hatdsag altal tartott tlizvizsgalatban vald kozrem(ikodés,

= tervtargyalasokon, mdszaki atadasokon, izembe helyezéseken vald részvétel,

= az éves tlizesetekr6l kimutatds készitése, a tlz keletkezési okok ok-okozati
Osszefliggéseinek feltarasa, sziikség szerint tlizvédelmi szakért6k bevonasaval,

= a Tarsasag terliletén szervezett részmunkakord tlizvédelmi megbizotti haldzat szakmai
iranyitasa, felligyelete,

= azUj belép6 munkavallaldk és a munkavallalok szamara éves tlizvédelmi oktatdsi anyag
Osszeallitasa, igény szerint az oktatasok megtartasa,
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= 3 tlizolto készilékek és a tlzoltdé-vizforrasok és tartozékainak a vonatkozod jogszabaly
(jelen Ugyrend hatdlybalépésekor az Orszdgos Tlzvédelmi Szabdlyzatrdl sz6lé 54/2014.
(X11. 5.) BM rendelet) altal el6irt karbantartdsok, fellilvizsgalatok, valamint az Gizemeltet6
altal elvégzendd negyedéves ellendrzések végrehajtdasanak ellenérzése.

9.4. Megfelelést Tamogatd és Vallalatbiztonsagi Osztaly
Feladat- és hataskor:

= annak elGsegitése, hogy a Tdrsasag megfeleljen a tevékenységére és muiikodésére
vonatkozd jogszabdlyokban foglaltaknak és a szabdlyzatai 6sszhangban legyenek a
jogszabalyi rendelkezésekkel,

= azon intézkedések és eljardsok érvényesilésének folyamatos nyomon kovetése és
rendszeres ellen6rzése, amelynek célja az irdnyadd jogszabdlyoktdl vald eltérés
feltarasa,

= aTarsasag daltal végzett tevékenység jogszabalyoknak, a Tarsasag célkitlizéseinek, bels6
szabdlyzatainak, értékeinek és elveinek, tovabba a tevékenységi korére vonatkozd
szakmai standardoknak valé megfelelését folyamatosan nyomon kéveti,

» feltart hidnyossagok megsziintetése és a kockazatok csokkentése érdekében javaslatok
készitése a Tarsasag vezérigazgatdja részére, valamint a megfelelésbéli hidnyossagok
feltarasa érdekében tett intézkedések nyilvantartasa, folyamatos nyomon kovetése és
rendszeres ellenérzése,

» a Tarsasag vezérigazgatdjanak, vezetd testiletének és a Tarsasag munkavallaléinak
tdmogatasa abban, hogy a Tarsasag teljesitse a tevékenységére és mikodésére
vonatkozo jogszabalyokban foglalt kotelezettségeit,

* a jogszabalyoknak torténé megfelelés, mint cél érvényesiilését el6segitd szervezeti
szemlélet kialakitdsanak tdmogatasa szervezetfejlesztési eszkozokkel és képzések
szervezésével,

= a Tdarsasag vezérigazgatdja altali meghatalmazas alapjan a Tarsasag mikodésével
Osszefliggl integritdsi, korrupcids és visszaélésgyanus eseményekre vagy kockazatokra
vonatkozo bejelentések fogaddsaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa,

* a jogszabalyoknak torténd szervezeti megfeleléssel kapcsolatos intézkedések
vonatkozasaban a Tarsasag vezérigazgatdjanak folyamatos tamogatasa, tanacsadas,

*  bels6 szabalyozasok mddositdsara torténd javaslattétel az illetékes szervezeti egységek
vezet8i szamara,

» tdmogatast nyujt a tdrsasagi miikodési folyamatai leirdsdban, valamint kontroll
nyomvonala kialakitdsdban és aktualizdlasdban, a kozérdekli bejelenté kultdra
gondozdsa, a Mondd el fellileten beérkezd bejelentések folyamatos kezelése a
Megfelelési Szabdlyzatban meghatdrozott hatarid6n beliil,

= a Megfelelési Munkaterv elkészitése és végrehajtasa,

= a vezet6i nyilatkozat és az azt aldtamaszté Megfelelési Beszamold 0Osszeallitdsa és
végrehajtasanak irdnyitasa,

= atarsasagi Megfelelési Szabalyzat elkészitése, végrehajtdsanak biztositasa,

* avezérigazgatdi utasitasok altal megjelolt feladatok elvégzése, valamint konzultacid és
tandcsadas biztositasa a vezérigazgatd szamara, a Tarsasag folyamatba épitett és vezetbi
ellen6rzési rendszerének vizsgalata,

» Tarsasag els6 szamu vezetGje részére szakért6i tdmogatas nyuljtasa a megfelelési
kockdzatok és a szervezeti integritast sért6 események kezelése, a kockazatkezelési
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rendszerek, valamint a teljesitménymenedzsmentre vonatkozé rendszerek kialakitasa,
és azok folyamatos tovabbfejlesztése érdekében, illetve a belsé kontrollrendszer
mUikodésével osszefliggd koordindcids tevékenység ellatasa,

= a kockazatkezelési munkacsoport tagjaként részvétel az integralt kockazatkezelés
koordinacidjaban.

9.4.1. Villalatbiztonsagi Csoport
Feladat- és hataskor:

= elvégzia Tarsasaggal Gizleti kapcsolatban all6 beszallité és/vagy szolgaltatd cégekkel vald
Osszefondddsok, kartellezés gyanujat kelt6 kortilmények vallalatbiztonsagi ellendrzését,

»  kozrem(ikodik az 0Osszeférhetetlenség jogintézményének tarsasagi szabalyozas
rendszerérél sz6l6 mindenkor hatdlyos bels§ szabalyozasban (jelen Ugyrend
hatdlybalépésekor a 48/VU/2023. szdm( vezérigazgatdi utasitds) foglalt
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok, illetve bejelentések elbiraldsdban, ellenGrzésében a
vezérigazgato-helyettesek és igazgatdk felkérése alapjan,

» a csoport munkatarsai a Gazdasagi lgazgatosdgon, a Stratégiai és Beszerzési
Igazgatdsdgon, a Vasuti Uzemeltetési lIgazgatdsdgon, az Autébusz és Trolibusz
Uzemeltetési Igazgatdsagon, valamint a Fejlesztési és Koordinacids Igazgatdsagon
megtartott igazgatdsagi szintli értekezletek allandd, meghivott résztvevdi,

» folyamatosan végzi a Tarsasagi Beszerzési Szabdlyzat 1.5.8.1. pontjaban foglaltak szerint,
a Stratégiai és Beszerzési Igazgatdsag megkeresései alapjan, a beszerzési eljarasokhoz
kapcsolddo, illetve szerz6déskotés elStt allé vallalkozdsok, valamint a Tarsasaggal mar
szerz6déses jogviszonyban 4ll6 gazdasdgi tdrsasdgok vdllalatbiztonsagi, céghattér
ellenérzését, illetve azok kockazati elemzéseit, az MSZ EN [SO 9001:2015
»Mindségiranyitdsi Rendszer (MIR)” szabvany szerinti minGségiranyitasi rendszer
keretében,

=  kimutatast készit, kezel —annak folyamatos karbantartasaval — az elvégzett ellen6rzések
eredményérdl a kockazati szinteket bemutatdé modon,

= a Tarsasaggal kapcsolatban allé, korabban mar vallalatbiztonsagi ellenérzésen,
mindsitésen atesett cégeket visszatéréen ellenérzi, mindsitésiket frissiti, amennyiben
azok cégszerkezetében, tulajdonosi hatterében valtozas allt be, illetve egyéb sziikséges
esetekben,

= konzultativ kapcsolatot tart az érintett szakteriletekkel a kockazati tényezék idébeni
felismerésére, kikiiszobolésére és azokra szakmai megoldasi javaslatokat tesz,

= figyelemmel kiséri az egyedi és havaria beszerzéseket a hatalyos Tarsasagi Beszerzési
Szabalyzat vonatkozd rendelkezéseinek figyelembevételével, sziikség esetén szakmai
megoldasi javaslatot tesz,

= figyelemmel kiséri az egyes versenyeztetési eljarasokat, a beszerzésekhez kapcsolddo
vallalatbiztonsagi ellen6rzéseket végrehaijtja,

= a FGvarosi Kozgylilés altal elfogadott ingatlangazdalkodasi tervben szerepl6 ingatlanok
kezelésével, bérbeadasaval, illetve értékesitésével kapcsolatos vallalatbiztonsagi
kockazatok feltarasanak érdekében kockazati ellenérzéseket végez. A szerz6dések
megkotése el6tt az ingatlanhasznositas gazdasagbiztonsagi szempontu kockazatait
felméri,

= elvégezi az egylttm(ikod6 partnerek biztonsagi ellenbrzését és kockazat elemzését, a
fejlesztési és koordinacios igazgatd altal atadott adatdllomany alapjan,
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= sziikség szerint a biztonsagi igazgatd utasitdsa alapjan eseti vizsgalatokat végez,

= folyamatosan figyelemmel kiséri az egyes szakteriileteket érint6, vallalatbiztonsagi
kockdzatokat jelent6 eseményeket, koriilményeket, a sziikséges vallalatbiztonsagi
ellen6rzéseket elvégzi,

» meghatdrozza a vallalatbiztonsagi ellen6rzések keretében a mindsitési szempontok
szerinti biztonsagi kockdzat mindGsitési fokozatat. A feladat végrehajtasahoz
kapcsolédoan, elvégzi a kozponti beszerzési eljarasokban érintett, gazdasagi tarsasagok
biztonsagi kockazati szintjének meghatdrozasat, szabvany szerinti mingsitésiiket.
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10. DBR METRO PROJEKT IGAZGATOSAG

Feladat- és hataskor:

* a Projekt megvaldsitdsa és — a Tarsasag egyéb szervezeti egységeivel egylittm(ikddve —
a Projekt fenntartdsa a megdllapodasokban és szerz6désekben meghatarozott
feltételekkel,

= aprojekt menedzsment feladatok ellatdsa,

= a Projekttel kapcsolatos teljes korl Ugyintézés, a sziikséges dontések elGkészitése,
kezdeményezése, valamint a DBR Metré Projekt Igazgatésag és a Tarsasag tobbi
szervezeti egysége kozotti feladatmegosztas keretében meghatarozott feladatok
ellatasa,

= el6késziti és lebonyolitja az igazgatdsdghoz tartozd kdzbeszerzési eljarasokat, el6késziti
esetleges megsziintetését,

= iranyitja a Projekt megvaldsitdsat, minden ahhoz tartozd szerz6dés végrehajtdsat,
kilonos tekintettel a varhatd megvaldsuldsi koltségekre, valamint kapcsolatot tart a
Projekt lebonyolitdsaban kozrem(ikodé szervezetekkel,

= harmadik személyek és hatésagok el6tt képviseli a Projektet a képviseletre vonatkozé
kilon rendelkezések szerint,

= nyilvantartja a Projekttel kapcsolatos vagyont és kotelezettségeket, igy kiilonosen a
szerz6déseket, raforditasokat és eszkozoket,

» felkérés alapjan elGkésziti a Projekttel kapcsolatos, a Févarosi Kozgytilés elé keril6
elGterjesztéseket,

= Osszedllitja és a F6varos részére eljuttatja a Folydsitasi Kérelmet, a Kifizetési Kérelmet, a
Zaré Kifizetési Kérelmet, a Fizetési ErtesitSt, a Finanszirozasi Kérelmet, a Projekt
Statuszjelentést, a Zard Projekt Statuszjelentést, a Projekt Fenntartdsi Jelentést,

= kozrem(ikdodik a Beruhdzasi Engedélyokiratot elGkészitésében és esetleges
modositasaban,

= a Projekttel kapcsolatos jelentéseket elkésziti,

= eleget tesz a vonatkozd megdllapoddsok, és szerz6dések szerint a Tarsasdgot terheld
tdjékoztatasi, jelentéstételi kotelezettségnek, és segitséget nyujt a Févarosnak a hasonld
kotelezettségei teljesitéséhez.
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11. TARSASAGI KAPCSOLATOK IRODA

Feladat- és hataskor:

» elkésziti, dontésre el6terjeszti, koordindlja, végrehajtja és ellen6rzi az éves
kommunikdcids stratégiat és koltségtervet,

» jovdhagyja, koordinalja, irdnyitja és ellenérzi a Tarsasdg kiils6 kommunikacids
tevékenységét, beleértve a sajtokapcsolatok kezelését, a tdarsasagi honlap
mukodtetését,

» el6késziti, koordinalja, dontésre el6terjeszti a nyilatkozati rend szabalyozasat belsé
szabalyozas formdjaban és ellen6rzi annak végrehajtdsat,

» jovahagyja, koordinalja, irdnyitja és ellenérzi a Tarsasdg image épitését,

» jovdhagyja, koordindlja, iranyitja és ellen6rzi a nemzetkdozi kommunikdacids
tevékenységet, a kilfoldi sajtotdl és mds kilfoldi, illetve nemzetkozi szakmai
szervezetektdl érkezé megkeresések kezelését,

» jovahagyja, koordindlja, irdnyitja és ellen6rzi a tarsasagi kiadvanyok el6készitését,
véleményezi és kozremikodik a Tarsasdg szakteriiletei altal kiadandd kiadvanyok
elkészitésében,

= véleményezi és kozremikodik, majd dontésre elGterjeszti a kdzszolgaltatasi tdjékoztatd
anyagok készitését,

» jévahagyja, koordindlja, iranyitja és ellenGrzi a Tarsasag bels6 kommunikacios
tevékenységét, kozremikodik az intranet mikodtetésében, végrehajtja annak tartalmi
feltgyeletét,

= jévahagyja, koordindlja, irdnyitja és ellen6rzi a tdrsadalmi felelGsségvallaldssal
kapcsolatos feladatokat,

* iranyitja a civil és egyéb tarsadalmi szervezetekkel torténd kapcsolattartast,

*= jovahagyja, iranyitja és ellen6rzi a cégazonossagi kddex-szel kapcsolatos feladatok
elvégzését és a vizudlis elemek haszndlatat, a vizudlis anyagok elGkészitését,

= jévahagyja, koordindlja, irdnyitja és ellen6rzi a rendezvények szervezését, elladtja a
Tdrsasag protokoll tevékenységét,

= javaslatot tesz, elGkésziti, irdnyitja a kilfoldi delegacidk programjait,

= jovahagyja, irdnyitja és ellen6rzi a nemzetkozi szakmai utazasokkal kapcsolatos
feladatokat,

= el6késziti, koordindlja, dontésre elbterjeszti a nemzetkdzi utaztatasok rendjének
szabdlyozasara vonatkozé vezérigazgatdi utasitast és annak végrehajtasat,

= jévahagyja, koordinalja, iranyitja és ellen6rzi a muzeumok tartalmi mdlkodtetését,
iranyitja a technikai feltételek megvaldsitasaban torténd kézrem(ikodést,

= jévahagyja az M3 Projekt megvaldsitdsa sordan a szervezet szdmdra meghatarozott
feladatok végrehajtasaban torténé kozremikodést,

= jévahagyja, irdnyitja és ellen6rzi a Tdarsasag sajat halott Ugyintézéssel kapcsolatos
feladatokat,

= jévahagyija, irdnyitja és ellenérzi az utas és egyéb észrevételek, valamint a talalt targyak
kezelését,

= koordinadlja, iranyitja és ellenérzi az tigyfélkommunikacioét,

= jévahagyija, irdnyitja és ellenérzi a fogyasztovédelmi referensi feladatokat.
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11.1. Sajto csoport
Feladat- és hataskor:

= javaslatot tesz, el6késziti, dontésre elGterjeszti, koordindlja és végrehajtja a
sajtokapcsolatok kezelését, a sajtdnyilvdnos események szervezését, a sajtd helyszini
koordinalasat,

» el6késziti és végrehajtja a hattéranyagok készitését (Q&A), el6késziti és végrehajtja a
sajtofigyelést, valamint a sajtdészemle elkészitését,

= javaslatot tesz, elGkésziti és végrehajtja az image épitést,

= javaslatot tesz és végrehajtja az éves kommunikacids stratégiat,

= javaslatot tesz, el6késziti és végrehajtja a tervezett és ad hoc események/térténések
kommunikaciéjat (kozlemények, reagalasok),

= javaslatot tesz, elGkésziti és végrehaijtja a jubileumi események kommunikaldsat,

= javaslatot tesz, elGkésziti, koordindlja és végrehajtja a Tarsasdg kozosségi média
fellleteinek kezelését.

11.2. Tajékoztatasi Osztaly
Feladat- és hataskor:

* javaslatot tesz, el6késziti, koordindlja és végrehajtja a civil és egyéb tdrsadalmi
szervezetekkel vald kapcsolattartast (kdzkapcsolatok),

* javaslatot tesz, el6késziti, dontésre elGterjeszti, koordinalja és végrehajtja az egyéb kils6
kommunikdcids feladatok ellatasat, valamint a PR projektek megvalésitasat,

* javaslatot tesz, elGkésziti, koordindlja és végrehajtja a vdllalati honlap és intranet
mUkodtetetését, tartalmi fellgyeletét,

* javaslatot tesz, el6késziti és végrehajtja a Tarsasdg kozosségi média oldalainak kezelését,
tartalmak, videdk megosztasat, események létrehozasat, a felhasznaldi lizenetek
megvalaszolasat,

= javaslatot tesz, el6késziti, koordinalja és végrehajtja a tarsasagi toborzasi tevékenységet,
annak teljes kord offline és online marketingfeladatait,

= javaslatot tesz, el6késziti, koordinalja és végrehajtja a munkaltatéi markaépitéssel
kapcsolatos tevékenysége,

= javaslatot tesz, el6késziti, koordindlja és végrehajtja az arculattal, cégazonossaggal
kapcsolatos feladatokat,

= javaslatot tesz, elGkésziti, koordinalja és végrehajtja a belsé kommunikacios feladatokat:
korlevelek, hirlevelek kibocsatdsa, a Mozgadsban cimli negyedéves periodika
megjelentetése, tarsasagi kiadvanyok szerkesztése,

= el6késziti, koordindlja és végrehajtja a filmforgatasokhoz, fotézasokhoz kapcsolodé
egyeztetési és engedélyeztetési feladatokat, azok kommunikacids szempontbdl vald
véleményezését,

= javaslatot tesz, el6késziti, dontésre el6terjeszti, koordinalja és végrehajtja muzeumok
kozgyljteményi mikodtetésének muzeumszakmai feladatait (muzealis anyag kezelése,
nyilvantartdsok vezetése, minisztériumi, szakmai kapcsolattartas, adatszolgdltatas,
allandé és idGszaki kidllitasok kezelése, rendezése, muzeumszakmai és latogatodi
programok).
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11.3. Rendezvény Csoport
Feladat- és hataskor:

= el6késziti és lebonyolitja a tarsasagi bels6 rendezvényeket,

= el6késziti és kozrem(ikddik a tarsasagi kiils6s rendezvényekben,

= kozrem(ikddik a Budapest FGvaros Fépolgarmesteri Hivatalaval k6zos rendezvények
megszervezésében,

= el6késziti és lebonyolitja a nemzetkdzi szakmai utazasokkal kapcsolatos feladatokat,

= el6késziti és lebonyolitja a tarsasagi protokoll feladatokat.

11.4. Ugyfélkapcsolati Osztaly
Feladat- és hataskor:

» kapcsolattartds a BKK Zrt. Ugyfélszolgdlatdval és a Tarsasdg szakteriileteivel,
bejelentéseket fogad, allasfoglaldsokat véglegesit,

= (gyfélbejelentések nyilvantartdsat egységesen kezeli a vonatkozd szabalyzatoknak,
rendeleteknek megfelel6en,

. kezeli az utas és egyéb észrevételeket,

= kozrem(ikddik a hatékony tgyfélkommunikacidban,

= szakszer(en kezeli és visszajuttatja jogos tulajdonosdnak a beérkezett taldlt targyakat,

» fogyasztovédelmi referensi feladatokat ellat, statisztikai alapu kimutatast készit az
ugyfélbejelentésekkel kapcsolatos tapasztalatokrdl, a szolgaltatasi tevékenység javitasa
céljabdl.
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12. METRO FELUJITASI PROJEKT IGAZGATOSAG

Feladat- és hataskor:

= az M3 Projekttel kapcsolatos projektmenedzsment feladatok ellatasa,

= aVasuti Uzemeltetési Igazgatdsaggal az lizemeltetés szakmai feladatok egyeztetése, az
Uzemeltetési szempontok teljes korl figyelembevétele, a beruhdzds szakszerd,
szabalyos, és hatariddre torténé megvaldsithatdsdganak betartasaval,

= egylttmlkodés a Gazdasagi lgazgatdsaggal a pénziigyi és szamviteli feladatokhoz
kapcsoléddan, kiemelten a szallitéi szamlak, a projektmenedzsment koltségek, a
tdmogatasok, az aktivalasok és a felujitds soran érintett esetleges eszkoz selejtezések
tekintetében, a projektkoltségek elszamolhatdsagi feltételeinek biztositasat betartva,

= az M3 Projekttel kapcsolatos teljes kor( tigyintézés, a sziikséges dontések el6készitése,
kezdeményezése, valamint a Metrd Felujitasi Projekt Igazgatésag és a Tarsasag tobbi
szervezeti egysége kozotti feladatmegosztas keretében meghatarozott feladatok
ellatasa,

» az igazgatdsaghoz tartozd kozbeszerzési eljardsok Tarsasagi Beszerzési Szabalyzat,
valamint annak vonatkozé melléklete szerinti el6készitése és lebonyolitasa,

= a kivitelez6i, szolgaltatdsi, szallitasi és egyéb szerzG6dések megkotésének, azok
modositasdanak és esetleges megsziintetésének a Tarsasdgi Beszerzési Szabalyzat,
valamint annak vonatkozé melléklete szerinti el6készitése, lebonyolitasa,

= az M3 Projekt megvaldsitdshoz tartozd Osszes szerz6dés végrehajtdsdnak iranyitasa,
kiilonos tekintettel a varhatd megvaldsulasi koltségekre, valamint kapcsolattartds az M3
Projekt lebonyolitdsaban kozrem(ikodé szervezetekkel,

» harmadik személyek és hatdsagok el6tt az M3 Projekt képviselete a képviseletre
vonatkozo kilon rendelkezések szerint,

= az M3 Projekttel kapcsolatos vagyon és kotelezettségek — kiilonosen a szerz6dések,
raforditasok és eszk6zok — nyilvantartdsa,

» felkérés alapjan az M3 Projekttel kapcsolatos, a F6varosi Kozgylilés elé keril6
el6terjesztések el6készitése,

= a kifizetési kérelmek dokumentumainak Osszedllitdsa és a Tulajdonos részére torténd
eljuttatdsa,

= az M3 Projekttel kapcsolatos jelentések elkészitése,

= avonatkozé megallapodasok, és szerz6dések szerint a Tarsasagot terheld tajékoztatasi,
jelentéstételi kotelezettségek teljesitése, és kozremlkédés a Tulajdonos hasonld
kotelezettségei teljesitésében,

* az M3 Projekt megvaldsitdsa és — a Tarsasag egyéb szervezeti egységeivel
egylttmUkodve — az M3 Projekt fenntartasa a megallapoddsokban és szerz6désekben
meghatdrozott feltételekkel,

= az M3 Projekt megvalésitasaval kapcsolatos vallalatbiztonsagi tevékenység folytatasa,
szakmai egyeztetés fenntartdsa a Biztonsagi Igazgatdsaggal.
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