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1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Budapesti Kdzlekedési Zartkértien MUkodd Részvénytdrsasdg (a tovdbbiakban: Tarsasdg)
Ugyrendje a hatdlyos Szervezeti és M(Tkddési Szabdlyzat (a tovébbiakban: SZMSZ) el8irssai
alapjan kerdl kiaddsra.

Az Ugyrend az SZMSZ fiiggeléke.

Az Ugyrend tartalmazza:
= aszervezetek bels§ szervezeti strukturajat,
= aszervezeti egységek feladat- és hataskorét,
= szervezeti egységeket vezetd személyek dltalanos feladat- hatdskorét és felel§sségét.

A jelen Ugyrend elSirdsainak betartdsa a Térsasdg valamennyi munkavéllaléja részére
kételezé.

1.1 Aszervezeti egységek vezetSinek altaldnos feladat és felelGsségi kdre

Minden szervezeti egység vezet§)ének feladata:

» szakteriilete tevékenységének és kizvetlen beosztottjainak irdnyitésa,

» szakteriiletén a hataskdrébe tartozé szervezési és szabalyozasi feladatokat ellatdsa,

* a jogi és humadanpolitikai igazgatdsag altal a Complex jogtarbdl kigydjtdtt és havonta
megkiild6tt jogszabalyvaltozasok nyomon kovetése,

» a jogszabadlyok, eléirdsok, a Kollektiv Szerz6dés, a Kdzszolgaltatasi Szerz6dés, valamint a
tarsasagi szabalyozédsok szakteriiletére vonatkozo elGirdsainak betartdsa és betartatasa, a
szolgélati felettese dltal kiadott jogszerii utasitasok végrehajtasa,

» az iranyitdsa ald tartozd szakteriileten a munkavégzés személyi (megfelel§ szdmu és
képzettségd munkaer8) és targyl (anyagok, energidk, targyl eszkézbk stb.) feltételeinek
biztositdsa,

s  anyagi és blintetfjogi felelsség a vezet8i hataskorében tett, illetve elmulasztott
intézkedéseikért,

= 3z iranyitdsa alatt lév8 szakteriileten a targyi eszkézok naprakész munkahelyi
nyilvdntartasdnak, a leltarozasi feladatok elvégzésének targyi és személyl feltételeinek
biztositdsa,

= atarsasagi humanstratégiai célkitlizésekbdl adédé feladatok helyi megvalésitasa,

» a hatdskérébe tartozé6 beosztottak munkdjdnak rendszeres értékelése, a személyi
dllomanyra vonatkozéan a személyiigyi jellegli feladatok (személyzeti, munkaligyi,
szocialis, oktatasi, tovabbképzési) folyamatos elvégzése,

» a Tarsasdg tervezési és beszamoldsi bels§ szabdalyozdsainak rendelkezései szerint
szakteriiletére a kilonféle tervjavaslatok kidolgozdsa, &sszehangoldsa, jOvahagydsa,
lebontasa,

= aszakteriiletet érint6 fejlesztési igények felmérése, elSterjesztése, javaslatok készitése,

= részvétel a szakteriiletet érintd koltség-, és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtas ellenbrzésében,

» a szakterlletére vonatkozd kockazatkezelési tevékenység elldtdsa a mindenkor
érvényben |év8 szabélyozasok és elSirdsok szerint, dr. sﬁg‘g‘;::: enn
Budapesti K¢zlekedési
Zartkorlien MOkbdd Részvenytarsasag
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A BKV Zrt, Ugyrendje

= hataskdrébe tartozé feladatok tekintetében Vezetdi, Igazgatéségi elSterjesztések
készitése illetve véleményezése,

= 3z eredményesség javitdsa érdekében intézkedések bevezetése, illetve javaslattétel,
valamint az informacids kapcsolatrendszer mékddtetése,

» kozvetlen felettesének rendszeres téjékoztatdsa s:zakteriileti feladatai virhaté és
tényleges teljesitésérél, a hatdskérét meghalado esetleges gatl6 tényezkrél,

* a hataskorébe tartozd feladatokhoz kapcsolédé keletkezett informaciék, adatok belsd
szabdlyozasoknak megfelel8 informatikai régzitése, nyilvantartasa,

* az IS0 50001 szabvany szerinti energiairdnyitasi rendszer Kézikényvében és eljarasaiban
foglaltak betartdsa, adatszolgéltatas az azokban meghatarozott szervezeteknek, részvétel
az iranyftasi rendszer m{ikddtetésében,

» a szakteriiletére el6irt statisztikdk, adatszolgéltatdsok, beszamolé jelentések elkészitése,
illetve elkészittetése,

= akadalyoztatdsa esetére helyettesének kijelélése.

Minden szervezetl egység vezetdje felelds:

» szakterlilete terveinek, feladatainak végrehajtisaért,

» aszakteriileti gazdalkoddasi feladatok megvaldsitiséért,

* a,nem nyilvdnos” mindsitésd iratok tartalmanak meg6&rzéséért,

* anyagilag és biintetSjogilag a vezetSi hatdskdrében tett, illetve elmulasztott
intézkedésekért,

= szakteriilete munkaegészségligyi és kérnyezetvédelmi tennivaldinak meghatdrozdsaért,
végrehajtdsaért, illetve végrehajtatdssért,

= teriiletén a munkarend és munkafegyelem betartdséért,

» teriiletén a munkavédelmi el8irdsok betartdsaért,

» teriletén a tlizvédelmi el6irdsok betartdsaért,

= aszolgalati Gt betartdséért,

= az érdekképviseleti (szakszervezetek, izemi tanics, munkavédelmi bizottsag)
egyiittmlkddésre vonatkozé bels8, illetve az Mt. szerinti szabélyok betartdsaért,

» tulajdonvédelmi el8irasok betartdsaért, a kezelésében 1év8 tirgyi eszkdzok (ingatlanok,
épiletgépészeti berendezések, gépek, gépi berendezések) miiszaki &llapotaért,
rendeltetésszer( haszndlataért, a tulajdonvédelmi, a leltsrozési és egyéb szabalyozésok
betartiséért,

» agazdalkodasi rend betartdséért,

= szakterlletiikdn az anyag-, energia-, munka- stb. normatevékenységgel osszefiiggs
feladatok végrehajtasdért, az er6- és energiaforrdsok optimalis, gazdasigos
felhaszndlassért,

= szakteriiletén az ligyviteli &s bizonylati rendszer elBirdsszeri megszervezdséért és
m(ikdtetéséért a vonatkozd elbirasok, a bizonylati rend és fegyelem betartisaért,

» a rendelkezésére bocsitott keretek betartdsaért, illetve betartatdsaért, azok célszer(
felhasznélasaért.

Minden szervezeti egység vezet§ ellen8rzési feladatai:

» a szervezet dltal végzett, a folyamatba épitett elGzetes, utblagos és vezetSi ellenSrzési
tevékenység (FEUVE) végzése,
dr. Szincsak Pyrienn

Joglanac )
Bugapesti Kozlekedés!

Arsasag
Hatélyba lépés détuma: 7/173. oldal £an
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A BICY Zrt. Ugyrendje

a kézvetlen aldrendeltségébe tartozo szervezetek és vezet8k munkdjanak rendszeres, az
irdnyitdsa ald tartozé tobbi szervezet és személy munkdjanak szaréprébaszer(
ellenfrzése,

az ellendrzések altal feltdrt hidnyossdgok kivizsgdldsa, intézkedés a hidnyossagok
megsziintetésére.

Minden szervezeti egység vezetd dltaldnos déntési hatiskdre:

az elvégzendd munka és a rendelkezésre 4lld6 munkaers elosztasardl, a feladatok idébeni
sorolasardl, itemezésérdl,

a rendelkezésre all6 anyagi és erkblcsi észténzési keretek, lehet8ségek felosztasardl,
illetve felhasznélasardl,

javaslat tétel a munkdltatéi jogkdre gyakorldsa sordn az alairdsi, utalvdnyozdsi,
jovahagyasi jogkorre.

Minden szervezetl egység vezet§ dltaldnos vezetdi kapcsolattartdsi feladatai:

kapcsolattartds azokkal a vezetSkkel, szakteriiletekkel, akik a feladat végrehajtdsdban,
vagy annak eredményében, kévetkezményeiben érintettek,

kapcsolattartds a helyi munkavéllaléi képviseleti, érdekképviseleti és érdekvédelmi
szervezetekkel, biztositani kell a m(kddésiikhéz sziikséges - tdrvényben, kildn
megallapodasban meghatarozott - alapvet§ feltételeket és gyakorolni kell a tajékoztatdsi,
koordinacids vezetdi feladatokat,

a hataskoérébe tartozé kérdésekben - kiilsd szervezetekkel, azok vezet8ivel.

A Tarsasadg munkavéllalél kbtelesek kiildndsen:

az eléirt helyen és idében, munkdra képes allapotban megjelenni és a munkaidejiiket
munkaban tolteni, illet6leg ez alatt munkavégzés céljabdl a munkéltaté rendelkezésére
allni,

munkdjukat az elvdrhatd szakértelemmel és gondossdggal, a munkdjukra vonatkozé
szabdlyok, el&irasok és utasitdsok szerint végezni,

munkatarsaikkal egyiittm{kédni, és munkdjukat ugy végezni, valamint altaldban olyan
magatartdst tanusitani, hogy ez mas egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse,
munkdjat ne zavarja, anyagi karosodasat vagy helytelen megitélését ne idézze el6,
munkajukat személyesen ellatni,

a munkat a munkaltaté (felettese) jogszer(i utasitdsa szerint eliatni,

feletteseiket minden a munkajukat érint6 lényeges kérdésrél tajékoztatni.

Hatdlyba lépés datuma: 8/173. oldal
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A BKV 2rt. Ugyrendje

A Budapesti Kbzlekedési Zartkdriien M(kddS Részvénytirsasdg munkaszervezetének
felépitése:

VEZERIGAZGATS
GAZDASAGE IGAZGATOSAG STRATEGIAI 1IGAZGATO
VASUTI OZEMELTETESI BELSO ELLENGRZESI
IGAZGATOSAG FOOSTTALY
AUTOBUSZ ES TROLIBUSZ
UZEMELTETES! IGAZGATOSAG BZTONSAG! 1GAZGATGSAG
FEILESZTESI ES KOORDINACIOS DER METRO PROJEKT
IGAZGATOSAG IGAZGATOSAG
JOG1 ES HUMARPOLITIKAI
IGAZGATOSAG
TARSASAGI KAPCSOLATOK
IRODA
METRS FELUITTASI PROJEKT

IGAZGATOSAG

A munkaszervezet részletes felépitését az 1. sz. melléklet tartalmazza.

dr. Szincss
Jogt drienn

Hatélyba lépés ddtuma: 9/173. oldal
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A BKY Zri. Ogyrendje

2 GAZDASAGI IGAZGATOSAG

Feladat és hat4skor:

» javaslattétel a Tarsasag gazdasagi és finanszirozdsi stratégisjara,

« a Tdrsasag likviditasi helyzetének menedzselése, pénziigyi kotelezettségeinek, illetve
kéveteléseinek rendezése,

= a Tarsasag koltségvetési kapcsolatainak m(ikddtetése, az addzéssal kapcsolatos feladatok
elvégzése,

» javaslattétel a Tarsasag biztositdsi stratégidjara,

= javaslattétel a Tarsasag szamviteli politikdjdra, a Tarsasdg szamviteli folyamatainak
kialakitasa és mlk&dtetése,

» az egységes tarsasagi kontrolling koncepcié meghatarozasa, miikddtetése és folyamatos
fejlesztése,

* arendszeres és eseti kontrolling beszamolasi folyamat kialakitdsa,

* @ tdrsasagi szintd tervezési folyamat kialakitdsa és miikdtetése, a tervezési folyamatok
koordinélésa, az Uzleti terv elkészitése,

» a Térsasdg és a tdrsasdgcsoport éves beszamoldjidnak elkészitése és tartalmi
helyességének biztositasa,

» kozrem(kédés a Kozszolgaltatdsi Szerz6désb8l adédo rendszeres és eseti jelentési és
adatszolgaltatédsi kotelezettség teljesitésében és az adatok, informacidk illetve azok
kiértékelésének hatarid6ben torténé megkiildése a Tarsasag illetékes szervezetei feld,

= a BKK Budapesti Kozlekedési Kozpont 2Zartkér(en M(k6d6 Részvénytirsasig
{a tovabbiakban: BKK Zrt., mint megrendel) &ltal megéllapitott, a szakteriiletet érinté
kétbérek kivizsgaldsa, megvélaszoldsa, nyilvantartasa,

» tarsasdgi szintl bérgazdalkodas,

» a Tarsasag jovedelem-elszamoldsi és tdrsadalombiztositdsi, valamint letiltdsi
tevékenységének ellatdsa,

» a Tarsasag anyag, hulladék és egyéb értékesftési, illetve kereskedelmi tevékenységének
ellatdsa,

= a Tarsasag beszerzési tevékenységének szakiranyitdsa, a Tarsasdg kdzbeszerzéseinek,
versenyeztetési eljarasainak lebonyolftasa,

» atdrsasagi szint(i leltarozas ellen&rzése és a tarsasigi eszkdzallomdny nyilvantartdsa,

» aselejtezési tevékenység szakmai iranyitasa,

» aTarsasag lednyvallalatainak felligyelete,

* aF@pénztar és pénzkezelési helyek ellenfrzése,

» a Tarsasdg statisztikai adatbazisanak létrehozdsa, karbantartdsa, belsé adatszolgéltatas
irdnyltasa,

» Budapest Féviros Onkormdnyzata (a tovabbiakban: Tulajdonos) és az allami szervek
részére kész(il8 gazdasagi beszdmoldk elkészitése,

» gazdasagi elemzések, analizisek tdrsasdgi és agazati szintl intézkedési javaslatok
megfogalmazasa,

» a Tarsasag altal végzett kdzszolgaltatdsi tevékenységen kiviill szolgdhtatisok dijfizetés
mentességének elbirdlasa,

* az M3 beruhazas (a tovabbiakban: M3 Projekt) megvaldsitdsa sorén a szervezet sziméra
meghatdrozott feladatok végrehajtésa.

. SzinC,
ar Jogfanacsos
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A BKV Zrt., Ugyrendje

* a Metr6 Feldjitasi Projekt Igazgatésag kézbeszerzési feliigyelete, beszerzési eljarasaik
lefolytatdsdban kozrem(kédés a térsasdgi Beszerzési Szabdlyzat, valamint annak
vonatkozo melléklete szerint,

2.1 Kontrolling Féosztaly
Feladat és hatédskor:

* atarsasdgi kontrolling tevékenység irdnyltisa és ellatasa,

= @ Tarsasdg tervezési, gazdélkoddasi, beszdmolasi- és statisztikai rendjének kialakitdsa,
iranyitasa, miikddtetése és folyamatos fejlesztése,

» az Uzleti terv elkészitése, a kdzponti igazgatésgok illetve az 4gazatok tervezési
folyamatainak koordinéldsa,

» a kdzszolgdltatds indokolt kéltségének és a szolgiltatdsi dijnak a tervezése a
Kdizszolgaltatasi Szerz6dés melléklete alapjén havi és dgazati bontésban,

» anem a kozszolgdltatds részeként végzett tevékenységek tervezése,

» a kdzszolgdltatas és indokolt kéltségének és a kdzszolgiltatdsok kérébe nem tartozé
tevékenységek kiltségeinek kimutatasa,

= azindokolt kéltséggel kapcsolatos egyeztetés lefolytatésa,

= aBKK Zrt. éltal megéllapftott, a szakteriiletet érint8 kétbérek kivizsgaldsdnak igazgatosagi
szint(i §sszefogdsa, megvalaszoldsa, nyilvantartis,

» aKdzszolgéltatasi Szerz8désb6l adédé adat és informécid szolgalitatds igazgatésagi szintii
Osszefogdsa, kapcsolattartds a Kdzszolgéltatssi és Min&ségbiztositasi Irodaval,

* a rendszeres és eseti kontrolling beszdmolasi folyamat kialakitisa és irdnyitisa, a
tarsasagi beszdmoldk elkészitése,

= az éves beszdmoldhoz kapcsolddé Uzleti jelentés elkészitése,

= az SAP kontrolling {CO) modul térsasdgi szintd irdnyitdsa, térzsadat kezeléssel
kapcsolatos feladatok elltdsa,

= egységes tdrsasdgi kontrolling (tervezési, beszdmoldsi és elemzési) koncepcié
meghatérozdsa, irdnyltdsa, mikédtetése és folyamatos fejlesztése,

» aTérsasdg Gazdalkodasi rendjének meghatérozésa,

» atervezési irdnyelvek kidolgozdsa, gazdasagi beszdmoldk elkészitése,

= avezet6i informdacids rendszer kidolgozdsanak irdnyitdsa, mlkodtetése,

= alednyvallalatokndl a Térsasag tulajdonosi poziciéjdbél ad6dé feladatok ell&tésa,

* a lednyvéllalatok stratégidjanak Osszehangoldsa a Térsasag stratégidjaval, a
lednyvéllalatok mlkédésének felligyelete,

= gazdasagi elemzések, analizisek tdrsasdgi szint(i, funkciondlis, valamint tervezGegység
szint{i végzése, intézkedési javaslatok megfogalmazésa,

* tdrsasdgi statisztikai adatbézis létrehozésa, karbantartdsa, a hat4skdrébe tartozd kiilsé és
belsé adatszolgaltatas irdnyitdsa,

» @ Tarsasag finanszirozasi stratégidjanak kidolgozasaban valé részvétel,

» aterveket érintd tervmddosité és korrekciés kérelmek véleményezése.

.. . i dr. 8zincsik Agrienn
2.1.1. Térsasagi Kontrolling Osztaly Jogtandos
BudapestiKozieRedést
Feladat és hatdskér: Zénkorien Mikods Raszvénytérsaséag

* a Tér;aség tervezési, gazdélkodési, beszdmoldsi és statisztikai rendjének kialakitasa,
- betartatisa,

Hatélyba lépés datuma: 11/173. oldal
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A BKV Zrt, gyrendje

» atarsasagi komplex tervek és beszamoldk dsszhangjdnak biztositasa,

= az Uzleti terv és az Uzleti jelentések elkészitése,

» tervezési irdnyelvek meghatdrozésa,

v rovid-, k6zép- és hosszl tavi komplex tervek Ssszedllitasa,

» a BKK Zrt. dltal a Kozszolgaltatdsi Szerz8dés alapjan kért egyéb eseti és rendszeres
adatszolgaltatdsok teljesitésében valé részvétel,

» akoézlekedési és reprezentacids koltségkeretek meghatarozasa,

» a Tarsasag gazddlkoddsanak figyelemmel kisérése, részletes elemzése, sziikség esetén
tervmddositas, tervkorrekcié kezdeményezése,

» atarsasagi lzleti tervtdl valo eltérések okainak elemzése,

= a tdrsasdgi statisztikai beszdmolé rendszer kidolgozdsa, a tarsasagi adatok rendszeres
gyljtése és nyilvantartdsa, tarsasagi éves és évkozi statisztikai adatszolgéltatsok
végzése,

» tdjékoztatdk, ad-hoc elemzések készitése a vezetdi értekezletekre, felligyeleti és egyéb
illetékes szerveknek,

» gazdasagossagi szamitasok készitése, adatszolgiltatss az Uzleti terv alapjén a likviditasi
terv készitéséhez,

» részvétel a beruhazasi forras tervezésben,

* arendszeres és eseti beszamolok elkészitése,

» alednyvillalatokra vonatkozé tulajdonosi déntések el6készitése és azok végrehajtatdsa,

» tdrsasdgi szint( kodzszolgaltatdsi és nem kdzszolgéltatasi utasszdm és utaskilométer
szamfejtése dgazati szinten a szakteriiletek altal biztositott alapadatok alapjan, a BKK Zrt-
t6l kapott szamfejtések tarsasagi szint(i osszesitése, adatszolgaltatas,

= lednyvidllalati kontrolling rendszer m(ikédtetése.

2.1.2. Mddszertani és Kdzszolgaltatasi Kontrolling Osztaly

Feladat és hatdskor:

» a kdzszolgaltatas indokolt kéltségének és a szolgaltatasi dij tervezése a Kizszolgdltatasi
Szerz6dés melléklete alapjan, havi és agazati bontdsban,

» a kézszolgdltatdsi szerz8déssel &sszhangban a kdzszolgaltatashoz kapcsolédé és a nem
kdzszolgaltatdshoz kapcsolddd bevételek és koéltségek, raforditisok elkiilénitésének
médszertananak kidolgozasa, az atcsoportosftas lehet8ségét kizard elszdmolasi rendnek
megfelelSen,

» részvétel az indokolt kéltséggel kapcsolatos belsd (zletdgi, valamint részvétel a
tulajdonosi egyeztetések lefolytatasaban,

» aTarsasag indokolt kéltségstruktara bontdsban kimutatott gazdalkodasdnak figyelemmel
kisérése, részletes elemzése, sziikség esetén tervmdédositds, tervkorrekcid
kezdeményezése,

» atdrsasagi indokolt kéltségtervt6l valé eltérés okainak elemzése,

= aBKK Zrt.-vel, mint megrendelével tdrténé Eves Megallapodasok megkdtésében szerepl
kalkulacidk elkészitése,

» a kdézszolgéltatds indokolt koéltségeinek és a kozszolgaltatasok korébe nem tartozé
tevékenységek kéltségeinek kimutatasa,

= a BKK Zrt. dltal a Kozszolgdltatdsi Szerz&dés alapjan kért egyéb eseti és rendszeres
adatszolgaltatdsok teljesftésében valé részvétel,

s a Gazdalkodasi Rend kialakitasa és mikddtetése, dr. S

» agazdalkodasi kéltségkeretek meghatédrozésa,

gak Adrienn
Jogtanacsos

Budapesti szleksgﬁ:ia By
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az igazgatdsagi és agazati terveket érint6 tervmoddosité és korrekcids kérelmek
véleményezése,

eléirasokon, illetve a belsé informéciés igényeken alapuld tevékenységi, agazati
beszamoldk elkészitése,

tarsasdgi jarm(igazdalkoddsi terv &sszedllitisa, josrmGéllomany, jarmigazdélkodés terv-
tény elemzése,

agazati szint{i készletérték tervezés, készletelemzés,

a kdzponti szervezetek tervezési és beszdmoldsi folyamatainak koordindldsa,

a kdzponti szervezetek terveit érint§ tervmddositd és korrekcids kérelmek elemzése,
véleményezése, kezelése,

a kdzponti szervezetekre vonatkozd tény adatok lekérdezése, egyeztetése, feldolgozésa,
terv-tény és varhatd adatok elemzése, ellendrzése, standard és ad-hoc beszamoldk
bsszedllitdsa az igazgatésdgokkal egyeztetett igényeknek megfelelGen,

a Tarsasdg operativ terveinek elkészitése, az 4gazatok tervadatai alapjan.

2.1.2.1, Médszertani Csoport

Feladat és hatdskdr:

az SAP kontrolling (CO) modul {izemeltetésének és torzsadat karbantartasanak
felligyelete,

a tarsasagi kontrolling médszertan kialakitésa,

a Tarsasdg Onkoltség-szamfitdsi rendjének fejlesztése, a bels§ szdmviteli folyamatok
kialakitasa, felligyelete,

a gazdédlkoddsi és egyéb informacids igények figyelembe vételéve! az SAP CO modul
Uzemeltetésének felligyelete, fejlesztésének operativ irdnyitésa,

kizpontilag kezelt adatok (rendelések, kéltséghelyek, mutatészamok) felvitele,
karbantartdsa,

a kéltségdramlds folyamatdnak kialakitdsa, mikddtetése, a havi zérdsi tevékenység
irdnyitasa,

kalkulaciés sémak kialakitdsa, az el§- és utdkalkuldcidk, fajlagos mutatészamok
elkészitése, illetve elkészftésének szakmai feliigyelete, kalkuliciés adatok biztositdsa az
érintett funkciondlis teriiletek szdmdra,

kéltségaramlasban és kalkuldciékban szereplé elszdmold &rak (tarifak) meghatarozasa,
adatszolgéltatatas drak, illetve tarifék képzéséhez.

2.1.3. Huméankontrolling Osztaly

Feladat és hatdskér:

a humanlgyi (létszam és bér) dgazati tervezési folyamatok koordinéldsa, a tirsasagi

szint(i terv Gsszedllitasa,

a rendszeres és eseti humdnigyi beszdmoldk elkészitése,

adatszolgaltatas a likviditasi terv kialakitasahoz,

a tdrsaségi munkaligyi terv kidolgozdsa igazgatésdgok, agazatok és dllomany csoport

szerint,

a tarsasagi bérgazdalkodas adatainak folyamatos feldolgozésa, elemzése, tervmédositasi

javaslatok és tervkorrekciok véleményezése, dr. 82ing

térsasagi létszam- és bériigyi beszdmolok, statisztikdk, adatszolgaltatisok BeI&ed
za'fkdraen n:pe
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»  atervtdl valé eltérések elemzése,

* humankontrolling feladatok: bérszinvonal, bérkidramlds, munkaidémérleg tervezése,
elemzése és beszamolas,

* human cimzett keretek tervezése, felhasznélas elemzése,

= az éves Gazdalkodasi Rend kidolgozdsdban vald kézrem(kodés,

» javaslat készitése a tarsasdgi human eréforras gazdalkodas irdnyelveire,

» aTarsasag bérgazdalkodasaval kapcsolatos el8irdsok betartasanak ellen&rzése,

» az igazgatdsdgok, a vezérigazgatd kozvetlen iranyitidsa alatt m(ikodé egyéb szervezetek
human erfforrés felhaszndldsanak figyelemmel kisérése és elemzése,

» adatszolgditatds a bértargyaldsokhoz, illetve egyéb megéllapodéasokhoz.

2.2 Szamviteli FGosztaly
Feladat és hatdskdr:

= térvényi elSirasoknak megfelelé konyvvezetés, a szdmviteli fegyelem betartésa,

= aFdosztély dltal készitett adobevallasok tartalmi helyességének a biztositasa,

» atarsasagi éves beszdmolék tartalmi helyességének a biztositasa,

» az SAP FI, FI-AM, SAP HR és SD modul tarsasagi szint( iranyitdsa, a torzsadat kezeléssel
kapcsolatos feladatok elvégzése,

» atarsasagi szamviteli politika 8sszedllitasa,

» 2 szamviteli és adétdrvények elSirdsai alapjan a f6kdnyvi és az analitikus elszdmolasi,
nyilvdntartasi rend kidolgozasa, sziikség szerinti mddositdsa, kiegészitése,

» az addzdssal és szamvitellel kapcsolatos térvényi valtozasokrédl tijékoztatd kiaddsa a
véltozas életbelépése elbtt,

= aTarsasag szamviteli folyamatainak kialakitasa, irdnyftisa és mdkodtetése,

= aTarsasag szervezetéhez igazodd szamviteli informéacids rendszer kialakitasa,

» a kozszolgaltatasi szerz6déssel Osszhangban elkiildnitett nyilvdntartdst vezet a
Kozszolgdltatdsi Szerz8déshez illetve a Kézszolgiltatdshoz kapcsolédd eszkdzdkrdl és
forrasokrdl, bevételekrél és raforditdsokrdl a kiilén jogszabaly alapjdn meghatdrozott
szamviteli politikdban rdgzitett, az atcsoportositds lehetfségét kizdré elszdmoldsi
rendnek megfelelGen,

» kozrem{kédés a Kozszolgdltatdsi Szerz6déshdl adddé jelentési és adatszolgdltatdsi
(szamviteli adatok) kotelezettség teljesitésében és hataridében térténd megkiildése a
Tarsasag illetékes szervezetei felé,

= atdrsasdgi szdmlarend és szamlamagyarazat dsszedllitasa,

» aTarsasdg gazdasagi eseményeinek folyamatos kényvelésének biztositasa,

» aszamviteli zardsok Utemterv szerinti biztosftésa,

» a tdrsasdgi éves beszdmoldk dsszedllitdsa, tartalmi helyességének biztositasa,
kapcsolattartds és egyeztetés a Tarsasag kbnyvvizsgaldjaval,

* ajdvedelem-elszdmolasi (bér,TB,letiltas) tevékenységgel kapcsolatos feladatok elvégzése
iranyftdsa, szabdlyozasa, ellenérzése,

» addzdsi tevékenység szakmai iranyitasa és felligyelete,

» a Tarsasdg kéltségvetési kapcsolatait érint§ belsé adatszolgaltatdsi kételezettségek
szabélyozésa,

= a Tarsasiagnal 2012. 4dprilis 30-ig keletkezett értékcikkes készpénzes szamlak
nyilvintartasa, kezelése, a pénztéri rendszer kiolvasott fajljainak DVD-n vald biztonsagi
téroldsa,

aren®
nGcs k AQ‘&

wedos!
\esz.\le“‘ﬁams“
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a Térsasag képviselete a Nemzeti Ad6- és Vambhivatalnal a helyi Onkormanyzatoknal
addzési digyekben valamint jévedelem-elszamolési és tarsadalombiztositasi ligyekben az
OEP és NYUFIG-nal és dnkéntes pénztari ligyekben az adott banknal,

tdrsasagi szint( tarsadalombiztosftasi kifizetShelyi feladatok elvégzése,

tdrsasagi szint( jovedelem-elszdmoldssal kapcsolatos feladatok elvégzése.

2.2.1. Kdnyvviteli Osztaly

Feladat és hatdskor:

a torvényi elSirasoknak megfeleld kdnyvvezetés, a szdmviteli fegyelem betartésa,

a tarsasagi éves beszdmoldk tartalmi helyességének a biztositasa,

a szamviteli és az adétdrvények el8irdsai alapjén a f8kényvi és az analitikus elszdmolasi,
nyilvéntartdsi rend kidolgozasa, sziikség szerinti médositdsa, kiegészitése, a tarsasdgi
szamviteli politika dsszeallitésa,

a Tarsasag szervezetéhez igazodé szdmviteli informécids rendszer kialakitdsa,

tarsasagi szamlarend és szdmlamagyarazat tsszeéllitdsa,

szamvitellel kapcsolatos szabélyozasck aktualizélasa,

tajékoztato dsszedllitdsa a szamvitellel kapcsolatos térvényi valtozasokrdl,

a Térsasag és tarsasagcsoport (konszoliddlt) éves beszémoldjanak dsszedllitssa,
kbzrem(ikédés a Kdzszolgaltatdsi Szerz6déshbl adodé jelentési és adatszolgéltatasi
(szédmviteli adatok) kdtelezettség teljesitésében és hatéridBben térténd megkiildése a
Tarsasag illetékes szervezetei felé,

a leltérozasok el6készitése, szakmai irdnyftdsa és végrehajtasanak ellenérzése,

selejtezési tevékenység szakmai irdnyitasa,

havi és éves zardsokkal kapcsolatos egyeztetések iranyitdsa,

kényvviteli feladatok elvégzésének szakmai irdnyitésa,

SAP MM-ben torténd készletelszdmolds szamviteli felligyelete,

valamennyi informatikai rendszerben a kdnyvvitelt érint§ bedllitdssok megaddsa és
fejlesztések tesztelésének felligyelete,

az SAP SD, Fl és FI-AM modul tarsasigl szintd irdnyitdsa, a térzsadat kezeléssel
kapcsolatos feladatok elvégzése,

értékesitésre vonatkozé cikkszamok Iétrehozasanak szakmai feliigyelete,

SAP SD rendeléskészités a kbzszolgaltatasi dij szdmlzdsahoz,

szamviteli adatszolgéltatasok biztositasa,

kdnyvvizsgdlathoz, és egyéb ellenérzésekhez sziikséges dokumentécidk dsszeallitasa,
szamviteli bizonylatok kezelésének szakmai iranyftdsa.

2.2.1.1. Kényvelési Csoport

Feladat és hatdskor:

a torvényi el@irasoknak megfeleld kényvvezetés, a szdmviteli fegyelem betartdsa,

a tarsasagi éves beszamolék tartalmi helyességének a biztositasa,

kézrem{kodés a tarsasagi szdmviteli politika, szdmlarend és szdmlamagyarézat, valamint

az egyéb szamvitelt érint8 szabalyozasok ésszeéllitdsaban, aktualizildsiban,

kdzrem(Okodés a Tdrsasdg és tarsasdgcsoport (konszoliddlt) éves baﬁzs'mg'ﬂmhﬂmn

dsszedllitasaban, Bud JOQ:nécs
anest Kéz
Zérikbrden Mikods R ;t’a,sas s
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»  kdzrem(kédés a Kozszolgaltatdsi Szerzédésbdl adodo jelentési és adatszolgdltatési
(szamviteli adatok) koételezettség teljesitésében és hataridében térténd megkildése a
Tarsaség illetékes szervezetei felé,

* a havi zardsokkal kapcsolatos egyeztetések elvégzése (pl. kévetelések, kitelezettségek,
pénzforgalmi szdmldk, elszdmoldsi szamldk, bevételek és koltségek elhatdroldsinak
egyeztetése),

» abankiforgalom atvétele, kdnyvelése, f6kdnyv és analitika egyeztetése,

= pénztarbizonylatok ellenérzése, f6kdnyv és analitika egyeztetése,

*  ajovedelem-elszdmoldssal dsszefliggd f6kdnyvi analitika egyeztetése, valamint a HR éltal
nem kezelt gazdasagi események kdnyvelése,

=  a kilépett munkavallaldk tartozasanak nyilvantartasa,

s koltségekre és raforditdsokra vonatkozéd szallitéi szamlak kényvelésének ellenfirzése,

» a MAV-Volan elszdmoldshoz kapcsolédéan a munkavéllalék felé, a munkdba jaras
6nrészének tovabbszdmlizasa,

= az energiaszdmlak feldolgozédsa a WIS rendszerben, valamint feladds a fékényv részére,

= SAP SD rendelések elkészitése az energia- és a telefonkdltség tovabbszamlazdsdhoz az
érvényben lév6 szerz8dések alapjén,

» akdzvetitett szolgéltatdsok kényvelése,

» bevételek kdnyvelésének ellenérzése,

* iddbeli elhatdroldsok kényvelése,

= céltartalékok képzése és visszavezetése,

= dnrevizid kényvelése, tarsasagi szint( nyilvantartds vezetése,

* a Tarsasag eszkozeiben, forrdsaiban és eredményében bekdvetkezett egyéb véltozdsok
kényvelése,

» analitikus és f6kdnyvi nyilvintartds adatainak egyeztetése, ellendrzése,

» az SAP-hoz kapcsolddo rendszerek adatatadasanak folyamatos ellendrzése,

»  kézrem(ikddés az SAP FI-t érint6 fejlesztések tesztelésében,

* aleltdrozési Szabdlyzatban meghatdrozott feladatok elvégzése,

» szaAmviteli adatszolgdltatasok biztositésa,

= kdnyvvizsgalathoz, és egyéb ellenGrzésekhez szlikséges dokumentdciék dsszedllitdsa
szamviteli bizonylatok kezelése, irattarozésa,

* a Térsasagnal 2012. aprilis 30. napjdig keletkezett értékcikkes készpénzes szamlédk
nyilvantartdsa, kezelése, a pénztari rendszer kiolvasott fajljainak DVD-n valé biztonsagi
taroldsa.

2.2.1.2. Eszkozelszamoldsi Csoport
Feladat és hatdskor:

» atdérvényi elGirasoknak megfeleld kdnyvvezetés, a szdmviteli fegyelem betartasa,

» kézrem(ikbdés a tarsasagi szamviteli politika, szdmlarend és szdmlamagyardzat, valamint
az egyéb szamvitelt érinté szabalyozdsok dsszedllitasaban, aktualizdldsaban,

=  kozrem(ikédés a Kdzszolgdltatdsi Szerzddésbdl adddé jelentési és adatszolgdltatdsi
(szamviteli adatok) kotelezettség teljesitésében és hatdrid6ben toérténé megkiildése a
Tarsasag illetékes szervezetei felé,

» kozrem(ikddés a Tdrsasag és tarsasdgcsoport (konszoliddlt) éves beszdmoléjdnak
Osszedllitasaban,

: jenn
= SAP Fl AM tdrzsadatok karbantartasa, dr. Szipcsak Adne

. w g . . J cs
n . e déSi
kézrem(kddés az SAP FI AM modult érint8 fejlesztések tesztelésében, Budapdst Kozieke tyrsasto
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» az SAP MM modul fejlesztésével Gsszefliggd kdnyvelések tesztelése,

» a Tarsasag immateridlis javainak és targyi eszkdézeinek kdzponti analitikus nyilvantartasa,
értékcsokkenés elszamolasa, a nyilvantartasok tartalmi helyességének biztositasa,

= a Tarsasag beruhdzasainak analitikus nyilvdntartdsa, az Uzembe helyezett eszkdzdk
aktivaldsa, beruhdzést érintd szallitdi szdmlak ellenérzése,

= a Tarsasag kiemelt beruhdzdsi projektjeinek szdmviteli nyilvantartasa a kiemelt
beruhdzasi projekt irdnyitdsat végzd szervezeti egységgel egylittmiikédve, a kiemelt
beruhazasi projekt céljainak és feltételrendszerének maradéktalan figyelembe. vétele
mellett, az eszkzmozgés bizonylatainak régzitése,

= halasztott bevételek analitikus nyilvantartasa,

= SAP MM-ben torténd készletelszamolds szamviteli feliigyelete,

= akészlet elszdmoldsi szamlak egyeztetése, rendezése,

= 3 gazdasdgi év végéhez kapcsolédé konyvelési tételek feladdsa (beraktdrozott nem
szamlazott, Uton |év8 készletek, az év végi leltdr alapjan az lizemanyag tankkészlet,
utazasi igazolvdnyok és hologramok, védéétel és védsital kdnyvelése),

= a havi és év végi zarassal kapcsolatos szakteriiletét érint§ feladatok elvégzése,

= az SAP-hoz kapcsolddd rendszerek adatdtadasanak folyamatos ellen6rzése,

= aterliletét érintd adatszolgéltatdsok biztositdsa (statisztikai adatszolgaltatas kivételével},

= 3 selejtezési tevékenység szakmai iranyitasa, a tarsasagi selejtezési team hatdskérébe
utalt selejtezések végrehajtdsa,

» aleltarozasok el8készitése, szakmai irdnyitdsa és végrehajtasanak ellenérzése,

» araktari készletek leltdrfelvételének ellendrzése,

» atargyi eszkzok munkahelyi nyilvdntartdsanak ellenérzése,

= 3 leltdr ellenfrzés sordn észlelt és a tarsasagi tulajdon védelmét veszélyeztetd
nyilvéntartdsi, raktdr-gazdalkoddsi, valamint munkahelyi fegyelmezetlenségek
felszamolésa érdekében jelentések készitése,

» aTarsasag gazddlkoddsaval bsszefliggh eseti leltarozds elvégzése,

» leltarozési kilonbdzetek rendezésének ellendrzése,

= a Tdarsasag immaterialis javaira, targyi eszkozeire, készleteire vonatkozéan a leltdrozésok
értékelésének ellenfrzése,

» beruhazédsokkal és targyi eszkdzdkkel kapcesolatos egyeztetések, ellenérzések,

« véd8ruhdk, védbfelszerelések tartalék készletének ellendrzése,

= kbnyvvizsgadlathoz, és egyéb ellendrzésekhez szlikséges dokumentaciék dsszedllitasa.

2.2.2. Adé Csoport
Feladat és hataskar:

= addzasi tevékenység szakmai irdnyitasa és felligyelete,

= acsoport dltal készitett adébevalldsok tartalmi helyességének biztositasa,

= koltségvetési kapcsolatokbdl adddé feladatok hatdriddre t6rténd teljesitése,

= tajékoztatd Osszeadllftasa az addzassal kapcsolatos térvényi valtozdsokrol,

= a koltségvetési kapcsolatokat érintd kotelezettségekkel, juttatadsokkal kapcsolatos
alapadatok ellendrzése, addalapok, adék szamitdsa, pénziigyi rendezése, addbevalldsok
elkészitése,

= az alapadatokat nyujté szakszolgalatokkal folyamatos kapcsolattartds, add jogszabdaly

_médositasa esetén irdnymutatas,
' az SAP rendszerben kdnyvelt szadmldk AFA dsszegének ellenSrzése, kiegészft§

Osszesitések elkészitése, analitikus nyilvantartdsok vezetése, )
dr. 8zincsak ienr.
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a 4-es Metré beruhdzdshoz kapcsoléddan nyilvantartds vezetése az SAP rendszerben
lekdnyvelt szdmldk AFA vonzatérdl, drfolyam kiilénbozetekrdl, a Magyar Allamkincstarral
térténd elszamolasrdl, a projekttel kapcsolatos pénziigyi rendezések lebonyolitasa,

» az SAP rendszerben az addzast érinté riportok tesztelése, a program ellen8rzése az
addjogszabdlyok alapjan, esetleges modositasokra javaslattétel,

» analitikus nyilvantartds vezetése a tdrsasdgi koltségvetési pénziigyi kapcsolatokrdl, a
realizalt adatokrdl statisztikai jelentések, pénziigyi kimutatdsok készitése, a NAV ado-
folyészdmla egyeztetése,

» az eseti és &tfogd NAV ellendrzésekben valé aktiv részvétel, adatszolgaltatds a revizorok
szamdra,

* a NAV szervezeti egységeivel torténd ligyintézések végrehajtdsa, kapcsolattartas,
kérelmek ligyintézése, adategyeztetés a Tarsasagon beliil, az aktudlis adéiigyben érintett
szervekkel,

» a Tarsasdg koOltségvetési kapcsolatait érintd belsd adatszoigaltatasi kotelezettségek
szabdlyozasanak el6készitése,

» a kapcsolt vallalkozdsok k&zdtti transzferar meghatdrozasaval tsszefliggd nyilvantartas
szabdlyozésa,

» az lzleti tervhez és a likviditasi tervhez a kdltségvetési és egyéb kotelezettségek és
kovetelések tervezése az érvényes tervezési és beszdmolasi szabdlyzat valamint a ,BKV
Zrt. pénzforgalmdnak tervezése és az utaldsok lebonyolitdsi rendfe” targyu vezérigazgatoi
utasitas el6irdsai szerint,

* a lekdnyvelt ad6- és jarulékfizetési kitelezettség/kovetelések adatainak egyeztetése a
bevalldsi és a pénziigyi teljesitések adataival, az addk és jarulékok elszdmoldséra
vonatkozé f6kényvi szdmlak egyezdségének biztositdsa,

= adbéhatésdggal szembeni koévetelések és kotelezettségek, valamint a pénziigyi
atvezetések kényvelése,

= atdrsasdgi éves beszdmold készitésével Hsszefliggd, adézdssal kapcsolatos egyeztetési és
egyéb feladatok elvégzése,

» a zarasi Utemtervnek megfelelfen az addzdssal Osszefliggl kdnyvelési feladasok
elkészitése,

»  kdnywizsgdlathoz sziikséges dokumentacidk dsszeallitasa.

2.2.3. Jovedelem-elszamolasi Osztdly
Feladat és hatdskor:

* a bérszamfejtési és tarsadalombiztositdsi tevékenységgel kapcsolatos feladatok
elvégzése irdnyitdsa, szabdlyozasa, ellenérzése,

=  SAP HR modulfelel&si feladatok ellatésa,

» SAP HR funkciondlis mlkodtetése: szamfejtés, munkabér-atutaldsi dllomany elkészitése,
annak inditdsa és a kapcsoléd6é utaldsok, bérnaplé allomany el8allitdsa, havi és éves
nyitasi és zarasi feladatok ellatasa,

* a munkavallalok jévedelem elszdmolasa, a jévedelem kiutaldsa és nyilvantartasa, kifizetdi
feladatok ellatasa,

* a munkavallalék tartozdsaival kapcsolatos nyilvdntartdsok folyamatos vezetése és
leltdrozdsra térténd elbkészitése, az év végi leltarozas elvégzése,

» munkavéllal6i és tarsasagi szint( jarulék- és jovedelemigazoldsok kidllitasa, dr. Szincsak Adrghn
= SAP HR szintli oktatdsok megszervezésében, lebonyolitisaban tdrténd szakm't_anacs S
irdnymutatds kialakitdsa és a végrehajtasban val6 kézrem(kodés, Budapesti Kozigkedési
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SAP HR Felhasznéléi Kézikényv aktualizdldsa, Humaniigyi Szabdlyzatra vonatkozé
javaslattétel,

a tarsasagi humdniigyi térzs-, bér-, TB, letiltdsi adatok feldolgozasanak fejlesztési és a
tesztelési folyamataiban térténd kézrem(kddés, azok irdnyitasa, feliigyelete,

SAP HR beéllitdsok megrendelése, annak tesztelése, kézrem(kddés a SAP HR fejlesztések
feliigyeletében,

ForTe el6tét rendszer adatbetéltésének és az interface mikddtetésének felligyelete,
rendszerintegritds és jogszabdlyi megfelelfség vizsgilata, felhaszndléi tevékenységek
felligyelete, esetleges hibabejelentések tovabbitisa,

nyugdij el6készitéshez sziikséges bér adatok elSéllitisa és hataridre tdrténd
tovabbitasa,

archive kezelés, archivélds, irattdrozas (bér, letiltds, TB),

f6kdnyvi szdmldk egyeztetésében térténd kdzremiikidés térsasagi szinten,
érdekképviseletek tagdij-atutaldsai tarsasagi szinten,

a bérvaltozés személyenkénti rogzitésének ellenérzése SAP HR—ben,

a Tarsasag személyi dlloménydra vonatkozd jévedelem-elszdmolassal kapcsolatos adatok,
az ahhoz kapcsolédé okményok (igazoldsok, kintlév&ségek, terhelések) nyilvantartasa,
baleseti jaradékosokkal kapcsolatos térsasagi lgyintézés,

fékonyvi szdmlaegyenlegek készitése a kdnyvelés részére,

a személyi adatvédelemre vonatkozé elSirdsok betartésa.

2.2.3.1. Bérszdmfejtési Csoport

Feladat és hataskor:

bérjellegli juttatdsok és egyéb jdrandéségok foglalkoztatdsnak megfeleld jogcimen
tdrténd elszamolésa, a kézteher levondsok térvény &ltal eldirt mértékének biztositasa,

a munkavillaldk esetében a jogviszony keletkezésétl annak megsziinéséig az
elszémoléssal kapcsolatos informéacié tipusok felvitele, mddositésa, folyamatos
karbantartasa,

munkaadéi jarulék-, illetve munkavallaléi szja havi kedvezmények kezelése,
nyilvidntartédsa,

hékézi és hovégi szdmfejtést kivet§ banki utaldsok eléllitdsa, tovabbitésa a pénzligyl
rendszer felé,

egyéni jarulék- és jovedelemigazoldsok kidllitdssa, munkavéllalok évenkénti szja
bevallisanak lebonyolitdsa, a keletkezd adékiilnbézetek kezelése, lejelentése a NAV
felg,

a munkavéllalé nyugdi] megéallapitdsdhoz sziikséges adatszolgdltatis készitése és
Nyugdijbiztositasi FSigazgatosdg felé térténd tovabbitssa, ellendrzés esetén iratanyagok
biztositédsa,

munkaiigyl perekhez sziikséges adatszolgaltatds a Jogi és Humdnpolitikai Igazgatdsig
felé, ezekhez kapcsol6do birésagi itéletekben meghatarozott kifizetések teljesitése,
baleseti- és keresetveszteségi jdradékban részesiil6kkel kapcsolatos tdrsasdgi szintii
kifizetések végrehajtasa,

elszamolasi adatok kényvelésének koordinélasa, ellenrzése, majd elektronikus atadédsa a
Kényvelési Csoport részére,

szakszervezeti tagdijatutalds az érdekképviseletek részére,

folyamatos ligyfélfogadds biztositasa a munkavéllalék teljes kdrii kiszolgalastréBairkedtady
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» elszdmoldsi feladatokkal &sszefliggd és hatdskérbe tartozd kiilsG-belsd levelezés
elvégzése,

» a munkavéllalék tartozésainak kezelése a birdsagi végrehajtasrdl szdl6 térvény (jeien
Ugyrend hatdlyba lépésekor a 1994. évi Llll. térvény.) alapjdn, nyilvdntartds vezetése,
igazoldsok kiadasa,

* a munkavallalék &nkéntes nyugdij- és egészségpénztari tagdijainak valamint egyehb
biztositdsainak levonasa, adatszolgéltatasa,

» belép8 munkavéllalék esetében a munkaltatéi igazoldson feltlintetett letiltdsok és
magannyugdij-pénztdri tagsagok elSjegyzése,

* a munkabérek pénzintézetek részére torténd Atutaldsanak elSjegyzése,
bankszdmlaszamok médositasa,

» visszaérkezett j6vedelmek, 6nkéntes pénztari tagdijak, letiltdsok rendezése,

= SAP HR egyedi utalas készitése (SAP PRD),

« szamlaegyenlegek készitése a kényvelés részére, havonta torténé egyeztetése,

= amunkavéllaldk tartozésairdl leltar készitése a Kbnyvviteli Osztaly részére,

* amunkavallalék személyi adatvédelemre vonatkozd eldirdsainak betartdsa.

2.2.3.2. Tdrsadalombiztositdsi Csoport
Feladat és hataskdr:

« aTB kifizetShelyi feladatok irdnyitdsa,

* a biztosltasi kdtelezettség és a folyamatos biztositasi id6 elbirdldsa, nyilvantartasa,

» az egészségbiztositdsi pénzbeli elldtdsok irdnti igények elbirdlasa, folydsfitasa,
elszdmoldsa,

= a kifizet6hely hataskdérébe tartozé, a biztosfitottak, elldtdsra jogosultak és az egyidejlileg
fenndllé tébb biztositdsi jogviszonnyal rendelkez§ biztositottak, elldtdsra jogosultak
egészségbiztositdsi pénzbeli és baleseti tappénz igények -elbirdldsa, folydsitasa,
elszamolasa,

* az lzemi baleset, valamint a foglalkozédsi megbetegedés elbirdlasa, a baleseti tappénz
irdnti igények elbiralasa, a jogszabalyban elSirt hataridében térténé folydsitasa,

= a kifizetett pénzbeli elldtdsok és a baleseti tdppénz Egészségbiztositasi Alap felé torténd
elszdmoldsa és az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatas teljesitése,

= atappénz hozzdjarulds kiszamitdsa, elszamolasa,

= a biztositds megsz(inését kdvetben, ugynevezett passziv jogon igényelt CSED, GYED,
baleseti ellatasok elbiralasa, folydsitdsa, elszdmoldsa és az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatas teljesitése,

» a kifizetett elldtasokrél az OEP Altal elSirt formaban nyomtatvanyok, nyilvantartdsok
vezetése,

»  az ellstdsok megéllapitasahoz, folydsitasahoz sziikséges adatok megkérése, illetve mas —
adatvédelmi szabélyok alapjdn arra illetékes — szervek részére az adatok szolgaltatdsa,

» statisztikai adatszolgdltatas,

« jogalap nélkiil felvett ellditdsok esetén ~ hatdrozat kiadasdval — a visszafizetésre
kotelezéssel kapcsolatos eljards lefolytatasa, a visszafizetett elidtdsok Egészségbiztositasi
Alap felé térténé elszdmoldsa,

» az ellatasokkal kapcsolatos intézkedések elleni fellebbezések elbiralasa, valamint sziikség
esetén a fellebbezés felterjesztése az illetékes jogorvoslati szervhez (Budapest FGvaros
Kormanyhivatala Egészségbiztosftasi Fosztaly),

dr. Szincs
Jogtandcsos
Budapesti Kozlekedésl
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* a biztositottat — kérésére — tdjékoztatja, a megéllapftott pénzbeli elldtds dsszegének
kiszdmitasa soran figyelembe vett adatokrél,

» az ellatasokkal kapcsolatos blincselekmények, szabalysértések gyanija esetén biintets,
vagy szabdlysértési eljards kezdeményezése érdekében az illetékes Budapest Févaros
Korményhivatala Egészségbiztositdsi FGosztaly ellenérzési szakegységének tijékoztatésa,

= mindazon feladatoknak elvégzése, amelyeket jogszabaly a feladatkérébe utal

= a kifizetShely eljardsa sordn —A kotelez§ egészségbiztositds ellatdsairdl szoloé 1997. évi
LXXXIIL. tdrvényben (tovabbiakban Ebtv.-ben }és végrehajtasara kiadott 217/1997. (XIi.1)
korményrendelet (tovdbbiakban Vhr.-ben) foglalt eltérésekkel — 2004. évi CXL. térvény a
kézigazgatdsi hatéségi eljdrds és szolgéltatds 4ltaldnos szabdlyairdl szélé torvény
(tovabbiakban Ket.) rendelkezéseinek alkalmazésa,

= SAP HR tarsadalombiztositdsi modul feliigyelete, bedllitisok megrendelésére
javaslattétel,

» Huméniigyi Szabélyzat szakteriiletére vonatkozé javaslattétel,

» Fbkdnyvi szamlaegyenlegek készitése a kdnyvelési szakteriilet részére félévenként
torténd egyeztetésre.

2.3 Pénzligyi FGosztaly
Feladat és hatdskdr:

= aTarsasag kbtelezettségeinek, illetve kbveteléseinek pénziigyi rendezése,

= a pénziigyl egyensuly biztositisa érdekében a hatdskdrébe tartozé intézkedések
megtétele,

» aTarsasag pénziigyi folyamatainak kialakitasa, irdnyitisa és tovabbfejlesztése,

= aTdrsasag pénzligyi egyensulydnak biztosftésa,

» a Térsasag likviditdismenedzsmentje,

= javaslattétel a Tarsasag biztositasi stratégidjdra, a biztositasi szerz6dések el8készitése,

= a Tdarsasag finanszirozasi stratégidjdnak kidolgozésa,

= a banki forrdsok megszerzésében, (temezésében valé kdzrem(ikddés, az ezzel
kapcsolatos elemzések elkészitése,

» az aktiv és passziv bankm(iveletekkel kapcsolatos szerz6dések el&készitése,

» a Tarsasdg 4ltal kotendd szerz&dések pénziigyi feltételeinek meghatarozdsa, a
szerzdések véleményezése,

» a pénzigyi feladatok szervezése, Osszehangoldsa, irdnyitdsa és végrehajtasanak
ellenérzése,

* a pénziigyi informacids rendszer kialakitasa, karbantartésa,

» a bizonylati fegyelem betartdsdnak ellenérzése,

» a kifizetések jogszeriiségének ellen&rzése.

2.3.1 Pénzforgalmi Osztély
Feladat és hatdskor:

» aTérsasdg bankszamla forgalmanak lebonyolitasa,
» a villalati pénzforgalom lebonyolitdsa, a szakteriiletek &ltal kezdeményezett banki
stutaldsok végrehajtasa, egyéb eseti atutaldsok és azok adminisztracidjanak elvégzése az
ezeket szabalyozé utasitdsnak megfelel§en,

- . g '
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* a pénzforgalommal kapcsolatos bankszdmla- és egyéb szerz&dések megkotésének
lebonyolitdsa és nyilvdntartdsa, a banki alairasi cimpélddnyokkal (bankszdmla felett
rendelkezés) kapcsolatos ligyintézés és nyilvantartas, aktualizalas,

= a munkabérek, egyéb j6vedelmek, tdrsadalombiztositasi juttatdsok munkaviéllaldk
folydszdmldjara utaldsaval kapcsolatos pénzforgalmi feladatok végzése,

» tarsasagi bankkartya banki igénylése, nyilvintartasa, limitek médositdsa, bankkartya
visszavonasa a bankkartya hasznalatdra vonatkozé szabalyok szerint,

» hitelkamat és tdketdrlesztésekkel osszefiiggh feladatok elldtdsa, az aktudlis banki
kotelezettségallomény folyamatos ellenérzése és nyilvdntartésa,

» pénzligyi lizing kamat- és t6ketdrlesztési kotelezettségeinek ellenérzése és
nyilvdntartdsa,

= faktordlt szdllitéi dllomany kamatfizetésével kapcsolatban ellendrzés, egyeztetés és
nyilvantartas,

* a banki kivonatok feldolgozdsa, a banki adatok kdnyvelésének el8-feldolgozdsa, és az
ezzel Osszefliggh tovabbi feladatok elvégzése, banki kamatkiadasok és kamatbevételek
idébeli elhatérolasa,

» a szamlavezeté és finanszirozé bankokkal térténd targyaldsok lebonyolitdsa, szakmai
részvétel a kizheszerzési eljarasok lebonyolftdsidban, folyamatos kapcsolattartds kiilsé és
belsd szervezetekkel a véllalati pénzforgalmat érinté kérdésekben,

= aTarsasag pénzeszkdzeivel, hiteleivel valé gazdalkodés,

» likviditasi tervek, pénziigyl kimutatdsok készitése, a pénzforgalmi tervek készitése, a
pénzforgalmi helyzet alakuldsidnak folyamatos elemzése, értékelése,

= a Tarsasag pénziigyeivel kapcsolatos adatok nyilvantartasa, kiilonféle adatszolgéltatasok,
tajékoztatasok készitése,

» 3 Tarsasig adoéssdgdllomanydt érint§ szerz8dések (bankhitel, kélcsén, pénziigyi lizing,
bankgarancia, egyéb koélcsbnnel azonos hatdsi kereskedelmi lgylet) nyilvintartésa,
kezelése,

= a Tarsasag kapott bankgarancidinak és a kapott egyéb pénziigyi biztositékoknak
nyilvdntartasa, azok el8zetes véleményezése, szlikség esetén érvényesitése a szakteriilet
felkérése alapjén,

» a Tarsasag altal nydjtandd bankgarancidk és egyéb pénzlgyi biztositékok beszerzése, a
kotelezettségvallaldsra vonatkozé engedély szakteriileti megszerzését kdvetSen, a
szakteriiletek felkérése alapjan,

» elkiilonitett bankszadmlanyitdsok, megsziintetések lebonyolitasa,

» akészpénzforgalom lebonyolitdsa, a fépénztari kifizetések és bevételek szdmfejtése,

*» a vdllalati f&pénztdr és a pénzkezel6 helyek készpénzforgalmi elszdmolasainak
ellenfirzése,

= afépénztari bizonylatok kényvelése,

= a biztositasi dijak nyilvantartdsa, a biztosltdsi szdmldk igazoldsa, kényvelési feladdsuk
el6készitése,

» biztositék felé torténé adatszolgdltatas, biztositasi szerz6désekkel kapcsolatos ligyviteli
feladatok ellatasa,

= az SAP E-Bank, Treasury és Pénztar modul modulfeleldsi feladatainak ellatasa,

» egyéb kifizetések (utdlagos elszdmoldsra felvett elbiegek, szakteriiletek altal
kezdeményezett atutaldsok) bizonylati hatterének, dokumentaltsiganak ellendrzése,

= 3 térsasagi éves beszamold készitésével Hsszefliggh, hataskérébe tartozé leltdrozasi,

egyeztetési, adatszolgdltatdsi és egyéb feladatok elvégzése, dr. sﬁi"ﬁs“ Adrienn
ogtaiaoes )
Budapesti KgZlekedési

Zartkoriien MkodofRészvénytarsas: ®
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részvétel a Tdrsasédg Kozszolgéltatdsi Szerzddésében meghatérozott pénzforgalmi
beszdmoldk és tervek készitésében,

a pénziigyi fegyelem betartisa és betartatdsa,

a tevékenységi koérét érintd§ szabalyozdsok karbantartiasa, pénzforgalmat érint6
szabdlyozasok véleményezése,

tulajdonosi dontés esetén kézrem(ikédés a Tarsasdg tdbbségi tulajdondba tartozé
tarsasigok pénzforgalmi tevékenységének ellenérzésében.

2.3.2 Folyészdmla Osztély

Feladat és hatédskor:

a Tarsasag vevdi- és szallitéi szdmlaforgalmdanak lebonyolitisa,

a pénziigyi fegyelem betartésa,

a bizonylati rend betartasa,

a szallit6i kdtelezettségekkel és a vevdi kivetelésekkel kapcsolatos adatszolgaltatas,
szakmai feladatok elldtdsa soran felmeriilt SAP Fl, SD fejlesztések, valtoztatasok
kezdeményezése, tesztelés elvégzése,

a szallitéi szamlak igazolasara szolgéld FIS/edc rendszer feliigyelete,

a tarsaségi éves beszamold készitésével osszefiiggs, hataskdrébe tartozé leltdrozasi,
egyeztetési és egyéb feladatok elvégzése.

2.3.2.1 Vevdi Szdmlidzdsi Csoport

Feladat &s hatdskor: (dtutaldsos fizetésl médu vevBszamlék az ligyndki tételek kivételével)

a vevdi torzsadatok folyamatos karbantartdsa a szerz8dést két6 terillet irdsbeli
ertesitésének megfelel&en,

a vevli szamldk szadmszaki, alaki és tartalmi ellenérzése,

vevdi szamlak kibocsdtasa, iktatdsa, kdnyvelése, a pénziigyi rendezés figyelemmel
kisérése, késedelmi kamatkér&k kiildése,

kbtbér és karataldny kényvelése,

a vevéi folydszamlat érint8 banki tételek kényvelése,

a vevlk részére torténd visszautaldsok kezdeményezése, kompenzalasok végrehajtasa,
vevdi el8legek kezelése,

a vev(i folyészamldk egyeztetése a kiilsS partnerrel,

a vevdi szdmlékkal kapcsolatos AFA egyeztetési feladatok elvégzése,

az AFA zérist megel6z8en a szdmlazasi terv szerint lejart, nem szamlazott SAP SD
rendelések ellendrzése és a sziikséges intézkedések megtétele,

a kintlév8ségek behajtasdval kapcsolatos feladatok elvégzése: fizetédsi felszélitdsok
killdése, jogi Ugyintézésre &tadds, csOd-, felszdmoldsi- és végelszdmolasi eljéras
megindftasakor kdvetelés bejelentése,

a vevdi szamlakkal kapcsolatos idébeli elhat&roldsok kényvelése,

a vevdi kdvetelésekkel kapcsolatos adatszolgdltatas,

az évvégi zarashoz és kdnyvvizsgalathoz sziikséges feladatok elvégzése, adatszolgéltatas.

dr. Szincssy,

Jogtan

Hatélyba lépés ddtuma: 237173, aldal
2016. december hénap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

2.3.2.2 Szdllitoi Folydszémla Csoport
Feladat és hataskor:

v a szallitéi torzsadatok folyamatos karbantartdsa a szerz8dést kitS teriilet irésbeli
értesitésének megfeleléen,

» a szallitdi szamlak szdmszaki, alaki és tartalmi ellenérzése, szkennelése, kompletirozésa,
el8rigzitése, kbnyvelése,

»  aszdllitéi el8legek kezelése, devizds el6leg afa-eltérés kényvelése,

= a szallitdi szamlakkal és késedelmi kamattal, kétbérrel kapcsolatos pénziigyi
kételezettségek, atutalasok kezdeményezése, kompenzaldsok végrehajtasa, skontédijak
kényvelése,

» aszallitéi folydszamlat érintd banki tételek kényvelése,

v szallitoi téves utaldsok, kapott fizetési felszdlitdsok rendezése,

» szdllitéi folybészamlat érinté kifizetések (szakteriiletek daltal kezdeményezett banki
atutaldsok) bizonylati hatterének, dokumentaltsaganak ellendrzése,

» a szdllitéi szamldk Igazoltatdsa, utvonaldnak nyilvdntartdsa, a szdmldk fizetési
hatéridejének betartdsa,

» aszallitoi folydszamlak egyeztetése a kiilsé partnerrel,

= as24llitéi szdmldkkal kapcsolatos AFA egyeztetési feladatok elvégzése,

v aszillitéi kételezettségekkel kapcsolatos adatszolgaltatas,

» afaktordlt szallitéi dllomany operativ teend@inek elvégzése,

» az évvégi zarashoz és kdnywvizsgdlathoz szlikséges feladatok elvégzése, adatszolgéltatas.

2.3.2,3 Pénziigyi Ellenérzé Csoport
Feladat és hatéskor:

* a beérkez8 szallitdi szdmldkat kidllité cégek lényeges térzsadatainak (név, székhely,
addszam, bankszamlaszam) ellenfrzése a cégbirésagi, addhatésigi és egyéb
nyilvidntartdsok alapjén,

s szallitél térzsadat létrehozdsa és a meglévé adatok médositdsa el6tti ellenérzés,

* abeérkezett szamlak tartalmi és formai ellenérzése, azok szerz§déses hatterének, illetve
a szerz6déseknek valé megfelelésiik ellendrzése a vonatkozd utasitdsok elGirdsainak
megfeleléen,

= a heérkezett szAllitéi szdmlak szerz&dés, megéllapodés, megrendelés szerinti fizetési
feltételeinek fellilvizsgalata, ellenérzése,

» a szerzddésekben eldirt, szamldkhoz kapcsolédd szlikséges dokumentdcié (teljesités-
igazolas) meglétének ellenbrzése,

» afeltart hidnyossdgok, hibdk megsziintetése érdekében intézkedik az érintett szakteriilet
felé,

* a bizonylati és a pénzligyi fegyelem, valamint a vonatkozé szabdlyozdsok betartésadnak
ellendrzése a meghatérozott ellenérzési szempontok tekintetében,

dr. Szin¢sidk Adrienn

dzlekedési
Zartkorien Mkodd Részvénytarsasar.

Hatdlyba lépés datuma: 24/173. oldal
2016. december hénap 1. napja



A BIY Zrt. Ugyrendie

2.4 Beszerzési F6osztaly
Feladat és hatdskor:

» beszerzési folyamat tarsasdgi szint(i szabalyozésa, a Beszerzési Szabalyzat és az Even tili
kételezettségvallaldsokra vonatkoz6 szabalyzat kialakitésa,

» beszerzési stratégla és mddszertan kidolgozasa, eljdrdsokban elSirhaté alkalmasségi
peremfeltételek altaldnos meghatéarozésa,

» a Kdzbeszerzési Hatdsdggal kapcsolattartds, kozbeszerzési kérdésekben mddszertani
allasfoglalds kiadasa, kozbeszerzési vitarendezések, jogorvoslati eljardsok koordindlasa,

= a tevékenység elldtasahoz sziikséges anyag és drubeszerzési, szolgaltatési és beruhazasi
igények tdrsasdgi szint( felmérése, beszerzések, kézbeszerzési és versenyeztetési
eljarasok tarsasagi szint(i tervezése, szervezése, elemzése,

« beszerzési eljdrasok kockazatainak elemzése és kezelése, értéket a pénzért elv érvényre
juttatdsa, beszerzési tevékenységrdl beszamoldk készitése,

» kozbeszerzési és versenyeztetési eljdrdsok elSkészitése, lefolytatdsa, beszerzési
szerz§déskstés elBkészitése, mbdositasa, felmonddsa,

= éven tuli kitelezettségvillalisok engedélyeztetése, nyiivantartasa,

= DBR Metrd Projekt Igazgatdsag kbzbeszerzési tevékenységének feliigyelete,

» beszerzési eljdrdsokkal kapcsolatos vezet8i déntések elbkészitése, elfterjesztések,
tajékoztatdk készitése,

» beszerzési kérdésekben a BKK Zrt.-vel kapcsolattartds, adatszolgéltatas,

» Beszerzési Tandcs és Anyagelldtasi Egyeztetési Férum mdlkddtetése,

* a beszerzési eljarasokban kotott szerz8dések SAP nyilvantartasa, jogszabdlyi és egyéb
igények szerinti adatszolgdltatds, eljardsok iratanyagdnak meg8rzése,

» piackutatds, szdllitémenedzsment, szerz8dések teljesitésnek kdvetése,

= hatdskdrébe tartozé beszerzési megrendelések készitése,

» anyagellatasi folyamatok tamogatésa, raktarkészletek tarsaségi szint( leltdrozésa,

= az anyagellatassal kapcsolatos nyilvdntartdsok, SAP MM modulkezelés szabalyozdsa SAP
MM modul felligyelete,

= hazai és eurdpai kizbeszerzési jogszabdlyok és beszerzési gyakorlat kivetése, tirsasagi
beszerzési intézkedési javaslatok kidolgozdsa, bels§ folyamatok és eljarasok
korszer(sitése,

» beszerzési folyamat szabdlyszer(iségének, kdltséghatékonysigsaganak eseti ellenérzése,
hatésagi ellen8rzésekhez adatszolgaltatas biztositssa,

» kapcsolattartas a Févarosi Kdzbeszerzési Kft.-vel,

= a Metrd Felujitasi Projekt Igazgat6sag kozbeszerzési felligyelete, beszerzési eljardsaik
lefolytatdsdban kdzrem(kodés a tdrsasdgi Beszerzési Szabdlyzat, valamint annak
vonatkozé melléklete szerint.

2.4.1 Vasliti Ell&tasi Osztély
Feladat és hataskor:

A hatdskdrébe utalt beszerzések, kiilsndsen a Vasuti Uzemeltetési Igazgatdsdg &ru,
szolgaltatas és épitési beruhdzas beszerzései lefolytatasa, ennek keretében:

JogighacSos
Budapeéti Kézlekedési
énytarsaség

i
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a beszerzést igényl8, kezdeményez§ szakterliletek valamint a Gazdasagi lgazgatdsdg
Beszerzési Flosztdly kbzottl egyiittm(kédés erSsitése, ennek érdekében intézkedési
javaslatok kidolgozésa, programok szervezése és lebonyolitdsa,

az eurdpai kézbeszerzési jogszabalyok és legjobb gyakorlatok figyelemmel kisérése,
térsasdgi adaptdlasra javaslatok kidolgozésa,

a szakteriiletek beszerzési kezdeményezése alapjén a beszerzési eljdrasok komplex
el6készitése, az inditdsrdl szolé hatarozat alapjan az eljards meginditdsa, az eljarasok
hatdrid&re torténd, szabélyszer( lefolytatasa,

eljdrasonként biralé bizottsag létrehozésa, a bizottsdg miikddésének koordinélisa,
beszerzési eljdrdsokban az ajanlatok értékelésének koordindlésa,

a beszerzési eljdrast lezdré déntés végrehajtasa, szerz8déskdtés, szerz6désmdbdositas,
felmondas el6készitése,

a beszerzésre vonatkozé jogszabdlyok és a Térsasdg belsd szabilyzatdban foglaltak
maradéktalan betartdsa,

az eljdrasok soran az Utemezés szerinti hatarid6k betartdsa, az eljdrds hatékonysag
lebonyolitdsanak biztositédsa,

beszerzési eljdrasokkal kapcsolatosan a vezet8i testiiletek szdmdra dontési javaslatok,
el8terjesztések, tdjékoztatdk el8készitése,

kozzétételi kbtelezettségek teljesitése,

eljarasok dokumentaldsa, a keletkezett iratok meg&rzésre torténd atadésa, az eljaras
statuszardl és adatairdl adatszolgaltatés,

a DBR Metré Projekt Igazgatdsag kbzbeszerzési tevékenységének feliigyelete,
kézrem(ikbdés a Metré Feldjitdsi Projekt Igazgatdsdg kdzbeszerzési felligyeletében,
valamint a beszerzési eljdrasaik lefolytatdsdaban a tdrsasigi Beszerzési Szabalyzat és
annak vonatkozoé melléklete szerint.

2.4.1.1 Vasuti Beszerzési Csoport

Feladat és hataskoér:

A hataskérébe utalt beszerzések, killdndsen a Vasiti Uzemeltetési Igazgatésag cikkszdmos
beszerzései lefolytatasa és a kdzvetlen szerz8déskdtés, ennek keretében:

a beszerzést igényl6, kezdeményez6 szakteriiletek, valamint a Gazdasagi Igazgatésig
Beszerzési FSosztdly kdzbtti egylittmikodés er8sitése, ennek érdekében intézkedési
javaslatok kidolgozasa, programok szervezése és lebonyolitasa,

az eurdpai kdzbeszerzési jogszabélyok és legjobb gyakorlatok figyelemmel kisérése,
térsasagi adaptalasra javaslatok kidolgozésa,

a szakteriiletek beszerzési kezdeményezése alapjdn a beszerzési eljarasok komplex
el6készitése, az inditasrdl szél6 hatarozat alapjdn az eljdrds meginditasa, az eljarasok
hatdrid6re térténd, szabdlyszer( lefolytatdsa,

eljarasonként birdld bizottsag létrehozasa, a bizottsag mlikodésének koordinélasa,
beszerzési eljdrasokban az ajanlatok értékelésének koordinélasa,

a beszerzési eljarast lezard dontés végrehajtdsa, szerz8déskbtés, szerz6désmaodositss,
felmondds elGkészitése,

a beszerzésre vonatkozd jogszabalyok és a Tarsasdg belsé szabalyzatdban foglaltak
maradéktalan betartdsa,

az eljardsok soran az iitemezés szerinti hatdrid6k betartdsa, az eljdrds hatékonység
lebonyolitdsanak biztositasa,

dr. Szincsak ienn
Jogtanagsos

Rudapesti K{fzlekedést
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» beszerzési eljdrdsokkal kapcsolatosan a vezet6i testiiletek szdmdra ddntési javaslatok,
elSterjesztések, tajékoztatdk elékészitése,

v kdzzétételi kotelezettségek teljesitése,

» eliardsok dokumentdldsa, a keletkezett iratock meg6rzésre térténd &tadasa, az eljards
statuszdrél és adatairdl adatszolgéltatas.

2.4.2 Kdozuti és Beruhazas Beszerzési Osztaly
Feladat és hatdskor:

A hatdskdrébe utalt beszerzések, kiilbndsen az Autébusz és Trolibusz Uzemeltetési

Igazgatdsdg és a Beruhazasi és M(szaki Fejlesztési Ffosztaly altal inditott beszerzési

efjarasok lefolytatasa ennek keretében:

= az igényld szakterlletek dltal megkiild6tt beszerzési kezdeményezés alapjan a
kézbeszerzési, versenyeztetési eljarasok komplex el6készitése, az inditasré! szél6é
hatérozat alapjén az eljards meginditésa, az eljarasi cselekmények lefolytatésa,

» eljdrasonként biralé bizottsag létrehozdsa, a bizottsdg mlikddésének koordindlasa,

» beszerzési eljdrdsokban az ajanlatok értékelésének koordinalésa,

= @ beszerzési eljardst lezdré dontés végrehajtdsa, szerz&déskités, szerz6désmaodositds,
felmondés el6készitése,

* a beszerzésre vonatkozé jogszabdlyok és a Tarsasdg belsé szabélyozdsaiban foglaltak
maradéktalan betartésa,

» az eljdrdsok sordn a Tarsasdgi Beszerzési Szabélyzat szerinti hatarid6k betartdsa, az
eljaras hatékonysédgénak biztositésa,

= hatdskdrébe utalt kbzzétételi kdtelezettségek teljesitése,

» beszerzési eljardsokkal kapcsolatosan a vezetdi testlletek szdmdra dontési javaslatok,
eléterjesztések, tdjékoztatdk elbkészitése,

» egyszer(isitett  versenyeztetési eljrdsok lebonyolitdsa, piackutatds, egyedi
megrendelések készitése,

n kdzvetlen heszerzési szerzfdés elBkészitésének, mddositisanak, felmondasanak
koordinélasa,

= szerz8désekre hivatkozé megrendelések készitése a Tdrsasagi Beszerzési Szabélyzat
szerint,

» eljdrasok dokumentdldsa, a keletkezett iratok megfrzésre tdrtén6 atadasa, az eljaras
statuszdrol és adatairdl adatszolgaltatas;

= a beszerzési folyamat tdrsasagi szint(i szabélyozésdra javaslatok kidolgozasa, a Tarsasagi
Beszerzési Szabalyzat karbantartdsaval kapcsolatos tarsasagi szint(i koordinacio.

2.4.2.1 Beruhdzdsi Beszerzési Csoport
Feladat és hatdskor:

A hatdskdrébe utalt beszerzések, kiiléndsen a Beruhazési és Mdszaki Fejlesztési FGosztaly

altal inditott beszerzési eljardsok lefolytatdsa ennek keretében:

» az igényl6 szakteriiletek dltal megkiild6tt beszerzési kezdeményezés alapjin a
kozbeszerzési, versenyeztetési eljdrdsok komplex elBkészitése, az inditisrél szolé
hatdrozat alapjan az eljaras meginditdsa, az eljarasi cselekmények lefolytatésa,

» eljardsonként birélé bizottsag létrehozdsa, a bizottsag m(ikédésének koordinélasa,

» beszerzési eljdrasokban az ajanlatok értékelésének koordinélasa, dr. Szincsak Adg

Jogtanacsos
Budapesti K

ruen Miksds észvénytarsasag
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* a beszerzési eljdrdst lezdré ddntés végrehajtasa, szerz8déskotés, szerz6désmabdositas,
felmondds el8készitése,

* a beszerzésre vonatkozd jogszabdlyok és a Tdrsasdg bels§ szabdlyozdsaiban foglaltak
maradéktalan betartésa,

» az eljardsok sordn a Térsasdgi Beszerzési Szabdlyzat szerinti hataridék betartdsa, az
eljards hatékonysdganak biztositdsa,

s hataskdrébe utalt kbzzétételi kitelezettségek teljesitése,

» beszerzési eljdrdsokkal kapcsolatosan a vezetdi testiiletek szamdra dontési javaslatok,
el8terjesztések, tjékoztatdk elkészitése,

» egyszer(isitett  versenyeztetési eljdrdsok lebonyolitdsa, piackutatds, egyedi
megrendelések készitése,

= kozvetlen beszerzési szerz6déskdtés elSkészitése, mdédositdsa, felmondasa,

» szerz8désekre hivatkozéd megrendelések készitése a Tarsasagi Beszerzési Szabilyzat
szerint,

» eljdrédsok dokumentdldsa, a keletkezett iratok megdrzésre torténd ataddsa, az eljarés
stidtuszardl és adatairdl adatszolgéltatas.

2.4.3 Kbzponti Beszerzés| Osztaly
Feladat és hatdskor:

A hatadskérébe utalt beszerzések, kiilondsen a pénziigyi, a human, a turisztikai, az energetikai
és az IT, tovdbbd a térsasdgi vagy tobb szervezetet érint6 arubeszerzési és szolgéltatasi
szerz6dések megkotése, beszerzési megrendelések kiadasa, ezen belll:

» az igénylé szakteriiletek &ltal megkiild6tt beszerzési kezdeményezése alapjan a
kozbeszerzési, versenyeztetési eljdrdsok komplex elGkészitése, az inditasrél sz6lé
hatérozat alapjdn az eljards meginditésa, az eljarasi cselekmények lefolytatésa,

» eljdrdsonként birdlé bizottsag létrehozasa, a bizottsag mlkédésének koordinélésa,

» beszerzési eljarasokban az ajdnlatok értékelésének koordindldsa,

v a beszerzési eljarast lezar6é dbntés végrehajtisa, szerz8déskotés, szerz8désmdbdositas,
szerzdésfelmondds el6készitése,

* a beszerzésre vonatkozd jogszabdlyok és a Tdrsasdg bels6 szabalyozdsaiban foglaltak
maradéktalan betartasa,

» az eljdrdsok sordn a Téarsasdgi Beszerzési Szabdlyzat szerinti hatdrid6k betartisa, az
eljaras hatékonysagdnak biztositésa,

» beszerzési eljarasokkal kapcsolatosan a vezetdi testliletek szamara dontési javaslatok,
el8terjesztések, tijékoztatdk elbkészitése,

v kozvetlen beszerzési szerzdéskités elékészitése, médositasa, végrehajtasa,

» hatdskdrébe utalt kdzzétételi kdtelezettségek teljesitése,

» egyszer(isitett versenyeztetési eljdrasok lebonyolitdsa, piackutatds, egyedi
megrendelések készitése,

» szerz8désre hivatkozé megrendelések készitése a TArsasdgi Beszerzési Szabalyzat szerint,

» eljarasok dokumentdldsa, a keletkezett iratok megérzése, az eljdrds statuszardl és
adatairél, valamint a szerz8désekrdl adatszolgaltatas,

* aBeszerzési F8osztaly altal lefolytatott eljdrasok dokumentéciéjanak 8rzése.

dr. §2incsak Adrienn
tanacsos

Bydapesti Kbziekedés:
Zartkorleh MOKOdO Részvénytars:ss.

Hatédlyba lépés dédtuma: 28/173. oldal
2016. december hénap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

2.4.4 Beszerzés Iranyitasi Osztély
Feladat és hatdskor:

= a beszerzések tervezése, hatékonysagéanak javitisa, szabélyozds, elemzés, ellenérzés, a
pénzigyi szempontok érvényre juttatisa, valamint a beszerzési szerz6dések SAP
kezelésére nyilvantartésa, feliigyelete,

= kézremlkddés a tdrsasdgl szint( beszerzési igényfelmérésben, egyes arubeszerzések
tarsasagi szint(l koordindlasban,

= beszerzés, éven tiili kitelezettségvdllalas szabélyozasa,

= beszerzés technikai tdmogatdsa,

= piackutatds, drelemzés, indokolt kéltségek értékelése,

» szillitdmenedzsment, széllitdmindsités, szerz8dés teljesitésével kapcsolatos kifogésok,
kétbérigények kezelése,

= SAP MM modul felligyelete, szabalyozésa, szabélyzatoknak megfelels bedllitasa,

* tendercsoportok optimalizéldsa,

= beszerzési kockazatelemzés, becsiilt értékre, birélati szempontokra javaslattétel,

 beszerzési eljarasok és megrendelések szlrdprébaszer( ellenérzése,

» transzferar-nyilvantartishoz beszerzési szerz6désekrél adatszolgaltatss.

2.4.4.1 Beszerzés Tervezésl és Nyilvdntartdsi Csoport
Feladat és hatéskor:

» beszerzési tervek készitése,

= beszerzési igények (drubeszerzés, szolgdltatasrendelés, épitési beruhdzis) tarsasdgi
szint( felmérése, beszerzések tervezése,

= beszerzések szervezése, eljdrasok ltemezése, eréforrasok allokacioja, feliigyelete,

= kézbeszerzési térvény szerinti egybeszamitasi vizsgalat elvégzése,

» beszerzési szerz8dések (partner adatok, szerz8dés hatilya, tdrgya, tételenként
mennyiség és egységdr, éven tuli kotelezettségvdllalds, déntési hatdrozatok, stb.)
nyilvantartasa, SAP MM modulban rbgzitése, engedélyezése,

» hirdetmények és szerz6dések kbzzététele,

= készletekr§l adatszolgéltatas,

» raktarkészletek tdrsasdgi szintd leltarozésa,

* beszerzési tevékenység elemzése, éves beszdmoldk készitése,

= beszer2ési tevékenységrél, szerz6désekrdl kiils6 és belsd adatszolgaltatas teljesitése.

2.5 Informatikai FGosztaly
Feladat és hat4skér:

» @a Tarsasdg informatikai és telekommunikdciés stratégidjanak, informatikai és
telekommunikaciés biztonsédgi politikdjdnak kialakitasa, folyamatos karbantartdsa és
végrehajtdsa,

= aTdrsasag informatikai és telekommunikaciés tevékenységének irdnyitasa és feliigyelete,

= 3 Tarsasag altal hasznalt informatikai és telekommunikaciés alkalmazdsok rendelkezésre
alldsanak és min&ségének a biztosftasa,

» aTarsaség lzleti folyamatainak IT és telekommunikéci6s szakmai tdmogatasagr. Sﬁincsé :‘;‘i@““
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» azinformatikai és telekommunikaciés megrendelések, beszerzések szakmai kontrollja,

» Tarsasagunk lednyvallalatai informatikai és telekommunikéciés tevékenységének
felugyelete,

» az informatikai és tefekommunikaciés folyamatok kialakitdsa, irdnyitdsa és m(ikddtetése,
a szolgaltatékkal valé kapcsolattartas és a szerzGdés szerinti teljesités koordinaldsa,

» az [T Alkalmazas-menedzsment Osztily munkéjinak felligyelete,

» az IT Uzemeltetési és Tamogatdsi Osztdly munkdajanak felligyelete,

» 3 Telekommunikaciés Infrastruktira és IT Biztonsagi Csoport munkajanak feliigyelete,

» a2z IT Szolgdltatés- s M{kddésfejlesztési Csoport munkajanak felligyelete,

» kiemelt projektek informatikai vezetése és tdmogatésa,

= informatikai targyl és tartalmd projektek menedzsmentje, Irdnyitdsa, illetve
iranyltasanak feliigyelete, informatikai min&ségbiztositdsa és kockazatkezelése,

* fogadja és menedzseli a szakteriiletek informatikai jellegli problémait, bejelentéseit,
javaslatait, ezekre érdemben reagal,

= a fentiekben meghatérozott feladatok a technoldgiai céli informatikai és
telekommunikadcids eszkbzdkre, haldzatokra nem vonatkoznak.

2.5.1 IT Alkalmazas-menedzsment Osztaly
Feladat és hatdskor:

» a Tarsasag altal kézvetlenill hasznalt és/vagy kilils§ szolgaltatdtdl igénybe vett és hasznalt
informatikai alkalmazésok rendelkezésre allasanak és min&ségének biztosftdsa,

» 3 Tarsasag altal hasznalt informatikai licencek rendelkezésre alldsanak biztositésa,

= a Térsasdg 4ltal haszndlt alkalmazdsok bels6é és/vagy Kkiilsé fejlesztd, tdmogatéd
partnereivel valé egyittmikddés,

* a Tdrsasdg 4&ltal haszndlt informatikai alkalmazdsok integrdlt miké&dtetése és
naprakészen tartdsa, vezetSi dontés alapjan az egyes alkalmazdsokon térténd
fejlesztések és karbantartdsok elvégzése,

» aTérsasdg altal hasznalt alkalmazasok dokumentdcidinak naprakészen tartésa,

» aTarsasdg dltal haszndlt alkalmazasok eréforrésigényének meghatdrozasa,

» részvétel a Tarsasag informatikai és telekommunikacids stratégidjdnak koordinacidjaban,
karbantartasaban és a végrehajtas iranyitasiban,

= Javaslattétel az informatikal alkalmazasportfolié kialakitdsira, mdédositdsdra, elemek
cseréjére,

* am(kodd alkalmazdsok kdzotti Gsszhang biztositasa,

» az informatikal és az iizleti teriilet egylttmdksédési modelljének kialakitasa,

» az informatikai alkalmazasok fejlesztési és tdmogatdsi szerz6déseinek kezelése, operativ
kapcsolattartas az abban kézrem(ik6dé kiilsé és belsé partnerekkel,

» azinformatikai alkalmazés-fejlesztési tevékenységek iranyitésa,

* a Kiemelt Informatikai Rendszer moduljai rendelkezésre dlldsanak biztositasa, fejlesztése
és a karbantartdsi tevékenységek irdnyftésa,

» akiemelt informatikai jogosultsdgok menedzselése,

» a tarsasagi (lizemeltetésd alkalmazasok rendelkezésre dlldsa, fejlesztése és a
karbantartasi tevékenységek iranyitasa,

» részvétel a felhaszndlék szakmai képzésének koordindldsdban, sziikséges szakmai
anyagok elkészitésében,

= a fentieckben meghatdrozott feladatok a technoldgiai <célU infgrenatikahk Adrienn

J

telekommunikacids eszkbzdkre, hilézatokra nem vonatkoznak. nacsos
Budgpesti Kbzlekedési
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2.5.2 IT Uzemeltetési TAmogat4si Osztily
Feladat és hatdskor:

= a tdrsasdgi lUzemeltetésl alkalmazasok mindenkori igényeknek megfelelé rendelkezésre
allasdnak a biztositasa,

» a tarsasagi Uzemeltetési alkalmazédsok felhaszndléi tdmogatdsdnak megszervezése és
folyamatos felligyelete,

= atdrsasdgi lizemeltetés( alkalmazadsok adatbazis-adminisztracidjanak felugyelete,

» azinformatikai jogosultsdgok menedzselése,

= 3 Kiemelt Informatikai Rendszer {izemeltetésének feliigyelete,

» részvétel a Térsasdg informatikai és telekommunikaciés stratégidjadnak koordinaciéjaban,
karbantartasaban és a végrehajtas irdnyitésiban,

= informatikai eszkbz6k (izemeltetés-feliigyelete,

» azinformatikai Ugyfélszolgdlat (zemeltetésének folyamatos felligyelete,

= kapcsolattartds az (izemeltetést végz8, illetve az azt tdmogatd kiilsé és belss
partnerekkel,

= részvétel a felhaszndlok szakmai képzésének koordinéldsaban, szlikséges szakmai
anyagok elkészitésében,

* a Tarsasdg alkalmazdsai és infrastruktirdja kapcsén felmeriilt felhasznal6i és/vagy
lizemeltetdi igények tovabbitasa a tarsszervezetek felé, az érintettek értesitésével,

» atarsasagi informatikai eszktzdk nyilvantartdsanak kialakitsa és naprakészen tartdsa,

= az informatikai eszkdz8k hasznélati szabdlyainak el8irdsa és a szabdlyok betartdsanak
ellendrzése kivéve a Térsasdg adatatviteli halézatdra nem kapcsolédé, nem informatikai
célu (mdszaki felligyeleti és vezérl6) rendszereket,

= Javaslattétel és koordindcio a Tdrsasdg és lednyvéllalatai IT infrastruktiréjéra, az
infrastruktira elemei médositdsara, fejlesztésére, cseréjére,

= egyiittmikddés kiils6 szolgdltatdkkal az infrastruktira fejlesztési és beruhazisi terv
készitésében, a végrehajtas koordindciéjaban, kivéve a Tarsasdg adatdtviteli hilézatdra
nem kapcsolodo, nem informatikal célu (mdszaki feliigyeleti és vezérls) rendszereket,

» a fentiekben meghatdrozott feladatok a technoldgiai céli informatikai és
telekommunikacids eszkbzékre, halézatokra nem vonatkoznak,

= szolgdltato sltal szolgéltatasi szerz6dés keretében a Tarsasag részére stadott informatikai
eszkdz6kkel valé gazdalkodas.

2.5.3 Telekommunikdcids Infrastruktura és IT Biztons4gi Csoport
Feladat és hatdskor:

= részvétel a Tarsasag IT biztonsagi és telekommunikéciés infrastruktira stratégidjanak
kialakitasaban és a végrehajtésaban,

* 3 telekommunikécids eszkdzék illetve az IT biztonsigi és hildzati eszk6zék mindenkori
igényeknek megfelel6 rendelkezésre 4&lldsdnak, az eszkdzdk megfelel6 moszaki
szinvonalanak biztositdsa,

« telekommunikdciés, vezetékes és vezeték nélkiili halézati eszkézok, berendezések,
késziilékek, felhasznaldik, valamint IT biztonsdgi nyilvintartdsdnak kialakitdsa és
naprakészen tartésa,

» a telekommunikdcidés eszk6z6k hasznélati szabalyainak elSirdsa és a szabalyok

betartdsanak ellendrzése,
= i Yienn
Hatélyba lépés ddtuma: 31/173. oldal Jogtanécsos

) Budapesti Kézlekedési
2016. december hdnap 1. napja Zestkorien MOKSdO Reszvénytarsas *,




A BKV Zrt. Ugyrendje

a mobil (GSM késziilékek, tablet) eszkdz6k hasznélati szabélyainak eléirdsa és a szabdlyok
betartasanak ellenérzése, a felhaszndldk valtozdskéréseinek kezelése,

egylttmikodés kiilsé szolgaltatdkkal az IT biztonsdgi és infrastruktira fejlesztési és
beruhézasi terv készitésében, a végrehajtas koordinécidjéban,

javaslattétel a Tarsasag informatikai biztonsagl védelmének alapelveire, vészhelyzeti és
készilltségi terveire, a biztonsagi szabdlyozdsok betartasanak ellenérzésére,

a tarsasagi |T biztonsagi rendszerek felligyelete, szakmai kontrollja,

az informatikal szakterliletet érint6 miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa a
jarm{ projektekben, a tarsasdgi szint{i informatikai, tavkozlési fejlesztések, beruhdzédsok
iranyaira torténd javaslattétel,

m(iszaki végrehajtdsi utasitasok készitésére javaslattétel,

mdszaki céld lizemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemondasa,

kiilsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordindldsa,

informatikai auditok kezdeményezése, valamint kézremiikbdés a végrehajtasukban,
egylittmiikodés a tarsasag adatvédelmi felel@sével az informatikai vonzatu adatvédelmi
feladatok megolddsaban,

a fentiekben meghatirozott feladatok a technolégiai céld informatikai és
telekommunikaciés eszkédzékre, haldzatokra nem venatkoznak.

2.5.4 IT Szolgéltatas és Miikbdésfe]lesztési Csoport

Feladat és hatdskér:

a Tarsasag atszervezési és fejlesztési projektjeiben valé aktiv informatikai szempontu
részvétel, IT projektek menedzsmentje,

kozrem(ikddés a véllalatirdnyitdsi rendszer informatikai szemponti fejlesztésében,
tdmogatasidban,

az lizleti folyamatok elemzésének tAmogatasa, ilietve a folyamat-médositasra vonatkozé
javaslatok megtétele,

a tars-szervezetekkel egyiittm({ikddve az informatikai rendszerek mdkddtetésében
torténd részvétel,

a miikédés korszer(sitési projektek infokommunikacids fejlesztési és lzemeltetési
feladatainak megoldasa,

kézrem(kddik a Tarsasdg honlapjdnak és intranet oldalai mdszaki és tartalmi
szinvonaldnak fejlesztésében és fenntartasaban,

kapcsolattartas és egyiittm{kddés a kiilsé szolgaltatékkal, a végrehajtds koordinacidja, a
szolgaltatas mindségének ellenérzése, és a szerz6déses megallapodédsok betartatésa,

a felhaszndlék informatikai képzéséhez sziikséges szakmai anyagok elkészitése és a
sziikséges informatikai hattér kialakitdsdnak irdnyftasa,

a fentiekben meghatirozott feladatok a technolégiai céli informatikai és
telekommunikaciés eszkdzbkre, hdlézatokra nem vonatkoznak.

. Szincsdk Adrienn
Jogtanécsos
Bydapesti Kdzlekedesi
Zartkor(en Mikodd Részvénytarsa
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3 VASUTI UZEMELTETESI IGAZGATOSAG

Feladat és hatdskér:

= @a Tarsasag vasuti kozforgalmi személyszéllitdsi tevékenységének Dbiztonsagos
lebonyolitésa,

» kdzremikodés a Kdzszolgaltatasi Szerz8désbél adddé rendszeres és eseti jelentési és
adatszolgdltatasi kotelezettség teljesitésében és az adatok (teljesitményadatok,
menetkimaradasok, kabellopdsok, kdtbéradatok, baleseti adatok, stb.), informacidk ill.
azok kiértékelésének hatarid6ben torténd megkiildése a Tarsasag illetékes szervezetei
felé,

= a BKK Zrt. adltal megéllapitott, a szakteriiletet érintd kotbérek kivizsgalasa,
megvalaszoldsa, nyilvantartasa,

= a Kozszolgéltatési Szerz6désben rogzitett személyszallitdssal oOsszefiiggd valamint a
mdszaki feladatok elldtdsa, hatrid6re torténd teljesitésének feliigyelete,

= kotottpalyds kézlekedéssel kapcsolatos szakmai ligyekben a forgalmi és mioiszaki
lizemeltetési vélemények egységes képviselete,

= a3 Kdzszolgdltatdsi Szerz6désben meghatdrozott mennyiségi jellemz6k betartisival a
vasiti kdzlekedési szolgdltatas forgalmi lizemeltetési feltételrendszerének biztositésa, a
forgalomlebonyolftés rendszerszintii mlkodtetése,

» a hatdskdrébe utalt forgalomlebonyolitds folyamatait szabdlyozé, valamint az 0]
beszerzés(i forgalmi berendezések, jarmiivek bevezetésével, forgalmi lizemeltetésével
kapcsolatos technolégiak kialakitdsa,

= a forgalomlebonyolitdis folyamatainak, technolégiai rendjének, szabélyainak,
mddszereinek megfelel§ gyakorlati végrehajtas feliigyelete, ellen8rzése,

» a forgalombiztonsigi tevékenységének irdnyitdsa, a vasltbiztonsigi rendszer
miikédtetése, a tarsasédgi baleseti helyszinelési tevékenység végzése,

» belsd megrendelés alapjdn — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —a
kétottpélyés kiilénjaratok és nosztalgia jdratok lizemeltetéséhez kapcsolédé tevékenység
végzése a Turisztikai Divizid részére,

* belsé megrendelés alapjén kézrem(kddés a Turisztikai Divizié tevékenységi kérébe esd
teriileteken,

» ciklusrendek jovahagyésa,

* a metr6, MILLFAV, villamos, és fogaskerekl jarmiivek, valamint infrastruktira (pélya,
alagut, palyagép, aramatalakité, er@datvitel, vildgitastechnika felsévezeték, jelzé6 és
biztosité berendezés, hirkdzlés, mozgblépcess, gépészet) rendszerekre vonatkozé miiszaki
eszkdzgazdalkoddasi tevékenységek irdnyitdsa, koordinéldsa, végrehajtisa és ellendrzése,

= a metrd, MILLFAV, villamos, és fogaskerek(l jarmiivek, valamint infrastruktira (pélya,
alagut, pélyagép, aramatalakit, erSatvitel, vilagitastechnika fels6vezeték, jelz6 és
biztositd berendezés, hirkbzlés, mozgblépcsd, gépészet) rendszerekre vonatkozé miszaki
végrehajtési tevékenységek —~ {zemeltetés (zavarelhdrftds), karbantartds, javitds,
felljitas, gyartds — irdnyitdsa, koordindldsa, végrehajtasa és ellendrzése,

= részvétel az M3 Projekt megvaldsitdsdban, melynek sordn az lizemeltetési szakmai
szempontok teljes kor( figyelembe vétele a Metré FelUjitdsi Projekt lgazgatdsiggal
egylittmdikédve,

» az M3 Projekt megvaldsitdsa sordn a szervezet szamara meghatdrozott feladatok
végrehajtasa,

Hatélyba lépés ddtuma: 33/173. oldal
2016. december hdnap 1. napja




A BKV Zrt. Ugyrendje

»  mdszaki végrehajtasi tevékenységek el6készitése,

= a tdrsasdgi szintl energiagazdalkodas biztositdsa az energia megtakaritdsi szempontok
eldtérbe helyezésével,

* megrendelések tervezése és elkészitése a fGfolyamatok (kézlekedés) mliszaki hatterének
biztositdsa érdekében,

» megrendelések tervezése és elkészitése a hattérfolyamatok (lizemfenntartas) mdiszaki
hatterének biztositdsa érdekében,

» rendkivilli megrendelések készitése a féfolyamatok (kozlekedés) miiszaki
fenntarthatosaganak biztositasa érdekében,

= szerz0déskotéssel kapcsolatos mdszaki tevékenységek irdnyitdsa, koordinéldsa,
végrehajtasa és ellendrzése,

» beruhazasi javaslatok kidolgozdsa, hatasvizsgdlata, rangsoroldsa,

» lizemeltet6i képviselet biztositdsa stratéglai projektekben,

»  {izemeltetSi szintl koéltség-, bér- és létszdmgazddlkodds, szervezeten beliili
forrasallokacid, forrasitcsoportositds, beszerzés, raktdrozas koordinéldsa, elemzése,
irdnyitdsa és végrehajtasa,

» miiszaki végrehajtési tevékenységek — lizemeltetés (zavarelhdritds), karbantartds, javitas,
felajitas, gyartas — végrehajtésa,

= kutatdsi-fejlesztési tevékenységek agazati szintdi koordindldsa, tervezése, kézrem(ikédés
az igazgatosagot érintd projektekben,

» vasttszakmai oktatdsok koordinalasa, el6készitése, végrehajtésa,

» folyamatos szolgdltatds garancidlis elemeinek biztositasa (engedélyek, személyi, targyi,
miszaki stb. feltételek),

» alvéllalkozéval kdtendd szerz&dések elSkészitése, ideértve a kdzszolgdltatds korébe
tartozé alvéllalkozoi szerz8dések Kézszolgaltatdsi és Mindségbiztositasi Iroddval térténd
egyeztetését is,

* avis major helyzetek kezelése, a katasztréfa elharitdsi feladatok végrehajtdsa (forgalmi,
muszaki szakterdlet),

» atdrvényi el6irdsok és azok valtozdsa, valamint a hatdsagi eléirasok kapcsan elvégzends
feladatok koordindlasa, végrehajtdsa,

* ametrd kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.1 Vasutbiztonsagl Vezet§
Feladat és hatdskor:

» a vasuti, valamint a sikl6 és a libegd szakteriileteire vonatkozd Biztonsagirdnyitési
rendszer {BIR) kidolgozasa, médositdsa, m(ikddtetése,

= a vasUtbiztonsdg stratégiali és fogalmi koévetelményeinek, a biztonsdgi mutatéinak,
valamint a biztonsagi program meghatarozésa,

» éves biztonsagl programtervezet 6sszedllitdsa,

* a biztonsagi helyzet kiértékelése, biztonségi projektek kezdeményezése,

* 3 vasutiizemi alaptevékenységben érintett szervezeti egységek kézétt vasitbiztonségi
relevanciaval biré esetekben déntéshozas, koordindcid,

»  kdzremiikbdés a vasiit lizemeltetés specifikus tervezésnél,

» kézremiikédés a vasutiizemi szakteriilet jogi kdvetelményeinek megvalésitasénél,

v egylittm(kddés az orszagos, nemzetkozi szervekkel, tovdbbd a més vastttérsasdgokkal a
kivdlasztott biztonsagi teriiletekkel,

n
» szakértSi tandcsadés a vasttiizemi szervezeti egységek részére, dr. 8zin mnaecg':im

8l
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= szakmai tovabbképzést szavatol biztonsdagi tigyekben,

* @ Biztonsagirdnyltasi Kézikonyv adminisztracidjanak felligyelete,

* abiztonsaggal kapcsolatos adatkezelések ellenérzése,

» a biztonsagi tgyekkel foglalkozé bizottsdgok iranyitasa,

* ajarmdvek, infrastruktira biztonsagos {izemeltetésének ellendrzése,

= a vasUtszakmai munkakdrék és a vonatkozd létszam elSirds szerinti mennyiségének
ellenfrzése,

» a vasUtbiztonsédggal dsszefiigg ciklusrendek és vezértechnoldgiak, technoldgiak déntés-
el6készitd folyamataban kézrem(ikddés, azok betartdsdnak ellenérzése,

= igazgatésagi szintl, vasutszakmai kérdéseket érint8 kutatdsi-fejlesztési tevékenység
ellendrzése,

= rendkiviili események vizsgélata, elemzése,

= részvétel a vastitszakmai oktatasok el8készitésében, a végrehajtds ellendrzésében.

3.2 Uzemeltetés Koordinaclés FGosztaly
Feladat és hatdskor:

» operativ forgalomfeliigyeleti kapcsolattartds a BKK Zrt.-vel,

= vasOti koézlekedés szakmai kérdésekben az (izemeltetési vélemények egységes
képviselete,

= a Tarsasdg forgalombiztonsagi tevékenységének irdnyitdsa, részvétel a vasutbiztonsagi
rendszer mdkodtetésében,

» atarsasagi balesetek, kdresetek komplex ligyintézése,

= tdrsasdgi szint( kézponti forgalomfeliigyeleti és a kdzuti vasuti kiziekedés biztonsagaval
Osszefiiggl forgalomirdnyitasi rendszer miikédtetése,

» az elére tervezhet§ rendkiviili események és vaginyzérak idejére a forgalom
megszervezésével dsszefliggd mliszaki feladatok koordinécidja,

* a Kdzszolgdltatasi Szerz6dés részét nem képezd kiildncéli jaratok kodzlekedésének
felligyelete,

» aforgalomlebonyolitdsra vonatkozé térsasagi utasitisok kiadasa,

= a hatdésagi jovdhagydst igényl6 forgalomfejlesztési, forgalomszervezési és forgalmi
lizemeltetési kérdések elbterjesztése a BKK Zrt. felé, a févarosi kdzuti forgalomszervezési
és forgalomtechnikai feladatok megolddsaban valé kbzrem(ikodés,

= egyittm(ikddés a BKK Zrt.-vel, a tdrsszolgditatdkkal, valamint kdzremiikédés a lakossagi
kapcsolattartasban,

* a Térsasag m(kodési terlletét érintG forgalomtechnikai, szabdlyozasi tervek,
épitéshatosagi megkeresések Gsszefogdsa, kezelése, az izemeltetéi hozzajaruldsok
kiadasanak koordinicidja,

» a Vasuti Uzemeltetési Igazgatésdg utastdjékoztatdé eszkozok beszerzésével,
felhaszndldséval Osszefliggl tevékenységeinek biztositdsa (igényfelmérés, tervezés,
beszerzés, szétosztas, koordindlds),

» a Kozszolgéltatdsi Szerz8désben szerepl§ adatszolgiltatds igazgatdsagi  szintd
osszefogdsa, kapcsolattartds a Kbzszolgaltatasi és Mindségbiztositasi Iroddval,

» hataskdrébe tartozo létesitmények lizemeltetésének, javitasi karbantartasi feladatainak
ellatasa,

» az infrastruktira {zemzavar elhdritdshoz, iizemeltetéshez, karbantartdshoz sziikséges

biztositdsa,

acs08

lekadés]
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a belszolgélati jarm(vek lizemeltetése és hasznalatdnak koordindacidja,

sincsiszoldsi igények elldtasa,

a Munkavédelmi Szabalyzat vonatkozé fejezeteiben foglalt anyagok és eszkézdk komplex
kezelése, az igény begy(jtésétél, a beszerzés el6készitésén és a raktdrozdson at, azok
elosztasa,

hataskérébe tartozd raktarak lizemeltetése,

a Tarsasag téli felkésziilésének koordindldsa,

valamennyi vagy t&bb vastiti 4gazatot érinté lizemeltetési feladat koordindcidja,

részvétel az éves varhatoé beszerzési igények tervezésében.

3.2.1 Forgalombiztonsigi és Uzemeltetési Osztily

Feladat és hatdskér:

a tarsasagi balesetek, kdresetek komplex {igyintézése (vizsgélat, nyilvintartas, elemzés,
adatszolgéltatas),

tarsasagi szint(l baleset-megel&zési rendszer lizemeltetése, koordinélésa,
kockdzatkezelési (biztositdsok) mddszerek kialakitdsaban, médositasdban kézremiikéidés,
tarsasagi szintii kézponti forgalomfelligyeleti és irdnyitdsi rendszer mlkodtetése,

a kozlekedési rendszerek kialakitdsara és mdkodtetésére vonatkozd tervek
véleményezése, koordindlasa,

kozrem(tkbdés a Téarsasag kdzforgalmi kozlekedési eszkdzeivel jart uUtvonalak elfre
tervezhetd, dtmeneti korldtozdssal jard ut- és kozmiiépitési feladatainak el6készitésében,
a kozforgalmd kozlekedési forgalomfenntartds szempontrendszereinek érvényesitése
érdekében,

a péalya-, fels6vezeték felujitasokkal Osszefiiggd tarsasagi feladatok osszefogasa, a
folyamatos vaganyzarak, fesziiltségmentesitések engedélyezésre vald elSkészitése,
pétlasok, vaganyzdrak el6készitése, ezekkel dsszefiiggd forgalmi lizemeltetési feladatok
koordindlasa, végrehajtasa,

forgalmi teriileteket érint6 szabalyozasok kezdeményezése, kidolgozdsa, véleményezése,
forgalmi koordinécidja,

a villamos jarm(veken elhelyezett elektronikus utastdjékoztaté berendezések
feltéitésének koordinélasa, ellenfrzése,

végdllomasi forgalmi technoldgidk jellemz8 adatainak nyilvadntartdsa, a kozésségi
kézlekedést érintd forgalomtechnikai vizsgalatok, ellenérzések végzése,

a Vasiuti Uzemeltetési Igazgatdsdg utastdjékoztatd eszkézék beszerzésével,
felhasznaldsdval Osszefliggl tevékenységeinek biztositdsa (igényfelmérés, tervezés,
beszerzés, szétosztés, koordinalds),

a BKK Zrt. altal megéllapftott, a szakteriletet érinté kdtbérek kivizsgalasanak igazgatdsagi
szint( osszefogasa, megvalaszoldsa, nyilvantartdsa,

az elére tervezhetd rendkivili események és végadnyzarak idejére a forgalom
megszervezésével Bsszefliggd feladatok koordindcidja,

a viszonylatok Utvonaldnak, megdlléhelyeinek, végéllomasainak |étesitésével,
modositasaval kapcsolatos tervek elkészitése, e témdaban a vasuti dgazat képviselete,
déntés esetén azok megvaldsitdsanak kezdeményezése,

villamos végallomasi forgalmi technoldgidk kidolgozdsdnak felligyelete és nyilvantartésa,
a hatésagi jovahagyast igénylS koézlekedési, forgalomtechnikai Ugyekhrrsak Atttk
agazatok egységes képviselete,
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a részvétel a kozforgalml kozlekedési eszkozékkel jért dtvonalak elSre tervezhetd
atmeneti korldtozdssal jaré at- és kdzmlépitési feladatainak el&készitésében, a
kézforgalmu kdzlekedési forgalom-fenntartds feltételeinek meghatérozdsa,

megallok végleges kialakitasaval tsszefliggs feladatok igazgatésagon beliili koordindlasa,
a forgalom teriiletét érinté beruhdzasok tervezéséhez forgalmi adatok szolgéltatasa,
épitési és forgalomtechnikai igények megaddasa, a forgalmi szakteriilet allaspontjanak
koordindlasa és kialakitdsa, részvétel a szakteriiletét érint6 beruhdzdsok koordinéciés
targyalésain, kiils6 beruhazasokndl azok dsszefogdsa,

a BKK Zrt. elGirdsa alapjan a hatdskdrébe tartozd lebonyolitisi terv elkészitése,
koordindldsa és kiaddsa,

a Kdzszolgaltatasi Szerz8désh&l adédé adat és informadcié szolgéltatds igazgatdsagi szintdi
osszefogasa, kapcsolattartds a Kézszolgdltatasi és Minbségbiztositasi Irodaval,

3.2.1.1 Balesetelemzési Biztositdsi és Kdriigyintézési Csoport

Feladat és hatéskor:

a forgalombiztonsaggal &sszefiliggs tarsasagi adatok gy(ijtése, elemzése,

a forgalombiztonsagi és kdrlgyintézési tevékenység sordn kapcsolattartds a Tarsasig
szakteriileteivel, a BKK Zrt. szakmai szervezeteivel (karigények, jelentések fogadasa,
feldolgozasa),

a kozati kdzlekedéssel kapcsolatos tarsasdgi szint( baleset megelzési javaslatok
kidolgozésa,

a tarsasagi biztositasi kariigyek teljes korli intézése, koordinéldsa és a karosultakkal,
biztositokkal valé kapcsolattartas,

bekbvetkezett kodzuti balesetek, események okainak ismertetése, oktatdsok
kezdeményezése, abban valo részvétel,

a forgalom biztonségat gyakran veszélyeztetS, a kdziti kézlekedési szabdlyokat
megsért§, baleseteket és eseményeket sajat hibdbél el§idézé jarmlvezetdk ujbéli
pdlyaalkalmassagi vizsgalatra killdése,

felvildgosité' baleset-megeldzési propaganda (esettanulmdnyok, versenyek, vetélkedék,
kiallitasok stb.) készitése, koordinalasa,

a kézlekedési balesetekkel, szabdlysértésekkel kapcsolatos hatésagi feladatok Tarsasdgon
beliili koordindldsa, Ugyintézése, kapcsolattartds a hatdsagokkal (rendérség, birdsdg,
stb.),

folyamatos adatszolgaltatas biztositasa a balesetekrél, kdresetekrél,

a véltozd (Pénzligyi Féosztallyal egyeztetett) biztosftési fedezetekkel kapcsolatos (és a
Csoport  feladatkérébe  delegdlt) teendSk  elldtdsa, (kézrem(kodés a
szerz§déskdtésekben, minden biztositasi alaptémdjl egyeztetésen részvétel),

a biztositdsi dijak meghatdrozdsdhoz szlikséges alapadatok tarsasagi szintd
nyilvantartasa,

javaslattétel a jArmUvezet6k kivalasztasi folyamatéra,

javaslattétel a baleseti adatok tapasztalatai alapjan a kdzlekedés-tervezés térbeni és
id6beni jellemz6inek meghatdrozasdra, valamint a forgalomlebonyolitasi folyamat
sziikséges médositdsara,

Javaslattétel a Tarsasdg szolgaltatdsi tevékenységével osszefiiggh véltozdsok és a
biztositasi szerz6dések tartalmi ésszhangjanak megteremtésére.
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3.2.1.2 Helyszinel6i Csoport
Feladat és hatdskor:

* 3 bekdvetkezett balesetek, események helyszinelésének komplex elldtdsa a hatilyos
szabalyozasok szerint,
»  kézremiikddés a tdrsasdgi ittassdg vizsgalati folyamataban.

3.2.2 Forgalom Feliigyeleti és Uzemiranyit4si Szolgélat
Feladat és hataskor:

» a Tiérsasdg kozlekedésének fellgyelete, kdzponti fédiszpécseri és (izemirdnyitési
{igyeletének mikodtetése,

» avasuti dgazatok forgalmi lizemeltetési tevékenységeinek 8sszehangoldsa,

= operativ forgalomfelligyeleti kapcsolattartds a BKK Zrt.-vel,

= az elfre tervezhetf és az operativ rendkiviili események és vdgényzdrak kapcsadn a
helyszini felligyeletek megszervezése és biztositasa,

» rendkivilli helyzetekben a vasqti kdzlekedés mielébbi helyredllitdsa érdekében helyszini
forgalmi zavarelhdritasi intézkedések megtétele,

» a vasuti lizemeltetéshen a miiszaki diszpécseri tevékenység megszervezése és
végrehajtdsa, valamint az ezekkel kapcsolatos adatszolgiltatas,

* avasuti lzemeltetésben a mdszaki okl zavarok, események bekdvetkezésekor a gyors és
hatékony forgalmi és mdszaki zavarelharitasi tevékenység Osszehangoltsdganak
biztositdsa, megszervezése, valamint az ezekkel kapcsolatos adatszolgaltatds, miszaki és
infrastruktira hibdk komplex kezelése,

» kapcsolattartds és a kdzuti vasati kdzlekedés biztonsdgaval dsszefiiggd operativ utasités
kiadds a kozudti vasati jarmdvezetSk felé a FUTAR rendszeren keresztill,

» a kézuati vasuti kézlekedésben a rendkiviili menetengedélyek kiadésa, nyilvéntartisa,

» a forgalomlebonyolitas folyamatainak, technolégiai rendjének, szabalyainak, gyakorlati
végrehajtdsanak komplex ellen8rzése,

= a Kdzszolgéltatasi Szerz6dés részét nem képez8 kiiléncéll jaratok kdzlekedésének
megszervezése, irdnyitasa, fellgyelete,

» a Tarsasdg szerzfdéses kapcsolataibdl adédé forgalmi teljesitmények biztositdsanak
figyelemmel kisérése, az ezekkel kapcsolatos tarsasagi igények érvényesitése,

» a Tarsasag téli felkésziilési tevékenységében valé részvétel, téli Uzemeltetési
kérilmények kbz6tt hoeltakaritas és sikossag-mentesités koordinéldsa,

»  kbzrem(kddés a tdrsasagi ittassag vizsgalati folyamataban,

= a kdzlekedést befolydsolé valtozasokrdl kiilénféle csatorndkon keresztiil térténd
informaciégydjtés, az informdciék feldolgozdsa, rendszerezése, szerkesztése;
tajékoztatds addsa a Tarsasdg érintett vezetsi részére,

» kézponti tdrsasdgi szint(i vészhelyzeti, rendkiviili feladatok koordindcidja, szervezése (pl.:
Havaria helyzet, téli izemeltetés, h&ségriadd, stb. esetén),

» a forgalmi zavarok, események bekévetkezésekor a gyors és hatékony forgalmi és
m(szaki zavarelhdritasi tevékenység Osszehangoltsaginak biztositdsa, megszervezése,
valamint az ezekkel kapcsolatos adatszolgaltatas,

* napi kocsikiadasi jelentésének elkészitése, tovabbitdsa az illetékes ?'r‘\égﬁtmffdm a
tervezetts| eltérd kocsikiadds alkalméaval a kiaddsra keriil§ jarmavef eglgggﬁﬂmﬁld' nek
meghatarozdsa a telephelyi forgalmi diszpécserek bevonésdval,  gudape : enytarsasag

zonworen MO
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» folyamatos kapcsolattartds a tarsszolgélatokkal,

= folyamatos adatszolgéltatds — szabalyozott keretek kézott — a Tarsasag érintett vezetsi,
szervezetei feld,

» a villamos végdllomasokon kiépitett, hasznilatban |év8 biztosité berendezések
lizemszer(i kezelése, a berendezések kezelésével kapcsolatos nyilvantartds vezetése
(kényszeroldé, a foglaltség oldé, valamint a hivéjelzés addsardl torténd naplézas, inditasi
jegyzék), hibds mlikddés esetén annak elhdritasdra térténd intézkedés kezdeményezése,

» a villamosok kdzlekedésének forgalombiztonsdgot érintd szabilyozdsa, meghatérozott
utasitasrendszer szerint,

* a tabuldtorkezel& tevékenységi kdrébe tartozé utastajékoztatdsi, taldlttdrgy kezelési
feladatok ellatdsa,

= operativ adatszolgdltatas a forgalomfeliigyelet(ek) felé (forgalom, menetrendi eltérések,
fér6hely kihasznaltség, stb.),

= a kijelélt tabuldtorkezel6i szolgédlati helyeken menetjegy &rusitdsa, jegyszerelés,
elszdmolas biztositasa,

= tabuldtorkezeld &ltal hasznélt technikai eszkdz&k hasznélatanak felligyelete,

= a kdzati vasati kozlekedés biztonsdgdval osszefiiggé helyszini forgalomszabélyozési
tevékenység ellatasa,

= a felszini (autdbusz, villamos) megdlléhelyekre telepitett liftek és mozgélépcstk
tavfeltgyelete,

= afelszini megéllShelyekre telepitett liftekhez és mozgdlépcsékhdz kapesolodé felligyeleti
feladatok és helyszini feladatellatds.

3.2.3 Uzemeltetési és Fenntartasi Osztély
Feladat és hataskor:

= hatdskdrébe tartozé létesitmények lizemeltetésének, javitasi karbantartasi feladatainak
ellatasa,

= a vasuti Uzemeltetéshez tartozé és hatdskdrébe utalt épiiletek, épiiletgépészeti
berendezések (itemezett karbantartdsanak elvégzése, értékndvelS felGjitdsainak
elvégzése, azonnali hibaelhdritdsok elvégzésében térténd kdzremdkodés,

* a vaslti lzemeltetéshez tartozé és hatdskorébe utalt épiletek fdtési rendszereinek
Gzemeltetése, a rendeltetésszeri lizemeltetéséhez sziikséges m(iszaki 4llapot biztositasa,

= a vasditi Uzemeltetéshez tartozé6 és hatdskérébe utalt épftmények épfitészeti,
épiiletgépészeti hibajavitasdnak megvaldsitsa,

» avillamos és a fogaskerek( vonal hdl6zatédn |évé &sszes megélldhely, végéllomasi épiilet,
f6bb csomdpont, menetirdnyité diszpécseri kbzpont, jegy- és bérletpénztar, gépészeti és
épltészeti jellegldl hibajavitisinak megvaldsitdsa, rendszeres kiilsé-belsé takaritasanak
koordinéldsa, ellenfrzése

= az infrastruktira Uzemzavar elhdritishoz, lizemeltetéshez, karbantartishoz sziikséges
jarmlvek, cél és kisgépek, széllitéeszkdzdk folyamatos rendelkezésre &lldsanak

biztositasa,
» sincsiszolasi tevékenység ellatasa.
dr. Szincsa: Adsrienn
Jogtanacso: )
dapest! Koziekedés
?thkomaelrli M%kodb Reszvénytarsasag
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3.2.3.1 Eszkozelldto Szolgdlat

Feladat és hatdskor:

az infrastruktira lizemzavar elhdritdshoz, lizemeltetéshez, karbantartishoz sziikséges
jarm(ivek, cél és kisgépek, szdllitéeszkdztk folyamatos rendelkezésre dlldsédnak
biztositasa, karbantartdsa, javitasa,

a specidlis jarmiivek és kisgépek szakképzett kezelSinek biztositdsa, az oktatdsok,
tovabbképzések résztvevdire térténd javaslattétel,

az emeldgépek, és mas specialis gépek jogszabalyi elGirds szerinti vizsgajanak, hatosagi-
és egyéb fellilvizsgalatanak elvégzése.

3.2.3.1.1 Sincsiszolé lizem

Feladat és hatdskor:

sincsiszoldsi feladatok elldtdsa valamennyi dgazat részére.

3.2.3.2 Fenntartdsi Szolgélat

Feladat és hatdskor:

a vasuti lizemeltetéshez tartozé és hataskérébe utalt épliletek, épliletgépészeti

berendezések (itemezett karbantartasanak elvégzése, értékndvel§ feldjitasainak

elvégzése, azonnali hibaelharitasok elvégzésében torténd kdzremiikddés,

a miiszaki dokumentéciék folyamatos aktualizdldsdnak, nyilvantartdsédnak, taroldsidnak

osszefogdsa,

értékndveld feldjitasok utani lzembe helyezési eljarasok lefolytatésa,

a karbantartasok el6tti miiszaki allapotfelmérés elvégzésének biztositdsa és felligyelete,

a vasUti lizemeltetéshez tartozé és hatdskorébe utalt épiiletek flitési rendszereinek

rendeltetésszer( iizemeltetéséhez szilkséges mdszaki dllapot biztositdsa,

a vasiuti lzemeltetéshez tartozé és hataskérébe utalt épitmények épitészeti,

épliletgépészeti hibajavitdsanak megvaldsitasa,

a villamos és a fogaskerekd vonalhalézatan lévé dsszes megéllGhely, végillomasi épiilet,

fébb csomopont, forgalomiranyité kdzpont, jegy- és bérletpénztr, gépészeti és

épitészeti jelleg(i hibajavitasdnak megvaldsitasa,

a hatédskdrébe tartozd irodahazak és raktarak rendeltetésszerd (izemeltetése, miiszaki

allapotédnak felligyelete, irdnyitasa, ellendrzése,

vasuti Gzemeltetéshez tartozd és a felel&sségi kdrébe utalt épliletek ftési rendszereinek

Uzemeltetése,

a hataskérébe tartozé karbantartdsi feladatok megszervezése, iranyitdsa, a

munkavégzéshez sziikséges feltételek biztositdsa,

a villamos és a fogaskerekii vonalhdlézaton lévé &sszes megallohely, végallomdsi épiilet,

fébb csomdpont, forgalomirdnyité koézpont, villamos, fogaskerek(i bérletpénztér és

ezekhez tartozé teriiletek, lzemeltetése, lizemeltetési és fenntartdsi el8irdsainak

betartdsa, hatdsagi, ellen&rzési, képviseleti, sth. — feladatok és funkciok elldtdsa,

villamos és fogaskerek( vonalhélézatan 1év8 &sszes megéllohely, végillomasi épiilet,

fébb csomépont, forgalomirdnyfité kézpont, bérletpénztér és ezelgh,e_gimtsig cg\s'ﬂ?&bk,
n
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téblak, korlatok, utcabutorok, vigdnyzénak évszaknak megfelel§ rendszeres kiils&-belsé
takaritasanak koordindlasa, ellenérzése,

» villamos és fogaskerekli megalléhelyek aszfaltozasi tevékenysége, illetve szegélykd
javittatasa, valamint a sziikséges kézteriileti piktogramok feifesttetése,

* avillamos és a fogaskerek(l vasit esetében egyedi - a szabvényos felszini megélléhelyi
névtablaktdl eltérs névtablak (1-es villamos perontetd, fogaskerekd &llomasok), tovabba
peronra festett jelzések, piktogramok forgalmi szakteriilet dltal kijeldlt helyre térténd
elhelyezése, elhelyeztetése,

= hatdskdrébe tartozé végéllomdsi tartézkodé épiiletek esetében a forgalmi szakteriilet
altal dtadott tdbldknak a forgalmi szakteriilet dltal kijelslt helyre térténd elhelyezése,
elhelyeztetése.

* avillamos vonalhalézatdn lévd 6sszes megélldhely, végéllomasi épiilet, f8bb csomdpont,
forgalomirdnyitd kézpont, bérletpénztér és ezekhez tartozo teriiletek, korlatok,
utcabutorok, valamint fogaskerek(i vonaidn az utcabutorok eszkdznyilvdntartssi
feladatai, valtozdsok kezelése, létesitések nyilvantartisba vétele, idészakos leltdrozésa a
feleslegessé valt, illetve elhaszndlédott eszkdzk selejtezése,

3.2.4 Jarmiilizemeltetési és Ellatasi Osztaly
Feladat és hataskor:

= a kdzponti raktdrakra vonatkozdéan a termékek raktirozdsa, forgalmazisa beleértve a
nyomtatvényokat, irodaszereket, rezsianyagokat és ajandéktirgyakat), javaslattétel a
selejtezésre,

» tdrsasagi jegyraktar iizemeltetése,

= a raktidrba beérkezett termékek mennyiségi &tvétele, naprakész nyilvintartésa,
attdroldsok lebonyolitdsa, a termékek 4&llagmegévasa és védelme, folyamatos
dnrovancsoldsok elvégzése,

= kiils8 kivitelez8kke) végeztetett alkatrész-, f6darab javitdsok (bérmunka) nyilvéntartasa,
leltdrozdsa,

= a kdzponti raktarak {izemanyag kutjainak Gzemeltetése, Vasati Uzemeltetési Igazgatdség
altal Gzemeltetett belszolgélati jarm(ivek iizemanyag ellstasa,

= munkaruha, védéruha és egyéni védBeszkdzok tarsasdgi szintd raktirozdsa és
forgalmazasa,

» értékesithetd hulladékok raktéri kezelése és nyilvantartasa,

» a Téli Felkésziilési Tervben foglalt feladatok végrehajtasa,

= hatdskorébe tartozo terlileten a védéital automaték lizemeltetése,

» @ hatéskdrébe tartozé jarm(- és géppark Uzemeltetésének szigori ellenérzése,
flottakezelési feladatainak ellstésa, felligyelete, és szakmai irdnyitésa,

» abelszolgélati jsrm(ivekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok elldtésa,

* a belszolgdlati jirmiivek Uzemeltetése és haszndlatdnak koordinicidja, az ezen
jarmdvekkel €s jarm{vezetdikkel kapcsolatos tarsasagi szabdlyozdsok karbantartdsa,

* 3 hatéskdrébe tartozd jarmii- és géppark lizemképességéhez szitkséges adminisztrativ,
szerz8déses és mlszaki, valamint technikai héttér biztositisa selejtezésekre,
fejlesztésekre, Uj jarm(ivek, gépek beszerzésére térténd javaslattétel,

= a Tarsasdg belszolgélati jarm(park flottamenedzsmenti (gépjarm{ lgyintézési)
feladatainak ellatasa, felligyelete, és szakmai irdnyitdsa, ellenérzése,

= az ADR hatalya ald tartozé, vagy ADR mentességgel végezhet8 szillitasi feladatok

végrehajtasa, azok jogszabdlyi feltételeinek biztositdsa, tarsasigi szintd szakirdnyﬁ?ssl;:a: Adri
ogtan

ked
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a Munkavédelmi Szabdlyzat idevonatkozdé fejezeteiben foglalt anyagok és eszkdzék
komplex kezelése, az igény begylijtésétdl, a beszerzés elékészitésén és a raktarozason at,
azok elosztasa,
= a hataskérébe tartozé telephelyek, vonali Iétesitmények szocldlis elldtdsa, a
Munkavédelmi Szabdlyzatban rogzitett mdédon a véd6ital, a tisztdlkodasi eszkézok és
szerek biztositasa,
szallftasi eszkz6k optimalis kihaszndltsdganak biztositasa,
» személyszdllitasi feladatok végzése a kbzponti szervezetek részére,
» a hataskbrébe tartozé szdllitdsi folyamatok gazdasdgos, ésszerli megtervezése és
végrehajtasa.

3.3 Er6forras Gazdalkodasi FGosztaly
Feladat és hatdskdr:

» igazgatdsagi szint(i tervezési és beszdmoltatasi rendszer (izemeltetése,
» feladatok lebonyolitdsdhoz szlikséges erSforrds igény meghatdrozésa,
»  |étszdm- és bérgazdalkodas igazgatdsagi szintd irdnyitasa, koordindldsa, ellenSrzése,

»  igazgatdsagi szint( koltség- és humankontrolling tevékenység végrehajtdsa,

» clklusrendek és vezértechnoldgiak jovahagyasa, felterjesztés jovahagydsra,

»  miiszaki és kdltségnemes el8- és operativ tervek készitésének koordinalasa,

» karbantartasi tervek elkészitésének 6sszefogésa, egyeztetés a gazdaségi szakteriiletekkel,

» az igazgatdsagi szint(l keretek lebontdsa, erSforrds-allokdcid, tartalékforrasok képzése,
leosztasa, koordinédldsa,

»  kis értékd eszkdzbk beszerzési kerettervének elkészitése,

* tovdbbszamldzott és arbevételes szolgiltatdsok bevételének tervezése és Ugyvitel
kezelése,

»  moszaki karbantartasi és beruh4zési elGtervek és tervek egységes szerkezethen torténd
elkészitése,

* ForTe kilométer és (izeméra adatok nyilvintartdsa, adatszolgaltatas a jarm(ivek villamos
energia fogyasztasénak felosztdsahoz,

» Osszefogja, koordindlja a vasUti dgazatok dltal (izemeltetett hidak, m(tirgyak
hidvizsgalataihoz kapcsol6dé tevékenységeit, egylittm{k&dve az érintett szakteriiletekkel
elvégzi a sajat hatdskdrben megvalésithaté hidvizsgélati feladatokat és azok
adminisztricidjat.

» a tarsasdgi szintd energiagazdalkodas biztositdsa az energia megtakaritasi szempontok
el6térbe helyezésével,

» szakmailag felligyeli az 1ISO 50001 szabvédny szerinti energiairdnyitdsi rendszer tarsaségi
mikodtetéséhez kapcsolddd energetikai tevékenységek — a mindenkor érvényes
Energlairdnyitasi Kézikényv és annak eljarasai szerinti — megvaldsulasat,

» kiegészitd tevékenységek (értékesités, ingatlanhasznosités, lgyvitel) koordinildsa,
végrehajtasa és ellendrzése és kapcsolattartds a miiszaki feladatokhoz kapcsolédé egyéb
szervezetekkel,

v {igyviteli tevékenység iranyitdsa,

* beruhdzdsi tervek igazgatdsdgi szint( véglegesitése, a BIG modell lizemeltetése,
Javaslatok rangsorolasa, dr. Szin

» igazgatdsagi szint(l ellen8rzési tevékenység koordindlasa, Jogtan

» szerzddések mennyiségi és min8ségi megfelelés teljesitésének k%g&_éosrﬁg""da%ﬁgt; %ze":lz‘sgﬁ;' srsaség
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3.3.1 Gazdalkodd&si Osztély
Feladat és hatdskor:

v [gazgatosagi szintd tervezési és beszamoltatdsi rendszer lizemeltetése,

» feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges eréforrés igény meghatérozasa,

»  |étszdm- és bérgazdalkodés igazgatdsdgi szintl irdnyitdsa, koordinédlisa, ellendrzése,

* huménpolitikai feladatok igazgatdsdagi szintli koordiniciéja a Jogi és Humdanpolitikai
Igazgatésag szakirdnyitdsa mellett,

= igazgatdsagi szint( koéltség- és humankontrolling tevékenység végrehajtésa,

* ilizemeltetdi szint( kéltséggazddlkodas iranyitdsa, elemzése, ellendrzése,

» készlet indokoltsdg mliszaki elemzése, biztonsagi készlet tartalménak fellilvizsgélata,

= miszaki és kdltségnemes el§- és operativ tervek készitésének koordin4lasa,

* az igazgatdsagi szintli keretek lebontésa, eréforrds-allokacié, tartalékforrisok képzése,
leosztasa, koordindlédsa,

= kapcsolattartds a gazddlkoddsi feladatokat elldté kdzponti és igazgatdsagi
szervezetekkel,

= tovébbszamlazott és drbevételes szolgdltatisok bevételének tervezése és iigyviteli
kezelése,

» {igyviteli tevékenység irdnyitdsa,

» készlet indokoltsig gazdasdgossdgi elemzése, biztonsagi készlet tartalmanak
fellilvizsgélata,

* munkafolyamatok, munkaidék elemzése, gazdasdgossagi kivetkeztetések levondsa,

» versenyeztetési, kbzbeszerzési eljdrasok el6készitése,

» részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében.

3.3.2 Miszaki Koordinécids Osztély
Feladat és hataskor:

» igazgatdsagi szint(i tervezési és beszdmoltatdsi rendszer m(szaki részterveinek
koordinaldsa,

= ciklusrendek és vezértechnoldgidk jévahagyasa, felterjesztés jévahagyasra,

» karbantartasi tervek elkészltésének dsszefogdsa, egyeztetés a gazdasdgi szakteriiletekkel,

= kis értékd eszkdzok beszerzési kerettervének elkészitése,

» tovdbbszamldzott és arbevételes szolgiltatdsok bevételének tervezése és ligyviteli
kezelése,

» milszaki karbantartdsi és beruhazasi el6tervek és tervek egységes szerkezetben térténd
elkészitése,

= ForTe kilométer és (izemdra adatok nyilvantartdsa, adatszolgaltatas a jarm(vek villamos
energia fogyasztdsanak felosztasdhoz,

» kiegészftd tevékenységek (értékesités, Iingatlanhasznositas, (igyvitel) koordinaldsa,
végrehajtésa és ellendrzése és kapcsolattartds a m(szaki feladatokhoz kapcsolddé egyéb
szervezetekkel,

» beruhdzasi tervek igazgatosagi szint(i elGkészitése, a BIG modell Gizemeltetése, javaslatok
rangsoroldsa,

» készlet indokoltsag mdszaki elemzése, biztonsdgi készlet tartalménak feliilvizsgalata,

* munkafolyamatok, munkaid6k elemzése, miszaki-gazdasdgossdgi kdvetkeztetések
levonasa,

dr. Szincsak A¥ridnn
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» ajarmlvek gazdasdgos, biztonsdgos iizemeltethet8ségének elemzése,

» azinfrastruktura gazdasdagos, biztonsagos lizemeltetésének elemzése,

» eszkdzgazdalkodasi feladatok egységes szemlélet(l koordindlasa,

» gsszefogja, koordindlja a vasuti &gazatok 4&ltal (zemeltetett hidak, mdtérgyak
hidvizsgalataihoz kapcsol6dd tevékenységeit, egylittm(ikddve az érintett szakteriiletekkel
elvégzi a sajat hatdskérben megvaldsithaté hidvizsgéalati feladatokat és azok
adminisztracidjat.

v az eszkdz-, infrastruktura- és jarmlkarbantartds teriiletén a komplex mdszaki
{izemeltetési tevékenység elemzése,

» az U] beszerzésd eszk6zok fogadasaval 6sszefiiggs technoldgiai feltételek kidolgozdsanak
és a jarm(vek belizemelésével kapcsolatos tevékenységeknek koordinalésa,

» az (izemeltetdi hozzdjaruldsok el8készitése, koordindldsa,

* hatdsdgok és jogszabalyok dltal meghatdrozott feladatok végrehajtdsdnak szakmai
irdnyitasa, felligyelete, kapcsolattartas a hatdséagi szervezetekkel, valamint a jogszabaly
valtozasokbdl adédé feladatok nyomon kbvetése, koordinalasa, a tarsasagi szint( katonai
adatszolgéltatas végrehajtdsa,

» rendkiviili miiszaki események vizsgalataban kdzremdkddés,

=  miiszaki elemzési tevékenységek - hatékonysdg, jarmiigazdilkodas, infrastruktira
gazdalkodas, munkafolyamatok, tervezett és megvaldsult beruhdzésok hatékonysagjavito
hatdsa —- végzése,

« miiszaki tartalmu adatszolgéltatdsok egységes szerkezetben tdrténd efkészitése,

» az lizemeltetést érintd projektek lebonyolitdsdnak koordinalasa a Tarsasdg forgalmi,
m(iszaki, gazdalkodasi és értékesitési teriileteivel, valamint a kiilsé partnerekkel,

» az lizemeltetés szabdlyozdsdnak és lebonyolitdsdnak koordindldsa a Téarsasdg forgalmi,
m(iszaki, gazddlkoddasi és értékesitési teriileteivel,

» erdforrdsok bérbeadasdhoz kapcesolddé mdszaki feladatok koordinalasa,

« vaganyzari és fesziiltségmentesitési elbterv, terv készitésének koordinélésa,

»  mUszaki Uzemeltetéshez kapcsolédé igazgatdsagi szint(i koordinacids feladatok végzése,

» miszaki Uzemeltetési adatszolgaltatasok koordinalasa és Osszefogdsa a jarmd( és
infrastruktdra projektekben,

» az Ujitasokkal kapcsolatos koordinacio végzése,

* miiszaki tervek véleményezési folyamatanak és lizemeltet8i hozzdjarulds kiaddsanak
igazgatdsagi szint( koordindldsa,

* ajarm(park és az infrastrukturalis eszkodz dllomany mennyiségi adatainak nyilvantartésa,
adatszolgdéltatas,

» ajarmdpark és az infrastrukturdlis eszkéz dllomany mdszaki dllapotdnak és életkordanak
nyilvantartdsa, adatszolgaltatds,

» hdldzati, viszonylati adatok nyilvdntartasa, adatszolgéltatds,

»  jarm(- és f6darab javitdsi adatok nyilvantartdsa, adatszolgaltatas,

= igazgatdsag képviselete a jarmd- és infrastrukturafejlesztési, beruhadzasi folyamatokban
és projektekben,

» az Eurdpai Uniés vasati jarm(ivekre és infrastrukturdra vonatkozé szabélyozésok,
torvényi szabdlyozdsok, kdzosségi és a magyar nemzeti szabvanyligyi tevékenység
figyelemmel kisérése, az 4gazatok rendszeres tajékoztatésa, a szllkséges szabvényok, UIC
dontvények, &tjarhatdsdgi mdszaki elSirasok, (AME-k, TSI-k) biztositasa, a tarsasagi szint(
szabvényligyi tevékenység szakmal iranyitasa, a fenntartasl és (izemeltetési feladatokhoz
szlikséges szabvanyok biztositasa, decBzincsak Adriens

» akdzponti rajz- és dokumentumtar lizemeltetése, ogtanacsos
Budapesti Kozlekedés:
6d8 Reszvényi.
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= atdrsasdgi szint(d SAP PM modul szolgéltatdsanak feliigyelete és szakmai irdnyitésa,

* a miszaki Uzemeltetési folyamatok SAP-ban tdrténé leképezésének folyamatos
fejlesztésére térténé javaslattétel,

= Uzemeltetést tdmogaté m(iszaki adatbdzis kezelése (SAP-n kiviili adatok nyilvantartdsa
is),

» miszaki Uzemeltetési és projekt adatbazisok kidolgozdsara, kezelésére térténd
javaslattétel,

= Igazgatésagi szintl kutatasi-fejlesztési tevékenység irdnyitdsa, koordinaldsa, ellenérzése,
kapcsolattartds a tarsasagi k+f tevékenységért felel8s szervezettel,

» igazgatdsdgi szint( vasltszakmai oktatdsok koordindldsa, iranyitdsa, tervezése,
szervezése,

= beruhdzasi javaslatok hatdsvizsgalata.

3.3.3 Energetikai Csoport
Feladat és hatdskor:

= a tirsasdgi szintd energiagazddlkodas ell4tds, valamint az energiaelldtds mdszaki
felligyelete,

= standard beszdmolasi kotelezettségek teljesitése, — a teriileti energetikusokkal
egyeztetett adatszolgaitatas alapjén,

= tarsasagi energlagazddlkodds tervezése, irdnyitasa, tarsaségi szintd energia kéltségterv
Osszedllitasa, — a teriileti energetikusokkal egyeztetett adatszolgéltatas alapjan,

» az energiafelhaszndldssal és hdlézathasznalattal kapcsolatos tervdokumentaciék
véleményezése és jovahagydsa,

» szakmailag felligyeli az 1SO 50001 szabvény szerinti energiairdnyftési rendszer T4rsasagi
mikodtetéséhez kapcsolédé energetikai tevékenységek — a mindenkor érvényes
Energiairdnyitasi Kézikbnyv és annak eljarasai szerinti — megvalésulasat,

» beruhézasok energetikai jelleg(i tervbiralata,

» szabadpiaci viszonyok ktzétt a villamos energia havi/heti menetrendaddsa, eseti
menetrend-modositdsa, torténeti fogyasztdsi adatok, villamos jarmiivontatési forgalmi
adatok, id6jarasi adatok, események hatdselemzése alapjan,

= tarsasdgi szint( ,egykapus” kapcsolattartds az energia szolgéltatd tdrsasdgokkal
(elektromos energia, gazolaj, foldgdz, g6z, tavhé, viz és csatorna esetében)

= havi terv-tény adatok feldolgozdsa, negyedéves energiafelhaszndldsi terv-tény
elemzések, - a teriileti energetikusi halézattal egyeztetett adatszolgdltatds alapjan,

» energiapiaci trend és drelemzés,

= a szolgdltatdi kdzmdfejlesztési igények jogossaganak elbirdlsa, hilozatfejlesztést tigyek
intézése, — a terlileti energetikusi halézattal egyeztetett adatszolgéltatas alapjén,

» tdrsasdgi mérdvaltdk nyilvantartésa,

= az energetikal elszdmolasok mennyiségi leigazoldsdnak és tovabbitisénak felligyelete,

» energetikai tovdbbaddsi szerz8dések elfkészitésének koordinaldsa, a tovabbadisokhoz
kapcsolédd elektronikus nyilvantartasi rendszer miikédtetése,

= nem raktéri forgalmazdsi energiahordozék biztositasdhoz, kdziizemi, liberalizait piaci
(kereskedelmi, halézathaszndlati), és tizemviteli szerz8dések el6készitése, gazdasigossagi
feliilvizsgdlata,

» kbzrem(kddés az energiagazddlkodédssal kapcsolatos kézbeszerzési  eljérdsok
el6készitésében, és lebonyolitdsaban, a sziikséges adatszolgaltatast biztositasa,

* energia megtakaritasi javaslatok megvaldsithatésagi vizsgélata,
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» energiagazdalkodassal kapcsolatos jogszabadlyok, hatéségi elGirdsok figyelemmel
kisérése.

3.4 Metré Uzemigazgatésag

Feladat és hatdskbr:

* a metrd és MILLFAV vonalakon a menetrendszer(, kulturdlt, biztonsdgos és zavartalan
forgalomlebonyolitds biztositasa,

» miikddési terilletén a polgarvédelmi feladatok elvégzése,

* a metrd, MILLFAV jarm(iveket &s infrastruktirat érintd mdszaki eszkdzgazddlkoddsi
tevékenység, mely vonatkozik az osszes metré mdszaki szakdgi alszervezetre és
tevékenységre,

* a metré, MILLFAV Jdrm(veket és infrastruktirat érint6 mdszaki végrehajtdsi
tevékenységek, Uzemeltetés (zavarelhdritds), karbantartds, javitds, fel(jitds, gyartas
végzése, mely vonatkozik az 6sszes metré miiszaki szakagi alszervezetre,

» részvétel az M3 Projekt megvaldsitdsaban, melynek sordn az lizemeltetési szakmai
szempontok teljes kor(i figyelembe vétele a Metrd Felljitdsi Projekt Igazgatésiggal
egylittm@kddve,

= az M3 Projekt megvaldsitdsa soran a szervezet szdméra meghatdrozott feladatok
végrehajtasa,

» avasutlizem biztonsagat veszélyeztetd események okainak kivizsgéltatdsa,

» ciklusrendek és miiszaki technolégidk gondozasa,

* megrendelések tervezése és elkészftése a fOfolyamatok (kbzlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és a hattérfolyamatok
{(Gzemfenntartas) mdszaki fenntarthatésagdnak biztositdsa érdekében,

= szakterllletén a beszerzési tevékenység koordindlasa, iranyitasa, végrehajtdsa,

»  szerz8déskotéssel kapcsolatos miiszaki el6készitd tevékenységek végzése,

» beruhazasi javaslatok kidolgozasa,

= {izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

v kiegészit§ tevékenységek (vdganyzari (temterv, értékesités, ingatlanhasznositds,
kérnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emeldgép ligyintézés, ligyvitel) végzése
és kapcsolattartas a mdszaki feladatokhoz kapcsolédd egyéb szervezetekkel,

= belsd megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgélat eredményének figyelembevételével —a
kotottpalyas kiilonjaratok és nosztalgia jaratok lizemeltetéséhez kapcsol6dé tevékenység
végzése a Turisztikai Divizié részére,

* (izemeltet§i szintd koltség-, beér- és létszdmgazdalkodds, szervezeten beliili
forrasallokacio, forrasatcsoportositas, tervezés, beszamolds, munkaeré felvétel,

* {izemeltetdi hozzdjarulas kiadasa, tulajdonosi hozzdjarulds kiaddsahoz javaslattétel,

» forgalmi és mdszaki szabalyzatok, technoldgidk készitése, fellilvizsgdlata, aktualizélasa,
javaslattétel a médositasra,

» az{lzemigazgatdsagi szintl technolégidk jovdhagydsa, a végrehajtas ellendrzése,

* a metré polgarvédelmi berendezések karbantartdsa, &llandé hadrafoghatésaguk
biztositasa, az épiiletgépészeti és polgarvédelmi berendezések litemezett feldjitasainak
végrehajtésa,

»  szerz8dések mennyiségi és min&ségi megfelelés teljesitésének kbvetése, dr s4k Adrienn

* ametrd kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa. ’ AC80S

Budarfesti Kozlekedesi
Zartkdrlen MOk6do Részvénytarsasig
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3.4.1 Metré Vasutbiztonségi Csoport
Feladat és hatdskér:

= a metr6, MILLFAV vonalakon a kozlekedés lebonyolitdsét forgalombiztonsdgi
szempontb6l meghatirozé elemek komplex ellenérzése (jdrmivezet8k, jarmdvek,
infrastruktura stb.),

= a metrd, MILLFAV vonalakon bekdvetkezett rendkiviili események vizsgdlata a
szakteriiletek bevondsgval,

= avasuUtbiztonsdgi ellen8rzési rendszer lizemigazgatdsagi szint(i mikodtetése,

* 3 metrd, MILLFAV vonalakon bekdvetkezett rendkiviili események elemzésével oktatasi
anyagok dsszeallftdsa, tajékoztaté anyagok és tevékenységek elSkészitése,

= a metr6, MILLFAV vonalakon a monitoring rendszer mikodtetésével, a
forgalombiztonsagot hétrényosan befolydsold kérilmények esetében intézkedések
kezdeményezése,

* a vasitbiztonsdgi jelentési rendszer mikédtetése, informdaciés és nyilvantartasi
tevékenység, adatszolgaltatds végzése, értékelése,

= a vasuthiztonsdgi esemény nyilvantartdsi rendszer (személyi, teriileti, mdszaki)
miikddtetése, adatszolgéltatés,

» avasltbiztonsagi ligyeleti rendszer mikédtetése,

= a vas(tlzem biztonsdgat veszélyeztet6 események és azok okainak vizsgdlata és
kivizsgaltatdsa, értékelése, Uzembentartdi vizsgalatok végzése, javaslattétel a biztonsagi
szint ndvelésére,

= vasUtbiztonségl elemzd, értékel§ rendszer folyamaténak kialakitasa, megelSzési stratégia
kidolgozasa,

» kiadésra keriil8 tdrsaségi szint(f szabdlyozasok forgalombiztonsagi szempontbél térténé
véleményezése;

» rendkivilli eseményeknél az elhdritds segitése, a forgalomba helyezhetfség
megallapitasa, tdjékoztatasok adésa,

» kapcsolattartds a vasitbiztonsdgi vezetfvel, vasutiizem-biztonsdgi és rendészeti
ligyekben a hatésagi szervekkel, baleseti tigyekben a Forgalombiztonsagi és Uzemeltetési
Osztdllyal, valamint vagyon-, tliz- és munkavédelmi iigyekben a Biztonsagi
Igazgatdsaggal,

= részvétel a Metré Uzemigazgatésdg vasitbiztonsdgi szempontt munkavédelmi
feladatainak meghatdroz&saban és végrehajtésiban,

= a jarmiivek és az infrastruktura biztonsdgos lizemeltetésének ellenérzése,

» vasutszakmai oktatasok segitése,

» a vasltszakmai munkakdrék és a vonatkozé létszam el8irds szerinti mennyiségének
ellendrzése,

» kbzremlkodés a ciklusrendek és vezértechnoldgidk, technolégidk déntés-elSkészits
folyamatdban, az elfirdsok betartdsdnak ellenérzése,

» vasUtbiztonsagot befolydsolé ] technolégidk, berendezések, jarm(vek ({izembe
helyezésének elbkészitésében valé részvétel, az lUzembe helyezés vasutbiztonsagi
felligyelete,

= mdszaki elemzési tevékenység, a vonali meghibdsoddsok adatgyjtése, feldolgozasa,
hibastatisztikak vezetése, a,b,c jel( hibdk elemzése,

= forgalomkorldtozésok elrendelésének és végrehajtasanak ellendrzése.
dr. §ZincsakMdrienn

Jogtanacsos

apesti szlekedési‘r“ﬁ
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3.4.2 Metré Erdforras Koordinacids Osztély

Feladat és hatdskor:

Uzemigazgatdsagi szint( koltség-, bér- és létszamgazdilkodds, szervezeten beliili
forrasallokacié, forrasatcsoportosités, tervezés, beszdmolds, munkaer6 felvétel, valamint
a humanadminisztracids feladatok végzése,

eszkdzgazdalkodashoz kapcsolodé ligyviteli folyamatok megvalésitasa,

hatdskdrébe tartozé beszerzési tevékenység koordinalasa, végrehajtdsa,
készletgazdalkodas végzése, elemzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartds) miiszaki hitterének biztositdsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok (kbzlekedés) és a hattérfolyamatok
(lizemfenntartas) mdszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

jarmiivek és az infrastruktira gazdasagos lizemeltethetdségének biztositésa,

feladatok lebonyoclitasahoz sziikséges emberi erdforras igény meghatérozésa,

leltarozési és selejtezési feladatok koordindlésa,

eszkdz-dllomdanyvaltozds kdvetése {eszkdzselejtezés, terven feliili értékcstkkenés),
tgyviteli tevékenység (izemigazgatdsagi szint(i irdnyitasa,

versenyeztetési, kbzbeszerzési eljarasok el6készitése,

részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében.

3.4.2.1 Uzemgazdasdgi Csoport

Feladat és hatiskir:

UzemeltetSi szintl koltséggazddlkodas, szervezeten bellili forrdsallokacid, forras
atcsoportositas, tervezés, beszamolas,

eszkdzgazdalkodashoz kapcsolddé ligyviteli folyamatok megvaldsitasa,

hatéskorébe tartozé beszerzési tevékenység koordinélasa, végrehajtésa,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartds) mlszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és a hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miszaki fenntarthatésaganak biztositdsa érdekében,
készletgazdalkodas elemzése,

leltdrozasi és selejtezési feladatok koordindldsa, végzése,

eszkbz-dllomanyvaltozds kbvetése (eszkdzselejtezés, terven feliili értékcsékkenés),

3.4.2.2 Humdneréforrdas Csoport

Feladat és hatdskdr:

humanpolitikai feladatok lizemigazgatdsdagi szint( megvalésitdsa,

munkaer§ felvétel Ugyvitelének elldtadsa, munkaszerz6dések elgkészitése,

kilep&k Gigyvitelének ellatasa, a felmonddshdl kbvetkez6 jaranddsagok ellenbrzése,
kézrem(kodés a munkaszerzddést érint8 véltozdsok lebonyolitisiban (4thelyezés,
munkakadr, FEOR, munkarend valtozds) munkaligyi térzsadatok kezelése,

a passziv dllomanyu munkavallalék (gyeinek intézése, r. SzIncs3R Adrien
kézrem(kodés a nyugdijpénztari tagsdggal kapcsolatos feladatok eIIatasaban, Jogtahicsos .

Budapesfi Kozlekedas)
ZartkOrien MOkdds Részvénylarsacs
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* a munkaligyi statisztikai informdciék biztositdsa és a tarsasdgi humandigyi torzsadatok
kezelése és fejlesztése,

» a C(Cafetéria elemek (természetbeni) juttatdsok igénybevételének QOgyintézése,
nyilvantartdsa, segélyek HR régzitése, az (idiilési igényekhez adatszolgaltatas, valamint az
SAP HR programban rogzitettek egyeztetése,

= atdrsasagi bérlakdsokhoz kapcsolédd bérlékijeldlések el8készitése, nyilvantartasa,

»  az egészségkarosodott munkavallalék ligyeinek intézése,

= a hataskérébe tartozé munkaligyi panaszok kivizsgélésa,

= nyugdijazasok elGkészitése,

= nyugdijazassal, egészségkarosodott munkavéllalékkal és a jubileumi juttatassal
kapcsolatos tevékenység elldtdsa,

* a munkavallalék, hozzatartozék és nyugdijasok utazdsi igazolvinyainak kiaddsa, utazasi
igazolvanyok érvényesitése, az utazasi igazolvényok nyilvantartasa, az ezzel kapcsolatos
Ugyviteli és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa,

» a munkéba jérasra szolgdlé MAV és Voldn bérletekkel, valamint a sajit gépjarmvel
térténd munkaba jards koltségtéritésével kapcsolatos feladatok ellitésa,

» aszemélyi jdvedelemadodval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositasa,

» idSadat-rogzités, fizetési elblegekkel kapcsolatos (Gigyintézés (OMB) formaruha,
munkaruha nyilvantartas, ruhatervezés, ruhaleltdr,

» koézrem(kodés a kdrtéritési hatarozatok, fizetési felszélitdsok elkészitésében,

= kdzrem(ikédés a munkabaleseti jegyz6kéinyvek elkészitésében,

= bérmegéllapoddst kovetd egységekre lebontott bérfejlesztés (bérvéltozasi lap)
elkészitése, személyenkénti régzitése SAP HR-ben,

» a foglalkoztatasi szabalyok betartdsdnak ellendrzése,

= az Uzemigazgatdsdg személyi alloméanydhoz kapcsolédd okményoknak, dokumen-
tumoknak a nyilvantartdsa, megGrzése,

» foglalkozés-egészségligyi Ugyviteli feladatok (izemigazgatésagi szintli iranyitésa,
tsszefogasa.

3.4.3 Metré Forgalmi Fémérndkség
Feladat és hat4skor:

« aforgalom lebonyolitashoz sziikséges forgalmi tervek elkészitése,

= a metr6, a MILLFAV, vonalak menetrendszerd, kulturélt, biztonsagos és zavartalan utas-
és vonatforgalmanak lebonyolitésa,

* mkdédési teriiletén a polgari védelmi szakteriileti feladatok elvégzése,

* aforgalomba adott jarm(vek biztonsigos iizemeltetése,

* a metrd, MILLFAV jarmdvek menetrend szerinti kdzlekedéséhez sziikséges menetrendi
technoldgidk elkészitése, a lebonyolitdshoz sziikséges személyi allomdany, valamint
technoldgiai utasitasok, menetrendi példanyok és adatélloményok biztositédsa,

» 3 forgalmi feladatok elldtdsa érdekében a jdrm( és az infrastruktira szakteriiletekkel
valamint a megrendel&vel térténé kapcsolattartds,

= a fémérndkség forgalmi, menetrendi technolégidinak, feladatainak, fejlesztési irdnyanak
6sszehangolasa,

= az infrastrukturalis létesitményekkel és berendezésekkel kapcsolatos forgalmi igények
meghatdrozasa és a tevékenység ésszehangolasa,

= szakterlletének a jérmfdllomdnyra illetve az infrastrukturdra vonatkozé feldjitasi
igények, beruhazasi sziikségletek meghatarozdsiban részvétel, dr. Szingsgk Adrienn
qigt
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»  sz(ikség szerint a metré halézat bévitésével kapcsolatos koordinacidkban valé részvétel,

» a Kozszolgdltatasi Szerz8désben foglaltak alapjan a megfelel§ szinvonalt utaskiszolgélas
feltételeinek biztositdsa, az Eves Megéllapoddsban régzitett minéségi elvardsok
teljesitésével kapcsolatos feladatok végzése, adatszolgéltatds, kapcsolattartas a tarsasagi
szakterliletekkel,

= bels6 megrendelés alapjan — a kapacitds vizsgalat eredményének figyelembevételével —
kiilénjaratok és nosztalgia jaratok mdszaki {izemeltetéséhez kapcsolddd tevékenység
végzése a Turisztikai Divizio részére,

» avonali végrehajtasi utasitdsok jévahagyasa,

» hatdsagi jovahagyasra kotelezett forgalmi Uzemviteli tevékenységekkel kapcsolatos
engedélykérelmek felterjesztése,

» az alaptevékenységhez kapcsolédé forgalmi képzések szakteriileti szintli koordinaldsa,
lebonyolitasa,

= informécié szolgdltatasa az forma-, munka- és védS&ruha, védBeszkézik biztositasdval
kapcsolatos szakteriileti feladatok elvégzéséhez,

* a forgalmi munkavallalék altal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység feliigyelete,
koordinacidja,

» {zemeltetdi szintl kéltség-, bér- és létszamgazdalkoddshoz adatszolgéltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi er&forrds igény meghatdrozdsihoz
javaslattétel,

» forrdsallokacidhoz javaslattétel,

» kiils8 biztonsagi szolgélattal valé kapcsolattartés.

3.4.3.1 Metré Forgalmi Uzemeltetési Osztdly
Feladat és hatdskor:

» aforgalmi lizemeltetés megfelel§ szabalyozdsa,

= aKdzszolgaltatasi Szerz6désben foglaltak alapjan menetrendtervezés, forgalomszervezési
koordindcié valamint az ezzel Osszefiiggl, megrendeld illetékes szervezetével térténd
kapcsolattartds osszefogéasa, szabdlyozasa; a személyzetvezénylési tervek készitésének
felligyelete és kapcsolodo érdekképviseleti egyeztetések lebonyolitasa,

= intézkedés a menetrendek életbeléptetésére, a tervezett forgalmi véltozdsok, az elére
lathaté rendkiviili forgalmak lebonyolitéséra,

» az Eves Megéllapoddsban rogzitett mindségi elvardsok teljesitésével kapcsolatos
feladatok végzése, adatszolgiltatas, kapcsolattartds a tarsasagi szakteriiletekkel,

» az Téarsasagi Kapcsolatok Irodatél érkezf bejelentések nyilvantartasa, koordinéldsa, a
szakterliletr6l a vizsgdlatok alapjan érkezett vélaszok 6sszedllitisa, megkiildése az
Tarsasagi Kapcsolatok Iroda részére,

= a Kozszolgéltatdsi Szerz6désben a forgalmi lizemeltetésre vonatkozd és az Eves
Megallapodasban, valamint a B/M rendszerben rogzitett mindségi elvérdsok
koordinacidja, adatszolgaltatas,

= az autdbusz-pétlasos, illetve menetrendvaltozast okozd vaganyzdrak koordinécidjdban
valo részvétel, fdmérndkségi feladatok dsszefogdsa, intézése,

* a berendezések fejlesztése, dtalakitdsa érdekében véleményezés és adatszolgéltatds,
részvétel a forgalmi technolégiat érinté miszaki fejlesztésekben,

* az uj vonalak, vonalmaddositdsok terveinek forgalmi (izemeltetési szempontbél valé
véleményezése, dr. Szintsdk Adrienn

: sl
Hatélyba Iépés ddtuma: 50/173. oldal L e een 4rsasé
2016. december hénap 1. napja = arxtirjen MOkOtlé Részvanyt g



A BKY Zrt. Ugyrendie

= kdzremiikédés a forgalmi technolégidkra vonatkozé és a munkavégzéshez tartozé egyéb
utasitdsok kidolgozasaban és felterjesztésében,

= a metré és a MILLFAV halozatdt érintd tervezési, épitési, szervezési, valamint hatéséagi
tgyekben a f§mérnikség képviselete,

= a mdszaki és az infrastruktiira teriileten bekévetkezé valtozasok figyelembe vétele, azok
észrevételezése, a vonatforgalom korlatozdsaval jaré fenntartdsi igények koordinacidja,
forgalmi el6készitése,

= a forgalmi munkavdllalokkal kapcsolatos, hatdskérébe tartozé szocidlis feladatok (pl.
munkaegészségligyi, vasutegészségligyi vizsgilatok szervezése) elvégzése,

= tevékenységével bsszefiiggésben az anyagigények Hsszedllitasa,

= javaslattétel az id&szakos oktatdsok, szakmai tovabbképzések tematikajara, az dnképzési
rendszerre, valamint az 6nképzést tamogaté oktatdsi programok elkészitésére,

= Javaslattétel Ugyfélszolgalati észrevételek alapjan a menetrendek, utaskiszolgilés,
forgalmi f6technolégidk, utasitdsok médositasara,

= a vaslUti jarmlvezetSi engedélyek és jarmlvezetSi tanusitvanyok fémérnokségi
feladatainak ligyintézése,

= a vasuti kdzlekedés biztonsagéval 6sszefliggd munkakdrokben foglalkoztatottak hatdsagi
vizsgdztatdsdnak el6készitése,

= végallomast létesitmények eszkzigényének kezelése, leltdrozasi feladatok,

= versenyeztetési, kozbeszerzési eljdrasok el6készitése,

» részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében,

» ametrd kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.3.1.1 Metr6 Forgalom El8készit§ Csoport
Feladat és hatiskér:

» amenetrendi, személyzetvezénylési el@irasok sziikség szerinti elkészitése, modositasa,

= a menetrendkészitéssel, forgalmi fétechnoldgidk készitésével kapcsolatban operativ
kapcsolattartds a megrendel@vel,

= megrendel6i menetrendi igények fogaddsa, annak tartalmi vizsgilata és vasuiti
technolégiai, megval6sithatésagi szempontbél térténé véleményezése,

* akész menetrendek jovahagyasra valé felterjesztése a megrendel&hoz,

» a forgalmi technolégidk folyamatos aktualizdldsa, forgalmi teljesitmény elszdmolds és
nyilvéntartas ellenérzése;

* a menetrendekhez tartozé forgalmi f6technolégidk, valamint a forgalom
lebonyolitdasahoz szilkséges menetrendi példanyok, adatéllomanyok elkészitése,

» szerelvény-kibocsatdsi tervek és azok segédanyagainak, a jdirm(vezet8-beosztési keretek
elkészitése, a mdszaki szolgdlatokkal, illetve az érdekképviseletekkel a sziikséges
egyeztetés lefolytatdsa,

» a bizonylatolt forgalmi teljesitmények értékelése, a terv teljesités feltételeinek
biztositasa,

* amenetrendi adatok informatikai rendszerben térténé régzftése,

» utasforgalmi vizsgdlatok elemzések el6készitésében, lebonyolitisdban valé részvétel,
adatszolgdltatés, forgalomtechnikai vizsgélatok végzése,

* a-menetdiagramok alapjén a vontatastechnolégiai adatok meghatérozdsa (M4 szolgélat
esetében Falco),

* a metr, MILLFAV vonalakon a vonat- és utasforgalom lebonyolitésdnak komplex )
ellenGrzése, dr. Szincséak Adrienn

kedast
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» a mdszaki és infrastruktira teriilet forgalom lebonyolitdst érint6 folyamatainak
észrevételezése, mindsitése, azzal kapcsolatos forgalmi teend8k megfogalmazasa.

3.4.3.1.2 Metré Forgalmi Uzemviteli Csoport

Feladat és hatdskor:

» a forgalmi képzések lizemigazgatdsagi szint(i szakmai el6készitése, szervezése, végzése,
koordinaldsa, a forgalmi vizsgdztatds és a tovdbbképzések szervezése, lebonyolitésa,

= a jarm(ivezet8i és vonatforgalom - irdnyitéi tanfolyamokon az oktatasi és vizsgdztatdsi
feladatokban val6 részvétel, oktatdsi anyagok biztositésa,

= a fémérnbkség és a forgalmi szolgdlatok anyaggazdalkedassal kapcsolatos feladatainak
koordindlasa,

» a fémérnokség és a szolgdlatok szerz&déskdtések elBkészitésével kapcsolatos
feladatainak &sszefogasa, koordindlasa, tervek dsszedllitasa, adatszolgaltatds,

= a fémérndkség &s a szolgdlatok leltdrozdssal kapcsolatos feladatainak Gsszefogésa,
koordindlasa, adatszolgéltatas.

3.4.3.2 Metrd E-D, K-Ny, MILLFAV, M4 Forgalmi Szolgélatok
Feladat és hatéskdr:

* avonal menetrendszerd, kulturdlt, biztonsdgos és zavartalan utas- és vonatforgalmanak
megteremtése, lebonyolitasa, ellendrzése,

* a vonalon forgalmi tevékenységet végz8k esetében a munkavégzés feltételeinek —
képesitések meglétének és azok érvényességének, egészségligyi alkalmassigdnak,
szolgalatképes allapotdanak — ellenérzése és a dokumentumok nyilvdntartasa,

* a biztonsagos, menetrendszerd és kulturalt utazési feltételek megteremtése, a vasut- és
utasforgalom lebonyolitdsdhoz szilikséges berendezések, eszkbzoék rendeltetésszerd
mkodtetésének biztositasaval,

* a forgalmi munkavillalék &ltal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység felligyelete,
koordindcidja,

» f8mérndkség szintl polgrvédelmi feladatok koordinélasa,

s Téarsasagi Kapcsolatok Irodatél érkez8 bejelentések kivizsgéldsa, vdlasztervezetek
elkészitése, adatszolgdltatas, intézkedések megtétele,

» aszolgdlat hataskdrébe tartozé utastdjékoztatasi feladatok iranyitdsa, az utastdjékoztatd
anyagok kezelése, a metré és a MILLFAV teriiletein lévé utastdjékoztatd feliiletek
dllapotanak figyelemmel kisérése,

* a menetrend és a technolégia szerint sziikséges mindenkori létszdm beosztds szerinti
biztositdsa,

» aszolgalat és lzemek leltarozassal kapcsolatos feladatainak végzése, adatszolgéltatas,

» anyaggazddlkodassal kapcsolatos feladatok végzéséhez igények koordindlasa,
adatszolgaltatas,

» a metré kijel6lt szakaszalban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtésa.

Budappsti Kdzlekedésl
Zartkbrlen Miktdd Részvénytarsasdg

Hatalyba Iépés ddtuma: 52/173. oldal
2016. december hénap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrandje

3.4.3.2.1 Forgalomiranyitdsi Uzem
Feladat és hatéskor:

a MILLFAV és metrévonal menetrendszerd, kulturdlt, biztonsdgos és zavartalan utas- és
vonatforgalmanak lebonyolitdasa a vasit- és utasforgalom lebonyolitisdhoz sziikséges
berendezések, eszkdzk rendeltetésszerli mitkédtetésének biztositaséval, ellenérzésével,
a vonatforgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatoldsa és informatikai
rendszerben valé régzitésének ellendrzése,

az utastajékoztatdsi tevékenység maradéktalan kulturalt és pontos végzése,

zavarokkal kapcsolatos tdjékoztatds és az elharitdssal 6sszefiiggd koordinacid biztositdsa
az érdekelt tarsasagi és tarsasagon kiviili szervek felé,

a vonat- és utasforgalom Iirdnyitdsa sordn operativ kapcsolattartds a BKV Zrt.
fodiszpécserével és a megrendeld szervezet forgalomfeliigyeletével,

a forgalom lebonyolitdsban résztvevé munkavéllaléi munkavégzés bizonylatoldsa és
ellengrzése,

az utas- és a vonatforgalom megszervezése és lebonyolitdsa, szakmai irdnyftisa és
ellenérzése,

a forgalmi munkavéllalékkal kapcsolatos, hatdskdrébe tartozé szocidlis igények
felmérése,

a forgalmi munkavallaldk dltal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység feliigyelete,
koordinacidja,

a forgalmi munkavéllalék id6szakos ismeretb8vité oktatdsdnak szervezése és a
munkavéllalék szakmai ismereteinek ellenérzése,

anyagigények meghatdrozésa,

a végrehajtasi utasitdsok elkészitésében és karbantartisdban valé részvétel, annak
kezdeményezése,

Uzemi szint{ rendelkezések kiadasa,

folyamatos kapcsolattartds a mdszaki tarsszolgélatokkal, az lizemvitelt zavaré mdiszaki
kérilmények esetében intézkedés kezdeményezése,

lizemi szint(i polgdrvédelmi feladatok elvégzésében vald részvétel,

a szolgdlat hataskorbe tartozd utastdjékoztatdsi feladatok irdnyitdsa, az utastdjékoztatod
anyagok kezelése, a metréd és a MILLFAV teriiletein lévé utastdjékoztatd feliiletek
allapotanak figyelemmel kisérése,

a menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori létszdm beosztds szerinti
biztositésa.

3.4.3.2.2 Vonatkozlekedési Uzem

Feladat és hatdskor:

a MILLFAV és metrovonal menetrendszer(, kulturdlt, biztonségos és zavartalan utas- és
vonatforgalménak lebonyolitdsa a vasit- és utasforgalom lebonyolitdsdhoz szitkséges
berendezések, eszk6zék rendeltetésszerd mlkddtetésének biztositaséval, ellenbrzésével,
a vonatforgalommal dsszefiiggd forgalmi teljesitményi alapadatok bizonylatoldsanak,
informatikai rendszerben valé régzitése és annak ellen&rzése,

a vonatforgalom megszervezésének és lebonyolitdsdnak, szakmai irdnyftdsa és
ellenérzése,
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» a forgalom lebonyolitdsban résztvevé munkavallaldi teljesitmény id6adatainak régzitése
(feladdsa) a For-Te rendszerben és annak ellenérzése,

» a forgalmi munkavallalékkal kapcsolatos, hatdskérébe tartozd szocidlis igények
felmérése,

» a forgalmi munkavallaldk id8szakos ismeretb&vit§ oktatasanak szervezése, megjelenésiik
biztositasa

* a menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori létszdm elGirdsszerii,
operativ biztositasa,

= anyagigények meghatdrozésa,

= ajarmiitelepi mozgatasok és prébafutdsok végrehajtasa,

= a helyi végrehajtési utasitdsok elkészitésében és karbantartasaban vald részvétel, annak
kezdeményezése,

s {izemi szint{i rendelkezések kiadasa,

« folyamatos kapcsolattartds a m(szaki tdrsszolgdlatokkal, az lizemvitelt zavaré mdlszaki
korllmények esetében intézkedés kezdeményezése,

» személyzet biztositasa a polgarvédelmi feladatok elvégzésében,

« aKozszolgaltatasi Szerz8dés dltal meghatarozott joarm{mindség rendszeres ellendrzése.

3.4.4 Metré Jarmimdszaki FGmérndkség
Feladat és hataskor:

=  metrd, MILLFAV jarm(im(szaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek iranyltasa, végzése,

»  metrd, MILLFAV jarm(mdszaki végrehajtasi tevékenységek, Gzemeltetéds (zavarelharitas),
karbantartas, javitas, felujitas, gyartas végzése,

= ciklusrendek és m(iszaki technolégidk gondozdsa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) m(szaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) m(iszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hataskdrébe tartozd beszerzési tevékenység irdnyitasa, végrehajtasa,

» szerz8déskdtéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

» beruhdzési javaslatok kidolgozasa,

= {izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

* ametrévonalak uj Jarm{ beszerzési projektjeinek lizemeltetdi szint(i szakmali felligyelete,

= (izemelteti szinti kdltség-, bér- és létszdmgazdalkoddshoz adatszolgdltatdas munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= muszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= kézrem(ikddés miszaki tartalmui kutatdsi - fejlesztési tevékenységben,

=  mdszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= ajarmivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositdsa,

» a hatdskérébe tartozd telephelyeken taldlhaté létesitmények — ide nem sorolva az ott
IévS vonali |étesitményeket — lizemeltetésének, fenntartasanak biztositasa,

» afeladatai lebonyolitdsdhoz szilkséges emberi erbforras igény meghatirozdsa,

= hatésdgok és jogszabdlyok dltal szakteriiletére meghatdrozott feladatok szakmai
végrehajtésa,

» vaganyzdri és fesziiltségmentesitési elfterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozésa,

»  miiszaki Gizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa a jarmd projektekben,

= mdszaki dtadés-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarmd projektekbdn, Szinc drienn
Jogtanficeos

udapes

ZartkorGen MOkddd Részvénytarsasas
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»  mingség-ellendrzés, mindségi stvétel,

*  ajarmd fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

* ajarmd beruhazasaira torténd javaslattétel,

= miszaki végrehajtasi utasitdsok készitése,

= miszaki oku lizemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemondasa,

= kiils6 fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

v kiegészit6 tevékenységek (vagényzdri (temtervek, ingatlanhasznositds, muszaki
dokumentacio, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel&gép Ugyintézés,
kézérdekl bejelentések kezelése, kiils§ fél szdmdra nyujtott szolgiltatas) végrehajtasa,
illetve kbzremikédés az el6készitésben,

= belsé megrendelés alapjan — a kapacitds vizsgalat eredményének figyelembevételével —
kiilonjératok és nosztalgia jératok mdszaki lzemeltetéséhez kapcesolédé tevékenység
végzése a Turisztikai Divizié részére,

= szakteriiletekre beérkez8 szdmlak kezelése, ellendrzése, teljesitményrdgzitése,

= forrasallokdcidhoz javaslattétel,

= feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

» mikddési teriiletén a polgdrvédelmi szakteriileti feladatok végrehajtasa,

= hataskérébe utalt mérésiigyi feladatok ellatésa,

= kdzremiikodés a mlszaki hibds események kivizsgalasaban,

= a hatéskdrébe tartozé raktdrak (anyag, alkatrész, véd&ruhdzat, munkaruhdzat,
formaruhazat) lizemeltetése, iranyitésa, koordinalasa, ellenérzése,

» ametrd kijeldlt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.4.1 Metré Jarmim{szaki OsztéGly
Feladat és hatdskdr:

= metrd, MILLFAV mdszaki eszkézgazdalkoddsi tevékenységek irdnyitdsa, ciklusrendek és
miszaki technolégidk gondozésa,

=  metré, MILLFAV miiszaki végrehajtdsi tevékenységek, Uzemeltetés (zavarelharitds),
karbantartas, javitas, felujitds, gyartas koordindlésa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f&folyamatok (kdzlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartds) miiszaki hatterének biztositdsa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és a hattérfolyamatok
(0zemfenntartds) m(iszaki fenntarthatdsigdnak biztositdsa érdekében,

= hataskdrébe tartozé beszerzési tevékenység ellenérzése,

= a hatdskdrébe tartozé raktdrakba érkezett termékek raktirozdsa, forgalmazasa,
javaslattétel a selejtezésre,

» raktérlizemeltetés megvalésitdsa, koordinélésa, ellendrzése,

»  szerzddéskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek koordinalasa,

= beruhdézasi javaslatok kidolgozésa,

= {izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

» miszaki kezelési szabélyzatok készitése, feliilvizsgélata, aktualizalésa,

» miszaki tartalmu kutatési - fejlesztési tevékenységek koordinaldsa,

* miszaki végrehajtdsi utasitasok készitése,

* a jarm(vek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet§ségének biztositdsa,

= hatdsdgok és jogszabdlyok 4&ltal meghatdrozott feladatok végrehajtisa, szakmai

irdnyftasa,
= erdforrdsok bérbeaddsdhoz kapcsol6dé miszaki feladatok koordinéldsa, dr. sﬁ::::: drienn
désl
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vaganyzari és feszliltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozésa,
muszaki dtadds-atvételi folyamatok ellenérzése a jarm{i projektekben,

m{iszaki szakmai cktatds végrehajtasa,

kiils@ fél altal nyajtott mdszaki teljesitmények mindsitése és dtvétele,

kézremiikodés a kiegészit§ tevékenységek (vdgdnyzari litemtervek, ingatlanhasznositas,
miszaki dokumentécio, kérnyezetvédelem, tilizvédelem, munkavédelem, emeltgép
ligyintézés, kdzérdekd bejelentések kezelése, kiilsé fél szamara nyujtott szolgéltatas)
végrehajtasaban,

fémérntkség mindségellendrzési {MEOQ) rendszerének lizemeltetése,

fémérndkség mindségbiztositasi rendszerének kidolgozasa,

versenyeztetési, kizbeszerzési eljadrdsok mdszaki el6készitése,

részvétel az éves varhato beszerzési igények tervezésében,

a metro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.1.1 Metré Jarmd Uzemviteli Csoport

Feladat és hataskor:

mdszaki eszkbzgazdalkoddsi tevékenységek irdnyitésa,

muiszaki Gzemeltetési adatok gyljtése, elemzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kbzlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartas) mdszaki hatterének biztosftasa érdekében,

a raktdrakba érkezett termékek raktdrozasa, forgalmazdésa, javaslattétel a selejtezésre,

a raktérba beérkezett termékek mennyiségi atvétele, attdroldsok lebonyolitisa, a
termékek dllagmegévisa és védelme, folyamatos Gnrovancsoldsok elvégzése,
raktdrlizemeltetés megvaldsitasa, koordinéldsa, ellen8rzése,

rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és a hattérfolyamatok
(izemfenntartds) m(szaki fenntarthatdséganak biztositasa érdekében,

szerz&déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek koordindlasa,

beruhazési javaslatok kidolgozdsa,

Uzemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

miszaki kezelési szabalyzatok készitése, fellllvizsgalata, aktualizélasa,

mdszaki végrehajtdsi tevékenységek, lizemeltetés, karbantartas, javitas, feldjitas, gyartas
koordinélésa,

er6forrasok bérbeadasahoz kapcsol6dé mdszaki feladatok koordinéldsa,

vaganyzdri és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

tervek véleményezési folyamatanak koordindldsa és javaslattétel az lizemeltetdi
hozz4jarulas kiaddsihoz,

m(iszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

kdzrem(kddés a kiegészitd tevékenységek {vaganyzari Gtemtervek, ingatlanhasznositas,
miiszaki dokumentacié, kérnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem;
emelSgépligyintézés, kozérdekl bejelentések kezelése, kiilsé fél szamdra nyujtott
szolgéltatas) végrehajtasaban,

enn
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3.4.4.1.2 Metré Technoldgiai és Min&ségellenérzési Csoport

Feladat és hatdskor:

mlszaki végrehajtdsi tevékenységek, izemeltetés, karbantartds, javitas, feltjitds, gyartas
ellendrzése,

hatédskorébe tartozd beszerzési tevékenység ellendrzése,

miiszaki kezelési szab4lyzatok készitése, feliilvizsgilata, aktualizalasa,

mszaki tartalmu kutatdsi - fejlesztési tevékenységek koordinélésa,

a jarm(ivek gazdaségos, biztonsdgos lizemeltethet§ségének ellenfrzése,

m{szaki atadas-atvételi folyamatok ellen6rzése a jarmii és infrastruktira projektekben,
mszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

kiilsG fél altal nydjtott miszaki teljesitmények mindsitése és stvétele,

f8mérndkség minbségellendrzési (MEO) rendszerének lizemeltetése,

kézrem(kddés a kiegészit§ tevékenységek (vaganyzéri litemtervek, ingatlanhasznositas,
miiszaki dokumenticio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem,
emel6gépligyintézés, kozérdekli bejelentések kezelése, kiils§ fél szamdra nydjtott
szolgaltatas) végrehajtasdban,

kdzrem(ikdés a m(iszaki hibas események kivizsgalasaban,

ciklusrendek és mdszaki technolégidk gondozésa,

a jarm(vek gazdasdgos, biztonsidgos lizemeltethet8ségének biztositasa,

hatésdgok és jogszabdlyok 4ltal meghatérozott feladatok végrehajtdsa, szakmai
irdnyitasa,

a jarm(i fejlesztési irdnyaira térténd javaslattétel, a mdszaki médositésok dokumentélasa,
a jarm( eszkdzrendszer beruhazésaira térténd javaslattétel.

3.4.4.2 E-D Vontatdési Szolgdlat

Feladat és hatdskér:

miiszaki eszkdzgazddlkoddsi tevékenységek irdnyitisa,

a jarm{ mszaki végrehajtési tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitds), karbantartas,
javitas, felujitas, gyartas végzése,

ciklusrendek és m(iszaki technolégidk gondozasa,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uizemfenntartds) m(iszaki hatterének biztositésa érdekében,

rendkivilli megrendelések készitése a f&folyamatok {kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki fenntarthatésigénak biztositdsa érdekében,

hatdskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerzédéskoitéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

beruhdzasi javaslatok kidolgozésa,

UzemeltetSi képviselet a stratégiai projektekben,

lizemeltetdi szintl koltség-, bér- és létszdmgazdilkodashoz adatszolgéltatds, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

mdszaki tartalmu kutatési - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

» ajarmfivek gazdasigos, biztonsagos lizemeltethetfségének biztositdsa,
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* a hataskérébe tartozé telephelyeken, a hatdskdrébe tartozé létesitmények
{izemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

« a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erfforrds igény meghatdrozdsdhoz
javaslattétel,

» jarmibeszerzési projektek lizemeltetést érint§ részeinek szakmai felligyelete,

» hatdsdgok és jogszabdlyck altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

»  vdganyzari és feszliltségmentesitési elterv, terv készitéséhez javaslat kidolgoz3sa,

= mdszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jdrmd projektekben,

« miszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa a jorm( projektekben,

» ajarm( fejlesztési irdnyaira térténd javaslattétel,

» ajarm{ beruhdzéisaira torténd javaslattétel,

» miliszaki végrehajtasi utasitdsok készitésére javaslattétel,

= miiszaki okd lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemonddsa,

= kiils§ fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

= mfiszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

» kozremdkodés a kiegeészits tevékenységek (vaganyzari (temtervek, ingatlanhasznositds,
miszaki dokumentdcid, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel8gép
Ugyintézés, kbzérdekd bejelentések kezelése, kiills§ fél szdmdéra nyujtott szolgiltatis)
végrehajtdsdban,

» szakteriiletekre beérkez§ szamldk kezelése,

» forrasallokdciéhoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

v |eltdroziés,

»  selejtezés,

= a metré kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtdsa.

3.4.4.2.1 Jarmikarbantartd Uzem
Feladat és hatdskér:

» miliszaki eszkbzgazdalkodasi tevékenységek végrehajtésa,

= a jarm{ mdszaki végrehajtési tevékenységek, lizemeltetés (zavaretharitds), karbantartas
végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
{lizemfenntartas) m(iszaki hatterének biztosftasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f@folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uizemfenntartds) mdszaki fenntarthat6sadganak biztositasa érdekében,

» hataskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

»  {izemeltetdi szint( koltség-, bér- és 1étszdmgazddlkoddshoz adatszolgdltatds, munkaers
felvétel kezdeményezése,

» miiszaki kezelési szabdlyzatok készftéséhez javaslattétel,

»  mdszaki tartalmu kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» ajarm(vek gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethet8ségének biztositasa,

* a hatdskdrébe tartozdé telephelyeken, a hataskérébe tartozé létesitmények
lzemeltetésének fenntartasanak biztosftasa,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi er6forrdas igény meghatérozaséhoz

javaslattétel, dr. Szincsak Adrienn
» hatésdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa 4 tandcsos.
" vagényzdri és feszilltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kigglgn ,f;,% :%ilﬁ'z‘vegﬁj; —
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mszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa a jarmdi projektekben,
mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtisa a jarmd projektekben,
mUszaki végrehajtasi utasitdsok készitésére javaslattétel,

miiszaki ok( lizemeltetési korldtozasok elrendelése és lemonddsa,
mdszaki szakmai oktatas végrehajtésa,

szakteriiletekre beérkez6 szamlak kezelése,

leltérozas,

selejtezés,

a metrd kijeidlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.4.2.2 Jarmdijavité Uzem

Feladat é&s hatéskor:

miiszaki végrehajtdsi tevékenységek, jarmd javitas, felajitas, gydrtas végzése,
megrendelések tervezése a f&folyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdiszaki hatterének biztositdsa érdekében,

hatdskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz6déskatéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

lizemeltetdi szint( koltség-, bér- és létszdmgazdalkoddshoz adatszolgsltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

m(szaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

a feladatok lebonyolitdsshoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatirozasihoz
javaslattétel,

hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

mdszaki végrehajtdsi utasitasok készitésére javaslattétel,

kiils§ fé! bevonésa esetén a tevékenységek szakmai koordindlésa,

szakteriiletekre beérkezd szdmlik kezelése,

leltérozas,

selejtezés,

a metré kijel6lt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehaijtdsa.

3.4.4.3 K-Ny Vontatdsi Szolgdlat

Feladat és hatdskor:

mdszaki eszkbzgazdalkodasi tevékenységek irdnyitasa,
mdszaki végrehajtasi tevékenységek, jarm( lizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartds,
javitas, felGjitas, gyartas végzése,

ciklusrendek és miiszaki technoldgidk gondozésa,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
{Gzemfenntartds) miiszaki hatterének biztosftisa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok {kézlekedés) és hattérfolyamatok
(0zemfenntartas) miiszaki fenntarthatésdgénak biztositdsa érdekében,
m(iszaki fenntarthat6sdganak biztosftasa érdekében,

hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,
szerz6déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

beruh&zasi javaslatok kidolgozésa,

lizemeltet8i képviselet a stratégiai projektekben,

2Artiy
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v {izemeltetdi szint{ kéltség-, bér- és létszdmgazdilkodashoz adatszolgaltatdas, munkaer§
felvétel kezdeményezése,

» miliszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miszaki tartalmu kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

* ajarm(vek gazdasagos, biztonsdgos UzemeltethetSségének biztositasa,

» a hatdskirébe tartozé telephelyeken, a hataskdrébe tartozd létesitmények
lizemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz szllkséges emberi er&forras igény meghatdrozasihoz
javaslattétel,

» jarm{ibeszerzési projektek lizemeltetést érintd részeinek szakmai felligyelete,

= hatdsagok és jogszabdlyok dltal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtésa,

»  vaganyzari és feszlltségmentesitési elbterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozdsa,

» mdszaki izemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtésa a jarm{ projektekben,

» mdszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtésa a jormd projektekben,

* ajarmii fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

* ajarm( beruhdzésaira térténd javaslattétel,

* mdszaki végrehajtasi utasitdsok készitésére javaslattétel,

= miiszaki okd (izemeltetési korlatozésok elrendelése és lemondasa,

»  kiilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinéldsa,

= miszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

»  kdzrem(kodés a kiegészitd tevékenységek (vigdnyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds,
mdszaki dokumentécid, kornyezetvédelem, tizvédelem, munkavédelem, emelégép
ligyintézés, kbzérdek( bejelentések kezelése, kiilsé fél szdmadra nyujtott szolgdltatds)
végrehajtdsdban,

» szakteriiletekre beérkezd szamléak kezelése,

» forrasallokdcibhoz javaslattétel,

» feladatrangsorolashoz javaslattétel,

= |eltdrozas,

v selejtezés,

= a metrd kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.3.1 Jarmiikarbantarté Uzem
Feladat és hatiskdr:

» mdszaki eszkdzgazddalkodasi tevékenységek végrehajtdsa,

» m(iszaki végrehajtasi tevékenységek, jarm{i Ozemeltetés (zavarelhdritas), karbantartis
végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartds) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

» hatédskdrébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» {zemeltetSi szint¥ koltség-, bér- és |étszamgazdalkoddshoz adatszolgéltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése, . ok Adrien®

» mszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel, dr. 57—‘“°; o

, . . . ‘s . . . , Jogte st
s mlszaki tartalmd kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa, dapest K oy dmwbasﬂﬂ
» ajarmivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet&ségének bm%ﬁe“ MU0d0

I-Tatéﬁba_lépés détuma: _60/ 173. oldal
2016. december hdnap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendie

a hatdskorébe tartozé telephelyeken, a hatdskérébe tartozd Iétesfitmények

iizemeltetésének fenntartasanak biztositasa,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erSforrds igény meghatérozasahoz
javaslattétel,

= hatéségok és jogszabdlyok dltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,

= vaglnyzari és fesziiltségmentesitési elSterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

» mdszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtisa a jarm(i projektekben,

» mdszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtésa a jsrm{ projektekben,

» mdszaki végrehajtdsi utasitdsok készitésére javaslattétel,

* miszaki okd lizemeltetési korlatozdsok elrendelése és lemondésa,

* miszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

» szakteriiletekre beérkezé szamldk kezelése,

v |eltdrozds,

= selejtezés,

= a metro kijeldlt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.3.2 Jarm(- és Fédarabjavité Uzem
Feladat &s hatéskor:

= miszaki végrehajtasi tevékenységek, jarmd és fSdarab javitas, feldjitds, gydrtds végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
{Gzemfenntartds) mdszaki hatterének biztositisa érdekében,

= hatdskérébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

»  szerz8déskdtéssel kapcsolatos mdszaki tevékenységek,

= lzemeltetSi szint(i kdltség-, bér- és létszdmgazdélkodashoz adatszolgiltatss, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erSforrds igény meghatdrozaséhoz
javaslattétel,

= hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» miszaki végrehajtasi utasftasok készitésére javaslattétel,

» kiilsd fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordindldsa,

» szakteriiletekre beérkezs szamlék kezelése,

v leltdrozés,

»  selejtezés,

* ametrd kijellt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.4.4 MILLFAV Vontatdsi Szolgdlat
Feladat és hataskér:

» miiszaki eszkdzgazddlkoddsi tevékenységek irdnyitdsa,

= miszaki végrehajtési tevékenységek, jarmd iizemeltetés (zavarelharitds), karbantartés,
javitas végzése,

» ciklusrendek és miiszaki technolégidk gondozdsa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartds) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

dr. SzincgdkMdrienn
08
Budagesti K8zlekedéal
A LS Syeaime B nﬁamasﬁa
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rendkiviili megrendelések készitése a f&6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mlszaki fenntarthatdsdganak biztositasa érdekében,

hatadskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz6déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

beruhézdsi javaslatok kidolgozasa,

lizemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

lizemeltetdi szintd koltség-, bér- és |étszamgazddlkoddshoz adatszolgdltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

miszaki tartalmu kutatési - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

a Jarm(ivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetdségének biztositasa,

a hataskérébe tartozd telephelyen, a hatdskdrébe tartozé |étesitmények
Uzemeltetésének fenntartasinak biztositasa,

a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi er8forrds igény meghatdrozéshoz
javaslattétel,

jarm(beszerzési projektek lizemeltetést érintd részeinek szakmai fel(igyelete,

hatésagok és jogszabalyok dltal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,
vagdnyzari és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozésa,
miszaki (izemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtasa a jorm( projektekben,

m(iszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtdsa a jarm( projektekben,

a jarm(i fejlesztési irdnyaira térténd javaslattétel,

a jarm{ beruhazasaira torténd javaslattétel,

m(iszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

mdiszaki okt lizemeltetési korldtozasok elrendelése és lemondasa,

kiilsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

szakképzd iskotai tanulék miiszaki szakmai oktatdsanak végrehajtésa,

kdzrem(ikddés a kiegészit6 tevékenységek (vagényzari iitemtervek, mUszaki
dokumentécié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel8gép (igyintézés,
kozérdekd bejelentések kezelése, kiils6 fél szdmdra nyujtott szolgéltatds)
végrehajtdsaban,

a hataskdrébe tartozé telephelyeken, a hatdskérébe tartozé létesitmények
lizemeltetésének, fenntartasanak biztositésa,

szakteriiletekre beérkez8 szamldk kezelése,

forrasallokaciéhoz javaslattétel,

feladatrangsoroldshoz javasiattétel,

szakterllletekre beérkezd szamldk kezelése,

leltarozas,

selejtezés,

a metro kijellt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.4.4.1 Jarmiifenntarté Uzem

Feladat és hatdskor:

mdszaki eszkbzgazdalkodasi tevékenységek végrehajtisa,
mszaki végrehajtasi tevékenységek, jarm( (zemeltetés (zavarelhdritds), karbantartas
végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartéas) mdszaki hatterének biztositdsa érdekében,
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rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miiszaki fenntarthat6saganak biztositdsa érdekében,

hatéskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

lizemeltetSi szint( koltség-, bér- és létszdmgazdilkodashoz adatszolgéltatss, munkaers
felvétel kezdeményezése,

m(iszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

mdszaki tartalmd kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehaijtésa,

a jarm(ivek gazdasagos, biztonségos (izemeltethetségének biztosftisa,

a feladatok lebonyolftdsshoz szilkséges emberi erdforras igény meghatérozésahoz
javaslattétel,

hat6sagok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtésa,
vaganyzdri és feszliltségmentesftési elBterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozésa,
mdszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtésa a jairmd projektekben,

miszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtisa a jorm( projektekben,

m(iszaki végrehajtdsi utasitdsok készitésére javaslattétel,

m(iszaki ok Gzemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemondasa,

szakképz§ iskolai tanuldok miszaki szakmai oktatasinak végrehajtasa,

leltdrozas,

selejtezés,

a metro kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.4.5 M4 Vontatdsi Szolgdlat

Feladat és hatdskor:

mUszaki eszkdzgazdélkodasi tevékenységek irdnyitasa,

miszaki végrehajtdsi tevékenységek, jdrml lizemeltetés (zavarelhdritds), karbantartds
végzése,

ciklusrendek és miiszaki technolégidk gondozéasa,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki hitterének biztositasa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miszaki fenntarthatésaganak biztositdsa érdekében,

hatéskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

Uzemeltetdi szint( kdltség-, bér- és létszdmgazdélkodéshoz adatszolgaltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

muszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

a jarm(vek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositdsa,

a hatdskérébe tartozé telephelyeken, a hatiskérébe tartozé Iétesitmények
lizemeltetésének fenntartdsanak biztositésa,

a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erSforrds igény meghatdrozésshoz
javaslattétel,

hatésdgok és jogszabalyok dltal meghatédrozott feladatok szakmai végrehajtdsa,
véganyzari és feszlltségmentesitési elSterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,
mszaki végrehajtasi utasitdsok készitésére javaslattétel,

miszaki szakmal oktat4s végrehajtésa,

kdzrem(kodés a kiegészit§ tevékenységek (vaganyzéri (itemtervek, ingatlanhasznositas,

mlszaki dokumentdcid, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel&gg
dr. Szincsék Adyi
Jogtgnacsos
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Ugyintézés, kozérdek(i bejelentések kezelése, kiilsé fél szdmdra nyljtott szolgiltatés)
végrehajtasaban,

» szakteriiletekre beérkez& szamlak kezelése,

» forrdsallokdcidhoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

»  versenyeztetési, kézbeszerzési eljarasok el6készitése,

» részvétel az éves varhato beszerzési igények tervezésében,

» leltérozas,

= selejtezés,

* ametro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.4.5.1 Jarm(fenntarté Uzem
Feladat és hatdskor:

»  moiszaki eszkdzgazdalkoddasi tevékenységek végrehajtasa,

« miszaki végrehajtasi tevékenységek, jarm(i lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas
végzése,

=  megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a fGfolyamatok {ktzlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartds) mdszaki fenntarthatdsaganak biztositdsa érdekében,

» hatdskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» lizemeltetdi szintli k&ltség-, bér- és létszamgazdélkodéshoz adatszolgéltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

» miliszaki kezelési szabdlyzatok készftéséhez javaslattétel,

» a hatdskérébe tartozd telephelyeken, a hataskdrébe tartozé |étesitmények
Uizemeltetésének fenntartasanak biztositdsa,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz szilkséges emberi er&forrds igény meghatdrozasahoz
javaslattétel,

= hatésdgok és jogszabdlyok dltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vaganyzdri és feszliltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

» miiszaki végrehajtasi utasitasok készitésére javaslattétel,

»  kdzrem(ik&dés a kiegészité tevékenységek (vaganyzari temtervek, ingatlanhasznositas,
mdszaki dokumentdcié, kdérnyezetvédelem, tiizvédelem, munkavédelem, emel&gép
lgyintézés, kozérdekd bejelentések kezelése, kiils§ fél szamara nydjtott szolgaltatas)
végrehajtasaban,

s szakteriiletekre beérkez8 szamlak kezelése,

» leltérozés,

v selejtezés,

* ametrd kijeldlt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtasa.

intsak Adrienn
gutanacsos

apasti Kozlekedési
Zarkorded Mikodd Részvénytarsasag

dr.
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3.4.4.5.2 M4 Jarm(im(szaki Csoport
Feladat és hatédskor:

= ciklusrendek és miszaki technolégidk gondozésa,

* hatdskdrébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» Uzemeltetdi szint( koltség-, bér- és létszdmgazdilkodashoz adatszolgdltatds, munkaeré
felvétel kezdeményezése,

= m(szaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= ajarm(vek gazdasagos, biztonségos lizemeltethet8ségének biztositisa,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatérozasshoz
javaslattétel,

» milszaki végrehajtdsi utasitasok készitésére javaslattétel,

= mdszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

» szakteriiletekre beérkez§ szdmlék kezelése.

3.4.5 Metré Infrastruktira F6mérndkség
Feladat és hatdskdr:

» metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsol6dé infrastruktira-miiszaki {pélya, alagit, palya
munkagép, aramatalakité, er8atvitel, vilagitastechnika, biztositéd berendezés, hirkszlés,
mozgolépcsS, lift, gépészet, killdnleges gépészet), eszkdzgazdélkodasi tevékenységek
irdnyitdsa, végzése, amely szakteriiletenként vonatkozik az &sszes érintett alszervezetre
és tevékenységre,

* metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolddd infrastruktura-mdiiszaki (palya, alagit, pélya
munkagép, dramétalakitd, erfatvitel, vildgitastechnika, biztosité berendezés, hirkdzlés,
mozgblépcsS, lift, gépészet, killdnleges gépészet) végrehajtdsi tevékenységek,
lzemeltetés (zavarelhdritds), karbantartds, javitds, feldjitdss végzése, amely
szakteriiletenként vonatkozik az &sszes érintett alszervezetre,

= a metrd tlizvédelmi feladatainak elldtasa,

» ciklusrendek és mdszaki technoldgidk gondozdsa, szakagi szintd technolégiak
jovéhagydsa,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f§folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartas) miszaki fenntarthatésiganak biztositdsa érdekében,

» hataskdrébe tartozo beszerzési tevékenység iranyftasa, végrehajtasa,

» szerz8déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

* beruhé&zasi javaslatok kidolgozasa,

» {izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

» metrd infrastruktirdt érintd garancidlis ligyek kezelése,

* Uzemeltetdi szint( koltség-, bér- és létszdmgazddlkoddshoz adatszolgaltatds, munkaers
felvétel kezdeményezése,

» miszaki kezelési szabélyzatok készitéséhez javaslattétel,

» miszaki tartalmu kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa, dr. Szincgsk
» azinfrastruktura gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethet8ségének biztositisa, Jogta c:;:"‘"“
= afeladatok lebonyolitdsahoz sziikséges emberi eréforrés igény meghatéigﬁéagdBUdapesti Kélekedes:
®Nn MOkodo Részvénye ..
Viaisazg
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infrastruktdra projektek lizemeltetést érinté részeinek szakmai felligyelete,

hatdsagok és jogszabalyok dltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtésa,
vaganyzdri és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,
miszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,
miszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtésa infrastruktura projektekben,

az infrastruktura fejlesztési iranyaira torténd javaslattétel,

az infrastruktura beruhézdsaira térténd javaslattétel,

mdszaki végrehajtasi utasitasok készitése,

mdszaki oku lizemeltetési korldtozasok elrendelése és lemondasa,

kiils& fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmal koordindlasa,

m(iszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari (itemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédé
szakterliletére vonatkozd feladatok, dokumenticié, kdrnyezetvédelem, tlzvédelem,
munkavédelem, emel&gép ligyintézés, a metré infrastruktirat érint6 kdzmdinyilvantartas
és kozm( adatszolgaltatds, kozérdek( bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsol6dé adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozési tevékenység, infrastruktura részét
képezé IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiilsé fél szamdra nydjtott szolgiltatés,
Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjdruldsok kiaddsa) koordindldsa és
végrehajtdsa,

szakteriiletekre beérkezd szdmlak kezelése, ellendrzése, teljesitményrégzitése,
forrdsallokaciéhoz javaslattétet,

feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

a metré kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok iranyftisa és végrehajtasa,
m(iszaki tartalmu iizemeltetdi hozzajdruldsok kiaddsdhoz javaslattétel,

a kizdrdlagosan a szakteriiletet érint8 lizemeltet8i hozzdjaruldsok kiadésa,

miiszaki tartalmd tulajdonosi hozzdjaruldsok kiaddsdhoz javaslattétel,

lizemigazgatdsagi szint(i energetikal tevékenységek végrehajtasa,

a metrd polgarvédelmi berendezések karbantartdsa, éllandd polgéari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsdganak biztositésa,

az éplletgépészeti és polgirvédelmi berendezések litemezett feldjitdsainak
végrehajtésa.

a metro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.1 Metro Polgari Védelmi Vezeté

Feladat és hatdskor:

a metré kijelSlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok irdnyitdsa és végrehajtésa,
hatéaskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

beruhazasi javaslatok kidolgozasdhoz javaslattétel,

a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi er8forrds igény meghatérozdsihoz
javaslattétel,

hatéséagok és jogszabélyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

miszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

kiegészitd tevékenységek (vdgdnyzéri litemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsoléd
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentdcid, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel&gép ligyintézés, a metrd infrastrukturat érintd kézmdnyilvantartass
és kozm( adatszolgdltatds, kozérdek(i bejelentések kezelése, jogi képvnselethez’B
kapcsolddé adatszolgaltatas, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység, infrastruktiira részét1=

I?hdrienn
fandcsos
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képez6 IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiils6 fél szdmara nydjtott szolgdltatds,
tizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjaruldsok kiaddsa) koordinldsa és
kbézrem(ikddés a végrehajtasban.

3.4.5.2 Metrd infrastruktiira Miszaki Osztdly

Feladat és hat4skor:

metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédé infrastruktira (pélya, alagut, pdlya munkagép,
dramatalakité, er6atvitel, vildgitdstechnika, biztosité berendezés, hirkézlés,
mozgblépcsd, lift, gépészet) gazdasdgos, biztonségos lizemeltethetdségének biztositasa,
infrastruktura eszkdzgazdalkoddsi tevékenységek irdnyitésa,

mszaki végrehajtasi utasitdsok készitése,

miszaki szakmai oktatds végrehajtisa,

infrastruktura fejlesztési, beruhazasi javaslatok kidolgozdsa, a megvalésitds sordn az
Uzemeltet6i képviselet biztositasa,

az infrastruktura gazdasagos, biztonsagos iizemeltetésének biztositdsa,

metro infrastrukturat érintd garancidlis (igyek koordinaldsa,

lzemigazgatosagi szintl energetikai tevékenységek 8sszefogdsa,

kiegészitd tevékenységek (vagdnyzéri Gtemtervek, ingatlanhasznositishoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumenticid, kérnyezetvédelem, tiizvédelem,
munkavédelem, emelSgép ligyintézés, a metrd infrastrukturat érintd k6zmdnyilvantartds
és kézm( adatszolgdltatds, kozérdek(l bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység, infrastruktira részét
képez8 IT feladatok, igyviteli tevékenység, kiils6 fél szdmdra nyujtott szolgéltatds,
lizemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjaruldsok kiaddsa) koordinildsa és
végrehajtasa,

lizemigazgatdsdgi szintd energetikai tevékenységek dsszefogésa,

a metro6 kijeldlt szakaszaiban a polgérvédelmi feladatok végrehajtésa,

tdzvédelmi berendezések karbantartdsanak feladat szétosztésa.

3.4.5.2.1 Uzemviteli Csoport
Feladat és hatdskdr:

megrendelések tervezése és elkészltése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(lzemfenntartds) mlszaki hitterének biztositésa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kéziekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miszaki fenntarthatéségénak biztositdsa érdekében,

hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység irdnyitdsa, végrehajtésa,

az infrastruktira gazdasdgos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositasa,

miszaki végrehajtasi utasftasok készitése,

m(iszaki szakmai oktatés végrehajtasa,

szakterlletekre beérkezd szdmldk kezelése, ellenrzése, teljesitményrogzitése,
forrasallokacidhoz javaslattétel koordinlésa,

feladatrangsorclashoz javaslattétel koordinalasa,

kiegészitd tevékenységek (vagdnyzdri Utemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozd feladatok, dokumentécié, kérnyezetvédelem, tlzvédelem,

munkavédelem, emel&gép ligyintézés, a metrd infrastruktarat érinté kézmdnyilva as
e Bep ey dr. Szinc‘;ék R‘é?'rtnn

Hatdlyba lépés ddtuma: 67/173. oldal Budapesti
2016. december hénap 1. napja

-artkdrden MikodsfRészvehytar:



A BKV Zrt. Ugyrendje

és koézm( adatszolgiltatds, k&dzérdekld bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgaltatas, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység, infrastruktira részét
képez8 IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kilsé fél szdmdra nyljtott szolgaltatas,
UzemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjarulasok kiadasa) koordindldsa és
végrehajtasa,

a metrd kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtdsa.

3.4.5.3 Pdlya és Alagutfenntartdsi Szolgdlat

Feladat és hatdskor:

metrd és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédé miszaki eszkbzgazddlkoddsi tevékenységek
végzése,

metro és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédé miiszaki végrehajtdsi tevékenységek, pdlya és
alagut-lizemeltetés (zavarelhdritds), karbantartas, javités, felljitas végzése,
megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) mdszaki hatterének biztositdsa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) mdszaki fenntarthatdségdnak biztositasa érdekében,

hataskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz6déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

beruhdzasi javaslatok kidolgozasdhoz javaslattétel,

Uzemeltetdi szintd kdltség-, bér- és |étszdmgazdélkodashoz adatszolgéltatds, munkaer§
felvétel kezdeményezése,

mszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javasiattétel,

mszaki tartalmu kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

az infrastrukttra gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositdsa,

a feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges emberi er&forrds igény meghatdrozdsihoz
javaslattétel,

infrastruktura projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai feliigyelete,

hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtésa,
vaganyzari és feszliltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozdsa,
miiszaki lizemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtasa infrastrukttra projektekben,

miiszaki atadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktira projektekben,

az infrastruktira fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

az infrastruktura beruhazasaira térténd javaslattétel,

miiszaki okt (izemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondadsa,

kiilsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

muiszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

kiegészitd tevékenységek (vaganyzdri ltemtervek, ingatlanhasznositéshoz kapcsolodé
szakteriiletére vonatkozdé feladatok, dokumentdcié, kéirnyezetvédelem, tiizvédelem,
munkavédelem, emel6gép lUgyintézés, a metro infrastrukturdt érintd kdzmdinyilvantartés
és kbézm( adatszolgaltatds, , kozérdek( bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolddé adatszolgaltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képez§ IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiilsé fél szamdra nyujtott szolgdltatés,
lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjaruldsok kiadédsa) végrehajtdsa illetve
kézrem(ikddés a végrehajtas elSkészitésében,

szakteriletekre beérkezd szdmlik kezelése, ellendrzése, teljesitményrégzidés®zincs
forrésallokdci6hoz javaslattétel, Jogtan@csos
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feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

mdszaki tartalmu tizemeltet8i hozzéjarulasok kiadéséhoz javaslattétel,

m(iszaki tartalmu tulajdonosi hozzajdruldsok kiadasahoz javaslattétel,

a metré polgérvédelmi berendezések karbantartdsa, illandé polgéri védelmi célokra
térténd alkalmazhatésdgénak biztositdsa,

a metrd kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.3.1 Pélyafenntartasi Uzem
Feladat és hataskbr:

metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédé miszaki eszkdzgazddlkodasi tevékenységek
végzése,

metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédé mdszaki végrehajtasi tevékenységek,
palyailizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartas, javitds, feldjitds végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a f&folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uizemfenntartds) m(szaki hatterének biztositdsa érdekében,

rendkivilli megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
{lizemfenntartds) mdszaki fenntarthatésaganak biztositisa érdekében,

hataskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

miszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

az infrastruktira gazdasdgos, biztonsagos ilizemeltethet&ségének biztositasa,

hat6sagok és jogszabalyok dltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,

miszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtésa infrastruktira projektekben,

mszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktara projektekben,

mdiszaki okl (izemeltetési korlatozdsck elrendelése és lemond4sa,

infrastruktdra projektek szakteriiletet érint8 részeinek szakmai feliigyelete,

m(iszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

kiegész(td tevékenységek (vdganyzdri (itemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentécié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel8gép {igyintézés, a metrd infrastrukturét érinté kézmdnyilvantartas
és kdzm( adatszolgdltatds, , kdzérdekd bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolddé adatszolgaltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezd IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiils6 fél szdmdra nydjtott szolgdltatds,
lzemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjéruldsok kiaddsa) végrehajtdsa illetve
kdzrem(kddés a végrehajtas el6készitésében,

szakteriiletekre beérkezé szdmlak kezelése,

a metré polgérvédelmi berendezések karbantartdsa, dllandé polgdri védelmi célokra
torténd alkalmazhatésdganak biztositasa,

a metrd kijel6tt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa.

3.4.5.3.2 Vontatési Uzem

Feladat é&s hatdskor:

metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédé péalyagépekre vonatkozé muliszaki
eszkdzgazddlkodasi tevékenységek végzése,
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metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolddé mszaki végrehajtasi tevékenységek, palyagép
lizemeltetés (zavarelhdritds), karbantartas, javitas, felljitds végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositdsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a fGfoclyamatok (k&zlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartds) miszaki fenntarthatdséganak biztositasa érdekében,

hataskérébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

m(iszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

hatésagok és jogszabdlyok dltal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,
infrastruktira projektek szakteriiletet érintd részeinek szakmai feliigyelete,

kiegészitd tevékenységek (vaganyzdri Utemtervek, ingatlanhasznositishoz kapcsol6dé
szakterilletére vonatkozd feladatok, dokumenticid, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel8gép (ligyintézés, a metré infrastruktirat érintd kézmdlinyilvdntartas
és kozm({ adatszolgaltatas, , kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsoléddé adatszolgéltatas, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység, infrastruktira részét
képezf IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiils6 fél szdmdra nyujtott szolgéltatas,
lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzjaruldsok kiadasa) végrehajtdsa, illetve
kozremiikddés a végrehajtas el8készitésében,

szakteriiletekre beérkezd szdmlék kezelése,

a metré polgarvédelmi berendezések karbantartdsa, allandé polgéri védelmi célokra
torténd alkalmazhatésdganak biztositasa,

a metré kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtédsa.

3.4.5.3.3 Alagdtfenntartasi Uzem

Feladat és hatdskor:

metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolodé mdszaki eszkézgazdéalkoddsi tevékenységek
végzése,

metrd és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédéd mfiszaki végrehajtdsi tevékenységek,
alagatiizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartas, javitas, feldjitas végzése,
megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok {kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) mdszaki hdtterének biztosftdsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uizemfenntartds) miszaki fenntarthatosaganak biztositasa érdekében,

hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

miszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

az infrastruktiira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetfségének biztositasa,

hatdsagok és jogszabadlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

mdszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

infrastruktura projektek szakterliletet érint§ részeinek szakmai feliigyelete,

kiegészité tevékenységek (vdgdnyzari {itemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédé
szakterilletére vonatkozé feladatok dokumentédcié, kérnyezetvédelem, tlzvédelem,
munkavédelem, emel§gép ligyintézés, a metrd infrastrukturat érinté kozmdnyilvintartas
és kdzm( adatszolgdltatds, kozérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolodd adatszolgaltatas, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira: részét
képezé IT feladatok, (gyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmdra nyljtott szolgéltatss,
uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjaruldsok kiadasa) deégeshejtdsAdiiinne
kézrem(ikbdés a végrehajtas el6készitésében, - da;:gstti

Sie Vet
it
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szakteriiletekre beérkezd szdmlik kezelése,

a metré polgdrvédelmi berendezések karbantartésa, allandé polgéri védelmi célokra
tdrténd alkalmazhatdsdgdnak biztosftisa,

a metrd kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.4 Metré Aramelidtdsi Szolgdlat

Feladat és hatiskor:

metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolddé miszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek
végzése,

metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolodé miiszaki végrehajtasi tevékenységek,
aramelldtdshoz kapcsoléddé berendezések iizemeltetés (zavarelhdrftds), karbantartas,
Javitas, feldjitds végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) miiszaki hatterének biztositdsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartds) m{szaki fenntarthatésdganak biztositisa érdekében,

hatéskorébe tartoz6 beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz0déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

beruhdzasi javaslatok kidolgozasshoz javaslattétel,

lizemeltet&i képviselet a stratégiai projektekben,

metré és MILLFAV vonalak dramellstasi objektumainak, lizemeltetése,

lizemeltetdi szint( koltség-, bér- és létszdmgazdélkodéshoz adatszolgaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

miiszaki kezelési szabdlyzatok készftéséhez javaslattétel,

miszaki tartalmd kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

az infrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositasa,

a feladatok lebonyolitisdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatirozisshoz
javaslattétel,

hatéségok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,
vaganyzari és feszliltségmentesftési eléterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozésa,
miszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtésa infrastruktura projektekben,

mszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktdra projektekben,

az infrastruktira fejlesztési irdnyaira térténé javaslattétel,

az infrastruktira beruhdzdsaira térténd javaslattétel,

miiszaki oku (izemeltetési korldtozasok eltendelése és lemonddsa,

kiilsé fél bevenasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa,

m iszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

infrastruktira projektek szakteriiletet érint§ részeinek szakmai feliigyelete,

kiegészitd tevékenységek (véganyzdri Utemtervek, ingatlanhasznositidshoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentécid, kdrnyezetvédelem, tlzvédelem,
munkavédelem, emel&gép Ugyintézés, a metrd infrastruktirat érintd kézmdinyilvintartas
és kdzm(i adatszolgdltatds, kozérdek(i bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolddd adatszolgdltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képez§ IT feladatok, Ogyviteli tevékenység, kiils6 fél szdméra nyujtott szolgltatds,
lzemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiaddsa) végrehajtisa, illetve
kézrem(k&dés a végrehajtés elékészitésében,

szakterilletekre beérkez8 szamlak kezelése, ellenérzése, teljesftme'nyragz.l;c'ésseﬁ .
LN HiIcSa

| P
Ulls
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forrésallokdcidhoz javaslattétel,

feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

miiszaki tartalmu lizemeltetdi hozzajarulasok kiadasahoz javaslattétel,

miiszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiaddsahoz javaslattétel,

a metré polgérvédelmi berendezések karbantartasa, polgéri védelmi célokra térténd
alkalmazhatdsaganak biztositasa,

a metro kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtdsa.

3.4.5.4.1 Aramétaiakité Uzem

Feladat és hataskor:

metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédéd mlszaki eszkbzgazdalkoddasi tevékenységek
végzése,

a metré dramatalakité berendezésekkel kapcsolatos miszaki végrehajtési
tevékenységek, metrd dramdtalakité Uzemeltetés (zavarelharitds), karbantartds, javitds,
feldjftas végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) mdszaki hatterének biztositdsa érdekében,

rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(iizemfenntartds) mdszaki fenntarthatdsdganak biztositdsa érdekében,

hataskorébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

metré és MILLFAV vonalak dramelldtdsi objektumainak lizemeltetése,

miszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javasiattétel,

muszaki tartalmu kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

az infrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositésa,

hatdsdgok és jogszabdlyok dltal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

miiszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,
miszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastrukttra projektekben,

miiszaki oku Gizemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemondasa,

miiszaki szakmai oktatas végrehajtdsa,

infrastruktira projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai felligyelete,

kiegészitd tevékenységek (vaganyzari {itemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsol6dé
szakterilletére vonatkozd feladatok, dokumentdcié, kérnyezetvédelem, t(zvédelem,
munkavédelem, emeldgép ligyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kdzmdnyilvantartas
és kdzmd adatszolgdltatas, kozérdekd bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédé adatszolgiltatads, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység, infrastruktira részét
képez8 IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiisé fél szdmdra nydjtott szolgéltatss,
UzemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjaruldsok kiaddsa) végrehajtdsa, ilietve
kézrem(kddés a végrehajtas el6készitésében,

szakteriiletekre beérkezd szdmlék kezelése,

a metrd polgarvédelmi berendezések karbantartasa, dllandé polgéri védelmi célokra
térténd alkalmazhatdsdganak biztositasa,

a metré kijelélt szakaszaiban a polgérvédelmi feladatok végrehajtasa. |
dr. S rcsak Adrientt
" floglanaceos
| Kbziekedes
rﬁBe‘:\ %?:g:'lgReszVEnytérsaség
Zanko
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3.4.5.4.2 Er6atviteli és Vilagitasi Uzem

Feladat és hataskor:

metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédé m(szaki eszkdzgazdalkod4si tevékenységek
végzése,

metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolodé mszaki végrehajtdsi tevékenységek,
er&atviteli és vildgfitdsi berendezés lizemeltetés (zavarelhéritds), karbantartds, javitas,
felujitas végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mszaki hétterének biztositasa érdekében,

rendkiviili megrendelések készftése a f&folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartds) miiszaki fenntarthatdsdgdnak biztosftasa érdekében,

hatdskorébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

mszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

mdiszaki tartalmd kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

az infrastruktira gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethet8ségének biztositésa,

hatésagok és jogszabalyok 4ltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtésa,

miszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,
miszaki dtadés-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktdra projektekben,

m(iszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

infrastruktira projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai felligyelete,

kiegészité tevékenységek (vagdnyzari Utemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédé
szakterilletére vonatkozdé feladatok, dokumentéci6, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép Ggyintézés, a metré infrastruktdrat érint6 kdzmdnyilvantartés
és kdzmi adatszolgiltatds, kozérdekd bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltirozési tevékenység, infrastruktira részét
képez8 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kils6 fél szdmdra nydjtott szolgdltatas,
lizemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjaruldsok kiaddsa) végrehajtésa, illetve
kézrem(ikédés a végrehajtds el6készitésében,

szakteriiletekre beérkez6 szdmlak kezelése,

a metrd szakteriiletére vonatkozé polgérvédelmi berendezések karbantartdsa, allandé
polgari védelmi célokra térténd alkalmazhatésigdnak biztositasa,

a metrd kijelélt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.4.3 Karbantarté Uzem

Feladat és hatdskér:

metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédd a szakteriiletére vonatkozé berendezésekkel
kapcsolatos miszaki végrehajtdsi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritas),
karbantartas, javitds, felujitas végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a f&folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
{lizemfenntartas) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartéds) mlszaki fenntarthatdsaganak biztositdsa érdekében,

hatdsk&rébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése, dr. Szinesak A
mdszaki kezelési szabélyzatok készitéséhez javaslattétel, Jogtanacso
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= miiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

»  miiszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

» infrastruktara projektek szakteriiletet érint6 részeinek szakmai felligyelete,

» kiegészit§ tevékenységek (vagdnyzdri Gtemtervek, ingatlanhasznositishoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozdé feladatok, dokumentdcié, kdérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel&gép Ggyintézés, a metrd infrastrukturét érinté kézmdlnyilvantartas
és kozm( adatszolgdltatdas, kdzérdek( bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédo adatszolgaltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, ligos akkumuldtor felujitds tdrsteriiletek részére, Ugyviteli
tevékenység, kiils6é fél szamara nyuljtott szolgdltatds, UGzemeltetSi és tulajdonosi
nyilatkozatok, hozzajarulasok kiaddsa) végrehajtasa, illetve kbzrem(ikbdés a végrehajtas
elkészitésében,

= szakterliletekre beérkez8 szdmldk kezelése, ellenbrzése, teljesitményrigzitése,

= a metré polgarvédelmi dramellatasi berendezések karbantartasa, allandé polgéri védelmi
célokra térténd alkalmazhatdésdgénak biztositdsa, lizemeltetése,

= ametrd kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.5 Metr6 Biztositéberendezésl és Hirkdzlési Szolgdlat
Feladat és hatdskor:

» metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédd m(iszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek
végzése,

* metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédé mdszaki végrehajtési tevékenységek, metréd
biztositoberendezési és hirkdzlési berendezések (izemeltetése (zavarelharitds),
karbantartas, javitas, felujitas végzése,

» megrendelések tervezése és elkészitése a fé6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uizemfenntartds) m(iszaki hatterének biztositdsa érdekében,

» rendkivilli megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartds) mifszaki fenntarthatdsdgénak biztositasa érdekében,

» hataskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

v szerz8déskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

» beruhdzasi javaslatok kidolgozasdhoz javaslattétel,

» {zemeltetSi képviselet a stratégiai projektekben,

*  (izemeltetSi szint{i kéltség-, bér- és |létszdmgazdalkodashoz adatszolgéltatds, munkaer§
felvétel kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

« azinfrastruktira gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethetdségének biztositasa,

« a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erSforras igény meghatdrozdsihoz
javaslattétel,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtésa,

» miliszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

» miszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

= azinfrastruktura fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel, dr Szincsak Adrienn

» azinfrastruktura beruhazasaira térténd javaslattétel, Budafeqt Eécfos

= miszaki okd lizemeltetési korldtozasok elrendelése és lemondasa, Zartkorien Mkegs gi:ffgf st'a &

= Kkiilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinalasa, yidisasas.

» ‘miiszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,
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infrastruktdra projektek szakteriiletet érint8 részeinek szakmai felligyelete,

kiegészit§ tevékenységek (vaganyzdri Utemtervek, ingatlanhasznositishoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumenticié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép ligyintézés, a metré infrastruktirat érint6 kbzmdnyilvantartas
és kézmii adatszolgéltatds, jogi képviselethez kapcsol6dé adatszolgéltatas, selejtezési,
leltarozési tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, {igyviteli tevékenység,
kils6 fél szdmdra nydjtott szolgéltatss, Uzemeltet8i és tulajdonosi nyilatkozatok,
hozz4jéruldsok kiaddsa) végrehajtdsa, illetve kdzrem(Gkédés a  végrehajtés
elékészitésében,

szakteriiletekre beérkez6 szamldk kezelése, ellenfrzése, teljesitményrdgzitése,
forrasallokdcidhoz javaslattétel,

feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

mdiszaki tartalmi tizemeltet6i, tulajdonosi hozzéjéruldsok kiaddsahoz javaslattétel,

a metré hirkdzlési céli polgdrvédelmi berendezések karbantartdsa, allandé polgari
védelmi célokra térténd alkalmazhatdségédnak biztositasa,

a metrd kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,

a metré infrastruktira, technoldgiai céliG informatikai és telekommunikécids
alkalmazdsok rendelkezésre lldsénak és min&ségének a biztositasa,

a metré infrastruktdra, technolégiai céli informatikai és telekommunikéciés
tevékenységének irdnyitdsa és feliigyelete,

a metro infrastruktira, technolégiai cél( informatikai és telekommunikaciés eszkézelnek
lizemeltetése, fenntartasa és fejlesztése.

3.4.5.5.1 Biztositéberendezési Uzem

Feladat és hatiskor:

metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédd mlszaki eszkézgazdélkoddsi tevékenységek
végzése,

metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédé miliszaki végrehajtasi tevékenységek,
biztositéberendezés Uzemeltetés (zavarelhdritas), karbantartds, javités, felujitas végzése,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartas) mliszaki hatterének biztosftasa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) miszaki fenntarthatésdganak biztositdsa érdekében,

hatéskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

m{szaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

miszaki tartalmd kutatési - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

vasUtszakmai oktatasok végzése,

az infrastruktira gazdasagos, biztonségos lizemeltethet8ségének biztositasa,

hatésagok és jogszabdlyok dltal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,

miiszaki {izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtésa infrastruktira projektekben,

miszaki okd (izemeltetési korlatozésok elrendelése és lemonddsa,

miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

infrastruktira projektek szakteriiletet érint6 részeinek szakmai feliigyelete,

kiegészitd tevékenységek (vdganyzdri Utemtervek, ingatlanhasznositishoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentacié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,

munkavédelem, emel&gép Ugyintézés, a metrd infrastruktirat érinté kdzrnﬁlgﬂiﬂéam"e““
" Jogta“ﬁcsos
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és kozm( adatszolgdltatds, kozérdek(i bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsol6dd adatszolgéltatas, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezd IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiilsé fél szamdra nydijtott szolgdltatas,
iizemeltet8i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjdrulasok kiaddsa) végrehajtésa, illetve
kdzremdkddés a végrehajtds elékészitésében,

» szakteriiletekre beérkezd szamldk kezelése, ellenfrzése, teljesitményrbgzitése,

= a metrd kijel6lt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.5.2 Hirkdzlési és Karbantarté Uzem
Feladat és hatdskor:

* metro és MILLFAV vonalakhoz kapcsolddé mliszaki eszkbzgazddlkoddasi tevékenységek
végzése,

* metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédé mdszaki végrehajtdsi tevékenységek, hirkdzlési
berendezés lizemeketés (zavarelhdritds), karbantartas, feltjitds végzése,

» megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartéds) miiszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) m{iszaki fenntarthatésiganak biztositdsa érdekében,

» hataskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

»  mdszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

=  miszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

» azinfrastruktira gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositisa,

» hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» miiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

* mUszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtadsa infrastruktira projektekben,

=  mdszaki okd lizemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemondasa,

* infrastruktira projektek szakteriiletet érint8 részeinek szakmai felligyelete,

= kiegészitd tevékenységek {vagdnyzari (temtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsol6dé
szakterliletére vonatkozé feladatok, dokumentdci6, kdérnyezetvédelem, tdzvédelem,
munkavédelem, emel&gép lgyintézés, a metré infrastruktirat érintd kdzmdinyilvantartds
és kbézm( adatszolgdltatds, kdzérdek(i bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédé adatszolgdltatds, selejtezési, teltdrozési tevékenység, infrastruktira részét
képez8 IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmdra nyijtott szolgéltatis,
lizemeltet§i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajaruldsok kiaddsa) végrehajtasa, illetve
kdzremlikddés a végrehajtas el6készitésében,

= szakterlletekre beérkezd szdmldk kezelése, ellenGrzése, teljesitményrogzitése,

= a metrd Iinfrastruktira, technolégiai céli informatikai és telekemmunikéciés
alkalmazdsok rendelkezésre dlldsdnak és mindségének a biztosftasa,

= a metrd Iinfrastruktara, technoldgiai céld informatikai és telekommunikéciés
tevékenységének irdnyitdsa és felligyelete,

* a metrd infrastruktura, technoldgiai céli informatikai és telekommunikaciés eszkdzeinek
izemeltetése, fenntartdsa és fejlesztése,

* a metré polgdrvédelmi berendezések karbantartisa, allandé polgéri védelmi célokra
torténd alkalmazhatdésdganak biztositdsa,

= a metrd kijel8lt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtdsa. dfSzipcssk Adrienn
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3.4.5.6 Epiiletgépészeti Szolgélat
Feladat és hataskor:

= a metré és MILLFAV vonalak dllomasain és alagdtjaiban taldlhatd épiiletgépészeti
berendezések, alaguti létesitmények és eszkdzok (izemeltetésével, fenntartdsdval
kapcsolatos feladatok elvégzése, valamint az ehhez sziikséges kils6 és bels§
munkavégzések és munkavégzdk koordinélasa, ellenérzése, feliigyelete, munka atvétele,

» M4 jérmdtelep épiiletgépészeti és tlizvédelmi berendezéseinek ({izemeltetése,
ellenérzése, feliigyelete,

= a szakteriilethez tartoz6 metré polgéri védelmi berendezéseinek feliigyelete,
Uzemeltetése, karbantartdsa, {itemezett értékndveld felljitssainak elvégzése, lizemkész,
illetve hadrafoghatdésdguk biztositasa,

» miiszaki eszkbzgazdalkoddsi tevékenységek végzése,

» miszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas) végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a f&folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki hitterének biztositisa érdekében,

* rendkiviili megrendelések készftése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mlszaki fenntarthatésdgdnak biztositdsa érdekében,

» hatdskdrébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» beruhazasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

» (izemeltetdi szintl koltség-, bér- és |étszdmgazddlkodashoz adatszolgéltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= miszaki kezelési és karbantartési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz szilkséges emberi eréforrds igény meghatarozésihoz
javaslattétel,

= hatésdgok és jogszabdlyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= killsd fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

» mdszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

« infrastruktira projektek szakteriiletet érint8 részeinek szakmai feliigyelete,

» kiegészité tevékenységek (vagdnyzari litemtervek, ingatlanhasznosftishoz kapcsolddé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentécié, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emeldgép ligyintézés, a metrd infrastrukturat érinté kézmdnyilvintartas
és kdzml adatszolgiltatds, kozérdekd bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédo adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozési tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, iigyviteli tevékenység, kiilsé fél szamdéra nydjtott szolgdltatds
lizemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzédjdruldsok kiaddsa) végrehajtésa,
kdzrem(ikddés a végrehajtds elbkészitésében,

» szakteriiletekre beérkezd szdmlak kezelése, ellen8rzése, teljesitményrogzitése,

» forradsallokacidhoz javaslattétel,

= feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

» mdszaki tartalmu (izemeltet6i hozzdjéruldsok kiaddsdhoz javaslattétel,

» mdszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiaddsahoz javaslattétel,

» ametro kijelolt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtésa,

» kbdzremiikédés a rendkiviili események elhdritisiban.

Budépesti Kbzlekedési
Zartkorten/MOkdd6 Részvénytarsasag
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3.4.5.6.1 M(szaki Uzemeltetési Uzem
Feladat és hatdskbr:

* a metré és MILLFAV vonalak dllomdsainak infrastruktira eszkbzék, épliletgépészeti,
polgari védelmi berendezéseinek Uzemeltetése, ellendrzése, feliigyelete, a tlizjelzd
rendszerek és tlizvédelmi berendezések, felszini kapcsolatok, vonali mdtérgyak
dllapotanak ellendrzése, felligyelete, valamint az M4 jarmiitelep éplletgépészeti és
tdzvédelmi berendezéseinek lizemeltetése, ellenbrzése, feligyelete,

» miiszaki eszkdzgazdalkodasi tevekenységek végzése,

= miiszaki végrehajtdsi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritas) végzése,

» hatdskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» (izemeltet§i szint( koltség-, bér- és létszamgazddlkodashoz adatszolgéltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

»  mdszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erSforrds igény meghatdrozdsdhoz
javaslattétel,

» hatdsdgok és Jogszabdlyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

=  miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

= infrastruktira projektek szakteriiletet érintG részeinek szakmai felligyelete,

»  kiegészit§ tevékenységek (vagdnyzdri Utemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédd
szakterilletére vonatkozd feladatok, dokumentdcié, kérnyezetvédelem, tlzvédelem,
munkavédelem, emel8gép lgyintézés, a metré infrastruktirat érintd kdzmdinyilvantartas
és kézm( adatszolgdltatds, kbzérdek{i bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgaltatds, selejtezési, leltarozdsi tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiils6 fél szamara nyujtott szolgdltatds,
UzemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjaruldsok kiaddsa) végrehajtasa, illetve
kdzrem(ikbdés a végrehajtas elbkészitésében,

» a metrd kijelSlt szakaszaiban a polgérvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.6.2 |. Epliletgépészeti Uzem

Feladat és hataskér:

» az M3 és M1 metrévonalon 1évé épiiletgépészeti és polgari védelmi berendezések
iitemezett karbantartasanak valamint ezen berendezések hibaelharitdsi és értéknével6
felujitasainak elvégzése,

»  miiszaki eszkdzgazdalkoddsi tevékenységek végzése,

= miiszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas végzése,

» hatdskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= (izemeltetGi szintd koltség-, bér- és |étszamgazddlkoddshoz adatszolgaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

« miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erdforrds igény meghatdrozdsihoz
javaslattétel,

» hatésdgok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= miszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

» infrastruktura projektek szakteriiletet érint8 részeinek szakmai felligyelete,

NAcsos i
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= kiegeszitd tevékenységek (vdgdnyzdri dtemtervek, ingatlanhasznositashoz kapcsolédéd
szakteriiletére vonatkozd feladatok, dokumentécié, kdrnyezetvédelem, t(izvédelem,
munkavédelem, emel&gép Ugyintézés, a metrd infrastrukturat érinté kézmdnyilvéntartas
és kdzm( adatszolgdltatds, kozérdek( bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolddd adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozési tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kiilsé fél szdmdra nyljtott szolgéltatas,
lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzajdruldsok kiaddsa) végrehajtdsa, illetve
kdzrem(ikodés a végrehajtas elfkészitésében,

» szakteriletekre beérkez6 szdmlék kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

* a metré polgdrvédelmi berendezések karbantartdsa, allandé polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatdsdganak biztosftasa,

* ametro kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtasa,

* az épiletgépészeti és polgirvédelmi berendezések (itemezett felGjitdsainak
végrehajtasa.

3.4.5.6.3 |l Epiiletgépészeti Uzem
Feladat és hataskdr:

= az M2 és M4 metrévonalon, M4 jarm(itelepen lév8 épiiletgépészeti & az M2 vonal
polgéri védelmi berendezések iitemezett karbantartisénak, valamint ezen vonalakhoz
kapcsolédé berendezések hibaelharftasi és értékndveld feldjitasainak elvégzése,

* mdiszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= moszaki végrehajtési tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas végzése,

= hatdskérébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= lizemeltetdi szintd kodltség-, bér- és létszdmgazdélkoddshoz adatszolgéltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

= miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi er8forrds igény meghat&rozasahoz
javaslattétel,

= hatéségok és jogszabilyok sltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtésa,

» mdiszaki szakmal oktat4s végrehajtdsa,

= Infrastruktira projektek szakteriiletet érint& részeinek szakmai feltigyelete,

= kiegészftd tevékenységek (vagdnyzdri Utemtervek, ingatlanhasznosftdshoz kapcsolédé
szakterlletére vonatkozd feladatok, dokumenticié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel6gép iigyintézés, a metrd infrastrukturat érint6 kdzmdnyilvantartis
és kozm( adatszolgdltatds, kozérdekli bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédd adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozdsi tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, lgyviteli tevékenység, kills§ fél szdméra nyujtott szolgdltatds,
Uzemeltet6i és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzéjdruldsok kiaddsa) végrehajtésa, illetve
kézrem(ktdés a végrehajtas el6készitésében,

= szakteriiletekre beérkez6 szdmlék kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

* a metrd polgdrvédelmi berendezések karbantartdsa, dllandé polgari védelmi célokra
torténd alkalmazhatésagéanak biztositasa,

* ametro kijeldlt szakaszaiban a polgérvédelmi feladatok végrehajtésa,

= az épiiletgépészeti és polgdrvédelmi berendezések iitemezett feldjitdsainak
végrehajtdsa.

Bugpesti Kbzlekedési
Zartkdrlgn Miksds Részvenytérsasag
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3.4.5.7 Mozgdlépcsb Szolgdlat

Feladat és hatiskor:

metrd és MILLFAV vonalakhoz kapcsolddd miszaki eszkdzgazddlkoddsi tevékenységek
végzése,

metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédd ml(iszaki végrehajtdsi tevékenységek,
mozgdlépcs6 lizembentartas (zavarelharitas), karbantartas, javitas, felGjitas végzése,
megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartas) mdszaki hatterének biztositdsa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(tizemfenntartds) mdszaki fenntarthatdsdganak biztositdsa érdekében,

hatdskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz8déskotéssel kapcsolatos m(iszaki tevékenységek,

beruhazasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

Uzemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

szolgdlati szint(d koltség-, bér- és létszamgazddlkodds és ezekkel kapcsolatos
adatszolgdltatds, munkaer§ felvétel kezdeményezése,

miszaki kezelési szabalyzatok készltéséhez javaslattétel,

mdiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

az infrastruktura gazdasdgos, biztonsdgos lizemeltethetfségének biztositasa,

a feladatok lebonyolitésdhoz sziikséges emberi erSforras igény meghatarozédsdhoz
javaslattétel,

hatésagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

miszaki {izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

miszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

az infrastruktira fejlesztési irdnyaira térténé javaslattétel,

az infrastruktira beruhéazdsaira térténé javaslattétel,

m(iszaki oku (izemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

kiilsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinélésa,

miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

infrastruktira projektek szakterliletet érinté részeinek szakmai felligyelete,

kiegészité tevékenységek (vdgdnyzéri Utemtervek, ingatlanhasznositishoz kapcsolédd
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentdcié, kbrnyezetvédelem, tiizvédelem,
munkavédelem, emel8gép (igyintézés, a metrd infrastruktarat érintd kézmdnyilvantartas
és kozm{i adatszolgdltatds, kézérdek( bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolédé adatszolgaltatds, selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét
képez8 IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kilsé fél szdmara nyujtott szolgdltatds,
lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjdruldsok kiaddsa) végrehajtasa, illetve
kbzremiikddés a végrehajtas elSkészitésében,

szakteriiletekre beérkez6 szamldk kezelése, ellendrzése, teljesitményrégzitése,
forrasallokicidhoz javaslattétel,

feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

mdszaki tartalmu lizemeltetdi hozzdjaruldsok kiadasdhoz javaslattétel,
muiszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiaddsahoz javaslattétel,
tarsasagi mozgdlépcsdk engedélyezési, kivitelezési és fejlesztési terveinek

h

i ienn
véleményezése, déntés a berendezések forgalomba adhatdésdgardl, dr. sﬁﬁ:ﬁa o
a metrd kijeldlt szakaszaiban a polgarvédelmi feladatok végrehajtdsa.  pudapesti K 1ekedési s
Zartkoriien Mokeds R véonytad
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3.4.5.7.1 Mozgdlépcs6 Javité Uzem
Feladat és hatiskor:

= metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédé mdszaki végrehajtdsi tevékenységek,
mozgblépcsd javitas, feldjitds végzése,

= hataskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

* a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erdforrds igény meghatdrozaséhoz
javaslattétel,

* hatéségok és jogszabélyok dltal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtésa,

= mfszaki szakmal oktatds végrehajtésa,

= infrastruktira projektek szaktertiletet érint6 részeinek szakmai feliigyelete,

= Kkiegészitd tevékenységek (vaganyzdri litemtervek, ingatlanhasznositishoz kapcsol6dé
szakteriiletére vonatkozé feladatok, dokumentéci6, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem,
munkavédelem, emel&gép ligyintézés, a metré infrastruktdrat érinté kdzmnyilvdntartas
és  kdzm( adatszolgéltatas, kozérdekd bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolodd adatszolgaltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezd IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiils6 fél sz&mdra nyljtott szolgéltatss,
lizemeltetdi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjaruldsok kiadésa) végrehajtdsa, illetve
kozrem(iktdés a végrehajtas el6készitésében,

= szakterlletekre beérkez6 szamlak kezelése, ellenSrzése, teljesitményrogzitése,

= miliszaki javitdsi technolégidk készitése, aktualizdlasa,

* mozgdlépcss alkatrészek selejtezésére torténd javaslattétel,

= ametro kijeldit szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtasa.

3.4.5.7.2 Mozgdlépcsé Karbantarté Uzem
Feladat és hatédskér:

* metrd és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédé mszaki eszkdzgazdélkodasi tevékenységek
végzése,

* metré és MILLFAV vonalakhoz kapcsolédé miszaki végrehajtisi tevékenységek,
mozg6lépcsS lizembentartas (zavarelhéritas), karbantartds végzése,

* hatéskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javasiattétel,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi eréforrds igény meghatdrozésahoz
javaslattétel,

* hatdségok és jogszabélyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,

» miszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

» infrastruktura projektek szakteriiletet érinté részeinek szakmai feliigyelete,

= kiegészitd tevékenységek (vagdnyzari Utemtervek, ingatlanhasznositdshoz kapcsolédd
szakterliletére vonatkozé feladatok, dokumentécid, kérnyezetvédelem, tilizvédelem,
munkavédelem, emelGgép Ugyintézés, a metré infrastruktirat érint6 kézm(nyilvantartés
és kdzmd adatszolgéltatds, kézérdekd bejelentések kezelése, jogi képviselethez
kapcsolodé adatszolgdltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét
képezé IT feladatok, ligyviteli tevékenység, kiils§ fél szdmdra nyujtott szolgaltatds,
lzemeltetSi és tulajdonosi nyilatkozatok, hozzdjaruldsok kiaddsa) végrehajtasa, illetve
kézrem(kodés a végrehajtas elSkészitésében, E

» szakteriiletekre beérkez8 szdmldk kezelése, ellenérzése, teIjesf'cmt-'znvrt'ig(;'l:’tgsz '"f:::c‘: igyn

Budapest; Kbzle si
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* a metro kijeldlt szakaszaiban a polgdrvédelmi feladatok végrehajtasa.
3.4.6 Metré Jarm(feldjitasi Projekt Iroda
Feladatal és hatdskdr:

= az M3 metrévonal jarm(feldjitasi projekt (a tovabbiakban: Jarm(ifelljitdsi Projekt)
operatlv irdnyitdsa, felligyelete, ellenérzése a Tarsasag érintett szervezeti egységei 4ltal
delegalt munkatarsak bevondsaval,

» a vonatkozé szerz8déseknek és jogszabdlyoknak megfelel6en a Tarsasdg feladatkérébe
tartozé tevékenységek ellatasa,

= a felGjitasi projektek (jarmd, infrastruktira) &sszehangolt lebonyolitisa érdekében
folyamatos kapcsolattartds a Metré FelUjitdsi Projekt Igazgatdsaggal,

» a Jarm(felujitasi Projekttel kapcsolatos adatszolgéltatss, az ahhoz sziikséges mdszaki
dokumentdcid dsszegylijtése, a média és az utasok tajékoztatasahoz a kért informdcidk
tovabbitdsa a Tarsasag ligyrendjében foglaltaknak megfelelGen,

* a Jarmdfeldjitasi Projekttel kapcsolatos teljes kérd {igyintézés, a szlikséges déntések
elkészitése, kezdeményezése,

* a Jarm(feldjitasi Projekt megvaldsitdsa sorén keletkezett javaslatok, dokumentumok
véleményezése az érintett szakteriiletek bevonasaval,

v elBkészitd tevékenység a megvaldsitas sordn felmeriil6é — a metré jarmdmdszaki és a
metré forgalmi szakteriileteket érint8 — kérdésekben a Tarsasag hivatalos alldspontjénak
kidolgozadsahoz,

»  a Jarml(ifeldjitasi Projekt megvalositdsa érdekében kdtétt szerzddésben régzitett jogok
(kiilondsen: kotbér, j6tallds) gyakorldsdnak kezdeményezése és a kotelezettségek
teljesitésének a megszervezése,

» kapcsolattartds a Jarm(ifeldjitasi Projekt lebonyolitdsdban kézrem(ikddé szervezetekkel,
killéndsen a Nemzeti Kozlekedési Hatdésdggal és az Orszdgos Katasztréfavédelmi
Féigazgatdsdggal,

* harmadik személyek (kiilontsen: a Szerz6dés vallalkozdja) és a hatdsdgok elbtt a
Tarsasag képviselete a képviseletre vonatkozé vezetdi rendelkezések szerint,

* alJérmifeldjitdsi Projekttel kapcsolatos tevékenységek, kitelezettségek, dllésfoglalésok,
dokumentécidk, szamitégépes programok nyilvdntartasa, rendszerezése és tarolasa,

» a jarm(ivek Szerz8déses vallalkozdnak tdrténé Ataddsdnak megszervezése, a
Jarm{felujitasi Projekttel kapcsolatos megrendelések (BMR) id&ben torténd elkészitése
és kiadasa,

= 3 korszerdsitett, felljitott szerelvények prébafutdsanak, hatdsagi vizsgiztatdsdnak a
megszervezése,

» alJarm(felujitasi Projekthez kapcsolédé oktatdsok megszervezése,

= a Jarm(felGjitasi Projekthez tartozd elSzetes ellenGrzések, gyartdskézi ellendrzések,
megszervezése,

= abeérkezett druk mindségi és mennyiségi atvételének a megszervezése,

»  ajarmlvezetdi oktatd szimuldtor telepitésének a megszervezése,

= felkérés alapjan a Jarmd(felujitdsi Projekttel kapcsolatos el6terjesztések el8készitése;

= a3 Jarmdfeldjitdsi Projekttel kapcsolatos jelentések, beszdmolék elkészitése a Févéros, a
Tarsasdg Igazgatésdga €s FelligyelGbizottsaga igényeinek és az ,M3 metrévonal
jarmiparkjénak korszerdsitéssel egybekdtott felijitdséhoz sziikséges forrds téketartalék
utidn torténd biztositdsdré! és a forrds felhaszndldsdnak feltételrendszerérbl” szélé

dr. Szi Adrienn
d ! ekedési
. Budapas .
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Budapest F8véros Onkorményzatdval kététt megillapodasnak (a tovabbiakban: M3
Jarm{ Témogatdsi Szerz8dés) megfelel8en,

» alarmifelujitdsi Projektre kiterjedd véllalatbiztonsagi és informéciévédelmi tevékenység
gyakorlasa a Biztonsagi Igazgatdsdg szakiranyitéséval és a Biztonsagi Igazgat6saggal valé
szakmai egyeztetéssel,

» adatszolgdltatds és egyiittm(ikddés a jogszabdlyokban és a vonatkozd szerzédésben
meghatdrozott ellendrzési szervek ellendrzési- és vizsgalati tevékenységének gyakorldsa
soran,

* a Jarmdfelujitdsi Projekt megvalésitdsdhoz kapcsolédd projekttdmogatéi mérndki
tevékenység, projekttimogaté mindségellendrzési tevékenység, illetve szilkség esetén a
projektbe delegélt miiszaki lizemeltetSi er6forrdsok tevékenységének megszervezése,

» a Jarmdfelijitasi Projekthez kapcsolédé kdvetkez&kben felsorolt gazdasagi monitoring
tevékenységek megszervezése, elldtdsa a projektbe delegdlt pénziigyl, szamviteli,
gazdasagi, beszerzési, jogi és beruhézas kontrolling feladatokat ellaté munkatérsak &ltal.
A Projekt lebonyolitdsa sordn keletkezett szakmai feladatok végrehajtisa a Tarsasig
5ZMSZ-ében meghatérozott feladat- és hataskérrel rendelkezé illetékes tdrsaségi
szakmai szervezet feladat és annak felel8sségi és dontéshozatali rendszerében térténik:

» alarmdfelujitasi Projekt pénziigyi-gazdaségi adatainak nyilvéntartésa,

» a JarmdfelGjitdsi Projekt pénziigyi megvalésitasanak folyamatos nyomon
kdvetése, tervek készitése, terv-tény adatok Ssszehasonlitisa, varhaté adatok
8sszedllitdsa, elemzések készitése,

» a kiadott megrendelések alapjin a részteljesitések kdltségének kévetése,
nyilvantartasa, ellenfrzése,

> tartalék alkatrészek, specidlis eszkdzék és szerszamok mennyiségi és min&ségi
dtvételét kdvetSen az 4tadas-dtvételi jegyz8kdnyvek alapjén a pénziigyi
ellen8rzés végzése,

> oktatdsok és egyéb szolgéltatdsok kaltségének kimutatdsa, pénziigyi
ellenérzése,

» abenyojtott szdmlak ellenérzése, nyilvantartésa, igazoldsa, engedélyezésre valéd

el8készitése;

bevételszerz§ tevékenység végzése esetén szamldzas el6készitése,

a Jarmdfelujitasi Projekt SAP hétterének el8készitése, kapcsolattartds az

illetékes szervezetekkel, a sziikséges nyilvintartdsdnak vezetése, SAP adatainak

ellendrzése,

a jdrmdvek aktivdldsanak el6készitése,

specidlis eszk6z6k és szerszamok aktivélasidnak elSkészitése,

bankgarancia elszdmolédsok el6készitése,

pénziigyi adatszolgaltatdsok, beszamoldk készitése,

a Jarm(felijitasi Projekthez kapcsolédd tevékenységek elkiilénitett

kéltségnyilvéntartasa, kimutatdsa, elszédmoldsa {pl. prébafutasok, kiutazdsok).

* M3 Jdrml Tamogatédsi Szerzdésben régzitett, a Tarsasdg szdmdra elSirt feladatok
végrehajtdsa a Jarmdfeltjitdsi Projektbe delegédlt pénziigyi, szamvitell munkatéarsak
bevondasaval,

*  minden egyéb kapcsolédé projektmenedzsment feladat ellatasa.

v v

VVVVYVY

Buflapesti Kozlekedési
Zarkorden Mkodd Részvénylarsasag
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3.5 Villamos Uzemigazgatésig
Feladat és hatdskor:

= a villamos vonalakon a menetrendszer(, kulturdlt, biztonsdgos és zavartalan
forgalomlebonyolitds biztositasa,

» a jarm(vekkel és az infrastrukturdlis létesitményekkel és berendezésekkel kapcsolatos
lizemeltetési (zavarelhdritdsi), fenntartasi, felljitasi, gydrtasi, karbantartdsi és javitdsi
tevékenység elldtasa,

= ciklusrendek és m(iszaki technolégidk készitése és gondozdsa,

* avasltilzem biztonsdgdt veszélyeztetd események okainak kivizsgéltatdsa,

* megrendelések tervezése és elkészitése a fOfolyamatok (kdzlekedés) és a
hdttérfolyamatok (lizemfenntartas) m(iszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és a hattérfolyamatok
(Gizemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsdgénak biztositasa érdekében,

= hatdskéréhe tartozé beszerzésl tevékenység koordinélasa, irdnyltasa, végrehajtasa,

v szerzddéskotéssel kapcsolatos miiszaki elkészits tevékenységek végzése,

» beruhdzasi javaslatok kidolgozasa,

» {izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

» kiegészité tevékenységek (vdganyzédri Utemterv, értékesités, ingatlanhasznositds,
kérnyezetvédelem, tizvédelem, munkavédelem, emel6gépiigyintézés, ligyvitel) végzése
és kapcsolattartas a miszaki feladatokhoz kapcsolédd egyéb szervezetekkel,

» lizemeltetSi szint(i koltség-, bér-, készlet- és létszamgazdalkodds, szervezeten beliili
forrasallokacié, forrasatcsoportosités, tervezés, beszdmolas, munkaeré felvétel,

= {izemelteti hozzajarulas kiaddsa, tulajdonosi hozzdjaruléds kiaddsdhoz javaslattétel,

= forgalmi és mlszaki szabdlyzatok, technoldgidk készitése — kivétel a végdllomadsi forgalmi
technolégidk —, fellilvizsgalata, aktualizaldsa, javaslattétel a médositésra,

* az (izemigazgatdsdgi szintli technoldgidk jovahagyasa, a végrehajtds ellenfrzése,

» szerz6dések mennyiségi és mindségi megfelelés teljesitésének kivetése,

= belsé megrendelés alapjan a Tarsasag altal (izemeltetett Budavari Siklé, Zugligeti Libegd
és Kishajé parti létesitményei lizemeltetdi feladatainak ellatasa,

* bels6 megrendelés alapjan — a kapacitds vizsgdlat eredményének figyelembevételével -
kiilénjaratok és nosztalgia jaratok fizemeltetéséhez kapcsolédé tevékenység végzése a
Turisztikai Divizio részére.

3.5.1 Villamos Vaslitbiztonsagi Csoport
Feladat és hataskor:

= a kozati vasuti hélézaton a koézlekedés lebonyolitdsdnak, forgalombiztonsagi
szempontbdl meghatarozé elemeinek komplex ellenérzése (a jarm(ivezeték, jdrmiivek és
az infrastruktira tekintetében), a Forgalombiztonsagi és Uzemeitetési Osztéllyal
egyeztetett mddon,

= avasutbiztonsagi ellenSrzési rendszer lizemigazgatésagi szintd mlksdtetése,

» avasitlizem biztonsagdt veszélyeztetd események okainak kivizsgdltatasa, javaslattétel a

biztonsagi szint névelésére,
dr. §zincsék Adrienn
anacsos
Budap@sti Kozlekedési
Zortkdrlen M{ikodo Részvénylarsasag
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= a kbzati vasiti, a fogaskerekd vasuti, valamint a kiilénleges vastti (sikié, libegd)
hélézaton bekdvetkezett események elemzésével javaslatok kidolgozdsa a baleset-
megel&zésre, a forgalombiztonsdg névelésére,

= a kdz0ti vasot, a fogaskerekii vasut, valamint a killdnleges vasati (siklS, libeg8)
vasltlizemi ellenSrzéseinek végzése (menetregisztralék é&rtékelése, végallomdsi
technolégiai folyamatok végrehajtasa, stb.),

» a kdzdti vasti, fogaskerekd vasuti, valamint a kiilénleges vasiti (sikl6, libeg6) hilézaton
bekovetkezett események komplex vizsgilata a Forgalombiztonsdgi és Uzemeltetési
Osztallyal koordinalva,

= a kdozuti vasuti és a fogaskerekdi vasuti hdl6zaton bekdvetkezett események elemzésével
oktatasi anyagok dsszedllitdsa,

= a kozuti vasiti, a fogaskerekii vasuti, valamint a kiilonleges vastiti (sikl6, libegd) hil6zatot
érintd vasutbiztonsagi szabélyozasok elkészitése, véleményezése,

= a kozati vasit és a fogaskerek(i vasut forgalmi lizemeltetését érinté rendelkezések
kidolgozasaban a déntéseket elékészité folyamatokban valé részvétel,

= a kbzati vasuti és a fogaskerekd vasuti halézatot érint6 vasdtbiztonsdgi kutatasi
eredmények, (] szabalyozédsok figyelemmel kisérése,

= részvétel a koz(ti vasut és a fogaskerek( vasut lizemét érint6 felvildgosits, tdjékoztatd
tevékenységekben, illetve az ezekrél sz616 propagandaanyagok készitésében,

« folyamatos kapcsolattartas a tarsszolgdlatokkal, a monitoring rendszer m(ikddtetésével a
forgalombiztonsdgot hatranyosan befolydsolé kérilmények esetében intézkedések
kezdeményezése,

= 3 vasutbiztonsagi jelentési rendszer m{kédtetése,

» vasUthiztonsédgi esemény-nyilvintartdsi rendszer (személyi, teriileti, mdszaki)
mkodtetése, adatszolgéltatds a Forgalombiztonsdgi és Uzemeltetési Osztdly felé
{menetregisztralé adatokbdl a sebességtiillépdsek és egyéb szabdlyszegések
tekintetében, egyéb ellen8rzések sordn feltart szabélyszegésekrél, stb.),

= kémvillamos kézlekedés koordinalasa,

» avasutbiztonsagi ligyeleti rendszer miikédtetése,

» kapcsolattartds a vasutlizem-biztonsdgi és rendészeti (igyekben a hatdsagi szervekkel,
baleseti (igyekben a Forgalombiztonségi és Uzemeltetési Osztallyal, valamint vagyon-,
tliz- és munkavédelmi Gigyekben a Biztonsagi Igazgatésdggal,

» forgalmi zavarok, események bekévetkezése esetén vasitiizemi felligyeleti feladatok
ellatdsa,

= sziikség szerinti kdzrem(kodés a vagyon védelmében a Biztonsdgi Igazgatésaggal
koordindlva, tovabba az 6rz6-védd szolgalatok mikddtetésével kapcsolatos vasutiizemi
tevékenységet érintd feladatok koordinélasa,

» ajarmlivek biztonsagos lizemeltetésének ellenérzése,

» azinfrastruktura biztonsagos Gzemeltetésének ellendrzése,

» a vasutszakmai munkakérok és a vonatkozd létszdm elBirds szerinti mennyiségének
ellenfrzése,

» ciklusrendek és vezértechnolégidk, technolégidk doéntés-el8készitd folyamatdban
kdzrem(kodés, azok betartdsanak ellendrzése,

» |gazgatdsdgi szintl, vasUtszakmai kérdéseket érint6 kutatdsi-fejlesztési tevékenység
ellendrzése,

» miiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek ellenérzése,

» rendkiviili események vizsgdlata, elemzése, elharitasanak felligyelete,

* vasUtszakmai oktatdsok ellendrzése,

dr. Szincs
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» miiszaki elemzési tevékenységek, vonali meghibdsoddsok adatgy(ijtése, feldolgozasa,
hibastatisztikak vezetése, a,b,c jell hibdk elemzése,

»  mdiszaki Gzemeltetéshez kapcsolddé szabédlyozdsok ellendrzése, koordindlasa,

» miszaki okd forgalomkoridtozasok elrendelésének és végrehajtésanak ellenbrzése.

3.5.2 Villamos Eréforras Koordinaciés Osztély
Feladat és hatdskor:

= (izemeltetSi szintli koltség-, bér- és |étszamgazdilkodés, szervezeten beliili
forrasallokdcid, forrasatcsoportositds, tervezés, beszamolds, munkaerd felvétel, valamint
a humanadminisztraciés feladatok végzése,

» eszkézgazddlkodashoz kapcsolddé iigyviteli folyamatok megvalésitdsa,

= raktdrak (anyag, alkatrész, véd8ruhazat, munkaruhizat, formaruhézat) lizemeltetése,
irdnyitdsa, koordindldsa, ellendrzése, hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység
koordinalasa, végrehajtasa,

» készletgazddlkodds végzése, elemzése,

» megrendelések tervezése és elkészitése a f&folyamatok (kézlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartas) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

* rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok {kézlekedés) és a hattérfolyamatok
(izemfenntartds) miszaki fenntarthatésaganak biztosftdsa érdekében,

»  jarmdvek és az infrastruktira gazdasdgos Uzemeltethet8ségének biztositasa,

» feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi er6forrds igény meghatérozésa,

» leltdrozasi és selejtezési feladatok helyi szintl koordindlasa,

» eszkbz-dllomanyvaltozas kbvetése (eszkézselejtezés, terven fellili értékcesékkenés),

»  (igyviteli tevékenység izemigazgatdsagi szintd irdnyitdsa,

= hataskorébe tartozo versenyeztetési, kbzbeszerzési eljarasok el6készitése,

» részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében.

3.5.2.1 Uzemgazdasdgi Csoport
Feladat és hatdskor:

» {izemeltetSi szint(i  koltséggazddlkodds, szervezeten  bellili  forrdsallokicié,
forrasatcsoportositds, tervezés, beszamolas,

» eszkézgazddlkoddshoz kapcsolddé ligyviteli folyamatok megvaldsitésa,

= hatdskdrébe tartozé beszerzési tevékenység koordinalasa, végrehajtasa,

= megrendelések tervezése é&s elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartds) miszaki hatterének biztositdsa érdekében,

= rendkiviili megrendelések készitése a f6folyamatok (kdzlekedés) és a hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki fenntarthatdsdganak biztosftdsa érdekében,

» araktdrakba érkezett termékek raktarozasa, forgalmazasa, javaslattétel a selejtezésre,

* a raktarba beérkezett termékek mennyiségi atvétele, attdroldsok lebonyolitisa, a
termékek allagmegoévasa és védelme, folyamatos dnrovancselasok elvégzése,

» raktdriizemeltetés megvaldsitasa, koordinalasa, ellenbrzése,

s készletgazdalkodas elemzése,

» leltdrozasi és selejtezési feladatok koordinaldsa, végzése,

v eszkdz-dllomanyvaltozds kbvetése (eszkdzselejtezés, terven fellili értékcsdkkenés),

»  (igyviteli tevékenység (izemigazgatdsagi szint( irdnyftésa. dr. S sak A

nacsos a6l
oti sz\ekignyta\-saség
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3.5.2.2 Humdneréforrds Csoport
Feladat és hatdskdr:

* Uzemigazgatdsagi szint(i bér- és létszdmgazdélkoddas, szervezeten beliili forrasallokécio,
forrasatcsoportositds, tervezés, beszdmolds, munkaers felvétel,

» huménpolitikai feladatok {izemigazgatdsagi szint(i megvaldsitasa,

» belépdk ligyvitelének elldtdsa, munkaszerzédések elSkészitése,

= kilépdk Uigyvitelének ellitasa, a felmondasbél kdvetkez6 jaranddsagok ellenérzése,

= kdzrem(kddés a munkaszerz8dést érint6 véltozdsok lebonyolitisdban (4thelyezés,
munkakdr, FEOR, munkarend véltozds) munkaligyi torzsadatok kezelése,

* a passziv dllomanyt munkavéllalék ligyeinek intézése,

= kozremdkodés a nyugdijpénztéri tagsaggal kapcsolatos feladatok elldtdséban,

* a munkaligyl statisztikai informdcidk biztositdsa és a tarsasdgi humdniigyi térzsadatok
kezelése és fejlesztése,

*= a Cafetéria elemek (természetbeni) juttatdsok igénybevételének iigyintézése,
nyilvantartdsa, segélyek SAP HR régzitése, az idiilési igényekhez adatszolgéltatds,
valamint az SAP HR programban réigzitettek egyeztetése,

» atarsasagi bérlakdsokhoz kapcsolédé bérlékijelslések elékészitése, nyilvintartasa,

» az egészségkarosodott munkavallalék ligyeinek intézése,

* a hatéskdrébe tartozé munkaligyi panaszok kivizsgaldsa,

» nyugdljazésok el6készitése,

* nyugdijazéssal, egészségkdrosodott munkavéllalékkal és a jubileumi juttatéssal
kapcsolatos tevékenység ellatssa,

= a munkavallalék, hozzdtartozék és nyugdijasok utazési igazolvinyainak kiadésa, utazési
igazolvdnyok érvényesitése, az utazasi igazolvényok nyilvintartasa, az ezzel kapcsolatos
dgyviteli és adatszolgéltatasi feladatok ellatasa,

« a munkéba jérasra szolgdlé MAV és Volan bérletekkel, valamint a sajat gépjarmdvel
térténd munkdba jéras kéhségtéritésével kapcsolatos feladatok ellitasa,

= aszemélyi jovedelemadéval és a jdrulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositésa,

« |d6adat- rogzités,

» fizetési el6legekkel kapcsolatos ligyintézés (OMB),

= formaruha, munkaruha nyilvéntartés, ruhaleltar,

v kdzremGkodés a kartéritési hatdrozatok, fizetési felszolitdsok elkészitésében,

» kdzrem(kddés a munkabaleseti jegyz6kdnyvek elkészitésében,

» bérmegéllapodast kovet6 egységekre lebontott bérfejlesztés (bérvéltozasi lap)
elkészitése, személyenkénti rogzitése SAP HR-ben,

« afoglalkoztatési szabélyok betartdsanak ellen&rzése,

= foglalkozds-egészségligyi Ugyviteli feladatok igazgatésdgl szintd irdnyitasa, bsszefogésa,

* az  Uzemigazgatosdg  személyi  dllomdnydhoz  kapcsolédé  okmdényoknak,
dokumentumoknak a nyilvdntartdsa, meg6rzése.

3.5.3 Villamos Forgalmi F6mérndkség
Feladat és hataskor:

» aforgalom lebonyolitdshoz szlikséges forgalmi tervek elkészitése,
= a villamos viszonylatok menetrendszer(i, kulturlt, biztonsdgos és zavartalan
utasforgalmanak lebonyolftésa,

dr. Szincssk A ienn
Jogi
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» aforgalomba adott jarmdvek biztonsigos lizemeltetése,

» a fémérndkség személyi dllomanyanak biztositdsa, &sszehangoldsa a forgalomba adott
jarm(ivekkel, menetrendekkel,

» a forgalmi feladatok elldtasa érdekében a jarm{ és infrastruktira szakteriiletekkel
torténd kapcsolattartds,

» az infrastrukturalis létesitményekkel s berendezésekkel kapcsolatos forgalmi igények és
a tevékenység tsszehangolasa,

= a Kozszolgdltatdsi Szerz6désben foglaltak alapjan a megfelel§ szinvonall utaskiszolgélas
feltételeinek biztositasa,

* a jarmdvek, helyhez kitott berendezések és létesitmények forgalmi Ulizemeltetési
tapasztalatainak értékelése alapjan javaslattétel a mdszaki terdlet felé a tovdbbi teendék
meghatarozasara,

* a jarmlvek forgalmi okbdl a kocsiszinek k&zbtt torténd atcsoportositdsdnak
kezdeményezése,

» hatéségi jévdhagydsra kotelezett forgalmi Uizemviteli tevékenységekkel kapcsolatos
engedélykérelmek felterjesztése,

» az alaptevékenységhez kapcsolédo forgalmi képzések szakteriileti szint{i koordinélésa,
lebonyolitasa,

= informaciét szolgaltat az forma-, munka- és véd&ruha, véd8eszkdzdk biztositdsival
kapcsolatos szakteriileti feladatok elvégzéséhez,

» afémérntkség oktatasi tervének dsszedllitasa,

* a munkavallalék képzésérdl, tovabbképzésérél valo gondoskodas, az oktatdsokra térténd
beiskolazasokkal kapcsolatos teend&k elldtésa,

» a vasuti kozlekedés biztonsagaval Gsszefliggl munkakérok hatdsagi vizsgdztatdsdnak
el6készitése, a vizsgabejelentés dokumentumainak &sszedllitdsa, a hatdsagi vizsga
lebonyolitasi feltételeinek biztositdsa, vizsgaadatok nyilvantartasa,

»  avasuti Jarmivezet&i engedélyek ligyintézése,

» vasuti jarmdvezetdi tanusitvanyokkal kapcsolatos {igyintézés (kidllitds, felfiiggesztés,
visszavonds, p6tlas, adatnyilvantartas, adatszolgaltatas a kdzlekedési hatésdg részére),

» a kozlekedés biztonsdgaval oOsszefiigg6 munkakérék egészségligyli alkalmassagi
vizsgdlatdnak el8készitése,

= afémérndkségi szinten felmeriilé anyagigények Gsszesitése,

« javaslattétel a forgalmi teljesitményi tervekre, a forgalmi szabélyozdsok mddositasira, a
szakteriiletére vonatkozéan a forgalmi alaptevékenység fejlesztésére, a szakteriilet
forgalmi stratégiajara,

» (izemeltetSi szintl kdltség-, bér- és létszamgazdalkoddshoz adatszolgéltatds, munkaer§
felvétel kezdeményezése,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziitkséges emberi erfforrds igény meghatdrozdsihoz
javaslattétel,

» belsé megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével -
kildnjdratok és nosztalgia jératok forgalmi lizemeltetéséhez kapcsolodd tevékenység
végzése a Turisztikai Divizié részére,

= belsé megrendelés alapjan kdzremikddés a sikld és libegs forgalmi (izemeltetésében,

» forrasallokdciéhoz javaslattétel. or. @einasik Adrienn

tanaosgs
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3.5.3.1 Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztdly
Feladat és hataskdr:

*  az dgazati forgalmi teljesitmények tervezése, elszimolésa és nyilvintartasa,

* 2 menetrendtervezés, forgalomszervezési koordindcié valamint az ezzel §sszefiiggd,
megrendelével torténd kapcsolattartas Osszefogdsa, szabdlyozasa; a
személyzetvezénylési tervek készitésének feliigyelete és kapcsolédd szakszervezeti
egyeztetések lebonyolitdsa;

» intézkedés a menetrendek életbeléptetésére, a tervezett forgalmi valtozasok, és az el6re
lathaté rendkiviili forgalmak lebonyolitaséra,

= a bizonylatolt forgalmi teljesitmények értékelése, a terv teljesités feltételeinek
biztositésa,

= a forgalmi lzem megfelel§ szabdlyozisa, kdzremikédés a forgalmi technolégidkra
vonatkozé és a munkavégzéshez tartozé6 egyéb utasitdsok kidolgozasaban és
felterjesztésében,

» aberendezések fejlesztése, stalakitdsa érdekében véleményezés és adatszolgiltatas,

= az 0j vonalak, vonalmédositasok terveinek forgalmi lizemeltetési szempontbdl valé
véleményezése,

= szakterlletének hél6zatdt érint§ tervezési, épitési, szervezési, valamint hatdségi
ligyekben a fémérnokség képviselete,

= a forgalomfejlesztési javaslatok &sszedllitdisa és a feladatok diszpozicié jellegd
kidolgozasa,

= a mflszaki és az infrastruktura teriileten bekdvetkezd véltozdsok figyelembe vétele, azok
észrevételezése, valamint a mdszaki és infrastruktira teriilet forgalom lebonyolitést
érinté részeinek észrevételezése, mindsitése, azzal kapcsolatos forgalmi teendék
megfogalmaziésa,

= javaslattétel a forgalmi Uzemeltetést érint6 jarm(imdszaki és infrastrukturélis
modositdsokra, fejlesztésekre,

» részvétel a forgalmi technoldgiat érint8 mUszaki fejlesztésekben,

= jarmiifejlesztések, Uj jdrmlvek terveinek véleményezése, adatszolgaltatas; a forgalomba
allitassal kapcsolatos szakteriileti tevékenységek el6készitése, szervezése, végrehajtésa,

» 0] létesitmények, infrastruktira elemek, jarmiivek, berendezések lizembehelyezésével,
forgalomba helyezésével kapcsolatos feladatok elvégzése (kivitelezési feladatok
ellen6rzése, rendkiviili forgalom lebonyolitdsi feltételeinek biztositdsa, prébamenetek
szervezése, iebonyolitésa),

» az Ugyfélkapcsolati Osztélytdl érkezé kdzérdek( bejelentések, utaspanaszok kivizsgdldsa,
vdlasztervezet készftése, Javaslat kidolgozdsa illetve intézkedés a problémak
megsziintetésére, a szakteriiletr§l érkezett vizsgalatok alapjan a vélaszok &sszedllitasa,
megkiildése az Ugyfélkapcsolati Osztély részére,

» afémérndkségi szinten felmeriil§ anyagigények dsszesitése,

»  fémérndkségi munkavédelmi tevékenység ellitésa,

» versenyeztetési, kbzbeszerzési eljarasok elkészitése,

» részvétel az dves varhatd beszerzési igények tervezésében. dr. Szj

sak Adrienn
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3.5.3.1.1 Villamos Forgalom El6készit6 Csoport

Feladat és hatdskor:

a menetrendekhez tartozd forgalmi fétechnoldgidk készitése,

kocsiszinek kdzbtti jarmiielosztas, szerelvény-kibocsatdsi tervek és azok segédanyagainak
készitése,

a jarmlivezet6k hatékony foglalkoztatdsdnak ellenfrzése, elemzése,

forgalomtechnikal vizsgalatok végzése,

a szakteriiletet érint6 utastdjékoztatasi feladatok elvégzése,

javaslattétel az utasforgalmi adatok és a forgalmi f&technoldgidk alapjén a menetrendi
paraméterekre,

javaslattétel a menetrendek, utaskiszolgalas mddositdsara,

rendkiviili forgalmak, tervezése, el6készitése,

a pdlya-, felsbvezeték felljitdsokkal Gsszefliggd térsasagi feladatok oOsszefogésa, a
folyamatos vagédnyzérak, fesziiltségmentesitések engedélyezésre valb elbkészitése,
nyilvéntartja naprakészen a vaganyzarak, feszliltségmentesitések forgalmi rendjét,
valamennyi kdzforgalmui villamos viszonylat jévdhagyott menetrendi paramétereknek
megfeleld menetrendjének hatdrid6re torténd elkészitése,

a kész menetrendek jovédhagydsra vald felterjesztése a megrendeléhéz,

menetrendi adatok informatikai rendszerben térténd rogzitése,

a menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori létszam beosztds szerinti
biztositasa,

a jarm{ és jdrm{vezet§ beosztdsi keretek elkészitése a villamos viszonylatokra,
lgyfélszolgalati bejelentések nyilvantartdsa, koordindldsa, a vizsglatok alapjan a
valaszok dsszedllitasa.

3.5.3.1.2 Villamos Forgalom Uzemviteli Csoport

Feladat és hat4skor:

forgalmi lizemeltetési felmérések elvégzése, errél adatok meghatérozésa,
a forgalmi képzések fémérndkségi szint(i szakmai elBkészitése, szervezése, végzése,
koordindlasa,

tantervek készitése, a tantargyak tanmeneteinek, és 6ravazlatainak elkészitése,

oktatasi segédeszkdzok készitése, tankdnyvek, jegyzetek, oktatdsi segédanyagok
bsszedllitasa,

jArmivezetdi felvételi alkalmassagi el6sz(ir8 rendszer miikédtetése,

a vasuti jarm(ivezet6i engedélyek f6mérndkségi feladatainak ligyintézése,

a vasuti kézlekedés biztonsdgaval Gsszefliggd munkakérok hatdsagi vizsgiztatasdnak
elbkészitése,

a kdzuti vasuti &s fogaskerekii telephelyeken beliili komplex elienérzés (a jarm(vezetsk,
a jarmivek, diszpécserek, és az infrastruktura tekintetében),

a kézuti vasuti hdlézaton forgalomtechnikai vizsgdlatok és eIIen6rzések \( eAar{g;;,utl
forgalomtechnikat érinté kérdésekben a Forgalombiztonsagi és 0 E‘m caaztallyal
koordinalva, javaslattétel a vasitizem technikai és biztonsagi feltemldmh
tovabbfejlesztésére (pl. kdzti fedezs jelzd telepitése, stb.). Zarntkorden MOkodo
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3.5.3.2 Budai Forgalmi Szolgdélat
Feladat és hatdskor:

= a villamosforgalom megszervezése és lebonyolitdsa, szakmai iranyftasa és ellendrzése
(fogaskerek(f forgalomra vonatkozéan is),

* aforgalom biztonsigos lebonyolitasa,

* a biztonségos, menetrendszer(i és kulturélt utazasi feltételek megteremtése, a vasiit- és
utasforgalom lebonyolitdséhoz sziikséges berendezések, eszktzék rendeltetésszerd
mikodtetésének biztositasaval,

= jarmQétvétel, a forgalomlebonyolitds jérmlmdszaki, forgalombiztonsagi feltételeinek
ellenérzése,

= az ellendrzések 3ltal feltdrt hidnyosségok kivizsgdldsa, intézkedés a hidnyossdgok
megszintetésére,

= részvétel a teriiletét érintd koltség-, és teljesitménytervek elkészitésében, értékelésében,
a végrehajtas ellenrzésében,

= a forgalmi munkavillaldk id6szakos oktatisénak és forgalmi vizsgdztatdsénak, a
tovabbképzések lebonyolitdsdnak biztositdsa, a munkavallalék szakmai ismereteinek
ellenérzése,

= a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztalyt6l érkez6 bejelentések panaszok kivizsgéldsa, a
vizsgalat megkiildése a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztdly felé, intézkedések
megtétele.

3.5.3.2.1 Diszpécseri Csoport
Feladat és hatdskdr:

= forgalmi munkavillalék havi beosztdsahoz foglakoztatasi elSterv készitése és a szeméiyre
52616 havi beosztdsok elkészitése,

= 3 havi jegyzékek alapjén a jdrm(vezet6k napi beosztassnak elkészitése,

= a napi beosztds alapjén a jarm(vezet6k vezénylése, szilkség esetén az operativ
beosztdsvaltozasok lebonyolitisa,

» a forgalmi munkavéllalékkal kapcsolatos, hataskdrébe tartozd szocislis fefadatok
elvégzése,

= avillamos forgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatoldsa,

» Jarmivezetbk szolgilatba léptetése, munkavégzésre alkalmas 4llapotinak ellen8rzése,

= jarm(vezet6k munkavégzéséhez sziikséges forgalmi munkalapok, vonatkozd
rendelkezések utasitasok elSkészitése,

» rendelkezések tudomasulvételének ellendrzése.

3.5.3.2.2 Fogaskerek( Vasut Uzemeltetési Csoport
Feladat és hataskbr:

* a vonatforgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatoltatasa, informatikai
rendszerben valo rogzitése, ellenérzése,

» az utastdjékoztatdsi tevékenység maradéktalan kulturdlt és pontgg végeztetése,
ellenérzése, dr. sj"'ﬁﬁ kcs Qt::"ielrm

Budeg@st| Koziekedssi
Zértkdriien MOkogs Részvénytérsaség
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» zavarokkal kapcsolatos tajékoztatdas és az elhdrfitdssal ¢©sszefliggf koordindcid
megszervezése, biztositdsa, az érdekelt tdrsasdgi és tarsasagon kiviili szervek felé, a
vonat- és utasforgalom irdnyitdsa sordn operativ kapcsolattartds a Térsasdg
fédiszpécserével és a BKK Zrt. forgalomfelligyeletével,

» a forgalom Ilebonyolitdsban  résztvev6 munkavallaldk  munkavégzésének
bizonylatoldsanak az ellen&rzése,

* a menetrend és a technoldgia szerint sziikséges mindenkori létszdm eléirdsszerd,
operativ biztositasa,

= a végrehajtdsi utasitdsok elkészitésében és karbantartdsaban valé részvétel, annak
kezdeményezése,

» folyamatos kapcsolattartas a mdszaki tarsszolgalatokkal, az zemvitelt zavaré mdszaki
koriilmények esetében intézkedés kezdeményezése.

3.5.3.3 Eszak-pesti Forgalmi Szolgdlat
Feladat és hataskér:

» avillamosforgalom megszervezése és lebonyolitdsa, szakmai irdnyitdsa és ellenérzése

= aforgalom biztonsdgos lebonyolitdsa,

= a biztonsdgos, menetrendszerd és kulturdlt utazasi feltételek megteremtése, a vasut- és
utasforgalom lebonyolitdsdhoz szlikséges berendezések, eszkézdk rendeltetésszer(
miikodtetésének biztositasaval,

» jarmdatvétel, a forgalomlebonyolitds jarm(imiszaki, forgalombiztonsagi feltételeinek
ellen@rzése,

» az ellenérzések 4ltal feltdrt hidnyossagok kivizsgalasa, intézkedés a hidnyossigok
megsziintetésére,

» részvétel a teriiletét érintd koltség-, és teljesitménytervek elkészitésében, értékelésében,
a végrehajtas ellendrzésében,

» a forgalmi munkavéllalék ismeretbdvitdé oktatdsanak és forgalmi vizsgdztatdsanak, a
tovabbképzések lebonyolitasanak biztositdsa, a munkavéllalék szakmai ismereteinek
ellendrzése,

» a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztalytdl érkezé bejelentések panaszok kivizsgaldsa, a
vizsgélat megkiildése a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztdly felé, intézkedések
megtétele.

3.5.3.3.1 Diszpécseri Csoport

Feladat és hatdskor:

» forgalmi munkavallalok havi beosztasahoz foglakoztatdsi el@terv készitése és a személyre
52016 havi beosztésok elkészitése,

» ahavijegyzékek alapjan a jarmdvezet6k napi beosztasanak elkészitése,

» a napi beosztas alapjan a jarm(vezetSk vezénylése, szilkség esetén az operativ
beosztasvaltozasok lebonyolitdsa,

= a forgalmi munkavillalokkal kapcsolatos, hatéskérébe tartozd szocidlis feladatok

elvégzése, .
» avillamos forgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatolésa, dr. szincséak Adrienn

cs0S
» jarm(vezet6k szolgalatba léptetése, munkavégzésre alkalmas éllapoténag e kedési
Zal'tkbrﬂen ; RéSZVénytérsaSi'l'
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= jarm(vezet6k munkavégzéséhez sziikséges forgalmi munkalapok, vonatkozé
rendelkezések utasitdsok el6készitése,
= rendelkezések tudomasulvételének ellendrzése.

3.5.3.4 Dél-pesti Forgalmi Szolgdlat
Feladat és hatdskor:

* avillamosforgalom megszervezése és lebonyolitasa, szakmai iranyftasa és ellenérzése

» aforgalom biztonsdgos lebonyolitésa,

= a biztonségos, menetrendszer( és kulturalt utazési feltételek megteremtése, a vast- és
utasforgalom lebonyolitdsdhoz szilkséges berendezések, eszkdzék rendeltetésszer(
mikddtetésének biztositasaval,

* jarmiatvétel, a forgalomlebonyolitds jarmiimGszaki, forgalombiztonsdgl feltételeinek
ellenfrzése,

= az ellendrzések éltal feltart hidnyossdgok kivizsgéldsa, intézkedés a hidnyossdgok
megsziintetésére,

* részvétel a terliletét érintd kéltség-, és teljesitménytervek elkészitésében, értékelésében,
a végrehajtas ellenfrzésében,

= a forgalmi munkavéllalék ismeretb8vit§ oktatésanak és forgalmi vizsgaztatasanak, a
tovabbképzések lebonyolitdsdnak biztositdsa, a munkavéllalék szakmai ismereteinek
ellendrzése,

= a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztalytél érkezd bejelentések panaszok kivizsgdldsa, a
vizsgdlat megklldése a Villamos Forgalmi Uzemeltetési Osztily felé, intézkedések
megtétele.

3.5.3.4.1 Diszpécseri Csoport

Feladat és hatéskoér:

= forgalmi munkavillalok havi beosztdsahoz foglakoztatési elSterv készitése és a személyre
sz6l6 havi beosztdsok elkészitése,

» a havi jegyzékek alapjdn a jarm(vezetSk napi beosztdsénak elkészitése,

* a napi beosztds alapjdn a jarmlvezetSk vezénylése, szilkség esetén az operativ
beosztasviltozdsok lebonyolitasa,

» a forgalmi munkavdllalékkal kapcsolatos, hatdskdrébe tartozd szocidlis feladatok
elvégzése,

= avillamos forgalom, valamint a forgalmi teljesitmények bizonylatolasa,

= jarmlvezet6k szolgdlatba léptetése, munkavégzésre alkalmas dllapoténak ellenérzése,

= Jarmlivezet6k munkavégzéséhez szilkséges forgalmi munkalapok, vonatkozd
rendelkezések utasitdsok elSkészitése,

* rendelkezések tudomdsulvételének ellen8rzése.

3.5.4 Villamos JarmUm{szaki F6mérndkség
Feladat és hataskdr:

= a villamos, fogaskerek{i jérmdveket érint6 mdszaki eszkézgazdalkodasi tevékenység
végzése, mely vonatkozik az &sszes villamosm(iszaki szakdgi alszervezetre és
tevékenységre, dr. Szinkha

Bydapesti Koziekedas|
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a villamos, fogaskerekli jarmiveket érint6 miiszaki végrehajtdsi tevékenységek,
iizemeltetés (zavarelharitds), karbantartds, javitds, felGjitds, gydrtds végzése, mely
vonatkozik az 6sszes villamosm{(szaki szakagi alszervezetre,

ciklusrendek és muiszaki technologiak készitése és gondozasa,

igazgatdsagi szinten a vasuti jarmivek vonali hibaelhdritasa és miiszaki mentése,
megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartds) mlszaki hatterének biztositisa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok (ktzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) mdszaki fenntarthatdsdgénak biztositasa érdekében,

hataskorébe tartozé beszerzési tevékenység irdnyitisa, végrehajtésa,

szerz8déskbtéssel kapcsolatos mlszaki tevékenységek,

beruhazasi javaslatok kidolgozdasa,

Uzemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

tizemeltet&i szintl koltség-, bér- és létszamgazdalkodashoz adatszolgéltatds munkaerd
felvétel kezdeményezése,

miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

részvétel a f6mérnbkséget érint6 kutatds-fejlesztési tevékenységek végrehajtasaban,
vasUtszakmai oktatdsok végzése,

miiszaki szakmai oktatas végrehajtésa,

a Jarmiivek gazdasédgos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztositasa,

a hataskdérébe tartozé telephelyeken taldlhaté létesitmények — ide nem sorolva az ott
Iév§ vonali l1étesitményeket — lizemeltetésének, fenntartasanak biztositasa,

a feladatok lebonyolftasahoz sziikséges emberi eréforras igény meghatdrozésa,
idrmibeszerzési projektek lizemeltetést érintd részeinek szakmai felligyelete,

hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,
vaganyzari és fesziiltségmentesitési eldterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozdsa,
mdszaki (izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa a jarm(i projektekben,

mszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarmd projektekben,

a jarm(i fejlesztési iranyaira térténd javasiattétel,

a jarm(d beruhdzdsaira és a jarm(fenntartdsi infrastruktira elemeire t&rténé
javaslattétel,

miiszaki végrehajtasi utasitdsok készitése,

miszaki ok( lizemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemonddsa,

kllsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinélasa,

kiegészit6 tevékenységek (vagdnyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds, miiszaki
dokumentacio, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel&gép ligyintézés,
kdzérdekii bejelentések kezelése, kiilsé fél szdmara nytjtott szolgdltatas) végrehajtasa,
belsé megrendelés alapjédn — a kapacitds vizsgalat eredményének figyelembevételével —
kiilonjdratok és nosztalgia jdratok mdszaki izemeltetéséhez kapcsolédo tevékenység
végzése a Turisztikai Divizid részére,

belsé megrendelés alapjan kdzremdkddés a sikld és libegd miiszaki lizemeltetésében,
szakterliletekre beérkez8 szdmldk kezelése, ellen8rzése, teljesitményrogzitése,
forrasatlokdcidhoz javaslattétel,

feladatrangsorolashoz javaslattétel, _
hatskérébe utalt mérésiigyi feladatok elltésa, dr. gzincsak Adrient
kdzremUkoddés a m(iszaki hibas események kivizsgaldsdban, 5
a fémérnodkség illetékességébe tartozd utaspanaszok megvalaszolasa B“"M 0dd Reszveny
a jarm(fenntartdsi tevékenység folyamatos ellendrzése. kaorﬁen

Hatélyba lépés ddtuma: 94/173. oldal
2016. december hénap 1. napja



A BKV Zrt, Ugyrendje

3.5.4.1 Villamos Jarmim{szaki Osztdly
Feladat és hatdskér:

= miszaki eszkozgazddlkoddsi tevékenységek irdnyitdsa,

» miszaki végrehajtasi tevékenységek, villamos lizemeltetés (zavarelharitas), karbantarts,
javitds, felujitds, gyartas koordinélésa,

» ciklusrendek és miiszaki technolégidk készitése és gondozasa,

= megrendelések tervezése és elkészftése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mszaki htterének biztositdsa érdekében,

* rendkiviili megrendelések készitése a fé6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
{izemfenntartds) miszaki fenntarthatésiganak biztosit4sa érdekében,

» hatdskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

v szerz8déskoétéssel kapcsolatos mdszaki tevékenységek koordinéldsa,

= beruhéazasi javaslatok kidolgozdsa,

» (izemeltet§i képviselet a stratégiai projektekben,

» miszaki kezelési szabélyzatok készitése, fellilvizsgalata, aktualizlasa,

= mioszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek koordindlésa,

» a jarmivek gazdasdgos, biztonsagos lizemeltethet§ségének biztositasa,

= hatésdgok és jogszabdlyok &ltal meghatarozott feladatok szakmai irdnyitdsa,

» er8forrdsok bérbeadédsahoz kapcsolédé miiszaki feladatok iranyitdsa,

»  vaganyzéri és feszliltségmentesitési elSterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

» miiszaki dtadés-atvételi folyamatok ellen8rzése a jdrmd projektekben,

= ajarmi fejlesztési irdnyaira térténd javaslattétel,

» ajarmd eszkézrendszer beruhdzésaira térténd javaslattétel,

* mliszaki végrehajtési utasitdsok készitése,

» miiszaki szakmai oktatds végrehajtésa,

v kilsg fél dltal nyujtott mlszaki teljesitmények mindsitése és atvétele,

» kdzrem(kodés a kiegészitd tevékenységek {vagényzéri itemtervek, ingatlanhasznositas,
miszaki dokumenticié, kdrnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel&gép
lgyintézés, kdzérdekll bejelentések kezelése, kiilsé fél szdméra nydjtott szolgdltatés)
végrehajtasdban,

=  fémérndkség mindségellenbrzési (MEQ) rendszerének lizemeltetése,

»  f8mérndkség mindségblztositasi rendszerének kidolgozésa,

» kiegészft6 tevékenységek (vaganyzdri Utemtervek, ingatlanhasznositds, mdszaki
dokumenticié, kérnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel8gép Ggyintézés,
kbzérdek( bejelentések kezelése, kiilsé fél szdmdra nyujtott szolgéltatds) végrehajtésa,
illetve kézremiikédés az elfkészitésben,

» versenyeztetési, kbzbeszerzési eljarasok el8készitése,

» részvétel az éves varhato beszerzési igények tervezésében.

3.5.4.1.1 Villamos Jarm{dm(szaki Csoport
Feladat és hatédskér:

» miiszaki eszk6zgazdélkoddsi tevékenységek irdnyitasa,

= miiszaki végrehajtdsi tevékenységek, villamos iizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas,
javitds, felajitas, gyartas koordindlisa,

» ciklusrendek és miiszaki technoldgidk készitése és gondozdsa,

B L és)
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» megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) mlszaki hatterének biztositasa érdekében,

v rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(lizemfenntartas) miszaki fenntarthatdsaganak biztositdsa érdekében,

= hatdskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

v szerzédéskotéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek koordinalasa,

» beruhazési javaslatok kidolgozésa,

= {izemeltet&i képviselet a stratégiai projektekben,

»  m(iszaki kezelési szabdlyzatok készitése, fellilvizsgalata, aktualizéldsa,

» mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek koordinaldsa,

= vasutszakmai oktatasok ellenérzése,

» ajarmiivek gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethet8ségének biztositasa,

* hatdsdgok és jogszabalyok &ltal meghatarozott feladatok szakmai irdnyltésa,

» er6forrasok bérbeadasdhoz kapcsolédd miiszaki feladatok irdnyitasa,

»  vigényzdri és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozdsa,

»  tervek véleményezési folyamatdnak koordindlasa és javaslattétel az UlizemeltetSi
hozzéjarulas kiadasahoz,

» ajarm fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

* ajarm( eszkézrendszer beruhdzasaira torténd javaslattétel,

* mdszaki végrehajtasi utasitdsok készitése,

» miiszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» kozremiikddés a kiegészit6 tevékenységek (vaganyzdri (itemtervek, ingatlanhasznositds,
mlszaki dokumentdcid, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelSgép
ligyintézés, kbzérdek( bejelentések kezelése, kills§ fél szdmdra nyujtott szolgaltatds)
végrehajtdsaban,

= kézrem(ikddés a mlszaki hibas események kivizsgaldsdban.

3.5.4.1.2 Villamos Min&ségellen&rzési Csoport

Feladat és hatédskér:

= moszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés, karbantartas, javitas, felljitas, gydrtés
ellenfrzése,

» miiszaki kezelési szabalyzatok készitése, fellilvizsgélata, aktualizaldsa,

* miszaki tartalmua kutatdsi - fejlesztési tevékenységek koordinéldsa,

» vasUtszakmai oktatasok ellenfrzése,

* ajarm(ivek gazdasagos, biztonsagos lizemeltethetdségének ellendrzése,

» azinfrastruktira gazdasagos, biztonsdgos lizemeltetésének ellendrzése,

» mliszaki atadas-atvételi folyamatok ellen8rzése a jarm( és infrastruktira projektekben,

» mdszaki végrehajtasi utasitdsok kezdeményezése,

»  kiilsé fél altal nydjtott mdszaki teljesitmények minésitése és 4tvétele,

»  fémérndkség mindségellen8rzési (MEO) rendszerének lizemeltetése,

» belsé megrendelésre min8ségellen8rzési tevékenység végzése a Budavari Siklé és a
Zugligeti Libegd infrastrukturalis 1étesitményein,

08 .
Jogtal Nt dést
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3.5.4.2 1, I, lll. Vontatdsi Szolgdlatok

Feladat és hatdskér:

a szolgdlathoz tartozé jarm(fenntarté lizemek tevékenységének irdnyitasa, dsszefogdsa,
a szakteriilet jdrm{ivei lizem- és forgalombiztos, esztétikailag is megfelel§ &llapotanak
biztositasa,

az elirdsoknak, illetve operativ intézkedéseknek megfeleld mennyiségii és &sszetétel(
kocsikiadas biztositésa,

mUszaki eszk6zgazdalkodasi tevékenységek irdnyitasa,

miiszaki végrehajtasi tevékenységek Uzemeltetés (zavarelharitds), karbantartas, javitss
végzése

ciklusrendek és mdszaki technolégidk gondozésa,

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kbzlekedés) és a
hattérfolyamatok (lizemfenntartds) mdszaki hatterének biztositisa érdekében,

rendkivilli megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és a hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) mdszaki fenntarthatosdgénak biztositisa drdekében,

mlszaki eszktézgazddlkoddsi tevékenységek iranyitdsa, ciklusrendek és mdszaki
technolégidk gondozasa,

hataskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

szerz8déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

beruh4zési javaslatok kidolgozésa,

lizemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

lizemeltet8i szintl koéltség-, bér- és létszdmgazdilkoddshoz adatszolgaltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

mszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

miiszaki tartalmi kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

vas(tszakmal oktatdsok végzése,

a jarm(vek gazdasagos, biztonségos lizemeitethetfségének biztositasa,

a hatiskérébe tartozé telephelyeken, a hatéskérébe tartozé Iétesitmények
Uizemeltetésének fenntartdsanak biztositésa,

a hataskorébe tartozo telephelyeken az emel&gépek lizemeltetése,

a hataskorébe tartozo telephelyeken a gépek, berendezések iizemeltetése,

a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi er8forrds igény meghatirozaséhoz
javaslattétel,

jérm(beszerzési projektek lizemeltetést érint8 részeinek szakmai felligyelete,

hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,
vagdnyzéri és fesziiltségmentesitési elStery, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,
miszaki Gzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtésa a jarm( projektekben,

miiszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtasa a jarm( projektekben,

a jarm(i fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

a jarm{ beruhazésaira torténd javaslattétel,

mszaki végrehajtasi utasitdsok készitésére javaslattétel,

miiszaki oku izemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemondésa,

kiilsé fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordinélasa,

m(iszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

kdzremikodés a kiegészit§ tevékenységek (vigdnyzdri Utemtervek, ingatlanhasznosités,
miszaki dokumentacio, kérnyezetvédelem, tlzvédelem, raprg&avedﬁ Rrienn
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emel&gépligyintézés, kézérdek(i bejelentések kezelése, kiilsd fél szdmdra nyujtott
szolgaltatas) végrehajtasdban,

» belsé megrendelés alapjan — a kapacitds vizsgdlat eredményének figyelembevételével —
kitlonjaratok és nosztalgia jaratok mdszaki (izemeltetéséhez kapcsolédd tevékenység
végzése a Turisztikai Divizid részére,

* bels6 megrendelés alapjan kdzrem{ikddés a sikl6 és libeg6 m(szaki Uzemeltetésében,

» szakteriiletekre beérkez§ szamldk kezelése,

* anyagigények megadésa a Villamos Jarm(Gm(szaki Osztaly részére.

3.5.4.2.1 Jérmiifenntarté Uzemek ({Hungdria, Szdva, Zuglé, Baross, Szépilona,
Angyalféld, Fogaskerekd, Ferencvaros, Budafok, Kelenféld)

Feladat és hatdskor:

» a szakteriilet jarm(vei Gzem- és forgalombiztos, esztétikailag is megfelel8 allapotdnak
biztositasa,

= miszaki eszkbzgazdalkodasi tevékenységek végrehajtasa,

* megrendelések tervezése a féfolyamatok (kézlekedés) és a héattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

* rendkiviili megrendelések kezdeményezése a f&folyamatok (kbzlekedés) és a
héattérfolyamatok (lizemfenntartds) m(szaki fenntarthatésdganak biztosltdsa érdekében,

» hatdskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

»  szerzdéskdtéssel kapcsolatos miszaki tevékenységek,

* beruhdzdsi javaslatok kidolgozasa,

» {izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

»  (izemeltetSi szint{d kdltség-, bér- és létszdmgazdalkodashoz adatszolgéltatds, munkaer§
felvétel kezdeményezése,

= mf(iszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

*  mdszaki tartalmd kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

» vasUtszakmai oktatasok végzése,

= modszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharitas), karbantartas, végzése,

= ajarmivek gazdasdgos, biztonsagos lizemeltethet§ségének biztositasa,

» a hataskérébe tartozé telephelyeken, a hatdskorébe tartozé létesitmények
lizemeltetésének fenntartdsdnak biztositdsa,

= a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi er6forras igény meghatirozdsihoz
javaslattétel,

»  jarm(ibeszerzési projektek (izemeltetést érinté részeinek szakmai felligyelete,

» hatdsdgok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vaganyzari és fesziiltségmentesitési el8terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,

* miiszaki izemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtasa a jarm( projektekben,

*  miiszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa a jdrmii projektekben,

* miiszaki végrehajtdsi utasitasok készitésére javaslattétel,

*  miiszaki okt lizemeltetési korlatozdsok elrendelése és lemond4sa,

»  kiils§ fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordindlasa,

» miszaki szakmai oktatés végrehajtasa,

»  kozremiikodés a kiegészité tevékenységek (vaganyzdri Utemtervek, ingatlanhasznosités,
miszaki dokumentacio, kérnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem,
emeldgépiigyintézés, kdzérdek(d bejelentések kezelése, kiilsé fél szdmdra nydjtott

szolgéltatds) végrehajtasdban,
dr. Szincsak Adrienn
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szakteriiletekre beérkez§ szamlak kezelése.

3.5.4.3 Villamos Zavarelhdrftdsi Szolgdiat

Feladat és hatdskér:

a forgalomban meghibasodott villamos jarm(vek javitisa, a forgalomban bek&vetkezett
forgalmi zavarok gyors elhdritdsdban valé részvétel,

a forgalomban eseményt okozé jarm(vek fellilvizsgélata, szakvélemény készitése,
hatdskdrébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

lizemeltetSi szintli koltség-, bér- és létszdmgazdalkodashoz adatszolgéltatss, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

miszaki végrehajtasi tevékenységek, zavarelhéritas végzése,

a jarmGvek gazdasdagos, biztonsigos lizemeltethetdségének biztositésa,

a feladatok lebonyolitdséhoz sziikséges emberi erSforrds igény meghatdrozésihoz
javaslattétel,

hatéségok és jogszabalyok éltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtasa,
szakteriiletekre beérkez8 szamldk kezelése.

3.5.5 Villamos Infrastruktira F6mérndkség

Feladat és hatdskor:

az infrastrukturdt (pdlya, dramdtalakité, felsBvezeték, er6atvitel, vilagitastechnika,
jelz8berendezés, hirkdzlés) érint6 mlszaki eszkdzgazdalkodédsi tevékenység, mely
vonatkozik az &sszes villamosm(szaki szakagi alszervezetre és tevékenységre,

az infrastruktirat (pélya, dramdtalakité, felsBvezeték, erdatvitel, vildgitastechnika,
jelzbberendezés, hirkozlés) érint§ mliszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés
(zavarelharitds), karbantartds, javitds, feldjitds, gyértds végzése, mely vonatkozik az
osszes villamosm(szaki szakagi alszervezetre,

ciklusrendek és mdszaki technolégidk gondozasa, szakdgi szint( technolégidk
J6vahagyasa,

megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és httérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki hatterének biztositdsa érdekében,

rendkiviiti megrendelések készitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mdszaki fenntarthatésdgadnak biztositdsa érdekében,

hatéskérébe tartozd beszerzési tevékenység irdnyitdsa, végrehajtasa,

szerz&déskdtéssel kapesolatos miiszaki tevékenységek,

beruhdzasi javaslatok kidolgozésa,

lizemeltet6i képviselet a stratégiai projektekben,

OzemeltetSi szint( kbltség-, bér- és létszamgazddlkoddshoz adatszolgéltatas, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

részvétel a fmérndkséget érint8 kutatas-fejlesztési tevékenységek végrehajtdsiban,

az infrastruktura gazdasagos, biztonsagos iizemeltethet8ségének biztositasa,

a feladatok lebonyolitasdhoz sziikséges emberi eréforras igény meghatarozasa,
infrastruktira projektek lizemeltetést érint8 részeinek szakmai feliigyelete,

hatdsagok és jogszabdlyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,

vaganyzari és feszliltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kigiptpaaésak Adrienn
Jogtanédcsos

Bu dési
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»  miszaki lizemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtasa infrastrukttra projektekben,

= miszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

» az infrastruktira fejlesztési irdnyaira térténd javaslattétel,

» az infrastruktira beruhazdsaira térténd javaslattétel,

»  miiszaki végrehajtdsi utasitasok készitése,

=  miszaki okl lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondasa,

= kiils§ fél bevondsa esetén a tevékenységek szakmai koordindldsa,

=  mdszaki szakmai oktatas végrehajtdsa,

»  kiegészité tevékenységek (vaganyzari Utemtervek, ingatlanhasznositds, mdszaki
dokumentdcié, kornyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emelfgép ligyintézés,
belszolgélati jarm(ivek iizemeltetése, kdzmlinyilvintartds, kézmi adatszolgdltatds,
kbzérdekd bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatas,
selejtezési, leltdrozdasi tevékenység, infrastruktura részét képez8 IT feladatok, Ugyviteli
tevékenység, kiilsd fél szdmdra nyujtott szolgdltatas) koordindldsa és végrehajtasa,

» bels6 megrendelés alapjan infrastruktira iizemeitetéséhez kapcsolddd tevékenység
végzése a Turisztikai Divizi6 részére,

» szakterllletekre beérkezd szamldk kezelése, ellen8rzése, teljesitményrogzitése,

v forrésallokacidhoz javaslattétel,

= feladatrangsoroléshoz javaslattétel,

»  miliszaki tartalmu {izemeltet6i hozzajaruldsok kiadasdhoz javaslattétel,

» akizdrélagosan a szakterdiletet érint6 lizemeltetdi hozzdjaruldsok kiaddsa,

» mi(iszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiaddsahoz javaslattétel,

= {izemigazgatdsagi szint{ energetikai tevékenységek megvaldsitasa,

» kills6 felek 4dltal megrendelt tervvéleményezések, UzemeltetSi hozzéjaruldsok,
szakfelligyeleti tevékenységek, fesziiltségmentesitések szolgaltatdsi szerz8déseinek
el6készitése, koordinalasa, lebonyolitdsa, szamlazés el6készitése (villamos infrastrukturat
érintSen),

» belsé megrendelés alapjdn a Tarsasag altal (izemeltetett Budaviri Siklo, Zugligeti Libeg§
és Kishajo parti létesitményei (izemeltet§i feladatainak elldtésa.

» érintésvédelmi és szabvanyossagi fellilvizsgalati tevékenység végzése a VOIG teriiletén.

3.5.5.1 Villamos Infrastruktira Mdszaki Osztdly
Feladat és hatdskor:

= az infrastruktira (pélya, dramaétalakitd, felsGvezeték, erfatvitel, vildgitastechnika,
jelz8berendezés, hirkdzlés) gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethetSségének biztositasa,

» infrastruktura eszkdzdk diagnosztikai vizsgdlata,

» infrastruktira eszkdzgazdalkodasi tevékenységek irdnylitasa,

» miiszaki végrehajtasi utasitasok készftése,

=  miliszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» infrastruktura fejlesztési, beruhdzasi javaslatok kidolgozdsa, a megvalésitds sordn az
tizemeltetdi képviselet biztositasa,

» azinfrastruktura gazdasagos, biztonségos lizemeltetésének biztositésa,

s kiegészitd tevékenységek (vaganyzdri Utemtervek, ingatfanhasznositdshoz kapcsolédé
szakteriiletére vonatkozd feladatok, mdszaki dokumentacié, kornyezetvédeiem,
tlizvédelem, munkavédelem, emelbgép (gyintézés, infrastruktirdt érintd
kozm(nyilvantartas és kdzmd adatszolgdltatds, kozérdek(d bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédd adatszolgaltatds, selejtezési, Ielta'rozés&r' ﬁiﬂﬂﬁwmen"

anAgses
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infrastruktira részét képezé IT feladatok, igyviteli tevékenység, kiils§ fél szdmara
nyuUjtott szolgaltatas) koordinalésa és végrehajtisa,

lizemigazgat6sagi szintl energetikai tevékenységek dsszefogésa,

versenyeztetési, kézbeszerzési eljarasok elékészitése,

részvétel az éves virhatd beszerzési igények tervezésében,

kiils6 felek altal megrendelt tervvéleményezések, lizemeltetsi hozzdjéruldsok,
szakfelligyeleti tevékenységek, fesziiltségmentesitések szolgaitatadsi szerz&déseinek
elkészitése, koordinéldsa, lebonyolitasa, szdmlazés el6készitése (villamos Infrastruktirat
érint&en),

fémérndkségi szint( létszdm koordindcié, javaslattétel elvégzése, kapcsolattartis az
lizemigazgatdsagi Huméner&forrds Csoporttal,

jogszabélyok, hatdsigi elSirdsok szerinti képesitések nyilvantartdsa, képzések,
tovabbképzések kezdeményezése,

hatésagi Ggyek intézése, nyilvantartdsa, hatoségi engedélyeztetési eljarasok végzése.

3.5.5.1.1 (zemviteli Csoport

Feladat és hatdskér:

megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(Gzemfenntartds) m(iszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkivilli megrendelések készitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) mdszaki fenntarthatdségénak biztositisa érdekében,

hatédskérébe tartozo beszerzési tevékenység irdnyitdsa, végrehajtasa,

az infrastruktdra gazdasdgos, biztonsagos lizemeltethet8ségének biztositasa,

mdszaki végrehajtasi utasitdsok készitése,

m(iszaki szakmai oktatas végrehajtdsa,

szakterlletekre beérkez8 szamldk kezelése, ellen8rzése, teljesitményrégzitése,
forrasallokaciéhoz javaslattétel koordindlésa,

feladatrangsoroldshoz javaslattétel koordindlasa,

kiegészitd tevékenységek (vaganyzéri (temtervek, ingatlanhasznositds, mdszaki
dokumentdcié, kérnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emelégép ligyintézés,
kézm(nyilvéntartds, kdézmi{ adatszolgéltatds, kézérdek( bejelentések kezelése, jogi
képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatds, selejtezési, leltdrozasi tevékenység,
infrastruktira részét képez§ IT feladatok, Ugyviteli tevékenység, kiilsé fél szamdra
nyujtott szolgaltatds) koordinéldsa.

3.5.5.2 Villamos Pdlya és MUtérgyfenntartési Szolgdiat

Feladat és hatéskoér:

mszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

a villamos, fogaskerek( pélydkhoz és m(itargyakhoz kapcsolédé miszaki végrehajtasi
tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhéritds), karbantartds, javités, feldjitas végzése,
megrendelések tervezése és elkészitése a ffolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a fGfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mlszaki fenntarthat6sdganak biztositasa érdekében,

hataskdérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése, dr. Szincsak Adrienn

Jogtanicsos
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szerz8déskdtésse! kapcesolatos miiszaki tevékenységek,

beruhdzasi javaslatok kidolgozdsahoz javaslattétel,

tizemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

lizemeltetdi szintl kéltség-, bér- és létszamgazdalkodéshoz adatszolgéltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

mszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

miszaki tartalmu kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

az infrastruktura gazdasagos, biztonsagos lizemeltethet&ségének biztosftésa,

a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erdforrds igény meghatarozdsihoz
javaslattétel,

infrastruktura projektek iizemeltetést érint& részeinek szakmali feliigyelete,

hatdsdgok és jogszabdalyok ltal meghatédrozott feladatok szakmai végrehajtasa,
vagdnyzari és fesziiltségmentesitési el6terv, terv készitéséhez javaslat kidolgozasa,
miszaki Uzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,
mdszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktira projektekben,

az infrastruktura fejlesztési irdnyaira torténd javaslattétel,

az infrastruktura beruhdzésaira térténd javaslattétel,

miiszaki oku (izemeltetési korldtozésok elrendelése és lemondasa,

kiils& fél bevonésa esetén a tevékenységek szakmai koordinédldsa,

miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

kiegészitd tevékenységek (vaganyzadri (temtervek, ingatlanhasznositds, mlszaki
dokumentacio, kérnyezetvedelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép (igyintézés,
belszolgdlati jarm(ivek (izemeltetése, kézmlinyilvantartds, kdzm( adatszolgéltatas,
kozérdekll bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgéltatds,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képezd IT feladatok, ligyviteli
tevékenység, kiilsd fél szamara nyujtott szolgaltatas) végrehajtasa,

szakteriiletekre beérkez§ szamldk kezelése, ellenérzése, teljesitményrdgzitése,
forrasallokacidhoz javaslattétel,

feladatrangsorolashoz javaslattétel,

miiszaki tartalmu UzemeltetSi hozzéjaruldsok kiadasdhoz javaslattétel,

miszaki tartalmu tulajdonosi hozzdjaruldsok kiadasahoz javaslattétel.

3.5.5.2.1 Pélya Zavarelhdrité Uzem
Feladat és hatdskér:

a villamos és fogaskerek( vasiti pdlyakhoz és mdtargyakhoz kapcsolédd mdszaki
végrehajtasi tevékenységek, zavarelharitas végzése,

hataskérébe tartozo beszerzési tevékenység kezdeményezése,

lizemeltetsi szintl{ kéltség-, bér- és létszamgazdalkoddshoz adatszolgéltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

az infrastruktira gazdasagos, biztonsagos Gzemeltethetdségének biztositasa,

a feladatok lebonyolitdsdhoz szilkséges emberi eréforrds igény meghatdrozadséhoz
javaslattétel,

driern
hatésagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szdk.rﬁi}ggﬁ"égﬂésq,‘
szakteriiletekre beérkez8 szamlik kezelése. Budapes lakegf'l:‘ R
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3.5.5.2.2 Budai P4lyafenntartasi Uzem

Feladat és hatdskor:

» miszaki eszkdzgazdélkoddsi tevékenységek végzése,

= a hatéskdrébe tartozé villamos, fogaskerekld vasiti pélydkhoz és mitargyakhoz
kapcsolédé miszaki végrehajtasi tevékenységek, iizemeltetés (zavarelharitds),
karbantartds, javitds, feltjitas végzése,

» megrendelések tervezése és elkészitése a f&folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mdiszaki hatterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
{(Gzemfenntartds) miiszaki fenntarthatésaganak biztositasa érdekében,

= hataskérébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

» mszaki tartalmd kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

» azinfrastruktira gazdasagos, biztonségos lizemeltethet8ségének biztositasa,

= hatdsdgok és jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtésa,

= mdszaki {izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtsa infrastruktdra projektekben,

» miiszaki dtadds-dtvételi folyamatok végrehajtésa infrastruktira projektekben,

* mdszaki okl lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemondésa,

» miiszaki szakmai oktatas végrehajtésa,

« kiegészitd tevékenységek (vagdnyzari (itemtervek, ingatlanhasznositds, mdszaki
dokumentdcid, kbrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel6gép ligyintézés,
belszolgalati jarmlvek lzemeltetése, kdzmdnyilvdntartds, kdzmd adatszolgéltatss,
kbzérdek( bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatds,
selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét képezd IT feladatok, dgyvitell
tevékenység, kiilsg fél szamara nydjtott szolgéltatds) végrehajtasa,

» szakteriiletekre beérkez§ szdmlak kezelése,

= bels6 megrendelés alapjan karbantartdsi és zavarelhdritdsi tevékenység végzése a
Budavari Siklé vastti palyan.

3.5.5.2.3 Pesti Plvafenntartési Uzem
Feladat és hatdskbr:

» miszaki eszk6zgazdalkod4si tevékenységek végzése,

» a hatdskérébe tartozé villamos pélydkhoz és mlitirgyakhoz kapcsolédé mdszaki
végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritds), karbantartas, javitss, feltjitas
végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
{izemfenntartds) mliszaki hitterének biztositédsa érdekében,

= rendkivili megrendelések készitése a f&folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(bzemfenntartds) miiszaki fenntarthatdsigénak biztositisa érdekében,

» hatéskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

» mdszaki tartalmd kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» azinfrastruktira gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethet&ségének biztositasa,

* hatdségok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtésa,

» mdszaki lizemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,

dr. Szincsak Adrienn
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» mdszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktira projektekben,

« mdszaki oku lizemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemondasa,

» mdszaki szakmai oktatas végrehajtasa,

» kiegészit6 tevékenységek (vaganyzari d{itemtervek, ingatlanhasznositds, mdszaki
dokumentdcid, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel8gép ligyintézés,
belszolgélati jarm(vek (izemeltetése, kbzmdnyilvantartds, kdézmd adatszolgéltatds,
kozérdek( bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolddéd adatszolgdltatds,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, lgyviteli
tevékenység, kiilsd fél szdmara nydjtott szolgaltatas) végrehajtasa,

= szakterilletekre beérkez§ szamldk kezelése.

3.5.5.3 Villamos Aramellétdsi Szolgdlat
Feladat és hatdskor:

» miliszaki eszkbzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= avillamos, a trolibusz és a fogaskerekii vaslt (zemeltetés dramelldtds berendezéseihez,
valamint a felsévezeték rendszerhez kapcsol6dé miiszaki végrehajtdsi tevékenységek,
izemeltetés (zavarelhdritds), karbantartas, javitas, felljitas végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) m(iszaki hitterének biztositasa érdekében,

» rendkiviili megrendelések készitése a f&folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) miszaki fenntarthatésaganak biztositdsa érdekében,

» hatdskorébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

»  szerz8déskdtéssel kapesolatos miiszaki tevékenységek,

» beruhdzési javaslatok kidolgozésdhoz javaslattétel,

* {izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

»  (izemeltetSi szintli kdltség-, bér- és |étszamgazdalkodashoz adatszolgéhtatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

s miliszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

» mdszaki tartalmu kutatdsi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

» azinfrastruktura gazdasdgos, biztonsigos lizemeltethet8ségének biztositésa,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz szilkséges emberi er&forrds igény meghatéarozasdhoz
javaslattétel,

= infrastruktura projektek lizemeltetést érintd részeinek szakmai felligyelete,

» hatésagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtésa,

» vaganyzari és fesziiltségmentesitési eléterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozésa,

» miszaki {izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtédsa infrastruktira projektekben,

» miiszaki dtadas-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

» az infrastruktura fejlesztési iranyaira tértén javaslattétel,

» azinfrastruktira beruhazésaira torténé javaslattétel,

» mdiszaki okd lizemeltetési korldtozdsok elrendelése és lemonddsa,

= kiilsé fél bevonasa esetén a tevékenységek szakmai koordinélésa,

* mdszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

» kiegészitd tevékenységek (vagdnyzdri (temtervek, ingatlanhasznositas, mfiszaki
dokumentécié, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emelégép iigyintézés,
belszolgdlati jarmdvek ({izemeltetése, kdzm(nyilvantartds, kézmii adatszolgéltatds,

kézérdekd bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsoaq_dglimm?ﬂaés,

tan&csos )
o ti Kbzlekedes

546

Hatdlyba lépés ddtuma: 104/173. oidal Zartkortien
2016. december hénap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

selejtezési, leltdrozdsi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, tgyviteli
tevékenység, kiilsS fél szdimara nyujtott szolgaltatas) végrehajtésa,

= szakteriiletekre beérkez8 szdmlak kezelése, ellen6rzése, teljesitményrogzitése,

= forrasallokdcidhoz javaslattétel,

» feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

= midiszaki tartalmu Uzemeltet6i hozz4jaruldsok kiadasdhoz javaslattétel,

= moszaki tartalmu tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasahoz javaslattétel,

= villamos jérmitelepek, villamos végdllomdsok (kiilsé tarolék, peronok) vilagitasi
hélézatanak lzemeltetése, karbantartésa, javitasa,

» villamos jarmdGtelepek, villamos végéllomasok (kiilsé tdrolék, peronok) vildgitasi
hélézatdnak szabvényosségi feliilvizsgélata és vizsgalat uténi javitisa (EV, EBF),

= bels6 megrendelés alapjén a Térsaség altal izemeltetett Budavéri Sikl6, Zugligeti Libegs
és Kishajé parti létesitményei dramelldtasdnak, vildgitisi halézatdnak zavarelhéritasi
tevékenysége,

» érintésvédelmi és szabvanyossdgi feliilvizsgdlati tevékenység végzése a Vasliti
Uzemeltetési Igazgatésag (a tovabbiakban: VUIG) terliletén.

3.5.5.3.1 Erintésvédelmi Csoport
Feladat és hataskor:

»  érintésvédelmi feliilvizsgélatok elvégzése, dokumentalasa,

= erdsdramu villamos berendezések feliilvizsgélat elvégzése, dokumentilasa,
= villamvédelmi fellilvizsgalatok elvégzése, dokumentilisa,

= erfsadramu berendezés feliilvizsgdlata mindsité nyilatkozat megtétele,

» szabvanyossagi feliilvizsgédlatra vonatkozé el8irdsok betartésa,

3.5.5.3.2 Aramellatasi Zavarelhdrité Uzem
Feladat és hatdskor:

* a villamos, a trolibusz és a fogaskerekd vasut lizemeltetés aramelltds berendezéseihez
kapcsolodé mlszaki végrehajtasi tevékenységek, zavarelhdrits végzése,

* hatéskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

= (zemeltetdi szintd kdltség-, bér- és létszdmgazdalkodashoz adatszolgéltatss, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

» azinfrastruktira gazdaségos, biztonségos lizemeltethetségének biztositssa,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi erdforrds igény meghatarozdsahoz
javaslattétel,

= hatdsdgok és jogszabdlyok dltal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtdsa,

» szakteriiletekre beérkezé szamlék kezelése.

3.5.5.3.3 Villamos Aramatalakité Uzem
Feladat és hataskor:

» mdszaki eszkbzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= avlllamos, a trolibusz és a fogaskerek( vastit lizemeltetés dramétalakitéihoz kapesolodé
miiszaki végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritds), karbantarui_ssmﬂ;é;k Adrienn
feltjitas végzése, Jogtanicaos

[\ Budapesti Kozlekedasi
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» megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kbzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) m{szaki hatterének biztositésa érdekében,

» rendkivili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(lzemfenntartds) mdszaki fenntarthatésigénak biztositisa érdekében,

» hatéskoérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» miiszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel,

= miiszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtésa,

» azinfrastruktura gazdasagos, biztonsdgos lizemeltethetdségének biztositdsa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatarozott feladatok szakmai végrehajtésa,

* mdszaki lzemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

» mdszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

» mdszaki oki lizemeltetési korldtozasok elrendelése és lemondasa,

»  miszaki szakmai oktatds végrehajtasa,

v kiegészitd tevékenységek (vagdnyzari (temtervek, ingatlanhasznositds, mdszaki
dokumentdécid, kérnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emelégép iigyintézés,
belszolgalati jarmdvek Uizemeltetése, kézmlnyilvdntartds, kézmii adatszolgéltatds,
kdzérdekii bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédéd adatszolgéltatds,
selejtezési, leltdrozdsi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, ligyviteli
tevékenység, kiilsd fél szdmdra nyijtott szolgaltatis) végrehajtésa,

v szakteriiletekre beérkezd szamlak kezelése.

3.5.5.3.4 Fels@vezeték és Kabel Jzem
Feladat és hatdskbr:

» avillamos, fogaskerekd és trolibusz felsévezeték és kdbelrendszerére vonatkozé miiszaki
eszkizgazddlkoddasi tevékenységek végzése,

= avillamos, fogaskerek( és trolibusz fels6vezeték és kibelrendszerére vonatkozé mliszaki
végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartds, javitds, feldjitds
végzése,

* megrendelések tervezése és elkészitése a f6folyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartas) mlszaki hatterének biztositdsa érdekében,

» rendklvilli megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartas) mszaki fenntarthatdsaganak biztositdsa érdekében,

» hatdskdrébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

* miiszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

» miiszaki tartalmd kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

= azinfrastruktira gazdasagos, biztonsdgos Uizemeltethetiségének biztosftésa,

» hatdsagok és jogszabalyok altal meghatérozott feladatok szakmai végrehajtésa,

*  miiszaki lizemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktira projektekben,

» miiszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktura projektekben,

» miiszaki okl {izemeltetési korlatozdsok elrendelése és lemonddsa,

» mdszaki szakmai oktatés végrehajtasa,

= kiegészitd tevékenységek (vaganyzdri ltemtervek, ingatlanhasznositds, m(szaki
dokumentéacié, kérnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel8gép ligyintézés,
belszolgdlati jarmlvek (lizemeltetése, koézmiinyilvdntartas, kézm( adatszolgaltatds,
kézérdekl bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsol6dé adatszolgiltatds,
selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT fel?ﬂﬁggaﬁmedt
tevékenység, kiilsé fél szdmdra nydjtott szolgéitatds) végrehajtésa, dr. Jogtanacsos

apest Kozlekeder: N
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= szakterliletekre beérkez8 szamlak kezelése,

« villamos jarm(telepek, villamos végéllomasok (kiilsé térolék, peronok) vildgitasi
halézatdanak Gzemeltetése, karbantartdsa, javitssa,

» villamos jarm(telepek, villamos végéllomasok (kiilsé tarolék, peronok) vilagitési
halézatanak szabvanyossagi felillvizsgalata és vizsgélat uténi javitasa (EV, EBF),

* bels6 megrendelés alapjén a Térsasdg altal lizemeltetett Kishajé parti létesitményei
aramellatasanak, vilagftdsi halézatanak zavarelhdritasi tevékenysége.

3.5.5.4 Villamos Jelz6berendezési Szolgdlat
Feladat és hatdskdr:

=  miiszaki eszkdzgazdalkodasi tevékenységek végzése,

= avillamos és a fogaskerekd vasut jelz& és hirkdzlési berendezéseihez kapcsolddd miszaki
végrehajtasi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhérftas), karbantartss, javitas, felGjitss
végzése,

= megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) miiszaki hatterének biztositisa érdekében,

» rendkivilli megrendelések készitése a f6folyamatok (kozlekedés) és hattérfolyamatok
{Uzemfenntartds) mdiszaki fenntarthatésdgéanak biztosftisa érdekében,

» hatdaskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése,

» szerz8déskotéssel kapcsolatos miiszaki tevékenységek,

» beruhézasi javaslatok kidolgozasahoz javaslattétel,

= {izemeltetdi képviselet a stratégiai projektekben,

= (izemeltetdi szint(i kdltség-, bér- és létszdmgazdalkoddshoz adatszolgéltatds, munkaerd
felvétel kezdeményezése,

» mdszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

= mdszaki tartalmu kutatasi - fejlesztési tevékenységek végrehajtdsa,

= azinfrastruktura gazdasdgos, biztonsigos lizemeltethet8ségének biztositasa,

» a feladatok lebonyolitdsdhoz sziikséges emberi er&forrds igény meghatarozasihoz
javaslattétel,

» infrastruktira projektek (izemeltetést érint8 részeinek szakmai feliigyelete,

» hatéségok és jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtasa,

= vagéanyzéri és fesziiltségmentesitési elGterv, terv készitéséhez javaslat kidolgozdsa,

= miszaki izemeltetési szakfeliigyeletek végrehajtasa infrastruktiira projektekben,

* miszaki dtadds-atvételi folyamatok végrehajtasa infrastruktira projektekben,

* azinfrastruktira fejlesztési irdnyaira t6rténé javaslattétel,

» azinfrastruktira beruh4zésaira torténd javaslattétel,

» mdszaki okl lizemeltetési korlatozdsok elrendelése és lemondésa,

= kiils6 fél bevonésa esetén a tevékenységek szakmai koordinaldsa,

= miszaki szakmai oktatas végrehajtésa,

» kiegészitd tevékenységek (végdnyzéri (itemtervek, ingatlanhasznositds, mdiszaki
dokumentdcié, kdrnyezetvédelem, tlzvédelem, munkavédelem, emel8gép Ggyintézés,
belszolgélati jarmivek (zemeltetése, kdzmdnyilvantartds, kézm( adatszolgéltatas,
kizérdek{ bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgéltatds,
selejtezési, leltarozasi tevékenység, infrastruktira részét képezé IT feladatok, figyviteli
tevékenység, kiilsé fél szamara nyujtott szolgéltatés) végrehajtasa,

» szakterilletekre beérkez6 szamlék kezelése, ellenérzése, teljesitményroggitésp, sak Adrienn

» forrasallokdciéhoz javaslattétel, QEtanacsos
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feladatrangsoroldshoz javaslattétel,

m(iszaki tartalmu {izemeltet8i hozzajéruldsok kiadasahoz javaslattétel,

m(szaki tartalmu tulajdonosi hozzéjarulasok kiadésdhoz javaslattétel,

bels6 megrendelés alapjén a Tdrsasag altal lzemeltetett Budavéri Sikld, Zugligeti Libeg8
és Kishajo radiékommunikaciés eszkdzeinek és kamerarendszerének feliigyelete,
zavarelhdritdsi tevékenysége.

3.5.5.4.1 Jelz8berendezési Uzem

Feladat és hatdskoér:

miiszaki eszkdzgazdalkoddsi tevékenységek végzése,

a villamos és a fogaskerek( vasut jelz§ berendezéseihez kapcsolédé miiszaki végrehajtési
tevékenységek, lizemeltetés (zavarelhdritas), karbantartds, javitas, felajitas végzése,
megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
(izemfenntartds) mlszaki hatterének biztositasa érdekében,

rendkiviili megrendelések készitése a féfolyamatok (kézlekedés) és hattérfolyamatok
(Uzemfenntartds) miszaki fenntarthatdsaganak biztositdsa érdekében,

hataskérébe tartozd beszerzési tevékenység kezdeményezése,

miszaki kezelési szabdlyzatok készitéséhez javaslattétel,

mdszaki tartalmu kutatési - fejlesztési tevékenységek végrehajtasa,

az infrastruktira gazdasagos, biztonsagos izemeltethetfségének biztositisa,

hatésagok és jogszabdlyok altal meghatdrozott feladatok szakmai végrehajtésa,

mszaki izemeltetési szakfelligyeletek végrehajtasa infrastruktura projektekben,
mlszaki atadas-atvételi folyamatok végrehajtdsa infrastruktira projektekben,

mdszaki okl lizemeltetési korlatozasok elrendelése és lemonddsa,

mszaki szakmai cktatds végrehajtdsa,

kiegészité tevékenységek (vdgdnyzdri (temtervek, ingatlanhasznositds, m{iszaki
dokumentéacid, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel8gép Ugyintézés,
belszolgalati jarm(vek (izemeltetése, kdzmlinyilvantartds, kézmd adatszolgéltatis,
kézérdek(i bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédé adatszolgiltatas,
selejtezési, leltadrozdsi tevékenység, infrastruktira részét képez§ IT feladatok, lgyviteli
tevékenység, kiils6 fél szdmara nyujtott szolgaltatds) végrehajtasa,

szakterliletekre beérkez8 szamlak kezelése,

a jelz6- és biztosito berendezések lizemeltetése (zavarelhdritasa), karbantartésa, javitdsa,
feldjitasa,

egységjavitds szintl feladatok végzése (egységként kezelendé berendezések ellenbrzése,
javitasa, tervszer( karbantartdsa).

3.5.5.4.2 Hirkozlési és Karbantarté Uzem

Feladat és hatdskér:

a villamos és a fogaskerekd vasit hirkdzlési berendezéseihez kapcsolédé midiszaki
végrehajtdsi tevékenységek, lizemeltetés (zavarelharftés), karbantartas, felujitas végzése,
megrendelések tervezése és elkészitése a féfolyamatok (kdzlekedés) és hattérfolyamatok
{lizemfenntartds) miiszaki hatterének biztositdsa érdekében, Adrien®

hatdskérébe tartozé beszerzési tevékenység kezdeményezése, '\““; 3cs08
m(iszaki kezelési szabalyzatok készitéséhez javaslattétel, ?
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= miiszaki szakmai oktatds végrehajtdsa,

» kiegészit6 tevékenységek (vagényzéri (temtervek, ingatlanhasznositds, mdszaki
dokumenticié, kdrnyezetvédelem, tlizvédelem, munkavédelem, emel8gép ligyintézés,
belszolgélati jérmivek iizemeltetése, kdzmdnyilvantartds, kézmd adatszolgsltatas,
kézérdek(i bejelentések kezelése, jogi képviselethez kapcsolédd adatszolgéltatds,
selejtezési, leltdrozasi tevékenység, infrastruktira részét képez6 IT feladatok, iigyviteli
tevékenység, kiilsé fél szamadra nyujtott szolgéltatas) végrehaijtdsa,

= szakteriiletekre beérkez6 szamlék kezelése, ellenérzése, teljesitményrogzitése,

* bels§ megrendelés alapjdn a Tarsasag éltal iizemeltetett Budavéri Siklé, Zugligeti Libegs
és Kishajé rddiokommunikdciés eszkézeinek és kamerarendszerének feliigyelete,
zavarelharitasi tevékenysége.

dr. Szincsak Adrienn

Buaﬂdog:_agacsos

| Pesti Kbzlekgdag)
Z2rtkOriien MuUkdas Részven ;tlarsaség
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4 AUTOBUSZ ES TROLIBUSZ UZEMELTETESI IGAZGATOSAG

Feladat és hatask&r:

a Kézszolgéltatasi Szerz6dés szerinti menetrendi paramétereknek megfelel§ szolgaltatas
lebonyolitasa, a rendelkezésre bocsatott er6forrasok optimalis felhasznéldsa a mindségi
szinvonal javitasa mellett,

a Koézszolgdltatdsi Szerz8déssel ésszhangban részvétel a jarmd beszerzési-gazdélkod4si
stratégia kidolgozasaban, végrehajtasiban,

a diviziok tevékenységének, gazddlkodasdnak iranyitasa és ellenérzése,

hatékony gazdélkodds biztositasa és az er&forras felhasznaldsok optimalizélasa,

a tarsasagi gazddlkodasi stratégia és az egyéb tarsasagi célkit(izések érvényesiilésének az
autébusz és trolibusz (zemeltetést végz8 igazgatésagra vonatkozé részének
érvényesitése, megvaldsitasa,

a divizigk, illetve az dgazat tervére vonatkozé javaslatok megtétele, az elfogadott terv
végrehajtasa, a jovahagyott koltségkeretek betartésa,

a forgalmi, fejlesztési, gazdélkodasi és jarm{ifenntartési tevékenység dsszehangolésa,

a diviziok kozétti egyiittm(kddés szabdlyainak kidolgozdsa, a szlikséges koordinicié
végrehajtésa,

a Tarsasagi Kapcsolatok Irodatdl vizsgélatra érkezett (igyfél észrevételek,
sajtdbmegkeresések kivizsgalasa, a valaszok koordinéacidja és 8sszedllitasa,

belsd szdllitasi tevékenység megszervezése,

belsé megrendelés alapjan — a kapacitds vizsgdlat eredményének figyelembevételével —a
forgalmi autébusszal és trolibusszal térténé kilGnjratok, valamint nosztalgia jaratok
lizemeltetéséhez kapcsolédé tevékenység végzése a Turisztikal Divizio részére,

a beruhdzési, beszerzési feladatok el8készitése,

a vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatok irdnyitasa, koordinaldsa,

a jdrm( és infrastruktura beruhazasok miiszaki elékészitése,

energiagazdalkoddsi feladatok elldtésa,

min&ségiranyitasi céloknak, és eljardsleirdsoknak megfelel§ munkavégzés,

a jdrmd és infrastruktura fenntartdsi/lizemeltetési tevékenységek hatésagi elBirdsoknak
megfelel§ végzése,

a leltdrozdsi és a selejtezési folyamat megszervezése,

a tarsasagi érdekképviseleti szervekkel, lizemi tanacsokkal, munkavédelmi bizottsagokkal
torténé egyeztetés operativ {igyekben,

az M3 Projekt megvaldsitdsa sordn a szervezet szdmdra meghatdrozott feladatok
végrehajtasa.

4.1 Forgalmi és M(iszaki FGosztaly

Feladat és hatdskor:

kozlekedés-szakmai Ggyekben a forgalmi lizemeltetési vélemények egységes képviselete,
a forgalom lebonyolitdshoz szikséges forgalmi tervek elkészitése,
vaganyzarak, rendkiviili forgalmak igény szerinti menetrendjeinek elkészitése,

menetrendvéltozésok koordinalésa, dr. Szi :Adrienn
, . 2L Lt et cs0S
az autdbusz viszonylatok diviziék k6z6tti megosztasa, - da‘rl:o i szlekedesi

efian Mikods Részvénytarsasag
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= autdbusz viszonylatokra a jdrmi és jairm(ivezetd beosztdsi keretek elkészitése és
egyeztetése a mindenkor hatdlyos munka térvénykdnyvérsl szélé térvény (a
tovdbbiakban: Mt.), valamint a Kollektiv Szerz8dés vonatkozé el@irdsainak betartasaval,

* a BKK Zrt, el6irdasa alapjan, a hatdskérébe tartozé lebonyolitisi terv elSkészitése,
koordinélésa és kiadasa,

* az autébusz és trolibusz forgalmi lzemeltetéssel Ssszefiiggd, a jarmiveken torténd
utastdjékoztatds megszervezése, koordinaciéja (jdrmiivek oldalirdnytiblai és egyéb
utastéjékoztato feliratai),

= kdzrem(ikbdés a Tarsasagi Kapcsolatok Irodaté| vizsgalatra érkezett Gigyfél észrevételek,
sajtdmegkeresések kivizsgaldséban, a valaszok koordinacidjdban és ésszeallitasaban,

» forgalombiztonsigi adatok értékelése és az utasészrevételek alapjan javaslattétel a
szitkséges ellenbrzések elvégzésére,

= utasszdm mérések koordindldsa a megrendeldi igények alapjdn,

= lizemeltetési tevékenységgel &sszefiiggé bejelentések, utasészrevételek, javaslatok
vizsgélata a divizibk k&zrem(kédésével, az ehhez kapcsolédd intézkedések
kezdeményezése,

= beruhdzési terv és a karbantartési tervek koordinécitja, az értéknével8 jarmd feldjitasok
litemezése, fellgyelete,

* 2z ISO mindségbiztosftisi rendszer mikodtetéséhez sziikséges feladatok végrehajtasanak
koordinéldsa, @ minGségbiztositdsi vezetSi feladatok ellatasa,

* a jarmlvek fenntartdsi rendszerének, ciklusrendjének, jarmdjavitdsi és karbantartssi
technolégidinak kidolgozésa,

= a diviziék karbantartési, javitdsi tevékenységének folyamatos minéségi és mennyiségi
kontrolldlésa, sziikség esetén beavatkozas, tovébba fejlesztési javaslat megfogalmazésa,

» hatdskdrébe tartozé ligyekben kapcsolattartds a hatésagi szervekkel,

» agarancidlis és szavatossagi ligyek m(iszaki ligyintézése az divizidkkal egyiittmiikddve,

= szerzbdésre hivatkozé beszerzési megrendelések készitése,

= éves varhato beszerzési igények tervezése,

» versenyeztetési, kzbeszerzési eljardsok miiszaki el8készitése,

» szerz8dések mennyiségi és mindségi megfelelés teljesitésének kdvetése,

= a diviziokkal egylttmikédve indokolt esetben kétbérigények inditdsa a Beszerzési
FSosztaly felé,

= a hatdskdrébe tartozé telephelyek, épiiletek, épitmények, izemeltetési és fenntartsi
feladatok ellatasa a hatdségi elSirdsok betartaséval,

= az érdekképviseletekkel a szlikséges egyeztetések elSkészitése,

» (j és hasznélt jdrm(vek esetén a beszerzés és fogadas miszaki elSkészitésében valé
részvétel, kozremUktdés a jarm(beszerzésre irdnyuld beruhazisi folyamatokban,

= az igazgatdsdg hatdskdrébe tartozé végillomdsok, megdllGhelyek, egyéb vonali
létesitmények lizemeltetési, karbantartési feladatainak szervezése, a kapcsolédé human
ellatasi feladatok végzése,

= az Autébusz és Trolibusz Uzemeltetési Igazgatdsag (a tovabbiakban: ATUI) munkatérsai
SAP PM oktatdsanak lebonyolitdsa az Oktatdsi Osztaly kdzremikodésével, az SAP PM
modulvezetd jovahagydsdval,

= SAP PM modulban jogosultsigot igényl§ ATUI munkatarsak jogosultsig igényének
ellendrzése, el6zetes engedélyezése és tovibbitdsa a modulvezetének,

» SAP PM tevékenységek szakmai ellenérzése, javaslattétel mddosfitasokra illetve
javitasokra,

" az lizemeltetést érint6 informatikai fejlesztések kezdeményezése, koorghngldsas s, Adrie

., Jogtandcsos
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4.1.1 Forgalom-el6készitési Osztaly
Feladat és hatdskor:

» koézforgalmi autdbusz viszonylatok jévdhagyott paramétereknek megfelel§
menetrendjeinek hataridbre torténd elkészitése,

» vaganyzérak, rendkiviili forgalmak igény szerinti menetrendjeinek elkészitése,

* menetrendvéltozdsok koordinélasa,

» autdébusz és trolibusz dgazatok forgalombiztonsagi helyzetének nyomon kbvetése, a
havi jelentések alapjan elemzések elkészitése,

» kdzrem(ikédés az elbre tervezett terelések és pdtldsok lebonyolitisiat szabdlyozd
utasitasok el6készitésében,

» igazgatdsagi forgalmi és végdllomdsi utasitdsok, technolégidk kidolgozésa,
karbantartésa, fejlesztése,

» forgalomtechnikai hidnyossdgok, a forgalmat hdtrdnyosan befolydsolé technikai
feltételek felmérése, intézkedések kezdeményezése,

= a divizidk igénye alapjan Igazgatésagi terv &sszedllitdsa élettartam-nével§ feldjitasra,
korszer(s(tésre,

= az ATUI jérmdéllomanyat érintd statikus utastdjékoztaté és BKK Zrt. altal elvart
jarm{arculati elemek beszerzésével, megrendelésével kapcsolatos tevékenységek
koordinalasa {diviziok igényeinek felmérése, tervezése, rendelt eszkézidk szétosztésa),

* a megrendeléi jdrmiarculatok kialakitasban térténd egylittm{k&dés a BKK Zrt. érintett
szakteriiletével,

» a forgalmi igényekhez Igazodé jarm(dllomanyi vdéltozdsok, &tcsoportositdsck
koordinaidsa, rendelkezések kiaddasa,

* a jarm(igazdélkoddsi mutatok (rendelkezésre 4llds, kocsi kiadds, életkor,
tartalékjarm(vek, futdstelitettség, mdszaki Adllapot) alapjén, a divizidk igénye
figyelembevételével a szilkséges intézkedések meghatérozasa.

4.1.1.1 Forgalomtervezési Csoport
Feladat és hataskor:

« kozforgalmd autébusz viszonylatok jovahagyott paramétereknek megfelel§
menetrendjeinek hatariddre torténd elkészitése,

= vaganyzérak, rendkiviili forgalmak igény szerinti menetrendjeinek elkészftése,

=  menetrendvaltozdsok koordinalasa,

= az autébusz viszonylatok divizibk kézotti megosztdsdnak, a jarm(kiadas terdleti és
id8beni elosztasanak diszponaldsa,

» autobusz viszonylatokra a jdrmi és jdrm(vezet6 beosztdsi keretek elkészitése és
egyeztetése az Mt., valamint a Kollektiv Szerz6dés vonatkozé el6irdsainak betartasaval,

= menetrendi el8irdsoknak megfelelé jarmdkiadasi tervek készitése,

» szolgdlati és szerzOdéses jaratok (izemeltetéséhez kapcsolédé elBkészitési
tevékenységek elvégzése,

« garazsmeneti, atszerel§ és tarolétéri menetek dtvonalainak, id§- és tdvolsigadaténak
meghatdrozésa,

» dtszerelések és egyéb Tarsasagon bellili tevékenység miatt sziikségessé valé rendkiviili
paraméterlapok elkészftése, illetve ezek feltéltése a sziikséges utvonalakkal,
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» beérkezett észrevételek és ellenfrzési tapasztalatok alapjan menetrend-médositdsok
kezdeményezése, el6készitése,

= véltozé menetrendekrdl a sziikséges egyeztetések lefolytatésa,

= forgalmi, forgalomtechnikai tevékenységek tervezéséhez és értékeléséhez sziikséges
informécidk gy(jtése, elemzése,

= a Térsasdghoz vizsgdlatra érkezett, az autébusz és trolibusz forgalom lebonyolitésra
vonatkozo ligyfél észrevételekre adott vdlaszok megfelelGségének ellenérzése,

» végrehajtdsi utasitdsok és technoldgidk kidolgozasa, véleményezése, jévéhagyasa,

» rendkiviilli forgalom lebonyolitdsit szabdlyozé el&irasokbdl kivonat készitése a
jarm(ivezetbk részére,

= viszonylatok dtvonaldnak, megdllohelyeinek, végdllomésainak létesitésével,
mddositdsaval kapcsolatos tervek forgalmi (izemeltetési szempontb6l térténd
véleményezése, e témdban az autébusz és trolibusz dgazat képviselete, ddntés esetén
azok megvaldsitdsanak kezdeményezése,

= épftési &s forgalomtechnikai igények megaddsa, az autébusz és trolibusz forgalmi
szakteriilet allaspontjanak kialakitdsa, részvétel a szakteriiletét érint6 beruhazédsok
koordinéciés targyaldsain, kiilsé beruhdzdsoknal azok &sszefogasa,

» forgalmi és végdllomdsi utasitdsok, technolégidk kidolgozésa, karbantartésa,
fejlesztése,

» javaslattétel az igazgatdsagi nosztalgiajaratok kozlekedési rendjére,

= részvétel az autdbusz és trolibusz kézlekedési eszkodzdkkel jart utvonalak elére
tervezhetd &tmeneti korldtozdssal, tereléssel jdré ut- és kdzm(épitési feladatainak
el6készitésében, a kdzforgalmu kozlekedési forgalom-fenntartds feltételeinek
meghatdrozésa,

» kozrem(ikodés az elfre tervezett terelések és pétlasok lebonyolitdsat szabilyozé
utasitdsok el6készitésében,

» forgalomtechnikai hidnyossagok, a forgalmat héatrdnyosan befolydsolé technikai
feltételek felmérése, intézkedések kezdeményezése,

» autébusz és trolibusz dgazatok forgalombiztonsagi helyzetének nyomon kdvetése, a
havi jelentések alapjan elemzések elkészitése,

= a rendelkezésre  tartasi szerz8dések  keretében  kdzlekedd  jarm(ivek
futdsteljesitményének tervezése, monitorozasa,

= az utasszam-meérések el6készitésének igazgatdsagi koordindlasa.

4.1.1.2 Jarmdgazddlkoddasi Csoport
Feladat és hatéskér:

* aforgalmi, menetrendi igények és a miiszaki adottsagok, lehet&ségek &sszehangoldsa,

= jarm(m(szaki okra visszavezethet6 menetkimaraddsok elemzése és a
menetkimaradasok darabszamanak csékkentésére iranyulé javaslattétellel,

= a divizi6k igénye alapjan igazgatésagi terv Gsszedllitdsa élettartam-nével§ feldjitédsra,
korszer(sitésre,

* a jarmigazddlkodasi mutatdk (rendelkezésre &llds, kocsi kiadds, életkor,
tartalékjarmiivek, futdstelitettség, miszaki &llapot) alapjan, a diviziék igényének
figyelembevételével a sziikséges intézkedések meghatérozasa,

» a jarmdfenntartasi tevékenységek értékelése, elemzése, jelentések készitése (egyedi
esetekben, elrendelés alapjan),

dr. Szincsak Adrie
Jogtandcsos
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» autébusz viszonylatok alapmenetrendi és rendkiviili forgalmi teljesitményének divizidk
kdzétti koordinéldsa,

= az ATUI jérm@allomanyat érinté statikus utastdjékoztatd és BKK Zrt. altal elvart
jarmdarculati elemek beszerzésével, megrendelésével kapcsolatos tevékenységek
koordinalasa (diviziék igényeinek felmérése, tervezése, rendelt eszkdzok szétosztésa),

* a megrendeldi jdrm@arculatok kialakitasban térténé egyilittm{kédés a BKK Zrt. érintett
szakteriletével,

» k&zrem(iktdés a jarm(vek selejtezésének elékészitésében,

= SAP PM tevékenységek szakmai ellen8rzése, javaslattétel médositasokra, javitdsokra,
valamint fejlesztések kezdeményezése,

»  az élettartam-ndveld rendelések SAP kezelésének ellenbrzése,

» feldjitdsokra, Uj és hasznalt jarm(beszerzésekre torténd javaslattétel,

= a forgalmi igényekhez igazodé jarm(allomanyl valtozdsok, &atcsoportositdsok
koordinéldsa, rendelkezések kiaddsa,

* jarmlilizemeltetési tevékenységgel Osszefiiggd bejelentések, panaszok, javaslatok
vizsgalata, a vizsgdlat koordindlasa, az ehhez kapcsolédé intézkedések
kezdeményezése.

4.1.2 Jarm(im(szaki Osztély
Feladat és hatdskér:

v  az értékndveld jarmii feldjitasok litemezése, koordindlasa, felligyelete,

* a jarm(fenntartasi, jarmdjavitdsi és karbantartési technoldgiak kidolgozasa, fejlesztése,
ciklusrendek meghatédrozasa és jovahagydsra tbrténd felterjesztése,

» ahatdsagi tevékenység koordinaldsa, esetenkénti végzése,

= részvétel a Beruhazasi Terv el6készitésében,

» aversenyeztetési, kdzbeszerzési eljarasok mszaki elékészitése,

v részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében,

* a jérmlvek fenntartasi, karbantartdsi, javitdsi és {izemeltetési tevékenységénél a
mindségellendrzések megszervezése, ellatdsa,

= vonali meghibdsodasok, jarmdmiiszaki okra visszavezethet§ menetkimaradésok
elemzése,

» afenntartdsi és lizemeltetési el6irasokkal kapcsolatos szabvanyok, térvények, rendeletek
megjelenésének és mdbdositdsainak figyelemmel kisérése, az érintett diviziék
tdjékoztatdsa,

» azavarelharitds hatékonysaganak vizsgélata, szikséges intézkedések kezdeményezése,

* (j és haszndlt jarm(vek esetén a beszerzés és fogadds miiszaki el6készitésében vald
részvétel, kbzremkbdés a jorm(ibeszerzésre irdnyuld beruhazési folyamatokban,

» az ISO minéségbiztositasi rendszer miikodtetéséhez sziikséges feladatok végrehajtasianak
koordindldsa, a min&ségbiztositasi vezetdi feladatok ellatésa,

» {zemeltetést tdmogatd mlszaki adatbdazis kezelése (SAP-n kiviili adatok nyilvantartésa
is),

» mdszaki lizemeltetési é&s projekt adatbazisok kidolgozdsdra, kezelésére torténd

javaslattétel. _
inesék Adrienc
Jogtanaceos
Budapesti Kbzlekeadn
Zartkorlien MOkodd Részverytinsa..
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4.1.2.1 Jarmiimdszaki Csoport

Feladat és hatdskor:

az uj beszerzésii jirmdvek fogadasaval §sszefiiggd technoldgiai feltételek kidolgozasa, a
jarm(vek bedzemelésével kapcsolatos tevékenységek szakmai irdnyitasa,

az élettartam-ndvel6 jarmd feltjitasok iitemezése, koordinaldsa, feliigyelete,

a hatdsagi tevékenység koordinélésa, esetenkénti végzése,

a jarmdfenntartdsi, jarmdjavitasi és karbantartasi technolégidk kidolgozdsa, fejlesztése,
ciklusrendek meghatarozasa és jévahagyésra tdrténd felterjesztése,

divizidk dltal kezdeményezett garancidlis és szavatossagi ligyek miiszaki Gigyintézése,

a jarm(vek Uzemeltetéshez sziikséges miiszaki dokumentdcio biztositésa,

rendkivili, kdzfeltinést kelt6 események, tlizesetek mdszaki vizsgilata, a megel6zési
stratégia kidolgozasa,

részvétel a mliszaki hibds események kivizsgaldsaban, illetve ezek nyilvantartésa,
részvétel a Beruhdzési Terv el8készitésében,

a versenyeztetési, kozbeszerzési eljarasok miiszaki el8készitése,

a Jarmivek fenntartdsi, karbantartasi, javitdsi és lizemeltetési tevékenységénél a
mindségellenbrzések megszervezése, ellitisa,

mdszaki (zemeltetési tevékenységgel &sszefiiggé bejelentések, panaszok, javaslatok
vizsgalata, a vizsgdlat vezetése, az ehhez kapcsolédé intézkedések kezdeményezése,

a jarm{ és f6darab selejtezések, bontési javaslatok szakvéleményezése, javaslattétel,

a fenntartasi és lizemeltetési el6irasokkal kapcsolatos szabvényok, t8rvények, rendeletek
megjelenésének és modositdsainak figyelemmel kisérése, az érintett divizidk
tdjékoztatasa,

0j beszerzés(i jdrmQvek gyartaskézi ellenbrzése, jirmUatvétel, végitvétel,

a jarmdfenntartasra fordithaté 8sszeg gazdasagos felhasznéldsanak, a kiils§ és belss
javitdsok ardanydnak meghatérozésa, értékelése,

alkatrész raktdrakhoz kapcsolodd szerzGdéses feltételek és tdrsaségi szabélyozasoknak
valé megfelel&ség folyamatos ellen8rzése,

az ISO mingségbiztositasi rendszer mlk&dtetéséhez szilkséges feladatok végrehajtisanak
koordinélasa, a min&ségbiztositasi vezetsi feladatok ellatasa,

a jarm{ikarbantartas teriiletén a komplex mdszaki iizemeltetési tevékenység ellendrzése,
a miszaki oki menetkimaradasok darabszdmanak csékkentésére torténd javaslattétel,

a karbantartds, javitds, mlszaki szinvonaldnak emeléséhez sziikséges technolégiai
fejlesztések végrehajtasanak kezdeményezése, ezek kisérleteinek irdnyftisa,

a téli felkésziilési terv elkészitése és végrehajtatasa.

4.1.3 Anyagellatasl Osztély

Feladat és hat&skor:

éves varhatod beszerzési igények tervezése,
részvétel a versenyeztetési, kdzbeszerzési eljarasok miiszaki elékészitésében,

a hataskdrébe utalt anyagellatdsi, készletgazdalkoddsi és raktarozési feladatok irdnyitasa,
ellatasa,

szerz8désre hivatkozd beszerzési megrendelések készftése,

szerz6dések mennyiségi és mindségi megfelelés teljesitésének kdvetése,
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meglévé szerz6dések hataridejének és célértékeinek folyamatos kontrollja, ennek
alapjan, tovabba az eljaréstipus iddsziikségletének figyelembevételével szerz6déskotési
kezdeményezés inditdsa, 0j és haszndlt jArmlbeszerzések esetén a sziikséges anyag- és
szolgaltatasigények felmérése a divizidkkal kézésen, majd eljdrés inditdsa,

a folyamatban lévé eljarasok kontrollja, szlikség esetén beavatkozés,

folyamatos kapcsolattartds a divizibkkal a felmeriil§ 1j anyag- és szolgéltatasigények
szerz8déssel torténd lefedése céljabol, ennek érdekében a meglév szerz&dések
mddositdsdnak kezdeményezése, vagy U] eljards inditésa,

folyamatos kapcsolattartds a Beszerzési F8osztdllyal az eljdrdsok menedzselése
érdekében,

indokolt esetben HAVARIA beszerzések kezdeményezés a Beszerzési FSosztaly felé,
egyedi és HAVARIA eljardsok esetén a beszerzési igény jelzése a Szerz§désmenedzsment
Csoportnak a beszerzési eljdras elSkészitése céljabdl,

a divizibkkal egylttmd{kdédve indokolt esetben kétbérigények inditdsa a Beszerzési
FSosztély felé.

4.1.3.1 Szerzédésmenedzsment Csoport

Feladat és hatdskér:

részvétel a versenyeztetési, kbzbeszerzési eljarasok el6készitésében,

részvétel az éves varhatd beszerzési igények tervezésében,

Uj és haszndlt jirm(beszerzések esetén a szilkséges anyag- és szolgaltatdsigények
felmérése a divizidkkal kdzdsen, majd eljards inditésa,

a folyamatban 1évé eljarasok kontrollja, szlikség esetén beavatkozés,

folyamatos kapcsolattartds a diviziokkal a felmeriil6 Uj anyag- és szolgéltatasigények
szerzGdéssel torténd lefedése céljabol, ennek érdekében a meglévé szerz8dések
mddositdsdnak kezdeményezése, vagy U] eljarés inditasa,

folyamatos kapcsolattartds a Beszerzési Fosztéllyal az eljdrisok menedzselése
érdekében,

meglévé szerzfdések hatdridejének és célértékeinek folyamatos kontrollja, ennek
alapjan, tovabba az eljardstipus idésziikségletének figyelembevételével szerz§déskitési
kezdeményezés inditasa,

meglév6 jarmdpark szerz8déssel le nem fedett anyag- és szolgdltatédsigényéhez
szerz8déskotés eljaras inditasa,

a lehetdségek figyelembevételével célérték emelés vagy szerz8dés hosszabbitds
kezdeményezése.

4.1.3.2 Beszerzési Csoport

Feladat és hatdskor:

szerz&désre hivatkozd beszerzési megrendelések készitése,

a tarsasagi szabdlyozdsoknak megfelel8en — sziikség esetén - egyedi beszerzések inditésa
a divizigk igényei alapjan,

a divizidk egyedi, szerzddéssel nem lefedett beszerzési igényeinek valamennyi divizié
kozotti koordinalasa az egyedi versenyeztetés és beszerzés egységes kezelése, valamint

az egyedi eljarasok minimalizalasa érdekében, 0P €«16sn3% A 1gnpn
indokolt esetben HAVARIA beszerzések kezdeményezés a Beszngégi-Fﬁpsztély‘felé,
g@mﬂj-d B L -ty
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egyedi és HAVARIA eljardsok esetén a beszerzési igény jelzése a Szerz6désmenedzsment
Csoportnak a beszerzési eljaras eldkészitése céljbdl,

gyar szint( éves bérmunkaleltdr lebonyolitisa a szerz6désben 3llé beszallitékkal a
raktdrak adatszolgdltatdsa alapjdn, Gsszesitett jelentés leaddsa a Szamviteli F&osztaly
felg,

a divizidkkal egylttmdkodve indokolt esetben kdtbérigények inditdsa a Beszerzési
F8osztaly felé,

konszigndcios készletek figyelemmel kisérése, felhasznalds széllit6 felé torténé
lejelentése, megrendelések készitése,

divizionkénti lizemanyag felhasznélas adatainak régzitése a kézponti adatbazisba.

4.1.4 Uzemeltetés-tdmogatdsi Osztély

Feladat és hatdskor:

a Tarsasaghoz vizsgdlatra érkezett, az iizemeltetett vonali infrastruktirira vonatkozé
ligyfél észrevételekre adott vélaszok elkészitése, véleményezése,

Uj belszolgélati jarm(vek, gépek beszerzésére, jarm(vek selejtezésére térténd
javaslattétel,

részvétel a Beruhazési Terv el6készitéséhen,

a hataskdrébe tartozé jarmil- és géppark iizemeltetésének szigoru ellenérzése,
flottakezelési feladatainak ell4tasa,

az autébusz és trolibusz vonalhdlozaton 1év§ 8sszes megélldhely, végillomdsi épiilet,
fébb csomdpont, és ezekhez tartozé teriiletek, iizemeltetése, tizemeltetési és fenntart4si
elirasainak betartasa, hatésagi, ellen&rzési, képviseleti, stb. — feladatok és funkciék
ellatésa,

az igazgatdsag telephelyein taldlhaté épiiletek, épitmények, létesitmények mdszaki és
tizemviteli feladatainak elldtdsa a hat6ségi elirdsok betartdsaval,

az infrastruktira lizemzavar elhdritdshoz, lizemeltetéshez, karbantartshoz sziikséges
jérmavek, szdllitéeszkdzék folyamatos rendelkezésre  allasdnak  biztositésa,
karbantartésa, javitasa,

telephelyek, vonali létesftmények szocidlis elldtdsa, a Munkavédelmi Szabdlyzatban
régzitett médon a véddital, a tisztdlkoddsi eszkdzok és szerek kiszdllitésa.

4.1.4.1 Létesitmény-menedzsment Csoport

Feladat és hataskor:

az igazgat6sag telephelyein taldlhaté épliletek, épitmények, létesitmények miiszaki és
Uzemviteli feladatainak elldtdsa a hatdsagi elirdsok betartasaval,

szolgéltatésban, illetve sajat kivitelezésben végzett épitémesteri munkak mdszaki ellen6ri
feladatainak ellatdsa, m(iszaki feliigyelete, m{iszaki vezetése,

kills6 partner szolgdltatdsdt igénybe vevs gépészeti, épiiletgépészeti, épitémesteri
munkak koordindldsa, menedzselése,

éplletek, épitmények, létesitmények esetében a beruhdzasi anyagok (mdiszaki
diszpozicidk, koltségbecslések) el6készitése, mliszaki tdmogatds nydjtasa,

a fenntartasi és hibaelharitisi munkikhoz kapcsolédéan a Téli Felkésziilési Terv
kidolgozasa, az abban foglalt feladatok végrehajtasa,
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a karbantartasi, Javitdsi, hibaelhdritasi munkéakhoz szilkséges szerz8dések el6készitése,
kezelése, a fenntartdsi és {zemviteli munkdkhoz rendelt anyagok, eszk&zék,
szolgaltatasok rogzitése, vételezése, igazoldsa, szamlak régzitése,

az igazgatdsdg telephelyein taldlhaté épliletek, épftmények, létesitmények karbantartési,
javitési, hibaelhdritasi feladatainak elldtasa a hatdségi elirdsok betartiséval,
épiiletekkel, épitményekkel, létesitményekkel, gépekkel, gépi berendezésekkel,
technolégiai gépekkel &sszefliggl hatdségi vizsgélatokban, jegyz6kényvekben foglalt
hidnyossdgok megsziintetése, visszajavitasa.

4.1.4.2 Szdliftési és Vonali Uzemeltetés] Csoport

Feladat és hatdskor:

az infrastruktira Gzemzavar elhdritashoz, lizemeltetéshez, karbantartdshoz sziikséges
jarmivek, szallitdeszkGzék folyamatos rendelkezésre dlldsdnak  biztositésa,
karbantartésa, javitdsa,

a specidlis jarm(vek és kisgépek szakképzett kezelSinek biztositdsa, az oktatdsok,
tovabbképzések résztvevéire torténd javaslattétel,

az emel6gépek, és mas specidlis gépek jogszabalyl el§irds szerinti vizsgéjénak, hatdsagi-
és egyéb fellilvizsgalatanak elvégzése,

a hatéskérébe tartozd jarmii- és géppark (lizemeltetésének szigori ellenérzése,
flottakezelési feladatainak elldtésa,

a belszolgélati jdrm(ivekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellétasa,

a Munkavédelmi Szabalyzat idevonatkozé fejezeteiben foglalt anyagok és eszkdzok
komplex kezelése, az igény begy(jtésétsl, a beszerzés elSkészitésen és a raktdrozédson ét,
azok elosztasa,

telephelyek, vonali létesitmények szocidlis elldtdsa, a Munkavédelmi Szabilyzatban
rogzitett médon a védéital, a tisztalkodasi eszk6zék és szerek kiszallitasa,

az igazgatosdg hataskérébe tartozd végéllomdsok teriiletén a véddital automatdk
Uzemeltetése,

Uj belszolgdlati jarm(vek, gépek beszerzésére, jarmlvek selejtezésére torténd
javaslattétel,

a Forgalmi és Mdszaki FSosztdly &ltal irényitott belszolgdlati jarmtpark gépjarmii
Ggyintézési feladatainak ellatdsa, kapcsolattartas a tarsasdgi flottamenedzsmenttel,
Kozszolgdltatasi Szerz8déshen nem rogzitett forgalmi tevékenységek el&készitése,
koordinalasa, diszponalasa,

teljesitett megrendelések teljesitményérdl beérkezé adatok ellenérzése, a megrendel8
levéllel térténé adategyeztetése, bizonylatoldsa, elszdmolésa,

az autdbusz és trolibusz vonalhdlézaton lévl Gsszes megdlldhely, végallomadsi épiilet,
fébb csomépont, ezekhez tartozo teriiletek, (izemeltetése, tizemeltetési és fenntartdsi
elbirdsainak betartdsa, hatdsagi, ellenfirzési, képviseleti, stb. — feladatok és funkciék
elldtdsa,

az autobusz és trolibusz vonalhdlézatdn 1évé Gsszes megdlléhely, végallomasi épiilet,
fébb csomoépont, forgalomirdnyité kézpont, bérletpénztér és ezekhez tartozé teriiletek,
korlatok, utcabutorok évszaknak megfelelé rendszeres kiilsG-belsé takarftdsdnak
koordinélasa, ellendrzése, gzincsik Adrienn
a felel@sségi kérébe tartozé létesitmények, épiiletek, épitmények eszkézlg{'érawam : dés

eke wnnhe
megvaldsitésa. a%?g:jb ResZVenViAC
y£uil
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4.2 Gazdalkodasi Osztaly
Feladat és hatdskor:

» igazgatdsagi szintli tervezési és beszadmoltatdsi rendszer mkddtetése,

»  a Kdzszolgaltatdsi Szerz6désben régzitett adatszolgéltatasi feladatok elldtdsa, hataridGre
torténd teljesitésének felligyelete,

= adatszolgdltatds az Uzleti terv, az éves beszdmoldk és a kdzszolgdltatssi jelentés
elkészitéséhez,

» |étszam- és bérgazdalkodds igazgatdsagi szintli irdnyitasa, koordindlasa, ellendrzése,

» igazgatdsdgi szint(i kéltség- és huménkontrolling tevékenység végrehajtasa,

= mf(szaki és kbltségnem szerinti el§- és operativ tervek készitésének koordinéldsa,

= az igazgatosdgi szintd keretek lebontésa, er&forras-allokécid, tartalékforrdsok képzése,
leosztasa, koordinélésa,

»  kis érték( eszkz6k beszerzési kerettervének elkészitése,

» {izemanyag &sztdnzési rendszer kidolgozdsa, mikédtetése,

» részvétel a trolibuszok (izemeltetéséhez kapcsolédd villamos energia megtakaritas
osztonzési rendszer mikddtetésében,

= autébusz és trolibusz jaratok lUzemeltetési tevékenységével kapcsolatos megrendeldi
ellenérzések diszponéldsa kétbér, Bonus/Malus, SLA nyilvdntartdsa, &sszesitése,
szlikség esetén azokkal szembeni kifogas benyjtésa,

= azigazgatésag humanadminisztréciés feladatainak elvégzése.

4,2.1 Kontrolling Csoport
Feladat és hatdskor:

» az igazgatdsadgi szintd tervezési és beszadmoltatdsi rendszer iizemeltetése,
adatszolgdltatds az Uzleti terv, az éves beszdmolé és a kozszolgéltatdsi jelentés
elkészltéséhez,

* igazgatdsdgi szint( koltség- és humdnkontrolling tevékenység végrehajtisa a Kontrolling
F&osztdly szakmai irdnyitdsa mellett,

» a2 igazgatdsagi szint( keretek lebontdsa, erSforras-allokécié, tartalékforrdsok képzése,
leosztasa, koordindlésa,

» divizid szintli kéltséggazddlkodas irdnyitasa, elemzése, ellendrzése,

= kis értékd eszktzbk beszerzési kerettervének elkészitése,

» készletgazddlkodas koordinélasa és ellendrzése, készletdsszetétel elemzése,

» létszdm- és bérgazdatkodas igazgatésagi szintl irdnyltdsa, koordinélasa, ellendrzése,

» munkaidé és munkaer&forgalom elemzése, gazdasdgossdgi kovetkeztetések levondsa,

» a Szamviteli Politikdban és a statisztikai beszdmolasi rendszerben meghatérozott
feladatok igazgatésagi szint(i koordinélasa,

» tovabbszdmlézott és darbevételes szolgiltatdsok bevételének dgyviteli kezelése,
szerz8désen alapuld személyszéllitasi szolgaltatas iigyviteli tevékenységének elldtasa,

* a Kozszolgdltatdsi Szerz6désb8l adodé adat és informdacié szolgdltatds igazgatdsagi
szint( §sszefogdsa, kapcsolattartas a Kbzszolgéltatasi és Mindségbiztositasi Irod4val,

= vontatési céli lUzemanyag felhaszndlds naturdlis (literes), els- és végleges tervének
készitése, egyeztetése a Kontrolling Féosztéllyal,

» {izemanyag megtakaritast 6s2t6nz6 rendszer kialakitdsa és miikdtetése

Zifresdk Adrienn
Jogtanacsos
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* (izemanyag-fogyasztas elszamoldsdhoz kapcsolddd &Oszténzési keret és elszamold &r
meghatarozdsa, SAP HR feladds,

» {izemanyag felhaszndldssal és megtakaritdssal kapcsolatos ellen6rzési tevékenységek
végzése, jarm(vezetSi reklamacidk ligyintézése, elemzések, statisztikai kimutatdsok
készitése,

= részvétel a trolibuszok lizemeltetéséhez kapcsolédd villamos energia megtakaritds
Osztdnzési rendszer mdkddtetésében,

« {zemanyag fogyasztasi adatok elemzésébdl nyert tapasztalatok alapjdn sziikséges
intézkedések kezdeményezése,

* az igazgatésag forgalmi tevékenységéhez kapcsolddé havi operativ és éves tervek
dsszeallitasa, az igazgatdsag forgalmi teljesitményeinek dsszesitése és adatszolgdltatas a
tarsszervezetek felé,

= autbbusz és trolibusz jaratok lizemeltetési tevékenységével kapcsolatos megrendeléi
ellendrzések diszpondldsa, a kotbér, Bonus/Malus, SLA nyilvantartdsa, Osszesitése,
sziikség esetén azokkal szembeni kifogds benydjtasa.

4.2.2 Humaniigyi Csoport
Feladat és hataskér:

*  az igazgatdsag humanadminisztracids feladatainak elvégzése,

= az ATUl-hez belépsk és kilépSk (ligyvitelének elldtdsaban kdzrem(ksdés,
munkaszerz8dések elékészitése,

» humaénpolitikai feladatok igazgatésagi szintl koordinacidja a Jogi és Humdnpolitikai
Igazgatdsag szakiranyitasa mellett,

* ForTe rendszeren kiviili id6adat- régzités,

* bérmegallapodast kévetfen az egységekre lebontott bérfejlesztés dokumentumanak
{bérvéltozasi lap) elkészitése, személyenkénti rogzitése SAP HR modulban,

= a cafetéria elemek (természetbeni}) juttatdsok Iigénybevételének Ggyintézése,
nyilvantartasa, segélyek SAP HR rogzitése, az iidiilési igényekhez adatszolgiltatas régid
szinten, valamint az SAP HR programban régzitettek egyeztetése,

» a munkéba jérdsra szolgdlé MAV és Voldn bérletekkel, valamint a sajat gépjarmiivel
térténd munkaba jaras koltségtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

» kézrem(Okodés a nyugdij- és oOnkéntes pénztdri tagsdggal kapcsolatos feladatok
elldtdsdban,

* a munkaligyi statisztikai informacidk biztositdsa és a tarsasagi humdniigyi térzsadatok
kezelése és fejlesztése,

» a passziv dllomanyd munkavallalék (igyeinek intézése,

* nyugdijazdssal, egészségkirosodott munkavéllalékkal és a jubileumi elismeréssel
kapcsolatos tevékenység ellatasa,

» foglalkozas-egészségiigyi iigyviteli feladatok igazgatésagi szint( irdnyftisa, 6sszefogdsa és
adminisztracidja,

» kozrem(Ukodés a munkaszerzddést érinté valtozdsok lebonyolitdsdban (4thelyezés,
munkakdr, FEOR, munkarend véltozds) munkaligyi torzsadatok kezelése,

* a munkavallalék, hozzatartozék és nyugdijasok utazdsi igazolvanyainak kiaddsa, utazési
igazolvanyok érvényesitése, nyilvantartdsa, az ezzel kapcsolatos ligyviteli és

adatszolgsltatasi feladatok ellétasa, Lincsak Adnen”
= aszemélyi jovedelemadodval és a jarulékokkal kapcsolatos nyilatkoztatés%'k? sl 454
az adatszolgaltatasokhoz alapadatok biztositésa, Bud:fi;ﬁdb Rés:venvtaﬁ :
en

- ot
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fizetési el§legekkel {OMB) és a méltanyossagi segélykeretekkel kapcsolatos ligyintézés,

a tarsasagi bérlakdsokhoz kapcsoléd6 bérlékijeldlések elSkészitése, nyilvantartasa,
formaruha, munkaruha elldtassal kapcsolatos igyintézés, a nyilvantartés vezetése,

a foglalkoztatdsi szabdlyok betartasanak ellendrzése,

az igazgatdsag személyi dllomédnyahoz kapcsolddé okmanyok, dokumentumok, személyi
tasakok nyilvdntartasa, meg&rzése.

4,3 Diviziék (Cinkota, Dél-pesti, Kelenfdldi, Obuda)

Feladat és hatdskor:

az autébusz forgalom megszervezése és lebonyolitdsa, szakmai irdnyitasa és ellenérzése,
a forgalom biztonségos, menetrendszerinti lebonyolitdsa, az autébusz forgalom, valamint
a forgalmi teljesftmények bizonylatoldsa,

a biztonsagos, menetrendszer( és kulturdlt utazisi feltételek megteremtése, az
autobusz-, és utasforgalom lebonyolitdsdhoz sziikséges berendezések, eszkdzok
rendeltetésszer( miikédtetésének biztositasa,

az ellendrzések &ltal feltdrt hidnyossdgok kivizsgdldsa, intézkedés a hidnyossdgok
megsziintetésére,

kézrem(ikdés a Tarsasdgi Kapcsolatok Irod4tél vizsgilatra érkezett ligyfél észrevételek,
sajtomegkeresesek kivizsgaldséban, a vélaszok koordinaciéjaban és 8sszedllitasaban,
részvétel a teriiletet érint6 forgalmi-, kéltség-, és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtas ellendrzésében,

a forgalmi munkavdllalok dltal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység fellgyelete,
koordinacidja,

a forgalmi munkavéllalék ismeretbdvitd oktatdsa é&s forgalmi vizsgdztatasa, a
tovabbképzések lebonyolitasa, a munkavallalék szakmai ismereteinek ellen8rzése,
munkavéllaléi munkaviszony megszlintetés esetén a kartéritési hatdrozat(ok)
Ssszefogésa, fizetési felszélitas elkészitése,

a jdrm(vek dtvétele, izemeltetése sordn az észlelt hibak feljegyzése,

a forgalmi tevékenységgel Osszefligg§ bejelentések, javaslatok, panaszok, ellen&rzési
jelentések vizsgélata, az ezekhez kapcsolédd intézkedések kezdeményezése,

az eldirasoknak, illetve az operativ intézkedéseknek megfelel§ mennyiség(i és dsszetétell
kocsikiadas biztositasa,

a jarm(vek tervezett és nem tervezett javitdsa a jovéhagyott technoldgidk betartdsaval,
napi karbantartasok, heti vizsgalatok végrehajtasa, hatdsagi vizsgdztatas,

a karbantartdsi, javitasi tevékenységhez sziikséges f&darab, szerelt egység, anyag,
alkatrészsziikséglet tervezése,

nem tervezett karbantartdsok (futéjavitdsok, fédarabcserék, sériiléses javitdsok, sajat
kivitelezésd ertéknovel§ javitasok) elvégzése,

kiils6 szerz6déses partnerrel kotdtt jédrmikarbantartasi szerz6désekben meghatdrozott
helyi feladatok elvégzése,

szerz6dések mennyiségi és mindségi megfelelés teljesitésének kévetése,

garazsipari berendezések lizemeltetése, napldk vezetése, napi gondozas elvégzése,

a jarm(iveken végzett szolgdltatésok (takaritas, javitas) elienérzése és stvétele,

a beszéllitdsokhoz kapcsolodo eseti vevfszolgalati, garancidlis és szavatossagi ligyek
kezdeményezése, az igények tovébbitésa,

technoldgidk, szabvanyok, rendeletek, gyartasi dokument4cidk bevezetése, kezelése,
berendezés, f{ddarab- alkatrész gyartas és javitds,

dr. §#inkgéak Adrienn
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a felhasznalési tervek és készletek figyelembe vételével az SAP MM moduljdban BMIG-ek
elkészitése,

a Jarm( meghibdsodasok okdnak, javitadsi, karbantartdsi &tfutdsi id8k vizsgélata,
elemzése, ezek alapjan intézkedés megtétele,

raktdrozdsi, készletgazddlkodasi tevékenység végzése,

lizemanyag-megtakarftas 6szténz6 rendszer miiszaki feltételeinek biztosftasa,

épiiletek, épitmények, létesitmények {izemeltetésével kapcsolatos gondnoksdgi
tevékenység ellatdsa,

a Biztonsagi Igazgatésdg 4altal diszpondlt 6Orzd-védd szolgiltatdssal kapcsolatban
egylittmdkddeés,

forgalmi (zemeltetést érint§ informatikal fejlesztések kezdeményezése, koordinaldsa,
szilkséges egyeztetések lefolytatdsa,

az autébuszok vonali miszaki meghibdsodasainak kijavitdsa, a szakszer(i és gyors
zavarelharitds biztositdsa, sziikség esetén a jarmiivek telephelyre vontatdsdnak
megszervezése,

kartéritési Ggyek kivizsgélasa,

kbzrem(ikédés a koziti eseményeket kévetd milszaki vizsgilatok elvégzésében, és az
igazségligyi szakértdi vizsgalatokon,

beruhazasi igények meghatdrozasa, lizembe helyezések elvégzése,

nagy értékii eszkbzbk értékesitési, selejtezési javaslata,

dontés a jarm(vek forgalomba adhatésagardl,

hatédskdrébe utalt mérésiigyi feladatok ellatasa,

belsé megrendelés alapjén — a kapacitds vizsgélat eredményének figyelembevételével — a
forgalmi autébusszal térténd kiilénjaratok, valamint nosztalgia jaratok Gzemeltetéséhez
kapcsolédoé tevékenység végzése a Turisztikai Divizid részére.

4.3.1 Er&forrds-gazddlkodasi Csoport

Feladat és hatéskor:

a hatdskorébe utalt anyagelldtdsi, készletgazdalkodasi és raktdrozdsi feladatok
iranyitasa, ellatasa,

raktéri készletek figyelemmel kisérése, kiemelt anyagok esetében a minimalis készlet
szinten tartdsdhoz informacidk biztositasa,

beszerzési igények kezdeményezése,

kdzrem(ikddés a beszerzési terv elkészitésében és a készlettervezéshen,

konszignacios készletek figyelemmel kisérése, egyiittm(ikédés a Forgalmi és M{szaki
FSosztély Beszerzési Csoportjaval,

gyar szint( éves bérmunkaleltar lebonyolitdsa a szerz8désben 4llé beszillitokkal a
raktarak adatszolgdltatdsa alapjdn, osszesitett jelentés leaddsa a Szamviteli FGosztély
felé,

készletgazdalkodasi feladatok ellatasa, az elfekvd készletekrdl informéacidk biztosftasa,
anyagok, termékek be- és kiraktirozésa, forgalmazésa;

a raktarba beérkezett termékek mennyiségi és min8ségi dtvétele,

a raktari attaroldsok lebonyolitésa,

a raktari hulladékgy(jtés és az elGirasszer( tarolas lebonyolitdsa,

a motorikus diesel gézolaj raktari forgalmazasanak lebonyolitasa, a készlet ellen8rzése,
a készlet eltérések rendezése a Szdmviteli F8osztaly felé, a kitdrol4ds adatainak
nyilvantartasa a NAV igényei alapjan, dr. Sz
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» gbngydlegek nyilvantartdsanak vezetése,

» afolyamatos dnrovancsoldsok elvégzése,

» a téli felkésziilési tervben szerepl§ beszerzési igények Ssszedllitasa,

* a raktarak teriiletén a selejtezések elékészitése és az illetékes szakteriiletekkel egyiitt
lebonyolitdsa,

= a kartéritési ligyek kivizsgélésa,

» részvétel a klils6 és bels§ képzési terv dsszedllftasaban,

= Térsasagon belili képzéseken vald részvétel el6készitése, lebonyolitisa,

= aképzési tervben jelzett Tarsasagon kivili kiils& képzések kezdeményezése,

* a szakképzd iskolai tanulék munkaellatdsdnak, a munkavégzés személyi és térgyi
feltételeinek megszervezése, a képzéséhez szilkséges feladatatok egyeztetése az
Oktatasi Osztéllyal,

= 3 szakképzési hozzdjarulasi kotelezettség elszdmoldsdhoz adatszolgéltatas biztositdsa az
Oktatdasi Osztaly felé,

» 3z igazgatdsag telephelyein taldlhatod épiiletek, épitmények, létesitmények gondnoksagi
feladatainak ellétisa a hatdsagi el6irdsok betartasaval,

= épiiletek, épitmények, létesitmények takarltasa, takarittatdsa,

» kommundlis, nem veszélyes, nem értékesithet& hulladékok gy(ijtése, elszéllitssa,

= veszélyes hulladékok gyljtése, elszéllitisa,

= éplletek, épitmények, létesitmények Brzés-védelmi tevékenységhez kapcsoléddan
egyilttm(kddés a Biztonsagi |gazgatdsdg Vagyonvédelmi Ellendrzési Osztalyaval,

= épliletek, épitmények, létesitmények, energiafogyasztasi (elektromos dram, viz, gaz,
egyéb mért energidk) adatainak szoigéltatésa,

» épiiletek, épitmények, létesitmények fiitési, & meleg vizelldtdsi rendszereinek
rendeltetésszer( izemeltetése, miszaki allapoténak felligyelete, irdnyftisa, kazanok,
héforrasok lizemeltetésének biztositésa,

= telepitett gépek, gépi berendezések, illetve gardzsipari berendezések lizemeltetése,
Uzemeltetésének biztositésa,

» a miszaki vizsgdlé dllomasokhoz tartozd, valamint az egyéb kalibréldst, hitelesitést
igényl6 diagnosztikai, karbantartasi eszkdzokkel kapcsolatos valamennyi feladat
elldtasa (kalibralas, hitelesités, javitds, karbantartés),

» az lizemanyag tarolok, IT oszlopok és kutak izemképességének fenntartisa,

» adatszolgdltatds a raktari gépek, eszkézék karbantartdséra vonatkozdan, éves tervek
készitése (koltségterv, teljesitési ltemtervek), az éves teljesités (kdéltségkidramlés)
figyelemmel kisérése,

» épiiletek, épitmények, létesitmények munka-, tliz- és kdrnyezetvédelmi el6irasoknak
valé megfelelés biztositasa,

» a hatéskdrébe tartozd teriileten a védBruha, véd&eszkéz raktarozdsa, kezelése,
valamint tisztitdsa, tisztittatdsa,

= a kiilénbézé hatésagok (kiiléndsen Tizoltésag, ANTSZ, OMH, NMH) &ltal kételez8en
eldirt nyilvdntartasok vezetése,

= a killénboz6 hatésdgok 4ltal el6irt vizsgalatok, jegyz8kényvek meglétének,
érvényességének biztositasa,

» telephelyi irodagazdélkodasi feladatok ellatésa,

* a pgondnoksagi munkdkhoz rendelt anyagok, eszkdzék, szolgdltatdsok rogzitése,
vételezése, igazolasa.

Joglanacsos
dapest Koziekedést
Miikodd Raszvénytarsasag
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4.3.2 Forgalmi Szolgélat

Feladat és hatdskor:

Kézszolgéltatasi Szerzddésben elbirtak alapjdn a megrendelt forgalmi igények szerint, a
kiadott utasitasoknak megfelelen az lizemeltetés megszervezése és lebonyolitasa,
szakmal irdnyitdsa és ellen8rzése,

forgalom eldkészitési tevékenység végzése, a telephelyi diszpécseri tevékenység ellatésa,
kozrem(ikddés a kdziti eseményeket kdvetd vizsgalatok elvégzésében, és az igazsagligyi
szakértdi vizsgdlatokon,

szoros szakmai egyiittm{k&dés a Forgalom-el8készitési Osztallyal,

kapcsolattartds a tarsszolgalatokkal a Forgalmi Szolgdlat tevékenységét érinté feladatok
elldtésa érdekében,

forgalmi véltozdsokat lekdveté utastdjékozatd eszkézék telephelyi rendelkezésre
allasdnak biztositasa,

belsé megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgalat eredményének figyelembevételével —
a forgalmi autébusszal t6rténd kiilénjaratok, valamint nosztalgia jaratok
lizemeltetéséhez kapcsol6do tevékenység végzése a Turisztikai Divizié részére.

a forgalmi munkavéllalék 4ltal végzett menetjegy forgalmazassal 6sszefliggs tevékenység
szervezése, felligyelete, teriileti adminisztracidja,

jarm(vezetdi tanfolyamok lebonyolitdsdnak szakmai el6készitése, megszervezése,
koordindldsa, végrehajtasa,

oktatd jarm(ivek rendelkezésre 3lldsdval kapcesolatos forgalmi tevékenységek intézése,
menetrendi igényeknek megfelelden a Divizié forgalmi teriileteinek kialakitdsa, a teriileti
vezetSk munkdjdnak irdnyitasa, koordinélasa.

4.3.2.1 Forgalom-lebonyolftdsi Csoport

Feladat és hataskor:

forgalmi elétervi alapadatok &sszedllitdsa,

foglalkoztatdsi elemzések készltése,

jarmikiadashoz szilkséges autobuszok és autébuszvezetSk &sszerendelése révén a
kocsikiadés biztositasa,

jarm{ivezeték munkara képes allapotanak rendszeres ellenfrzése, tjékoztatdsa az élethe
Iép8 forgalmi vdltozasokrél,

a biztonsagos és menetrendszer( kozlekedéshez a jarmdvezet8k és jarmiivek
dsszerendelése, munkajuk telephelyi és forgalomba adési koordindldsa, Gzemeltetéssel
kapcsolatos operativ feladatok végrehajtdsa,

Jarm(vezetSk havi beosztasanak készitése és munkalapjaiknak feldolgozdsa, teljesftmény
elszamolésa,

a vonall mdszaki meghibasodasok bejelentésének és a zavarkezelés visszajelentésének
fogaddasa, nyilvantartdasa {m(szaki diszpécseri feladatok},

a vonali javitas befejezésérél a forgalomiranyitasi szervezet tdjékoztatasa,

ddntés a vonalm(szaki zavarelharitdas modjarél, a gyors zavarelhéritédsrél.
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4.3.3 Miiszaki Szolgélat

Feladat és hatdskor:

kézremdkodés a koziti eseményeket kévetd miszaki vizsgélatok elvégzésében, és az
igazsagligyi szakért§i vizsgalatokon,

jarm(vek tervezett karbantartasdnak (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett javitdsanak
(futdjavitdsok) elvégzésének megszervezése, iranyitdsa, ellenbrzése,

vizsgaszemle hibafelvételezések, el6diagnosztika, javitdskdzi minSségellendrzés,
futaspréba, mlszaki vizsgdztatds,

vonalmdszaki tevékenység megszervezése, elltasa,

az autébuszok vonali m(szaki meghibdsodésainak kijavitisa, a szakszerd és gyors
zavarelhéritds Dbiztositdsa, szlkség esetén a jirmivek telephelyre vontatdsinak
megszervezése,

a javitasi tevékenységhez sziikséges anyag, alkatrészsziikséglet tervezése,

a JérmU meghibdsodasok okdnak vizsgdlata, elemzése, ezek alapjin intézkedés
kezdeményezése,

a zavarid{k optimalizaldsa, elemzések alapjdn a szlikséges intézkedések megtétele,
dointés a jarm(vek vonali javitdst kévetd forgalomba adhatésdgarol.

4.3.3.1 Nappalos Uzem

Fefadat és hataskor:

jarmdvek tervezett karbantartisdnak (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett
javitasdnak (futéjavitasok) elvégzése,
berendezés, f6darab- alkatrész gyartas és javitds.

4.3.3.2 Ejszakds Uzem

Feladat és hat4skdr:

jarmdvek tervezett karbantartasdnak (napi, heti és biztonsagtechnikai vizsgalat) és nem
tervezett javitdsanak (futdjavitasok) elvégzése,

berendezés, fédarab- alkatrész gyartés és javitas.
dr. ;&&\dﬂenn
Jogtanacsos

oo ésl
Budapestl KOZEKECE, oos

Zartkorten Makodo Reés
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4.4 Trolibusz Divizio

Feladat és hatdskor:

az autdbusz és trolibusz forgalom megszervezése és lebonyolitasa, szakmai irdnyitésa és
ellen8rzése,

a forgalom biztonsagos, menetrendszerinti lebonyolitdsa, az autdbusz, valamint a
trolibusz forgalmi teljesitmények bizonylatolasa,

a biztonsdgos, menetrendszerii és kulturdlt utazasi feltételek megteremtése, az
autcébusz-, trolibusz és utasforgalom lebonyolitdsahoz sziikséges berendezések, eszkdzék
rendeltetésszeri mlkodtetésének biztositasa,

az ellendrzések &ltal feltart hidnyossidgok kivizsgildsa, intézkedés a hidnyossagok
megsziintetésére,

kzrem(ikédés a Tarsasagi Kapcsolatok Irodatél vizsgélatra érkezett ligyfél észrevételek,
sajtomegkeresések kivizsgalasidban, a valaszok koordinaciéjaban és 6sszedllitdsdban,
részvétel a teriiletet érinté forgalmi-, kéltség-, és teljesitménytervek elkészitésében,
értékelésében, a végrehajtas ellenbrzésében,

a forgalmi munkavallalék &ltal végzett menetjegy forgalmazasi tevékenység felligyelete,
koordinécioja, tertleti adminisztracidja,

a forgalmi munkavdllalék ismeretbévité oktatdsa és forgalmi vizsgdztatdsa, a
tovabbképzések lebonyolitdsa, a munkavallalék szakmai ismereteinek ellenfrzése,
munkavallaléi munkaviszony megsziintetés esetén a kartéritési hatarozat(ok}
Osszefogasa, fizetési felszélitas elkészitése,

a jarm(vek dtvétele, Uizemeltetése soran az észlelt hibak feljegyzése,

a forgalmi tevékenységgel dsszefiigg bejelentések, javaslatok, panaszok vizsgélata, az
ezekhez kapcsolddd intézkedések kezdeményezése,

az eléirdsoknak, illetve az operativ intézkedéseknek megfelel6 mennyiség(i és &sszetétel(
kocsikiadas biztositasa,

a jarm(ivek tervezett és nem tervezett javitasa a jovahagyott technolégidk betartasaval,
napi karbantartdsok, heti vizsgalatok végrehajtdsa, hatdsagi vizsgaztatas,

a karbantartési, javitasi tevékenységhez szllkséges f&darab, szerelt egység, anvag,
alkatrészsziikséglet tervezése,

nem tervezett karbantartdsok (futdjavitdsok, f6darabcserék, sériiléses javitdsok, sajat
kivitelezés( értékndveld javitdsok) elvégzése,

kiils6é féllel kotott jarmdkarbantartdsi szerz8désekben meghatédrozott helyi feladatok
elvégzése,

szerz6dések mennyiségi és mindségi megfelelés teljesitésének kdvetése,

garézsipari berendezések lizemeltetése, naplok vezetése, napi gondozés elvégzése,

a jdrmiiveken végzett szolgaltatasck (takaritas, javitas) atvétele,

a beszéllitdsokhoz kapcsolédd eseti vev@szolgdlati, garancidlis és szavatossdgi ligyek
kezdeményezése, az igények tovdbbitasa,

technolégidk, szabvdnyok, rendeletek, gyartasi dokumentaciok bevezetése, kezelése,
berendezés, fédarab- alkatrész gyartas és javitas,

a felhasznalasi tervek és készletek figyelembevételével az SAP MM moduljdban BMIG-ek
elkészitése,

a kozuti eseményeket kévet6 miszaki vizsgdlatok vezetése, |ll. kﬁzremﬂ'kgdés.tannh'k
elvégzésében,

uﬁ‘--uv" v

Hatélyba lépés ddtuma: 126/173. oldal

2016. december hénap 1. napja

» 4oionfl

o 1 59‘.



A BKV Zrt. Ugvrend)s

a jarmd meghibdsoddsok okdnak, javitsi, karbantartisi atfutdsi id6k vizsgilata,
elemzése, ezek alapjan intézkedés megtétele,

raktarozasi, készletgazdalkodd4si tevékenység végzése,

lizemanyag-megtakaritds 6sztGnz6 rendszer m(szaki feltételeinek biztositasa,

villamos energia megtakaritds &szténz8 rendszer miiszaki feltételeinek biztositésa,
épiletek, épitmények, I|étesitmények lzemeltetésével kapcsolatos gondnoksagi
tevékenység ellitdsa,

a Biztonsagi Igazgatosdg 4&ltal diszpondit &rzG-védd szolgiltatassal kapcsolatban
egylttmikédés,

forgalmi Ozemeltetést érintd informatikai fejlesztések kezdeményezése, koordinélésa,
sziikséges egyeztetések lefolytatasa,

az autobuszok és trolibuszok vonali miiszaki meghibdsodasainak kijavitésa, a szakszerd és
gyors zavarelhdritds biztositdsa, szlikség esetén a jdrmivek telephelyre vontatdsa,
kartérftési ligyek kivizsgélasa,

autébusz és trolibusz jarm(veken elhelyezett elektronikus utastdjékoztaté berendezések
feltdltése,

kbzrem(kodés a kozti eseményeket kdévetd mliszaki vizsgalatok elvégzésében, és az
Iigazsagligyi szakértdi vizsgélatokon,

beruhazasi igények meghatarozasa, lizembe helyezések elvégzése,

nagy értékii eszkdzok értékesitési, selejtezési javaslata,

ddntés a jarm(ivek forgalomba adhatdsdgarél,

hataskérébe utalt mérésiigyi feladatok ellétésa,

belsé megrendelés alapjan — a kapacitas vizsgélat eredményének figyelembevéteiével —
a forgalmi autdbusszal és trolibusszal tdrténé kilénjératok, valamint nosztalgia jaratok
lizemeltetéséhez kapcsolddé tevékenység végzése a Turisztikai Divizid részére.

4.4.1 Aramellstési Koordinaciés Csoport

Feladat és hatdskor:

kdbel és felsGvezeték halézattal kapcsolatos koordindciék végrehajtésa és ellenérzése,
trolibusz felsévezeték és dramelldtdsi rendszer teljes mdszaki dllapotfeimérése fényképes
prezentacidkkal,

feltjitdsi, atépitési munkdk folyamatos figyelemmel kisérése, sziikség esetén minésitése,
trolibusz felsévezetéket és dramellatast érint8 tervek, terv dokumentéciok egyeztetése,
ellenjegyzése, a kivitelezési munkék folyamatos figyelemmel kisérése, a midiszaki
ellendrrel szoros egyiittm{kddésben,

az {izemmel folyamatos kapcsolattartds, a karbantartdsi munkéak egyeztetése, sziikség
szerint irdnyitasa és mindsitése.

4.4.2 Vonalmdszaki Csoport

Feladat és hatiskér:

a Trolibusz Diviziét érintéen:
— az autbbuszok és trolibuszok vonali miiszaki meghibisodésainak kijavitdsa, a
szakszer( és gyors zavarelhdrités biztositésa,
“a javitési tevékenységhez szlikséges anyag, alkatrészsziikséglet tervezése,
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a jarm{ meghibdsoddsok okdnak vizsgéalata, elemzése, ezek alapjan intézkedés
kezdeményezése,
— a zavarid6k optimalizdlasa, elemzések alapjan a sziikséges intézkedések
megtétele,
— dontés a jArm(vek vonali javitasat kdvetd forgalomba adhatdsagérdl,
» igazgatdsagi szinten a vonalon nem javithaté autébuszok vagy trolibuszok honos
telephelyre vontatésa,
= igazgatdsagi szintl rendszeres, és ad-hoc adatszolgaltatas végzése.

4.4.3 Eréforras-gazdélkoddsi Csoport
Feladat és hatdskér:

= a hataskérébe utalt anyagellatasi, készletgazdalkoddsi és raktarozasi feladatok
irdnyitdsa, ellatasa,

» raktdri készletek figyelemmel kisérése, kiemelt anyagok esetében a minimdlis készlet
szinten tartasdhoz informécidk biztositdsa,

= beszerzési igények kezdeményezése,

v kdzrem(kddés a beszerzési terv elkészitésében és a készlettervezésben,

= konszignaciés készletek figyelemmel kisérése, egylttmiikddés a Forgalmi és Miiszaki
Féosztaly Beszerzési Csoportjaval,

» gydr szintl éves bérmunkaleltar lebonyolitdsa a szerz8désben 3lié beszdllitékkal a
raktarak adatszolgdltatdsa alapjdn, Gsszesitett jelentés leaddsa a Szamviteli FSosztdly
felé,

s készletgazdalkodasi feladatok elldtasa, az elfekvd készletekrsl informacidk biztositésa,

* anyagok, termékek be- és kiraktarozasa, forgalmazasa;

» araktdrba beérkezett termékek mennyiségi és minfségi dtvétele,

» araktari attaroldsok lebonyolitasa,

» araktdri hulladékgyljtés és az el8irasszer( tarolas lebonyolitésa,

= a motorikus diesel gazolaj raktari forgalmazédsdnak lebonyolitdsa, a készlet ellenérzése,
a készlet eltérések rendezése a Szdmviteli FSosztdly felé, a kitdrolds adatainak
nyilvdntartdsa a NAV igényei alapjan,

= gongytlegek nyilvantartdsdnak vezetése,

» afolyamatos &nrovancsoldsck elvégzése,

» atéli felkésziilési tervben szereplé beszerzési igények tsszedllitdsa,

* a raktarak teriiletén a selejtezések el6készitése és az illetékes szakteriiletekkel egyiitt
lebonyolitésa,

» a kartéritési Gigyek kivizsgdldsa,

» részvétel a kiilsd és belsd képzési terv Gsszedllitdsdban,

» Tarsasagon beliili képzéseken vald részvétel el6készitése, lebonyolitasa,

» aképzési tervben jelzett Tarsasagon kiviili kiilsé képzések kezdeményezése,

» a szakképzé iskolai tanulék munkaelldtdsdnak, a munkavégzés személyi és targyi
feltételeinek megszervezése, a képzéséhez sziikséges feladatatok egyeztetése az
Oktatdsi Osztallyal,

» aszakképzési hozzdjarulasi kitelezettség elszamolisdhoz adatszolgaltatds biztositdsa az
Oktatdsi Osztaly felé,

» az igazgatdsag telephelyén taldlhatd épiletek, épitmények, létesitmények gondnokségi
feladatainak elidtasa a hatdsagi elbirdsok betartdsaval,

v épiiletek, épitmények, létesitmények takaritdsa, takarittatasa,

Hatélyba lépés ddtuma: 128/173. oldal
2016. december hénap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

» kommunilis, nem veszélyes, nem értékesithetd hulladékok gydjtése, elszallitasa,

= veszélyes hulladékok gy(jtése, elszillitas,

= épiletek, épitmények, létesitmények &rzés-védelmi tevékenységhez kapcsoléddan
egylttmikoddés a Biztonségi Igazgatéssg Vagyonvédelmi EllenSrzési Osztalyaval,

» épiletek, épitmények, létesitmények, energiafogyasztasi (elektromos &ram, viz, géz,
egyéb mért energidk) adatainak szolgéltatasa,

= épiletek, épitmények, létesitmények f(itési, és meleg vizelldtasi rendszereinek
rendeltetésszer(i (izemeltetése, m(iszaki allapotanak feliigyelete, irdnyitisa, kazanok,
héforrasok lizemeltetésének biztositasa,

= telepitett gépek, gépi berendezések, illetve garazsipari berendezések {izemeltetése,
iizemeltetésének biztositasa,

» 2 mdszaki vizsgald dllomésokhoz tartozo, valamint az egyéb kalibralast, hitelesitést
igényl§ diagnosztikai, karbantartdsi eszk&ézdkkel kapcsolatos valamennyi feladat
elldtasa (kalibralas, hitelesités, javitas, karbantartas),

* az (izemanyag tarold, IT oszlop és kut lizemképességének fenntartasa,

» adatszolgaltatds a raktdri gépek, eszkézék karbantartdsara vonatkozdan, éves tervek
készitése (koltségterv, teljesitési Utemtervek), az éves teljesités (kdltségkidramlds)
figyelemmel kisérése,

= épiiletek, épitmények, létesitmények munka-, tliz- és kdrnyezetvédelmi el6irdsoknak
valé megfelelés biztositdsa,

* a hatdskdrébe tartozé terileten a védSruha, védBeszkdz raktdrozdsa, kezelése,
valamint tisztitdsa, tisztittatasa,

= a kiilénbdz6 hatdsdgok (kiiléndsen Thzoltésdg, ANTSZ, OMH, NMH) altal kitelezéen
el8irt nyilvantartasok vezetése,

= a kilonbdz§ hatésagok 4&ltal el6irt vizsgdlatok, jegyzékényvek meglétének,
érvényességének biztositésa,

= telephelyi irodagazdélkoddsi feladatok ellatasa,

* a gondnoksdgi munkdkhoz rendelt anyagok, eszkézok, szolgiltatdsok rogzitése,
vételezése, igazolasa.

4.4.4 Forgalmi Szolgélat
Feladat és hatdskor:

= Kdzszolgdltatasi Szerz6désben elfirtak alapjan a megrendelt forgalmi igények szerint, a
kiadott utasitdsoknak megfelel6en az lizemeltetés megszervezése és lebonyolitésa,
szakmai irdnyitasa és ellen&rzése, '

= forgalom elkészitési, trolibusz menetrend készitési tevékenység végzése, a telephelyi
diszpécseri tevékenység ell&tasa,

v kdzrem(kodés a kozuti eseményeket kdvetd vizsgilatok elvégzésében, és az
igazsagligyi szakértdi vizsgalatokon,

= szoros szakmai egyiittm(ik&dés a Forgalom-el&készitési Osztallyal,

» forgalmi véltozasokat lekévet§ utastdjékozaté eszkdz8k telephelyi rendelkezésre
alldsanak biztositasa,

* bels6é megrendelés alapjén — a kapacitds vizsgélat eredményének figyelembevételével —

a forgalmi autdbusszal és trolibusszal térténé kilénjaratok, valamint nosztaigia jératok
lizemeltetéséhez kapcsoldédo tevékenység végzése a Turisztikai Divizio részére,

= aforgalmi munkavdllal6k éltal végzett menetjegy forgalmazassal dsszefiiggs tevékenység
szervezése, felligyelete, dr. Szincsak

Jogia
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» jarm(vezetdi tanfolyamok lebonyolitdsdnak szakmai el6készitése, megszervezése,
koordinalasa, végrehajtasa,

» oktatd jarmiivek rendelkezésre alldsaval kapcsolatos forgalmi tevékenységek intézése.

= menetrendi igényeknek megfelel§en a Divizié forgalmi teriileteinek kialakitdsa, a terileti
vezet8k munkdjénak irdnyitdsa, koordinaldsa.

4.4.4.1 Forgalom-lebonyolitdsi Csoport
Feladat és hataskdor:

» kdzforgalmu trolibusz viszonylatok jévahagyott paramétereknek megfelelé menetrendek
hatarid@re torténd elkészitése,

» trolibusz viszonylatokra a jarm{d és jarm(vezet§ beosztdsi keretek elkészitése és
egyeztetése a Munka Torvénykdnyve, vatlamint a Kollektiv Szerz8dés vonatkozé
elGirdsainak betartdsaval,

» garazsmeneti, atszerel§ és tdroldétéri menetek utvonalainak, id- és tavolsagadatdnak
meghatdrozasa,

= atszerelések és egyéb Tarsasdgon bellili tevékenység miatt szlikségessé vald rendkiviili
paraméterlapok elkészitése, illetve ezek feltdltése a sziikséges utvonalakkal,

= beérkezett észrevételek és ellenfrzési tapasztalatok alapjan menetrend-médositdsok
kezdeményezése, elfkészitése,

» vaitozd menetrendekrdl a szlikséges egyeztetések lefolytatdsa,

» forgalmi el6tervi alapadatok Gsszeallftasa,

» foglalkoztatdsi elemzések készitése,

» jarm(kiaddshoz sziikséges autdbuszok és autdbuszvezetSk Osszerendelése révén a
kocsikiadds biztositésa,

» jarm(ivezetdk munkéra képes dllapoténak rendszeres ellendrzése, tdjékoztatasa az életbe
lépé forgalmi véltozasokrol,

* a biztonsdgos és menetrendszer(i koézlekedéshez a jarmlivezet8k és jarmiivek
dsszerendelése, munkajuk telephelyi és forgalomba adasi koordinalasa, lizemeltetéssel
kapcsolatos operativ feladatok végrehajtésa,

»  jarmivezetk havi beosztdsdnak készitése és munkalapjaiknak feldolgozésa, teljesitmény
elszamolésa,

= a vonali mszaki meghibdsodasok bejelentésének és a zavarkezelés visszajelentésének
fogadéasa, nyilvantartdsa {mdszaki diszpécseri feladatok),

» avonali javitds befejezésérél a forgalomiranyitasi szervezet téjékoztatésa,

» dobntés a vonalmiiszaki zavarelharitas médjarol, a gyors zavarelharitasrél.

4.4.5 Midszaki Szolgdlat
Feladat és hatdskor:

» jarmdvek tervezett karbantartasanak (szemle, vizsgaszemle) és nem tervezett javitasanak
(futdjavitasok) elvégzésének megszervezése, irdnyitasa, ellendrzése,

» vizsgaszemle hibafelvételezések, elSdiagnosztika, javitaskdzi mindségellendrzés,
futdspréba, miiszaki vizsgaztatds,

v kézremikddés a kdzuti eseményeket kdvetd mliszaki vizsgalatok elvégzésében, és az

igazsagligyi szakértdi vizsgalatokon, dr. Szincsik Adrienn
= . . I " ’ tan os
a javitasi tevékenységhez szlikséges anyag, alkatrészsziikséglet tergﬁéggfgqs e okedesi
Zantkorien Mukodd Részvénytarsaség
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* a jdrm{ meghibasoddsok okanak vizsgélata, elemzése, ezek alapjan intézkedés
kezdeményezése,

* azavarid6k optimalizaldsa, elemzések alapjan a szlikséges intézkedések megtétele,

= dontés a jarmlvek vonali javitasat kévets forgalomba adhatdsédgarol.

4.4.5.1 Nappalos Uzem
Feladat és hatdskor:

= jarm(vek tervezett karbantartdsinak (szemle, vizsgaszemle) & nem tervezett
javitasanak {futéjavitdsok) elvégzése.
* berendezés, f6darab- alkatrész gyartas és javitas.

4.4.5.2 Ejszakds (Jzem
Feladat és hatéskér:

v jérmlvek tervezett karbantartasanak (napi, heti és biztonsdgtechnikai vizsgélat) és nem
tervezett javitdsanak (futdjavitdsok) elvégzése,

» berendezés, f6darab- alkatrész gyartds és javitds. /4

dr. $zincsik Adrienn

Jogtanacsos

Budapesti Kozlekedési
Zartkorlien MOkodd Részvénytarsasag
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5 FEILESZTESI ES KOORDINACIOS IGAZGATOSAG

Feladat és hatdskér:

» az igazgatdsag Elndke és a Vezérigazgaté munkajanak adminisztrativ tdmogatdsa,

* az lgazgatosdg és a FelligyelGbizottsdg miikédésével kapcsolatos el6készitd és
adminisztrativ feladatok elvégzése,

= az egyesiileti, egyesiilési, kamarai és nemzetkdzi tagsdgok kezelése,

= a Térsasdg szervezési tevékenységének elldtdsa, a tarsasdgi miikddési folyamatok
szabalyozasanak koordinacidja,

= a Térsasdg tevékenységével kapcsolatos kockdzatkezelési rendszer kialakitasa,
koordinécidja,

» utasitdsok, szabalyozasok nyilvantartasa,

= arészvénykdnyv tarolasa,

* atulajdonosi dontések nyilvdntartdsa, Tarsasagon bellili végrehajtdsra valé kiosztasa,

» {igyviteli feladatok koordindldsa, irdnyitdsa,

* atérsasagi Ogyiratkezelési és —tarolasi rendszer irdnyitasa, feliigyelete,

* ahatdsagokkal térténd kapcsolattartas tarsasdgi szint(i 6sszefogasa, iranyitdsa,

» a Kozszolgdltatasi Szerz6désben foglaltak — kivéve a konkrét (lizemeltetést érint§
feladatokat — végrehajtésaval kapcsolatban kapcsolattartds a BKK Zrt.-vel,

» a K&zszolgdltatdsi Szerz6désben elbirt rendszeres beszdmoldk és jelentések elkészitése,
illetve elkészitésének koordinacidja, illetve azok BKK Zrt. részére térténd megkiildése,

» tdrsasagi szinten a nemzetk&zi szabvanyok (1SO) szerinti irdnyitasi rendszerek kialakitdsa,
miikddtetése, karbantartédsa és fejlesztése,

* a Kozszolgaltatdsi Szerz8désben rigzitett teljesitményelvarasok, indikdtorok
teljeslilésének, tovabbé az ehhez kapcsolédé kétbérek alakuldsanak nyomon kévetése,

= kiilféldi szakemberek tdrsaségi fogadadsakor a program szakmai részeinek dsszeéllitdsa,

= atérsasdgi forditasi, lektoralasi és tolmacsi tevékenységek koordindlasa,

» a Tdrsasag fejlesztési és beruhazési tevékenységének irdnyitdsa, a Tarsasdg fejlesztési
politikdjanak kialakitdsa, a hosszi- és k&zéptdvit fejlesztési és beruhdzési tervek
elkészitése,

= kapcsolattartds a tulajdonosi szervezetekkel a térsasdgi fejlesztési feladatok
vonatkozasaban,

» atarsasagi mlszaki (Jarmd és infrastruktira) stratégia elkészitése,

» a tarsasagi beruhdzdsok megfelel6 el6készitése, lebonyolitasa, pénziigyi lezérdsa, a
tarsasagi ellendrzési és adatszolgaltatasi tevékenységek megfelel6 mindségének
biztositasa,

» atarsasagi SAP-ban a beruhazasi adatok teljes kord rdgzitése,

» az Eurdpai Unids egyiittm(ikbdéssel megvaldsitdsra keriilé projektek esetében a T4r-
sasdgra hdrulo feladatok megvaldsitésa,

» aberuhézdsok alternativ forraslehet8ségének a feltdrasa, bemutatasa,

» az Eves Beruhazasi Terv megvaldsitasarél beszamold készitése,

» a heruhazdsokhoz kapcsol6dé beszerzési, kézbeszerzési folyamatokban valé részvétel,

* igény szerint az adatszolgdltatas (beruhdzdsi adatok) biztositdsa a Tarsasdg térs
szervezeteinek,

* a tarsasdgi szamviteli politikdban kialakitott aktivdldsi rend betartdsa, és a befejezetlen
dllomény Uzleti tervben elvért szinten tartésa, dr. 87ines

Jugliatds
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= a projektmegvalsitas szervezése, irdnyitisa, a sziikséges elszamoldsi és beszamol4si
feladatok koordinaldsa,

» aberuhazdsok szabélyszer( lebonyolitasdnak ellenérzése,

* nemzetkoézi ligyintézés,

= atarsasagi ingatlanvagyon-hasznositasi tevékenység ellitasa,

* ingatlan-nyilvintartds vezetése a Tdrsasag tulajdondban lévé foldteriiletekrdl, egyéb
6nallé ingatlanokrol, valamint a Tarsasdg 4ltal bérbe vett ingatlanokrdl, illetve haszndh
kézteriiletekrdl,

» aTarsaség iroda ingatlan kezelési feladatainak ellatasa,

= lakasok bérbeaddsdval és lizemeltetésével kapcsolatos feladatok végzése,

= a Tarsaség tulajdondban levd ingatlanokon és jarm(veken megjelend rekldm portfolié
mikddtetése, a Tarsasighoz beérkezd, ehhez kapcsolédé rekldmozasi igények
menedzselése, a kiils6 szerz8détt partnerek folyamatos szakmai ellenérzése, a
jarm(veken megjelend rekldmozdssal kapcsolatos tevékenység Tdrsasigon belili
koordinéciéja,

= jérm0-, eszkdz-, készlet-, hulladék-anyagok értékesitése, ajindéktérgy-, és lizemanyag
kereskedelem, ajdndéktargy WEBSHOP lizemeltetés,

= tdrsasagi teriletek, épiletek, helyiségek, épiilet berendezések egyedi célra {filmforgatas,
rendezvények stb.) térténd hasznélatba adasa,

= a térsasdgi kornyezetvédelmi koncepcié kidolgozdsa és a megvalésithaté
kdrnyezetvédelmi program kialakitdsa, a kdrnyezetvédelmi jogszabalyokban rdgzitett,
Tarsasdgra vonatkozé elGirdsok betartatdsa,

* aTarsasdg teljes turisztikai jellegi tevékenységének képviselete, végzése,

= a Budavéri Siklé, a Zugligeti Libeg8, a Dunai Hajézas, a kiilénjarati és a nosztalgiajarati
tevékenységek szervezése, végzése,

= az M3 Projekt megvalésitdsa sordn a szervezet szémara meghatdrozott feladatok
végrehajtdsa.

5.1 Koordinécids Iroda
Feladat és hatéskor:

= avezérigazgaté munkdjanak hatékony segitése,

= avezérigazgaté munkaprogramjanak el8készitése, szervezése, egyeztetése,

= vezetGi értekezletek megszervezése, az elSterjesztések eljuttatasa a résztvevik szamara,

» a Fdvarosi Kozgydlés Téarsasdgot érint§ napirendje ismeretében a megfelel§ szint(
képviselet, interpelldciéra adandé valaszok elkészitésének koordinalasa,

= azlgazgatdsdg Elndke tevékenységének segitése, programok szervezése,

* a vezetSi értekezletrfl, valamint az Igazgatésdg Ulésér§l emlékeztetd és/vagy
jegyzdkdnyv készitése, annak elfogadasat kdvetden eljuttatdsa a résztvevlkhoz,

» rendkivili, azonnali lgyintézést igényl6 feladatok koordinéldsa, végrehajtdsanak
elékészitése jdvahagyasra,

= azlgazgatésag Elndke és a Vezérigazgatdé munkajinak adminisztrativ tdmogatisa,

= az lgazgatdsdg és a FeliigyelSbizottsdg miikddésével kapcsolatos el8készit6 és
adminisztrativ feladatok elvégzése, a Hatdrozatok kényveinek folyamatos vezetése,
adminisztrdcidja,

» a Tarsasdg szervezési tevékenységének elldtdsa, a tdrsasdgi mikédési folyamatok
szabalyozasanak koordinacidja,
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a Tdrsasdg tevékenységével kapcsolatos kockdzatkezelési rendszer kialakitdsa,
koordinécidja,

a tulajdonosi dontések nyilvantartasa, Tdrsasagon beliili végrehajtasra valé kiosztasa,
lgyviteli feladatok koordinéldsa, irdnyftasa,

a tdrsasagi lgyiratkezelési és —tarolasi rendszer iranyitasa, felligyelete,

utasitasok, szabalyozdsok nyilvantartasa,

a részvénykonyv tarolasa.

5.1.1 Ugyiratkezelési Csoport

Feladat és hataskdr:

a Tarsasag ligyiratkezelésének iranyitasa,

az archivalt irattdri anyagok gy(jtése, rendezése, tarolasa, selejtezése,

a kézbesitési feladatok ellétésa,

a Tarsasag Ugyiratkezelési- és forgalmazasi, irattdrozdsi teendSinek megszervezése és
elvégzése az Iratkezelési Szabélyzat alapjén,

az lQdoc elektronikus (igyiratkezelési rendszerben a tarsasdgon bellili és kivili iratok
atvétele, szortirozasa, érkeztetése, cimre rakasa, tovabbitésa,

az archivalt irattari anyagok gy(ijtése, rendezése, tarolésa,

folyamatos kapcsolattartds Budapest F6varos Levéltdraval — k&zokiratok selejtezése —
maradandé érték( iratok dtadésa,

a Tarsasagon bellili papiralapa killdemények irattovabbltasi és kézbesitési feladatainak
elldtasa regionalis kdzpontok kdzbeiktatasaval.

5.2 Kdzszolgaltatasi és Mindségbiztositdsi Iroda

Feladat és hatdskdr:

a Kozszolgdltatdsi Szerz6dés megkdtésének, modositasdnak, felmonddsdnak
koordinacidja,

a Koézszolgéltatasi Szerz&désben foglaltak — kivéve a konkrét lizemeltetést érint6
feladatokat — végrehajtasdval kapcsolatban kapcsolattartds a BKK Zrt.-vel,

a Kozszolgaltatasi Szerz6désben elbirt rendszeres beszamoldk és jelentések elkészitése
illetve elkészitésének koordinacidja, tovabba azok BKK Zrt. részére térténd megkiildése,

a Kdzszolgaltatasi Szerzddésben, a beszamolokban és jelentésekben foglaltakkal, tovibba
az éves elszdmoldssal kapcsolatban a BKK Zrt. altal feltett kérdésekre vélaszok megadisa,
illetve koordindldsa, a kért dokumentumok megkiildése,

a Kozszolgaltatasi Szerz6déshen rdgzitett, konkrét lizemeltetést nem érint§ feladatok
ellatdsa ill. koordindlésa,

a Kbzszolgaltatasi Szerz6dés mindségi teljesitésével kapcsolatos mutatdk egyeztetése a
BKK Zrt.-vel,

a Kozszolgdltatdsi SzerzOdésben rogzitett teljesitményelvardsck, indikatorok
teljesiilésének, tovadbbd az ehhez kapcsolédé kétbérek alakuldsdnak nyomon kdvetése,

a Kbozszolgdltatasi Szerz8désen alapulé utasitasok, szabalyzatok kidolgozdsa illetve
koordinacidja,

az Eves Megéllapodasok el6készitésének és megkttésének koordinécid)
a BKK Zrt.-vel térténd éves elszdmolasok koordinécidja,

, 62l
ar (logtanaasos

Budapest Kizlekadési
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* tarsasagi szinten a nemzetkézi szabvanyok (ISO) szerinti irdnyitési rendszerek kialakitasa,
mikddtetése, karbantartdsa és fejlesztése,

* @z irdnyitasi rendszerek dokumenticidinak elkészitése, karbantartdsa illetve azok
készitésének, médositdsanak koordinélasa,

* az irdnyitasi rendszerek bels§ auditjainak megszervezése, valamint azokban valé
kozrem(ikddés,

= 3z iranyitasi rendszerek nem megfelel6ségeinek kezelése, helyesbits-, megel6z6
intézkedéseinek koordindldsa,

» avezetBségi atvizsgalasok el6készitése és lebonyolitdsa,

= azirdnyitasi rendszerekkel kapcsolatos oktatasok lebonyolitésa,

= az irdnyltasi rendszerek akkreditdlt szervezetek 3ltali tanusité-, felligyeleti-, megujito
auditjainak lebonyolitasa,

= az alvéllalkozéi szerz6dések megkétése és mddositasa elétt azok véleményezése abbdl a
szempontbdl, hogy azok tartalma megfelel-e a Kézszolgaltatdsi Szerz6désben el&irtaknak,

= vis major helyzet bekdvetkezése esetén a szerzfdés részbeni, vagy teljes
ellehetetlendilésének kezelésével kapcsolatos koordinécid.

5.2.1 Kdzszolgaltatdsi Csoport
Feladat és hatdskdr:

» a Kozszolgdltatdsi Szerz6dés megkdtésének, mddosit4sanak, felmonddsénak
koordinécidja,

» a Kozszolgdltatdsi Szerz6désben foglaltak — kivéve a konkrét (izemeltetést érintd
feladatokat — végrehajtésaval kapcsolatban kapcsolattartas BKK Zrt.-vel,

= @ Kdzszolgdltatdsi Szerz8désben el6irt rendszeres beszdmoldk és jelentések elkészitése
iNletve elkészitésének koordindciéja, tovabbd azok BKK Zrt. részére térténd megkiildése,

* aKdzszolgdltatasi Szerz6désben, a beszdmolbkban és jelentésekben foglaltakkal, tovabb3
az éves elszamolassal kapcsolatban a BKK Zrt. altal feltett kérdésekre valaszok megadasa,
illetve koordinéldsa, a kért dokumentumok megkiildése,

» a Kdzszolgdltatdsi Szerz6désben régzitett, konkrét iizemeltetést nem érint§ feladatok
elldtasa ill. koordinalésa,

» a Kdzszolgéltatasi Szerz6dés mindségi teljesitésével kapcsolatos mutaték egyeztetése a
BKK Zrt.-vel,

= a Kdzszolgaltatdsi Szerz6désben rogzitett teljesitményelvarasok, indikatorok
teljesililésének, tovabba az ehhez kapcsolédé kdtbérek alakuldsdnak nyomon kévetése,

» a Kdzszolgaltatdsi Szerz6désen alapuld utasftdsok, szabalyzatok kidolgozdsa illetve
koordinaciéja,

» az Eves Megdllapoddsok el8készitésének és megkdtésének koordindacidja,

» 3 BKK Zrt.-vel torténd éves elszamoldsok koordinaciéja,

» az alvillalkozoi szerz6dések megkdtése és modositésa el6tt azok véleményezése abbdl a
szempontbdl, hogy azok tartalma megfelel-e a Kézszolgéltatési Szerz8désben elSirtaknak,

= vis major helyzet bekdvetkezése esetén a szerz8dés részbeni, vagy teljes
ellehetetleniilésének kezelésével kapcsolatos koordinacio.

. §zincséak Adrienn
o iokedesi
Budapesti Kbzie
Zarikor(ien M%kbdé Részvénytarsasag
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5.2.2 Mindségbiztositasi Csoport

Feladat és hataskor:

tarsasagi szinten a nemzetkézi szabvanyok (I1SO) szerinti irdnyitasi rendszerek kialakitasa,
mikddtetése, karbantartasa és fejlesztése,

az irdnyftdsi rendszerek dokumentécidinak elkészitése, karbantartdsa illetve azok
készftésének, mddositdsanak koordinélasa,

az iranyitasi rendszerek bels§ auditjainak megszervezése, valamint azokban valé
kézrem(ikddés,

az Irdnyitasi rendszerek nem megfeleléségeinek kezelése, helyesbit-, megel8z8
intézkedéseinek koordinélasa,

a vezetOségi atvizsgalasok el6készitése és lebonyolltasa,

az irdnyitasi rendszerekkel kapcsolatos oktatdsok lebonyolitasa,

az iranyftasi rendszerek akkreditdlt szervezetek dltali tanisité-, feliigyeleti-, meguijito
auditjainak lebonyolitdsa.

5.3 Beruhazasi és M(szaki Fejlesztési Féosztaly

Feladat és hatdskér:

a Tarsasdg moszaki fejlesztési, beruhazdsi tevékenységének iranyitidsa, kézéptavd
fejlesztési és beruhdzdsi tervek elkészitése,

a tdrsasagi beruhazasi politika kialakitdsa, a kiilonb&z8 &gazatokra irdnyuld (jarm-
infrastruktura; autébusz-vasit) beruhazasok kbzbtti ésszer(l dsszhang megteremtése,

a tarsasagi m(szaki stratégia elkészitése,

a térsasdgi beruhdzasok megfeleld elb6készitése, lebonyolitdsa, pénziigyi lezdrésa, a
tarsasdgi ellendrzési és adatszolgaltatdsi tevékenységek megfelel6 min&ségének
biztositésa,

az SAP rendszerben a beruhdzési adatok teljes kdrd régzitése,

az EU forrasok kindlta fejlesztési lehetdségek naprakész ismerete,

a Tarsasag miikddési terliletét érint8 kbzlekedésfejlesztési beruhdzdsokhoz kapcsolédd
tarsasdgi kézremdlkodés biztositdsa, a projektekben vald részvétel szervezése,

a kiilsé forrasbdl megvalésulé beruhdzasok, projektek el6készitése soran az egységes
lizemeltetési szempontok koordinaldsa és képviselete a Tulajdonos, a hatésdgok vagy a
megrendeld felé, egyeztetésben valé részvétel a tdmogatd szervezetekkel, a projektek
végrehajtasanak iranyitasa,

a Tarsasag nemzetkozi kapcesolatainak koordinalasa,

a fejlesztési terv és a beruhazasi tervek elkészitése, egyeztetése a dontéshozékkal,

a nemzetkozi forrashol megvaldosulé beruhdzasok alternativ forraslehetdségének a
feltdrasa, bemutatésa,

a jarmlvek és az infrastrukturdlis eszk6z6k értékndveld felljitasi igényeinek miiszaki
indokoltsdgl tervezésének koordinacidja,

kbzrem(kédés a jarmlvek és az infrastrukturdlis eszkézék korszer(isitésének
el6készitésében és megvaldsitasaban,

a tdrsasagi beruhazasok finanszirozisanak el6készitésében valo részvétel,

hatdskdrébe utalt kbzéptavl beruhdzasi és fejlesztési projektek kialaw.a'éil ri ixégfﬁk
meghatdrozasa, finanszirozasuk tervezése,

Hatdlyba lépés datuma: 136/173. oldal

2016. december hénap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendfe

» a Mdszaki Koordinaciés Bizottsdg munkajanak tdmogatasa,

= beszamoldk készitése és adatszolgéltatds a beruhdzasi tevékenység megvalésitisarol, a
beruhazasi forras felhasznaldsardl,

» a Téarsasag tarsszervezeteivel t6rtén6 miiszaki és koordindcidés egyeztetések
megszervezése a projektek megvaldsitdsa érdekében,

» kozrem(kddés a beruhdzdsi projektekhez kapcsolédé beszerzési, kdzbeszerzési
eljdrasokban,

» igény szerint adatszolgdltatds (beruhdzdsi adatok) biztositisa a Tarsasdg tars
szervezeteinek,

= a tarsaségi szdmviteli politikdban kialakitott aktivélasi rend betartasa, és a befejezetlen
dllomany Uzleti tervben elvart szinten tartasa,

= az EU tagsaggal Osszefliggl egylittmkodési, fejlesztési, integraciés feladatok irdnyitasa,

= a hatdskdrébe utalt nemzetkézi finanszirozdsban megvalésulé projektek feliigyelete,

» nemzetkdzi kapcsolatok, projektek, kutatasok koordinalasa,

» a projektmegvaldsitds szervezése, irdnyitasa, a sziikséges elszdmolasi és beszamoldasi
feladatok koordindlasa,

» aprojektelSkészités keretében egylittm(kddés a tarsasagi és tulajdonosi szervezetekkel,

= & korszer( technikai és technolégiai eredmények térsasdgi alkalmazdséra térténé
javaslattétel,

» tarsasdgi szakmai szabdlyozdsokra, folyamatok hatékonysagénak javitisdra torténé
javaslattétel,

= az egyes projektekben kdzrem(ikddd er6forrds nagysdgdra térténd javaslattétel,

= a beruhdzdsok elGkészitését, lebonyolitdsdt és ellendrzését hatékonyabbd tevd
mddszerek, eszk6zok alkalmazéséara térténd javaslattétel,

» aberuhazasok pénzligyi adatainak nyilvintartasa,

» aTdrsasag fejlesztési és beruhazasi terveinek id8aranyos teljesiilésének eliendrzése,

» a beruhazésok szabalyszer{i lebonyolitdsdnak ellenérzése,

= kutatds-fejlesztési tevékenység koordindldsa és végrehajtésa,

= amindségligyi rendszer m(kddtetése.

5.3.1 Beruhdzis Koordinéciés és Jorm(beruhizési Osztsly
Feladat és hatdskor:

* aTulajdonos és a megrendeld kézlekedésfejlesztéssel kapcsolatos stratégidjanak nyomon
kdvetése, vallalati adaptécidja,

= a hataskdrébe utalt tarsasdgi jJdrm(-beruhazasi projektek el6készitése, szabélyszer( és a
Beruhéazasi Szabdlyzat szerinti lebonyolitdsa, megvaldsitésa,

= a Tarsasdg beruhdzisi és mdszaki fejlesztési tevékenységének iranyitisa, a Tarsasag
fejlesztési politikdjanak kialakitdsa,

« aTarsasag m(szaki stratégidjanak elkészitése, koordinélésa,

= a tdrsasdgi beruhazasi politika kialakitdsa, a kilénb6z8 Agazatokra irdnyulé (jarmd-
infrastruktura; autdbusz-vastt) beruhazasok kézotti ésszer(i 6sszhang megteremtése,

» a beruhazasi tervek elkészitése, egyeztetése, felterjesztése jovédhagydsra és az ehhez
kapcsolddé koordinaciés feladatok elvégzése, a tervezésben érintett Mdszaki
Koordindciés Bizottsdg munkdjdnak tdmogatdsa, a tervezési folyamat Beruhdzési
Szabdlyzat szerinti megvaldsitésa,

» a Tarsasag kozéptdvl fejlesztési és 2 éves gérdiulé és 6 éves beruhdzdsi terveinek
elkészitése,

dr. Szincsak
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» atérsasagi beruhdzésok finanszirozdsanak el8készitésében vald részvétel,

= a fejlesztési terv és a beruhdzasi tervek gondozdsa, egyeztetése a dontéshozékkal,
illetékes tulajdonosi szervezetekkel, valtozdsok kezelése,

»  kdzremiikddés a jarm(lberuhazdsi projektekhez kapcsolédd beszerzési, kbzbeszerzési
eljdrdsokban,

» a tarsasdgi beruhdzdsok adatainak és bizonylatainak nyilvdntartdsa, a beruhdzés
folyamatanak monitoring tevékenysége a szerzddéskotéstdl az aktivalasig,

= a Térsasdg tdrsszervezeteivel tortén8 beruhdzdsmonitoring és beruhdzds pénziigyi
feladatokat érint§ egyeztetések, munkakapcsolatok és folyamatok tdmogatésa,

» SAP nyilvantartds vezetése és az SAP dokumentumkezelés felligyelete,

* beruhdzadshoz kapcsolodd pénzligyl és mlszaki teljesitést érint6 adatszolgéltatisok
elvégzése,

» aTarsasag beruhdzasi terveinek id6aranyos teljestilésének ellendrzése,

» a tervezési és a varhaté adatok eltéréseinek elemzése, korrekciés / megel&z8
beavatkozdsok kezdeményezése,

» a Beruhazdsi Terv alapjan javaslattétel a beruhdzasokhoz sziikséges készletérték tervére,

* a beruhdzdsok lezarasat kévetSen a szdmviteli politikdban kialakitott aktivaldsi rend
betartdsa és a befejezetlen dllomany tarsasagi lizleti tervhez alkalmazkodé szinten
tartasa,

= a Tarsasdg vezetése szamadra beszdmoldé készitése a beruhdzési tevékenység
megvaldsitasaral,

» (j jdrmdiipari technoldgidk tesztelése, kisérleti alkalmazésa, egylittmikédés a kdzlekedési
szektor fejlesztési tevékenységében az lizemeltet6i tapasztalatok megosztasaval,

5.3.1.1 Jérmi Beruhdzdsi és Fejlesztési Csoport
Feladat és hatdskor:

» aTulajdonos és a megrendeld kdzlekedésfejlesztéssel kapcsolatos stratégidjanak nyomon
kdvetése, véllalati adaptacidja,

» részvétel a Tarsasdg miszaki stratégidjanak elkészitésében, a jarmdstratégia egyeztetése
és koordinalasa,

* ajarmibeszerzésekhez, feldjitasokhoz és korszer(isitésekhez kapcsolédéd mlszaki igények
és a forgalmi elképzelések sszehangolasa, jarm{fe]jlesztési programok meghatérozisa,
komplex csomagok dsszedllitdsa,

» kdzéptavu jarmd projektek kialakitdsa, prioritdisok meghatarozdsa, finanszirozdsuk
tervezése,

* (i jdrmipari termékek és technoldgidk tesztelése, kisérleti alkalmazésa, egylittm(kddés
a kozlekedési szektor fejlesztési tevékenységében az iizemeltetSi tapasztalatok
megosztasaval,

» a korszer( technikai és technolégiai eredmények tdrsasagi alkalmazésira térténd
Javaslattétel,

» a Tarsasdg jarmdparkjdra vonatkozé beruhdzasi, korszer(Gsitési és feldjitasi feladataira
térténd javaslattétel,

= nosztalgia és egyéb egyedi rendeltetés(i jarmdvek kialakitdsdban valé kdézrem(kddés,
korhdségi feltards, arculatkialakitdas, gyakorlatba emeltetés, a kivitelezési folyamat
végigkisérése, illetve felligyelete, '

» kézrem(kddés a jarmiiberuhazast érint6 lgyfél észrevétel, panasz vizsgdiataban.o&% Adrienn

megvalaszolésaban, tanacsos
&li Kozlekeddsi
észvenytarsasa
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a hatdskdrébe utalt jarm{beruhézésok szabalyszer( és a Beruh&zési Szab4lyzat szerinti
lebonyolitdsa és megvalésitasa,
a mindségligyi rendszer miiktdtetése.

5.3.1.2 Beruhdzds Tervezési Csoport

Feladat és hatdskor:

a Térsasdg miszaki stratégidjanak elkészitése, koordinaldsa,

a miszaki igények és a forgalmi elképzelések dsszehangoldsa, fejlesztési programok
meghatérozasa, komplex csomagok 8sszeéllitasa,

a Térsasag kozéptavl fejlesztési és 2 éves gordill6 és 6 éves beruhdzasi terveinek
elkészitése,

a fejlesztési terv és a beruhdzasi tervek egyeztetése a doéntéshozékkal, illetékes
tulajdonosi szervezetekkel,

a beruhadzési tervek elkészitése, egyeztetése, jovahagyatésa és az ehhez kapcsolédé
koordinéciés feladatok elvégzése,

a kll6nbdz§ &gazatokra irdnyuld (jarmd-infrastruktira; autébusz-vastt) beruhazasok
kozotti ésszer(i 8sszhang megteremtése,

a térsasagi beruhdzasok finanszirozdsanak el8készitésében vald részvétel,

a jarmdvek és az infrastrukturalis eszkdzok értékndvels feldjitasi igényeinek miiszaki
Indokoltsdgu tervezése,

a tervezési folyamat Beruhdzési Szabalyzat szerinti megval6sitasa,

a Tarsasag beruhazasi igényeinek bekérése, feldolgozasa,

a Tarsasag beruhazasi és felljitasi feladataira térténd javaslattétel,

a tervezésben érintett Miiszaki Koordinaciés Bizottség munkéijanak tamogatasa,

a tervesitett beruhdzdsok diszpoziciéinak véglegesitése, lebonyolitasra térténd Atadésa,

a fejlesztési és beruhézési tervek gondozésa, valtozasainak kezelése,

kdzrem(ikédés a mindségiigyi rendszer mik&dtetésében.

5.3.1.3 Beruhdzds Monitoring és Elszdmoldsi Csoport

Feladat és hatdskoér:

a tarsasagl beruhazdsok monitoring tevékenysége a szerz6déskdtéstsl az aktivalasig,

a beruhdazasi szerz6dések és teljesitések adatainak, bizonylatainak nyilvantartésa,

a beruhdazdsi megrendelések (BMR) elkészitése, kézremiikdés a CO és PM rendelések
nyitasaban,

a szdmldk kdnyvelési hdtterének elkészitése, az SAP rendszerében kényvelt szamlsk
ellenérzése, analitikus nyilvdntartasok vezetése,

a Térsasag tdrsszervezeteivel térténdé beruhdzasi feladatokat érintS egyeztetések,
munkakapcsolatok és folyamatok tdmogatésa,

az SAP dokumentumkezelés feliigyelete, ellenfrzése,

a Kbzszolgéltatasi Szerz8désben elirt rendszeres havi, menetrendi negyedéves, féléves
és éves beruhdzasi beszdmolok elkészitése, kdzremiiksdés az eseti adatszolgéltatdsok,
jelentések teljesitésében,

az Eves beszdmoldhoz kapesolodé Uzleti jelentés elkészitésében valé részvétel,

dr. Szingsék Adrienn
Iy
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a Beruhazasi Terv alapjan javaslattétel a beruhdzdsokhoz sziikséges készletérték tervére,
anyagfoglalas elkészitése az SAP rendszerében, a készlet terv- tény és varhaté adatainak
elemzése, eltérés esetén tervkorrekcié kezdeményezése,

a Beruhazasi Terv teljesiilésének figyelemmel kisérése,

a beruhazasok lezarasiat kovetfen a szdmviteli politikdban kialakitott aktivalasi rend
betartdsa és a befejezetlen allomany tarsasagi (zleti tervhez alkalmazkodé szinten
tartdsa,

kdzrem(ikddés az lizembe helyezett eszkzok aktivalasdnak kezdeményezésében,
kézrem(kodés a selejtezési tevékenységben,

a beruhazasi likviditasi tervek, pénziligyi kimutatasok készitése, folyamatos aktualizdldsa,
a Tarsasag vezetése szdmdra beszamold készitése a beruhdzdsi tevékenység
megvaldsitasardl a beruhazasi forras felhasznélasardl,

kézremikodés a mindségligyl rendszer m{ikédtetésében.

5.3.2 Infrastruktira Beruhdzési Osztaly

Feladat és hatdskdr:

a hataskérébe utalt tarsasagi beruhdzasi projektek Beruhdzdsi Szabdlyzat szerinti
elékészitése és megvaldsitdsa,

kézremdk&dés a fejlesztési és a beruhazési tervek elékészitésében, egyeztetésében,
kdzrem{kddés a tarsasagi infrastrukturdlis eszkdz8k feldjitasanak, korszerlsitésének és
beszerzésének el8készitésében,

felkérés esetén kiemelt, illetve nemzetkdzi finanszirozasban megvaldsulé projektek
beruhazéi tamogatasa,

kbzrem(ikddés a beruhdzasi projektekhez kapesolédé beszerzési, kézbeszerzési
eljarasokban,

beruhazési projektek lebonyolitasdhoz szilkséges hatdsagi engedélyek beszerzése,

a hataskdrébe utalt tarsasdgi beruhdzdsi projektek mdszaki ellenérzésének biztositasa,

a beruhdzdsi projekt lebonyolitdsa sordn folyamatos kapcsolattartds a miiszaki
tervezbkkel, kivitelezGkkel, érintett hatésagokkal, dnkormdényzatokkal, kézmiikezel6
cégekkel, valamint a projektek megjeldlt szakteriileti feleléseivel,

a beruhdzasokhoz kapcsolddd egyedi anyagelldtds megszervezése és biztositésa,
nyomvonalas beruhazasokhoz kapcsolédé vaganyzari igények menedzselése,

a hatdskdrébe utalt beruhazasi projektek moszaki teljesitésének elszdmoldsa és
igazoldsa, aktivaldsok kezdeményezése,

beruhazasokhoz kapcsolédd garancidlis munkak megszervezése és ellenfrzése,

felkérés esetén kozremUk&dés beruhdzést érintd jogi eljdrdsokban,

kdzrem(ikddés beruhdzast érint6 (gyfél észrevétel, panasz vizsgélatiban és
megvalaszolasaban,

tevékenység elvégzéséhez szlikséges tovdbbképzések, vizsgdk -el&feltételeinek
megteremtése,

ellendrzési, megvalésitasi és pénziigyl folyamatokat hatékonyabbd tevé mddszerek,
eszkozok alkalmazasara toérténd javaslattétel,

kdzrem(ikodés a beruhazasi statuszjelentések és adatszolgaltatasok készitésében,

kdzremdkodés a minéségligyi rendszer m{jkédtetésében.
dr- SZ ék Adﬂen“

2 { : dési
st Kbzlexe .
Buda dﬂ é :‘rénytap, .

ZantkorGen Miko
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5.3.2.1 Nyomvonalas Infrastruktira és Eszk6z Beruhdzdsi Csoport
Feladat és hatdskor:

= a hatdskérébe utalt nyomvonalas infrastruktira és eszkéz beruhdzdsi projektek
Beruhazési Szabdlyzat szerinti el6készitése, a szerz8déskdtések kezdeményezése, a
fedezetigazoldsok el6készitése, a beruhazds megvaldsitasa,

» kézremiikddés a tarsasdgl fejlesztési és beruhdzédsi tervek elSkészitésében,
egyeztetésében,

= kdzrem(kddés nyomvonalas infrastruktira eszkézok felGjitdsanak, korszerdsitésének
el@készitésében,

» kozremlkédés technolégiai gépek és eszkdz8k feldjitdsanak, korszerGsitésének
el6készitésében,

= nyomvonalas beruhdzdsokhoz kapcsolédé forgalomtechnikai tervek beszerzésének
el6készitése, kezdeményezése, koordindlasa, teljesités ellendrzése, teljesftés igazolasok
kiadésa, elszamoldsa,

= nyomvonalas beruhdzdsokhoz kapcsolddé vagéanyzdri igények tervezése, (itemezése,
egyeztetése, 6sszehangoladsa és igényfeladds,

= kézremlkddés Tarsasagot érinté kiilsé miiszaki tervek véleményezésében,

= felkérés esetén kiemelt, illetve nemzetkdzi finanszirozdsban megval6sulé projektek
beruh4zéi tamogatésa,

» beruhézési diszpozicidk szakmai fellilvizsgélata, sziikség szerinti kiegészitése, egyeztetése
Tarsasagon beliil és kiviil,

= kézrem(kddés a beruhédzasi projektekhez kapcsolédd beszerzési, kézbeszerzési
eljdrdsokban: ajanlati felhivds és szerz8dés tervezet véleményezése, részvétel a helyszini
szemlén, kbdzrem(kddés a mlszaki tartalommal kapcsolatos ajnlattevSi kérdések
megvélaszoldsaban, ajénlatok és hidnypétldsok miszaki tartalmdnak ellen&rzése és
értékelése, részvétel beszerzési tirgyalasokon,

» a beruhdzasokhoz kapcsolodo tarsasdgi beszerzés(i egyedi anyagigények osszedllitdsa,
kézrem(iikbdés a beszerzésben, foglaldsok és lehivasok kezdeményezése, a felhasznélas
ellenérzése,

= tervezési munka esetén folyamatos konzulticié a tervezével és az igényls
szakterliletekkel, az elkésziilt tervek fellilvizsgdlata, el6zetes betekintés biztositasa, terv
zs(iri 8sszehivasa, lebonyolitdsa, jegyz6kdnyvezés, sziikség szerinti tervmddosités,

* a hatdskdrébe utalt beruhazdsi projektek lebonyolitdsahoz sziikséges hatdsdgi
engedélyek beszerzése és bejelentési kiitelezettségek teljesitése

* BMR el6készitése és az ehhez sziikséges adatok 8sszeillitisa,

* kivitelezés megkezdése elStt organiziciés bejdrds megtartdsa, energia vételi helyek,
depdnidk helyének kijel6lése, szitkség esetén egyeztetés az lizemeltetdvel a folyamatos
lizemvitel biztositdsa érdekében,

» beruhdzdsi munkara vonatkozdé hatéségi ellen6rzés sordn részvétel az eljérasban és a
sziikséges dokumentumok biztositésa,

» a hatéskorébe utalt beruhazési projektek moszaki ellenérzése a rendelkezésre &llo
kapacitas és szakmagyakorldsi jogosultsag filiggvényében,

= a hataskdrébe utalt beruhdzasi projektek miszaki teljesitésének elszdmoldsa, teljesitési
igazolésok kiallitasa, szdmlak igazoldsa SAP rendszerben, aktivaldsok kezdeményezése,

» miszaki Atadas-atvételi eljards elSkészitése, lebonyolitésa, dokumenté‘lésgki
dokumentacio atvizsgildsa, esetleges hidnypdtlas kezelése, B!
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a hataskorébe utalt beruhdzdsi projektek garancidlis munkdinak megszervezése és

ellendrzése,

v felkérés esetén kdzrem(ikddés beruhdzést érintd jogi eljardsokban,

»  kézrem(kddés beruhazdst érintd (ligyfél észrevétel, panasz vizsgdlatdban és
megvalaszoldsdban,

s tevékenység elvégzéséhez sziikséges tovadbbképzések, vizsgak elvégzése,

= ellendrzési, megvaldsitdsi és pénzligyi folyamatokat hatékonyabbd tevé mdédszerek,
eszkdzok alkalmazdsara torténd javaslattétel,

» kézremlkddés a beruhazasi statuszjelentések és adatszolgaltatasok készitésében,

»  kdzrem(ikddés a mindségligyi rendszer mikoédtetésében.

5.3.2.2 Epitmény Beruhdzdsi Csoport
Feladat és hataskor:

* a hataskérébe utalt épftmény beruhdzdsi projektek Beruhdzdsi Szabdlyzat szerinti
el6készitése, a szerz6déskdtések kezdeményezése, a fedezetigazoldsok elfkészitése, a
beruhdzas megvaldsitasa,

* a beruhazasi projektek iitemezett megvaldsitdsa, a lebonyolitds sordn a mdszaki
koordindciés egyeztetések megszervezése, folyamatos kapcsolattartds a moiszaki
tervez6kkel, kivitelez6kkel, érintett hatdsagokkal, dnkormanyzatokkal, k&zmiikezeld
cégekkel, valamint az {izemeltet&kkel és a projektek megjeldlt szakteriileti felelseivel,

s kdzrem(kddés a tarsasagi fejlesztési és beruhdzasi tervek elSkészitésében,
egyeztetésében,

= kbzremd{kddés épitmények, épliletek feldjitasanak, korszer(sitésének elGkészitésében,

»  kérnyezetvédelmi projektek sziikség szerinti beruh4zdéi tdmogatdsa,

»  kdzremdkddés Tarsasagot érinté kiilsé mdszaki tervek véleményezésében,

» felkérés esetén kiemelt, illetve nemzetkdzi finanszirozasban megvalésulé projektek
beruhdzdi tdmogatdsa,

» beruhazési diszpoziciok szakmai feliilvizsgalata, sziikség szerinti kiegészitése, egyeztetése
Tarsasagon bellil és kiviil,

»  kézrem(kddés a beruhdzasi projektekhez kapcsolddd beszerzési, kézbeszerzési
eljarasokban: ajanlati felhivds és szerz6dés tervezet véleményezése, részvétel a helyszini
szemlén, kozrem(kédés a mlszaki tartalommal kapcsolatos ajanlattevdi kérdések
megvalaszoldsdban, ajénlatok és hianypétldsok miszaki tartalmanak ellendrzése és
értékelése, részvétel beszerzési targyaldsokon,

* a beruhdzasokhoz kapcsolédé tdrsasdgi beszerzés{i egyedi anyagigények Osszedllitasa,
kozrem(ikidés a beszerzésben, foglaldsok és lehivasok kezdeményezése, a felhasznalas
ellenbrzése,

» tervezési munka esetén folyamatos konzultacié a tervezbvel és az igényl§
szakterliletekkel, az elkésziilt tervek fellilvizsgélata, el6zetes betekintés biztositasa, terv
zs(iri Osszehlvasa, lebonyolitasa, jegyz8konyvezés, szlikség szerinti tervmddosités,

» a hataskdérébe utalt beruhdzisi projektek lebonyolftdsdhoz sziikséges hatdsagi
engedélyek beszerzése, és bejelentési kotelezettségek teljesitése, szlikség szerint
foldhivatali adatszolgéltatas és Ggyintézés,

= BMR elB8készitése és az ehhez sziikséges adatok dsszedllitasa,

» kivitelezés megkezdése el6tt organizicids bejards megtartdsa, energia vételi helyek,
depénidk helyének kijeldlése, sziikség esetén egyeztetés az iizerau'g.elégdvse‘j"? J&‘ttivll'}/amatos

lizemvitel biztositdsa érdekében, Joatan ann
Bugap
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beruhdzasi munkdra vonatkozé hatésagi ellen8rzés sordn részvétel az eljdrasban és a
sziikséges dokumentumok biztosftésa,

a hatdskorébe utalt beruhdzasi projektek mdszaki ellenérzése a rendelkezésre &llé
kapacitas és szakmagyakorlési jogosultsag fiiggvényében,

hataskérébe utalt beruhdzdsi projektek m(iszaki teljesitésének elszdmoldsa, teljesftési
igazoldsok kidllitdsa, szdmlak igazoldsa SAP rendszerben, aktivéldsok kezdeményezése,
hatédskorébe utalt projektek garancialis munkdinak megszervezése és ellenérzése,
felkérés esetén kbzrem(ikédés beruhézést érinté jogi eljdrasokban,

kézremlkddés beruhdzdst érint6§ Ugyfél észrevétel, panasz vizsgilatdban és
megvalaszolésdban,

tevékenység elvégzéséhez sziikséges tovdbbképzések, vizsgik elvégzése,

ellendrzési, megvalositsi és pénzigyi folyamatokat hatékonyabbd tevé médszerek,
eszkdzok alkalmazdsara térténé javaslattétel,

kbzrem(ikddés a beruhazdsi stdtuszjelentések és adatszolgéltatdsok készitésében,
kdzremitk6dés a mindségiigyi rendszer mikodtetésében.

5.3.3 Kiemelt Projekt Iroda

Feladat és hataskor:

az EU forrdsok kindlta fejlesztési lehetSségek naprakész ismerete, fejlesztési
tdmogatdsok elérésének el&készitése, bels6 egylittmikddés kialakitdsa a forrasok
elérhetésége érdekében,

a kiemelt és nemzetkdzi finanszirozdsi projektek lizemeltet8i hatdskérben maradd
feladatainak ellatdsa,

az UzemeltetSi hatdskdrbe tartozé hozzdjaruldsok, engedélyek, eljardsok térsasagi
koordinaldsa,

a Tarsasdg miikbdési teriiletét érintd kozlekedésfejlesztési beruhazasokhoz kapcsolédé
tarsasagi kozrem(ikddés biztositasa, a projektekben valé részvétel szervezése,

a kiils6 forrdsbél megval6sulé beruhdzdsok, projektek el8készitése sordn az egységes
lizemeltetési szempontok koordindlésa és képviselete a Tulajdonos, a hatésigok vagy a
megrendeld felé, egyeztetéshen vald részvétel a tdmogatd szervezetekkel, a projektek
végrehajtasanak iranyitdsa,

a nemzetkdzi forrasbdl megvalésulé beruhazésok alternativ finansziroz4si lehet8ségeinek
feltarasa és bemutatdsa,

a mikodést definidlo projektszabélyzatok elkészitése, felligyelete és kezelése,
kdzremlkod6i feladatok elldtadsakor a hatéridSre térténd adatszolgéltatds,

kézrem(ikddés az EU pélydzatok forgalmi és miiszaki részeinek kidolgozasaban,

a tarsasdgi nemzetkézi kapcsolatainak koordinéldsa,

az egyesiileti, egyesiilési, kamarai és nemzetkdzi tagsdgok kezelése,

kiilfoldi tarsvallalatokkal, kilféldi szakmai szervezetekkel, az d&gazati nemzetkézi
szbvetségekkel vald kapcsolattartds,

a nemzetkdzi kapcsolatokbdl szdrmazé szakmai informécidk elemzése,

a tarsasdgi forditdsi, lektoralsi és tolmécsi tevékenységek koordinalasa,

kiilféldi szakemberek tarsasagi fogadasakor a program szakmai részeinek 6sszedllitssa,

a projektelSkészités keretében egylittm(kddés a tarsasagi és tulajdonosi szervezetekkel,
a projektekbe delegalt human eréforrasok tervezése és biztositésa,
kutatas-fejlesztési tevékenység koordinalésa és végrehajtdsa,
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» tdrsasagi forrasbél lebonyolitott és/vagy kiils§ tdmogatdsi Projektek szervezése,
irdnyitasa és lebonyolitasa,

» kapcsolattartds a FOvaros és BKK Zrt. kodzlekedésfejlesztésben és finanszirozasban
érintett szervezeteivel,

»  kbzrem(ikédés a min&ségligyl rendszer mlkddtetésében.

5.4 Turisztikai Divizié
Feladat és hataskér:

» aTérsasag teljes turisztikai jellegd tevékenységének képviselete,

* a Budavari Sikl6, a Zugligeti Libeg8, a Dunal Hajézas, a kiilonjirati és a nosztalgia
kbzlekedési feladatokhoz kapcsolédd marketing tevékenység végzése, egyiittmikddve a
Tarsaségi Kapcsolatok Irodéval, valamint kiils§ partnerekkel,

» a kotélvontatasi kotottpalyak Uzemeltetési és fenntartdsi feladatainak ellstdsa, az
alvéllalkozdk koordindcidja,

» akiilénjarati tevékenység teljes kord elldtasa,

* anosztalgiajaratok tevékenységének felligyelete, az lizemeltetés koordinacidja,

» az értékesitési politika meghatarozasa, partnerkapcsolatok bévitése és miikddtetése a
viszontértékesités erdsitése érdekében,

= a rekldmozdsi (promécids) lehetfségek feltdrdsa, az arculati elemek alkalmazasa a
Kézszolgaltatasi Szerz8désnek és a tarsasagi szabalyozdsnak megfelelSen,

» aTdarsasag honlapjan, az lizemeltetést érintd, soron kiviili valtozdsok megjelenitése,

» a hajé/komp szolgéltatasi (a tovabbiakban: hajézds) tevékenységnél a Kdzszolgéltatssi
Szerz8désbdl fakadé komplex utastdjékoztatdsi feladat elvégzése,

* a nem kozszolgdltatdsi tevékenységek jegyértékesfitési tevékenységének végzése,
szabdlyozasa, a szerzGdéses hattér kidolgozasa, szerz6dések megkétése, ellendrzése,

= a Budavdri Sikld és a Zugligeti Libegl tarifaképzése és a kereskedelmi folyamat
felligyelete,

» aszilkséges jegykészlet biztositasa, a bevétel SAP SD-ben torténd régzitése, elszamolésa,

» aBudavéri Sikl6 és a Zugligeti Libegé kételez8 oktatdsi feladatainak biztositésa,

= részvétel a hajézasban foglalkoztatott alvéllalkozok jegyértékesitési (viszonteladdési)
tevékenységének ellendrzési folyamatdban, a megrendelével egylittmiikodve,

= a hajézést érintd menetrendek megrendelfvel koordinéltan térténd elkészitése,

» ahajézdssal kapcsolatos terv- és tényadatok rigzitése, kiértékelése,

» a hajozést befolyasolé kiils6 kériilmények miatt sziikséges operativ intézkedések
megtétele,

* a hajézassal kapcsolatban felmeriilt, a megrendelS altal megkiildétt szabalytalansagok és
a megallapitott kotbérek kivizsgdldsa, megvalaszoldsa, valamint az érvényesitett
kétbérek nyilvantartasa,

» teljes kdrli panaszkezelés és ligyintézés a nem kozszolgdltatdsi tevékenységeknél, a
sziikséges id6szaki adatszolgéltatas és egyiittmikédés a Tarsasagi Kapcsolatok Irodéval,

» a kikdt6k haszndlatdval kapcsolatos feladatok elldtdsa (engedélyek beszerzése,
lizemeltetés, stb.) és ehhez kapcsolddd kereskedelmi tevékenységek,

» a Tarsasag tulajdondban, a Turisztikai Divizié leltdrdban szerepl6 jarmdvek és
kétottpalydk (hajok, komp, kikdtSi létesitmények, kiilénjarati autobuszok, siklé- és
libegBeszkbzbk, berendezések) (lizemeltetésével kapcsolatos feladatok (engedélyek
beszerzése, hatdsagi eljarasok ligyintézése, javitdsi és felujitdsi projektek el6készitése és

dr. §gigcsék Adrienn
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miszaki fellgyelete, Uzemeltetési szerz8dések, ellenSrzések lebonyolitisa, stb.)
elvégzése,

= a Tarsasdg céljaival &sszhangban a népszigeti Gzemi kikété- és hajokarbantarté bazis
felligyelete, mdkodtetése,

= kdzrem(kddés a Kbzszolgsltatdsi Szerz8déshél adodé rendszeres, illetve eseti jelentési és
adatszolgaltatasi k&telezettség teljesitésében, valamint az adatok (teljesitményadatok,
menetkimaradasok, kétbhérek, baleseti adatok, stb.), a kiértékelt informéciok hatéridére
torténd megklildése a Tarsasag illetékes szervezetei felg,

» hatdskdrébe tartozé alvéllalkozékkal kétend8 szerz&dések elSkészitése, ideértve a
kézszolgdltatds korébe tartozé alvdllalkozéi szerzbdések Kozszolgéltatdsi és
Mindségbiztositdsi irodéval térténd egyeztetését is,

= kapcsolattartds a vastitbiztonsagi vezetSvel és az operativ forgalmi, valamint a
Kdzlekedésbiztonségi Szervezetet (a tovabbiakban: KBSZ) érint& kérdésekben a Tarsasag
fédiszpécserével,

= a divizi6t érintd teljes kord bevétel- és kéltségtervezés, tényanalizis, adatszolgaltatss a
Kontrolling Fdosztily felé, folyamatos bevétel-, bér- és eredményanalizis a diviziéval
egylittm(ikddd tarsszervezetekkel, valamint a tevékenység eredményes végrehajtisahoz
sziikséges korrekcidk ligyintézése,

» teljes kdr{i anyaggazddlkodas, eszkdznyilvantartas, leltirozds, készletgazdalkodas,
készpénzes beszerzés,

* a divizi6 decentralizilt beszerzési szervezetként valé mlkodtetése, a sajit, a
kdzbeszerzési értékhatart el nem éré, nem kdézszolgltatist érint6 beruhdzésainak
lebonyolitasa.

5.4.1 K&télvontatasd kétbttpdlya lizemeltetési vezetd
Feladat és hatdskor:

* a kétélvontatdsh kotottpalydk Uzemeltetési feladatainak megtervezése, a szlikséges
eréforrésok biztosftésa,

* azéves, a havi és a ciklikus karbantartasi tevékenység megtervezése, megszervezése,

= a hatdéségi és véllalati szemlék elSkészitése, a hozott hatdrozatok végrehajtisa,
adatszolgaltatasok biztositasa, _

» aszilkséges oktatdsok tervezése, lebonyolittatésa,

= asziikséges tulmunkak elrendelése, a jelentések megtétele,

» az éves lzleti tervszdmok tervezése, a tervek végrehajtisa, az adatszolgiltatisok
elvégzése,

» alvdllalkozéi szerzédések elkészitése,

* ahatékony eréforras-gazdélkodis megteremtése,

= a Budavari Sikl6 és a Zugligeti Libeg8 Uzemeltetésével kapcsolatos utaspanaszok
kivizsgalasdhoz sziikséges adatszolgéltatds a Turisztikai Szolgéltatasi Osztaly felé,

» afejlesztési, beruhdzdsi feladatok, projektek mszaki feliigyelete, koordinalésa,

» turisztikai kiegészitd tevékenységek ellitésa.

5.4.1.1 Budavdri Sikié Uzem
Feladat és hatdskor:

*  a napi lizemeltetési tevékenység megszervezése, lebonyolitssa, ellensrzése,
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a létszamterv elkészitése, anyagigények 8sszedllitdsa, a karbantartdsok felligyelete,
az alvéllalkozok felligyelete, a teljesitésigazolasok kiéllitasa,

a havi humdn- és egyéb erbforrasok felhasznalasanak Gsszesitése, jelentése,

a rendkiviili események jelentése, a kivizsgalasokban aktfv részvétel,

javaslattétel a hatékonyabb munkavégzésre,

a helyszini jegyértékesitési tevékenység teljes kor( ellatasa, ellenérzése, szdmlaadas.

5.4.1.2 Zugligeti Libeg§ Uzem

Feladat és hatiskor:

a napi Uzemeltetési tevékenység megszervezése, lebonyolitasa, ellendrzése,

a napi létszamterv elkészitése, anyagigények Osszedllitdsa, a karbantartasok felligyelete,
az alvallalkozok feliigyelete, a teljesitésigazoldsok kidllitasa,

a havi human- és egyéb eréforrasok felhasznalasanak Gsszesitése, jelentése,

a rendkliviili események jelentése, a kivizsgalasokban aktiv részvétel,

Javaslattétel a hatékonyabb munkavégzésre,

a biztonsdgos kdzlekedés feltételeinek és az drszelvény biztositdsa, azok folyamatos
ellenbrzése,

a bifészolgaltatds keretfeltételeinek biztositdsa a Tranzakcios és Kérnyezetvédelmi
F8osztéllyal egylittmdkddve (a sziikséges berendezések biztositdsa és miikddtetése, az
engedélyek megszerzése a bérlé feleldssége),

a helyben nyomtaté jegykiadd automatdk iUzemeltetése, a kiegészité személyes
menetjegyelldtds és az esetleges jegyvisszavaltds helyszinen térténd biztositasa
(alapvet8en alvallalkozé bevondsaval),

nyilvdnos szocidlis létesitmények helyszini lizemeltetése.

5.4.2 Hajézési Csoport

Feladat és hatdskdr:

a BKK Zrt. dunal hajozdsi kozszolgdltatdsianak a Tdrsasadggal kotott Kézszolgdltatasi
Szerz8désében foglaltak szerinti ellatasa, jelentések, elszamolasok elkészitése,

a kdzszolgaltatdsi (lizemeltetéssel kapcsolatban felmeriilt, a megrendel6 Altal
megallapftott  kétbértételek  kivizsgaldsa, megvélaszoldsa, az érvényesitettek
nyilvantartasa, intézkedés a felel§s alvallalkozdk felé torténd &tharitdsra, valamint
intézkedések tétele azok jovébeni elkerlilésére,

a Tdrsasag tulajdonaban lév§ vizi uszomdvek, hajok, parti létesitmények, vizi izemek
lzemeltetésbe addsa, tevékenységiik, dllaguk ellen&rzése,

képviselet az illetékes hatdsdgok, dnkormdanyzatok felé,

az alvdllalkozdkkal kotott szerz6désekben a kapcsolattartds elldtasa, tevékenységiik
ellenbrzése,

rongaldsok, arviz esetén a felmérések elvégzése, intézkedés a biztositék és a helyredllité
szervezetek felé,

az eszkbz6k karbantartdsdnak, feldjitasanak tervezése, iranyitasa,

az eszkiz&kdn végrehajtott eszkozfejlesztések aktivaldsdnak ligyintézése,

a megrendel6 Altal el6készitett menetrendek, utastdjékoztatdsi elemek kinyomtatdsa,
legydrtatadsa, az elemek kihelyezése, pétlésa,

dr. Szincsak Adrienn
Byfapesti Kazickedés!
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= a vizieszkdzok bérbeaddsdnak teljes kérl( iigyintézése, a sziikséges szakfelligyelet
elldtdsa, adatszolgaltatas a szdmlazdshoz a Turisztikai Szolgiltatési Osztaly felé,

= a rendkiviili eseményeknél, baleseteknél, hatéségi ellenfrzésekben, vizsgalatokban vald
aktiv részvétel,

= a kdzszolgdltatdsi tevékenység soran felmeril§ utaspanaszok kivizsgdlasdhoz sziikséges,
az érintett alvdllalkozékkal egyeztetett adatszolgéltatas a Turisztikai Szolgéltatasi Osztaly
felé,

» a hatékony er&forrés-gazdélkodds megteremtése.

5.4.3 Turisztikai Szolgéltatasi Osztély
Feladat és hataskor:

= a Tdrsasdg teljes kor(l kil6njdrati tevékenységének elldtasa, kapcsolattartds a
megrendel$kkel és a tarsszervezetekkel,

= a kildnjarati kedvezmények rendjének betartatdsa, nyilvdntartdsa, a tarsasagi
szabalyozas teljes korl kezelése,

* a Térsaségndl Uzemeltetésben lév8 nosztalgiajdrm(ivek megrendeléseinek teljes kordi
szervezése, Ugyintézése, kapcsolattartds a megrendelével és a tarsszervezetekkel, az
éves menetrend dsszedllitdsdban valé aktiv részvétel és annak végrehajtasa,

» anem kozszolgdltatast érintd jegymenedzsment ellitésa,

* a turisztikai menetjegyes szolgdltatdsok esetében vevé/utas ltal el6zetesen vagy
utélagosan kért &fds szémla kibocsdjtasdhoz az SAP SD rendelés elkészitése (kivéve a
Budavari Siklot, ahol a jegyértékesités napjan a helyi pénztérban a szdmla kiallithats)

* ajénlatadds a kiildnjérati kapacitds értékesitésére, kiilonds tekintettel a kiilénjérati
autébuszok és a hajok, kikét6i pontonok miszakilag biztosithaté szabad kapacitésaira,

» akiilonjdrati autébuszok lizemeltetése, szervizeltetése,

= a,Budapesti Sétajarat” jdrmiiveinek lizemeltetése, szervizeltetése,

= akiilénjarati és sétajarati jarm(vezetbk foglalkoztatasénak tervezése, ellenSrzése,

» ahatékony er6forras- és lizemanyag-gazdélkodas megteremtése,és fenntartésa,

= a kidlénjérati turisztikai szolgdltatdsok szdmldzasdhoz a teljes kér(l hattértevékenység
elldtasa (megrendelés, dokumentélés, SAP SD rendelés elkészftése),

= a Turisztikai Divizibhoz beérkez§ utaspanaszok divizién beliili egységes, teljes kord
ligyintézése, a kozvetlenil a divizibhoz érkezé panaszok, bejelentések elektronikus
nyilvéntartasa, kivizsgdldsa, valaszadds a Tarsasagi Kapcsolatok Iroda felé,

» asziikséges jegyvisszatéritések teljes kord ligyintézése, a kirtalanitasok lezdrdsa,

s egyedi BMR-készités,

* a Turisztikai Divizié szervezeteinek m(kédéséhez sziikséges kisérték(i eszkdzok
beszerzése és a kbzvetlen anyagbeszerzés teljes kérii lebonyolitasa,

= a tervszer(l leltdrozds koordindldsa, az eszkézdk nyilvantartdsa és az aktivals
dgyintézése,

» amegrendelések dtadédsa a Forte rendszeren keresztiil az tizemeltetési teriilet felg,

= az egyes turisztikai szakteriiletek tevékenységének és eredményeinek elemzése,

» a Turisztikai Diviziét érint6 el6terjesztések el6készitése,

= a bevételek pénziigyi egyezfségének ellendrzése,

» a Turisztikai Divizi6 dltal inditott kézbeszerzések és tarsasagi beszerzések koordinalssa,

» adecentralizélt beszerzési szervezetbél fakadé tevékenység ellitésa,

* a (nettd) 8 millié Ft értéket nem meghaladd, nem kdzszolgéltatast érint6 beruhazésok
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= a Turisztikal Diviziét érintd jelentések koordinaciéja, megtétele.
5.5 Tranzakcios és Kornyezetvédelmi FSosztaly

Feladat és hataskor:

» atdrsasagi ingatlanvagyon-hasznositasi tevékenység elldtasa,

» ingatlan-nyilvantartdas vezetése a Tarsasdg tufajdonaban lévé féldteriiletekrél, egyéb
6ndllo ingatlanokrél, valamint a Tarsasdg altal bérbe vett ingatlanokrdl, illetve hasznélt
kozterliletekrdl,

* nyilvintartds vezetése a bérbe adhato teriietekrél, és helyiségekrél,

= teriiletek, épiiletek, helyiségek bérbeadésa,

» lakdsok bérbeadésaval és lizemeltetésével kapcsolatos feladatok végzése,

» ingatlanok értékesitése (adasvétel, csere, stb.},

» ingatlan értékbecslések készittetése, az ingatlanok hasznositdsdhoz szlikséges egyéb
feltételek megteremtése,

= a kézteriileten, illetve az egyes dnkormanyzatok tulajdondban &llé teriileteken lévd,
tarsasagi tulajdond felépftményekre vonatkozé kézterlilet haszndlati-, bérleti
szerz&dések elkészitése, az érintett igazgatosdgokkal egyeztetések végzése,

» a tarsasagl reklam portfolié mdkddtetése, a Tarsasdghoz beérkezd rekldamozasi igények
menedzselése, a kiilsé szerz8d6tt partnerek folyamatos szakmai ellenfrzése, a reklam
tevékenység Tarsasagon beliili koordinécid]a,

= az ingatlanhaszndlatot érint§ (szolgalmi jog, vezetékjog) tulajdonosi hozzdjarulasok
kiadasa hatésagi eljarasokhoz,

» aTérsasag irodahézaiban helyiséggazdalkodasi feladatok végzése,

» jarm{-, eszkdz-, készlet-, hulladék-anyagok értékesitése, ajandéktargy-, és izemanyag
kereskedelem, ajandéktargy WEBSHOP (zemeltetés,

»  az értékesitési-, ajanlatkérési-, arversenyeztetési rendszer kidolgozésa,

* a Tarsasdg jegyértékesitési (BKK Zrt. viszonteladéként milkédd teriletek)
tevékenységének koordindldsa, Irdnyftdsa, szabdlyozdsa a szerz6déses hattér
kidolgozdsa, szerz&déskbtések, a jegyforgalmazas iranyitasa, elszamoldsa,

» a Tarsasag honlapjdn az ,Ertékesités, Bérbeadds” és ,Ajdndéktargyak” fiilek alatti
»Ingatlan bérbeadas”, ,Hirdetési lehet8ségek”, ,Megvésdrolhaté készletek és hasznélt
eszkézok”, ,Gazolaj értékesités”, ,Ajandéktargyak” meniipontjalban megjelentetett
tartalom karbantartasa,

» jarm(vek-, eszkdzdk bérbe adésa,

= tarsasagi teriiletek, épiiletek, helyiségek, épiilet berendezések egyedi célra {filmforgatas,
rendezvények stb.) tértén& hasznalatba addsa,

»  kereskedelmi lehet&ségek feltarasa, fejlesztése, viszonteladdi halézat kiépitése, tigyndki
és bizomanyosi kereskedelmi rendszer mikdédtetése,

» a Tarsasag honlapja és sajat kiadvanyai hirdetési feliileteinek hasznositidsa, megrendelt
hirdetések kezelése,

» az értékesitési céll ajandéktargyak termékfejlesztése, értékesitése, nyilvantartasa,

» az értékesithetetlen eszkbzok és készletek egyéb hasznositdsara, illetve selejtezésére
javaslattétel,

» a hataskdrébe tartozé statisztikai jelentések, elemzések, értékelések, beszdmold
jelentések elkészitése,

= ingatlangazdalkodasi koncepcié és Ingatlanhasznositasi Szabélyzat készitéseir- zinesak Adriers

nacsu
dapesti Koziet .
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= tdrsasdgi szint( kornyezetvédelmi feladatok ellstdsa, adatszolgéltatdsok, jelentések
elkészittetése és a hatésagok felé megkiildése, illetve ezen feladatok koordindlasa,

= aTérsasag éves kdrnyezetvédelmi tervének kidolgozasa,

* a kornyezetvédelmi engedélyek meguljitdsdnak, mddositisdnak koordinélésa,
nyilvantartésa,

= atelephelyek kérnyezeti dllapoténak ellendrzése,

= aTérsasag kdrnyezetvédelmi tigyintéz8i halézatanak szakmai irdnyitasa,

* a kdrnyezetvédelmi el8irdsok érvényesitése a Tarsasigndl,

= kérnyezeti kdirmentesftési munkak szakmai ellenérzése, bonyolitdsa,

= kapcsolattartds a Févarosi és a keriileti &nkorményzatokkal, kdrnyezetvédelmi
hatdsdgokkal, féldhivatalokkal.

5.5.1 Ingatlanhasznositési Osztaly
Feladat és hataskér:

* atdrsasdgi ingatlanvagyon hasznositasi tevékenység ellatasa,

= a Tarsasdg 3ltal bérbeaddsra kijeldlt ingatlanok esetében pélydztatdsok, licitdldsok
lebonyolitasa, folyamatos kapcsolattartds a szakteriiletekkel, a szakszolgélati
vélemények, javaslatok beépitése bérleti szerz8désbe, a bérleti szerz8déshez kapcsol6dod
energia szerz8dések beszerzése, birtokbaadas,

* a bérbe adott ingatlanok folyamatos ellendrzése, bérleti dijak SAP SD rendelésének
elkészitése, a pénzligyi teljesités folyamatos ellenérzése, sziikség esetén a hatiskdrébe
tartozé intézkedések megtétele a hatdlyos vezérigazgatéi utasitasban (jelenleg hatdlyos
Ugyrend hatélyba lépésekor a 12/VU/2012. szdmU utasitds) és Ingatlanhasznositési
Szabdlyzatban el8irtak szerint, a rendezés érdekében,

* a Févérosi Onkormdnyzat tulajdonaban és a Tarsasig kezelésében lév6 bérlakésok
lizemeltetési szerz6dés szerinti kezeiése, szolgéltatdsi szerz8déseinek el6készitése, a
tulajdonosi jogokbdl és kbtelezettségekb8l adédd feladatok elvégzése, a mtikodési
feltételek és a jogszabalyi elSirdsok biztositésa,

» megiiresedett bérlakasok hasznositdsahoz a tirsaségi bérlSkijeldlések elGkészitése,

» a lakasbérleti szerz6dések megkttésének elBkészitése, a bérlékkel kapcsolatos tgyek
intézése, jogviszonyuk rendezése,

= a bérlakasok lizemeltetési feladatainak tervezése és megvalésitasa, az ingatlantulajdonos
képviselete,

» aTarsasag éltal értékesitésre kijel6lt az ingatlanok értékesitésével (adasvétel, csere, stb.),
kapcsolatos, hataskérébe utalt tarsasagi ligyintézés végzése,

» a tdrsasdgi ingatlanok értékbecslése, értékbecslések készittetése javaslattétel az
ingatlanok hasznositdsahoz sziikséges feltételek megteremtésére,

= pélydztatds, &rverés lebonyolftdsa, szerz6déskétés, az értékesitett ingatlanok
birtokbaaddsa, a vételdr megfizetésének, a tulajdonosviltozds foldhivatali Atvezetésének
ellendrzése,

» bérbeadashoz, értékesitéshez dontés el6készits elbterjesztések elkészitése,

= a kdzteriileten, illetve az egyes &nkorményzatok tulajdoniban 3N6 teriileteken 1év8,
tarsasdgi tulajdonu felépitményekre vonatkozé kozteriilet hasznalati-, bérleti
szerz6dések elkészitésében valé kézrem{kddés, az érintett igazgatdsigokkal egyeztetés,
nyilvintartds vezetése,

» az allamigazgatasi hatésdgl ligyekkel kapcsolatos feladatok elldtésa, illetve tarsasdgi
szint(i koordindlasa, ennek sordn kapcsolat tartdsa az érdekelt szakteriiletekkel,

Hatdlyba |épés détuma: 149/173. oldal dr. Sii:gt:::: c!s\un nn
2016. december hénap 1. napja Budapesti Koplekedsd)
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» tdrsashdzi ingatlanok esetén a tulajdonosi képviselet elldtdsa,

» a Térsasag kezelésében 1évS rekldm portfolié mikodtetése, a Tarsasidghoz beérkezé
rekldmozdsi igények menedzselése, kiils§ szerz6ddtt partnerek folyamatos szakmai
ellenfrzése,

= areklamportfolié tevékenység Tarsasdgon beliili koordinalasa,

» szakteriiletek reklimkoordinatorainak szakmai irdnyitésa,

* jarmdrekldmok engedélyezési folyamatainak koordinélasa,

» egyedi tervezésii rekldmkampanyok engedélyeztetési folyamaténak biztositdsa,

» a Tarsasag rekldmbevételeinek beszedéséhez készpénzfizetési szdmldk készitése, a
szabélyozasnak megfeleld SAP SD rendelések készitése, a reklambevételek pénziigyi
teljesitésének folyamatos ellenfrzése, a teljesitések, illetve nem teljesitések nyomon
kovetése a rendelésen, szilkség esetén intézkedések megtétele a rendezés érdekében,

» a Tdarsasdg reklamkataszterének osszedllitdsa, folyamatos karbantartdsa, a kihelyezett
rekldmok folyamatos helyszini ellenérzése,

= kapcsolattartds a Févarosi Onkormanyzattal és a keriileti nkormanyzatokkal,

* a hataskérébe tartozd statisztikai jelentések, elemzések, értékelések, beszamolé
jelentések elkészitése,

* az ingatlangazddlkodasi koncepcid és az Ingatlanhasznositdsi Szabalyzat elkészitésében
kbzremiik&dés.

5.5.2 Ingatlan-nyilvantartasi és Helyiséggazd4ilkoddsi Csoport
Feladat és hataskdr:

* naprakész nyilvantartds vezetése a Tarsasag tulajdonaban lév8 foldteriiletekrél, egyéb
6nalld ingatlanokrol, azok rendszeres egyeztetése az illetékes féldhivatalokkal,

« naprakész nyilvintartds vezetése a Tdrsasdg 4altal bérbe vett ingatlanokrél, illetve
hasznalt kdzteriletekrél,

» naprakész nyilvintartds vezetése a bérbe adhaté teriiletekrdl, épliletekrdl és
helyiségekrél,

» kapcsolattartas a Févarosi Onkormanyzattal és a keriileti 5nkormanyzatokkal,

» informéaciogydjtés a Tarsasag ingatlanait érint§ szabdlyozdsi tervekrdl, illetve igény
szerinti kbzrem(kddés a szabalyozasi tervek véleményeztetésében, kialakitasiban,

= telekalakitdsokhoz miiszaki dokumentécio készitése, zaradékoltatdsa, szlikség szerint a
tarsasagi ingatlanok helyszini beazonositdsanak végzése, bérlemények helyszinrajzainak
elkészitése,

= kijeldlt ingatlanvagyon értékesitésre torténd elGkészitéséhez (helyszinrajz, alaprajz,
ingatlan nyilvdntartasi adatok, tulajdoni lapok beszerzése, az esetleges széljegyek
tartalmanak tisztazdsa, sziikséges felmérések, kitlizések elvégzése,

= az ingatlanhaszndlatot érint§ (szolgalmi jog, vezetékjog) tulajdonosi hozzijaruldsok
kiaddsa hatésdgi eljardsokhoz, az ehhez sziikséges szakszolgdlati nyilatkozatok
beszerzése és az ingatlan-nyilvantartasi rendezése, az ehhez sziikséges déntés el6készits
eléterjesztések, szerz8dések elkészitése, a szerz8dések naprakész nyilvdntartasa,

» aTarsasdg irodah&zaiban, és egyes vegyes funkciéju épiileteiben az irodai munkavallalék
elhelyezésének felmérése, arrdl helyiség-nyilvantartds készitése, és annak naprakész
vezetése,

» az irodai munkavéllalék elhelyezésének megoldasa Uj felvétel, atszervezés, vagy
szervezeti-egység vezetGjének kérése esetén, elhelyezési javaslat készitése,

denn
» Javaslatok készftése ingatlanok bérbeadasara, értékesitésére. w Ad
gf: i 'nngcﬁos st -
: WHapas a5
Hatélyba lépés didtuma: 150/173. oldal Basan Wma\lé‘“
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5.5.3 Ertékesftési Csoport
Feladat és hatdskor:

= Jarm(, eszkdz, készlet, hulladék anyag értékesités, bérbeadds, ajandéktirgy és
Uzemanyag kereskedelem, ajandéktargy WEBSHOP (izemeltetés,

» az értékesitési-, ajanlatkérési-, drversenyeztetési rendszer kidolgozdsa, ajdnlatkérési
eljarasok lebonyolitdsa, szerz8déskotés, szdmlazas,

= tdrsaségi teriiletek, épliletek, helyiségek, épiilet berendezések egyedi célra (filmforgatds,

rendezvények stb.) torténd haszndlatba adésa, ajanlatok készitése, kiaddsa,
szerz6déskatés, szdmlazés,

* az értékesithetetlen eszkézék és készletek egyéb hasznositasdra, llletve selejtezésére
javaslattétel,

= a Tarsasdg munkaviéllaldi részére térténd értékesitések,

= a Tdrsasdg honlapja és sajat kiadvanyal hirdetési feliileteinek hasznositdsa, megrendelt
hirdetések kezelése, szerz8déskétések, szamlzds,

» dijtarifdk (jarm(vek, eszk&zok bérletére, teriiletek, épiletek, helyiségek, épiilet
berendezések haszndlatba adésara, honlap- és kiadvany hirdetésekre) kidolgozdsa,
karbantartésa,

* a hatadskdrébe tartozé statisztikai jelentések, elemzések, értékelések, beszamold
Jelentések elkészitése,

» a Tarsasdg teriiletén kils6 felek szdmdara megnyitott t8lt84llomdsok tizemeltetése,
szerz6déses partnerek felkutatasa, szerz6dések megkéotése,

» azlizemanyag értékesitésre vonatkozé szabdlyozdsok betartdsa és betartatdsa, valamint
kapcsolattartds az lizemanyag-értékesitési témaban érdekelt hatéségi szervezetekkel,

* a Tarsasdg jegyértékesitési (BKK Zrt. viszonteladéként m(ksds teriiletek)
tevékenységének koordindldsa, irdnyftdsa, szabdlyozdsa, a szerz8déses hattér
kidolgozasa, szerz8dések megkdtése, jegyforgalmazés irdnyitdsa, elszamolasa, bevételek
utaldsanak inditasa,

= az értékesitési céld ajdndéktargyak termékfejlesztése, értékesitése,

= kdzrem(ikddés a marketing célit ,széré-ajdndékok” el8allitasandl,

= értékesitési lehetOségek feltardsa, fejlesztése, viszonteladdi hdélozat kiépitése,
bizomanyosi kereskedelmi rendszer mikddtetése a hataskoérébe utalt értékesitési
feladatok tekintetében,

*» @ Térsasdg értékesltési tevékenységében résztvevé ligyndki partnerek szerzédéskezelése,
az elszdmolasok koordindlésa,

» aTérsasag honlapjan az ,Ertékesités, Bérbeadas” és ,Ajandéktargyak” meniipontok alatti
»Ingatlan bérbeadas”, ,Hirdetési lehetéségek”, ,Megvisarolhaté készletek és hasznalt
eszkdzok”, ,Gézolaj értékesités”, ,Ajandéktirgyak” almeniipontjaiban megjelentetett
tartalom kezelése, karbantartésa.

5.5.4 Kdrnyezetvédelmi Csoport
Feladat és hataskor:

* a telephelyek kérnyezeti dllapotdnak, valamint k&rnyezetvédelmi megfelelésének
ellenérzése,
* a telephelyi kérnyezetszennyezéseknél a hatdsig altal el6irt kiarmentesitési munkak

szakmai ellenérzése, honyolitasa, dr. Szinpgak Adrienn
acsos
Hatélyba lépés ddtuma: 151/173. oldal BugdpestKoziekades)
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= a kdrnyezetvédelmi megbizottak levegftisztasdg védelemmel, zaj- és rezgés elleni
védelemmel, felszini vizminfség védelemmel, felszin alatti viz és féldtani kézeg
védelemmel, valamint a veszélyes és nem veszélyes ipari hulladék-gazdédlkod4ssal
kapcsolatos tevékenységének szakmai irdnyitdsa a hatdlyos bels§ szabalyozdsoknak
megfelel6en,

» a tdrsasagi szint( hatdsdgi éves kdrnyezetvédelmi adatszolgdltatdsi kotelezettségek
teljesitése (felszini vizmindség védelemmel, felszin alatti viz és foldtani kdzeg
védelemmel, valamint a hulladékgazdélkoddssal és levegftisztasag védelemmel
kapcsolatos éves, alap, valamint véltozasjelentési kitelezettségek), adatszolgiltatas a
Tarsasag kdrnyezetterhelési dijfizetéseihez {levegéterhelés, talajterhelés)
adatszolgaltatds a tarsasdgi Uzleti Terv készitéséhez és lejelentéséhez, valamint a KSH
jelentéshez a kérnyezetvédelmi fejlesztésekrél és a kbltségekrél,

= atelephelyek kérnyezetvédelmi méretési kitelezettségeinek teljesittetése,

» aTarsasag éves kérnyezetvédelmi tervének kidolgozasa,

» a kornyezetvédelmi engedélyek megljitdsdnak, mdoddositdsdnak elvégzése, illetve
koordinéldsa,

» kdrnyezetvédelmi targyl jogszabdlyok nyomon kévetése, a terliletek tdjékoztatdsa az
Oket érint§ valtozasokrdl, valamint a véltozdsok gyakorlatba térténd atiiltetésének
szakmai koordinacidja,

* a koérnyezetvédelmi elfirdsok érvényesitése a tarsasdgi beruhdzasok sorén,
kdrnyezetvédelmi témadju kdzbeszerzésekben részvétel és az eljards szakmai anyaganak
Usszedllitasa, valamint kdrnyezetvédelmi vonatkozdsi szerz&dés tervezetek szakmai
véleményezése,

» 3 Tarsasag allaspontjanak és érdekeinek képviselete kdrnyezetvédelmi kérdésekben az
illetéses kdrnyezetvédelmi hatdsdgokndl, az FCSM Zrt.-nél és a keriileti
dnkormanyzatoknal, valamint egyéb érintett szakhatésdgokndl,

= kdzremiikddés az ISO 14001 szabvany szerinti Kérnyezetkézpontu Irdnyitasi Rendszerrel
{KIR) kapcsolatos belsé auditok, visszaellen8rzések lebonyolitdsdban, audit jelentések
készitésében, valamint szakmai részvétel a min8ségbiztositisi szervezettel és az auditilt

telephellyel egyiittm(ikédve a KIR rendszer m(ik&dtetésében.
phelivereey dr. Grinssik Adrienn
Joatana_t}soa

Hatélyba [épés dédtuma: 152/173. oldal
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6 STRATEGIAIIGAZGATO

Feladat és hatiskér:

Tarsaségi szinten feladata a Vezérigazgat6tdl kapott megbizdsok alapjan:

» stratégiaalkotds tdrsasagi szinten, illetve kiemelt ligyekben,

» stratégiailag kiemelt egyedi iigyek, projektek el6készitése,

= aTarsasag egészét vagy jelentGsebb, tébb szakteriiletet érint8 ddntések elbkészitésében
vald részvétel, stratégidba illeszkedésének biztositasa,

» kapcsolattartds a Tulajdonossal és a BKK Zrt-vel, a stratégia alkotds és a stratégiailag

kiemelt ligyek el8készitése sorén.
déingcsék Adrienn

Jogtanacsos
Budapesti Kozlekedési
Zértkdrtien Miikodo Részvénytarsaség

Hatdlyba iépés ddtuma: 153/173. oldal
2016. december hdnap 1. napja
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7 BELSO ELLENGRZESI FOOSZTALY

Feladat és hataskor:

* a belsd ellenérzési munka teriiletén az egységes koncepcid kialakitdsa, megvaldsitasa,
rendszeres fellilvizsgalata és szlikséges mddositasa,

= abelsé ellendrzési, vizsgalati munka teriiletén nemzetkdzi standard elemeket tartalmazé,
egységes szemléletli koncepcié kialakitasa, megvaldsitasa, rendszeres feliilvizsgdlata és
szlikséges madositasa,

» aTarsasag bels§ ellendrzési tevékenységének ériékelése,

» az ellendrzések megszervezése, szakszerd lebonyolitasa,

» a vizsgdlati jelentések objektivitdsanak, min8ségének, megfelel§ bizonyftottsdgdnak
fenntartdsa, megalapozott kdvetkeztetések, javaslatok kidolgozésa,

= fliggetlen és objektiv, eliendrzési tevékenység ellatasa, biztosftdsa,

= a Tarsasdg belsS ellendrzési tevékenységének elldtdsa a nemzetkézi standardok,
szabvanyok alkalmazasa,

= aTarsasag folyamatba épitett és vezetdi ellendrzési rendszerének vizsgilata,

* aTéarsasag éves ellendrzési Munkatervének dsszedllitasa,

*  atérsasdgi mlkddés szervezettségének, a tevékenység szabalyozottsagdnak, a bizonylati
rend és okmdanykezelési fegyelem, valamint a szamviteli fegyelem helyzetének vizsgélata,
a tarsasdgi szabalyozasok végrehajtasanak folyamatos ellendrzése,

* a Vezérigazgatd és a FeliigyelGbizottsag altal jovahagyott bels6 ellenérzési Munkaterv
szerinti vizsgdlati és dokumentdcids feladatok végrehajtdsa, tovdbba a Vezérigazgatd,
illetve a FelligyelGbizottsdg altal kezdeményezett, a Munkatervben nem szerepl§,
esetileg elrendelt vizsgalatok lefolytatasa,

» a vizsgdlatok megéllapitasai alapjan, a hidanyossagok megsziintetésére javaslatok
kidolgozasa, a javaslatok alapjan hozott vezetSi hatdrozatok nyomon kbvetése, indokolt
esetben utdvizsgalat kezdeményezése,

= az ellenBrzési tevékenység monitorozasa, az éves Munkaterv teljesitésérdl beszdmolds a
Felligyel8bizottsag részére,

» vezérigazgatol felkérésre véleményezési, konzultacidos-tandcsaddi tevékenység ellatasa.

dr, Szincsd
JoglamEceos
Budspafti Korlekeddsi
Zértkdriien Milfodo Reszvénytarsasag

Hatdlyba lépés ddtuma: 154/173. oldal
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8 JOGIES HUMANPOLITIKAI IGAZGATOSAG

Feladat és hatdskor:

= a Térsaséggal kapcsolatos jogi tevékenység dsszehangoldsa és irényitdsa, a Térsasag
alapveté jogi tisztasdginak biztositdsa, a jogszabalysértések jelzése, adatvédelmi
tevékenység elldtésa,

» a Térsasdgon beldli jogi tandcsadds és az tigyvédi irod&k koordinacidja, nyilvdntartdsa, az
azokkal valé szerzédéskétés elBkészitése, a teljesités-igazoldsa a vonatkozéd elBirdsok
szerint,

= tarsasagi jogl és cégligyek intézése,

» az |gazgatdsag, a FelligyelSbizottsdg és a Vezetdi Ertekezlet elé keriil§ — jogi relevancival
biré - anyagok jogi véleményezése, ellenjegyzése,

= kdzrem(kodés a Tarsasag tevékenységét specidlisan érints jogszabélyok elkészitésében,

= kértéritési igények jogi szempontbél térténd feliigyelete,

v aszerzfdésmintak el6készitése,

= a jogi eljards keretében folyé meginditott és késSbbiekben inditandé, 2012. 04.30-ig
keletkezett potdijkdveteléseket érintd eljdrasokkal (fizetési meghagyss, végrehajtasi
eljaras) kapcsolatos feladatok ellétésa,

= a Térsasag altal megkdtni kivant &sszes szerz8dés, megéllapodds (kivéve az Uzemi
Tanaccsal és a partner szakszervezetekkel kétendd megéllapodasok) véleményezése,
ellenjegyzése azzal, hogy a Beszerzési Szabdlyzat hatdlya ala tartozé szerz6dések esetén a
szerzddéstervezetek véleményezése, ellenjegyzése a hatilyos bels§ szabélyozasokban
meghatdrozottak alapjan torténik,

= a szerz8déses jogviszonybdl, valamint a szerz8désen kiviili kirokozdsokbdl eredd
tarsasagi igények érvényesitése, jogi képviselet biztositdsa jogi szakértelmet igényls
ligyekben, peres és nem peres eljdrdsokban,

* arészvénykdonyv vezetése,

» a Térsasdg tartozds vagy kovetelés jogalapjdnak elismerését, jogrél térténd lemondasat
tartalmazé dokumentumainak véleményezése, ellenjegyzése a Vezérigazgatd
hatdskérébe tartozé munkaltatéi intézkedések, valamint a  munkaviszony
megsziintetésével kapcsolatos dokumentumok jogi szempontbél valé véleményezése,
ellenjegyzése, '

» aszerz8déstdr zemeltetése,

» jogi szaktudast igényl6 munkajogi iratok véleményezése,

= Térsasagon bellili jogi tan&csadas,

* a bels& szabdlyozasok, alapitoi, igazgatésagi és vezérigazgatéi hatérozatok — szakmailag
érintett szervezeti egység 4ltal elkészitett tervezeteinek alapjan torténd -
véleményezése,

» ahatéségokkal térténd kapcsolattartas térsasagi szint(i dsszefogésa, irdnyitasa,

= a Tdrsasdg humanpolitikai stratégidjanak kidolgozasa és a humdénpolitikai rendszerek
szakszer( m(ikddtetése,

» a térsasagi humadniigyi munka szakmai irdnyitasa, Osszefogdsa, koordindldsa,
szabdlyozasa,

» atdrsaségi, létszamstruktira kezelése, létszdmpolitika feliigyelete,

» az érdekképviseleti szervekkel (szakszervezetek, lizemi tanécs, munkavédelem) valé

kapcsolattartas, a Kollektiv Szerz6dés gondozdsa a Tarsasag részérél,
dr. sak Adrienn

‘U csos .
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» a stratégiai emberi eréforrds menedzsment rendszerek kialakitdsa mikddtetése és
folyamatos fejlesztése (toborzas, kivélasztds, karriermenedzsment, kidramlas kezelés
(nem adminisztrativ), teljesitményértékelési rendszer, kompenzéciés-, javadalmazasi- és
Osztonzési rendszer, képzési-, fejlesztési- és kompetencia rendszer),

» akdzponti szervezetek részére a humanadminisztacio végzése,

» tdrsasagi szint( f6alldsi munkavallalék felvételével (orvosi alkalmassdag), leszerelésével,
pétdijtartozasdval kapcsolatos hatdskérébe tartozd adminisztracié végzése,

» tdrsasagi szinten tartés tdvolléten lév6é munkavallalok (GYED, GYES, CSED, sziilési
szabadsag, tart6s betegallomany),

» a Budapest Févdros Kormdnyhivatala Munkaligyi kézpont felé az elGirt bejelentési
kotelezettségek hiztositasa,

» a foglalkoztatottak ki- és bejelentésével kapcsolatos adatszolgéltatds végzése a Nemzeti
Ado - és Vamhivatal, az Orszagos Egészségbiztositdsi Pénztar, illetve Nemzeti Munkaiigyi
Hivatal részére,

» atdrsasagi szocidlpolitika kialakitasa,

» kiemelt vezetfkkel 6sszefliggé humanigyi feladatok elvégzése,

= a Téarsasag 8szténzési, javadalmazasi rendszerének kialakitdsa, mikddtetése,

=  munkakéri kovetelmények meghatarozasa és az erre éplil6 besoroldsi rendszer
miikédtetése,

s oktatasi, szakképzési és szakmunkastanuldi rendszer, illetve az autdbusz és trolibusz
agazat tanmiihelyeinek miikédtetése;

» a szakképz§ iskolai tanulok gyakorlati képzésével kapcsolatos feltételek biztositdsa
(k6telezd juttatdsok, személyi és targyi feltételek, Munkavédelmi Szab4lyzatban el8irt
feltételek biztositasa, hataskérébe utalt tanm(helyek mikodtetése),

» az M3 Projekt megvaldsitdsa sordn a szervezet szamara meghatdrozott feladatok
végrehajtasa.

8.1 Jogllroda

Feladat és hatdskbr:

» aTarsasaggal kapcsolatos jogi tevékenység dsszehangolasa és irdnyitdsa,

» a Tarsasagon bellili jogi tandcsadds és az ligyvédi irodak koordinacidja, nyilvdntartasa, az
azokkal vald szerz8déskotés elBkészitése, a teljesités-igazoldsa a vonatkozd el8irdsok
szerint,

» aTarsasag alapvetd jogi tisztasagdnak biztositdsa, a jogszabalysértések jelzése,

» tarsasagi jogi és cégligyek intézése,

» azlgazgatdsag, a Felligyel8bizottsdg és a VezetSi Ertekezlet elé kerlilS — jogi relevanciaval
biré - anyagok jogi véleményezése, ellenjegyzése,

» aTarsasag adatvédelmi tevékenységének ellatdsa,

» kozremiikddés a Tarsasag tevékenységét specidlisan érintd jogszabalyok elSkészitésében,

» kartéritési igényt tartalmazé vevlszolgédlati és egyéb panaszok kezelésének jogi
szempontbdl térténd fellgyelete,

» aszerzBdésmintdk el6készftése,

* a jogi eljdrds keretében folyé meginditott és késébbiekben inditandd, 2012. 04.30-ig
keletkezett pétdijkbveteléseket érinté eljardsokkal (fizetési meghagyds, végrehajtasi
eljaras) kapcsolatos feladatok ellatédsa,

» a Térsasdg dltal megkdtni kivant dsszes szerz8dés, megéllapodds (kivéve az Uzemi
Tandccsal és a partner szakszervezetekkel kétend6 megallapodasck) dxééemén eiése,

' zincs k Adrienn
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ellenjegyzése azzal, hogy a Beszerzési Szabélyzat hatélya ald tartozd szerz§dések esetén a
szerz8déstervezetek véleményezése, ellenjegyzése a hatdlyos beisS szabélyozdsokban
meghatdrozottak alapjan térténik,

= a szerz&déses jogviszonybdl, valamint a szerz8désen kiviili kdrokozasokbdl eredd
tarsasagi igények érvényesitése,

» sziikség szerint intézkedés jogszer(itlenség megsziintetése érdekében,

» arészvénykdnyv vezetése,

* igény esetén allasfoglalas készitése jogi kérdésekben,

= aTérsasag jogi képviselet biztositdsa jogi szakértelmet igénylé ligyekben,

» aTérsasag jogi képviselete peres és nem peres eljirdsokban,

» a Tarsasag tartozds vagy kovetelés jogalapjdnak elismerését, jogrél térténé lemondasat
tartalmazé dokumentumainak véleményezése, ellenjegyzése ,

= a Vezérigazgatd hatdskérébe tartozé munkaltatéi intézkedések véleményezése és
ellenjegyzése,

* munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos dokumentumok jogi szempontbél valé
véleményezése,

= aszerzédéstdr (izemeltetése, a bels6 megkereséseknek ésszer(i id6n belill kielégftése,

» aTarsasag belsd szabdlyalkotasi tevékenységének jogi szempontu ellenérzése,

= a Tarsasag cégiratainak és aldirasi cimpéldanyainak 8rzése, sziikség szerinti mésolatok
kiaddsa, a tarsasagi szint(f bélyegz6k beszerzésének engedélyezése és nyilvantartasa,

= jogi szaktuddst igényl6 munkajogi iratok véleményezése,

= Térsasagon beliili jogi tandcsadds,

* a bels§ szabélyozdsok, alapitdi, igazgatésagi és vezérigazgatdi hatérozatok — szakmailag
érintett szervezeti egység altal elkészitett tervezeteinek alapjan torténd ~véleményezése,

= jogi véleményt tartalmazo alldspont esetén a Vezérigazgato sltal kildstt dokumentumok
véleményezése és ellenjegyzése,

* a hatdségokkal torténd kapcsolattartés tirsasdgi szintli dsszefogdsa, iranyltésa.

8.2 Személyligyi és Humanstratégiai Osztaly
Feladat és hataskor:

» aszemelyiigyi terv kialakitdsa,

hatdsdgi és egyéb megkeresések esetében adatszolgéltatas, a tirsasagi létszamstruktira

kezelése, létszampolitika felligyelete,

» atérsasagi munkakori kdvetelményrendszer kialakitisa és mdkodtetése,

= humadnstratégiai, személyligyi feladatokkal és felvételiel kapcsolatos belsd szabdlyozdsok
elékészitése, koordindldsa, az elfogadott, huméneréforrassal kapcsolatos szabélyozasok
betartdsinak ellenérzése,

» aTarsasadg Osztonzési, javadalmazdési rendszerének kialakitdsa, mkodtetése,

* a humanerdforrassal kapcsolatos tarsasagi szint(i, személyligyi, 6szténzési, javadalmazési
feladatok iranyitdsa, szabélyozasa, feliigyelete,

= atdrsaségi teljesitmény értékelési rendszer kialakitdsa és m(ikdtetése,

= avagyonnyilatkozatok kézponti tarolasa,

= a térsasdgi huménerdforrds gazdalkoddsi stratégia kidolgozasa, a foglalkoztataspolitikai
elvek meghatérozésa,

= atdrsasagi személyligyi, humdnstratégiai tevékenységek szakiranyitasa,

= 3 tdrsasdgi, egészségligyi alkalmatlanség miatti munkaeréfelajénldsok (rehabilitacid)
irdnyitasa és koordindldsa, szakteriiletek bevondsaval,
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= atarsasagi FEOR jegyzek dsszedllftasa, aktualizaldsa a KSH aktudlis irdnyelvei szerint,

» tdrsasagi szinten athelyezések, felvételek szakmal felligyelete, belsd alldskeresések és
felajanldsok koordindldsa,

= kapcsolattartds a huménkontrolling szakteriilettel a tarsasagi |étszdm- és bérgazdéalkodas
tekintetében,

» HR pozici6 és munkakori meghatarozasok szakmai felligyelete, kiadasa, felvételek és
athelyezések tekintetében,

» az SAP HR PD térsasdgi szintli munkakdri és poziciéra vonatkozéd elGirdsainak
betartasanak ellenfrzése, almoduljanak folyamatos szakmai ellenérzése, SAP HR PD
almodul rendszerfejlesztési javaslatok kidolgozdsa,

» a térsasdgi munkamepgosztdsi valtozdsok (&tszervezés) végrehajtdsdnak részeként
koordindlja, osszedllitija és kiadja az elfogadott ligyrendnek megfelel§ szervezeti
Osszerendeléseket a felhasznalSk és a szaktertiiletek részére,

» az SAP HR rendszer PD almoduljidban az elfogadott ligyrend alapjan a szervezeti egységek
kialakitdsa, mely az SAP HR PA almodulban a munkaligyi folyamatok inditdsat
engedélyezi,

» ad-hoc tarsasagi szint( szakirdnyu elemzések készitése SAP HR alkalmazésaval,

» SAP LSO kvalifikdciés katalégus kialakitds, karbantartds, ellendrzés, munkakéri
kdvetelmények létrehozésa, karbantartas, pozicié profil kialakitdsa, személy kvalifikaciéi -
személy profil ellendrzés,

» a Tarsasdghoz munkavdllaldsi szdndékkal érkezett onéletrajzok nyilvantartasa, taroldsa,
és az elektronikus karrierportal kezelése,

8.3 Munkaligyi és Szocidlis Osztaly

Feladat és hatdskor:

= a mindenkori Kollektiv szerz6dés szerinti kiemelt vezet84alldsti és vezetS |. besoroldst
munkavéllalok (a tovdbbiakban egylittesen: Vezet8k) munkakérben torténd véltozdsok
személyzeti feladatainak elldtdsa, munkaszerzédés médositdsok, vezetdi és helyettesitési
megbizdsok, prémium keret meghatdrozds és visszavonds, teljesitményi és munkakéri
kévetelmények, stb.),

» Vezetdi HR pozicid és munkakéri meghatdrozdsok szakmai felligyelete, kiaddsa,
felvételek és athelyezések tekintetében,

= akézponti nyilvintartdsra kdtelezett Vezetbk személyiigyi nyilvadntartdsdnak vezetése, és
irattaranak kezelése,

»  Vezet6k teljesitményértékelésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

» hatdségi és egyéb megkeresések esetén adatszolgéltatas,

» hatdsdgi megkeresések esetén munkajogi képviselet biztositdsa,

= atarsasagi munkakéri kévetelményrendszer kialakitasaban valé kézrem(kddés,

= munkaligyi, munkajogi, vezetSl személyligyi feladatokkal és vezetSi felvétellel
kapcsolatos belsé szabdlyozdsok elSkészitése, koordinalasa, az igy -elfogadott
szabélyozdsok betartdsanak ellendrzése,

»  Vezetbkkel dsszefiiggs, hatdskdrébe tartozd személyligyi feladatok elvégzése,

» tdrsasagi szinten vezetSi dthelyezések, felvételek szakmai felligyelete,

*  az lgazgatbsag, a Felligyel6bizottsdg és a Vezetdi Ertekezlet elé keriil6 — munkaiigyi és
szocialis relevanciaval biré - anyagok véleményezése, ellenjegyzése,

* munkajogi jogviszonybdl szdrmazé kartéritési igények, eljdrasok és fizetési felszdlitasok
felligyelete, sziikség esetén véleményezése,
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= munkajogi jogviszonybd! szdrmazé kértéritési igények, eljarasok és fizetési felszélftasok
szabélyozdsdra vonatkozé eljarési rend kialakitasa és feliigyelete,

= esetleges kozszolgaltatasbol eredd, kotbérekkel dsszefiiggd munkaligyl és kartéritési
kérdések kezelése,

* munkajogl perekben egylttm{k&dés a Jogi Iroddval,

* igény esetén dllasfoglalds készitése munkaiigyi és szocidlis kérdésekben,

= aKollektiv Szerz8déssel kapcsolatos tarsasagi feladatok ellstasa,

= aKollektiv Szerz8dés végrehajtasahoz kapcsol6dé szabilyozdsok déntésre elSkészitése,

= a Humadnligyi Szabalyzat tervezetének elkészitése, kiaddsa, karbantartésa,

» atdrsasagi munkatigyi és szocidlis tevékenységek szakirdnyitasa,

= munkaigyi kérdéseket érintd kollektiv munkaiigyi jogvitdk egyeztetésein val6 részvétel,

= az lzleti tervben meghatérozott szocidlis réforditdsok tarsasdgi szint( biztosftdsa, a
feladatok koordindlasa, folyamatos egyeztetése és értékelése,

= munkajogi,- szocidlis elldtdsokra, juttatdsokra vonatkozd szabélyozdsok betartdsdnak
szakmai felligyelete,

* a tdrsasdgi egészséglgyl elldtds biztositésa, feliigyelete, ellen8rzése, pénziigyi
elszamoldsa,

» a szocidlis juttatdsok, a szocidlis intézmények, a m{kddtetéssel kapcsolatos szerz8dések
ellendrzése, a szocidlis feladatok végrehajtasa esetében a Kollektiv Szerz8dés vonatkozd
el8irasanak betartdsanak ellenérzése,

* a Térsasag tulajdondban lév szocidlis létesitmények esetében a tulajdonosi jogokbdl és
kételezettségekbdl ad6dé feladatok elvégzése, a tevékenységek irdnyitdsa a jogszabdlyi
el8irdsok figyelembe vételével,

= a szocidlis raforditdsok tekintetében javaslat készitése, az elldtdsok, juttatdsok
szabdlyozasénak koordinalasa,

= atérsasdgi bérlakdsok esetében a bérl6kijelslés elbkészitése, pélydztatss bonyolitasa,

= a munkaltatdi lakésépitési- és vasarlasi kdlcsén alakuldsénak és a lakasépitési alapszdmla
egyenlegének ellenérzése, a hatdrid6re t6rtén6 megtériilés érdekében a sziikséges
intézkedések megtétele,

» a lakdsépitési, -vasarlasi kolcsén kérelmek, a kintlévéségek, a terhelések, az ezzel
kapcsolatos peres ligyek nyilvintartdsa,

= az INO-ban a tdrsasdgi nyugdijasok szdmdra a munkaltaté altal véllalt szocidlis juttatasok
korének biztositdsa és feliigyelete,

* a munkaltatoi szocidlis feladatok végrehajtisa sordn az érintett munkavallalék
személyiségi jogai védelmének ellendérzése,

» @ Tdrsasag szocidlis feladatainak keretén bellll a végrehajtashoz sziikséges alapadatok,
bizonylatok nyilvadntartasa,

* abéren kiviili juttatasok, a segélyezések, az izemeltetési szerz6dések nyilvantartasa,

* amagasabb kitiintetések déntés-el6készitése (Emlékplakett, Baldzs Mér dij).

8.4 Kozponti Munkaiigyi Adminisztriciés Osztaly

Feladat és hataskdr:

* atarsasagi munkatigyi adminisztricids tevékenységek irdnyitasa,
= amenetkedvezménnyel kapcsolatos feladatok ellatasa,
* atdrsasagi vastthatésagi vizsgak nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatok intézése,

* a Menetkedvezményi Utasitds karbantart4sa, dr. Szinddak Adrienn
G80S
Bugpesti Kozlekedési
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= az érdekképviseletek munkaidd-kedvezményével kapcsolatos adminisztracié végzése,
nyilvantartdsa, koordindlasa,

» formaruha,- munkaruha- cip8 ellatas Gsszefogasa, a formaruha szabélyozas kezelése,

» 3 lizemeltetési igazgatdésagok munkaligyl adatokkal kapcsolatos SAP HR rendszerbeli
koordindldsa, irdnyltdsa, szakmal felligyelete (tdrzsadatok, munkarendek),

» a lizemeltetési igazgatdsagok szocidlis adminisztracids tevékenységének koordindlésa,
iranyitasa,

» a Tarsasdghoz belépni szdndékozd munkavallalék elGzetes vizsgalata az el8irt
szabdlyozdsoknak megfelelGen, ( pl. pétdij tartozés ),

» térsasdgi szinten tartds tavolléten lév6 munkavallalék (GYED, GYES, CSED, szilési
szabadsdg, tartds betegdllomany) lgyeinek intézése,

» tarsasdgi szint(i megvaltozott munkaképességl munkavallalék nyilvantartdsa, kezelése,

* a Budapest F8viros Kormdnyhivatala Munkaligyl kézpont felé az el8irt bejelentési
kételezettségek biztositasa,

= az aktiv és archivalt munkaligyi anyagokbdl adatszolgaltatas a hatdsdgok felé és a
munkavallalok részére,

» a foglalkoztatottak ki- és bejelentésével kapcsolatos adatszolgaltatds végzése a Nemzeti
Adé - és Vambhivatal, Orszdgos Egészségbiztositdsi Pénztér, illetve Nemzeti Munkaligyi
Hivatal részére,

» atdrsasdgi bérlakdsok palydzataihoz adatszolgéltatds,

» |akadsépitési, -vasarlasi kblcsonok HR rogzitése,

= a megvaltozott munkaképességli munkavéllalék (igyeinek intézése, rehabilitaciéval
kapcsolatos tevékenység ellatasa,

» korkedvezményes nyugdijhoz adatszolgéltatas,

* a jubileumi elismeréssel kapcsolatos hatdskérébe utalt adminisziricidés tevékenység
ellatdsa,

= kdzremikoddés a nyugdijpénztari tagsaggal kapcsolatos feladatok ellatdsaban,

Az aldbbl humanadminisztraciés feladatok elvégzése a kdzponti szervezetek (Gazdasdgi
Igazgatdsdg, Fejlesztési és Koordinacids Igazgatdsdg, Stratégiai Igazgatd, lJogi és
Humanpolitikai Igazgatosag, Biztonsagi |gazgatésag, Belsd Ellendrzési F6osztaly, DBR Metrd
Projekt Igazgatdsag, Tarsasdgi Kapcsolatok Iroda, Metré Projekt Felljitasi |gazgatdsag)
részére:

» belép6k ligyvitelének elldtdsa, munkaszerz&dések el8készitése,

»  kilép&k ligyvitelének elldtdsa, a felmonddasbdl kdvetkezd jaranddsagok ellenbrzése,

» kozrem(kédés a munkaszerz8dést érintd valtozasok lebonyolitdsdban (athelyezés,
munkakér, FEOR, munkarend valtozads) munkaiigyi térzsadatok kezelése,

» apassziv dllomanyl munkavallalok ligyeinek intézése,

»  kbzrem(kddés a nyugdijpénztari tagsaggal kapcsolatos feladatok elldtasaban,

» a munkaligyi statisztikai informaciék biztositdsa és a tdrsasagi humaniigyi térzsadatok
kezelése és fejlesztése,

* a Cafetéria elemek (természetbeni) juttatdsok igénybevételének {gyintézése,
nyilvdntartdsa, segélyek HR rdgzitése, az Udllési igényekhez adatszolgdltatds régid
szinten, valamint az SAP HR programban régzitettek egyeztetése,

» atdrsasagi bérlakasokhoz kapcsolédé bérlékijeldlések elSkészitése, nyilvantartdsa,

» az egészségkarosodott munkavillaldk {igyeinek intézése,

» a hataskérébe tartozé munkatigyi panaszok kivizsgalasa,

* nyugdijazasok el6készitése, Zérlkbrul:: ﬂﬁgﬂ: bRﬂglz‘sg:ﬁarsasm
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» nyugdijazéssal, egészségkdrosodott munkavéllalokkal és a térzsgirda-tagsaggal
kapcsolatos tevékenység ellitdsa,

= a munkavailalok, hozzatartozék és nyugdijasok utazési igazolvanyainak kiaddsa, utazési
igazolvanyok érvényesitése, az utazési igazolvdnyok nyilvdntartdsa, az ezzel kapcsolatos
Ugyviteli és adatszolgdltatdsi feladatok ell4tésa,

= a munkdba jarasra szolgdlé MAV és Volan bérletekkel, valamint a sajét gépjérmdivel
tdrténd munkdba jards kéltségtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

= aszemélyi jovedelemadéval és a jarulékokkal kapcsolatos alapadatok biztositésa,

= |[dfadat- rogzités,

» fizetési el§legekkel kapcsolatos ligyintézés (OMB),

= kdzrem(kodés a kdrtéritési hatdrozatok, fizetési felszélitasok elkészitésében,

= kozremiikodés a munkabaleseti jegyz8kdnyvek elkészitésében,

= bérmegéllapoddst kdvet6 egységekre lebontott bérfejlesztés (bérvéltozasi lap)
elkészitése, személyenkénti régzitése SAP HR-ben,

» afoglalkoztatdsi szabalyok betartisinak ellenérzése,

= tdrsaségi szintd f8alldsi munkavéllalék felvételével (orvosi alkalmasség), leszerelésével,
pétdijtartozdsaval kapcsolatos hatdskérébe tartozd adminisztricié végzése,

= a személyi dlloménydnak, az ahhoz kapcsolédé okmanyok, dokumentumok
nyilvantartdsa, meg&rzése.

8.5 Oktatasi Osztély

Feladat és hatdskor:

» az Oktatdsi, Tanulmdnyi és Vizsgaszabdlyzat elkészitése, karbantartisa, fliggelékeinek
elkészittetése,

« a forgalmi oktatdsi tevékenység tdrsasagi iranyitasa, dsszehangoldsa, a hatésdgi vizsgak
bejelentése, iskolavezetdi feladatok elltssa,

» informatikai képzések és SAP képzések szervezése, lebonyolitésa,

» oktatasi igyekben kapcsolattartds a hatdsagi és felligyeleti szervekkel, azok el6irdsainak
betartatdsa,

= forgalmi tisztképzés mlkddtetése,

» tarsaségi vasutszakmai oktaték képzése, szakmai tovabbképzése,

* a vasitszakmai oktatok és lizemvezet6i munkakérben foglalkoztatott munkavallalok
tovabbképzésének szervezése,

* a vasuti kozlekedés biztonsdgdval 8sszefligg8 munkakdrékben foglalkoztatott
munkavallalok szakmai képzésével és vizsgaztatdsdval kapcsolatos szervezédsi és
lebonyolitasi teend6k ellétasa (alapképzések, id&szakos oktatdsok, tovébbképzések,
valamint vizsgaztatdsok, hatésdg, illetve vizsgakdzpont felé t8rténé bejelentések és ezzel
kapcsolatos egyéb teendék, nyilvantartasok),

» a forgalmi tovdbbképzési és 4tképzési tevékenység koordindlasa, irdnyitisa, autébusz- és
trolibusz jarm{ivezetd képz6 tanfolyam engedélyezése,

» atérsasagi (belszolgélati) jarm(vezetSi engedélyek kiaddsa, érvényesitése, nyilvantartédsa
és ellenBrzése,

» a tdrsasdgi autbusz-jarmlvezet6k Eurdpai Uniés alap- és tovdbbképzési képesitési
tanfolyamon vald vizsgaztatds megszervezése, a vizsgdk Nemzeti Kézlekedési Hatésaghoz

valé bejelentése, dr. Szincsak A
. r
. Jogtang o
udapesti Kéfzlekedasi
Zartkdrlien MGkoas észvgigamagag
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a Tdrsasagnal oktatdsi, vizsgdztatdsi, munkamddszer-atadasi feladatokkal megbizhaté
munkavallalék  megblzdsi  szerz8déseinek  elfkészitése, nyilvantartdsa és
tovdbbképzésének szervezése,

= a munkakdr betéltésére jogositd vizsgak ellenjegyzése,

» az oktatdsi dokumentdcidk elSirt nyilvadntartdsa és megérzése,

» 3 tarsasagi konyvtar (szépirodalmi és mdszaki) lizemeltetésével kapcsolatos feladatok
ellatasa,

» a Tarsasdggal kapcsolatban Iév8 oktatasi és mdvel8dési intézményekkel valéd
egylttm(kodés,

» a tarstdrsasdgok és egyéb kozlekedési jellegli oktatdsi intézmények megfelel
szervezeteivel vald egylittmikodés,

» a Tarsasag - személyzetfejlesztési koncepcidjanak kialakitdsa, a tdrsasagi szint( oktatasi
terv elkészitése,

» a hatdskérébe utalt belsé szervezés( szakmai tovibbképzések, tanfolyamok szervezése,
bonyolitisa,

» aTarsasagnal folyé palyavilasztasi tevékenység szervezése, koordinélésa és végzése,

* az oktaté-nevel6 munka &sszehangoldsa az elméleti képzést végz§ szakképzs
intézményekkel, egylittmk&dési megallapodasok elSkészitése,

» aszakképz§ iskolai tanuldkkal kapcsolatos adatok nyilvantartési rendszerének kialakitésa,
mdk&dtetése, tanuldészerz6dések elSkészitése,

» a Tdrsasagnal gyakorlati képzésen lév§ szakképzé iskolai tanuldk térvényben el6irt
dijazésa,

» aszakképzési alap terhére beszerzett és bérbe adott, illetve haszndlatra dtadott eszkozok
nyilvantartasanak biztositésa,

» az oktatasokhoz sziikséges tankdnyvek, jegyzetek, egyéb oktatdsi segédanyagok
készftése, illetve készittetése, heszerzése, elosztasa, kiaddsa, alkalmazdsdnak
engedélyezése, a jegyzetdllomdany nyilvantartasa,

= a képzeési programok, oktatasi segédanyagok, forgalmi jelleg(i utasitasok készitése soran
lektoraldsi feladatok ellatdsa,

* igény szerint részvétel a képzési programok, tantervek, tematikdk, tanmenetek
elkészitésében, ezek jovahagyasa,

= oktatdsi, vizsgdztatdsi mddszerek, rendszerek kidolgozdsa a szakteriletek bevondsaval,
ezek bevezetésének engedélyezése,

* mindsitd vizsgakra vizsgaztatassal megbizott oktatdk kijeldlése, a végrehajtés biztositéasa,

» szamitdgépes mindsitd vizsgaztatds lebonyolitasa, vizsgabiztos biztositésa,

» oktatastechnikai eszkdz6k beszerzésének, telepitésének, fejlesztésének koordinaldsa,
engedélyezése, sajat hatdskbrbe tartozd képzések technikai feltételeinek biztositasa, a
vezetéstechnikai tanpdlyan vald tréning szervezése és lebonyolitasa,

» oktatdsi segédanyagok (oktatdstechnikai ismerethordozék) készitése, készittetése,
alkalmazédsuk engedélyezése,

» tarsasagi rendezvények hangtechnikai és prezenticids tdmogatdsa, a stidié
(zemletetése,

= tdarsasdgi szakképzési hozzajdrulasi kételezettség felhaszndlasdnak tervezése,
elszdmolésa, ellenérzése,

= 3z Oktatdsi-, Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat és fliggelékeinek tdrsasagi szintii
végrehajtasdnak, betartasdnak ellenérzése,

= az elméleti és gyakorlati oktatds, vizsgdztatds ellendrzése,

Jogtanacsos
Budapesti Kdzlekedési
Zantkorlien Mikbdd Részvénylarsasag
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* az éves személyzetfejlesztési terv alapjén a kiils6 szervezésd oktatdsok bonyolitdsa a
kapcsol6dé térvények, jogszabalyok, tirsasagi szabdlyozasok szerint,

* a személyzetfejlesztéssel Osszefliggl feladatok végrehajtisa (intézményekkel,
szakteriiletekkel kapcsolattartds, tajékoztaték, dsszefoglaldk elkészitése, stb.),

» az oktatasi kdltségkeret szakterliletenkénti kezelése, betartatasa, képzési tipusonkénti
nyilvantartdsa,

* az oktatdsokhoz kapcsolédd szerzGdések elkészitése a tarsasagi elGirasoknak
megfelel6en, oktatasi szamldk ellen&rzése, igazolésa,

= iskolai rendszer( oktatdsok szervezése, dokumentalésa,

= af6iskolai és egyetemi hallgaték szakmai és practing gyakorlatdhoz kapcsolédé feladatok
elvégzése, nyilvintartésa,

» atanulmanyi szerz6dések és szerz6désmaédositasok elkészitése, nyilvantartisa,

* atanulmanyi szerz6désszegésbdl ered§ kartéritési ligyek kezelése,

= a szakképzési hozzdjérulds terhére pdlydzati uton elnyert oktatisokkal kapcsolatos
utélagos feladatok elvégzése, a havi ktelez8 adatszolgaltatdsok elvégzése,

= az SAP CO rendszerhez kapcsolédé feladatok ellatssa, kdltségfelhasznalds eltendrzése,

= aleszerel6 munkavéllaldkkal kapcsolatos Gigyintézés elvégzése,

= SAP LSO kiértékelések, riportok,

= SAP LSO tanfolyam, vizsga szervezés, lebonyolftés, ellenérzés, értékelés,

= SAP LSO tananyag és vizsgakérdés készités, gondozas.

8.6 Munkaligyi Kapcsolatok Csoport

Feladat- és hatéskor:

= a munkdltaté és a szakszervezetek munkaligyi kapcsolatdbol adédé feladatok
koordindcidja, a térsasagi szintli targyaldsok, megbeszélések eldkészitése, jegyz6kényvek
vezetése, archivaldsa,

= a tdrsasdgi szint( érdekképviseletekkel (szakszervezeti szdvetségek, kdzpontl lizemi
tanécs, kdzponti munkavédelmi bizottsag) térténd egyiittmdksdés rendjének kialakitésa,
a vonatkozé  egyiittm(kddési megdllapoddsok el6készitése, karbantartasa,
rendelkezéseinek betartdsa és betartatdsa,

= a szakszervezeti szbvetségek, kézponti lizemi tandcs, kézponti munkavédelmi bizottsag
egylittmdkddési megdllapodédsaiban meghatarozott mikédési feltételeinek biztositasa,

* a munkaltaté és a szakszervezetek munkaligyi kapcsolatibdl adédé feladatok
koordinacidja, a tirsasagi szint{ tdrgyaldsok, megbeszélések el6készitése, jegyz8ksnyvek
vezetése, archivdlésa,

= az érdekképviseleteket és érdekvédelmi szervezeteket érint§ tarsasdgi szintd
nyilvéntartdsok vezetése, statisztikak készitése, adatszolgaltatds,

= a tdrsasdgl szintd érdekképviseletek, érdekvédelmi szervezetek (szakszervezeti
szdvetségek, kdzpontl lzemi tandcs, kézponti munkavédelmi bizottsag) leltirozési
feladatainak ellstdsa,

= a kollektiv munkaligyi vitak, jogvitak kezelése, nyilvintartdsa, intézkedés céljabdl torténd

tovabbitdsa az illetékes szakteriilet felé. dr. Stidcsak Adrie
- nn
tandcsos
Udapesti Kozlekedés;

Zartkorflen Mkogs Részvénytérsacég
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9 BIZTONSAGI IGAZGATOSAG

Feladat és hatdskor:

» személyek, objektumok, vagyontdrgyak, eszkdzék, informéacidk, védelmi stratégidjanak
folyamatos fejlesztése,

» gazdasagbiztonsagi feladatok végzése,

» tarsasagi szintl bels6 védelmi rendszer kialakitasa és szakszer(i mkodtetése,

» a Téarsasdg bels§ biztonsigl ellenSrzési, vagyonvédelmi tevékenységének szakmai
irdnyitasa, koordindlasa fellgyelete, ellenérzése,

* humanerdforras munkaval dsszefligg8 biztonsagvédelmi feladatok végzése,

» a Tarsasdg munkavallalél részére elGirt biztonsdgi elSirdsok és magatartasi normdk
betartdsdnak és betartatdsanak ellendrzése,

* a vagyonbiztonsagi munka teriiletén az egységes koncepcio kialakitdsa, megvaldsitisa,
rendszeres fellilvizsgalata és szlikséges mddositdsa, az optimdlis biztonsagi szint elérése,
fejlesztése, mkddtetése,

* a Biztonsagi lgazgatdsidg hataskdrébe utalt vizsgdlati jelentések objektivitasanak,
min8ségének, megfeleld bizonyitottsdgdnak fenntartdsa, megalapozott kévetkeztetések,
javaslatok kidolgozasa,

» fliggetlen és objektiv, ellen&rzési tevékenység elldtasa, biztositdsa,

» egyiittm(kddés a blnfelderits, blinlild6z6 hatdsagokkal valamint a polgar6rséggel,

« aTarsasag folyamatba épitett és vezetdi ellenfrzési rendszerének vizsgalata,

= az elfogadott munkatervben meghatdrozottak szerinti ellen8rzések elvégzése, a
vezérigazgato, illetve a munkatervben nem szerepld, esetileg elrendelt vizsgélatok,
ellendrzések lefolytatésa,

» a vizsgalatok megdllapitasai alapjan, a hianyossdgok megsziintetésére javaslatok
kidolgozdsa, a javaslatok alapjan hozott vezet6i hatdrozatok nyomon k&vetése, indokolt
esetben utdvizsgalat kezdeményezése,

= biztonsdgi és védelmi szolgdltatdsokkal kapcsolatos kézbeszerzésekben véleményezési
jogkérrel térténd kdzremikodés,

» informaciévédelmi (kivéve IT jelleg(l) szabalyok kialakitasa és megtartasanak ellenérzése,

» figyelemmel kiséri — adatvédelmi és adatbiztonsdgi szempontbdl — a hagyoményos és
elektronikus adat és informdcidkezelési folyamatokat, hidnyossdg esetén megteszi a
sziikséges intézkedéseket, illetfleg kezdeményezi a hidnyossagok megszlintetését,
tovabba szlikség esetén a személyi felel§sségre vonast,

= humanerds Srzéssel kapcsolatos feladatok ellatasa soran utasitési jogkérrel rendelkezik a
biztonsagi szolgalat irdnyaba,

» a Tarsasag munkavallaléinak munkakdrébdl adddé, személyiiket érinté fenyegetettsége
esetén megteszi a sziikséges megeldz6 intézkedéseket, bdncselekmény gyanulja esetén
egyuttm(kodik a hatdsagokkal,

= az DBR Metré Projekt Igazgatdsag biztonsagi tevékenységének szakiranyitasa,

= korrupcid gyanujara utald bejelentés, vagy informacié alapjan bels§ vizsgalatot folytat, és
annak eredményétél fiiggben megteszi a szilkséges intézkedéseket,

* a személyvédelem és a korrupcios cselekmények vonatkozdsaban, b{inmegel6zési

javasiatokat dolgoz ki, i 332‘?; Ag;ienn
Budape‘i Kdzlekeqesi
Zartkoroen Mokddo Részvenytarsasag
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a szakteriilet munkavéllaléi ellen8rzés céljabdl a Tarsaség valamennyl objektumdba és
helyiségébe beléphetnek, a nem min6sitett nyilvintartisokba és iratokba
betekinthetnek, azokkal kapcsolatosan felviligositast kérhetnek,

a munkavédelmi, tlizvédelmi tevékenység tarsasigi szintl iranyitisa és gyakorlati
megvalésitdsa, az utasftasi jogkdrok definidlisa a - Munkavédelmi Szabdlyzaton és a
Thzvédelmi Szabélyzaton keresztiil,

atruhdzott jogkdrben az orszdg, a magyar honvédség mozgésitasival, a polgéri
védelemmel kapcsolatos tdrsasgi feladatok iranyitisa (a metré polgiri védelmi
feladatainak kivételével),

a Térsasdg munka- és tlzvédelmi koncepci6jénak kidolgozdsa és a megvaldsithatd
programok elvégzése,

a munka és tlzvédelmi el6irdsok betartdsanak, betartatdsdnak eflen6rzése,

Metré Feldjitasi Projektigazgatésdg biztonsdgi tevékenységének szakirdnyftdsa, az M3
Projekt megval6sitdsa sordn a szervezet sziméra meghatérozott feladatok végrehajtasa.

9.1 Vagyonvédelmi Ellenfrzési Osztaly

Feladat és hat4skér:

kapcsolattartas a telephelyeket 8rzé cégek illetékes vezetSivel,

a tarsasagi milkodés szervezettségének, a tevékenység szabdlyozottsiginak, az
okménykezelési fegyelem, helyzetének vizsgélata,

huméneréforras munkaval dsszefliggd biztonssgvédelmi feladatok végzése,

a Biztonsagi lgazgatosdg hatdskorébe utalt tdrsasdgi szabélyozdsok végrehajtdsénak
folyamatos ellenérzése,

a vagyonvesztést lehetSvé tévd okok elemzése, értékelése, a megelézés lehetséges
alternativainak kidolgozésa,

a Tarsasdgot ért (elsGsorban vagyon és személy elleni) blincselekmények elemzése,
értékelése,

a Tdrsasag jarm(vein megvaldsult szabalysértések és bincselekmények megel&zési céli
elemzése, (pl.: zseblopdsok, gardzdasagok) egyiittm(ikédve a nyomozéhatbssgokkal,

a megelézés és felderités (kadrmegtérilés) hatékonyabbd tétele é&rdekében
egylttm(kédés Pest Megyel Rendér-fékapitdnysdg, a BRFK és a keriileti
renddrkapitanysdgok vezetSivel, a NAV vezetSivel, valamint a polgirérséggel és a
kozteriilet-felligyeletekkel,

A Térsasag teriiletén szervezett részmunkakérli rendészi halézat szakmai irdnyftdsa,
felligyelete.

9.1.1 Vagyonvédelmi Ellenérzési Csoport

Feladat és hatdskoér:

a védelmi tervben szerepl6 él6er6s Grzéssel és az rzés végrehajtasanak ellendrzésével
kapcsolatos egységes koncepcié kialakitisa, megvaldsitdsa, az ellenGrzések
megszervezése,

irodahdzak, telephelyek, egyéb raktdrak ellenSrzési rendszerének a megszervezése,
esemény esetén a jelentési rend kialakitésa,

a Térsasdg munkavéllaléi részére el6irt biztonsigi elirdsok éssma& Résl normak
betartasanak és betartatdsanak ellengrzése.

Budap Sti szlekedesi

Hatalyba lépés ddtuma: 165/173. oldal

2016. december hdnap 1. napja



A BKV Zrt. Ugyrendje

9.1.2 Kdltségellen8rzési és Létesitménybiztonsigi Csoport
Feladat és hatdskor:

» az Igazgatdsag anyag- és eszkézbeszerzéseinek lebonyolitdsa, SAP rendszerben valé
kezelése,

= beérkezd szamlak szamszaki ellenérzése, igazolasa, SAP szerinti régzitése,

= |eltdri feladatok teljesitése, éves leltarozds elvégzése,

= az Akdcfa utcai székhaz személy-és gépjarm( beléptets, valamint video megfigyel6
rendszerének kezelése, felligyelete, adatszolgaltatdsok teljesitése,

» abeléptetd rendszerek informaciévédelmi szabdlyainak a kidolgozasa, a rendszerek belsé
védelmének és hozziférhetSségi ellenbrzés rendszerének teljes kord, hatékony
kialakitasa, szakmai irdnyitdsa,

» az IT-t nem érintd informaciévédelem kidolgozdsa, biztonsagi szerverének, mikddtetése,

» az adatvédelemmel kapcsolatos stratégia m{ikddésének ellendrzése.

9.2 Munkavédelmi Osztdly
Feladat és hatdskor:

» atérsasagi szintli munkavédelmi feladatok koordinédldsa, a munkavédelmi eladéi hdlézat
szakmai irdnyitésa,

» aTaérsasdg munkavédelmi szervezetének szakmai irdnyitdsa,

» a Tédrsasag teriiletén szervezett részmunkakér(i munkavédelmi el8adéi hilézat szakmai
irdnyitdsa, felligyelete,

* a Munkavédelmi Szabdlyzat karbantartdsa, mdédositdsanak el6készitése, betartasénak
ellenérzése,

» aTdrsasag éves munkavédelmi értékelésének elkészitése,

* a munkabalesetekkel kapcsolatos tarsasagi szint(i bejelentési, nyilvintartési tevékenység,
a tarsasagi statisztikai adatszolgéltatés,

* a Munkavédelmi Torvény (a tovdbbiakban: Mwt.) szerinti a stlyos munkabalesetek
kivizsgélasa,

» a munkabalesetek megelSzési mddszereinek keresése és alkalmazasuk, kezdeményezése,

* a munkavédelmi oktatdsi tematikdk meglétének, tartalmanak, illetve azok
végrehajtdsanak, valamint a bizonylatolds megfeleléségének ellendrzése,

» a tarsasagi hatdskdrbe tartozé beruhazasok mifszaki terveinek tervbiralatan, atadés-
atvételi és lizembehelyezési eljdrdsokon térténd részvétel,

= szilkség szerint a munkavédelmi elSirdsokat megsért8k felel8sségre vondasanak
kezdeményezése,

» a Tdrsasdg munkavédeimi programjanak kidolgozdsa és folyamatos karbantartésa,

» a kémiai biztonsadgi feladatokhoz kapcsolédé veszélyes anyagok és keverékek
kezelésével, nyilvantartasdval foglalkozd térsaségi szintli szabalyozasban vald részvétel,
egylittm(ikdve a Kbrnyezetvédelmi Csoporttal,

» aTarsasag emelbgépekkel kapcsolatos koncepcidjanak kidolgozasa,

» az emeldgépek elbirasok szerinti Uzemeltetésének ellendriztetése, az emelfgép
ligyintéz&i hdldzat vezetése,

» a tdrsasagi Emel8gép Biztonsdgi Szabdlyzat karbantartasdnak, modos;tasang‘li ERR&‘E\\

foglaltak betartdsanak ellenérzése, dr. sﬁ acS°: ol
\eke
Bud aﬁdﬁ‘geszvenvtﬂ“"sag
Hatdlyba lépés ddtuma: 166/173. oldal z ;

2016. december hdénap 1. napja



A BKVY Zrt. Ugyrendje

a végzett ellenGrzések, vizsgdlatok tapasztalatai alapjan javaslattétel a sziikséges
intézkedésekre,

az Mwvt. szerinti veszélyes gépek (kivéve emeldgépek) id&szakos biztonsagtechnikai
felllvizsgalatanak elvégzése,

munkaegészségligyi feladatok koordindlésa,

kémiai és bioldgiai kockazatbecslések elvégzése, felillvizsgilata, dokumentélasa,

egyéni védbeszkozbk beszerzésében vald részvétel,

pszichoszocidlis kockdzatértékelés tarsasagi szintd elvégzésének koordinalasa,

a Térsasag pandémids tervének folyamatos aktualizalasa,

a hat6sagi kapcsolattartds, tovdbba a tarsasdgi szint( adatszolgaltatas biztositasa.

9.2.1 Kdzpontl és Koziti Munkavédeimi Csoport

Feladat és hatdskér:

a kdzuti és kozponti terliletek munkavédelmi feladatainak koordindldsa, a munkavédelmi
el6adéi hdlézat szakmai iranyitasa,

a kdzuti és kdzponti teriiletek munkavédelmi szervezetének szakmai iranyitésa,

az Mvt, a hozza kapcsolédd jogszabdlyok, szabvanyok, valamint a Munkavédelmi
Szabalyzat betartdsanak ellenérzése,

a kdzponti és kdzuti teriiletek éves munkavédelmi értékelésének elkészitése,

a munkabalesetekkel kapcsolatos térsaségi szint(i bejelentési, nyilvantartasi tevékenység,
a térsasagi statisztikai adatszolgiltatas,

az Mwt. szerinti a stilyos munkabalesetek kivizsgdlasa,

a munkabalesetek megel§zési médszereinek keresése és alkalmazasuk, kezdeményezése,
a munkavédelml oktatdsi tematikdk meglétének, tartalmanak, illetve azok
végrehajtésanak, valamint a bizonylatol4s megfeleléségének ellendrzése,

a kozuti és kézponti teriiletek hatéskdrébe tartozé beruhdzisok m(szaki terveinek
tervbirdlatan, dtadds-atvételi és izembehelyezési eljdrdsain torténd részvétel,

szlikség szerint a hatdskérébe tartozd teriileteken a munkavédelmi el8irdsokat megsérts
munkavallalék felel@sségre vonasanak kezdeményezése,

a koézati és kézponti teriiletek munkavédelmi programjanak kidolgozasa és folyamatos
karbantartdsa,

a kézuti és kbzponti teriiletek munkavédelmi programjanak kidolgozésa és folyamatos
karbantartésa,

a kémiai biztonsdgi feladatokhoz kapcsolédd veszélyes anyagok és keverékek
kezelésével, nyilvantartdsaval foglalkozé térsaségi szint(i szabalyozdsban valé részvétel,
egylittm{kédve a Kérnyezetvédelmi Csoporttal.

9.2.2 Vaslti Munkavédelmi Csoport

Feladat és hatdskor:

a vasUti terliletek munkavédelmi feladatainak koordindldsa, a munkavédelmi el8adoi
halézat szakmai irdnyitdsa,

a vasuti terlletek munkavédelmi szervezetének szakmai irdnyitésa,

az Mwvt, a hozzd kapcsolédé jogszabdlyok, szabvanyok, valamint a Munkavédelmi
Szabdlyzat betartdsdnak ellendrzése,

a vasuti teriiletek éves munkavédelmi értékelésének elkészitése,

Jogtanécsos
Budapest; Ozlekedési
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* a munkabalesetekkel kapcsolatos bejelentési, kivizsgalasi és nyilvantartasi tevékenység,

» az Mwvt. szerinti a stlyos munkabalesetek kivizsgélasa,

* a munkabalesetek megel8zési médszereinek keresése és alkalmazasuk, kezdeményezése,

* a munkavédelmi oktatdsi tematikdk meglétének, tartalménak, illetve azok
végrehajtdsanak, valamint a bizonylatolds megfelel8ségének ellenrzése,

» a3 vasuti terlletek hatdskdrébe tartozéd beruhdzdsok miszaki terveinek tervbiralatan,
atadas-atvételi és izembehelyezési eljardsain torténd részvétel,

» szlikség szerint a hataskérébe tartozé teriileteken a munkavédelmi elirasokat megsérts
munkavillaldk felelésségre vondsdnak kezdeményezése,

» avasuti teriiletek munkavédelmi programjdnak kidolgozasa és folyamatos karbantartasa.

= a kémiai biztonsagi feladatokhoz kapcsolodé veszélyes anyagok és keverékek
kezelésével, nyilvantartasdval foglalkozé térsasagi szintli szabdlyozdsban valé részvétel,
egylttm(ikédve a Kérnyezetvédelmi Csoporttal.

9.3 Tdz- és Polgarvédelmi Csoport
Feladat és hatdskor:

» a létesitési és haszndlati szabalyok, eldirasok betartdsanak szuréprébaszer(i ellendrzése,
valamint komplex ellenfrzések, intézkedések kezdeményezése a hianyossagok
megsziintetésére, valamint a visszaellenfrzések elvégzése,

» a Tdrsasag teriiletén tlz- és honvédelmi, polgirvédelmi (a metré polgéari védelem
kivételével) feladatok koordinéldsa, szakmai felligyelete, a tlz- és polgdrvédelmi
szervezet irdnyitdsa,

* a tlz- és polgari védelmi hatdsagi kapcsolattartds, tovdbbd a tdrsasdgi szintdi
adatszolgaltatas biztositdsa,

» a Tarsasag létesitményei kidritési tervének elkészitése, tovdbbd az illetékes hatésagi
szervekkel torténd egylittmdkédés bomba, tliz- és katasztréfariadd vizsgélata esetén,

= a tlzvédelmi, honvédelmi és polgéri védelmi jogszabalyok valtozasanak folyamatos
figyelemmel kisérése, és ezekre tekintettel a tlizvédelemmel kapcsolatos tdrsaségi szintd
szabdlyozasok, el6készitése, modositasa, ezek végrehajtasanak ellen&rzése,

= a tlz- és polgdri (a metréd polgari védelem kivételével) védelemmel kapcsolatos
kozbeszerzési eljarasok elkészitésében, lebonyolitdsdban, elbirdldsdban térténé
részvétel,

» a Tdrsasdg egészére nézve a katonai nyilvintartds kezelése, kapcsolatot tartva az
illetékes Kelet-magyarorszégi Hadkiegészité Parancsnoksaggal,

= aTérsasag Gazdasdgmozgdsitasi Terveinek elkészitése, melyek alapjan szervezi a védelmi
feladatokat,

» a tlizvédelmi szakvizsgdhoz kotott munkakdrben foglalkoztatott munkavallalék
tlizvédelmi szakvizsgdinak tanfolyam jegyzetének elSkészitése, vizsgatesztek
Osszedllitdsaban valé kozrem(ikddés a szakvizsgdkrdl nyilvantartasok vezetése,
adatszolgaltatds, az éves vizsgdztatdsi Utemterv elkészitése, az igazgatdsagoktol
el8zetesen bekért adatok alapjan,

» a tdzvédelmi hatdsdg altal tartott ellendrzéseken vald részvétel, dnéllé ellenfrzések
megtartésa,

= atlzvédelmi hatdsag altal tartott tdzvizsgalatban valé kdzrem(iikddés,

» tervtdrgyaldsokon, m(iszaki &taddsokon, Gzembe helyezéseken vald részvétel,

= az éves tdzesetekrSl kimutatds készitése, a tliz keletkezési okok ok-okozati
Osszefiiggéseinek feltarasa, sziikség szerint tlizvédelmi szakértfk bevondsduml, Szincsak Adrienn

Hatalyba lépés ddtuma: 168/173. oldal Budapegti Kdzlekedesi
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= a Térsasdg teriiletén szervezett részmunkakér( tlizvédelmi megbizotti hdlézat szakmai
irdnyitésa, felligyelete,

* az Uj belépé munkavillaldk és a munkavallalék szamara éves tlizvédelmi oktatdsi anyag
dsszedllitdsa, igény szerint az oktatdsok megtartdsa,

* @ tlzoitd késziilékek és tizolté-vizforrdsok és tartozékainak a vonatkozé jogszabdly
lielenleg: 54/2014. (XI.5.) BM rendelet] altal elfirt karbantartdsok, feliilvizsgélatok,
valamint az (zemelteté 3altal elvégzendS negyedéves ellen8rzések végrehajtdsinak
ellenérzése.
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10 DBR METRO PROJEKT IGAZGATOSAG

Feladat és hatdskor:

= a Projekt megvaldsitdsa és — a TArsasdg egyéb szervezeti egységeivel egylittm(kédve — a
Projekt fenntartdsa a megdllapoddsokban és szerz6désekben meghatdrozott
feltételekkel;

* a projekt menedzsment feladatok elltésa;

* a Projekttel kapcsolatos teljes kor( (igyintézés, a szilkséges déntések elkészitése,
kezdeményezése, valamint a DBR Metré Projekt Igazgatdsag és a Tarsasag tobbi egysége
kozotti feladatmegosztas keretében meghatérozott feladatok ellétasa;

= el6késziti és lebonyolitja a kbzbeszerzési eljarasokat, el6késziti a kivitelez8l, szolgdltatasi,
széllitasi és egyéb szerz8déskdtéseket, azok médositasat és esetleges megsziintetését;

* jranyitja a Projekt megvaldsitasat, minden ahhoz tartozé szerz8dés végrehajtasat,
kiilbnds tekintettel a vdrhaté megvaldsulasi koltségekre, valamint kapcsolatot tart a
Projekt lebonyolitasdban kézrem(kodd szervezetekkel;

» harmadik személyek és hatdsdgok el&tt képviseli a Projektet a képviseletre vonatkozd
kiilon rendelkezések szerint;

» nyilvéntartja a Projekttel kapcsolatos vagyont és kotelezettségeket, Igy kiiléndsen a
szerzfdéseket, raforditdsokat és eszkdzdket;

» felkérés alapjan el6késziti a Projekttel kapcsolatos, a F8varosi Kozgy(ilés elé keriils
elGterjesztéseket;

»  @Osszedllitja és a FGvaros részére eljuttatja a Folydsitasi Kérelmet, a Kifizetési Kérelmet, a
Zard Kifizetési Kérelmet, a Fizetési Ertesit6t, a Finanszirozasi Kérelmet, a Projekt
Statuszjelentést, a Zard Projekt Statuszjelentést, a Projekt Fenntartdsi Jelentést;

» k&zrem(kodik a Beruhdzasi Engedélyokiratot elGkészitésében és esetleges
médositdsaban;

» a Projekttel kapcsolatos jelentéseket elkésziti;

» eleget tesz a vonatkozd megdllapodasok, és szerz8dések szerint a Tarsasigot terheld
tajékoztatasi, jelentéstételi kotelezettségnek, és segitséget nyhjt a Févarosnak a hasonlé
kotelezettségei teljesitéséhez.

dr. Szincs
Jogt

Budapesl Kozlekedési
Zartkorien Miikots Reészvénytarsasag
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11 TARSASAGI KAPCSOLATOK IRODA

Feladat és hatdskor:

* tdrsaségi killsé kommunikdcids tevékenységének elldtdsa, koordinaldsa, sajtékapcsolatok
kezelése, tarsasdgi honlap mdk&dtetése,

* utas és egyéb észrevételek kezelése, talilt targyak kezelése,

= {igyfélkommunikécig,

» térsasagi kiadvdnyok szerkesztése és kezelése,

» kozszolgaltatdsi tajékoztatd anyagok készitése,

= a Tarsasag bels6 kommunikéciés tevékenységének elltasa, az intranet miikddtetésének
tartalmi felligyelete,

« fogyasztévédelmi referensi feladatok elldtasa,

* tdrsadalmi felelgsségvallaldssal kapcsolatos feladatok ellstasa,

= kapcsolattartas civil és egyéb térsadalmi szervezetekkel, kzkapcsolatok,

» cégazonossag és vizudlis anyagokkal kapesolatos feladatok elldtasa,

» cégazonossag és vizuélis elemek kezelése,

= rendezvényszervezési feladatok, a TArsasag protokoll tevékenységének ellatasa,

* nemzetkdzi szakmai utazdsokkal kapcsolatos feladatok ellatasa,

*  muzeumok mikodtetése,

= az M3 Projekt megvalésitdsa sordn a szervezet szdmdra meghatdrozott feladatok
végrehajtasa.

11.1 Sajté csoport
Feladat és hatdskér:

= sajtdkapcsolatok kezelése, sajtofigyelés, archivélds,
* image épités.

11.2 Tajékoztatéasi Osztély

Feladat és hatdskor:

= kapcsolattartds civil és egyéb tarsadalmi szervezetekkel, kézkapcsolatok,

* egyéb kiils6 kommunikdcios feladatok ellatésa, PR projektek megvalésitésa,
» vallalati honlap és intranet mikaddtetetése, tartalmi felligyelete,

= tdrsasdagi kiadvanyok szerkesztése,

» arculattal, cégazonossaggal kapcsolatos feladatok ellitasa,

* belsé kommunikacié megvalésitasa,

«  muzeumok miikédtetése.

11.3 Rendezvény Csoport

Feladat és hataskor:

» tarsasdgi bels6 rendezvények szervezése,

Hatélyba lépés dédtuma: 171/173. oldal
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tarsasagi kiils6s rendezvények megvaldsitasa, kézrem(kddés a févérosi rendezvények
megszervezésében,

nemzetkozi szakmai utazasokkal kapcsolatos feladatok elvégzése,

tarsasagi protokoll ellatdsa.

11.4 Ugyfélkapcsolati Osztaly

Feladat és hatédskdr:

kapcsolattartas a BKK Zrt. Ugyfélszolgalataval és a Tarsasdg szakteriileteivel, bejelentések
fogadasa, dllasfoglaldsok véglegesitése,

utas és egyéb észrevételek kezelése,
ligyfélkommunikacio,

talalt targyak kezelése,

fogyasztovédelmi referensi feladatok ellatdsa.

dr/AZzincsak Adrienn
Joglandcses

udapesti Kiizlekedeési

Zartkorlen Mikodo Reészvénytarsasag
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12 METRO FELUIITASI PROJEKT IGAZGATOSAG

Feladat és hatdskdr:

= az M3 Projekttel kapcsolatos projektmenedzsment feladatok ell4tasa,

» a Vasuti Uzemeltetési |gazgat6siggal az lizemeltetés szakmai feladatok egyeztetése, az
lzemeltetési szempontok teljes kér(l figyelembe vétele, a beruhdzds szakszerd,
szabdlyos, és hatdridfre térténd megvaldsithatésaganak betartisaval,

» egylttmikddés a Gazdasdgi Igazgatdsaggal a pénziigyi és szdmviteli feladatokhoz
kapcsolédéan, kiemelten a széllitéi szdmldk, a projektmenedzsment kbitségek, a
tamogatdsok, az aktivéldsok és a feltjitds sordn érintett esetleges eszkdz selejtezések
tekintetében, a projektkoltségek elszdmolhatésagi feltételeinek biztositasat betartva,

* az M3 Projekttel kapcsolatos teljes kérd ligyintézés, a sziikséges dontések elBkészitése,
kezdeményezése, valamint a Metré Feldjitdsi Projekt Igazgatdsadg és a Tarsasig tébbi
egysége kozotti feladatmegosztds keretében meghatérozott feladatok ellstésa,

» a kozbeszerzési eljarasok Tarsasdgi Beszerzési Szabdélyzat, valamint annak vonatkozéd
melléklete szerinti el6készitése és lebonyolitasa,

= a kivitelez8i, szolgdltatdsi, szillitdisi és egyéb szerz8dések megkétésének, azok
moédositasdnak és esetleges megsziintetésének a térsasagi Beszerzési Szabalyzat,
valamint annak vonatkozé melléklete szerinti el6készitése, lebonyolitasa,

* az M3 Projekt megvalésitishoz tartozé Gsszes szerz8dés végrehajtdsénak irdnyitdsa,
kiilénds tekintettel a varhaté megvalésulasi kdltségekre, valamint kapcsolattartds az M3
Projekt lebonyolitdsaban kézrem(iktd6 szervezetekkel,

= harmadik személyek és hatdsigok elStt az M3 Projekt képviselete a képviseletre
vonatkozé kiilon rendelkezések szerint,

* az M3 Projekttel kapcsolatos vagyon és kotelezettségek — killsndsen a szerz&dések,
raforditdsok és eszkézdk — nyilvéntartasa,

» felkérés alapjdn az M3 Projekttel kapcsolatos, a Févérosi K8zgy(lés elé keriils
eléterjesztések el6készitése,

» a kifizetési kérelmek dokumentumainak &sszedllitdsa és a F&varos részére tdrténd
eljuttatssa,

= az M3 Projekttel kapcsolatos jelentések elkészitése,

* avonatkozé megéllapodésok, és szerz6dések szerint a Tarsasigot terheld tajékoztatssi,
jelentéstételi kotelezettségek teljesitése, és kdzrem(kédés a Févdros hasonld
kdtelezettségei teljesitésében,

= az M3 Projekt megvalésitisa és ~ a Tarsasdg egyéb szervezeti egységeivel
egyilittm(kddve — az M3 Projekt fenntartdsa a megéllapodasokban és szerzédésekben
meghatérozott feltételekkel,

* az M3 projekt megvaldsitasdval kapcsolatos véllalatbiztonségi tevékenység folytatasa,
szakmal egyeztetés fenntartdsa a Biztonségi Igazgatdsaggal.

Gﬁék Adrienn

i Jogtandcsos
_ “udapesti Kbzlekedeasi

e Mitkede Részvénytarsasag
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