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BEVEZETES

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagroél sz6l6 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) elGirja, hogy az orszagos hatdsagi, munkaligyi vagy blnigyi adatal-
lomanyt kezeld, illetéleg feldolgozéd adatkezel6knek és adatfeldolgozdknak adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzatot (a tovabbiakban: Szabdlyzat) kell készitenitk. Fenti torvény kotele-
zettséget r6 a Budapesti Kozlekedési Zartkérlien Mikod6 Részvénytarsasagra (a tovabbiakban:
Tarsasag), mint adatkezelGre, hogy az adatkezelS szerv vezetGjének felligyelete ald tartozo —
jogi, kozigazgatasi, szamitdstechnikai vagy ezeknek megfeleld, fels6foku végzettséggel rendel-
kez6 — belsé adatvédelmi felelGst kell kinevezni, akinek feladata a belsé adatvédelmi és adat-
biztonsagi szabalyzat elkészitése mellett az Infotv. 24. § (2) bekezdésében, illetve a jelen Sza-
balyzat VI. fejezetet 2. pontjdban meghatarozott feladatok ellatasa.

Az Infotv. rendelkezéseinek végrehajtdsa érdekében, valamint az Eurépai Unidhoz tortént csat-

lakozas kapcsan a Tarsasagot érinté adatkezelésekre, adatvédelmi és adatbiztonsagi feladatokra
torténd felkészilés érdekében, a kovetkez6k szerint rendelkezem.
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l. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabdlyzat célja és hatdlya

Jelen Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Tarsasdg adatkezelésének és az adatok nyilvantar-
tdsanak, védelmének torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elvei-
nek, az informdcios dnrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kévetelményeinek érvényesiilé-
sét.

Fentiek teljeslilése érdekében jelen Szabdlyzat a Tarsasdg informaciévédelmi szabdlyozasi struk-
turdjanak tetején foglal helyet; a szabdlyozasi struktira tovabbi elemei:

— Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat,

— Iratkezelési Szabalyzat,

— Biztonsagi és Vagyonvédelmi Szabalyzat,

— Kozzétételi Szabalyzat,

— MinGsitett Iratok Tarsasdagi Kezelésének Szabdlyozasa,
— Vagyonnyilatkozat-tételi Szabalyzat.

A Szabadlyzat rendelkezéseit figyelembe kell venni a Tarsasagnal kiadasra keriil6é szabalyozasok-
nal, illetve meglévd (hatdlyos) szabalyozasok mddositdsakor.

a) Személyi hatdly
A Szabalyzat személyi hatdlya a Tarsasag vezet§ tisztségviselGire és munkavallaléira terjed ki.

b) Tdrgyi hatdly
A Szabalyzat térgyi hatalya kiterjed a Tarsasag teriiletén felvételezett, feldolgozas alatt 1évg, a
tarolt és a feldolgozas (azaz adatkezelés és -feldolgozas) soran létrejott adatokra, illetve adat-
hordozékra, valamint a szamitastechnika-alkalmazas, szoftverfejlesztés és iratkezelés teljes fo-
lyamatdra. Kiterjed tovabba valamennyi, a Tdrsasagndl kezelt természetes személy adatara,

kozérdekd, illetve k6zérdekbdl nyilvanos adatra — flggetlentl annak el6allitasi vagy feldolgoza-
si médjatél és megjelenési formajatél — és magara az adatkezelésre is.
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2. A Szabalyzat aktualizalasa

A Szabdlyzat aktualizdlasa az adatvédelmi felel6s javaslatara keril végrehajtasra, melyet a ko-
vetkezd esetekben kell kezdeményeznie:

— ha a Tarsasag adatvédelmét, illetve a tdrsasagi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabaly-
zat tartalmat érinté jelentds valtozas kovetkezik be;

— ha a mlkodtetést meghatdrozo jogszabalyi kornyezetben atvezetendé valtozas kovetke-
zik be;

— afenti eseteken tul évenként egyszer, minden év januar 31. napjaig felil kell vizsgalni.
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II. FEJEZET

AZ ADATVEDELEMRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

1. A Tarsasagnal kezelt adatok osztalyozasa
a) Személyes adat

Barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes személlyel (a tovabbiak-
ban: érintett) kapcsolatba hozhatd adat - kiilondsen az érintett neve, azonosité jele, valamint
egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentdlis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara jel-
lemz6 ismeret -, az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés. A személyes adat
az adatkezelés sordn mindaddig megérzi e minGségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallit-
haté!.

b) Kiilénleges adat

ba) A faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a val-
ldsos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdekképviseleti szervezeti tagsagra, a sze-
xudlis életre vonatkozd személyes adat,

bb) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a b(in-
Ugyi személyes adat.

c) Mindsitett adat (a minésitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. tv. alapjdn)

ca) nemzeti mindsitett adat: a minGsitéssel védhet6 kozérdekek korébe tartozd, a mindsité-
si jelolést (,Szigoruan titkos!”; ,Titkos!”; ,Bizalmas!”; és ,Korlatozott terjesztés(i!”) a
minGsitett adat védelmérdl sz6ldé 2009. évi CLV. torvényben, valamint a torvény felha-
talmazdsa alapjan kiadott jogszabalyokban meghatdrozott formai kovetelményeknek
megfelel6en tartalmazo olyan adat, amelyrdl - a megjelenési formajatdl fliggetleniil - a
vanossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, mddositasa vagy felhasznalasa, illeték-
telen személy részére hozzaférhet6vé, valamint az arra jogosult részére hozzaférhetet-
lenné tétele a minGsitéssel védhetd kozérdekek kozil barmelyiket kdzvetlentl sérti vagy
veszélyezteti, és tartalmara tekintettel annak nyilvanossagat és megismerhetGségét a
minGsités keretében korlatozza;

cb) kilféldi mindsitett adat: az Eurdpai Unid valamennyi intézménye és szerve, tovabba az
Eurdpai Unid képviseletében eljard tagdllam, a kilfoldi részes fél vagy nemzetkozi szer-
vezet altal készitett és torvényben kihirdetett nemzetkozi szerz6dés vagy megallapodas

! Az érintettel akkor helyredllithaté a kapcsolat, ha az adatkezel6 rendelkezik azokkal a technikai feltéte-

lekkel, amelyek a helyredllitashoz sziikségesek.
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alapjan atadott olyan adat, amelyhez torténé hozzaférést az Eurdpai Unid intézményei
és szervei, az Eurdpai Unid képviseletében eljard tagallam, mas allam vagy kulfoldi ré-
szes fél, illetve nemzetkozi szervezet minGsités keretében korlatozza;

d) Magadntitok, levéltitok

A Tdrsasaghoz tevékenysége sordn jogszer(ien keriilhetnek olyan adatok, melyek a Polgari Tor-
vénykonyvrél sz6lé mindenkor hatdlyos torvény (a tovabbiakban: Ptk.) alapjan levéltitoknak,
magantitoknak mindgstlnek.

Személyhez f(iz6d6 jogokat sért, aki a levéltitkot megsérti, tovabba aki a magantitok birtokaba
jut, és azt jogosulatlanul nyilvdnossagra hozza, vagy azzal egyéb mddon visszaél.

e) Uzleti titok
A Ptk-ban foglalt f6szabaly szerint lzleti a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédd minden nem
kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végz6 személyek szdmdra nem koénnyen
hozzaférhetd olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl készilt 6sszedllitas, amelynek
illetéktelenek altal tortén6é megszerzése, hasznositdsa, masokkal valé kozlése vagy nyilvanos-
sagra hozatala a jogosult jogos pénzligyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyez-
tetné, feltéve, hogy a titok meg6rzésével kapcsolatban a vele jogszerlen rendelkezd jogosultat
felréhatdsag nem terheli.

Nem minGsil Gzleti titoknak az allami és a helyi 6nkormdnyzati koltségvetés, illetve az eurdpai
kozosségi tamogatds felhasznalasaval, koltségvetést érinté juttatassal, kedvezménnyel, az alla-
mi és dnkormdnyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, haszndlataval, hasznositasaval, az azzal
valoé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzé-
sével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hoza-
talat kalon torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredmé-
nyezheti az olyan adatokhoz - igy kiilon6sen a technoldgiai eljarasokra, a mliszaki megoldasok-
ra, a gyartdsi folyamatokra, a munkaszervezési és logisztikai mddszerekre, tovdbba a know-
how-ra vonatkozé adatokhoz - valé hozzaférést, amelyek megismerése az izleti tevékenység
végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

2. Az adatokhoz tartozé adatvédelmi kategoriak

Az adatok kezelését a kovetkezd fokozatokban lehet megvaldsitani a nyilvantartasok, adatba-
zisok esetében.

a) Alap biztonsdgi szint

A biztonsag szempontjabdl minden olyan adat, amely nem igényel magasabb besorolast, és a
tobbi adatvédelmi kategdriaba nem sorolhaté be, alap biztonsagi fokozatu.

b) Megemelt biztonsdgi szint
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A biztonsag szempontjabdl a személyes adatok, lizleti titkot képezé (bizalmas) adatok, valamint
minden mas, a Tarsasag tevékenysége soran tudomasdra jutott titok — igy példaul magdntitok,
Uzleti titok — besoroldsa megemelt biztonsagi fokozatu.

C) Fokozott biztonsdgi szint

Ebbe a szintbe kell besorolni az olyan, egyedileg nem mindsitett, kiilonleges adatokat, amelyek
egyesitett megjelenései fokozott védelmet igényelnek.

d) Kiemelt biztonsdgi szint

Amennyiben mindGsitett adatokat is tartalmaz a szervezet adatkezelése — kiemelt biztonsagi
besorolds mellett — a minGsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. tv. vonatkozé rendelke-
zései az iranyadok.

3. Az egyes adatkezel6 szervezeti egységek biztonsagi besorolasa
A Tarsasag altal kezelt adatok biztonsagi fokozata szerint az egyes adatkezel§ szervezeti egysé-
gek adatvédelmi és adatbiztonsagi szempontu biztonsagi besorolasat az adatvédelmi felelds az
adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetGjével egyetértésben allapitja meg, a kovetkez6k
szerint.
Az alap biztonsdgi fokozatba tartozik valamennyi szervezeti egység.
A megemelt biztonsdgi fokozatba tartozik az a szervezeti egység, amely személyes adatok, lizle-
ti titkot képezé (bizalmas) adatok, valamint minden mas, a Tarsasag tevékenysége sordn tudo-
masara jutott titkokat — igy példaul magantitok, tzleti titok — kezel.
Fokozott biztonsdgi fokozatba tartozik az a szervezeti egység, amely olyan, egyedileg nem mi-
nGsitett, kilonleges adatokat kezel, amelyek egyesitett megjelenései fokozott védelmet igé-

nyelnek.

A minGsitett adat védelmérél szdld 2009. évi CLV. tv. szerinti minGsitett adatokat kezel6 szer-
vezeti egységek a kiemelt biztonsdgi fokozatba tartoznak.

A minGsitésnek az adatvédelem és adatbiztonsag érdekében alkalmazott intézkedések szem-
pontjabdl van jelentdsége.

4. Az egyes adatkezel6 szervezeti egységek feladatai
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Az adatkezelést végzl szervezeti egység vezetGje az irdnyitdsa alatt |év6 személyektdl, szerveze-
ti egységektdl megkdveteli az adatvédelem, adatbiztonsag szabadlyainak fokozott betartdsat és
betartatasat.

FelelGsséget vallal az adott terlileten Iév6 adatok gy(ijtéséért, az adatszolgdltatdsért, az adatfel-
dolgozo felé torténé adatszolgaltatasért.

Tevékenysége soran az altala kezelt adatok vonatkozasaban gondoskodik a jogszabalyokban,
elsGsorban az Infotv-ben meghatarozott feladatok, kotelezettségek ellatasardl, kilonos tekin-
tettel az érintettek jogainak védelmére, tajékoztatasukra.

5. A Tarsasag adatvagyonat érint6 események

A Tarsasag adatvagyonat érint6 rendkiviili adatvédelmi esemény kapcsan az adatvédelmi fele-
I6st az eseményrél a lehetd legrovidebb idén belil tdjékoztatni kell, tovabba az esemény kap-
csan esetlegesen kezdeményezett vizsgdlatba (ellenérzésbe) a felelst be kell vonni.

Amennyiben személyes adat kapcsan keril megallapitasra annak jogellenes kezelése vagy fel-
dolgozasa, igy kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sértilés (a tovabbi-
akban: adatvédelmi incidens), ugy errél az adatvédelmi felelst haladéktalanul tajékoztatni kell.
A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi inci-
denssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens idépontjat, korilményeit, hatasait
és az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el8ird jogszabalyban meg-
hatdrozott egyéb adatokat.
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. FEJEZET

A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO SZABALYOK

A Tarsasagnal személyes adat akkor kezelhet6, ha ahhoz az érintett hozzajarul vagy azt tor-
vény, illetve torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben - helyi 6nkor-
manyzat rendelete kdzérdeken alapuld célbdl - elrendeli.

Személyes adat akkor is kezelhetd, ha az érintett hozzajaruldsanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése

a) az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl sziikséges, vagy

b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl sziikséges, és
ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozasaval aranyban
all.

Kiilonleges adat akkor kezelhets, ha az érintett hozzajaruldsdnak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése

a) az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabdl sziikséges, vagy

b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl sziikséges, és
ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozdsaval aranyban
all.

Kiilonleges adat akkor kezelhet6 tovabba, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzajarul,

b) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a valla-
sos vagy mas vilagnézeti meggy6zG6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexuadlis
életre vonatkozdé személyes adat esetében az torvényben kihirdetett nemzetkoézi szerz6dés
végrehajtdsahoz sziikséges, vagy azt az Alaptorvényben biztositott alapvet6 jog érvényesitése,
tovabba a nemzetbiztonsdg, a blincselekmények megel6zése vagy lldozése érdekében vagy
honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli, vagy

c) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a blintgyi
személyes adat esetében torvény kozérdeken alapuld célbdl elrendeli.

Kotelez6 adatkezelés esetén az adatkezelés céljat és feltételeit, a kezelend6 adatok korét és
megismerhet6ségét, az adatkezelés id6tartamat, valamint az adatkezel6 személyét az adatkeze-
|ést elrendelG torvény hatdrozza meg.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajaruldsaval keriilt sor, az adatkezel6 a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hidnydban

a) a rd vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy

b) az adatkezelS vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljdbdl, ha ezen ér-
dek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozdsaval aranyban all
tovabbi kilon hozzdajarulds nélkil, valamint az érintett hozzajaruldsanak visszavondasat kovetben
is kezelheti.
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Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult Gigyben az altala megadott személyes adatok
tekintetében az érintett hozzajaruldsat vélelmezni kell.

Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.

1. A személyes adat kezelésének célhoz k6tottsége

Személyes adatot kezelni csak meghatdrozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie e célnak. Csak olyan
személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldasahoz elengedhetetlen, a
cél elérésére alkalmas, csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges mértékben és ideig.

Ha az adatkezelés célja megsz(int vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatokat
bizonylatoltan, visszaallithatatlanul térélni/megsemmisiteni kell.

Az érintettel az adat felvétele el6tt k6z6lni kell az adatkezelés céljat és azt, hogy az adatszol-
galtatas onkéntes vagy kotelezd. Kotelez6 adatszolgdltatas esetén meg kell jeldlni az adatkeze-
|ést elrendeld jogszabdlyt, és tarsasagi szabalyozast is.

Az érintettet — egyértelm(ien, részletesen és dokumentdltan — tajékoztatni kell az adatai ke-
zelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kilonésen az adatkezelés céljarél és jogalapjardl, az
adatkezelésre és adatfeldolgozasra jogosult személyérél, arrdl, ha az érintett személyes adatait
az adatkezel6 az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, az adatkezelés id6tartamardl, illetve
arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adat-
kezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetGségeire is.

Az adatkezelésrél vald tdjékoztatds megtorténik azzal is, hogy a jogszabaly rendelkezik a mar
létez6 adatkezelésbdl tovabbitassal vagy 0sszekapcsoldssal az adat felvételérdl.

2. A személyes adat kezelésének tarsasagi szabalyai
a) Személyazonosito adatok kezelése

A munka torvénykonyvérél szolé 2012. évi |. torvény (a tovdbbiakban: Mt.), a foglalkoztatas
el6segitésérdl, a munkanélkiiliek ellatasardl szoldo 1991. évi IV. térvény, valamint az addzas
rendjérdl sz6l6 2003. évi XCII. torvény rendelkezik a Tarsasag altal nyilvantarthaté adatok koré-
rél. Meghatdrozza, hogy a munkavallalotol csak olyan nyilatkozat megtétele vagy adat kozlése
kérhet6, amely személyhez fliz6d6 jogat nem sérti, és a munkaviszony létesitése, teljesitése
vagy megszlinése szempontjabdl |ényeges, tovabba felhatalmazast ad a munkaidével és sza-
badsagolassal kapcsolatos adatok kezelésére is.

A munkaszerz6désben fel kell tiintetni azokat a természetes személyazonosité adatokat (név,
anyja neve, sziletési hely és idg, lakcim), amelyek a munkavallalé egyértelm(i azonositdsahoz
szlikségesek, valamint az iskolai és szakképzettséget igazold bizonyitvanyok adatait. A Tarsasag
tovabbi személyes adatokat kotelezé adatkezelés keretében kezel (pl. a munkavallalé addazo-
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nosito jelét, tarsadalombiztositasi azonositd szamat), mivel bevalldsi, illetve kilonbozé fizetési
kotelezettségeinek a Tarsasag csak igy tud eleget tenni.

A Tarsasag a munkaviszony megsziintetésekor (megsziinésekor) a munkavallalé részére az
aldbbiakban meghatdrozott tartalmu igazolast allit ki. Az igazolds tartalmazza:

— amunkavallalé személyi adatait (név, leanykori név, anyja neve, sziiletési hely és idd),

— amunkaltatonal munkaviszonyban toltott id6 tartamat,

— a munkavallalé munkabérébdl jogerés hatdrozat vagy jogszabdly alapjan levonandé tar-
tozdst, illetve ennek jogosultjat,

— a munkavallalé altal a munkaviszony megsziinésének évében igénybe vett betegszabad-
sag id6tartamat,

— amunkavallalé végkielégitésben vald részeslilését,

— a munkaltaté koteles igazolni azt is, ha a munkavallalé munkabérét a tartozds nem ter-
heli,

— az igazolasnak tartalmaznia kell a munkavallalé pénztartag altal valasztott magannyug-
dij-pénztar megnevezését, cimét, bankszdmlaszamat; ha a tagsagra kotelezett palyakez-
d6é munkavallalé nem valasztott pénztarat, ezt a tényt jelezni kell, és meg kell jeldlni az
illetékes terlileti pénztar megnevezését, cimét.

— MAV, Volan 50%-os viteldij-kedvezmény igénybevételének tényét.

- a Start—kértyé\val2 kapcsolatos adatokat (amennyiben a Start-program szerinti kedvez-
ményt vesz igénybe a Tarsasag).

A munkavallalé, ha a munkaviszony legalabb egy évig fennadllt, a munkaviszony megsziintetése-
kor (megszlinésekor) vagy legfeljebb az ezt kdvetd egy éven belll munkajardl irdsban értékelést
kérhet.

A torvényi illetve térvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben - helyi 6n-
kormanyzat rendeletében foglalt elGirdasokban nem szereplé személyes adatok kizardlag az
érintett hozzajaruld nyilatkozata alapjan, illetéleg a jelen fejezetben meghatarozott koriilmé-
nyek fennallta esetén kezelhetdk, azok nyilvanossagra az Infotv-ben, a kozérdek( és kozér-
dekbdl nyilvdnos adatok kdzzétételére vonatkozd kotelezettségének, valamint a kdztulajdonban
allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodésérdl szélé 2009. évi CXXII. torvényben (a to-
vabbiakban: Kozzétételi tv.), valamint a Kozzétételi Szabdlyzatban foglalt esetben hozhatdk,

illet6leg ugyanezen szabdlyokban foglalt esetekben kézolhetéek 3. személlyel.

b) Munkabér, egyéb jaranddsdg, illetéleg a munkaviszony kapcsdn keletkezé adatok
kezelése

Minden személy munkabérére és egyéb jaranddsagara, tovabba a munkaviszony kapcsan ke-
letkez6 egyéb adatok (tisztség vagy munkakdr, munkaviszonyban allé személy esetében a

’Ld. a palyakezdd fiatalok, az 6tven év feletti munkanélkiliek, valamint a gyermekek gondozasat, illetve
a csaladtag apolasat kdvetéen munkat keresék foglalkoztatdsanak el6segitésérél, tovabba az 6sztdndijas
foglalkoztatasrol szolé 2004. évi CXXIIl. térvény elbirasait
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munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan kozvetlenil vagy kdzvetve nyujtott pénzbeli
juttatasok (alapbér, egyéb id6bér, teljesitménybér, valamint az id6bért megalapozé idGtar-
tam, illetve a teljesitménybért megalapozé teljesitménykovetelmények); a munkavallaléra
iranyado végkielégités, illetve felmondasi id6 id6tartama; az Mt. 228. §-ban szabalyozott ver-
senytilalmi megallapodas alapjan kikotott idétartam és a kotelezettség vallalasanak ellenérté-
ke; a Ptk. 3:112. §-a szerinti jogviszony (tarsasdgi jogi jogviszony a Ptk. megbizasra vonatkozd
szabalyai alapjan), valamint a felligyelGbizottsagi tagok esetén a megbizasi dij, a megbizasi
dijon fellli egyéb jaranddsagok, a jogviszony megsziinése esetén jard pénzbeli juttatasok) ke-
zelése soran annak nyilvanossagra hozatala, illetéktelen személy tudomasara hozatala tilos,
kivéve az Infotv-ben, a kdzérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételére vonatkozd
kotelezettségének, valamint a Kozzétételi tv, tovabba a Kozzétételi Szabalyzatban foglalt mun-
kakoroket, illetéleg azon adatkoroket, melyek kdzérdekbdl nyilvanos adatnak minésilnek.

A munkabérrél, munkaviszonnyal kapcsolatos egyéb személyes adatrdél (pl. szabadsag-
nyilvantartds, beosztas stb.) adott tdjékoztatd kimutatast (pl. bérnapld) ugy kell az érintetthez
eljuttatni, hogy az abban foglalt adatok illetéktelenek szamara ne legyenek hozzaférhetéek.

c) Videomegfigyel6-rendszerek miik6dtetése

A Tdrsasdg altal mikodtetett videdmegfigyel6-rendszerek lizemeltetése soran az aldbbiakat kell
figyelembe venni:

A kamerdkat jol 1athatd helyekre kell felszerelni, és a rogzitett felvételeket a lentiekben megha-
tarozott id6 elteltével tordini kell.

C.1. A személyszallitasi szolgaltatas nyujtasaval kapcsolatos helyen (jarm(ivek, megalléhelyek
stb.) az aldabbiak szerint kell eljdrni (az Infotv., illetve a személyszallitasi szolgaltatasokrol sz61d
2012. évi XLI. torvény (a tovabbiakban: Sztv.) alapjan):

A Tarsasag a vasut-, trolibusz-, autébusz-allomdason a kdzforgalom szdmadra nyitva alld helyen, a
jegy- és bérletértékesitd berendezéseken, a megalldhelyen, kikot6ben, valamint a személyszalli-
té vasuti jarmdvek, trolibuszok, az autébuszok és a hajok, kompok belterében jogosult
videdmegfigyelG-rendszert alkalmazni. A videé-megfigyelS rendszer alkalmazdsanak a jogalapja
a fentiekben meghatdrozott terileteken |évé berendezések, a jarmlivek, illetve a trolibusz, au-
tébusz rendszer eszkozei, a jegy- és bérletértékesitd berendezések és a hajok, kompok, tovabba
az utasok életének, személyének, testi épségének és vagyontargyaik védelme.

Az érintettet e korben tajékoztatni kell az elektronikus biztonsagtechnikai rendszer altal folyta-
tott megfigyelés, valamint a rendszer altal rogzitett, személyes adatokat tartalmazd kép- és
hangfelvétel készitésének, tarolasanak céljardl, az adatkezelés jogalapjardl, a felvétel tarolasa-
nak helyérdl, a tarolds idétartamardl, a rendszert alkalmazé (lizemeltet6) személyérdl, az ada-
tok megismerésére jogosult személyek korérdl, tovabba a személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekl adatok nyilvanossagarol szold torvénynek az érintettek jogaira és érvényesitésiik
rendjére vonatkozé rendelkezéseirdl.
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A tajékoztatasnak ugy kell megvaldsulnia, hogy az érintett mar az adatkezelés megkezdésének a
pillanataban abban a helyzetben legyen, hogy tudja: utazasa/megalléban tartézkodasa stb. ese-
tén rola felvétel késziil, ezért figyelemfelhivo jelzést és ismertetést kell elhelyezni

a) a vasut-, hajé-, trolibusz- és az autébusz-dllomas és megalldhely bejaratanal,

b) a személyszallitd vasuti jadrmdre, hajora, trolibuszra, és az autdbuszra vald felszallasra szol-
galé peronokndl,

¢) a személyszallitd vasuti jarmdvon, hajon, trolibuszon és az autdbuszon, valamint

d) a jegy- és bérletértékesit6 berendezésen.

A tajékoztatasnak tovabba a vakok és gyengénlatdk szdmadra is jol érzékelhetSen kell megtor-
ténnie, igy e korben Braille-irdssal, vagy mas, arra alkalmas mddon szlikséges tajékoztatast
nyujtani az utasoknak a kamerds megfigyelés tényérdl, és arrél, hogy a részletes tdjékoztatds a
honlapon megtaldlhaté.

A kameras megfigyelésre tekintettel a honlapon részletes tajékoztatast kell ezzel kapcsolatban
kozzétenni, és azt olyan verzidban is elérhetévé kell tenni, hogy a vakok és gyengénlatok is ér-
zékelhessék.

A megfigyelt terlleten jol lathatd helyen, piktogrammal jelezni kell a kamerds megfigyelés té-
nyét, illetéleg a piktogram alatt az alabbi szoveget kell elhelyezni:

,Figyelem! Videdmegfigyel6-rendszerrel ellatott teriilet.

Az informdcids énrendelkezési jogrol és informdcidszabadsdgrol sz6l6 2011. évi CXII. tv. (Infotv.)
5. § (1) b) pontja alapjdn, a személyszdllitdsi szolgdltatdsokrdl szolé 2012. évi XLI. térvény (Sztv.)
szerint, az utasok élete, személye, testi épsége és vagyontdrgyaik védelme, valamint a jarmdivek
és az dllomdsokon, megdllohelyeken taldlhaté berendezések védelme érdekében a BKV Zrt.
elektronikus biztonsdgtechnikai rendszer dltal megfigyelést és adatrégzitést végez. Az adatkeze-
Iéssel kapcsolatos részletes tdjékoztato a megdllokban erre kijeldlt teriileten és honlapunkon
olvashato.

BKV Zrt.”

A honlapon a vakok és gyengénlatdk szamara is érzékelhet6 médon az alabbi tajékoztatast kell
elhelyezni:

»A BKV Zrt. az informacios onrendelkezési jogrél és informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
tv. (Infotv.) 5. § (1) b) pontja, illetve a személyszallitasi szolgaltatasokrél sz6l6 2012. évi XLI. tor-
vény (Sztv.) 8. §-a alapjan a vasut-, trolibusz- és az autébusz-allomason a kézforgalom szamara
nyitva allé helyen, a megalléhelyen, kikot6ben, valamint a személyszallitd vasuti jarmdvek, tro-
libuszok, az autdbuszok és a hajok, kompok belterében, a vasut-, trolibusz- és az autdbusz-
allomason, hajoallomdason és megalldhelyen elektronikus biztonsagtechnikai rendszeren keresz-
til megfigyelést folytat.
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Az elektronikus biztonsagtechnikai rendszer dltal folytatott megfigyelés, valamint a rendszer
altal rogzitett, személyes adatokat tartalmazd kép- és hangfelvétel készitésének, tarolasanak
célja fentiekben meghatdrozott teriileteken taldlhatd berendezések, a személyszallitd vasuti
jarmdvek, trolibusz, autébusz, és a hajok, kompok, tovdbbd az utasok életének, személyének,
testi épségének és vagyontargyaik védelme.

Az adatkezelés jogalapja az Infotv. 5. §. (1) bekezdés b) pontja és az Sztv. 8. §-a.

A felvétel taroldsanak helye: a miiszaki adottsagok fliggvényében a jarm(ivon, vagy kozponti
szerveren.

A felvétel taroldsanak id6tartama: felhaszndlas hidnyaban a felvételt Tarsasagunk az elkésziltét
kovetd 16. napon torli.

A rendszert alkalmazé (Uzemeltet6) személye: BKV Zrt.

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: az Sztv. 8. § (6) bekezdése alapjan birdsag
vagy hatésag megkeresésére a rogzitett kép-, illetve hangfelvételt a birésagnak vagy a hatdsag-
nak haladéktalanul meg kell kiildeni. A fentieken tul az adatokat a BKV Zrt. azon munkatarsai
ismerhetik meg, akiknek munkakori kotelezettsége 6sszefiigg az adatkezelés céljanak el6mozdi-
tdsaval.

Az Infotv-nek az érintettek jogaira és érvényesitésiik rendjére vonatkozé rendelkezései az aldb-
biak:

14. § Az érintett kérelmezheti az adatkezel6nél
a) tdjékoztatdsdt személyes adatai kezelésérdl,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
c) személyes adatainak - a kételezé adatkezelés kivételével - torlését vagy zdroldsat.

15. § (1) Az érintett kérelmére az adatkezeld tdjékoztatdst ad az érintett dltala kezelt, illetve az
dltala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo dltal feldolgozott adatairdl, azok for-
rdsdrol, az adatkezelés céljdrdl, jogalapjardl, idétartamdrol, az adatfeldolgozo nevérél, cimérdl
és az adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens kériilményeirdl, hatd-
sairdl és az elhdritdsdra megtett intézkedésekrél, tovabbd - az érintett személyes adatainak
tovdbbitdsa esetén - az adattovabbitds jogalapjdrol és cimzettjérdl.

(4) Az adatkezel6 kételes a kérelem benyujtdsdtol szamitott legrévidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 30 napon beliil, k6zérthetd formdban, az érintett erre irdnyuld kérelmére irdsban meg-
adni a tdjékoztatdst.

(5) A (4) bekezdésben foglalt tdjékoztatds ingyenes, ha a tdjékoztatdst kéré a folyd évben azo-
nos adatkérre vonatkozoan tdjékoztatdsi kérelmet az adatkezel6h6z még nem nydjtott be.
Egyéb esetekben kéltségtérités dllapithatéo meg. A kéltségtérités mértékét a felek kézott Iétre-
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jott szerzédés is régzitheti. A mdr megfizetett kéltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat
jogellenesen kezelték, vagy a tdjékoztatds kérése helyesbitéshez vezetett.

16. § (1) Az érintett tdjékoztatdsat az adatkezelS csak a 9. § (1) bekezdésében, valamint a 19. §-
ban meghatdrozott esetekben tagadhatja meg.

(2) A tdjékoztatds megtagaddsa esetén az adatkezelS irdsban kézli az érintettel, hogy a felvild-
gositds megtagaddsdra e térvény mely rendelkezése alapjdn kertlilt sor. A felvildgositds megta-
gaddsa esetén az adatkezelb tdjékoztatja az érintettet a birésdgi jogorvoslat, tovabbd a Hato-
sdghoz fordulds lehetéségérdl.

17. § (1) Ha a személyes adat a valdsdgnak nem felel meg, és a valésagnak megfelel személyes
adat az adatkezel6 rendelkezésére dll, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

(2) A személyes adatot térélni kell, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az érintett - a 14. § c) pontjaban foglaltak szerint - kéri;

¢) az hidnyos vagy téves - és ez az dllapot jogszeriien nem orvosolhato -, feltéve, hogy a térlést
térvény nem zdrja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tdroldsdanak térvényben meghatdrozott hatdr-
ideje lejart;

e) azt a birésdg vagy a Hatdsdg elrendelte.

(3) A (2) bekezdés d) pontjdban meghatdrozott esetben a térlési kételezettség nem vonatkozik
azon személyes adatra, amelynek adathordozdjdt a levéltdri anyag védelmére vonatkozo jog-
szabdly értelmében levéltdri érizetbe kell adni.

(4) Torlés helyett az adatkezel6 zdrolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére dllé informdciok alapjdan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos
érdekeit. Az igy zdrolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig fenndll az az adatke-
zelési cél, amely a személyes adat térlését kizdrta.

(5) Az adatkezel6 megjeldli az dltala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak he-
lyességét vagy pontossdgdt, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansdga
nem dllapithaté meg egyértelmdien.

18. § (1) A helyesbitésrél, a zdroldsrol, a megjelélésrél és a torlésrél az érintettet, tovabbd min-
dazokat értesiteni kell, akiknek korédbban az adatot adatkezelés céljdra tovdbbitottdk. Az értesi-
tés mellézhetd, ha ez az adatkezelés céljdra valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(2) Ha az adatkezel6 az érintett helyesbités, zdrolds vagy térlés irdnti kérelmét nem teljesiti, a

kérelem kézhezvételét kévetd 30 napon beliil irdsban vagy az érintett hozzdjdruldsdval elektro-
nikus uton kézli a helyesbités, zdrolds vagy térlés iranti kérelem elutasitdsdnak ténybeli és jogi
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indokait. A helyesbités, torlés vagy zdrolds irdnti kérelem elutasitdsa esetén az adatkezeld tdjé-
koztatja az érintettet a birdsdgi jogorvoslat, tovdbbd a Hatdsdghoz fordulds lehetdségérdl.

19. § Az érintettnek a 14-18. §-ban meghatdrozott jogait térvény korldtozhatja az dllam kiilsé és
belsé biztonsdga, igy a honvédelem, a nemzetbiztonsdg, a blincselekmények megel6zése vagy
lildézése, a biintetés-végrehajtds biztonsdga érdekében, tovdbbd dllami vagy 6nkormdnyzati
gazdasdgi vagy pénziigyi érdekbdl, az Eurdpai Unid jelentds gazdasdgi vagy pénziigyi érdekébdl,
valamint a foglalkozdsok gyakorldsdval ésszefiiggd fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és
munkavédelmi kételezettségszegések megelbzése és feltdrdsa céljdbdl - beleértve minden eset-
ben az ellendrzést és a feliigyeletet is -, tovdbbd az érintett vagy mdsok jogainak védelme érde-
kében.”

Azon, kameraval tortén6 megfigyelések, melyek soran rogzités nem torténik (tehat csupan élé-
képes megfigyelést tesz lehetévé a videdmegfigyel6-rendszer), és a kameras megfigyelés altal
az él6képes megfigyelésen tul tobbletinformacidhoz nem jut a Tarsasag (tehat a technika segit-
ségével nem jut tobb informdcidhoz a Tdrsasdg annal, mintha az adott terlletet egy személy
figyelné egy konkrét helyrél) nem tekinthet6ek adatkezelésnek (a tovabbiakban: Kivételi Kor).
Ennek tovabbi feltétele, hogy a kamerdk ne titkos megfigyelési eszkozként, hanem az ellenér-
zésre jogosult jelenlétének helyettesitGjeként szolgaljanak, igy minden esetben jél lathaté mo-
don kell elhelyezni azokat.

A Kivételi Korbe tartozo teriletek vonatkozasaban elegendé egy piktogramos figyelemfelhivas
(pl. sarga hattéren fekete jelzéssel egy kamera lathatd, alatta a felirat: Kameraval megfigyelt
tertilet, CCTV in operation), tovdbbi felirat nem alkalmazandé.

A rogzitett kép-, hang- vagy kép- és hangfelvételt felhasznalds hidanyaban a rogzitést6l szami-
tott 16. napon meg kell semmisiteni vagy torélni kell. Felhaszndalasnak mindsil, ha a rogzitett
kép-, illetve hangfelvétel birdsagi vagy hatdsagi eljarasban bizonyitékként felhasznaldsra vagy
birdsag, hatésag részére ilyen eljaras soran benyujtasra kerdl.

Akinek jogat vagy jogos érdekét a rogzitett kép-, illetve hangfelvétel érinti, a rogzitést6l szami-
tott 15 napon belll joganak vagy jogos érdekének igazoldsaval kérheti, hogy a kép- illetve
hangfelvételt annak kezelGje ne semmisitse meg vagy ne torolje.

Ez egyben azt is jelenti, hogy azon videdmegfigyel6-rendszerek esetében, ahol a kamera rogzit
is, a felvételt 15 napig meg kell 6rizni. Amennyiben a kamera nem rogzit, gy természetesen
ilyen kotelezettség nem terheli a Tarsasagot.

Birdsag vagy hatésag megkeresésére a rogzitett kép-, illetve hangfelvételt a birésagnak vagy a
hatdsagnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Ha a megkeresésre attdl szamitott 72 drén beliil,
hogy a megsemmisités vagy torlés mell6zését az érintett kérte, nem kerll sor, és a rogzitéstél
szamitott 16. nap letelt, a rogzitett kép- illetve hangfelvételt meg kell semmisiteni, vagy torol-
ni kell.
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Egyebekben a felvételt az a munkavallalé ismerheti meg, akiknek munkakori kotelezettsége
Osszefligg az adatkezelés céljdnak elémozditasaval.

A felvétel birdsagi, vagy hatdsagi megkeresésre torténé kiadasardl, amennyiben a megkere-
sésre nem irasbeli formaban kerilt sor, jegyz6konyvet kell felvenni, amiben rogziteni kell a
megkeresés feladdjanak pontos megjelolését (pl. Pesti Kozponti Kerlleti Birdsag), a megkere-
sés Ugyszamat, idejét, az lgy rovid megjelolését, a megkereséssel érintett adatok korét (pl.
mely teriletet érintéen, mely id6pont vonatkozasaban kerilt kiadasra a felvétel), a kiadas
pontos idejét, madjat (pl. CD-n, e-mail utjan, stb.), a megkeresés teljesitGjének nevét, beosz-
tasat, alairdsat. A megkeresések teljesitésének részletszabdlyait az érintett adatokat kezel6
szakteruletek els6 szamu vezet8inek kell kidolgozniuk, majd az adatvédelmi felelGssel egyez-
tetniik. A megkeresések teljesitésének altalanos kovetelménye azok nyomon koévetheté do-
kumentaltsaga.

C.2. A munkavégzésre szolgald helyen az alabbiak szerint kell eljarni (az Infotv.), illetve az
Mt. alapjan):

Az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme, a veszélyes anyagok 6rzése, az lzleti,
fizetési, bank- és értékpapirtitok védelme, valamint vagyonvédelem érdekében alkalmazhato
videdmegfigyel6-rendszer, tovabba munkaltatéi ellenérzés céljdbdl, amennyiben az a munkavi-
szony rendeltetésével kdzvetlenil 6sszefliggé okbdl feltétleniil sziikséges, és nem célja a mun-
kavallalé munkahelyi viselkedésének a befolydsoldsa. A munkaltatéi ellen6rzés és az annak so-
ran alkalmazott eszkdzok, mddszerek nem jarhatnak az emberi méltdsdg megsértésével, igy
példaul 6ltoz6ben, prébafiilkében, mosddban, illemhelyen, a munkakozi sziinet eltéltésére kije-
[6lt helyen, dohdnyzdban tilos a megfigyelés, tovabba a munkavallalé maganélete nem ellend-
rizhetd.

A munkavallalét el6zetesen tajékoztatni kell az adatkezelés lényeges kovetelményeirdl.

A megfigyelt terlileten jél l1athatd helyen, piktogrammal jelezni kell a kameras megfigyelés té-
nyét, illetéleg a piktogram alatt az alabbi szoveget kell elhelyezni:

,Figyelem! Videomegfigyel6-rendszerrel ellatott teriilet.

Az informdcids énrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrol sz6l6 2011. évi CXIl. térvény
(a tovdbbiakban: Info tv.) 5. § (1) bekezdés b) pontja, valamint a személy- és vagyonvédelmi,
valamint a magdnnyomozdi tevékenység szabdlyairdl szolé 2005. évi CXXXIII. térvény (a tovdb-
biakban: Vtv.) 31. § (1) bekezdése alapjan a BKV Zrt. vagyontdrgyainak védelme érdekében
elektronikus biztonsdgtechnikai rendszer dltal megfigyelést és adatrégzitést végez. Az adatok
tdaroldsa a Vtv. 31. § (2) bekezdésében meghatdrozott id6tartamban torténik. Az érintettek joga-
ira az Info tv. 14-19. §-ai irdnyadok.

BKV Zrt.”

20/62

Hatalyba Iépés datuma: 2016. ,,04. ” hénap ,, 11 ”. napja



Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

A fentieken tul a kamerds megfigyeléssel érintett teriileteken munkat végz6 munkavallalénak
irdsbeli tajékoztatast kell atadni, vagy 6ket dokumentalt mdédon kell tdjékoztatni, amelynek ki
kell terjednie:

e az adatkezelés jogalapjara’,

* az egyes kamerak elhelyezésére és a vonatkozasukban fennallé célra, az altaluk megfigyelt
teriletre, targyra, illet6leg arra, hogy az adott kameraval kozvetlen vagy rogzitett megfigyelést
végez-e a munkaltato,*

¢ az elektronikus megfigyel6rendszert Gzemeltets (jogi vagy természetes) személy meghatdaro-
zasara,”

¢ a felvétel taroldsanak helyére és id6tartamara,®

* a felvételek tarolasaval kapcsolatos adatbiztonsagi intézkedésekre,’

¢ az adatok megismerésére jogosult személyek korére, illetéleg arra, hogy a felvételeket mely
személyek, szervek részére, milyen esetben tovabbithatja,®

¢ a felvételek visszanézésére vonatkozo szabdlyokra, illetéleg arra, hogy a felvételeket milyen
célbdl hasznalhatja fel a munkaltato,’

e arra, hogy a munkavallalékat milyen jogok illetik meg az elektronikus megfigyel6rendszerrel
osszefuggésben és milyen médon tudjak gyakorolni a jogaikat, ™

¢ arra, hogy az informacids onrendelkezési joguk megsértése esetén milyen jogérvényesitési
eszkdzoket vehetnek igénybe.11

A fenti kérdések vonatkozdsaban a videdmegfigyel6-rendszert alkalmazd egyes szakteriiletek-
nek terilet-specifikus szabalyozast kell kialakitaniuk, az adatvédelmi felelGssel egyeztetniiik, és
azt a munkavallaldk részére kimutathatéan oktatni kell.

A felvételek megé6rzését a Vtv. — felhaszndlas hidnyaban - legfeljebb 3 munkanapnyi id6tar-
tamra teszi lehet6vé. A rogzitett kép-, hang, valamint kép- és hangfelvételt felhasznalds hia-
nyaban legfeljebb a rogzitéstsl szamitott harminc nap elteltével kell megsemmisiteni, illetve
torolni, ha a rogzitésre nyilvanos rendezvényen az emberi élet, testi épség, személyi szabad-
sag védelme, nyilvdnos rendezvényen, kdzforgalmu kozlekedési eszkdz allomdsan, megalléhe-
lyén  (pl. vasutdllomason, repllGtéren, metromegalldban) terrorcselekmény és
kozveszélyokozas megel6zése, a Blinteté Torvénykonyvrdl szold torvény szerint legaldbb je-

® Jelen Szabélyzatnak alll.2.c) pontjdnak a munkavégzésre szolgalé helyre vonatkozé szabalyok elsd bekezdése

* Teriiletileg eltérd lehet (pl.: a xxx teriileten talalhato kamera elhelyezésének a célja a tarsasagi vagyon védel-
me/veszélyes anyagok védelme stb., a kameraval a munkaltatéd rogzitést nem, csak kézvetlen megfigyelést folytat)

® Teriiletileg eltéré lehet, de jellemz6en: BKV Zrt.

® A Vtv. lentiekben idézett rendelkezései szerint az idétartam vonatkozaséban (tehat 3 munkanap, vagy 30 nap, az
adatrogzités céljatol fiiggden)

" Teriiletileg eltérd lehet (pl.: ,,Az adatok egyiranyu kodolasi algoritmus (hash-kéd) alkalmazaséval keriilnek tovab-
bitasra és az adatkezel6knél a biztonsagi adategyeztetéshez kapcsolodoan nem rogzit személyes adatokat.” Vagy:
,»Az adatkezel6 az adattovabbitas jogszerliségének ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol adattovab-
bitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt személyes adatok tovabbitasanak id6pontjat, az adatto-
vabbitas jogalapjat €s cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést
el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.”)

8 Teriiletileg eltéré lehet

% A jelen Szabalyzatban meghatarozott alapelvek szem el6tt tartasaval, az adatvédelmi feleléssel egyeztetve

1% Infotv. 14-19. §-a, jelen Szabalyzatban elhelyezve

" Infotv. 22. §, és 52. §
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lent6s értékl pénz, értékpapir, nemesfém, dragaks biztonsagos taroldsa, kezelése, szallitasa,
vagy veszélyes anyagok 6rzése érdekében keriil sor.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és hangfelvétel, illetve mas sze-
mélyes adatanak rogzitése érinti, a kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel, illetve mas
személyes adat rogzitésétél szamitott hdrom munkanapon, illetéleg a fentiek szerint 30 napos
hatarid6 esetén 30 napon belil joganak vagy jogos érdekének igazoldsaval kérheti, hogy az
adatot annak kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne tordlje.

A fentiekbdl kovetkez6en, amennyiben a megfigyelés célja pl. veszélyes anyagok Grzése, ugy a
30 napos id6tartamot, amennyiben pl. az emberi élet védelme a cél, de nem nyilvdnos ren-
dezvényen, ugy 3 munkanapos hataridét kell figyelembe venni.

Birdsag vagy mas hatdsag megkeresésére a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvé-
telt, valamint mds személyes adatot a birédsagnak vagy a hatdsagnak haladéktalanul meg kell
kildeni. Amennyiben megkeresésre attdl szamitott harminc napon beliil, hogy a megsemmisi-
tés mell6zését kérték, nem keril sor, a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt,
valamint mas személyes adatot meg kell semmisiteni, illetve torolni kell.

Az adatokat megismerheti tovabba azon munkavallalé, akinek feladata az adatkezelés céljanak
megvaldsitasa, illetve annak el@segitése. A felvételek visszanézésének rendjét az egyes szakte-
rileteknek egyedileg kell kialakitaniuk, a szabalyozét, annak kiaddsa el6tt az adatvédelmi fele-
I8ssel egyeztetni kell.

d) A forgalmi ilizemeltetés sordn végzett hangrégzités

A forgalomiranyitasban haszndlt hiraddstechnikai eszkdzokon (példdul URH, FUTAR és egyes
diszpécser kdzpontok telefonjai) lebonyolitott beszélgetések rogzitésre kerilnek. Ennek tényét
a munkavallalokkal dokumentaltan ismertetni kell.

A hangrogzit6 berendezéseken rogzitett adatokat, beszélgetéseket sziikség esetén a rogzitést
végzl szervezet vezetGje, illetve annak megbizott képvisel6je jogosult adathordozéra kimente-
ni.

A beszélgetésekrdl készitett hangfelvételt a beszélgetésben érintett munkavallalék munkaltatdi
jogkort gyakorldi, a vasutbiztonsagi szervezet munkavallaléi, a Biztonsagi Igazgatdsag munka-
tarsai és a BKK forgalomfelligyeleti teriilete jogosultak visszahallgatni.

A keletkezett adatokat a fenti személyek irdsban rogzithetik, illetve tovabbi vizsgdlat céljabol
azokat lemasolhatjak, és maguknadl tarthatjak, valamint a vizsgalat soran bizonyitékként fel-
hasznalhatjak.

A kozponti adatrogzit6kbél kimentett, illetve visszahallgatott beszélgetésekrdl a rogzités helyén
naplot kell vezetni, mely tartalmazza a visszahallgatds vagy kimentés idépontjat, illetve a kérel-
mezd nevét.

Jogszabalyi elGirdasokon alapulé adatkezelés esetén, illet6leg jelen fejezet bevezetdjében
meghatarozott egyes esetekben, nem kell az érintett hozzajarulasat kérni.
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A Tdrsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végz6 alkalmazottak kotelesek az altaluk megis-
mert személyes adatokat Uzleti titokként megdrizni. Az ilyen munkakorben foglalkoztatottak
szamara Titoktartasi nyilatkozat (Id. 1. Melléklet) megtétele kotelez6.

e) Az adatkezelések térzskényve

A Tarsasagnal létesitett személyes adatkezelésekrél torzskonyvet kell vezetni, melyek tartal-
mat nyilvanossa kell tenni.

A torzskonyv elsé példanyat az annak vezetéséért felel6s adatkezelést, illetve adatfeldolgozast
végzl szervezeti egység vezetSje, masodik példanyat az adatvédelmi felelGs 6rzi.

A torzskonyv (Id. 2. Melléklet) dokumentalja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb té-
nyeket és korilményeket. Ezek kiilondsen:

— az adatkezelés megnevezése,

— célja, rendeltetése,

— jogszabalyi alapja (torvény, tarsasagi szabalyozas),

— kezel6je (szervezeti egység, annak vezetdje, illetve az adatfeldolgozast végz6 felel6s
személy neve, beosztdsa, irodaja és telefonszama),

— érintettek kore és szama,

— nyilvantartott adatok kore,

— adatok forrasa (maga az érintett vagy mas adatkezelés),

— adatfeldolgozds mddszere (manudlis, szamitogépes, vegyes),

— az adatokon végzett gyakori adatkezelési muveletek (tarolas, mdodositas, aktualizalas,
valogatas, rendszerezés, stb.),

— adattovabbitas (mely szerv részére? milyen rendszerességgel?),

— adatbiztonsagi intézkedések,

— adatok megébrzésének, illetve torlésének ideje.

A torzskonyv adatainak valddisagat az illetékes adatkezel6 évente fellilvizsgalja, az id6kdzben
tortént valtozasokat atvezeti. Az adatkezelés megsziinése utan a torzskonyvet irattari kezelésbe
kell venni.
3. Adatok mindségi kovetelményei
A kezelt személyes adatoknak meg kell felelnilik az aldabbi minéségi kovetelményeknek:
— felvétellik és kezeléslik tisztességes és torvényes,
— pontosak, teljesek, idészer(iek,

— tarolasuk modja alkalmas arra, hogy az érintettet csak a tarolas céljadhoz sziikséges ideig
lehessen azonositani.
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Korlatozas nélkiil hasznalhatd, altalanos és egységes személyazonosito jel alkalmazasa tilos."
A tarolds maddjara vonatkozé technikai megoldasokat és feltételeket az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat tartalmazza.

4. Adatkozlések

Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitas vagy nyilvanossagra hozatal formajaban
kozolhetd.

a) Személyes adat nyilvdnossdgra hozatala

Torvényes kozérdekbSl — az adatok korének kifejezett megjelolésével — elrendelhetd a szemé-
lyes adat nyilvanossagra hozatala. Az adatok korét az Infotv. kdzérdekbdl nyilvanos adatokra
vonatkozo rendelkezései, valamint a Kozzétételi Szabdlyzat tartalmazza. Minden egyéb esetben
a nyilvdnossdgra hozatalhoz az érintett hozzajaruldsa szikséges. Kétség esetén azt kell vélel-
mezni, hogy az érintett a hozzajaruldsat nem adta meg. Az érintett hozzajaruldsat megadottnak
kell tekinteni az érintett kozszereplése sordn az dltala kdzolt vagy nyilvanossdgra hozatal célja-
bdl altala dtadott adatok tekintetében.

b) Adatkezelések 6sszekapcsoldsa

A Tarsasagnal folyd, kilonb6z6 célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cél érdekében, in-
dokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatdk dssze.

Az adatkezelések 6sszekapcsolasaval kapcsolatos tényeket jegyz6kdnyvbe (Id. 3. Melléklet)
kell foglalni:

A jegyz6konyv els6 példanyat az adatkezelés helyén kell 6rizni, masodik példanyat az adatvé-
delmi felel6shoz kell tovabbitani. A jegyz6kdnyvet 10 évig kell megdrizni.

C) Belféldre iranyuldé adattovabbitdsok

A Tarsasagon kivili szervtdl vagy maganszemélytél érkez6, személyes adat kozlésére iranyuld
megkeresés csak akkor teljesithet6, ha az érintett erre irdsban felhatalmazza a Tarsasdgot, vagy
azt torvény illetve torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben - helyi 6n-
kormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli. Az érintett el6zetesen is adhat ilyen
tartalmu felhatalmazast, amely szélhat idGtartamra és a megkereséssel é16 szervek meghataro-
zott korére.

Az érintett nyilatkozattételétdl figgetlenil teljesiteni kell a polgari és blintets lGgyekben eljard
hatdsagoktdl — renddrség, birdsag, ligyészség, NAV, stb. — érkez6 megkereséseket. Az adat-
szolgaltatds csak az adatkezelést végz6 szervezeti egység munkaltatdi jogkort gyakorld vezetd-
jének jévahagyasaval teljesithetd.

'2 Nem sorolhato ide a Tarsasagnal alkalmazott, a munkavallalok egyedi azonositasara szolgalo torzsszam.
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A nemzetbiztonsagi szolgalatokroél szold 1995. évi CXXV. torvény 42. §-a szerint az az adatkezel6
szerv, amely a nemzetbiztonsagi szolgdlatok részére az altala kezelt nyilvantartasokbol adat-
szolgaltatdst teljesitett, adatbetekintést biztositott, illet6leg nyilvantartasaban a nemzetbizton-
sagi szolgdlatok megkeresésére jelzést helyezett el, mindezek tényérdl, tartalmarél, valamint a
megtett intézkedésekrél az érintettet, illet6leg mdas személyt vagy szervezetet nem tdjékoztat-
hat.

A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket
jegyz6konyv (Id. 4. Melléklet) felvételével dokumentalni kell (kivételt képeznek a hatdsagi, a
Tarsasag munkavallaldinak munkaviszonydval kapcsolatos megkeresések, pl. NAV-t6l, birésag-
tél, nemzetbiztonsagi szolgdlatoktdl érkezé megkeresések).

A megkeresésrél sz616 jegyzékonyv elsé példanyat az adatkezelés helyén kell, 10 évig megbriz-
ni.

d) Kilféldre iranyulé adattovabbitdsok

Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell harmadik orszagba irdnyulé6 — az adathordo-
z6t6l vagy az atvitel maodjatdl fliggetlenlil — adattovabbitdssal, az érintettek figyelmét erre a
koriilményre mar az adatok felvétele el6tt fel kell hivni. A személyes adat csak akkor tovabbit-
haté, ha ahhoz az érintett irasban hozzajarul, vagy azt az Infotv, vagy egyéb torvény lehetévé
teszi, vagy arrél nemzetkozi szerz6dés rendelkezik, feltéve, hogy a harmadik orszdg joga — az
Eurdpai Unid altal meghatdrozott — megfelel6 védelmet biztosit az dtadott adatok kezelése
soran.

A kilfoldre irdnyuld adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, kériilményeket jegyz6konyv
(Id. 5. Melléklet) felvételével dokumentalni kell.

A kulfoldre irdnyulé adattovabbitasrol sz6l6 jegyzkonyv els6é példanyat az adatkezelés helyén
kell 6rizni, masodik példanyat az adatvédelmi felel6shoz kell tovabbitani. A jegyz6konyvet 10
évig kell megdrizni.

5. Erintettek jogai és érvényesitésiik
a) Tdjékoztatdsra, illetve betekintésre iranyuld kérelem

Az érintett tdjékoztatast, illetve betekintést kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kér-
heti személyes adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivé-
telével — torlését vagy zarolasat. A betekintést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas
személy adatait ne ismerhesse meg.

Az érintett kérelmére az adatkezel6 tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az daltala
vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl,
az adatkezelés céljarél, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatfeldolgozd nevérél, cimérél és az
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adatkezeléssel 6sszefligg6 tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens korilményeirdl, hatasairdl
és az elhdritasdra megtett intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbi-
tdsa esetén - az adattovabbitds jogalapjarol és cimzettjérdl.

A Tarsasag, a belsé adatvédelmi felelés utjan, az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézke-
dések ellen6rzése, valamint az érintett tdjékoztatdsa céljabdl nyilvantartdst vezet, amely tar-
talmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és
szamat, az adatvédelmi incidens id6pontjat, korilményeit, hatdsait és az elharitdsdra megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést elSird jogszabdlyban meghatarozott egyéb adatokat.

A fenti nyilvantartds idGtartamat, az adatkezelést szabdlyozé jogszabdly korlatozhatja. A korla-
tozas id6tartama személyes adatok esetében 5 évnél, kiilonleges adatok esetében pedig 20
évnél rovidebb nem lehet.

Az érintett tajékoztatast, illetve betekintést kérhet a Tarsasagnal vezetett adatkezelési torzs-
kényv tartalmaba is.

A tdjékoztatdst a kérelemben foglaltakra az illetékes adatkezel6 (az adatkezelést végz6 szerve-
zeti egység vezetGje) adja meg. A tajékoztatast a benyuljtastél szamitott legrovidebb idé alatt,
legfeljebb azonban 30 napon belil irdsban, kozértheté formdban kell megadni.

b) Tdjékoztatdsra, illetve betekintésre iranyuld kérelem megtagaddsa

A tdjékoztatas, illetve betekintés az Infotv. 9. §, és 19. §-ban foglaltak alapjan kizarélag akkor
tagadhatd meg, ha azt

— torvény korlatozza az allam kils6 és belsé biztonsaga, igy a honvédelem, a nemzetbiz-
tonsdag, a blinmegel6zés vagy a blinlild6zés, a blntetés-végrehajtas biztonsaga érdeké-
ben,

— tovabba allami vagy dnkormanyzati gazdasagi vagy pénziigyi érdekbdl,

— illetve az Eurdpai Unid jelentds gazdasagi vagy pénzligyi érdekébdl,

— valamint a foglalkozasok gyakorlasaval dsszefliggd fegyelmi és etikai vétségek, a munka-
jogi és munkavédelmi kotelezettségszegések megel6zése és feltarasa céljabdl — bele-
értve minden esetben az ellen6rzést és a felligyeletet is —,

— tovabba az érintett vagy masok jogainak védelme érdekében.

A tajékoztatas, illetve betekintés korlatozhatd, ha térvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eu-
ropai Unid kotelezé jogi aktusanak rendelkezése alapjan az adatkezel6 személyes adatot ak-
ként vesz at, hogy az adattovabbité adatkezel6 az adattovabbitassal egyidejlileg jelzi a szemé-
lyes adat

a) kezelésének lehetséges céljat,

b) kezelésének lehetséges idGtartamat,

c) tovabbitasanak lehetséges cimzettjeit,

d) érintettje e torvényben biztositott jogainak korlatozdasat, vagy
e) kezelésének egyéb korlatozasat
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(a tovabbiakban: egyitt: adatkezelési korlatozas).

Ez esetben a személyes adatokat atvevé adatkezel6 a személyes adatot az adatkezelési korla-
tozasnak megfeleld terjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési korlato-
zasnak megfelel6en biztositja.

Elutasitas esetén az adatkezel6 tajékoztatja az érintettet a felvilagositds megtagadasanak indo-
kardl, illetve a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsaghoz (a tovabbiakban: Hatdésag) fordulas lehet6ségérdl. Ezzel egyidejlileg a megtagadas-
rol irdsban tajékoztatja az adatvédelmi felelSst.

Az adatvédelmi felel6s minden év janudr 31-ig értesiti a Hatdsagot az elutasitott kérelmekrél.

C) Személyes adat helyesbitése, torlése, megjelélése, illetve zdroldsa

A személyes adat helyesbitését, torlését, megjelolését, illetve zaroldasat a helyesbités, torlés,
megjelolés, zdrolas tdrgya szerinti szakterillet végzi el személyes észlelés alapjan, kérelemre
vagy az adatvédelmi felelGs felhivasara. A helyesbitésrél, torlésrél és zarolasrdl az érintettet,
tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitot-
tak. Az értesités mell6zhet6, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érde-
keit nem sérti. A helyesbitést, illetve torlést 3 munkanapon belil el kell végezni.

Ha az adatkezelés célja megsz(int, vagy az adatok tdroldsanak térvényben elGirt hatarideje le-
jart, ugy a torlési kotelezettség — a jogellenes adatkezelés kivételével — nem vonatkozik azon
személyes adatokra, amelyeknek adathordozéjat a levéltari anyag védelmére vonatkozd jog-
szabaly értelmében levéltari érizetbe kell adni.

Torlés helyett az adatkezelG zdarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a ren-
delkezésére 4all6 informacidk alapjan feltételezhets, hogy a torlés sértené az érintett jogos
érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatke-
zelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Az adatkezel6 megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyes-
ségét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem
allapithaté meg egyértelm(en.

d) Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

Az Infotv. 21. §-ban felsorolt feltételek alapjan, az érintett tiltakozhat személyes adatanak ke-
zelése ellen, ha

— a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az adatkezel6re vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevé vagy harmadik személy jo-
gos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelez6 adatkezelés esetén;

— a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kozvetlen Uizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

— atiltakozas joganak gyakorldsat egyébként torvény lehetévé teszi.
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Az adatkezel6 — az adatkezelés egyidejl felfliggesztésével — a tiltakozast koteles a kérelem
benyujtdsatdl szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalni, és an-
nak eredményér6l a kérelmez6t irasban tdjékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az
adatkezel6 koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrdl, illetéleg az annak alapjan tett in-
tézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot ko-
rabban tovabbitotta, és akik kdtelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében. Az
adatvédelemmel Osszefliggd bejelentések, tiltakozasok kivizsgaldsdhoz az adatvédelmi felelSs
megkeresésre segitséget nyljt, iratanyag bekérésével vagy a helyszinen.

A bejelentést, tiltakozast beérkezésétdl szamitott 3 munkanapon belil a szakterilet déntése
alapjan tovabbitani kell az adatvédelmi felel6sh6z — kivéve azt az esetet, amikor azt eredetileg
az adatvédelmi felel6sh6z nyujtottak be.

Az adatvédelmi felel6s a hozza beérkezett bejelentést 30 napon belil, a tiltakozast a legrovi-
debb id6n belil, de legfeljebb — az eredeti benyujtastdl szamitott — 15 napon belil vizsgdlja
ki. A vizsgalat eredményérdl értesiti az érintettet és a bejelentés, tiltakozds helye szerinti szer-
vezeti egységet — valamint ha ettdl kiilonbozik, az adatkezel6t is.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett az illetékes adatkezel6 szer-
vezeti egység vezetdjéhez, az adatvédelmi felel6sh6z vagy a Hatdsaghoz fordulhat; ezen beje-
lentések miatt senkit sem érhet hatrany.

Az adatkezelést végzl szervezeti egység vezetGje és az érintett kozotti vitaban a jogi igazgato és
a belsé adatvédelmi felel6s dont. Az Infotv. 21. §-anak értelmében a dontés ellen az érintett
birésaghoz fordulhat, ahol az Gigyben soron kivil jarnak el.

6. Adatfeldolgozé igénybevételének szabalyai

Az adatkezel6 az adatok feldolgozdsaval kapcsolatos mliveletek elvégzésére adatfeldolgozot
vehet igénybe. Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasdval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilén térvények keretei kozott
az adatkezel6 hatarozza meg. Az adatfeldolgozasra vonatkozé megbizasi szerz6dést irasba kell
foglalni.

a) Az adatkezel6 felelGssége

— Az adatkezelési m(iveletekre vonatkozé utasitasok jogszer(iségéért az adatkezeld felel.

— A Tdarsasag kiilsé adatfeldolgozét is igénybe vehet.

— Adatfeldolgozdsra nem adhatd megbizas olyan vallalkozasnak, amely a feldolgozandd
személyes adatokat felhasznalé lzleti tevékenységében érdekelt.

— A Tarsasag altal igénybe vett adatfeldolgozd esetében szerz6désben meghatarozott szi-
goru szabalyok szerint kell eljarni, melyek betartasardl rendszeres ellenérzéssel kell
meggy6z6dni (az ellenGrzést a Tarsasag részérdl a szerz6dést alaird vezetSk végzik).

b) Az adatfeldolgozo feleldssége
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— Az adatfeldolgozé tevékenységi korén beliil, illetéleg az adatkezel6 altal meghatarozott
keretek kozott felelés a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torlésé-
ért, tovabbitdsdért és nyilvanossagra hozatalaért.

— Az adatfeldolgozé tevékenységének elldtdsa sordn mads adatfeldolgozét az adatkezel6
rendelkezése szerint vehet igénybe.

— Az adatfeldolgozd az adatkezelést érint§ érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara ju-
tott személyes adatokat kizarélag az adatkezel rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sa-
jat céljara adatfeldolgozdst nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezel6
rendelkezései szerint koteles tarolni és megdbrizni.
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IV. FEJEZET

A KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGARA VONATKOZO ELOIRASOK

Az Infotv. rendelkezései alapjan a Tarsasag, mint kdzfeladatot ellatd szerv, a feladatkorébe tar-
tozé lUgyekben — igy kiilonosen a kdzosségi kdzlekedésre vonatkozd kdzérdek( informacidkkal
— koteles elGsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat.

A Tdrsasag rendszeresen kozzé- vagy mas modon hozzaférhet6évé teszi a tevékenységével kap-
csolatos legfontosabb adatokat a Kbzzétételi Szabalyzatban foglaltaknak megfelelGen.

A Tarsasagnak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekl adatot barki megis-
merhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv mingsitett adatta nyilvani-
totta, illetve ha a kozérdekd adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtdk meghataroza-
saval

— honvédelmi,

— nemzetbiztonsagi,

— blnilddzési vagy blinmegel6zési,

— kornyezet-, vagy természetvédelmi érdekbdl,

— kozponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

— kilagyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra,
— birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,

— aszellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra tekintettel

torvény korlatozza.

A Tarsasag hataskorében eljard személynek a feladatkdrével 6sszefliggd személyes adata a kdz-
érdekl adat megismerését nem korlatozza.

Ha torvény masként nem rendelkezik, a Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozd dontés meg-
hozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat
a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Kérelemre az adatok megismerését a vezér-
igazgatd e hataridén beliil is engedélyezheti.

A kozérdek(i adatok megismerésével és nyilvanossagaval dsszefliggésben az lzleti titok megis-
merésére a Ptk.-ban foglaltak a jelen Szabalyzatban foglalt eltérésekkel az iranyaddk.

A kbzérdekli adat megismerése

1. A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld — széban, irdsban vagy elektronikus Uton érke-
z6 — kérelemnek a szakigazgatdsag vezet6je a kérelem tudomadsdra jutasat kovetd legrovidebb
id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil, kozérthet6 formaban tesz eleget.
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Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a teljesitésre
meghatdrozott 15 napos hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az igény-
|6t az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Amennyiben az adatigényléshez kapcsoléddan a 2. pontban foglaltak szerint koltségtérités
megallapitasdra kerll sor, az adatigénylés teljesitésének hatarideje tekintetében a 2. pont ren-
delkezései is iranyadok.

2. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél annak tarolasi modjatol
flggetleniil a kérelmez6 masolatot kérhet, illetve dsszetett adatkérés esetén (amely az igényelt
adatok felkutatasaval, 6sszesitésével és rendszerezésével jar) kilon dokumentumot kell 6ssze-
allitani.

Tarsasagunk a masolat készitéséért a kilsé fél részére végzett szolgaltatasi tevékenységek fo-
lyamatainak szabdlyozasardl sz6l6, mindenkor hatdlyos utasitasban (jelen Szabdlyzat hatdlyba
lépésekor a 10/VU/2015. sz. utasitasban; (a tovdbbiakban: Utasitds)) meghatarozott esetekben
és Osszegek alapul vételével koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az érintett
szakteriletnek az igényl6t az igény teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell.

Az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kovet6 30 napon belil nyilatkozik arrél, hogy az igénylé-
sét fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényl6 nyilatkozatanak Tdrsasagunkhoz valé
beérkezéséig terjeds id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatarid6be nem
szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a nyilatkozat keltétél (ennek
hidnydban a postadra addsatol) szamitott 15 napon belll koételes Tarsasagunk részére - az Utasi-
tdsban meghatdrozott médon - megfizetni. Erre az igényl6t az érintett szakterilet a fenti tdjé-
koztatasban szintén koteles felhivni.

Ha az adatigénylés teljesitése Tarsasagunk alaptevékenységének elldtasahoz sziikséges munka-
erGforrds aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentum-
rész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mérté-
ke meghaladja a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mérté-
kérél sz6lé 301/2016. (IX. 30.) Kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget (jelenleg 5.000.-
forintot), az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kdvets 15 napon
belil kell teljesiteni.

Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése Tarsasagunk alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékd igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt doku-
mentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl, a
fizetés el6z6ekben meghatarozott feltételeirdl, hataridejérél, valamint az adatigénylés teljesité-
sének a masolatkészitést nem igénylé lehet&ségeir6l az igényl6t az igény beérkezését kévetd 15
napon belil tajékoztatni kell.

3. Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a mdasolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.
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Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt a Tdrsasag ardnytalan nehézség
nélkul teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget
tenni.

Ha a kért adatot a Tarsasag korabban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hozta, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjellésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzérthet6 formaban
nem lehet eleget tenni.

A kébzérdekl adat megismerésére vonatkozo kérelem meqgtagaddsa

A kérelem megtagaddsarél — annak indokaival egyltt — 15 napon beliil irdsban értesiteni kell a
kérelmez6t, valamint az adatvédelmi felelGst.

Az adatvédelmi felelds évente, minden év januar 31. napjaig értesiti a Hatdsagot az elutasitott
kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl.

Ha a kozérdekl adatokra vonatkozo kérését nem teljesitik, a kérelmezé a birésaghoz fordulhat.
A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsdgdt a Tarsasag koteles bizonyitani. A kérelem
megtagadasa esetén — a birdsagi eljarast megel6zend6 — a szakterilet vezet6jének az adatvé-
delmi felelés tdjékoztatdsdval egyidejlileg a Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag allasfoglaldsat
kell kérnie (ettdl fuggetleniil a kérelmez6 — és vele egyidejlileg az adatvédelmi felel6s — irasos
értesitése 8 napon belil kell, hogy megtorténjen, igy a megkereséseket ennek figyelembevéte-
lével kell megtenni).

A birdsag el6tti eljarasban a Tarsasag képviseletét a Jogi és Humanpolitikai Igazgatdsag latja el.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.
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V. FEJEZET

AZ ADATVEDELEM ES ADATBIZTONSAG TECHNIKAI HATTERENEK
EGYES KERDESEI, IRATMINGOSITESI ALAPELVEK

Az Infotv. rendelkezései szerint az adatkezeld, illetéleg tevékenységi kérében az adatfeldol-
goz6 koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a techni-
kai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a térvény,
valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabdlyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyil-
vanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés
ellen. A személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében kiilon védelmi intézke-
déseket kell tennie az adatkezel6nek, az adatfeldolgozénak, illet6leg a tavkozlési vagy informa-
tikai eszkoz Gzemeltet6jének, ha a személyes adatok tovabbitdsa halézaton vagy egyéb infor-
matikai eszkoz utjan torténik.

Jelen fejezetben felsorolt intézkedések a torvényi szabdlyozdsok leképezései, a szakmai és
technikai szabalyokat, eljarasokat az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza részlete-
sen.
1. Azinfrastrukturahoz kapcsolodé védelmi intézkedések
Irattaraknal, zart helyiségbe (pl. gépterem) torténd informatikai eszk6zok telepitésénél, biztosi-
tani kell a tlizvédelmet, a ki- és belépés ellen6rzott rendjét, az illetéktelen bejutdst gatld eszko-
z0k Gzembiztos mikodését, valamint az informatikai eszk6zok karbantartasa esetén garantalni
kell a gyarto cégek elbirdsainak betartasat.
A biztonsagtechnikai eszk6zok miikodését rendszeresen ellendrizni kell, és gondoskodni kell a
biztonsagtechnikai berendezések rendszeres karbantartasarél.
a) Szervertermek lizemeltetési rendje, biztonsdgi el6irdsai
A részletes rendelkezéseket az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.
b) Informatikai rendszerek osztdlyozdsi irdnyelvei
Az informatikai rendszereket két szempont alapjan kell osztalyozni:
— arendszerben kezelt informacié bizalmassaga, illetve

— arendszerrel megvaldsitott informaciéfeldolgozas, adatszolgaltatas rendelkezésre allasa
szempontjabol.
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A rendszerrel kezelt informdcio bizalmassdga szerinti osztdlyozds

A bizalmassag alapjan torténd osztalyozas soran meg kell vizsgdlni, hogy a bizalmassag megsér-
tése milyen kévetkezményekkel jarhat. A kovetkez6 fajtakat célszer(li megkiilonboztetni:

— dologi kar,

— gazdasagi karok,

— kdrok a munkahelyi és a fogyasztdi bizalom tertiletén,
— karok a személyi biztonsag teriletén.

Meg kell vizsgdlni tovdbba a torvényi elGirasokbdl adddé kotelezettségek megtartdsanak feltét-

eleit. Ezek alapjan az informatikai rendszereket bizalmassaguk szerint harom biztonsagi szintre
(osztalyba) sorolhatjuk be.
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A rendszer
besorolasa

Kritériumok

Példa

Szigoruan
bizalmas
rendszerek

Azon informatikai rendszerek, me-
lyek hozzaférés korlatozasi sérilése:

— jelent8s, kozvetlen anyagi
kart okoz,

— hosszutdvra rontja a ver-
senypoziciot,

— kozvetlen sulyosan elmarasz-
talé jogi kovetkezményekkel
jar,

— amenedzsment bizalom-
vesztését vagy levaltasat
okozhatja,

— emberéletet veszélyeztet6
szabotdzs vagy terrorcse-
lekmények megtervezésé-
hez, kivitelezéséhez kozvet-
lentl felhasznalhato kulcs-
elem.

A jelen Szabalyzat 2. pontja alapjan
minGsitett

— megemelt,
— fokozott vagy
— kiemelt

biztonsagi szint( adatokat kezel6
informatikai rendszerek.

jelszavak, belépési kédok,
biometrikus adatok, elekt-
ronikus alairasok, titkosito
kulcsok

az informdacidbiztonsagi
dokumentdcié részei

stratégiai fejlesztési vagy
beruhazasi tervek, a kapcso-
|6d6 dontés el6készité
anyagok, és az ezeket meg-
alapozé kimutatdsok adatai

szabadalmak

személyi dontések doku-
mentumai

igazgatosagi Ulések primer
jegyz6konyvei

személyi biztonsagi, élet- és
balesetvédelmi rendszerek

dokumentacioi, Uzemvitelei
szabdlyzatai
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A rendszer Kritériumok Példa
besorolasa
Bizalmas Azon informatikai rendszerek, me- az Informacidbiztonsagi
rendszerek lyek hozzaférés korlatozasi sériilése: | dokumentacio részei
— kis 6sszeg(i anyagi kart okoz, | szerzGi jogu dokumentu-
Y . . mok, szoftverek, licencek
— aversenyel6ny pillanatnyi
elvesztésével jar, az Infotv.-ben meghataro-
eren kiviili megeavezés le zottak alapjan a személyes
- ivali z -
P , ey adatok
hetséges,
— részleges bizalomvesztés,
ami a szervezeten beliil ma-
rad,
— emberéletet nem veszélyez-
tet6, de az Gzletmenet foly-
tonossagat veszélyeztetd
szabotazs tervezésére, kivi-
telezésére ad lehetfséget.
A jelen Szabalyzat 2. pontja alapjan
— alap
biztonsagi szintl adatokat kezel6
informatikai rendszerek.
Nyilvanos Az adatok nyilvanossa tétele a Tar- barmi, ami nem tartozik az
rendszerek sasag érdeke vagy torvényi kotele- el6z6 két kategdridba
zettsége.
Az adat masok szamara nem érté-
kes.
Nem esik az adatvédelem korébe.

Az informdcio rendelkezésre dlldsa alapjan térténé osztdlyozads

A rendelkezésre allas alapjan torténd osztalyozas soran meg kell vizsgdlni, hogy az informacié a

Tarsasag lzletileg kritikus folyamatainak mikodtetése szempontjabdl mennyire fontos.

Uzletileg kritikus rendszernek minésitjiik mindazon informatikai rendszereket amelyek:

— az uzletileg kritikus folyamatok mikodtetéséhez folyamatosan, vagy rendszeresen is-

métlédGen rendelkezésre kell alljanak,
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— az elvesztésik vagy sériilésik esetén pétlasuk az adott Gzleti folyamat rendelkezésre al-
ldsa szempontjabdl jelent6s késedelemmel, tulmunkaval vagy tulzott anyagi raforditas-
sal jarna, illetve

— szigoruan bizalmas besoroldssal rendelkeznek.

A fenti tulajdonsagokkal nem rendelkez6 informatikai rendszereket és eszkdzoket Uzletileg nem
kritikus rendszernek mindsitjuk.

¢) Azinformdcids vagyonelemek osztdlyozdsa

— A vagyonleltarban meghatarozott tulajdonosok feladata az osztalyozds eredményét a
vagyonleltarban is fel kell tlintetni.

— Az informacidhordozok osztalyozdsa az éppen rajtuk tarolt informdcidval azonos vagy
annal magasabb lehet, ennek aktualizalasa az informaciéhordozé tulajdonosanak a fela-
data.

— Az informdacié-feldolgozd rendszerek osztalyozdsa a rajtuk feldolgozott (tovabbitott)
legmagasabb besorolasu informacié besorolasaval azonos, vagy annal magasabb kell le-

gyen.

2. Eseti biztonsagi intézkedések

Eseti biztonsagi intézkedés akkor sziikséges, amikor valamely biztonsagi szint nem felel meg az
adott feladat biztonsagi kdvetelményeinek.

Az adott UzemeltetS szervezeti egységnél eseti biztonsagi intézkedés szilikséges, amennyiben
magasabb biztonsagi fokozatot kovetel6 munkavégzés igénye meriil fel.

Amennyiben az adott biztonsagi fokozatot meghaladd munkavégzés rendszeressé valik, a biz-
tonsagi fokozat megvaltoztatdsara — az lUzemeltetd kezdeményezésére — az informatikai f6-
osztalyvezet§ tesz javaslatot.

3. A hardverekhez kapcsol6dé védelmi intézkedések

A hardverekhez kapcsolédd védelmi intézkedések részletes rendjét az Informatikai Biztonsagi
Szabdlyzat tartalmazza.

Az Informatikai F6osztalynak — a Tarsasag részére szerz6dés alapjan informatikai szolgaltataso-
kat nyujté IT-Szolgdltaté bevonasaval — gondoskodnia kell azon hattértarakon elhelyezett in-
formdcidk visszaadllithatatlan (végleges) torlésére, melyeket az IT-Szolgdltaté barmilyen okbdl
kifolydlag (pl. szervizelés, gépcsere) elszdllit. Az Informatikai Féosztalynak gondoskodnia kell a
vallalti mobil eszk6zokon elhelyezett informaciok visszaallithatatlan (végleges) torlésérdl is az
eszkdzok leadasa esetén. Ennek részleteit az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat irja el6.

4. A szoftverekhez kapcsolddo védelmi intézkedések
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A szoftverekhez kapcsolodo védelmi intézkedések részletes rendjét az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat tartalmazza.

Kils6 szakért6k szamara — az IT-Szolgaltatok szakembereinek kivételével — a Tarsasag ,éles”
adatait tartalmazé adatbazisokkal valé miveletvégzés nem engedélyezett, a munkavégzés so-
ran kizardlag az ,éles” rendszertdl elkiilonitett, anonimizalt adatok haszndlhaték fel. A kilsé
szakért6vel ilyen esetben Titoktartasi Nyilatkozatot kell aldiratni szerz6déskotéskor.

5. Katasztrofahelyzetek kezelése

Az adatbiztonsag témakorét érint6 katasztrofahelyzetek kezelésének részleteit az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzat irja elG.

6. Az adathordozokhoz kapcsolédé védelmi intézkedések

A kilénb6z6 adathordozék (pl. magneses, optikai adathordozdék) haszndlatanak rendjét, az
adathordozok tartalmardl torténé masolatok készitésének és tarolasanak rendjét, az adathor-

11111

rendjét az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

7. Azinformaciod kezelésével kapcsolatos intézkedések

A bizalmas és szigortan bizalmas osztdlyozasu informacié-feldolgozd rendszerekkel torténd
munkavégzés sordn az aldbbiakat kell betartani.

— Azokra a munkafolyamatokra, ahol bizalmas vagy szigortan bizalmas osztalyozasu adat-
hordozék mozgatdsa, dtadasa nem kerilhet6 el, pontosan meg kell hatarozni a jogosult
atvevGinek korét, az atadas-atvétel szabdlyait. Ez vonatkozik a feldolgozasi folyamatok
soran nyomtatott listakra is.

— A bizalmas és szigoruan bizalmas elektronikus dokumentumokba (pl. Word, Excel doku-
mentum) kilsé dokumentumot csatolassal beilleszteni tilos, mert a csatolt allomany
esetleges torlésével a bizalmas dokumentum informaciétartalma sériilhet.

— Bizalmas és szigorudan bizalmas informdacidkat tartalmazé dokumentumokat, vagy azok-
bdl kiemelt részeket nem bizalmas besoroldsu elektronikus dokumentumokba (pl. Word,
Excel dokumentum) beilleszteni, vagy azokban hivatkozast elhelyezni tilos, mert ezuton
bizalmas informacié kertilhet illetéktelenekhez.

— Minden bizalmas vagy szigorian bizalmas dokumentum nyomtatasat kévetéen a nyom-
tatobdl azt azonnal ki kell venni. A haldzati nyomtatébdl a nyomatot csak kartyds azono-
sitas utan lehet kivenni.

— Mindazok részére, akik a kilonféle engedélyeket, feljogosité igazoldsokat ellenérizhetik
(pl. biztonsagi szolgalat), erre a célra aldirds mintakat kell kiadni. A mintanak arra is ki
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kell terjednie, hogy az engedélyezének milyen tipusu engedélyt szabad kiadnia. Az en-
gedélyeket formalizalni kell.

— A munkafolyamatok megszakitdsa idejére (pl. ebédsziinet) a bizalmas és szigoruan bi-
zalmas informdcidkat tartalmazé adathordozdkat, kinyomtatott dokumentumokat, a
rosszindulatu hozzaféréstdl és a sériilésektsl védetten kell tarolni, zart iratszekrényben
(a szigoruan bizalmas adathordozdkat pancélszekrényben (kazettdban).

72 7 .

8. Iratmindsitési alapelvek

A Tarsasagon beliili nemzeti min@sitett adatokat tartalmazo iratok négy kategoériaba sorolha-
tok, ezek megjeldlése: ,Szigoruan titkos!”; ,Titkos!”; ,Bizalmas!”; ,Korlatozott terjesztés(il”).

A Tarsasagon bellli tovabbi megjeldlések:

— Uzleti titok (,,Uzleti titok” megjeldléssel; Isd. Il. fejezet 1.e) pont, mindsitésre jogosultak:
vezérigazgatod-helyettesek, igazgatok, irodavezet6k, féosztalyvezeték),

— nem nyilvanos irat (,,Nem nyilvanos” megjel6léssel), valamint

— nyiltirat (megjel6lés nélkdl).

»,Nem nyilvanos” kategoria

Minden olyan tény, informacié, megolddas vagy adat, amely nem tartozik az ,Uzleti titok” kate-
goéridba, de a nyilvdnos iratoktél megkilonboztetve kezelendd (pl. dontésel6készitd iratok).
A kezelési el6irdsok megsértése esetén munkajogi felel§sségre vonas kezdeményezhetd

Mindsitésre jogosult: az illetékes szakterileti legfels6bb vezet6i, tehat az elndk-vezérigazgato, a
vezérigazgatd-helyettesek, igazgatdk, a bels6 ellenbrzési f6osztalyvezets és a tarsasagi kapcso-
latok irodavezetd.

»Nyilt irat” kategoria

Minden olyan tény, informdcié, megoldas vagy adat, amely nem tartozik sem az ,Uzleti titok”,
sem pedig a ,,Nem nyilvanos” kategdriaba.

Mivel kezeléslik nem igényel kiilonleges elSirasokat, ezért nincs szlikség mindsitésre jogosultak
meghatdrozasara sem.

777

A fenti minGsitési kategéridkhoz tartozd konkrét kezelési elGirasokat — végrehajtasi rész — az
Iratkezelési Szabalyzat, illetve az informatikai rendszerek haszndlata soran betartandd biztonsa-
gi elGirasokat pedig az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza részletesen.
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VI. FEJEZET

AZ ADATVEDELMI FELELOS FELADATAI, JOGAI,
KOTELEZETTSEGEI ES FELELOSSEGE

1. Az adatvédelmi felelGs Infotv.-ben meghatarozott feladatai

a) kozrem(kodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefliggé dontések meghoza-
taldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellenérzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a belsé
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi ko-
vetelményeknek a megtartdsat;

c) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét;

d) elkésziti a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot;

e) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast;

f) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

2. Az adatvédelmi felelGs tovabbi, tarsasagi szempontbdl Iényeges feladatai

— A belsé ellen6rzési f6osztalyvezet6 és a biztonsagi igazgatod tdjékoztatasa mellett, a jogi
és humanpolitikai igazgaté dltal jovahagyott éves adatvédelmi ellendrzési tervet készit,
illetve jelentést annak végrehajtasarél és eredményérél.

— Ha felmeril az adatvédelmi el6irdsok megszegése, illetve a rendszerbe épitett védelmi
eljarasok mdkodési hibdja, intézkedik a rendszer fellilvizsgalata érdekében, emberi mu-
lasztds esetén kezdeményezi a tényleges helyzet feltarasat és értékelését.

— A Tarsasagnal hasznadlt, személyes adatokat tarold, kezel6, feldolgozé informatikai rend-
szerekben torténé jogosultsdg-valtozasok kapcsan, adatvédelmi-adatbiztonsagi problé-
ma felmerilése esetén, tajékoztatja a jogi és humanpolitikai, valamint a biztonsagi igaz-
gatét, tovabba az informatikai f6osztalyvezetd6t.

— A Tarsasag munkavallaléi vonatkozasaban segitséget nyujt az adatvédelmi és adatbiz-
tonsagi tevékenység végzéséhez.

— Elkésziti és aktualizalja a Tarsasag egészére vonatkozé adatvédelmi és adatbiztonsagi
rendszabalyokat.

— A szakteriilet vezet6jének megkeresésére az adatvédelmet és adatbiztonsagot érinté
szakmai kérdésekben javaslatot tesz, illetve segitséget nyuijt.

— A szakteriilet vezet6jének kérésére véleményezi az adatvédelmi biztosnak cimzett, meg-
kiildés el6tt all6 hivatalos megkereséseket és egyéb dokumentumokat.
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3. Az adatvédelmi felelGs jogai

— Az ellen6rzott teriletre, illetve barmely helyiségbe, 1étesitménybe, ahol adatkezelés fo-
lyik, beléphet.”

— Az ellen6rzés sordn betekintése van minden munkafolyamatba, dokumentumba, mely
az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatban all. Igényelhet minden adatvéde-
lemhez és adatbiztonsaghoz kapcsolédd informdacidt. Jogosult teljes mélységben bete-
kinteni a személyes adatkezelések anyagaiba, teljes korl tdjékoztatast kapni a vizsgalt
adatkezelésekrdl, minden olyan adatkezelést megismerni, amely személyes vagy kdzér-
dek( adatokkal 6sszefligghet.

— A megtekintett dokumentumokrél, bizonylatokrél masolatot, kivonatot, tanusitvanyt
készithet vagy kérhet. Sulyos szabalytalansag, visszaélés felmeriilése esetén a bizonyitas
szempontjabdl fontos irat meghamisitdsanak vélelme esetén az eredeti bizonylatot is le-
foglalhatja, és magaval viheti.**

— Az ellen6rzéssel kapcsolatban barmely munkavallalétél szébeli felvildgositast vagy irds-
beli nyilatkozatot kérhet. A felvildgositast mindenki kdteles megadni, fliggetlenil a be-
osztdsatoél vagy attdl, hogy az ellendrzés mely szervnél folyik. Ehhez a munkavallaldnak
felettesétdl nem kell el§zetesen engedélyt kérni. A felvildgositds megtagadasara utasi-
tast beosztottak részére vezet6k nem adhatnak.

— [rasbeli nyilatkozatok, papiralapu vagy elektronikus levél formdajaban toértént megkere-
sésekre az adatvédelmi felel6s valaszadasi hataridét jeldlhet ki.

— Az ellen6rzéssel kapcsolatban a bizonylatok valédisaganak ellenérzése vagy az adatok
kiegészitése céljabol az adatvédelmi felelSs kiilsS szerveket is megkereshet.*

— Az adatvédelmi felelGs részére teljes betekintési (olvasdsi) jog a Tarsasagnal hasznalt
SAP rendszer HR moduljaba célellenérzéshez adhatd, az SAP HR modul felelGs elézetes
tdjékoztatdsat kovetben..

— Az adatvédelmi felelGs az adatvédelmi ellendrzések kapcsan felmeril6, a Tarsasagnal
hasznalt informatikai rendszerekhez sziikséges (ideiglenes) jogosultsag-igények soron ki-
vili, legrovidebb id6én belili beallitasat kérheti az Informatikai Féosztalytdl.

— Tajékoztatast kérhet barmely, a Tarsasagnal hasznalt informatikai rendszerekben torté-
nd jogosultsag-maddositasokkal kapcsolatosan.

Sziikség esetén (ha adatvédelmi szempontok megkivanjdk) az adatvédelmi felel6s kifejtheti
szakmai allaspontjat a rendszergazdai, illetéleg HR modulban tortént barmely jogosultsag-
modositasokkal kapcsolatosan, melyet az Informatikai F6osztalynak a technikai lehet&ségek
hataraig figyelembe kell vennie.

'3 Az erre vonatkozé kiilén szabalyok figyelembevételével.
4 Masolat visszahagyasa mellett.
1% Kilsn vezérigazgatdi engedéllyel.
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4. Az adatvédelmi felel6s kotelességei
Az adatvédelmi felel6s koteles:

— aSzabdlyzat aktualizalasat az el6irtaknak megfelel6en kezdeményezni,

— a Hatdsagnak kildendd éves jelentés hatariddre torténd megkildésérél intézkedni,

— a Tarsasag adatvédelmi nyilvantartasat az elGirtaknak megfelel6en aktualizalni,

— a Tarsasag munkavallaléi vonatkozasaban az adatvédelmi és adatbiztonsagi tevékenység
soran az elvdrhato legnagyobb gondossaggal eljarni,

— az adatvédelmi ellen6rzésekre megfeleléen felkésziilni, azok lebonyolitdsat megszervez-
ni,

— avizsgalt szervezeti egység vezet6jénél bejelenteni a helyszini ellenérzés megkezdését,

— afeltart sulyos hidnyossagokért felel6s személy(eke)t megnevezni,

— a felel6sként megjeldlt személlyel a megallapitasait irasban ismertetni, és téle irasbeli
magyarazatot kérni,

— afelel6sként megjelolt személy irdsbeli magyaradzatdban foglaltak elfogadasardl vagy el-
utasitasardl irdsban nyilatkozni,

— az adatvédelmi ellen@rzésrél jelentést késziteni és a megallapitasok tartalmat az ellenér-
z0tt egység vezetbjével, valamint az érdekeltekkel ismertetni,

— az ellen6rzés lezarasakor az adatvédelmi ellenérzési jelentés egy példanyat az ellendr-
z0tt szervezeti egység munkaltatoi jogkort gyakorlé vezetSjének atadni,

— az adatvédelmi ellen6rzés megallapitasaira adott jelentéseket értékelni,

— az adatvédelmi ellen6rzéssel kapcsolatos kotelességekre az ellen6rzétt munkavallaldk
figyelmét felhivni és jogaikrél tajékoztatni,

— az eljarasa soran tudomasara jutott mingsitett adatot meg6érizni,

— tovabba az ellenérzések sordn, illetve az ahhoz nem kapcsolddd, de tudomasara jutott
bizalmas informacidkat (pl. személyes adatok) megdrizni.

5. Az adatvédelmi felel@s felelGssége
Az adatvédelmi felel6s munkavégzése soran felelGs:

— abejelentések kapcsan beérkezd informacidk bizalmas kezeléséért,

— az adatvédelmi ellendrzésrdl készitett jelentés elGirt hataridGre torténd elkészitéséért,

— a Térsasag munkavallaléi vonatkozdsaban az adatvédelmi és adatbiztonsagi tevékenység
ellen6rzéséért,

— az adatvédelmi ellenérzések soran tett megallapitasok helyességéért és elbirasszer( bi-
zonyitasaért.
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VIl. FEJEZET

AZ ADATVEDELMI ELLENORZESBEN ERINTETTEK
JOGAI, KOTELEZETTSEGEI ES FELELOSSEGE

Az adatvédelmi ellenérzés alapveten az Eves adatvédelmi ellendrzési terven alapul, melyet az
adatvédelmi felel@s javaslata alapjan a bels6 ellen6rzési f6osztalyvezetd, valamint a biztonsagi
igazgatd tajékoztatasa mellett a jogi és humanpolitikai igazgaté hagy jova. Ezen kivil alapulhat
elnok-vezérigazgatdi, belsé ellenbrzési f6osztalyvezetdi, jogi és humanpolitikai- és biztonsagi
igazgatdi, valamint az adatvédelmi felelSs altal kezdeményezett — eseti, bejelentéseken alapu-
|6 — elrendelésen (eseti elrendelés) is.

1. Az adatvédelmi ellendrzésben érintett szervezet vezetdinek és munkavallaldinak kote-
lessége

Az adatvédelmi ellen8rzésben érintett vezet6k és munkavallaldk kotelesek:

— biztositani az ellendrzés zokken6mentes, zavartalan lebonyolitdsdhoz sziikséges feltéte-
leket,

— lehet6vé tenni a kilonféle dokumentumokba valé betekintést, a helyiségekbe vald beju-
tast,

— az adatvédelmi felel6s altal feltett kérdésekre a valds tényeknek megfelel6en széban
vagy irdsban nyilatkozni,

— az adatvédelmi felel6s megkeresésében kijel6lt valaszaddsi hataridén belll valaszat a fe-
lel6shoz eljuttatni,

— elGsegiteni a tapasztalhaté hibdk, mulasztdsok teljes kor( feltarasat, illetve keletkezésik
valddi okainak megismerését,

— az adatvédelmi felelds irdsos felhivasara az altala megjel6lt hataridén belll (legkevesebb
3 munkanap) irasbeli magyarazatot adni a megallapitott hibakat el6idéz6 okokrdl és a
vizsgalat ideje alatt ezek megsziintetésére tett intézkedésekrél,

— az ellen6rzés soran feltart, az ellen6rzésben érintett szervezet hatdskorébe tartozo sza-
balytalansagok, hibak, mulasztasok haladéktalan megsziintetésérél gondoskodni,

— az ellen6rzésrdl sz616 jelentés atvételét kovetSen szabdlytalansagokat, hibdkat, mulasz-
tasokat elkoévet6 munkavallalékat felelsségre vonni, figyelemmel a jogszabalyokban
(Ptk., Mt.) meghatdrozott jogveszt6 hatarid6kre,

— a hianyossagok, szabalytalansagok ismétlédése esetén az ellenbrzott egység(ek) vezets-
jének felel6sségre vonasat kezdeményezni.

2. Az adatvédelmi ellenérzésben érintett szervezet vezetGinek és munkavallaldinak jogai

Az adatvédelmi ellenérzésben érintett vezetdk és munkavallaldk jogosultak arra, hogy:
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— meggydz6dhessenek az ellenbrzés jogszerliségérdl,

— megismerjék az ellen6rzésrdl sz616 jelentés megallapitasait,

— észrevételt tegyenek az atadott jelentésben foglalt megdllapitasokra, és észrevételeikre
valaszt kapjanak,

— az ellen6rzés soran az altaluk lIényegesnek itélt szempontokra az adatvédelmi felelGs fi-
gyelmét felhivjak,

— személyiségi jogaikat sért6 kérdésekben a valaszadast megtagadjak (a személyiségi jog
sérlilésével kapcsolatos vita esetén a jogi és humdnpolitikai igazgato allasfoglalasat kell
kérni).

3. Az adatvédelmi ellendrzést elrendel6 vezet6 kotelessége
Az adatvédelmi ellendrzést elrendeld vezeté a megallapitott tények mingsitése alapjan koteles:

— blncselekmény gyanuja esetén tovabbi bizonyitékokat beszerezni, konzultdlni az illeté-
kes (nem érintett) vezetSkkel, illetve szakértSkkel és jogaszokkal,

— blncselekmény alapos gyanuja esetén — konzultaldst kévet6en — blintets feljelentést
tenni, illetSleg azt kezdeményezni,

— munkafegyelmi vétség esetén fegyelmi felelGsségre vonast elrendelni vagy kezdemé-
nyezni a mulasztast, illetve kart okozéval szemben a munkaltatéi jogkor gyakorléjanal,

— hidnyossdag el6fordulasa esetén felszélitani a hibazé(ka)t, hogy tegyen(ek) javaslatot az
el6fordulas megakaddlyozdsara,

— azugyet lezarni, amennyiben az ellenérzés semmilyen Iényeges észrevételt nem tett.

Az ellen6rzést elrendel6 vezet6 kezdeményezése alapjan a munkaltatdi jogkor gyakorldja kote-
les a fegyelmi eljarast lefolytatni, és annak eredményérél az ellenbérzést végz8 szervezetet a
kezdeményezés kézhezvételétsl szamitott legkésGbb 60 napon beliil irasban tajékoztatni.

A fegyelmi eljaras lefolytatasan kivil meg kell tenni a szlikséges intézkedéseket az ismétl6dés
lehet6ségének megakadalyozasara.

Ha a munkaltatoi jogkor gyakorldja az el6z6ekben leirtak szerinti kotelességének nem tesz ele-
get, az ellen6rzést végz6 szerv vezetbje koteles err6l a munkaltatdi jogkor gyakorldjanak felet-
tesét értesiteni.

Az elnok-vezérigazgatd altal elrendelt eseti ellenérzés esetén a jelen pontban meghatarozott
intézkedéseket a belsd ellenbrzési f6osztalyvezetd végzi el.
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VIIl. FEJEZET

AZ ADATVEDELMI NYILVANTARTAS

1. Bejelentkezés a nyilvantartasba

Az adatkezelésekkel kapcsolatosan az érintett szakteriilet megkeresésére, a Tarsasag képvisele-
tében az adatkezelS koteles a személyes adatok kezelésének megkezdése el6tt a Hatdsagnak
nyilvantartdsba vétel végett bejelenteni

— az adatkezelés céljat;

— az adatkezelés jogalapjat;

— az érintettek korét;

— az érintettekre vonatkozé adatok leirasat;

— az adatok forrasat;

— az adatok kezelésének id6tartamat;

— a tovabbitott adatok fajtdjat, cimzettjét és a tovabbitds jogalapjat, ideértve a harmadik
orszdgokba irdnyuld adattovabbitasokat is;

— az adatkezeld, valamint az adatfeldolgozé nevét és cimét (székhelyét), a tényleges adat-
kezelés, illetve az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozdnak az adatkezeléssel 6sz-
szefliggl tevékenységét;

— az alkalmazott adatfeldolgozdsi technoldgia jellegét;

— abels6 adatvédelmi felelés nevét és elérhet&ségi adatait.

A bejelentés elkészitéséhez az adatvédelmi felel6s kérésre segitséget nyujt, fent felsorolt ada-
tok megvaltozasat az adatvédelmi felel6s 8 napon belll kételes bejelenteni a Hatdsagnak, és
intézkedni a nyilvantartds megfelel6 mddositasarél. A nyilvantartasba vételrél sz6lé hatarozat
az adatvédelmi felel6shoz érkezik, azt haladéktalanul tovabbitja az illetékes szakteriilet felé.

Az adatkezelés nyilvantartasba vételekor a Hatésagtol kapott nyilvantartasi szamot az adatok
minden tovabbitasnal, nyilvanossagra hozasanal és az érintettnek vald kiadasakor fel kell tiin-
tetni.

Az adatvédelmi nyilvantartasi szdamot — annak rendelkezésre allasat kovet6en — az adatvé-
delmi felel6ssel ismertetni kell. A nyilvantartdsi szam megismerését kovetben a szervezeti egy-
ségek adatkezelési gyakorlatuk soran az érintettel is ismertetik a nyilvantartasi szamot.

Nem kell bejelenteni az adatvédelmi nyilvantartasba azt az adatkezelést, amely

— az adatkezel6vel munkaviszonyban, tagsagi, tanuldi vagy tanuldszerz6déses jogviszony-
ban, Ggyfélkapcsolatban allé személyek adatait tartalmazza (azaz a Tarsasdg munkaval-
laldirdl vezetett személylgyi nyilvantartasokat);

— az érintett anyagi és egyéb szocidlis tamogatdsa céljabdl nyilvantartott személyes ada-
tokra vonatkozik
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— a hatdsagi, az lgyészségi és a birdsagi eljaras altal érintett személyeknek az eljaras le-
folytatasaval kapcsolatos személyes adatait tartalmazza;

— a hivatalos statisztika céljat szolgalé személyes adatokat tartalmaz, feltéve, hogy —
torvényben meghatdrozottak szerint — az adatok személlyel valé kapcsolatanak megal-
lapitasat véglegesen lehetetlenné teszik;

— atudomadnyos kutatas céljait szolgalja, ha az adatokat nem hozzdak nyilvanossagra;

— az adatkezel6t6l levéltari kezelésbe kerilt at.

2. Uj adatallomany feldolgozasa

A Tarsasag mikodése sordn keletkezhetnek olyan tetsz6leges szempont szerint rendszerezett,
eddig nem létez6, személyes adat(ok)bdl allé adatallomanyok, adatbdazisok, melyeket a Tarsa-
sagnak kezelnie (feldolgoznia, tovabbitania, stb.) szlikséges.

Uj adatallomany feldolgozasat vagy Uj adatfeldolgozasi technoldgia alkalmazasat megelSzéen a
Hatdsag el6zetes ellenGrzést végezhet munkalgyi és blnligyi adatallomdanyok kezelését végzé
adatkezelSknél.

Az adatkezel6nek a Tdrsasag Uj adatallomany feldolgozasdra vagy az Uj adatfeldolgozasi techno-
I6gia alkalmazasdra irdnyuld szandékat a tevékenység megkezdése elStt 30 nappal be kell jelen-
teni a Hatdsagnak. A bejelentéshez az adatvédelmi felel8s segitséget nyujt.

(A Hatdsag az el6zetes ellenbrzésre vonatkozo igényét a bejelentéstél szamitott 8 napon belill
jelzi az adatkezel6nek, és az ellenérzést 40 napon beliil elvégzi.)

Ennek biztositékaként a szakteriilet a tevékenység megkezdése el6tt legalabb 55 nappal ke-
resheti meg az adatvédelmi felelGst irasban, és kérheti a felelSs allaspontjat.

A Tarsasag az adatfeldolgozdast csak a Hatdsdag elézetes ellenérzésének befejezése utan kezdheti
meg.

Az ellen6rzés alapjan a Hatdésag a kezelendd adatok korének, illet6leg az adatfeldolgozas mod-
szerének megvaltoztatasara hivhatja fel a Tarsasagot.
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IX. FEJEZET

RENDELKEZO RESZ

1. A szakteriileten folyé adatkezelések részletes szabalyainak kidolgozasa, naprakészen tar-
tdsa a vonatkozd jogszabalyok és jelen Szabalyzat elGirasai alapjan, kiilonos tekintettel a
személyes adatok megismerésének, illetve a kozérdek(i adatok kiadasanak rendjére.
FelelGs: vezérigazgatd-helyettesek, igazgatdk, irodavezetdk, f6osztalyvezet6k
Hatdrid6: folyamatos, a személyes adatok megismerésének rendjére vonatkozdan

2016. majus 1.

2. A hatalyos tarsasdagi szabalyozasok adatvédelmet érint6 rendelkezéseinek felllvizsgdlata,
szlikség esetén azok mddositasa az Infotv.-nek és jelen Szabalyzatnak megfelel6en. A fe-
lUlvizsgdlatokrdl, illetve mddositasokrdl a belsé ellenérzési féosztalyvezetét, a jogi és hu-
manpolitikai, és a biztonsagi igazgatoét irdsban tajékoztatni kell.

Felelbs: vezérigazgatod-helyettesek, igazgatok, irodavezeték, f6osztalyvezet6k
Hatarid6: 2016. mdjus 1.

3.  Valamennyi, a Tarsasag kezelésében/tulajdonaban, stb. |[évé kamerardl nyilvantartas ké-
szitése, elkilonitve a Kivételi Korbe tartozé kamerakat azoktél, melyekkel adatkezelés va-
l6sul meg, illetve elkiilonitve a telephelyi (tehat munkavallaldkat), illetve utasforgal-
mi/jarmUveken 1évé stb. (tehat elsédlegesen utasokat) megfigyel6 kamerakat.

Felelbs: vezérigazgato-helyettesek, igazgatok
Hataridé:  2016. majus 1.

4. A BKK Zrt.-vel egyeztetés és annak meghatarozdsa, hogy a mar meglév6 kamerdk vonat-
kozasdban az utastdjékoztatdsi feladatok e kdrben mely Tarsasdg kotelezettségébe tar-
toznak.

FelelGs: autobusz és trolibusz lizemeltetési, illetve vasuti lizemeltetési vezérigazgaté-
helyettesek, jogi és humanpolitikai igazgatd
Hatdrid6: 2016. majus 1.

5. A személyes adatok kezelésérél sz6l6 tajékoztatdk el6készitése és hatdsagi jovahagyatdsa
jelen Szabalyzat alapjan.
FelelGs: autobusz és trolibusz lizemeltetési, illetve vasuti lizemeltetési vezérigazgaté-
helyettesek, adatvédelmi felels
Hatdrid6: 2016. majus 1.

6.  Szlikséges a személyes adatok kezelésére vonatkozd tajékoztatas megvaldsitasa, az ehhez
szlikséges beszerzések lefolytatasa.
Felel6s: vezérigazgatd-helyettesek
Hatdrid6:  2016. junius 1.
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10.

11.

12.

13.

A jelen Szabalyzat évente torténé felllvizsgdlata, a felllvizsgalat eredményétél fliggben a
Szabalyzat mdodositasanak kezdeményezése.

Felel8s: adatvédelmi felelGs

Hataridé: minden év januar 31.

A Tarsasagnal m(kodd és ezutan létrehozasra kerilé nyilvantartasokkal, adatbazisokkal,
adatkezelésekkel kapcsolatban informatikai dgon felel6s az adatvédelem és adatbiztonsag
szabalyainak érvényesiléséért.

FelelGs: informatikai igazgaté

Hatdrid6: folyamatos

Az informatikai féosztalyvezeté évenkénti beszamoltatdsa, a szakteriletek IT-biztonsagi
helyzetének elemzése a vezérigazgato felé, errdl a belsé ellen6rzési féosztalyvezetd, a jogi
és a biztonsagi igazgatd irdsbeli tajékoztatasa.

Felelbs: gazdasagi vezérigazgatd-helyettes

Hatadridé: minden év januar 31.

Az adatvédelemmel Osszefliggé oktatdsok megszervezése, lebonyolitasa, az adatvédelmi
felelGssel egytttm(ikodve.

Felelbs: jogi és humdnpolitikai igazgatd

Hataridé: folyamatos

Az V. fejezetben felsorolt adatvédelmi és adatbiztonsdagi intézkedések végrehajtdsanak
ellenérzése és koordinalasa.

Felelbs: jogi és humanpolitikai igazgatd

Hatdrid6: folyamatos

Informatikai és egyéb eszkdzok, dokumentaciok, mikodési feltételek biztositasa az adat-
védelmi felelGs részére.

FelelGs: gazdasdagi vezérigazgatd-helyettes, jogi és humanpolitikai igazgaté

Hatdrid6: folyamatos

Adatvédelmi ellen6rzések, vizsgalatok kapcsan felmeril6, a Tarsasagnal hasznalt informa-
tikai rendszerekhez sziikséges (ideiglenes) jogosultsag-igények soron kiviili, legrovidebb
idén belili beallitdsa az adatvédelmi felels részére.

FelelGs: gazdasdagi vezérigazgatd-helyettes

Hatdrid6: igény felmeriilése esetén azonnal
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A Szabdlyzat a Tarsasdg intranetes honlapjan torténé megjelenésének napjan lép hatdlyba,
egyidejlileg hatalyat veszti a , Tarsasagi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat 2014.” megje-
[61ési dokumentum.

A szabalyozasok rendjérél sz6l6 46/VU/2012. II. fejezet 4. pontjaban foglaltak szerint a Szabaly-
zat a Jogi és Humanpolitikai lgazgatésag és a Gazdasdgi lgazgatdsag Informatikai F6osztalya

egylttes gondozasaban jelenik meg.

A Szabalyzattal kapcsolatban felvilagositast a belsé adatvédelmi felel6s ad a 11-802-es telefon-
szamon.

2016., 04.” 07.

Bolla Tibor s.k.
elndk-vezérigazgatd
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%
BKVZ+D Budapesti Koézlekedési Zartkoriien M{ik6d6 Részvénytarsasag
BKV. ONNEK JAR. Szakigazgatosag

1980 Budapest, Akacfa u. 15. ¢ Tel.: 461-6500 e Fax: 461-6500

Iktatdszam:

Uevintéz4:

Telefon:

Kelt:
Melléklet:

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

N [T 1o 4 PP
sziiletési hely, idG: ...........ccoviiiiiii e

LY T 4 L=V PPPPTRTP

tudomadsul veszem, hogy a Budapesti Kozlekedési Zartkorlien M(ikod6 Részvénytarsasag mun-
kajaval kapcsolatban, a munkavégzésem soran széban, irasban, barmely informatikai rendszer-
b4l vagy egyéb mddon tudomasomra jutott informadciot, adatot koteles vagyok megérizni, ezen
informdcidk jogosulatlan felhaszndlasa, illetéktelen személy részére torténé hozzaférhetévé

tétele munkajogi, polgari- és biintet6jogi jogkdvetkezményeket vonhat maga utén.

nyilatkozattevé munkaltatoi jogkort gyakorld
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TORZSKONYV
SZEMELYES ADAT KEZELESEROL

1. Az adatkezelés
MEENEVEZESE: ....veeeeeeeieetestesaesaesaesaesessessessesessess s essasessessestestestessessennanen
CElJA, rENdEIELESE: ..o
j0gSZabalyi @lapja: coci e e e e e et

(Lo (o5 =1 = 0 1 = RSO RO RO OO OO RO D UR OO UPRRRRRTRPR

2. Az adatok kezelGje
SZErVezZeti EZYSEE NEVE: ..covvereereeeee ettt st es
vezetbjének neve, be0oSZtASa: ... e e e
az adatfeldolgozast végz6 felelSs személy
TSV T o110 LA 1= L= TR

elérhetGsége (telephely, iroda, telefonszam): .....ccoeevece e

3. Az érintettek

KO B SZAMIA: eeieeeee ettt ettt e s et e e s eae e tesesntesessessatsessrteesasesenaeesesneesns

4. A nyilvantartott adatok

(oY =T TR RPRR

5. Az adatok forrasa

[ ] maga az érintett [ ] mas adatkezelés

6. Az adatfeldolgozas mdédszere

|:| manualis |:| szamitogépes |:| vegyes

7. Az adatokon végzett gyakori adatkezelési miiveletek
[ ] térolas [ ] modositas [ ] aktualizalas [ ] vélogatas [ ] rendszerezés
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BEYED. oo e e e b b e a e shesbe e b e bbb nneae one

8. Adattovabbitas
MEIY SZEIV FESZEIE: ..ottt sttt ettt st st see e e e s

Milyen rendszeresSEZEEl: ..ot

9. Adatbiztonsagi intézkedések

10. Az adatok
meglrzésének ideje: ..................

torlésének ideje: ....ccoovveveuee.
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JEGYZOKONYV
ADATKEZELESEK OSSZEKAPCSOLASAROL

1. Az 6sszekapcsolt adatkezelések
MEENEVEZESE: ..ot eitestetaesaetess st ese s aseeeeseaseaseeseasestesseseesteseesssnesnen
CElJA, reNdEIETESE: ..o
idBpontja és tartama: .......ccceeeeies ceeeerese s

JOESZAbAlYi @laPja: cueceeieeeeeie e et e et erea

2. Az 6sszekapcsolast végzo
szakigazgatdsag, szervezeti @ZYSEE NEVE: .......ccveveeieeecece et
vezetdjének neve, be0SZtASA: ....cccvevecee v e e e
az 0sszekapcsolast végz6 felelés személy
TSV /ST 010 YA = 1= LT

elérhetGsége (telephely, iroda, telefonszdm): ......ccooveveeeeiceie e

3. Az 6sszekapcsoldssal érintettek

KO S SZAMIA: woieeee ittt et ettt st e e et et s ees st aessestetessaseesesrtbesssbesenss

4. A 6sszekapcsolt adatok

o TP

5. Az 6sszekapcsolds mdédszere

|:| manualis |:| szamitdgépes |:| vegyes

6. Adatbiztonsagi intézkedések
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JEGYZOKONYV
MEGKERESES ALAPJAN TELJESITETT ADATSZOLGALTATASROL

A megkeresést végzl szerv vagy személy
MEENEVEZESE: ....veveeeeeeeeee e e eatesaesaesaesaesass et essss s esasansassaseasessestestesteseeses
POSTACIME: .ottt ettt e s tesresae e b e s e nbe e e e sbeanes

<Y (=Y (o) Ky 2= 12 4 T HATRSTOT RSOOSR PR ROR PR

Az adatkérés

(o<1 |- PRSPPI
=T 0o [ L= =] <SR SPTS USRS
JOZSZAbAlYi @laPja: cuece e e e e e
illetve az érintett hozzajaruld nyilatkozata [ ]

idépontja: ....cccevevvennnee.

Az adatszolgaltatas alapjaul szolgdalé

Adatkezelés MEGNEVEZESE: ...t sttt e st sae e

Az adatszolgaltatast teljesité
szakigazgatOsag, szervezeti EZYSEE NEVE: ...ttt st er s s

vezetGjének neve, be0oSztAsa: ....cccvieiecciice e e

Az érintettek

o TR RTRRTRPRR

A tovabbitott adatok

o YRR

Az adattovabbitas

(0 aTo o |- AU
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JEGYZOKONYV
KULFOLDRE IRANYULO ADATSZOLGALTATASROL

Az adattovabbitds cimzettje
MEENEVEZESE: ....veveeeeeeeeee e e eatesaesaesaesaesass et essss s esasansassaseasessestestesteseeses
POSTACTMIE! <ottt ettt eeteste st st st st st seesee e e e ensensassenaens

telefonszama: .....cccoveeeennee.

Az adattovabbitas

(o<1 |- PRSPPI
FENAEILETESE: ittt e e e te st st st st e nean
JOZSZAbAlYi @laPja: cecieeceeeeee e s e e
illetve az érintett hozzajaruld nyilatkozata [ ]

idépontja: ....cccevevvennnee.
Az adatszolgaltatast teljesito
szakigazgatdsag, Szervezeti @ZYSEE NEVE: .......ccveveeeeececeee sttt esaenes

vezetGjiének NeVe, DEOSZEASA: .......ccvvveieceie ettt e

Az érintettek

oY =TT RRRUPRRPRRRPRR

A tovabbitott adatok

o T RPN

Az adattovabbitas

MNOAJA: coiieire ettt et et ere b et s e sbesbesaeessaes e e e saesbesneanseebaesbensenne s ons
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1. FUGGELEK

KAPCSOLODO JOGSZABALYOK GYUJTEMENYE

az informacids onrendelkezési jogrél és informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXII. tv.
(Infotv.)

a kozérdekd és kozérdekbdl nyilvdnos adatok kozzétételére vonatkozod kotelezettségnek,
valamint a koztulajdonban 3ll6 gazdasdgi tarsasagok takarékosabb m(ikodésérdl szo6lé
20009. évi CXXII. tv.

a minGsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. tv.

a munka torvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi l. tv. (Mt.)

a Polgdri Torvénykonyvrdl szél6 2013. évi V. tv. (Ptk.)

a foglalkoztatds elGsegitésérdl, a munkanélkiliek ellatasardl sz6l6 1991. évi V. tv.

az adodzas rendjérdl szélé 2003. évi XCII. tv.

a személyszallitasi szolgaltatasokrdl sz6l6 2012. évi XLI. tv. (Sztv.)

a személyi- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi tevékenység szabalyairdl sz6-
16 2005. évi CXXXIII. tv. (Vtv.)

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsarol sz6lé 1992. évi LXVI. tv.

a személyazonosito jel helyébe |ép6 azonositdsi moédokrél és az azonositd kddok haszna-
latardl sz6lé 1996. évi XX. tv.

a kutatds és a kozvetlen lzletszerzés céljat szolgald név- és lakcimadatok kezelésérdl
52616 1995. évi CXIX. tv.

az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
52016 1997. évi XLVII. tv.

az elektronikus hirkozlésrél sz6l6 2003. évi C. tv.

a Rend6rségrél sz616 1994. évi XXXIV. tv.

a nemzetbiztonsagi szolgalatokrél szlé 1995. évi CXXV. tv.

a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi
LXVI. tv. (Lvtv.)

az egyének védelmérél a személyes adatok gépi feldolgozasa soran, Strasbourgban,
1981. januar 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérél sz6l6 1998. évi VI. tv.

a biintetd torvénykonyvrdl sz616 2012. évi C. tv.

a Nemzetbiztonsagi Felligyelet mikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének
rendjérél sz616 90/2010. (111.26.) Korm. rend.
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2. FUGGELEK

FOGALMAK

adat
az adat tények, elképzelések, utasitdsok, emberi vagy technikai eszkdzokkel torténé formalizalt
abrazoldsa ismertetés, megérzés, illetve feldolgozas céljara

adatdllomany
az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok 6sszessége

adatbiztonsag
az adatok jogosulatlan hozzaférés, megszerzése, mddosulasa, tovabbitdsa, tonkremenetele,

nyilvdnossagra hozatala, illetSleg sériilés vagy a megsemmisiilés, valamint a véletlen megsem-
misiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé hozzaférhetetlen-
né valas elleni mdszaki és szervezési megoldasok rendszere

adatfeldolgozas

az adatkezelési mlveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a mvele-
tek végrehajtdsahoz alkalmazott mddszert6l és eszkozt6l, valamint az alkalmazas helyétdl, fel-
téve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adatfeldolgozd

az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan kotott szerzédést is
- adatok feldolgozasat végzi;

adatfelel&s
az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelez6en kdzzéteend6 kdzérdekd
adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

adathordozo
adat vagy dokumentacié és azok biztonsagi masolatainak megd6rzésére szolgald
a) papir, mikrofilm, magneses vagy egyéb elvi hagyomanyos, illetve
b) szamitdstechnikai eljardssal adatokat tarold kozeg
ba) magneses adathordozdk (pl. magnesszalag, magneslemez, merevliemez)
bb) optikai adathordozdék (pl. CD-R/RW, DVD+/-R/RW/RAM)
bc) memoridk (pl. flashdrive)
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adatkezelés

az alkalmazott eljarastdl fliggetlenil az adatokon végzett barmely mdvelet vagy a miveletek
Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltozta-
tdsa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznala-
sanak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azono-
sitasara alkalmas fizikai jellemzGk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatkezel8

az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely 6nalléan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adat-
kezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehaijtja, vagy
az adatfeldolgozéval végrehaijtatja;

adatkezeld szervezeti egység
a Tarsasag azon szervezeti egysége, amely adatkezelést végez

adatkozI8
az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zzé az adatot - az
adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

adatmegijeldlés
az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabdl;

adatmegsemmisités
az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése

adattovabbitds
ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhet6vé teszik

adattorlés
az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitasuk tobbé nem lehetséges

adatvédelem

a személyes adatok gydjtésének, feldolgozasanak és felhasznalasanak korlatozasat, az érintett
személyek védelmét biztositd alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszk6zok és mddsze-
rek 0sszessége

adatvédelmi incidens

személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a vé-
letlen megsemmislilés és sérilés;

adatzarolas
az adat azonosito jelzéssel elldtdsa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott id6re tor-
ténd korlatozasa céljabdl;
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azonosité adatok
az érintett azonositdsdara szolgdld (személyes) adat
a) természetes azonositd adat: érintett neve, anyja neve, sziiletési helyes és ideje, lako-
helyének ill. tartézkodasi helyének cime
b) mesterséges azonosité adat: matematikai vagy mas algoritmus szerint generalt adatok
(pl. térzsszam, tarsadalombiztositasi azonosito jel (TAJ), addazonosito jel, személyi iga-
zolvany szama, utlevél szama)

biztonsag
az informacid- és informatikai rendszerekben olyan el8irasok és szabvanyok betartasat jelenti,

amelyek a rendszer mikod6képességét, az informaciok rendelkezésre alldsat, sértetlenségét,
bizalmassagat és hitelességét erdsitik

blnugyi személyes adat

a bilintet6eljards sordn vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy a blintet6eljarassal 6sz-
szefliggésben, a biintetGeljaras lefolytatdsara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult
szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba
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hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat;

EGT dllam

az Eurdpai Unid tagdllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megdllapodasban részes mas
allam, tovabba az az 4llam, amelynek allampolgdra az Eurépai Unié és tagallamai, valamint az
Eurdépai Gazdasagi Térségrél sz6lé megallapodasban nem részes dllam kozott létrejott nemzet-
kozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megdllapodasban részes allam al-
lampolgaraval azonos jogallast élvez;

elektronikai és fotétechnikai eszkdz
képi és egyéb adatok, informacidk rogzitésére és taroldsdra alkalmas eszkodz (pl. analdg és digi-
talis fényképezbgépek, kamerds mobiltelefonok)

érintett
barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetlenil vagy kozvetve -
azonosithato természetes személy;

hardver
az informatikai rendszer eszkozeit, fizikai elemeit alkoto részei

harmadik orszag
minden olyan orszag, amely nem tagja az Eurdpai Gazdasagi Térségnek

harmadik személy
olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval

halézat
szamitdgépek vagy dltalanosabban: informatikai rendszerek 6sszekapcsolasa, amely az Ossze-
kapcsolt rendszerek legkllonb6z6bb komponensei kozott adatcserét tesz lehetévé
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hozzdjarulds
az érintett kivansaganak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfelel6 tdjékoztatason

alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok — tel-
jes korl vagy egyes miveletekre kiterjed6 — kezeléséhez

informatika

az adatok, informacidk elérhet6ségének, rendszerezésének tudomanya, amely elméletet, szem-
léletet és mddszertant ad az informdciorendszerek tervezéséhez, fejlesztéséhez, szervezéséhez
és mikodtetéséhez

informatikai eszkdz
gy(jténév a szoftver, hardver és adathordozé egylittes meghatarozasara

informatikai rendszer
a hardverek, szoftverek és adatok olyan kombinacidjabdl allé rendszer, amit az adat-, és infor-
maciodfeldolgozas kiilénb6z6 feladatainak megolddsara alkalmaznak

irat

minden olyan szbveg, szamadatsor, térkép, tervrajz és vazlat, amely valamely szerv m(ikodésé-
vel, illet6leg személy tevékenységével kapcsolatban barmilyen anyagon, alakban, barmely esz-
koz felhasznaldsaval és barmely eljardssal keletkezett

iratkezelés

az irat készitését, nyilvantartasat, tovabbitdsat, rendszerezését és selejtezhetfség szempontja-
bdl torténd vdlogatasat, segédletekkel vald ellatdsat, szakszer(i és biztonsagos meglrzését,
hasznalatra bocsatasat, selejtezését, illetve levéltarba addsat egylttesen magaba foglald tevé-
kenység

IT-Szolgdltatd
olyan gazdasagi tarsasag, vagy természetes személy, akik érvényes szerz6déses kapcsolatban

allnak a Tarsasaggal és barmilyen informatikai szolgdltatas kialakitasaban, vagy fenntartasaban
vesznek részt

jogosultsag
szamitdgépes kornyezetben a hozzaférési lehetGség megaddasa valamely tevékenység végrehaj-

tasahoz

kozérdeki adat

az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott egyéb koz-
feladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kdzfe-
ladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, bar-
milyen mdédon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének maéd-
jatél, ondllé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonodsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birto-
kolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddasra, a megko-
tott szerz6désekre vonatkozo adat;
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kozérdekbél nyilvanos adat
a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozata-
Iat, megismerhetG6ségét vagy hozzaférhetbvé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

K&zérdekbdl nyilvanos adat a kdzfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskdrében eljaré személy
neve, feladatkdre, munkakore, vezet6i megbizdsa, a kozfeladat ellatdsaval 6sszefliggé egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét térvény elSir-
ja. A kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasdval terjeszthetGek. A kézérdekbdl nyilvdnos személyes adatok honlapon torténd kozzété-
telére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellaté személy jogallasara vonatkozo kiilon torvény ren-
delkezései iranyaddak.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, ille-
t6leg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kotelez6en igénybe veendé vagy
mas maddon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében 1évé, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindésilé adat.

kilénleges adat
a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
valldsos vagy mas vildgnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozd személyes adat,
b) az egészségi dllapotra, a kdros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a b(in-
Ugyi személyes adat;

nyilvdnossagra hozatal
ha az adatot barki szdmara hozzaférhetdvé teszik

program
eljarasi leiras, amely valamely informatikai rendszer altal kozvetlenil vagy atalakitast kovetéen

végrehajthaté

rendkiviili adatvédelmi esemény

adatvédelmi szempontbdl olyan esemény, amely a Tdarsasag informdciérendszerében, annak
biztonsagat szavatold védelmi rendszerében sulyos kdrokat okoz vagy okozhat, ennek sordn a
feladatok ellatasat, a biztonsagos miikodést veszélyezteti

rendszer
az egymassal valamilyen meghatarozhatd kapcsolatban allé elemek 6sszessége

személyes adat

az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilonosen az érintett neve, azonositd jele, valamint egy
vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara jellemz6
ismeret -, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés

személyi szamitogép
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az IT-Szolgaltaté vagy a Tarsasag tulajdonaban allo, 6nallé vagy haldzati lzemmaddu, altalaban
IBM PC kompatibilis asztali szamitogép vagy hordozhaté eszkoz (pl. laptop, tdblagép)

szoftver
valamely informatikai rendszer olyan logikai része, amely a mlkodtetés vezérléséhez szlikséges

tiltakozas

az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri
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